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1.1.
A dokumentáció a következő részekből áll:
1. részvételi felhívás
2. ÚTMUTATÓ Az érdekelt gazdasági szereplők részére
3. CSATOLANDÓ IGAZOLÁSOK, NYILATKOZATOK JEGYZÉKE

4. AJÁNLOTT IGAZOLÁS- ÉS NYILATKOZATMINTÁK
1.2.
Jelen dokumentáció nem mindenben ismétli meg az eljárást megindító felhívásban foglaltakat, a dokumentáció az eljárást megindító felhívással együtt kezelendő. A részvételre jelentkezők kizárólagos kockázata, hogy gondosan megvizsgálják a dokumentációt és annak minden kiegészítését, amely esetleg a részvételi időszak alatt kerül kibocsátásra, valamint, hogy megbízható információkat szerezzenek be minden olyan körülmény és kötelezettség vonatkozásában, amely bármilyen módon is befolyásolhatja a részvételi jelentkezés természetét vagy jellemzőit.

1.3.
A részvételre jelentkezők a dokumentációban közölt információkat bizalmas anyagként kell kezelniük, amelyről harmadik félnek semmiféle részletet ki nem szolgáltathatnak, hacsak e harmadik fél nem készít és nyújt be részvételi jelentkezést a részvételre jelentkező számára a munka egy részére vonatkozóan (alvállalkozó), vagy az alkalmasság igazolásában részt vesz a gazdasági szereplő. Sem a dokumentációt, sem annak részeit, vagy másolatait nem lehet másra felhasználni, mint a részvételi jelentkezés összeállítására és benyújtására, és az abban leírt szolgáltatások céljára.

A jelen közbeszerzési eljárás lebonyolítására a Közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.) szabályai szerint kerül sor. A Kbt. vonatkozó rendelkezései abban az esetben is irányadóak, ha erre a jelen dokumentáció külön nem tesz utalást.

Az eljárás jelen szakaszában – azaz az ún. részvételi szakaszban – a szerződés teljesítésére – pénzügyi, gazdasági, műszaki és szakmai szempontok alapján – alkalmas részvételre jelentkezők kiválasztására kerül sor.

A részvételi szakaszban az Ajánlatkérő nem kérhet, a Részvételre Jelentkező pedig nem tehet ajánlatot.

Az eljárás második szakaszában – azaz az ún. ajánlattételi szakaszban – történik a részvételi szakaszban a szerződés teljesítésére alkalmasnak minősített Jelentkezők ajánlattételre való felkérése, az ajánlatok érdemi összehasonlítása, a tárgyalás és az ajánlatoknak a megadott elbírálási szempont alapján történő értékelése.

2. KIEGÉSZÍTŐ TÁJÉKOZTATÁS

2.1. Bármely gazdasági szereplő, aki az adott közbeszerzési eljárásban részvételre jelentkező lehet - a megfelelő részvételi jelentkezés benyújtása érdekében - az eljárást megindító felhívásban, valamint a dokumentációban foglaltakkal kapcsolatban írásban kiegészítő (értelmező) tájékoztatást kérhet az ajánlatkérőtől vagy az általa meghatározott szervezettől a felhívásban megadott kapcsolattartási pontokon.
2.2. A kiegészítő tájékoztatás teljes tartalmát elektronikusan hozzáférhetővé kell tenni az ajánlatkérő felhívásban megadott weblapján, illetve meg kell küldeni valamennyi gazdasági szereplő részére, amely az összefoglaló tájékoztatásra jelentkezett. A kiegészítő tájékoztatás akkor minősül kézbesítettnek, ha a gazdasági szereplő a kiegészítő tájékoztatást fokozott biztonságú elektronikus aláírás útján megkapta és az ajánlatkérő nem kapott kézbesíthetetlen visszaigazolást. 
2.3. A kiegészítő tájékoztatások kézhezvételét a részvételre jelentkezőknek haladéktalanul vissza kell igazolniuk email-ben. 

2.4. A gazdasági szereplő kizárólagos felelőssége, hogy olyan e-mail címet adjon meg, amely a megküldendő dokumentumok fogadására alkalmas. Ugyancsak a gazdasági szereplő felelőssége, hogy a szervezeti egységén belül a kiegészítő tájékoztatás időben az arra jogosulthoz kerüljön.
3. A Részvételi Jelentkezések benyújtása
3.1. A részvételre jelentkezőknek a Kbt-ben, az eljárást megindító felhívásban, illetve jelen dokumentációban meghatározott tartalmi és formai követelmények maradéktalan figyelembevételével és az előírt kötelező okiratok, dokumentumok, nyilatkozatok (a továbbiakban együttesen: mellékletek) becsatolásával kell részvételi jelentkezését benyújtania.
3.2. Az eljárást megindító felhívás és a jelen dokumentáció rendelkezéseinek esetleges ellentmondása esetén a felhívásban szereplők az irányadóak. Részvételre jelentkező kötelezettségét képezi – az eljárást megindító felhívás és jelen dokumentáció gondos áttanulmányozását követően – az ezekben foglalt valamennyi előírás, formai követelmény, kikötés, a beszerzés tárgyára vonatkozó specifikáció betartása, valamint a kiegészítő (értelmező) tájékoztatás–kérésre adott ajánlatkérői válaszok figyelembevétele. Részvételre jelentkező köteles az eljárást megindító felhívásban, a dokumentációban és ajánlatkérő által – a teljesítéssel kapcsolatban – szolgáltatott minden információ pontosságáról meggyőződni.
3.3. A részvételi jelentkezés nem tartalmazhat betoldásokat, törléseket és átírásokat, az részvételre jelentkező által elkövetett hibák szükséges korrekcióinak kivételével, amely esetben ezen korrekciókat a részvételi jelentkezést aláíró személynek, vagy személyeknek kézjegyükkel kell ellátni.
3.4. A részvételi jelentkezéseket írásban és zártan, a felhívásban megadott címre közvetlenül vagy postai úton kell benyújtani a részvételi határidő lejártáig. A postán, futárral feladott, vagy személyesen kézbesített részvételi jelentkezéseket az ajánlatkérő csak akkor tekinti határidőn belül benyújtottnak, ha annak kézhezvételére a részvételi határidő lejártáig sor kerül. A részvételi jelentkezés, illetve az azzal kapcsolatos postai küldemények elvesztéséből eredő kockázat a részvételre jelentkezőt terheli.

3.5. A jelen dokumentáció 4. részében található iratmintát kérjük lehetőség szerint felhasználni és megfelelően kitöltve a részvételi jelentkezéshez mellékelni.

Az ajánlott igazolás- és nyilatkozatminta helyett annak tartalmilag mindenben megfelelő más okirat is mellékelhető. A részvételre jelentkező felelősséggel tartozik a részvételi jelentkezésében közölt adatok és nyilatkozatok, valamint a becsatolt igazolások, okiratok tartalmának valódiságáért.

3.6. A részvételi jelentkezés előkészítésével, összeállításával és benyújtásával, vagy a részvételi jelentkezéshez szükséges információk megszerzésével kapcsolatos mulasztás következményei részvételi jelentkezőt terhelik. Az részvételi jelentkezés elkészítésével, benyújtásával és egyébként a közbeszerzési eljárásban való részvétellel kapcsolatban felmerülő költségeket a részvételre jelentkezők maguk viselik és ezek részben vagy egészben történő megtérítésére az ajánlatkérő nem kötelezhető. Minden olyan adat, információ beszerzése, - amely részvételi jelentkezésük elkészítéséhez és a szerződéses kötelezettségek elvállalásához szükségesek – saját költségükre és saját felelősségükre az a részvételre jelentkezők feladata.
3.7. A részvételi jelentkezéshez szükséges pontos és egyértelmű információk beszerzését szolgálja a jelen részvételi jelentkezésben részletezett tájékoztatás-kérés, lehetősége. Részvételre jelentkezőknek – a jogszabályi rendelkezések betartása mellett – az eljárást megindító felhívásban, a dokumentációban és a részvételre jelentkezők kérdéseire adott válaszokban meghatározottaknak megfelelően kell a részvételi jelentkezést elkészítenie.
3.8. A részvételi jelentkezésben közölt információk kizárólag ezen közbeszerzési eljárás eredményének megállapítása keretében kerülnek felhasználásra.
4. részajánlattétel, illetve többváltozatú ajánlattétel lehetősége (Ajánlatételi szakasz során)
4.1. Ajánlatkérő a rész-ajánlattétel lehetőségét nem biztosítja.
4.2. Az ajánlattevők jelen eljárás második szakaszában többváltozatú (alternatív) ajánlatot nem tehetnek, az ilyen ajánlatokat ajánlatkérő érvénytelennek nyilvánítja, tekintettel arra, hogy nem összehasonlíthatóak a többi ajánlattal.
5. KÖZÖS részvételi jelentkezés

5.1. Több gazdasági szereplő közösen is nyújthat be részvételi jelentkezést. A közös részvételre jelentkezők kötelesek maguk közül egy, a közbeszerzési eljárásban a közös részvételre jelentkezők nevében eljárni jogosult képviselőt megjelölni.
5.2. Közös részvételi jelentkezést benyújtó nyertesek által létrehozandó gazdasági társaság, illetve jogi személy létrehozását ajánlatkérő nem teszi lehetővé.
5.3. A közös részvételre jelentkezők csoportjának képviseletében tett minden nyilatkozatnak egyértelműen tartalmaznia kell a közös részvételre jelentkezők megjelölését.
5.4. Ahol a Kbt. az ajánlatkérő számára részvételre jelentkezők értesítését írja elő, valamint a kiegészítő tájékoztatás megadása, a hiánypótlás, a felvilágosítás és indokolás kérése esetében az ajánlatkérő a közös részvételre jelentkezőknek szóló értesítését, tájékoztatását, illetve felhívását a közös részvételre jelentkezők nevében eljárni jogosult képviselőnek küldi meg.
5.5. A közös részvételre jelentkezők a szerződés teljesítéséért az ajánlatkérő felé egyetemlegesen felelnek.
5.6. Az egy közös részvételi jelentkezést benyújtó gazdasági szereplők személyében az részvételi határidő lejárta után változás nem következhet be.
5.7. Amennyiben több gazdasági szereplő közösen nyújt be részvételi jelentkezést a közbeszerzési eljárásban, akkor a részvételi jelentkezéshez csatolniuk kell az erre vonatkozó megállapodást.
5.8. Az ajánlatkérő a Kbt. 35.§-ában rögzített tartalmi elemeken felül nem ír elő további kötelező tartalmi elemeket a részvételi szakaszban benyújtandó megállapodás tekintetében.

Kbt. 35. §(1) „Több gazdasági szereplő közösen is tehet ajánlatot vagy nyújthat be részvételi jelentkezést. 

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a közös ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők kötelesek maguk közül egy, a közbeszerzési eljárásban a közös ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők nevében eljárni jogosult képviselőt megjelölni. 

(3) A közös ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők csoportjának képviseletében tett minden nyilatkozatnak egyértelműen tartalmaznia kell a közös ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők megjelölését. 

(4) Ahol e törvény az ajánlatkérő számára az ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők értesítését írja elő, valamint a kiegészítő tájékoztatás megadása [56. §], a hiánypótlás [71. §], a felvilágosítás [71. §] és indokolás [72. §] kérése esetében az ajánlatkérő a közös ajánlattevőknek vagy közös részvételre jelentkezőknek szóló értesítését, tájékoztatását, illetve felhívását a (2) bekezdés szerinti képviselőnek küldi meg. 

(5) Amennyiben az ajánlatkérő ajánlati biztosíték nyújtását [54. §] írja elő, a közös ajánlattevőknek a biztosítékot elegendő egyszer rendelkezésre bocsátaniuk. Az ajánlati kötöttségnek bármelyik közös ajánlattevő részéről történt megsértése [54. § (4) bekezdése] esetén a biztosíték az ajánlatkérőt illeti meg. 

(6) A közös ajánlattevők a szerződés teljesítéséért az ajánlatkérő felé egyetemlegesen felelnek. 

(7) A közös ajánlatot vagy részvételi jelentkezést benyújtó gazdasági szereplők személyében az ajánlattételi vagy több szakaszból álló eljárásban a részvételi határidő lejárta után változás nem következhet be. 

(8) Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásban történő részvételt nem kötheti gazdálkodó szervezet alapításához.”

Az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező ugyanabban a közbeszerzési eljárásban 

a) nem tehet másik ajánlatot más ajánlattevővel közösen, illetve nem nyújthat be másik részvételi jelentkezést más részvételre jelentkezővel közösen, 

b) más ajánlattevő alvállalkozójaként nem vehet részt, 

c) más ajánlattevő szerződés teljesítésére való alkalmasságát nem igazolhatja [Kbt. 65. § (7) bekezdés]. 
6. ÜZLETI TITOK VÉDELME

Kbt. 44. § (1) A gazdasági szereplő az ajánlatban, részvételi jelentkezésben, hiánypótlásban, valamint a 72. § szerinti indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített irathoz indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra hozatala miért és milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, amennyiben az általánosság szintjén kerül megfogalmazásra. 

(2) Az (1) bekezdés alkalmazásában a gazdasági szereplő nem nyilváníthatja üzleti titoknak különösen 

a) azokat az információkat, adatokat, amelyek elektronikus, hatósági vagy egyéb nyilvántartásból bárki számára megismerhetők, 

b) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 27. § (3) bekezdése szerinti közérdekből nyilvános adatokat, 

c) az ajánlattevő, illetve részvételre jelentkező által az alkalmasság igazolása körében bemutatott 

ca) korábban teljesített közbeszerzési szerződések, illetve e törvény szerinti építési vagy szolgáltatási koncessziók megkötésére, tartalmára és teljesítésére vonatkozó információkat és adatokat, 

cb) gépekre, eszközökre, berendezésekre, szakemberekre, tanúsítványokra, címkékre vonatkozó információkat és adatokat, 

d) az ajánlatban meghatározott áruk, építési beruházások, szolgáltatások leírását, ide nem értve a leírásnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak, 

e) ha az ajánlatkérő annak benyújtását kéri, az ajánlattevő szakmai ajánlatát, ide nem értve a szakmai ajánlatnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak és a (3) bekezdés alapján nincs akadálya az üzleti titokká nyilvánításnak. 

(3) A gazdasági szereplő nem tilthatja meg nevének, címének (székhelyének, lakóhelyének), valamint olyan ténynek, információnak, megoldásnak vagy adatnak (a továbbiakban együtt: adat) a nyilvánosságra hozatalát, amely a 76. § szerinti értékelési szempont alapján értékelésre kerül, de az ezek alapjául szolgáló – a (2) bekezdés hatálya alá nem tartozó – részinformációk, alapadatok (így különösen az árazott költségvetés) nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. 

(4) Ha a gazdasági szereplő meghatározott információk, adatok üzleti titokká nyilvánítása során az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat nem tartotta be, az ajánlatkérő hiánypótlás keretében köteles felhívni az érintett gazdasági szereplőt a megfelelő tartalmú dokumentum benyújtására.

7. A RÉSZVÉTELI JELENTKEZÉSEK FELBONTÁSA

7.1. A részvételi jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontásának helyét és idejét a részvételi felhívás tartalmazza.
7.2. A részvételi jelentkezések felbontásánál csak az ajánlatkérő, a részvételre jelentkezők, valamint az általuk meghívott személyek, lehetnek jelen.
7.3. A részvételre jelentkezők felbontásakor ismertetni kell a részvételre jelentkezők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét).
7.4. A határidő után beérkezett részvételi jelentkezés csomagolása a részvételre jelentkező személyének megállapítása céljából bontható fel, amelyről külön jegyzőkönyvet kell felvenni.
8. A RÉSZVÉTELI JELENTKEZÉSEK ELBÍRÁLÁSA

8.1. A részvételi jelentkezések elbírálása során az ajánlatkérőnek meg kell vizsgálnia, hogy a részvételi jelentkezések megfelelnek-e az eljárást megindító felhívásban, a dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek.
8.2. Ajánlatkérő köteles megállapítani, hogy mely részvételi jelentkezések érvénytelenek, és hogy van-e olyan részvételre jelentkező, akit az eljárásból ki kell zárni. A részvételi jelentkezés tételes átvizsgálása során megállapításra kerülnek a részvételi jelentkezések esetleges érvénytelenítésére vagy a részvételre jelentkező kizárására okot adó körülmények.
8.3. Az ajánlatkérő a részvételi jelentkezéseket a lehető legrövidebb időn belül köteles elbírálni, illetőleg köteles a részvételre jelentkezőknek az alkalmasságáról, alkalmatlanságáról dönteni.
8.4. Ha a részvételi szakasz eredményes, az eredménynek a részvételre jelentkezőkkel történt közlésétől számított öt munkanapon belül az ajánlatkérő köteles az alkalmasnak minősített jelentkezőknek az írásbeli ajánlattételi felhívást egyidejűleg megküldeni. 
8.5. Az ajánlatkérő köteles az összes részvételre jelentkező számára azonos feltételekkel biztosítani a hiánypótlás lehetőségét, valamint a részvételi jelentkezésekben található, nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében a részvételre jelentkezőktől felvilágosítást kérni. 
8.6. Mindaddig, amíg bármely részvételre jelentkező számára hiánypótlásra vagy felvilágosítás nyújtására határidő van folyamatban, a részvételre jelentkező pótolhat olyan hiányokat, amelyekre nézve az ajánlatkérő nem hívta fel hiánypótlásra (önkéntes hiánypótlás).
9. AZ ÉRVÉNYES AJÁNLATOK ÉRTÉKELÉSE AZ AJÁNLATTÉTELI SZAKASZ SORÁN
9.1. Az érvényes ajánlatokat az ajánlattételi szakaszban az ajánlatkérő a legjobb ár-érték arány értékelési szempontja szerint értékeli. 
10. EREDMÉNYHIRDETÉS, ÖSSZEGEZÉS A RÉSZVÉTELI JELENTKEZÉSEK ELBÍRÁLÁSÁRÓL
10.1. Ajánlatkérő köteles a részvételre jelentkezőt írásban tájékoztatni az eljárás eredményéről, az eljárás eredménytelenségéről, a részvételre jelentkező kizárásáról, a szerződés teljesítésére való alkalmatlanságának megállapításáról, részvételi jelentkezésének egyéb okból történt érvénytelenné nyilvánításáról, valamint ezek részletes indokáról, az erről hozott döntést követően a lehető leghamarabb, de legkésőbb három munkanapon belül.
10.2. Az ajánlatkérő a részvételi jelentkezések elbírálásának befejezésekor külön jogszabályban meghatározott minták szerint írásbeli összegezést köteles készíteni a részvételi jelentkezésekről. Az ajánlatkérő a részvételi jelentkezések elbírálásának befejezésekor a fenti tájékoztatást az írásbeli összegezésnek minden részvételre jelentkező részére egyidejűleg, elektronikus úton történő megküldésével teljesíti.
11. A Kbt. 73. § (4) bekezdés szerinti tájékoztatás:

Az adózásra, a környezetvédelemre, az egészségvédelemre és a fogyatékossággal élők esélyegyenlőségére, a munkavállalók védelmére és a munkafeltételekre vonatkozó kötelezettségekről a jelentkező tájékoztatást kaphat az alábbi elérhetőségeken: 

Az érintett hatóságok központi elérhetőségei:

A foglalkoztatáspolitikáért felelős miniszter által vezetett minisztérium

· Munkavédelmi és munkaügyi főigazgató-helyettes
E-mail: MMI_foigazgato-helyettes@lab.hu
Telefon: (06 1) 433-0402
Fax: (06 1) 433-0455

· Munkaügyi Főosztály
E-mail: munkaugyi-foo@lab.hu
Telefon: (06 1) 433-0391
Fax: (06 1) 433-0457

· Munkavédelmi Főosztály
1086 Budapest, Szeszgyár u. 4.
E-mail: munkavedelmi-foo@lab.hu
Telefon: (06 1) 299-9090
Fax: (06 1) 299-9093

· Munkahigiénés és Foglalkozás- egészségügyi Főosztály
1096 Budapest, Nagyvárad tér 2.
E-mail: titkarsag@omfi.hu
Telefon: (06 1) 459-3050
Fax: (06 1) 459-3059

· Munkavédelmi Tanácsadó Szolgálat 

Ingyenes (zöld) telefonszám: 06-80-204-292


Hatósági nyilvántartás:

Ingyenes (zöld) telefonszám 06-80-204-667


a területi kirendeltségek elérhetőségek az alábbi internet-címen találhatók: 

http://www.ommf.gov.hu/index.html?akt_menu=206

· ÁNTSZ: 1097 Budapest, Albert Flórián út 2-6., levélcím: 1437 Budapest, Pf. 839. tel.: 06-1-476-1100, fax: 06-1-476-1390, zöld szám: 06-80-204-264, a megyei és városi intézetek elérhetősége awww.antsz.hu internet-címen találhatók

· MBH:1145 Budapest, Columbus u. 17-23., tel: 06-1-301-2927, 06-1-301-2943, 

http://www.mbfh.hu/home/html/index.asp?msid=1&sid=0&hkl=276&lng=1

email: hivatal@mbfh.hu
· Nemzeti Adó- és Vámhivatal: H-1054 Budapest, Széchenyi u. 2., Telefon: +36-1-428-51-00, +36-40-42-42-42, Fax: +36-1-428-53-82, www.nav.gov.hu

Nemzeti Adó- és Vámhivatal Pest Megyei Adó- és Vámigazgatósága (1134 Budapest, Dózsa György út 128-132., Telefonszám: +36 (1) 427-3200, Fax: +36(1)427-3998)

Nemzeti Adó- és Vámhivatal Észak-budapesti Adó- és Vámigazgatósága

Cím: 1132 Budapest, Váci út 48/c-d.Telefonszám: +36 (1) 412-5400 

email: ebpavig@nav.gov.huFax: +36 (1) 412-5551 

Levelezési cím: 1387 Budapest, Pf.: 45.

Nemzeti Adó- és Vámhivatal Dél-budapesti Adó- és Vámigazgatósága

1096 Budapest, Haller u. 3-5.

   Telefonszám: +36 (1) 299-4000

Fax: +36 (1) 299-5142

Nemzeti Adó- és Vámhivatal Kelet-budapesti Adó- és Vámigazgatósága

1144 Budapest, Gvadányi u. 69.

Telefonszám: +36 (1) 467-7100

Fax: +36 (1) 460-7727

· Országos Környezetvédelmi, Természetvédelmi és Vízügyi Főfelügyelőség: H-1016 Budapest, Mészáros u. 58/A., Telefon: +36-1-224-91-00, Fax: +36-1-224-91-63., www.orszagoszoldhatosag.gov.hu internet-címen található

Egyenlő Bánásmód Hatóság
1013 Budapest, Krisztina krt. 39/B.

Telefon: 06-1-795-2975

Zöldszám: 06 80 203 939

Fax: 06-1-795-0760

Postafiók: 1539 Budapest, Pf. 672

e-mail: ebh@egyenlobanasmod.hu
Budapest Főváros Kormányhivatala

1056 Budapest, Váci utca 62-64.

Postacím: 1364 Bp., Pf.: 234

tel: 06-1-328-5862

	
	


Építésügyi és Örökségvédelmi, Hatósági, Oktatási és Törvényességi Felügyeleti Főosztály

1056 Budapest, Váci u. 62-64.

Tel: (1) 485-6924, (1) 485-6945

Fax: (1) 237-4882

Email: eoh.titkarsag@bfkh.gov.hu

· illetve fenti hivatalok teljesítés helyszínén található kirendeltségein
Felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó: dr. Magyar Adrienn (levelezési cím: 1076 Budapest, Jobbágy u. 5-9. B/1/11., email cím: magyar.adrienn2@upcmail.hu, lajstromszám: 00377)

3. CSATOLANDÓ IGAZOLÁSOK, NYILATKOZATOK JEGYZÉKE

A részvételi jelentkezés részeként benyújtandó igazolások, nyilatkozatok jegyzéke

A részvételi jelentkezésnek az alábbi dokumentumokat kell tartalmaznia:
— felolvasólap,

— oldalszámozott tartalomjegyzék
— a 66.§ (4) bekezdése szerinti nyilatkozat
— a már ismert alvállalkozók és az alvállalkozásba adott rész megjelölése (Kbt. 66.§ (6) bekezdése szerinti nyilatkozat)
— a kapacitást nyújtó szervezetek megjelölése és a velük kötött szerződéses kötelezettségvállalás (Kbt. 65.§ (7) bekezdése szerinti nyilatkozat)
— a jelentkező és az alkalmasságot igazoló szervezet képviselőjének aláírási címpéldánya vagy aláírás-mintája (adott esetben meghatalmazás),

— nyilatkozat a kizáró okok hiányáról, 

— nyilatkozat a Kbt. 62.§ (1) bekezdés kb) pontja szerinti kizáró okról és a természetes személy tulajdonosok tulajdoni hányadának és szavazati jogának megjelölése 
— folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás esetében, a részvételi jelentkezéshez csatolni kell a cégbírósághoz benyújtott változásbejegyzési kérelmet és az annak érkezéséről a cégbíróság által megküldött igazolást,

— gazdasági és pénzügyi alkalmasság igazolása (elegendő nyilatkozni a megfelelésről),

— műszaki, illetve szakmai alkalmasság igazolása (elegendő nyilatkozni a megfelelésről),
— MNB felügyeleti engedély másolata vagy az elektronikus hatósági nyilvántartás elérési útvonala
— részvételi felhívásban, illetve Kbt-ben meghatározott egyéb nyilatkozatok, dokumentumok
— Közös részvételre jelentkezők megállapodása (adott esetben)

— Üzleti titok körének meghatározása indokolással ellátva (külön mellékletben)
· idegen nyelvű iratok felelős magyar fordítása
​
4. AJÁNLOTT IGAZOLÁS- ÉS NYILATKOZATMINTÁK

1. melléklet

Felolvasó Lap

Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára
1. A részvételre jelentkező adatai

	Részvételre jelentkező neve:
	 PRINT  \* MERGEFORMAT  

	Részvételre jelentkező székhelye:
	

	adószáma
	

	Telefonszáma:
	

	Telefax száma:
	

	E-mail címe:
	

	Kapcsolattartó neve:
	


………………, 2018. …………………….

	………………………………

	cégszerű aláírás


2. melléklet

nyilatkozat
a Kbt. 66.§ (4) és (6) bekezdése szerinti nyilatkozat
Alulírott …………………………………… cégjegyzésre jogosult képviselője „Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára” tárgyú közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés teljesítése érdekében 
1.
Nyilatkozom a Kbt. 66.§ (6) bekezdés a) pontja alapján, hogy a közbeszerzés tárgyának alábbiakban meghatározott részeivel összefüggésben alvállalkozó(ka)t veszek igénybe
:

	A közbeszerzés azon része, amellyel összefüggésben szerződést fog kötni 

	


2.
Nyilatkozom a Kbt. 66.§ (6) bekezdés b) pontja alapján, hogy a szerződés teljesítéséhez az alábbi – részvételre jelentkezéskor már ismert - alvállalkozó(ka)t kívánom igénybe venni:

	alvállalkozó megnevezése

	


3. Nyilatkozom továbbá a Kbt. 66.§ (4) bekezdése szerint, hogy vállalkozásunk 

· a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló törvény szerint ……………………………………-vállalkozásnak
 minősül / 

· nem tartozik a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról szóló törvény hatálya alá
.

Keltezés (helység, év, hónap, nap)


…...………………………………………..


(cégszerű aláírás)

3. melléklet

MEGHATALMAZÁS
Alulírott ____________________, mint a(z) ________________________________________ (székhely: ______________________________) részvételre jelentkező/alvállalkozó/ az alkalmasság igazolására igénybe vett más szervezet cégjegyzésre jogosult képviselője ezennel meghatalmazom ____________________ (szig. sz.: __________; szül.: ) „Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára” tárgyban készített jelentkezésünket aláírásával lássa el.
Keltezés (helység, év, hónap, nap)


______________________________
______________________________


(meghatalmazó cégjegyzésre jogosult
(meghatalmazott aláírása)


képviselőjének aláírása)

Előttünk, mint tanúk előtt:

Aláírás:
Aláírás:

Név:
Név:

Lakcím:
Lakcím:

4. melléklet

Nyilatkozat elektronikus és papír alapú példány egyezőségéről

Alulírott …………………………………… cégjegyzésre jogosult képviselője „Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára” tárgyú közbeszerzési eljárásban nyilatkozom, hogy az általam benyújtott jelentkezés papír alapú és elektronikus példánya egymással mindenben szó szerint megegyezik.
Keltezés (helység, év, hónap, nap)


…...………………………………………..


(cégszerű aláírás)

5. melléklet
NYILATKOZAT

az erőforrások rendelkezésre állásáról
Alulírott…………………….., melyet képvisel: …………………………, mint kapacitást rendelkezésre bocsátó szervezet a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (Kbt.) 65.§ (7) bekezdése alapján kijelentem, hogy a „Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára” tárgyban megindított közbeszerzési eljárásban a szerződés teljesítéséhez szükséges alábbi erőforrások a részvételre jelentkező rendelkezésére fognak állni a szerződés teljesítésének időtartama alatt:

{Az érintett erőforrások pontos leírása a pénzügyi és gazdasági, illetve a műszaki és szakmai alkalmasság tekintetében a részvételi felhívás szerint.}

Keltezés (helység, év, hónap, nap)


…...………………………………………..


(cégjegyzésre jogosult vagy szabályszerűen


meghatalmazott képviselő aláírása)

6. melléklet
5. NYILATKOZAT ERŐFORRÁS SZERVEZET BEVONÁSÁRÓL

Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára
Alulírott………részvételre jelentkező a Kbt. 65. § (7) bekezdése alapján nyilatkozom, hogy az alábbi kapacitást nyújtó szervezet(ek)et kívánjuk igénybe venni
:

	Kapacitást rendelkezésre bocsátó szervezet (név, cím)
	Az alkalmassági feltétel, amelynek igazolásához a kapacitást nyújtó szervezet erőforrására támaszkodik

	
	

	
	


Keltezés (helység, év, hónap, nap)


______________________________


(cégszerű aláírás)

7. melléklet

ERŐFORRÁS SZERVEZET ÉS A JELENTKEZŐ KÖZÖTTI SZERZŐDÉS VAGY ELŐSZERZŐDÉS, amelyben az erőforrás szervezet kötelezettséget vállal, hogy a szerződés teljesítéséhez szükséges erőforrások rendelkezésre állnak majd a szerződés teljesítésének időtartama alatt.

(Kbt. 65. § (7) bekezdése alapján)

8. melléklet
Nyilatkozat alkalmassági feltételeknek való megfelelésről

Alulírott …………………………………… (részvételre jelentkező/alkalmasságot igazoló szervezet) cégjegyzésre jogosult képviselője „Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára” tárgyú közbeszerzési eljárásban nyilatkozom, hogy cégünk vonatkozásában maradéktalanul teljesülnek a részvételi felhívásban előírt pénzügyi-gazdasági és műszaki-szakmai alkalmassági követelmények. Vállalom, hogy az ajánlatkérő Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhívására igazolom az alkalmassági követelmények fennállását a felhívásban előírtaknak megfelelően.
Keltezés (helység, év, hónap, nap)


…...………………………………………..


(cégszerű aláírás)

9. melléklet
Nyilatkozat

a Kbt. 114.§ (2) bekezdésének értelmében, a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 8.§ i) pont ib) alpontban és a 10. § g) pont gb) alpontjában foglaltak szerint

(Kbt. 62.§ (1) bekezdés k) pont kb) alpont)

Alulírott ……………………………………, mint a(z) ………………………………………….. (cég megnevezése, székhelye) részvételre jelentkező nyilatkozattételre jogosult képviselője a „Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára” tárgyában megindított közbeszerzési eljárásban nyilatkozom az alábbiakról:

1. A részvételre jelentkező társaságot szabályozott piacon jegyzik/nem jegyzik

2. Társaságunk szabályozott piacon nem jegyzett társaság, így a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény (a továbbiakban: pénzmosásról szóló törvény) 3. § 38. pont a), b), vagy d) alpontja szerint definiált valamennyi tényleges tulajdonos
 (természetes személy) nevének és állandó lakóhelyének bemutatása a következő:

	Tényleges tulajdonos (természetes személy) neve
	Állandó lakóhelye
	szavazati joga (%)
	tulajdoni hányada (%)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 8.§ i) pont ib) alpontja alapján nyilatkozom, hogy társaságunknak nincs a pénzmosásról szóló törvény 3. § 38. pont a)-b) vagy d) alpontja szerinti tényleges tulajdonosa.

4. Nyilatkozom, hogy van a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény 3. § 38. pont a)-b) vagy d) alpontja szerinti tényleges tulajdonosa az általam képviselt gazdasági szereplőnek, de az nem megismerhető.
	Kelt: …………, év …..…. hó ….. nap
	…………………………………………

cégszerű aláírás




10. melléklet
Nyilatkozat kizáró okok tekintetében

(Kbt. 62.§ (1) g)-k) és m), valamint q) pontjai, valamint 67.§ (4) bekezdése)

Alulírott ……………………..…, mint a ……………………………… részvételre jelentkező cégjegyzésre jogosult képviselője felelősségem tudatában 

kijelentem,

hogy a „Vagyon-és felelősségbiztosítási szerződés Budapest Főváros X. kerület Kőbányai Önkormányzat és intézményei számára” tárgyú közbeszerzési eljárásban az általam képviselt vállalkozással szemben nem állnak fenn a felhívásban előírt, a Kbt. 62.§ (1) bekezdés g)-k) és m), valamint q) pontjaiban meghatározott következő kizáró okok:
g) közbeszerzési eljárásokban való részvételtől a 165. § (2) bekezdés f) pontja alapján véglegesen vagy jogerősen eltiltásra került, a Közbeszerzési Döntőbizottság véglegessé vált döntésében vagy – a Közbeszerzési Döntőbizottság határozatának megtámadására irányuló közigazgatási per esetén – a bíróság által jogerősen megállapított időtartam végéig; 

h) korábbi közbeszerzési vagy koncessziós beszerzési eljárásban hamis adatot szolgáltatott vagy hamis nyilatkozatot tett, ezért az eljárásból kizárták, és a kizárás tekintetében jogorvoslatra nem került sor, az érintett közbeszerzési eljárás lezárulásától számított három évig, vagy amennyiben a kizárás tekintetében sor került jogorvoslatra és az ajánlatkérő kizárásról hozott döntését – a hamis adat szolgáltatásának megállapítása mellett – a Közbeszerzési Döntőbizottság véglegessé vált - a Döntőbizottság határozatának megtámadására irányuló közigazgatási per esetén a bíróság jogerős - három évnél nem régebben meghozott határozata  jogszerűnek mondta ki;
i) az adott eljárásban előírt adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése során a valóságnak nem megfelelő adatot szolgáltat (a továbbiakban: hamisadat), illetve hamis adatot tartalmazó nyilatkozatot tesz, vagy a közbeszerzési eljárásban előzetes igazolásként benyújtott nyilatkozata ellenére nem tud eleget tenni az alkalmasságot, a kizáró okokat vagy a 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumokat érintő igazolási kötelezettségének (a továbbiakban együtt: hamis nyilatkozat), amennyiben 

ia) a hamis adat vagy nyilatkozat érdemben befolyásolja az ajánlatkérőnek a kizárásra, az alkalmasság fennállására, az ajánlat műszaki leírásnak való megfelelőségére vagy az ajánlatok értékelésére vonatkozó döntését, és 

ib) a gazdasági szereplő szándékosan szolgáltatott hamis adatot vagy tett hamis nyilatkozatot, vagy az adott helyzetben általában elvárható gondosság mellett egyértelműen fel kellett volna ismernie, hogy az általa szolgáltatott adat a valóságnak, illetve nyilatkozata a rendelkezésére álló igazolások tartalmának nem felel meg; 

j) esetében az ajánlatkérő bizonyítani tudja, hogy az adott eljárásban megkísérelte jogtalanul befolyásolni az ajánlatkérő döntéshozatali folyamatát, vagy olyan bizalmas információt kísérelt megszerezni, amely jogtalan előnyt biztosítana számára a közbeszerzési eljárásban, vagy korábbi közbeszerzési vagy koncessziós beszerzési eljárásból ebből az okból kizárták, és a kizárás tekintetében jogorvoslatra nem került sor az érintett közbeszerzési eljárás lezárulásától számított három évig; 

k) tekintetében a következő feltételek valamelyike megvalósul: 

ka) nem az Európai Unió, az Európai Gazdasági Térség vagy a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában, a Kereskedelmi Világszervezet közbeszerzési megállapodásban részes államban vagy az EUMSZ 198. cikkében említett tengerentúli országok és területek bármelyikében vagy nem olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel Magyarországnak kettős adózás elkerüléséről szóló egyezménye van, vagy amellyel az Európai Uniónak kétoldalú megállapodása van a közbeszerzés terén, 
kb) olyan társaság, amely a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény 3. § 38. pont a)-b) vagy d) alpontja szerinti tényleges tulajdonosát nem képes megnevezni, vagy 

kc) a gazdasági szereplőben közvetetten vagy közvetlenül több mint 25%-os tulajdoni résszel vagy szavazati joggal rendelkezik olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, amelynek tekintetében a kb) alpont szerinti feltétel fennáll.

m) esetében a 25. § szerinti összeférhetetlenségből, illetve a közbeszerzési eljárás előkészítésében való előzetes bevonásból eredő versenytorzulást a gazdasági szereplő kizárásán kívül nem lehet más módon orvosolni.

q) súlyosan megsértette a közbeszerzési eljárás vagy koncessziós beszerzési eljárás eredményeként kötött szerződés teljesítésére e törvényben előírt rendelkezéseket, és ezt a Közbeszerzési Döntőbizottság véglegessé vált - vagy a Döntőbizottság határozatának megtámadására irányuló közigazgatási per esetén a bíróság jogerős - 90 napnál nem régebben meghozott határozata megállapította.

A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 17. § (2) bekezdésének megfelelően nyilatkozom, hogy a szerződés teljesítése során nem veszek igénybe a Kbt. 62. § (1) g)-k) és m), valamint q) pontjai szerinti kizáró okok hatálya alá tartozó alvállalkozót.

Dátum:  

…………………………………….

             cégszerű aláírás
�Amennyiben nem kíván igénybe venni, úgy írja be, hogy „Nem kíván igénybe venni”


�mikro-, kis- vagy középvállalkozás a 2004. évi XXXIV. törvény meghatározásai szerint – a megfelelő választ a jogszabály rendelkezéseinek tanulmányozását követően kérjük megadni.


� A nem alkalmazandó szövegrészt kérjük törölni.


� Amennyiben nem kíván igénybe venni, úgy írja be, hogy „Nem kíván igénybe venni” 


� a megfelelő választ kérjük aláhúzni!


� tényleges tulajdonos:


a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben közvetlenül vagy – a Polgári Törvénykönyvről szóló törvény (a továbbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatározott módon – közvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hányad legalább huszonöt százalékával rendelkezik, vagy egyéb módon tényleges irányítást, ellenőrzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet nem a szabályozott piacon jegyzett társaság, amelyre a közösségi jogi szabályozással vagy azzal egyenértékű nemzetközi előírásokkal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak,


b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetben – a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatározott – meghatározó befolyással rendelkezik,


c) az a természetes személy, akinek megbízásából valamely ügyletet végrehajtanak, vagy aki egyéb módon tényleges irányítást, ellenőrzést gyakorol a természetes személy ügyfél tevékenysége felett.
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