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Eléterjesztés
a Képviselo-testiilet részére
a Barka Kébanyai Humanszolgaltato Kézponttal kitendo
munkamegosztisi megallapoddsrél

I. Tartalmi 6sszefoglalo

Budapest Févéaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Képviselé-testillete a Barka Kébanyai
Humanszolgaltatd Kozpont miikodésével kapcsolatos dontésekrdl szold 363/2015. (X. 22.)
KOKT hatirozatdval hagyta jova a Kébanyai Polgdrmesteri Hivatal és a Bérka Kobéanyai
Humadnszolgaltatdé Koézpont kozotti munkamegosztasi megallapodast. Az 4llamhaztartasi
jogszabéalyi kornyezet valtozasa miatt szilkségessé valt a megallapodas teljes koril
feliilvizsgélata, amelynek sordn az elmult idészak tapasztalatai is dtgondolésra kertiltek.

Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasdrol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) alapjan a munkamegosztasi megallapodas szabalyozza kiilonGsen:

a) a koltségvetés tervezését,

b) az elbirdnyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasat,
¢) a finanszirozasi, az adatszolgaltatasi, a beszamolasi és

d) a pénziligyi—szamviteli rend betartasat, valamint

e) a vagyon hasznalataval és védelmével sszefiiggd feladatokat.

A munkamegosztasi megallapodéasnak tartalmaznia kell, hogy a fenti feladatok koziil melyik
feladatot melyik koltségvetési szerv latja el, azzal, hogy egy feladatra csak egy koltségvetési
szerv jelolhetd ki.

II. Hatasvizsgalat

A munkamegosztisi megallapodas megkotésével a Kdbanyai Polgarmesteri Hivatal és a
Barka Kobanyai Huménszolgaltatdt Kozpont kozotti munkamegosztss a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelden keriil meghatarozasra. :

IIL. A végrehajtas feltételei

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi megallapodast az irdnyitd szerv
hagyja jova.

IV. Dintési javaslat

Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Onkorményzat Képvisélé-te‘stﬁlete meghozza az
eloterjesztés 1. mellékletében foglalt hatarozatot.

Budapest, 2017. 4prilis ,, Deo-

Dr./Szabd Krisztian




1. melléklet az eldterjesztéshez
Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

.../2017. (IV. 27.) hatarozata
a Barka Kébanyai Humanszolgaltato Koézponttal kotend6
munkamegosztasi megallapodasrdél

1. Budapest Fgvaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Képviselo-testiilete a Budapest
Fovaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal és a Barka Kébanyai Humaénszolgaltato
Kdézpont kozott kotendd munkamegosztasi megéllapodast az 1. melléklet szerinti tartalommal
jovahagyja. ,

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot az 1. pont szerinti munkamegosztasi megallapodas
megkotésére.

Hataridé: azonnal
Feladatkorében érintett:  a Gazdasagi és Pénziigyi Féosztaly vezetéje
a Barka K6béanyai Humanszolgaltato Kézpont vezetdje




1. melléklet a .../2017. (... ...) KOKT hatdarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely egyrészrol a Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal (1102
Budapest, Szent Laszl6 tér 29., PIR szdma: 510008, adészama: 15510000-2-42, bankszamlaszama.
OTP Bank Nyrt. 11784009-15735739) képviseletében dr. Szabé Krisztian jegyz6, mint gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal),

maésrészr6l a Béarka Kdébanyai Huménszolgaltaté Kozpont (székhelye: 1108 Budapest, Sibrik
Miklés Gt 76-78., PIR szama: 823137, addszdma: 15823137-2-42, bankszadmlaszéma: 11784009-
15823137) képviseletében Némethné Lehoczki Klara intézményvezet6, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv ( a tovabbiakban: Barka), egyiittesen: Felek

ko6z0tt jott 1étre az allamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint:

I. A megallapodas altalinos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal és a Barka megéllapoddsanak célja a toérvényes, a szabélyszerd, a
hatékony, a szakszer{i és az ésszertien takarékos gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.
2. A megéllapodas biztositja a Barka gazdalkodasi és szakmai dontési jogosultsagat.

3. A Barka torzskonyvi nyilvantartdsaval és addalanyisdgival kapcsolatos jogszabalyi
kotelezettségnek a Polgarmesteri Hivatal tesz eleget. '
4. A Barka kotelezettségvallaldsi, utalvdnyozasi és teljesitésigazoldsi jogkort gyakorol. A
torvényess€ég betartdsat, a gazdasagi események szabalyossagat a Polgarmesteri Hivatal az
érvényesités €s az ellenjegyzés kizarOlagos gyakorlasaval biztositja. Pénziigyi ellenjegyzésre és
érvényesitésre a Polgarmesteri Hivatal gazdasigi vezetGje vagy az altala irasban kijelSlt, a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4116 személy jogosult.

5. A Polgérmesteri Hivatal biztositja a gazdalkodassal kapcsolatos jogszabély és az 6nkorményzati
szabélyozas megismerését, valamint segiti azok gyakorlati végrehajtasat.

6. A Polgarmesteri Hivatal meghatarozza az analitikus nyilvantartas korét, azok vezetési rendjét és
az adatszolgaltatasi kotelezettséget.

7. A Barka 4ltal teljesitett adatszolgéltatds valodisagaért a Barka vezet§je, mig a Polgarmesteri
Hivatal altal teljesitett adatszolgaltatas valodisagaért a Polgarmesteri Hivatal vezetdje a felelés.

8. A Barka a Polgarmesteri Hivatal részére kézbesitendd anyagot kézbesitési konyvvel vagy atadas-
atvételi jegyzékkel adja at a Gazdasagi és Pénziigyi FGosztaly feladatkorében érintett munkatars
reészére, amelybdl megallapithaté a kézbesitett ligyirat targya, a kézbesités napja, valamint az
atvevo alairdsa.

9. Az elbiranyzat modositassal és atcsoportositassal kapcsolatos értesités kézbesitése a Barka
részére a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és Intézményi Osztalyan elhelyezett postagy(ijté fakk
utjan torténik. A Barka altal kotott szerzodés alapjan készitett szdmla kézbesitése a postagyiijté
fakk Utjan vagy postai kézbesitéssel keriil ataddsra.

10. A Barka 6ndll¢ fizetési szamlaval, 6néallé adészdmmal és PIR szammal rendelkezik.

11. A Felek idében és korrekt modon tdjékoztatjak egymést valamennyi gazdasagi eseményrdl és
adatszolgaltatasrol. ’

12. A Polgarmesteri Hivatal és az Onkorméanyzat jogi személy a Barka egyetértésével egyedi
esetben jogosult a kiadas Bérka felé torténd tovabbszamlazasra.




13. A Barka a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat jogi szemely felhatalmazésa alapjan
egyedi esetben jogosult a kiadds Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat jogi személy felé
torténd tovabbszdmlazasra.

II. A koltségvetés tervezése

1. A Barka javaslatot készit a Budapest F6varos X. kerillet K6banyai Onkorményzat (a
tovébbiakban: Onkorményzat) koltségvetési koncepcidjghoz és a koltségvetési gazdalkodas
atmeneti szabalyozasarol sz6l6 6nkormanyzati rendelettervezethez.

2. A Polgarmesteri Hivatal az 1. pontban meghatdrozott javaslat alapjan elkésziti a vonatkozo
eldterjesztést, valamint a rendelettervezetet.

3. A Bérka az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjarél sz616 KOKT hatarozat, a kdltségvetési
gazdalkodéas atmeneti id6szakdban teljesitett kifizetés, valamint a Polgarmesteri Hivatal éltal
megkiildott tervezési segédlet felhasznaldsdval elkésziti a koltségvetési rendelettervezethez a
javaslatat.

4. A Bérka koltségvetési javaslatot készit az Onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetéhez.

5. A Polgarmesteri Hivatal a koltségvetési javaslatot felillvizsgalja, majd elokésziti a kéltségvetési
targyalast, amelynek id6pontjar6l a Barka vezet6jét e-mailben értesiti.

6. A Polgarmesteri Hivatal a Bérkdval folytatott koltségvetési targyalds eredményét
JjegyzOkonyvben rogziti. A jegyzokonyv alapjan a Polgarmesteri Hivatal elkésziti a vonatkozd
eléterjesztést és a koltségvetési rendelettervezetet. A jegyzOkonyv kiemelt elbiranyzata valtoztatas
nélkiil keril beépitésre a koltségvetés rendelettervezetébe.

7. Amennyiben az Onkorményzat koltségvetésérél szolo, a Képviselo-testiilet 4ltal elfogadott
rendeletben a Barka részére jovéhagyott eldiranyzat a jegyzokonyvben rogzitett eldiranyzattol eltér,
ugy a valtozasrdl a Polgarmesteri Hivatal kételes a Barkat e-mailben értesiteni.

8. A Polgarmesteri Hivatal az Onkorményzat koltségvetésérol szolo rendelet kihirdetését kovetden
a Barka el@irdnyzatait nyilvantartdsba veszi a pénziigyi rendszerben, amely alapjan elkésziti a
Barka elemi koltségvetését.

9. A koltségvetés végrehajtasa sordn a Barka vezetSje felel a koltségvetési gazdalkodas atmeneti
szabdlyozasardl szolé Onkormdanyzati rendeletben, a koltségvetésr8l sz6l6 Onkormdanyzati
rendeletben foglaltak betartdsaért, valamint a hatdskorébe utalt kdltségvetési elbiranyzatok kereten
belill torténo teljesitéséért.

IIL. Az eldiranyzat médositasanak, dtcsoportositisanak és felhasznildsanak végrehajtasa

1. A Polgarmesteri Hivatal a jovadhagyott elSirdnyzatrl a jogszabdlyi eldirdsnak megfeleld
nyilvantartast vezet.

2. Az eléiranyzat-mddositds és eldirdnyzat-dtcsoportositas részletes szabalyait a koltségvetésrol
sz016 onkormanyzati rendelet (a tovédbbiakban: Rendelet) tartalmazza.

3. A koltségvetés végrehajtasa soran a Barka vezetdje a Rendeletben jovahagyott eldirdnyzatot nem
1épheti tul.

4. A Polgarmesteri Hivatal a Rendeletben szabélyozott iddpontokban beterjeszti a Képviselo-
testiilet elé a Rendelet modositasat.

5. A Polgdrmesteri Hivatal az eldirdanyzatok felhasznaldsarol, a bevételek és a kiadasok
teljesitésének alakulasardl a targyhonapot kévetd hénap 25-éig szolgdltat informacit a Bérka
reszére az els6 negyedév kivételével. _

6. A Barka kérése esetén a Polgarmesteri Hivatal az 5. pontban foglalt adatszolgaltatast 2
munkanapon beliil teljesiti.




1V. A Barka finanszirozasa
A bevétel beszedése

1. A hazi segitségnyujtas és a szocialis étkeztetés téritési dijanak bevételét a Barka szedi be és a
beszedett dijrol a vonatkozé addjogszabalynak megfeleléen a ,,Szocionet" programbol
készpénzfizetési szamlat allit ki a befizetének. A Béarka a szamlakiallitassal egyidejileg
gondoskodik a szamla egy példanyanak leflizésérdl valamint a szamla elektronikus tarolasarol. A
Barka a beszedett téritési dijat még aznap befizeti a Barka szocidlis, gyermekjoléti alszamlajara,
vagy készpénz-atutalasi megbizason feladja a legkdzelebbi postahivatalban. A befizetést kovetd 3
munkanapon beliil a feladott készpénz részletezését tartalmazo analitikus nyilvantartdst a Barka
megkiildi a Polgarmesteri Hivatal Szamviteli Osztalyanak a szamlahelyettesitd bizonylat
elkészitése és a bevétel konyvelése érdekében. A készpénz feladasakor a Barka a megjegyzeés
rovatba feltiinteti a telephely nevét és az elszamolasi id6szak megjelolését.

2. A Polgarmesteri Hivatal igény szerint lehetdséget biztosit a szervezett pénzszallitashoz.

3. A Béarka a fenti pontban meghatirozott jogcimekrSl afakulcsonként és kedvezményenként
analitikus nyilvantartdst vezet, amelyet a targyhét kéveté ho 10-éig megiild a Szamviteli
Osztalynak az afabevallas elkészitése céljabol.

4. Az intézményi vagyon bdrminem( hasznositasibol (felesleges vagyontargyak értékesitése,
terembérlet, rekldmtabla stb.) szdrmazo bevétel szerz6dés tervezetének egy példanyat a Barka a
szerzOdéskotést megelézOen megkiildi a Polgarmesteri Hivatalnak ellenjegyzés céljabol. A
Polgarmesteri Hivatal az egyeztetett szerz6dést ellenjegyi, majd a Barka 4ltal megkotott szerzodést
nyilvantartasa veszi. A Barka fenti bevételi jogcimeket kizarlag a megallapodasban feltiintetett
bankszdmlara vagy annak alszamlajara szedheti be.

5. Az intézményi vagyon hasznositdsabol szarmazé bevételr6l a Szamviteli Osztaly allitja ki a
szamlat, melyet megkiild az tigyfélnek és gondoskodik a bevétel beszedésérol.

6. A hazi segitségnytijtds és a Gyermekek Atmeneti Otthona téritési dij hatralékkal rendelkezd
tgyfélr6]l a Barka a fizetési hataridé leteltét kovetden haladéktalanul tajékoztatja a Polgarmesteri
Hivatalt, és megteszi a sziikséges intézkedést.

7. A Polgarmesteri Hivatal a Gyermekek Atmeneti Otthona intézményi téritési dijarol a Barka altal
megkiildott feladds alapjan szamlat készit, amelyet megkiild az Gyermekek Atmeneti Otthona
vezetdjének.

8. A Polgarmesteri Hivatal szamlahelyettesit§ bizonylatot készit a postai befizetés alapjan a
gépjarmii-vezetdi alkalmassagi vizsgalat téritési dijarol.

9. A Polgarmesteri Hivatal a targyhonapot kévetd honap 20-aig lekdnyveli a NEAK bevételt a
Bérka informatikusa éltal a targyhdnapot kdvetd honap 15. napjaig elektronikusan megkiilddtt
feladas alapjan.

10. A Polgarmesteri Hivatal (a vaéllalkozd orvossal kotott feladatellatasi szerzddés alapjéan)
praxisonként eldirja és kiszamlazza a kdzvetitett szolgaltatassal, a takaritassal €s a kartonozéssal
kapcsolatos koltséget. A Polgarmesteri Hivatal (az el6irds alapjan) a pénziigyi teljesitést kovetd
hoénap 25-¢ig szamlat készit, amelyet tértivevényes levélként kiild meg a vallalkozd orvos részére.
11. A Polgarmesteri Hivatal szdmlat készit a magancélu telefonhasznalatrél, amelyet megkiild a
Barkénak tovabbi ligyintézés céljabal.

12. A Polgirmesteri Hivatal az energetikus altal készitett feladas alapjan szamlat készit a
tovabbszamlazott kéziizemi dijrél és gondoskodik a bevétel beszedésérdl.

13. A Polgarmesteri Hivatal hatralék esetén fizetési felszolitast készit a Barka nevében a kotelezett
részére, amelyet megkiild a Barkanak alairasra. A fizetési felszolitast aldirast kovetden a Bérka
visszakildi a Polgarmesteri Hivatalnak postdzas céljabol. A behajtas érdekben sziikséges
intézkedést a Barka koteles megtenni. :




A Kkiadas teljesitése

14. A heti kiadés teljesitéshez sziikséges limitet a Polgarmesteri Hivatal biztositja a kiskincstari
rendszeren keresztiil.

15. A kifizetés teljesitése érdekében a Barka a targyhetet megel6z6 hét utolsé munkanapjan limit
igénylést killd a Pénziigyi és Intézményi Osztaly feladatkorében érintett munkatérsa részére, a
varhatéan beérkezd szamla, a targyhétre tervezett vasarlas, a nem rendszeres bér-, és koltségtérités
jellegli (megbizasi dij, reprezentacids kiadas, jubileumi jutalom, jutalom, cafetéria, Szep kartya
feltoltés, tdvolsagi utazési bérlet, gépjarmi koltségtérités, tanulmanyi szerzédésben villalt tandij)
kifizetés, valamint a rehabiliticios hozzéajérulds figyelembevételével, amelyet a Barka szamfejteni
tervez.

16. A Barka az alairds nélkiili irasbeli kotelezettségvallalast és annak mellékleteit legaldbb 3
példanyban kiildi meg a Pénziigyi és Intézményi Osztaly feladatkdrében érintett munkatirsa
részére. A melléklet kotelezd eleme az Avr. szerinti atlathatosagi nyilatkozat.

17. A Pénziigyi és Intézményi Osztaly feladatkdrében érintett munkatéarsa a 12. pontban megkiildott
bizonylatokat és a sziikséges fedezet rendelkezésre 4llasat ellendrzi, elkésziti a fedezetigazold vagy
torzslapot, majd gondoskodik a pénziigyi ellenjegyzésrol.

18. A Bérka a pénziigyi ellenjegyzést kovetden aldirja a kitelezettségvallalast, majd egy eredeti
példanyt haladéktalanul visszajuttat Pénziigyi és Intézményi Osztly feladatkorében érintett
munkatérsa részére.

19. A Barka a kdtelezettségvallalast iktatja.

20. A Barka 4tutaldssal teljesitendé szamlainak kifizetésére a Barka arra jogosult munkatdrsanak
teljesitésigazolasat kovetden keriil sor. A Barka a szdmla mellé minden olyan iratot csatol, amely a
kiadds jogossagat ¢és a teljesitésigazolds tényét alatdmasztja. A mennyiségben és értékben
nyilvantartott eszk6z beszerzését tartalmazd eredeti szamlat a Barka a leltdri szdmmal torténé
ellitss érdekében a Szamviteli Osztidlyon bemutatja, majd két példanyban csatolja az
tizembehelyezési okmanyt a kisértékii eszkdz beszerzése esetén, valamint egy-egy példanyban
csatolja az lizembehelyezési okmanyt és az allomanybavételi bizonylatot a nagyértékii eszkoz
beszerzése esetén.

21. A 17. pont szerint igazolt szdmla atutal4sarél a Pénziigyi és Intézményi Osztaly feladatkorében
érintett munkatérsa gondoskodik a fizetési hatdridd figyelembevételével. Amennyiben a szadmla a
fizetési hataridon tdl, a fizetési hataridé napjdn vagy az azt megel6z6 napon érkezik, ugy az
esetlegesen felmeriilé €s kiszamlazott késedelmi kamat a Barkat terheli.

22. A Barka a készpénzzel teljesitett szamlajdt legkés6bb a targyhonap végéig elszamolja a havi
zéards érdekében. Az elszamolas ald esé szamldt a Barka az Osszesitd lappal egyiitt adja le a
Pénziigyi és Intézményi Osztaly feladatkérében érintett munkatdrsa részére. Az Osszesitd lapnak
tartalmaznia kell legalabb a Barka megnevezését, az elszamolas leaddsanak idejét, a szamla szamat,
keltét, a szdmla értékét nettd és afa részletezésben, a szémlén szerepléd szolgiltatds/termék
megnevezesét. ' :

23. A Polgarmesteri Hivatal kifizetést csak szabalyszer(i bizonylat alapjan teljesithet oly mddon,
hogy elkesziti a kifizetést elrendeld utalvanyt, amelyet a Barka altali alairds céljabdl személyes
atvétellel vagy elektronikus uton juttat el a Barkahoz.

24. A Bérka feladatkorében érintett munkatirsa az utalvanyt aldirja, majd visszakiildi a
Polgdrmesteri Hivatalba a pénziigyi teljesités érdekében.



A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valé gazdalkodds szabalyai

25. A Barka vezetéje 06nalld bérgazdalkodoi jogkort gyakorol. Ennek . keretében a
feladatelmaradason kiviili bérmegtakaritast az Avr.-ben meghatarozottak szerint hasznélhatja fel. A
koltségvetési év folyaman keletkezd atmeneti bérmaradvany terhére tartds kotelezettség nem
vallalhato.

26. A Budapest Févaros X. keriilet Kobanyai Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal a
koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a Barka onalléan gazdalkodik, de a szakmai
létszamot ennek soran nem csokkentheti, tovabba a személyi juttatasok elbirdnyzatat nem lépheti
tal.

27. A betéltetlen 4allashelyre juté személyi juttatds eldirAnyzatdval a Barkdnak tugy Kkell
gazdalkodnia, hogy az allashely az év barmely id6pontjaban betdlthetd legyen.

28. A munkailigyi okmény pontos kitoltéséért a Barka felel. A Béarka (mint munkaltatéi jogkort
gyakorlo) altal készitett okmany alapjan a rendszeres személyi juttatds kifizetése a Magyar
Allamkincstaron (a tovabbiakban: MAK) keresztiil torténik.

29. A tavollét, a szabadséag, a valtozobér (helyettesités, talmunka) rogzitése a KIRA rendszerben a
Baérka feladata. A nem rendszeres személyi juttatas kifizetését és a béren kiviili juttatds szamfejtéset
a Személyligyi Osztaly végzi. )

30. A tdrsadalombiztositasi és a személyi jovedelemaddzassal kapcsolatos feladatokat a MAK latja
el, azonban az ehhez sziikséges dokumentum Osszedllitasa és tovabbitasa a Barka feladata.

31. A Barka K1 és K2 rovataihoz tartoz6 kotelezettségvallalas nyilvantartisat a Személyiigyi
Osztaly vezeti havi bontasban.

32. A személyi juttatdsokra vallalt kotelezettségek pénziigyi ellenjegyzését a Személyiigyi Osztaly
vezetdje €s a bérgazdalkodok latjak el. A pénziigyi ellenjegyzés jogszabalyoknak megfelelo ellatasa
érdekében a Barkdnak valamennyi személyi juttatdsra iranyuld kotelezettségvallalasi
dokumentumot, Ugymint: kinevezés, atsorolds, illetményvéltozas, jogviszony megsziintetése
(felmentési idére jar6 juttatds, végkielégités, szabadsigmegvaltds, cafetéria elszamolas,
fizetésielSleg-elszamolas), jutalmazis, tobbletfeladat-elrendelés, tuléra, helyettesités, jubileumi
jutalom, megbizasi szerz6dés az érintett kozalkalmazottal (megbizottal) térténé alairast, kozlést
megelézOen pénziigyi ellenjegyzés céljabol el kell juttatni a pénziigyi ellenjegyz6 részére. Ennek
hidnyéaban a Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalast nem fogadja el.

a) A fentiek alapjan a Barka elkésziti a kotelezettségvallalasrél a dokumentumot.

b) A Barka vezetdje a dokumentumot aldirdsival ellditva 2 példanyban (sziikség szerint
megjeldlve a kotelezettségvallalas forrasat, ha az eredeti eldiranyzata ezt nem tartalmazza,
valamint mellékelve az esetlegesen sziikséges elirdnyzat-modositdsi kérelmet) eljuttatja a
pénziigyi ellenjegyz6 részére.

¢) A pénziigyi ellenjegyzd a kotelezettségvallalast a nyilvantartisaba felvezeti, ellenorzi a
pénziigyi fedezet meglétét, majd ellatja ,,pénziigyi ellenjegyzés”-sel és alairasaval.

d) A pénziigyi ellenjegyzésre a pénziigyi ellenjegyzének 2 nap all rendelkezésére, ezt kdvetden
a dokumentumot sziikség szerint visszajuttatja a Barkdnak. Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil
nem kiildhet6 szamfejtésre dokumentum a MAK-ba. A pénziigyi ellenjegyzéssel elltott
dokumentumot a Barkédnak a személyi anyagban kell megbrizni, az ellenjegyzett irat
megléte a Barka vezet6jének felelossége.

e) Az eléirdnyzat moédositasi kérelmet a pénziigyi ellenjegyzd a kotelezettségvallalasi
nyilvantartdsba felvezeti, ellendrzi a pénziigyi fedezet meglétét, majd ellatja ,,pénziigyi
ellenjegyzés”-sel és aldirdsaval, és rogzités céljabol atadja a Gazdasigi és Pénziigyi
Foosztaly Koltségvetési Osztalya részére.




Felujitasi, beruhdzasi, karbantartasi tevékenység

33. Az épitési jellegii feltjitas és beruhazas el6készitése, bonyolitisa a Polgdrmesteri Hivatal €s az
Onkormanyzat gazdaséagi tarsasagainak feladata.

34. A karbantartasi teveékenységet a Kdbdnyai Vagyonkezeld Zrt. es KOKERT Kobanyal Non-
profit Kdzhasznt Kft. bonyolitja az Onkormanyzattal kotott szerz6dés alapjan, esetenként — a
feladattol fliggben — a Koltségvetési szerv végzi.

V. Adatszolgaltatas

1. A Barka a jelen megallapodas és a Magyarorszag kozponti koltségvetésérol szolo térveényben
meghatarozott adatszolgaltatisi rend szerint teljesiti az adatszolgéltatasi kotelezettségét az
Onkormanyzat tamogatasinak igényléséhez a Koznevelési és Civilkapcsolati Osztaly altal
meghatarozottak szerint.

VI. Beszamolas

1. A Polgarmesteri Hivatal feladata a Barka tevékenységér6l, vagyoni és pénziigyi helyzetérol szolo
konyvek vezetése, amely alapjan a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az id6kdzi mérlegjelentés, a
havi adatszolgaltatds, valamint az éves koltségvetési beszamol6 elkészitésérdl.

2. A Bdrka éves beszdmoldjanak Osszeallitdsdhoz — a Polgarmesteri Hivatal 4ltal meghatdrozott
modon — a Barka az aldbbi adatszolgaltatast és feladatot teljesiti:

a) a Barkanal kiallitott készpénzfizetési szamlarol nyilvantartast vezet,

b) informaciot szolgaltat a kdvetelésallomannyal kapesolatban,

) folyamatos és naprakész analitikus nyilvantartast vezet (leltarhelyeként) a mennyiségben
nyilvantartott eszk6z6krol,

d) a Barka leltarhelyei kozotti eszkGzmozgatds esetén kitSlti az eldirt atadas-atvételi

jegyzokodnyvet, amelyet az eszkdz mozgatasat kovetd 3 munkanapon bellil megkiild a
Szamvitel Osztély targyi eszkoz analitikus nyilvantartdja részére,

€) forduldnapi leltarozast végez,

f) meghatdrozza a feladatmutatokat,

2) elkésziti az éves gazdalkodas szoveges értékelését, valamint

h) gondoskodik az 4tvett pénzeszkoz tamogatd felé torténd elszamolaséarol.

3. A Polgarmesteri Hivatal a Barka éves beszamoldjanak sszeéllitasahoz vezeti:

a) a Barka mennyiségben ¢és értékben nyilvantartott eszkdzeinek  analitikus
nyilvantartasat a Barka altal kiallitott allomanyba vetéli blzonylat és lizembehelyezési
okmany alapjan,

b) a kovetelések nyilvantartasat,

c) a kotelezettségek nyilvantartasat,

d) az aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok nyilvéntartasat,

€) a kozlizemi 6rdk és azok adatainak nyilvantartasat,

) a reprezentacios kiadas nyilvantartdsat.

VII. A pénziigyi és szamviteli rend betartasa

1. A Barka koteles megismerni és betartani a:
a)- Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Onkormanyzat polgarmestere es jegyzdje 4/2014.
(XI. 1.) polgarmesteri és jegyz6i kozos utasitasit az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzatok és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek Szamviteli Politik4jarol,




b) Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Onkormanyzat polgarmestere és jegyzoje 6/2015.
(XI. 24.) polgarmesteri és jegyz6i koz0s utasitasat az Eszkozok és forrasok leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatarol,

C) Budapest Fovaros X. keriilet K6banyai Onkorményzat polgarmestere ¢és jegyzdje 5/2015.
(X. 30.) polgarmesteri €s jegyz6i kozds utasitdasat az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, valamint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek eszkdzeinek és forrasainak értékelési szabalyzatarol,

d) A Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Onkormanyzat polgarmestere és jegyzoje
2/2014. (IV. 16.) polgarmesteri és jegyzoi k6z0s utasitisat a Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatardl,

€) Budapest Févéros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat polgdrmestere és jegyzoje 8/2012.
polgarmesteri és jegyzdi kozos utasitisat az Onkormdnyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a
helyi nemzetiségi Onkormanyzatok és az Onallban mikodé intézmenyek
Onkoltségszamitasi Szabalyzatarol,

f) Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat polgérmestere ¢és jegyz6je 2/2016.
(X. 26.) polgarmesteri és jegyz6i kozOs utasitasidt az Onkormdanyzat jogi személy és
telephelyei, a Polgdrmesteri Hivatal, a nemzetiségi Onkorményzatok, a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek, tovabba az allami fenntartas ala kertilt
koznevelési intézmények Pénz és értékkezelésének szabalyzatardl,

g) Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat 23/2011. szamu polgérmesteri és
jegyz0i k6z0s utasitasat a Bizonylati Szabalyzatrol,

h) A Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Onkormanyzat polgarmestere és jegyzoje
1/2016. (X. 19.) polgarmesteri és jegyzbi kozos utasitasat az Onkormanyzat jogi személy
és telephelyei, a Polgarmesteri Hivatal, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek a kotelezettségvallalas, a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités és az utalvanyozas
szabalyozasarol. ‘

2. A fenti a-e) pont ala tartozé szabélyzatokat a Szamviteli Osztaly, az f-h) pont ald tartozo
szabalyzatokat a Pénziigyi és Intézményi Osztaly feladatkorében érintett munkatérsa kiildi meg a
Barka vezetoje részére. A Barka vezetje a szabéalyzat megismerését/megismertetését a
megismerési nyilatkozat alairasaval és visszakiildésével igazolja.

3. A Birka vezet6je koteles gondoskodni arrdl, hogy a fentiekben foglaltakat a feladatellatas soran
érintett munkatars megismerje, alkalmazza és betartsa.

4. A Birka elkésziti a munka- és véddruha szabalyzatot és gondoskodik a nyilvéantartasrol.

5. A Barkénak a fenticken tGl rendelkezni kell valamennyi a jogszabalyban szimaéra eldirt
szabalyzattal,

6. A Polgarmesteri Hivatal elkésziti a bevallast az altalanos forgalmi adérél, a rehabilitacios
hozzajarulasrol és a cégautd adorol.

7. A Polgarmesteri Hivatal teljesiti (a Kozponti Statisztika Hivatal elektra rendszerén keresztiil) a
Barka — az Orszagos Statisztikai Adatgy(jtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl sz6l6
288/2009. (X1I. 15.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti — adatszolgaltatasi kotelezettségét.

8. A Polgirmesteri Hivatal teljesiti a Barka informaciés onrendelkezési jogrél és az
informécidészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény szerinti kdzzétételi kdtelezettségét.

VIIL. A vagyon hasznalataval és védelmével sszefiiggé feladatok

1. A Barka felelés a hasznélatdba adott és a megdrzésére bizott énkormanyzati vagyon fokozott
gondossaggal tortén6 kezeléséért, rendeltetésszeri hasznalataért, valamint mindennemd
karosodastél valo meg6vasaért. A fentiek betartasa érdekében a Bérka kialakitja a leltarozasi
korzeteket és a hozza tartoz6 leltarhelyeket, valamint irasban kijelSli a leltarozasi korzetfelelost (a



Béarka alkalmazasaban 1év8 kozalkalmazottat) a vonatkozé munkakori leirds elkészitésével.
Gondoskodik tovabba a leltarhelyen 1év6 idegen eszkoz naprakész nyilvantartasarol.

2. A Barka vezetbje felelés az épiiletek, épitmények, helyiségek zarasanak, Orzésének,
feligyeletének megszervezéséért, az épiiletek elektronikus behatolasjelz6 rendszerének
mukddtetéséért.

3. A Barka a vagyon biztonsagat fenyegetd karveszély esetén koteles megtenni minden sziikséges
intézkedést a kar bekdvetkezésének megel6zésére.

4. A Barka a kdresemény bekovetkezése esetén az észlelést kovetd 2 napon beliil e-mailben koteles
a kareseményt a Szamviteli- Osztaly feladatk6rében érintett munkatarsa részére bejelenteni. A
bejelentés tartalmazza a karesemény vagy az észlelés idépontjat, a kar révid leirasat, (Iehetoség
szerint fotoval torténd alatdmasztisat), a kapcsolattartd személy nevét és telefonszamat.
Amennyiben a karesemény soran gép, berendezés is megsemmisiil, gy arr6l a Barka listat allit
Ossze (lehetéség szerint fotoval torténd alatdmasztéssal), majd megkiildi a Szamviteli Osztaly
feladatkorében érintett munkatérs részére.

5. A Barka mindent megtesz a személyi sériilés, a bekdvetkezett kar enyhitése, a tovabbi kéarok és a
megel6zése érdekében.

6. A Szamviteli Osztaly feladatkorében érintett munkatéarsa a karbejelentést tovabbitja a biztosito
karszakértdjének a szemle idoépontjanak egyeztetése, valamint a vonatkozo jegyzokonyv elkészitése
céljabol.

7. A Szamviteli Osztaly feladatkorében érintett munkatarsa ellatja — az ingatlanvagyon-kataszter
nyilvantartasaval kapcsolatos adatszolgaltatds rendjérél sz6lé 1/2006. polgarmesteri és jegyzoi
utasitas szerint — az ingatlanvagyon kataszterrel kapcsolatos feladatot.

IX. A bels6 kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése

A Bérka vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében a szervezet minden szintjén
érvényesiilé megfeleld kontrollkérnyezet, integralt kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informaciés és kommunikicioés rendszer, és nyomon kovetési rendszer
(monitoring) kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

X. Belso ellendrzés

1. A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya ellatja a Barka belsé ellendrzési
tevekenységét a Barka vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési terv alapjan. A belsé ellendrzés
feladat- és hatdskori, valamint felelésségi rendjét a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési
Kézikdnyvérdl sz616 mindenkor hatélyos jegyzdi utasitas rogziti.

2. A Polgarmesteri Hivatal altal miikddtetett belsd ellendrzési feladatellatas nem mentesiti a Barka
vezetOjét belsd kontrollrendszer kialakitasanak és miikédtetésének feladatai aldl.




XI. Zaro rendelkezések

1. Jelen Munkamegosztasi megéllapodds megkotésével egyidejiileg a Budapest F 6varos X. keriilet
Koébanyai Onkormanyzat Képvisels-testiilete 363/2015. (X. 22.) KOKT hatarozataval jovdhagyott
Egylittm{ikodési Megallapodas hatalyat veszti. )

2. A Munkamegosztisi megallapodast Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
Képviseld-testiilete az .../2017. (IV. 27.) hatarozatdval hagyta jova.

Budapest, 2017. 4prilis,, ”

Dr. Szabo KriSztién Némethné Lehoczki Klara
- jegyzé ' intézményvezeté

Pénziigyi ellenjegyzés:

Rappi Gabriella
féosztalyvezets -

Szakmai és jogi ellenjegyzés:

Hegediis Karoly Dr. Eder Gabor
aljegyz6 jogtanacsos




