Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Onkormanyzat
Alpolgarmestere

Eléterjesztés a Képviselé-testiilet részére
az 6onkormanyzati fenntartisa intézményekben az irattirak rendezésének allapotarol

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Képviselé-testiilet a 694/2011. (VIL. 7.)
hatarozata szerint:

»Budapest Foévaros X. keriilet Kobanyai Onkormanyzat Képviseld-testiilete felkéri a
polgarmestert, hogy készittessen felmérést az dnkormanyzati fenntartasi intézményekben az
irattir rendezésének (archivalas, selejtezés) allapotardl, és ahol hidnyossagot tapasztal, a
sziikséges intézkedéseket tegye meg.”

A koziratokrol, a kézlevéltarakrdl, valamint a maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi
LXVI. torvény 10. §-a értelmében egyedi iratkezelési szabalyzatot ad ki a kozfeladatot ellato
szerv, a kézponti allamigazgatasi szerv, valamint az énkormanyzati hivatal szdmara a jegyz0. A
jogszabaly alapjan a Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés rendjét a 3/2007. szdmu jegyz0i
utasitds szabalyozza. Az 6nkorményzat valamennyi intézménye — mint kozfeladatot ellato
szerv — egyedi iratkezelési szabalyzatot ad ki.

A szervek iratkezelési szabalyzata az iratok biztonsagos 6rzésének moddjat, rendszerezesét,
nyilvantartasat, segédletekkel ellatasat, irattarozasat, selejtezését, és levéltarba torténé dtadasat
szabalyozza.

Az iratkezelési szabalyzat kotelez6 mellékletét képezi az irattdri terv, mely ,,a koziratok
rendszerezésének és a selejtezhetdség szempontjabdl torténd valogatasanak alapjaul szolgalo
jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra)
tagolva, a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodo
rendszerezésében sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok
tgyviteli céli megdrzésének id6tartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak
hatéridejét.”

Az Oktatasi, Kulturdlis és Civil Csoport az irattar rendezésének (archivalds, selejtezés)
allapotarol kérddives adatszolgaltatas alapjan készitette el a felmérést az onkormanyzati
fenntartdsi intézményekben. Ennek Osszegzését tartalmazza az elGterjesztés 2. 3. és 4.
melléklete.

Az intézmények 93%-a rendelkezik iratkezelési szabalyzattal, és 72%-a a kotelez mellékletet
képezd irattari tervvel. Kettd intézményben nincs szabalyzat.

A szabalyzatok az alabbi teriileteken mutatnak jelent6sebb hianyossagokat:

feliilvizsgalat rendje,

intézkedés a soron kiviili bontast igényld kiildeményekrol,

téves posta bontas esetén sziikséges teendok,

értékeket tartalmazo kiildeményekre vonatkozoan teendok,

atadas-atvételi jegyz6konyv készitésének szabalyozasa,

irat megsemmisités modja és felelosei.

O > >



A szabélyzatok hatalyba lépésének ideje 1996-2011 kozotti idGszakra tehetd.

A kozfeladatot ell4té szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet 70. §-a értelmében a kézfeladatot ellatd szerv legkésébb 2011. december
31-ig koteles a hatalyban 16v4 iratkezelési szablyzatat médositani.

Mindezt figyelembe véve javasolom valamennyi intézmény szabdlyzaténak feliilvizsgalatt,
modositését. A szabdlyozds onmagéban nem oldja meg a problémit, annak betartdsat a
vezetGnek folyamatosan biztositania kellene, a fenntarténak pedig idénként ellendriznie.

2008 és 2011 kozott hét intézményben (Bébita Ovoda, Gépmadar Ovoda, Gézenguz Ovoda,
Maszéka Ovoda, Zsivaj Ovoda, Janikovszky Eva Altalanos Iskola, K6rosi Csoma Séandor
Kobanyai Kulturdlis Ko6zpont) valosult meg az irattdr rendezése kiilsé szakértd cég
bevonésaval. A megbizasi dij 6sszege intézményenként 200 000 Ft és 750 000 Ft kozott volt,
az iratfolyométer nagysadganak fliggvényében. Ennek finanszirozdsihoz az intézmények
Onkormanyzati timogatast kaptak.

Javasolom, hogy a fenntartd a vezetdi megbizasok lejaratinak idejéhez kapcsoléddan
biztositson tdmogatast az intézményi irattarak rendezéséhez azzal, hogy a szakértd cég altal
végzett irattari rendezést kovetden a négyéves beszamold részét képezze az irattari feladatok
elvégzésének bemutatdsa, tekintettel arra, hogy ez a feladat a vezetdi hataskorbe tartozo
feladatok egyike.

Dontési javaslat:

Budapest F6varos X. keriilet K6banyai Onkorményzat Képviseld-testillete meghozza az
eldterjesztés 1. mellékletében foglalt hatarozatat.

Budapest, 2011. szeptember 1.
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1. melléklet az eléterjesztéshez
A Képviselo-testiilet .../2011. (...) hatarozata

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorméanyzat Képviseld-testiilete hozzajarul az altala
fenntartott intézményekben az el6terjesztés 5. mellékletében meghatarozott litemezés szerint az
irattari selejtezés végrehajtdsahoz kiilsé cég megbizasinak igénybevételével. A sziikséges
fedezetet a Képviseld-testiilet a 2012-2016. évi koltségvetésében biztositja.

Hatarid6 a 2012. évi koltségvetés Osszeallitasa
Felelos: a human szakteriiletért felelGs alpolgarmester
Végrehajtasért feleld: jegyzo

Végrehajtas elokészitéséért felelds: " aHumén Iroda vezetdje

a Gazdasagi ¢és Pénziigyi Iroda vezetdje



2. melléklet az elbterjesztéshez

Felmérés az irattdr rendezés dllapotdrdl
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igen
nem
igen
nem
igen
nem
igen
nem
igen
nem
igen
nem
igen
nem

Rendelkezik-e az intézmény
irat és tigykezelési
szabalyzattal?
Rendelkezik-e az intézmény
irattari tervvel?
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szabdlyzat kiad6janak aldirdsa
bélyegzd lenyomata
kiadds ddtuma
hatalyba lépése
feliilvizsgalat rendje 1 1 1
kiildemények beérkeztetésével, postabontassal kapcsolatos feladatokat
kiildemények felbontasanak jogosultsagat
kiildemények tovabbitasarol
soron kiviili bontast igényld killdeményekrdl
killonleges eljarast igényld killdeményekrdl (express killdemény, fax...)
teendd téves postabontés esetén
teendd értéket tartalmazé kildeményekre vonatkozéan
Iktatassal, nyilvantartdsba vételi feladatokrol
iktatdszam alkalmazasat

Az iratkezelési szabdlyzat  |iktatSkényv hasznélatat, iktatdsi rendszerrel kapesolatos eldirasokat
tartalmazza-e /, rendelkezik-e? [mutatdk hasznalatat
irattarozas rendjét
iratok feliilvizsgalataval, selejtezésével kapesolatos kotelmeket
irattarba érzott iratok felillvizsgalatanak gyakorisagat, modjat
mit selejtezhetnek
selejtezési jegyzokonyv tartalmat, levéltdmak torténd tovabbitas rendjét
iratdtadast az intézmény megszinése esetére 1 1
az iratok levéltrnak vald Atadasi szabdlyait, illetve az irat megsemmisités rendjét 1
atadas-atvételi jegyzokonyv készitésének szabalyozasat, felelseit 1
irat megsemmisités modjat, felelGseit 1 1 1

Megtalalhaté-¢ a
dokumentumon?
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2. melléklet az eléterjesztéshez

Felmérés az irattdr rendezés dllapotdrol
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Gézengiz Ovoda |*
Gyongyike Ovoda | o
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Rendelkezik-¢ az intézmény
irattari tervvel?
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szabalyzat kiaddjanak aldirdsa
bélyegzd lenyomata .

kiadds dituma

hatalyba 1épése

feliilvizsgalat rendje -

Megtaldlhatd-e a
dokumentumon?
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kiildemények beérkeztetésével, postabontdssal kapcsolatos feladatokat
kiildemények felbontasdnak jogosultsgat
kiildemények tovabbitdsirol
soron kiviili bontast igényld killdeményekrol
kulonleges eljarast igényld killdeményekr6l (express kitldemény, fax...)
teendd téves postabontas esetén
teendd értéket tartalmazé kiildeményekre vonatkozéan
Iktatassal, nyilvantartdsba vételi feladatokrdl
iktatoszadm alkalmaz4sit
Az iratkezelési szabalyzat  |iktatokonyv hasznalatat, iktatasi rendszerrel kapesolatos eléirdsokat
tartalmazza-e /, rendelkezik-e? |mutatok hasznalatdt ¢
irattarozas rendjét
iratok feliilvizsgilatival, selejtezésével kapcsolatos kételmeket
irattarba érzott iratok felulvizsgalatanak gyakorisagat, modjat
mit selejtezhetnek
selejtezési jegyzokonyv tartalmat, levéltdrnak térténd tovabbitds rendjét
iratatadast az intézmény megsziinése esetére
az jratok levéltirak valé ataddsi szabalyait, illetve az irat megsemmisités rendjét
atadas-atvételi jegyzOkonyv készitésének szabalyozasat, feleldseit
irat megsemmisités modjat, feleléseit
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2. melléklet az eldterjesziéshez

{ Felmérés az irattdr rendezés dllapotdrol
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Rendelkezik-e az intézmény
irat és tigykezelési 1 1 1 1 1 1 1
szabdalyzattal?
Rende%kem’k.-e az intézmény 1 1 1l 1 1 1
irattari tervvel?
szabalyzat kiaddjanak alairasa 1 1 1 1 1 1 1
1t bélyegz6 lenyomata 1 1 1] 1 1 1 1
ﬁiﬁ:ﬁiﬁ:ﬂi kiadas dafuma 1 1 1 1 1 1 1
hatdlyba Iépése 1 1 1]1 1 1 1
feliilvizsgalat rendje 1 1 1)1 1 1 1
kiildemények beérkeztetésével, postabontdssal kapcsolatos feladatokat 1 1 1 11 1 1
kiildemények felbontasinak jogosultsigat 1 1 1 11 1 1
kiildemények tovabbitdsirdl 1 1 1 101 1 1
soron kivilli bontast igénylé killdeményekrol 1 1 1 111 1 1
kitlonleges eljarast ipényld kiilldeményekrdl (express killdemény, fax...) 1 1 1 141 1] 1
teend6 téves postabontas esetén 1 1 1 1 11 1
teendd értéket tartalmazo killdeményekre vonatkozoan 11 1 111 1 1
Tktatassal, nyilvantartisba vételi feladatokrdl 1 1 1 1 1 1 1
iktatdszam alkalmazisat 1 1 11 1 1 1
Az iratkezelési szabalyzat  |iktatokonyv hasznalatit, iktatasi rendszerrel kapcsolatos eléirasokat 1 111 1 1 1
tartalmazza-¢ /, rendelkezik-e? jmutatok hasznalatat 141 1 111 11
irattarozas rendjét 1 1 1 101 1 1
iratok feliilvizsgalatival, selejtezésével kapcsolatos k6telmeket - 1 1 1 1 1 1 1
irattarba 6rzott iratok felilvizsgalatdnak gyakorisagat, modjat 11 11 1 11
mit selejtezhetnek 1 1 141 1 1 1
selejtezési jegyzokonyv tartalmét, levéltamak torténo tovabbitds rendjét 1 1 1i1 1 1 1
iratatadast az intézmény megszinése esetére 1 1 1 1 1 1 1
az iratok levéltarnak valé dtadasi szabilyait, illetve az irat megsemmisités rendjét 1 1 141 1 1 1
atadas-atvételi jegyzOkonyv készitésének szabalyozasat, feleloseit 1 1 1 111 1 1
irat megsemmisités modjat, felelGseit 1 1 1 1 1 1] 1
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2. melléklet az eléterjesztéshez

Felmérés az irattdr rendezés dllapotdrol
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Rendelkezik-€ az intézmény !
irat és igykezelési 1 1 1 1 1 1 1
szabalyzatta]?
Rendellkez1’k‘-e az intézmény ) 1 1 ar r
irattari tervvel?
szabalyzat kiaddjanak aldirisa 1 1 1 1 1 1
Megtaldlhat6-¢ a bfélye:,gzér lenyomata 1 1 1 1 1 1
doknmentumon? kiadas datuma 1 1 1 1 1 1
hatalyba 1épése 1 1 1 1 1 1
feliilvizsgilat rendje 1 1 1 1 1 1
kiildemények beérkeztetésével, postabontdssal kapcsolatos feladatokat 1 1 1 1 1 1 1
kiildemények felbontisinak jogosultsigit 1 1 1 1 141 1
kiildemények tovabbitasirdl 1 1 1 1 1 1 1
soron kivilli bontast igényld kitldeményekrél 1 1 1 1 11 1
killonleges eljarast igénylé killdeményekrél (express killdemény, fax...) 1 1 1 1 11 1
teend6 téves postabontas esetén 1 1 1 1 111 1
teendo értéket tartalmazo kiildeményekre vonatkozdéan 1 1 1 1 1)1 1
Tktatassal, nyilvantartasba vételi feladatokrol 1 1 1 1 1 1 1
iktat6szdm alkalmazasit 1 1 1 1 1 1
Az iratkezelési szabalyzat  |iktatokonyv hasznalatét, iktatasi rendszerrel kapcesolatos eldirdsokat 1 1 1 1 1 1
tartalmazza-e /, rendelkezik-e? |mutatdk haszndlatit : 1 1 1 1 11
irattarozas rendjét 1 1 1 1 1 1
iratok feliilvizsgalatdval, selejtezésével kapcsolatos kételmeket 1 1 1 1 1 1
irattarba 61zott iratok feliilvizsgalatanak gyakorisagat, modjat 1 1 1 1 1 1
mit selejtezhetnek ’ 1 1 1 11 1
selejtezési jegyzokonyv tartalmat, levéltamak torténé tovabbitas rend;ét 1 1 1 141 1
iratatadast az intézmény megsziinése esetére 1 1 1 1 1] 1
az iratok levéltarnak vald dtadési szabdlyait, illetve az irat megsemmisités rendjét 1 1 1 1 1 1
atadas-atvétell jegyz6konyv készitésének szabalyozasat, feleldseit 1 1 1 1 141
irat megsemmisités modjat, feleléseit 1 1 1 1 1 1
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2. melléklet az eléterjesztéshez

Felmérés az irattdr rendezés dllapotdrol
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Rendelkezik-e az intézmény
irat és tigykezelési 1 1 1 1 1 1 11
szabalyzattal?
Rendel.keZ{k.-e az intézmény I 1 1 1 1 1 |
irattdri tervvel?
szabalyzat kiaddjanak aldirdsa 1 1 1 1 1 1 1
Megtaldlhat6-e a bf’:lye:gzél lenyomata 1 1 1 1 1 1 1
dokumenturmon? kiadas datuma 1 1 1 1 1 1 1
hatdlyba 1épése 1 1 1 1 1 1 1
feliilvizsgalat rendje 1 1 1 1 1 1 1
kiildemények beérkeztetésével, postabontdssal kapcsolatos feladatokat 1 1 1 1 1 1 1
kiildemények felbontisanak jogosultsagit 1 1 1 1 111 1
kiilldemények tovabbitisirdl 1 1 1 1 1 1 1
soron kiviili bontést igényld kildeményekrdl 1 1 1 1 1 1 1
killonleges eljarast igényl6 kitldeményekrol (express kiildemény, fax...) 1 1 1 1 1 1 1
teend$ téves postabontés esetén 1 11 1 1 1 1
teendd értéket tartalmazo6 kiildeményekre vonatkozoéan 111 1 1 1 1 1
Iktatassal, nyilvantartasba vételi feladatokrdl 1 1 14 1 1 1 1
iktatoszam alkalmazisat - : 1 1 1 1 1 1 1
Az iratkezelési szabdlyzat  |iktatokonyv hasznalatét, ikthtasi rendszerrel kapesolatos eldirasokat 1 1 1 1 1 1 1
tartalmazza-e /, rendelkezik-e? jmutatok hasznalatit ‘ 1l 1 1 1 1 1 1
irattirozas rendjét ; 11 1 1 1 1 1
iratok feliilvizsgdlataval, selejtezésével kapcsolatos kotelmeket 111 1] 1 1 1 1
irattarba érzott iratok felilvizsgalatanak gyakorisagat, médjat 111 1 1 1 1 1
mit selejtezhetnek 1h1 1 1 1} 1 1
selejtezési jegyzékonyv tartalmat, levéltarnak torténd tovabbitas rendjét 1]1 1 1 1} 1 1
iratatadast az intézmény megsziinése esetére 1] 1 1 191 1 1
az iratok levéltimak val$ dtaddsi szabalyait, illetve az irat megsemmisités rendjét 111 1 111 1 1
atadas-atvételi jegyz0konyv készitésének szabalyozasat, feleléseit 1] 1 1 1 1 1 1
irat megsemmisités modjat, feleléseit 1 1 1 1 1 1




Felméreés az irattdr rendezés dllapotdrol

2. melléklet az eléterjesztéshez
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Rendelkezik-¢ az intézmény
irat és tigykezelési 1 1 1 37 2 93% 5%
szabalyzattal?
Rendel.kezi,k?e az intézmény 1 1 1 29 10 73% 25%
irattari tervvel?
szabalyzat kiaddjanak aldirisa 1 1 1 36 1 90% 3%
A bélyegzd lenyomata 1 1 1 35 2 88% 5%
gf)iiﬁ:ﬁfm;j Kiadas datuma 1 1 1 35 2 88% 5%
hatalyba lépése 1 11 30 7 75% 18%
feliilvizsgalat rendje : 1 11 18 19 45% 48%
kiildemények beérkeztetésével, postabontdssal kapcsolatos feladatokat 1 1 1 36 2 90% 5%
kiildemények felbontisanak jogosultsigat 1 1 1 34 4 85% 10%
kiildemények tovibbitisarol 1 1)1 33 5 83% 13%
soron kiviili bontast igénylé kildeményekrél 1 1] 1 22 16 - 55% 40%
kilonleges eljarast igénylé killdeményekrdl (express killdemény, fax...) 1 11 26 12 65% 30%
teend6 téves postabontas esetén , 1 1 1 18 20 " 45% 50%
teendd értéket tartalmazoé killdeményekre vonatkozéan 1 111 19 19 48% 48%
Iktatassal, nyilvdntartisba vételi feladatokrél 1 1 1 37 1 93% 3%
iktatoszam alkalmaz3sdt - : : 1 1 1 36 2 90% 5%
Az iratkezelési szabalyzat  |iktatokonyv haszndlatat, ikiatdsi rendszerrel kapesolatos el6irasokat 1 1 1 33 3 83% 8%
tartalmazza-e /, rendelkezik-e? |mutatdk haszndlatit ‘ 1 1 1 18 20 45% 50%
irattirozas rendjét - 1 11 31 7 78% 18%
iratok feliilvizsgalataval, selejtezésével kapcsolatos kotelmeket 1 1 1 34 2 ' 85% 5%
irattarba Srzott iratok felittvizsgalatanak gyakorisdgat, modjat 1 ] 1 27 8 68% 20%
mit selejtezhetnek N ’ 1 1 1 30 7 75% 18%
selejtezési jegyzékonyv tartalmat, Jevéltamak torténé tovabbitas rend;ét 1 1 1 29 6 73% 15%
iratatadast az intézmény megsziinése esetére 1 1 1 24 14 60% 35%
az iratok levéltadrnak vald &tadési szabalyait, illetve az irat megsemmisités rendjét 1 1 1 30 5 75% 13%
atadas-atvételi jegyzokonyv készitésének szabalyozasat, feleléseit 1 1 1 15 22 38% 55%
irat megsemmisités modjat, feleldseit 1 1 1 17 19 43% 48%




Felmérés az irattir rendezés dllapotirél
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Irattéri selejtezés utolsé idje (év, ho, nap) 2010. 6. 17. 2008. 2. 4. 1992. 2011. 6. 11. 2008. 2. 29. . 2003. 8. 29.
Seleijtezésre szant iratokrél készilt-e jegyzokonyv ligen igen igen igen igen igen ligen
nevelési
A X Keriilet minden er;;:.;::;( ;SO,I::NPPM
N ) L Halom utcai selejtezhetd )°8. 1 Stkezes
A selejtezési jegyzOkonyv tartalma: aselejtezés targya Ovoda iratainak irat 1976 ::11, tm;ulm beﬁzetesxr
selejtezése 2006, Dalesc nyomtatvany
jegyzékony ok
vek
. 20011.05.12- 1992.05.08.
felvétel i 2010. 6. 17. '2008. 1. 4. 2003. 8. 29.
a felvétel ideje, helye 06.02. svoda 29
ki végezte a selejtezést munkatirsak  |cég meghizas ::fgbizon °°8 ., vezetd :;2::::‘
ki ellendrizte vezeté vezetd Svodatitkar vezetd
a kisclejtezett rat dsszmennyistge 108 kg 14m 25 fm 25 fm 40 kg
iratfolydméterben
" A'sclejtezési
bizotisag altal
Ssszedllitott,
s levéltarunkhoz
2008. jinius 19-
én beter-
jesatett, fenti jelil
iratselejtezési
jegyzs- meg-
levéltan zaradékolas BFL7882/2010 [kényvét levéltari P nincs nincs
- semmisithetd
[szempontjabol
attanulmanyoztu
k. Az iratanyag
kiselcjte-
2zéséhez,
megsemmisitésé
hez
hozsjarulunk.”
tortént-¢ irat dtadés az illetékes kézlevéltarnak nem nem nem nem
(nem selejtezhetd iratok esetén) nem
Tabula
Amennyiben kulss cég, vallalkozd végezte az irattar cég neve: . Tabula Julidnus Tabula Julianus
dezs g neve: Szolghltats Iroda) Tulianus Kft. Szolgaltats
Iroda
[ e din (L . 2008.01.- 2008.02.04.-
irattar rendezés ideje (év, ho, nap) 2008.00. 2011-06-11 2088.02.029,
megbizési / vallatkozas dij Ssszege 312 000 Ft 300 000 Ft

200 000 Ft

3. melléklet az eldterjesztéshez



3. melléklet 8z elSterjesztéshez

b=l ) ‘% s L] g 8
ts | 23 | 53| $+¢ £3 2 | 25 | £3
HEIEER IR AR I R BRI R
o ] & ~4 = = ~
sratlerelési szabalvzat hatilvba lépésének ideie (&
:f" x N yoaiep ideje (&, 2010.8.31. | 2007.9.1. | 2009.9. 1.  2009.8.26. | 2010.7.28. | 2009. 8.26. | 2001 9. 1. | 2007. 3. 25.
6, nap.
Trattari selejtezés utolsé idje (év, hé, nap) 2007, 6. 6. 2008. 5. 22, 2011.4.29.
Selejtezéste szént iratokrol késznlt-e jegyzGkonyv igen igen igen
irattari terv Zsivaj Ovodal
A selejtezési jegyzGkonyv tartalma: a selejtezés targya zerint iratainak
- selejtezése
2011.05.02.
a felvétel ideje, helye 2007. 6. 6. 6voda irattari|
helyisége
ki végezte a selejtezést e ceg N cég y
ki ellenrizte . Svodatitkar
a k.iselej'tez'ett irat 6sszmennyisége 2m 66m
iratfolydméterben
A
- selejtezésre ) egygokﬁnyv
. szerint
javasolt [selejtezésre
_ iratok nem ‘av?solt
nindslnek -zmtok nem
aradandd i .
levéltii zaradékolés Yyl mingsuinek
éntékiinek, f
. N maradando
levéltari =
. értékiinek,
szempontbol I
megsemmisit levéltar
hets szcmpomb'o,l
hetdk.
tortént-e irat atadés az illetékes kozlevéltarnak em igen nem
(nem selejtezhetd iratok esetén) 8
Amennyiben Killsé cég, vallalkozé végezie az iratthr i . Tabule Tabula
dezést: ceg neve: Julianus Bt. Tulianus
irattar rendezés ideje (év, ho, nap) 2008-05-22 2011-05-02
meghizisi / vallalicozds 4ij dsszepe 200 000 Bt 150 000 Ft




3. melléklet az eldterjestéshez

o = K- %",‘ —S',c .%‘,., = ) ' 'R g = g E
By L35 5y | ded ] TeETadg] 2| g | Bx (%44 3¢ B3| Bx | 34
TN EE FF AR LA FE O ERN ER FRRT 00 I FR S FRE FR
§7 ) 87 1323 39 98¢0 37 | 54| §% 14349 3% | 4% | 3% 3,
il el smbal vba lénisinek ideie (&
}‘\‘: . hatélyba lép ideje (év, 2007.1.1. | 2010.1. 1. | 2008.8.25. | 2010.6. 18. | 2010.6.18. [ 2010.7. 1. | 1998.9.1.| 1996.9.2. | 2009.9.1 | 2007.9.1.| 2008.9.1. | 2002.3. 1| 2006. 1. 1. | 2008.6.1
Trattari sclejtezés utolsd idje (év, hé, nap) 1990. 8. 1. 2011. 7. 13. 2010. 7. 12 2003.12. 5. | 2009. 11.23. 2008.9. 1. 2010. 3. 11.
Selejtezéste szant iratokrol készillt-e jepyzokonyv. igen igen igen igen igen igen igen
nem
Intézmény selejtezhetd
§ .. . L, . |4ltalanos gazdeségi dokumentum|
é: tartaima: t:
A selejtezési jegyzokonyv na; aselejtezés targya L s [selejtezss dokumentumok ok htaddsa n
Fovarosi
Levéltarnak
a felvétel ideje, helye 2003. 12. 5. 2009. 9. 23. 2010. 3. 11.
coi e - cég cég lgh".ga..zd".n" lejtezési intézmé iskolati
ki végezte a selcjtezést L. meebizott bizotis dolpozdi levéltari
8 ea. 8 o'gozot megbizott
ki ellendrizte iskolatitkar igh. vezetés igazgatd
!akiselejytez'ett irat sszmennyisége 25 fm 32fm em
iratfolyométerben
Agz irattari anyag)|
levéltari zaradékolss . . van, selejtezéséhez nem volt
hozzhjarult.
{tortént-¢ irat dtadds az illetékes kozlevéltimak . nem igen (2010. nem nem nem. anyakényvek
(nem selejtezhetd iratok esetén) 09.01,) Onyve
Tabula
Amennyiben kilsé cég, véllalkozd végeze az irattar b neve: Tabula Julianus
rendezést: 2 ’ Julianus Bt. Szolgaltaté
Iroda (Bt)
2011.06.20.-
. irattér rendezés ideje (év, hé, nap) 07111306 20 2010-06-28
megbizési / vallalkozas dij Ssszege ; 625 000 Ft 750 000 Ft




e |EQ .| = ¥ ) 2 % S
43 |EE S 2 Y 54 33| %4
34 w2y 19 £ 83 ig| §
) 4355l & 2 £ = < S 38
=28 (B4 § 3 i I N X
sraikerelési sonbatvzat hatilvba lénéeének ideie (&
Az yba lépesénck ideje (&v, 2007.1.1.| 2007, 201111, | 2007 1.2 2011.6. 1.
ho, nap)
selejtezés
nem volt,
vezetd
Irattari selejtezés utolsé idje (év, hd, nap) 2003, {valtss 2010. 10. 19.
kapcsan
csupéan
atadas.
Selejtezésre szént iratokrd] készalt-e jepyzskonyv - igen
- Grazdasagi és
A selejtezési jegyzGkonyv tartalma: aselejtezés thrgya titkérsagi iratok
afelvétel ideje, helye 2011%?193'?2.
gazdasagi
ki végezte a selejtezést osztdly,
titkarsag
gazdasagi
ki ellendrizte osztaly,
titkarsag
faklsclqvtez'ett irat dsszmennyisége T6ke
iratfolydméterben
levéltari zéradékolas nincs
térient-¢ irat Atadés az illetékes kdzlevéltarnak nemt
‘nem selejtezhetd iratok esetén)
Amem?yiben ks cég, vallalkozd végezie az iraftr cég neve:
rendezést:
irattar rendezés ideje (év, hé, nap)
\megbizssi / vallalkozds dij Ssszege

3. meltékiet az oldterjasztéshez



Intézményvezetdi megbizdsok hatdrideje

4. melléklet az elbterjesztéshez

fenntarto altal

E o vezet61 megbizas | irattar rendezése kiilsé anyagilag

@ Int€zmeny neve e . (e , . s . .

S lejaratanak hatrideje cég megbizasaval tamogatando

selejtezés hatarideje

1. [Aprok Haza Ovoda 2014, jul 31. 2014.
2. |Bébita Ovoda 2013, jul 31. 2008.
3. {Csodafa Ovoda 2015. jal 31. 2015.
4. |Csodapék Ovoda 2012. jul 31. 2012.
5. |Csupa Csoda Ovoda 2015. jul 31. 2015.
6. |Gépmadir Ovoda 2014. il 31. 2011.
7. |Gesztenye Ovoda 2014. jul 31. 2014.
8. |Gézengiz Ovoda 2013. jul 31. 2008.
9. |Gyongyike Ovoda 2016.j4l31. 2016.
10. |Harslevelii Ovoda 2014. jul 31. 2014,
11. [Kékvirag Ovoda 2012. jul 31. 2012.
12. |Kincskeresék Ovoda 2013. il 31. 2013.
13. [Kiskakas Ovoda 2013, jl 31. 2013.
14. |Maszéka Ovoda 2013. jal 31. 2008.
15. |Mocorg Ovoda 2015. jal 31. 2015.
16. |Rece-Fice Ovoda 2014.jal 31. 2014.
17. |Zsivaj Ovoda 2016. jil 31. 2011.
18. [Bem Alt. Isk. 2013. il 31. 2013.
19. |Fekete Alt. Isk. 2012, jial 31. 2012.
20. |Harmat Al. Isk. 2013. jil 31. 2013.
21. |Janikovszky Alt. Isk. 2012, jul 31. 2011.
22. |Kada Alt. Isk. és Gyermekek H4za Ovoda 2015, jal 31, 2015.
23. |Keresztury Alt. Isk. 2014.jul 31. 2014.
24. |Kertvarosi Alt. Isk. 2013. jul 31. 2013.
25. |[Komplex Ovoda, alt. Isk., Spec. Szakisk. 2015.jul 31. 2015.
26. |Szent Lasz16 Alt. Isk. 2014. jal 31. 2014.
27. |Szervatiusz Alt. Isk. 2014. jal 31. 2014.
28. |{Széchenyi Alt. Isk. 2014 jul 31. 2014.
29. |Szent Laszl6 Gim. 2013.5al131. 2013.
30. [Nevelési Tanicsadd és Ped. Szolgéltaté Kozpont 2013yl 31. 2013.
31. |Zeneiskola 2015.jal 31. 2015.
32. |Koérosi Csoma KKK 2016. jun 30. 2011.
33. |Ujhegyi Uszoda 2012. dec 31. 2012.|
34. |Egyesitett Bolcsédék 2015. dec 1. 2015.|
35. |Egészségiigyi Szolgilat |palyaztatas alatt , . 2012
36. |BARKA 2016. jim 30. 2016.




5. melléklet az elGterjesztéshez

Irattdri selejtezés iitemterve az dnkormdnyzat daltal fenntartott intézményekben

év - _intézmény tamogatasi 6sszeg (Ft)| 6sszes (Ft)
Csodapok Ovoda 250 000
Kékvirag Ovoda - 250 000
2012. |[Fekete Istvan Altaldnos Iskola 450 000 1950 000
Ujhegyi Uszoda 400 000
Egészségiigyi Szolgalat 600 000
Kincskeresok Ovoda 250 000
Kiskakas Ovoda 250 000
Bem Altalanos Iskola 400 000
2013. |Harmat Altaldnos Iskola 450 000| 2 850 000
Kertvarosi Altalanos Iskola 400 000
Szent Laszl6 Gimnazium 600 000
Nev. Tanacsadé és Ped. Szolg. Ko6zpont 500 000
Aprok Haza Ovoda 300 000
Gesztenye Ovoda 250 000
Harslevelii Ovoda 250 000
2014, |Rece-Fice (’)yoda 250 000| , ¢06 000
Keresztury Altalanos Iskola 400 000
Szent Laszlé Altalanos Iskola 550 000
Szervatiusz Jend Altalanos Iskola 400 000
Széchenyi Istvan Altalanos Iskola 400 000
Csodafa Ovoda 300 000
Csupa Csoda Ovoda 250 000
Mocorgd Ovoda 250 000
2015. [Kada Alt. Isk. és Gyermekek Haza Ovoda 550 000| 2 850 000
Komplex Ovoda, Alt. Isk., Szakiskola 400 000
Zeneiskola 500 000
Egyesitett Bolcs6dék 600 000
Gydngyike Ovoda 250 000
2016. BARKA 250 000 700 000



