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Budapest Féviros X. keriilet
Kébanyai Onkormanyzat
Jegyzdje

Targy: Javaslat Budapest Fovaros X. keriilet
Kébanyai Onkormanyzat ..../2011. (...) sz.
onkormanyzati rendeletének megalkotasara az
onkormanyzati beszerzések versenyeztetésének
rendjérdl szolé 13/2008. (IV. 18.) és 42/2009.
(XI. 20.) széamu Onkormanyzati rendelettel
médositott 23/2007. (VL. 29.) Bp. Kéb. Onk.
rendelet modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Onkorményzati beszerzések versenyeztetésének rendjérél szoldé 23/2007. (VI 29.)
Budapest K8banyai Onkormanyzati rendelet legutébbi mddositasa ota a kozbeszerzésekrol
52616 2003. évi CXXIX. térvény (Kbt.) szdvege tobb alkalommal valtozott.

A helyi rendelet és modositasainak hatalybalépését kovetden szervezeti valtozasok torténtek a
Polgarmesteri Hivatalban, a Képvisel6-testillet 2010. december 16-i ilésén elfogadta a
Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol
sz616 30/2010. (XII. 17.) sz. dnkorméanyzati rendeletet.

Az atalakitast kovetden nemcsak az adott féosztalyok elnevezése valtozott meg, hanem a
feladat-és hataskor is, erre figyelemmel a megalkotand6 rendeletben ki kell térni arra is, hogy
az egyes feladatokat mely szervezeti egységek latjak el.

Fentiekre figyelemmel sziikségessé valt az énkormdnyzati beszerzések versenyeztetésének
rendjérdl sz6lo 23/2007. (VL. 29.) Budapest K6banyai Onkorményzati rendelet hatéalyos
szabalyozéashoz torténd igazitasa.

Az elmult évek tapasztalata alapjan fontos cél az eljardsok egyszerUsitése €s gyorsabba tétele.
Ennek érdekében sziikséges az 1. sz. fliggelék — Versenyeztetési szabdlyzat — €s a 2. sz.
fliggelék - Kozbeszerzési szabalyzat - médositasa is.

A jelenlegi versenyeztetési szabalyzat rendelkezései szerint a palyaztatas modja kétféle lehet:
nyilvanos, illetve meghivasos. Nagymértékben megkonnyitené a Kbt.-ben meghatarozott
értékhatarokat el nem éré értékii beszerzések versenyeztetését az egyszerlibb eljaras
lebonyolitasa, ezért szerepel a rendelettervezetben az értékhatarok felemelése, illetve a
meghivasos eljaras megsziintetése. A rendeletmodositas kovetkeztében a jelenlegi brutto
kétmillié forintos hatér helyett a szakiroda brutté 6tmilli6 forintig jarhat el sajat hataskorben,
az ezt meghalad6 beszerzések esetén pedig a palyaztatas modja nyilt.

Figyelemmel arra, hogy a hirdetések orszagos napilapokban torténd megjelentetése jelentds
koltséget jelent az Onkorményzat szamara, s a tapasztalatok alapjan a céljat nem érte el, ezért




az \j rendeletben kotelezo jelleggel szerepel, hogy a palyazatok csak az Onkormanyzat
honlapjan kertiljenek kézzétételre.

A modositds soran célszerli alsobb szintlli dontéshozatal lehetévé tétele, igy tobb dontési
jogkor, és egyben nagyobb feleldsség biztositisa az egyes szervezeti egységek vezetdinek.

Az elmult idészakban a palyazati eljarasok lebonyolitdsa soran az ajénlattevék tobb
alkalommal nehezményezték, hogy nem biztositunk lehet6séget hidnypotlasra. Szamos
alkalommal csak egy-egy dokumentum hianya miatt kellett a palyazatokat eredménytelennek
nyilvanitanunk, ¢és az \j eljaras kiirdsa, lebonyolitdsa miatt a munkalatok csak t6bb honapos
késéssel kezdddhettek meg. Erre figyelemmel az 1j szabalyozds lehetdséget biztosit egy
alkalommal a hianypétlasra.

Miutén bizottsagi tlésre tobbnyire csak havonta egy alkalommal keriil sor, az eljarasok
gyorsitasa érdekében a palyazati felhivas alairasa, a birdld bizottsagban vald részvétel, a
palyézat értékelése, valamint az eljaras nyertesérél valé dontés is a bizottsag elnoke helyett a
Polgarmester hataskorébe keriil a modositott rendeletben.

A szervezeti atalakitds miatt a versenyeztetési és kdzbeszerzési szabdlyzatban egyarant
mindeniitt sziikkséges a Féosztalyt Irodara modositani.

A Kozbeszerzési szabalyzat alkalmazdsa esetében is — csakigy, mint a versenyeztetésnél —
célszerli az alsobb szintli dontéshozatal biztositasa, ezért a médositasban az szerepel, hogy a
kozosségi értékhatart eléré eljardsok kivételével a Gazdasigi Bizottsagnak nem csak
javaslattételi, hanem minden esetben déntési joga van.

Véleményem szerint egy, a korabbinal részletesebb, de egyuttal nagyobb rugalmassagot és az
egyes beszerzésekre vonatkozoéan révidebb eljarasi id6t biztositd rendelet tervezet sziiletett,
ezért javaslom a Tisztelt Képvisel-testiiletnek, hogy az Onkormanyzati beszerzések
versenyeztetésének rendjérél sz616 23/2007. (V1. 29.) Budapest Kébanyai Onkormanyzati
rendelet modositasat fogadja el.

Rendeletalkotasi javaslat:

Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Onkormanyzat Képviselo-testiilete megalkotja a
...... /2011.(...) szamu oOnkormanyzati rendeletét az Onkorményzati beszerzések
versenyeztetésének rendjérol sz616, a 13/2008. (IV. 18.) szdmu dnkorményzati rendelettel és a
42/2009. (XI. 20.) szamd &nkormdnyzati rendelettel moddositott 23/2007. (V1. 29.) szamu
onkormanyzati rendelet mddositdsarol.

Budapest, 2011. februar 22.

Hegediis Karofy
mb. jegyz6



Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
.../2011. (...) onkormanyzati rendelete

az 6nkormanyzati beszerzések versenyeztetésének rendjérol szol6 23/2007.
(V1.29.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat képviselo-testiilete az Alkotmany 44/A. § (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében, a helyi onkormanyzatokrol szolo
1990. évi LXV. torvény 8.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva, valamint a 2.
szamu fiiggelék tekintetében a kozbeszerzésekrél szolo 2003. évi CXXIX. torvény 6.§ (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kvetkezoket rendeli el:

1. § A rendelet 2. § c.) pontjdban a ,,Vagyongazdalkodési és Keriiletiizemeltetési” szovegrész
helyébe a ,,Gazdasagi” szoveg 1ép.

2. § A rendelet 3. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

3. § (1) Az illetékes iroda, illetve csoport (a tovdbbiakban szakiroda) kezdeményezésére az e
rendelet hatalya al tartozé valamennyi beszerzési tigyben a Jegyzoi Iroda (tovabbiakban: Iroda) jér
el.

(2) E tevékenysége korében az Iroda f6bb feladatai:
e gondoskodik a beruhdzasi engedélyokiratoknak a Bizottsag elé terjesztésérél,
e gondoskodik az érdekelt szervekkel, személyekkel torténd egyeztetésekrol,
o lefolytatia a palyaztatast, dontésre el6késziti a Polgdrmesternek, a Bizottsagnak, illetve
sziikség esetén a Képviseld-testliletnek,
e adontésrdl értesiti a szakirodat,
o clkésziti, majd alairatja a felekkel a végleges szerzédést.

(3) A Szakiroda fébb feladatai:

o gondoskodik a beszerzés jogszabalyoknak, képviselo-testiileti €s bizottsagi hatarozatoknak
megfelel$ elokészitésérdl, és kezdeményezi az erre iranyul6 eljards lefolytatasat,

e kezdeményezi a ,kotelezettség-véllalasi elélap” kiallitasat, '

o clkésziti/elkészitteti a beszerzések ilizembe-helyezéséhez, aktivalashoz —szikseges
dokumentaciot, szakmai teljesitésigazolast,

e ellatja a miszaki ellendrzést, a beszerzo Onkormanyzat képviseletében lefolytatja az atadas-
atvételi, izembe-helyezési és uto-feliilvizsgalati eljarasokat.

(4) Az Iroda megkeresése alapjan az arra kijelolt kezeld 2 munkanapon beliil megjelenteti a felhivast
az Onkormanyzat honlapjan, s gondoskodik annak a beadés napjan torténd levételérol.

3. § A rendelet 4. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezes 1ép:
A Szakiroda kételes a Bizottsagnak a beruhazéasi engedélyokiratot modositasra eldterjeszteni, ha
a) a beszerzési cél modosul,

b) a kéltség 5 %-kal, de legalabb 1millié forinttal meghaladja a beszerzési elbiranyzatot, .
¢) az éves litemezés vagy a befejezési hataridd 30 naptari napot meghaladé mértékben valtozik.

4. § A rendelet 4. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

A megvalosult beszerzést a muszaki-atadas atvételt &s {izembe-helyezést kovetden a Gazdasagi €s
Pénziigyi Iroda aktivalashoz nyilvantartasba veszi. Az ehhez sziikséges dokumentumokat —



beleértve az lizembe-helyezési okiratot is — a Szakiroda a végszamla igazolasat kovetd 30 napon
beliil, de legkésdbb a targyi negyedévet kovetd 10. napig koteles atadni a Gazdasagi és Pénziigyi
Irodéanak.

5. § A rendelet 4. § (6) bekezdése helyébe a kévetkezo rendelkezés 1€p:

4.§ (6) A Vagyonkataszter vezetésére kijelolt iroda koteles a szilkséges ingatlan-nyilvantartdsi
atvezetésekrdl gondoskodni, valamint az ingatlankataszter nyilvantarté lapjat kitdltve az

onkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartdsi és adatszolgaltatdsi rendjérol
520616 147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet eldirasai szerint a vagyon-nyilvantartasban 4tvezetni.

6. § A rendelet 1. szamu melléklete helyébe a jelen rendelet 1. szam1 melléklete 1ép.

7.§ A rendelet 1. szamu fiiggeléke helyébe a jelen rendelet 1. szamu fiiggeléke 1€p.

8. § A rendelet 2. szamu filggeléke helyébe a jelen rendelet 2. szamu fiiggeléke lép.

9. § A rendelet 6. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

6.§ (1) Az allamhaztartds mikodési rendjér8l szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rend. alapjan az
adott eljaras nyertesével vald szerzédéskotésre a polgarmester jogosult, a jegyzd ellenjegyzését

kovetden.

10. § Jelen rendelet 2011. 4prilis 1-jén 1ép hatalyba, és a hatalybalépését kovetéen indult iigyekben
kell alkalmazni.

Kovécs Robert Hegedtis Karoly
polgarmester mb. jegyzd
A kihirdetés napja: Budapest, 2011. marcius ...

A hatalybalépés napja: Budapest, 2011. 4prilis 01.
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1. sz. Fiiggelék a ...../2011. (...) 6nkormanyzati rendelethez
Versenyeztetési szabalyzat
I. A Szabalyzat hatdlya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
(tovabbiakban: Onkorményzat) koltségvetési elbiranyzatai terhére kezdeményezett és a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX toérvényben meghatarozott értékhatarokat el nem
érd ért€kil drubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésére és épitési beruhdzasra.

I1. Alapelvek, a versenyeztetés elokészitése

(1) A Jegyzdi Iroda (tovabbiakban: Iroda) a versenyeztetés soran valamennyi lehetséges
ajanlattevé szamara egyenld esélyt koteles biztositani az ajanlat megtételéhez.

(2) Az Iroda a palyazati felhivas tartalmat Ggy kételes meghatarozni, hogy annak alapjan a
palyazok megfelel6 ajanlatot tehessenck. Epitési beruhdzas esetén a részletes miiszaki
tartalmat kiilon dokumentacid tartalmazhatja, melyet a felhivasban meghatdrozott helyen ¢s
id6ben az Iroda az ajanlattevék rendelkezésére bocsat.

(3) A Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormdnyzat intézményei, valamint a
Polgarmesteri Hivatal valamennyi irodaja koteles a koltségvetés elfogadasat kovetd 15 napon
beliil jelezni az Irodanak, hogy az adott koltségvetési évben, illetve a koltségvetés elfogadasat
kovetd 12 honapon belll varhatéan milyen drubeszerzésre, beruhdzasra, épitési beruhdzasra,
szolgaltatasnytjtasra fog sor keriilni, valamint koteles év kozben is jelezni, ha Gjabb ilyen
igénye meriill fel. Az igénytdmasztd szakiroda végzi el a palyaztatdssal kapcsolatos
valamennyi el6készitési, adminisztrativ, dokumentdldsi feladatot (terveztetés, engedélyek
beszerzése, piackutatas, stb.), igy kiiléndsen:

- koteles gondoskodni az egyes beszerzések engedélyokiratdnak Osszedllitdsarol,

- meghatdrozza a versenyeztetés miiszaki tartalmat és becsiilt értékét, a teljesitési hataridot,
az esetleges specialis kovetelményeket, az adatokat irdsban dokumentdlva adja at az

Irodanak,

- drubeszerzés esetén a miiszaki specifikacio mellé a becsiilt érték alatdmasztasara csatolja a
beszerzés targyara vonatkozd - rekldm, sajtd, Internetrl szarmazé - legalabb harom
tajékoztatd aktudlis piaci arat, az adatforras megjelslésével,

- ellendriznie kell, hogy a palyaztatas inditasakor a becsiilt értéknek megfelel fedezet a
koltségvetési soron rendelkezésre all.

Az igénytamaszto szakiroda kezdeményezésére, és az altaluk szolgaltatott adatok alapjan az
Iroda végzi el a palyaztatassal kapcsolatos valamennyi technikai lebonyolitasi feladatot. Az
Iroda kételes gondoskodni az egyes beszerzések engedélyokiratanak a Gazdasagi Bizottsag
(tovabbiakban: Bizottsag) elé elfogadasra torténd elbterjesztésérol.

(4) A pélyaztatast az Iroda folytatja le, a kozremi(ikddé kozvetlen témafeleldst a szakiroda
vezetdje jeloli ki.




(5) Epitési beruhazas esetén az adatszolgéltatas a vonatkozé engedélyezési, vagy kiviteli
tervdokumentécié, a megvaldsitashoz sziikséges engedélyek mésolata és a tervezdi
koltségbecslés csatolasaval torténik.

(6) Az Iroda az atvett dokumentumok alapjén dsszedllitia a palyazati felhivas tervezetet, €s
alairasra atadja a Polgarmesternek. A palyézati felhivastervezethez mellékelve javaslatot tesz
a bontasi eljarason résztvevokre és a biralo bizottsag tagjaira is.

A bontési bizottsag tagjai: az Iroda vezetdje, vagy az éltala kijelslt személy, az igénytamaszto
szakiroda témafelel8se (tovabbiakban: témafelelds), jogasz

A biralé bizottsag tagjai: a Polgarmester, vagy az éltala kijelolt személy, az Iroda vezetdje
vagy megbizottja, az igénytdmaszté szakiroda vezetdje vagy megbizottja, jogasz.

(7) A palyaztatas modja : nyilvanos

A hirdetményeket az Onkorményzat honlapjan minden esetben kozzé kell tenni. Ennek
érdekében az Iroda az elfogadott palyazati felhivast atadja a honlap kezelésére kijelolt
irodanak.

(8) A véleményezésre jogosultakkal (igénytdmaszté szakirodakkal) tortént egyeztetések
alapjan az Iroda véglegesiti a palyazati felhivas igénypontjait, a hataridéket, az eljarasban
résztvevok személyét. A palyézati felhivast a Polgarmester irja ala.

(9) A felhivasnak minimum az alébbiakat tartalmaznia kell:

« Az Onkormanyzat, mint ajanlatkér6 hivatalos neve, cime, részérdl az eljarasban
eljard neve, elérhetdsége,

« A szerz8dés tipusanak meghatarozésa, amire ajanlatot kérnek,

* A pélyazat targya,

» A teljesités hatéarideje,

«  Amennyiben az adott palyazat esetében késziilt dokumentacid, abban az esetben a
dokumentécio beszerzésének helye, ideje, feltételei,

« Az ajanlat beny(jtasanak hatarideje, helye,

- Az ajanlatok bontésanak és az eredményhirdetésnek a helye, ideje,

« A szerzbdés teljesitésére valé alkalmassag igazolasara becsatolando dokumentumok
megnevezese,

« Egyéb, a teljesitéshez fontos informaciok.

(10) A palyéazathoz be kell kérni az alabbi dokumentumokat:

- 30 napnidl nem régebbi cégkivonatot, amennyiben el nem biralt modositasi
kérelembejegyzést tartalmaz, ugy a valtozas bejegyzési kérelem cégbirdsag altal
érkeztetett masolati példanyat is. A cégkivonat az Internetrdl, Céginformaciorol
lets1tott formaban is elfogadhatd.

- Nyilatkozatot arrél, hogy az ajéanlattev6nek nincs adotartozasa. (Az APEH, valamint a
cég székhelye szerint illetékes adohatosag hat hénapnal nem régebbi, eredeti
igazolasat arrdl, hogy ezen intézményeknél nincs az ajanlattevonek tartozasa, csak a
nyertes ajanlattevonek kell bemutatnia az eredményhirdetéstd]l szamitott 8 napon
beliil.)

- A cég képviseldjének alairasi cimpéldanyat,




- Ha a palyazé részér6l nem bejegyzett képviseldje jar el, akkor a képviseld altal az
eljaré személy nevére kiallitott kozokiratba, vagy teljes bizonyito erejii magéanokiratba
foglalt meghatalmazasat.

- Min. 10 %-ot meghaladd mértékben igénybe venni kivant alvéllalkozd esetén az
alvallalkozd megnevezését.

II1. A versenyeztetés lebonyolitasanak szabalyai
1. Az ajanlatok beadasa, bontasa
(1) A pélyazatok beadasa, atvétele az Iroda titkarsagan torténik.

(2)A bontasi eljarast a kiirasban szerepld idépontban kell megkezdeni. A kiiras szerinti
idépont lejarta utan érkezett palyazatokat érvénytelennek kell nyilvénitani €s a palyazatot
bontatlanul kell a palyazéhoz visszajuttatni.

(3)A bontasi eljaras levezetdje a témafelelés. Az eljarasrol jegyzokonyv késziil, melyet
valamennyi jelenlévé alair. A jegyzOkonyv masolatanak atvételét jelenlévok alairasukkal
igazoljak. A palyazatok bontasa beérkezésiik sorrendjében torténik. A bontd kételes
ellendrizni, hogy a pélyazat csomagolasa és feliratozasa megfelel-e a felhivasban
foglaltaknak, ezutan bonthatja fel a palyazatot.

(A felhivasnak megfeleld példanyszam meglétének ellendrzése utan az ismertetésre
keriilé adatok: a palyazé neve, cime (székhelye, lakhelye), valamint azok a fobb
szamszertsithetd adatok, amelyek a birlati szempont alapjan késébb értékelésre keriilnek.

(5) A bontasi bizottsag ellenérzi az alkalmassag igazolasara bekért dokumentumok,
nyilatkozatok meglétét és megfeleloségét. Az alkalmassdg igazolasara bekért barmely
dokumentum, nyilatkozat hidnya esetén a hidnypotlasi felhivastol szamitott 3 munkanapon
beliil legfeljebb egy alkalommal lehet6ség van azok potlasara. A hidnypotlas teljesitésének
elmulasztasa esetén az ajanlat érvénytelen.

2. A palyazatok értékelése

(1) Az érvényes palyazatokat a felhivasban megjelSlt idSpontig a biral6 bizottsag értékeli a
felhivasban megadott biralati szempontok szerint. Az értékelést6l a témafelelds
indokolassal ellatott jegyzOkonyvet készit, mely tartalmazza a bizottsdg tobbségi
véleményét és dontési javaslatat. A nyertes ajanlat az Onkormanyzat szamara a palyazati
felhivasban megjelslt szempontok figyelembevételével osszességében legelonydsebb
ajanlat.

(2) A netté 6tmilli6 forintot meg nem halad6 érteki beszerzések esetén a szakiroda sajat
hataskorben jar el, melyhez minimum 5 4rajanlatot kell bekérnie, és az Osszességében
legeldnydsebb ajanlatot tevével kothet szerzodést.

(3) A netté 6tmillié forintot meghalad6 beszerzések esetén a palyaztatas modja nyilt. A
biral bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont az eljaras nyertesérol.




3. Eredményhirdetés, szerzodéskotés
(1) Az elére megadott idépontban az Iroda megtartja az eredményhirdetést.

(2) Az Iroda indokolt esetben az eredményhirdetés idSpontjat legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatja.

(3) A palyazatrdl az eredményhirdetést koveté 8 napon beliil az Iroda ,,0sszegzést™ készit
az alabbi minimalis tartalommal:

- A palyazat targya, a teljesitési hataridd

- Az ajanlattevok szdma

- A nyertes ajanlattevé neve, székhelye

- Azcllenszolgaltatas 6sszege

- A nyertesség indoklasa

Az ,8sszegzés® onkormanyzat hivatalos honlapjan valo megjelentetésér6l a honlap
tizemeltetésére kijelolt iroda gondoskodik.

(4) A szerzédés-tervezetet eldzetesen a kijelolt jogasszal egyeztetni kell, aki annak jogi
szempontoknak valé megfeleldségét szignalasaval igazolja.

(5) A témafelelds a szerz8dés szignalasaval igazolja, hogy az miiszakilag és szdmszakilag
megfelel a palyazati felhivasban foglaltaknak.

(6) A szignalasokkal igazolt, alairt kotelezettség vallalasi eldlapokkal felszerelt szerzodéseket
a témafelelés 4tadja az igénytdmasztdé szakiroda vezetdjének  szigndlassal vald
tudomasulvételre.

(7) Az Iroda gondoskodik arrol, hogy a kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre
vonatkozé utasitasoknak megfeleléen keriiljon a szerz6dés ellenjegyzésre, majd alairasra.

(8) Az eljaras soran keletkezett valamennyi iratanyag eredeti példanya erre nyitott tigyiratban
keril elhelyezésre az elkészillt szerz6dés masolati példanyaval egyiitt. A szakiroda a
szerzddés masolati példanyat az alairéstdl szamitott 5 napon beliil koteles atadni az Irodanak.
A palyazati ligyirat ezzel zarul.

(9) A palyazat eredményeként megkbtbtt‘szerzédés ligyirataba — nyit6 iktatdssal — a donteést
meghozo bizottsagi hatarozat keriil.




BUDAPEST FO VAR_OS X. KERULETI KOBANYAI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1.
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat meghatarozza a beszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belso
cllendrzésének feleldsségi rendjét, az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelésségi korét, valamint a beszerzési eljarasok dokumentaldsanak rendjét, 6sszhangban a
vonatkozd szabalyzatokkal és jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabélyzat hatalya kiterjed a Budapest Févaros X. keriileti Kobanyai Onkormanyzat, mint
ajdnlatkéré  (tovabbiakban:  Onkormaényzat) — koltségvetési eldiranyzatai  terhére
kezdeményezett és a kozbeszerzésekrdl szol6 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban Kbt.)
hatalya al4 tartozo arubeszerzésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziora, szolgaltatas
megrendelésére, valamint szolgaltatdsi koncesszidra /tovabbiakban: beszerzések/ és a
végrehajtas tekintetében a Képviselo-testiiletre és szerveire.

3. Az ajanlatkérd nevében eljdrd személy

Az Onkormdnyzat, mint ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarasokban a Polgarmester,
vagy az dltala kijelolt személy jdr el, és személyét kell megjelolni tigy a hirdetménnyel, mint
az anélkiil indulé eljdrdsokban az ajdnlatkérd képviseldjeként.

4. A kozbeszerzés értéke, tirgya

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért,
illetéleg kinalt - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt. 36-40. §-ban foglaltakra
tekintettel megdllapitot legmagasabb 0sszegl teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A feljes ellenszolgdltatisba bele kell érteni a vételi jog
dtengedésének értéket.

A kiozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljdrdst megindito hirdetmény feladdsdnak
idopontjdt, a hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljdrds esetében pedig az ajdnlattételi felhivis
megkiildésének, illetileg - a Kbt.125. § (2) bekezdésének c) pontja (135. §) szerinti
eljdrdsban - a tirgyalds megkezdésének idopontjdt kell érteni. Ez az iddpont az irdnyado a
40. § (2) bekezdése a) pontjdnak alkalmazdsa tekintetében is.

A kizbeszerzés becsiilt értékébe be kell szimitani az ajdnlatkérd dltal a részvételre
jelentkezok, az ajdnlattevék részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az
ajdnlatkérd teljesit ilyen jellegii kifizetést a részvételre jelentkezdk, az ajdnlattevok részére.

4.1. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzOdés esetében, amelynek targya dolog
hasznélatéra, illetbleg hasznositiséra vonatkozd jognak a megszerzése: .

a) hatarozott idére, egy évre vagy annal révidebb idore kotott szerz6dés esetén a szerzddes
idétartama alatti ellenszolgaltats; az egy évnél hosszabb id6re kotott szerz6dés
esetén pedig a szerz0dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket 1s;




b) hatarozatlan id6re kotott szerz6dés esetén, vagy ha a szerz6dés idétartama kétséges, a
havi ellenszolgéltatas negyvennyolcszorosa.
Ha az drubeszerzés tobb részbol dll, illetoleg tobb szerzédés alapjdan keriil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szamitani.

4.2. Az arubeszerzés vagy a szolgaltatds becsiilt értéke a rendszeresen, illetdleg az
idészakonként visszatéréen kotott szerz6dés esetében:

a) az elézo koltségvetési év vagy tizenkét honap soran kotott azonos vagy hasonlo targya
szerzbdés, illetbleg szerzddések szerinti ellenszolgaltatas, moédositva a kovetkezod
tizenkét honap alatt varhaté mennyiségi és értékbeli véltozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idére kotott szerzédés, illetleg szerzédések idotartama  alatti
ellenszolgaltatas.

4.3. Az drubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amely vételi
jogot is tartalmaz, a vételarral egyiitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.

4.4, Ha a szerz6dés drubeszerzést és szolgaltatds-megrendelést is magéban foglal, a becsilt
érték megallapitasakor az drubeszerzés és a szolgaltats becsiilt értékét egybe kell szamitani.
Ugyszintén be kell szadmitani adott esetben az arubeszerzés becsiilt értékébe a beallitas és
izembe helyezés becstilt értékét is.

4.5. A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
a) hatérozott idére, négy évre vagy annal rovidebb iddre kotott szerz6dés esetén a szerzodes
id6tartama alatti ellenszolgaltatas;
b) hatarozatlan iddre kotétt szerz6dés vagy négy évnél hosszabb iddre kotott szerzodés esetén
a havi ellenszolgaltatis negyvennyolcszorosa.
A szolgdltatds becsiilt értékének megdllapitisakor a kivetkezoket kell figyelembe venni:
o biztositdsi szerz6dés esetében a fizetendd biztositdsi dijat és egyéb
ellenszolgdltatisokat;
o b) banki és egyéb pénziigyi szolgdltatds esetében a dijat, a jutalékot, kamatot és
egyéb ellenszolgdltatdsokat;
o ) a tervezést is magdban foglalo szolgdltatds esetében a fizetendd dijat vagy
jutalékot és egyéb ellenszolgdltatdsokat.
Ha a szolgdltatds tobb részbol dll, illetdleg tébb szerzddés alapjdn keriil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szdmitani.

4.6. Az épitési beruhazas becsiilt értéke megallapitasakor a tobb év alatt megvaldsulo épitési
beruhdzas esetében a teljes beruhazasért jaro ellenszolgaltatast kell szamitani.

Ha az épitési beruhazas tobb részbol 4ll, illetéleg tobb szerzddés alapjan kerdil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szamitani.

Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz sziikséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk, illetéleg szolgaltatasok becstilt értékét is.

4.7.A keretmegdllapodds becsiilt értéke a megdllapodds alapjan az adott idoszakban
kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb osszértéke.

4.8. A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazdsa esetén a kozbeszerzés becsiilt értéke a
rendszer alapjdn az adott iddszakban kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb osszértéke.




4.9.A tervpalydzat becsiilt értékébe be kell szamitani

a) a pdlyazoknak fizetendo dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgdltatisokat is, ha a

tervpdlydzati eljards eredményeként szolgdltatds megrendelésére keriil sor;

b) annak a szolgdltatisnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpdlydzati
eljarast kévetden keriil sor, és amelyre a nyertessel vagy - a birdlobizottsig ajinldsa
alapjin - a nyertesek (dijazottak) valamelyikével kell szerzodést kotni, kivéve, ha az
eljarast megindité felhivisban az ajdnlatkéré (kiird) kizdrja az ilyen szerzddés
megkoitését.

4.10. A kozbeszerzés értékének kiszamitdsa soran mindazon arubeszerzések vagy épitési
beruhazasok vagy szolgaltatasok értékét egybe kell szamitani, amelyek
a) beszerzésére egy koltségvetési évben keriil sor [a 39. § (1) bekezdése szerinti eset
kivételével], és
b) amelyek beszerzési targya és rendeltetése azonos, vagy felhaszndlisuk egymdssal
kozvetleniil dsszefiigg.

4.11.Tilos a kozbeszerzési eljaras megkeriilése céljabol a kozbeszerzést részekre bontani,
valamint e torvény megkeriilése céljaval alkalmazni a Kbt. 35-39. §-ban meghatdrozott
becslési modszert!

A kozbeszerzés vonatkozé értékhatarait a Kizheszerzések Tandcsa Elndkének adott évre
vonatkozo tdjékoztatéja tartalmazza.

Ha a 4.10. pont alapjdn tobb - egyenként az értékhatdrt el nem érd értékii - beszerzési tirgy
egyiittes értéke miatt a Kbt. szerint kizbeszerzési eljdrdst kell lefolytatni, nem mindsiil e
torvény megkeriilésének, ha az egybeszdmitott értékii beszerzési tdrgyakat tébb,
kozbeszerzési eljardsban szerzik be.

4.12. A 4.10. pontban foglaltaktdl eltéréen az egy épitménnyel kapcsolatos Kbt 25. §
szerinti szerz0dés becsiilt értékét nem kell mds épitménnyel kapcsolatos épitési beruhdzds
becsiilt értékével egybeszdmitani, kivéve az dltaldnos javitdsi munkdlatokra vonatkozo
épitési beruhdzdsokat, melyek becsiilt értékét - ha a 4.10. pont szerinti feltételek fenndllnak
- egymdssal akkor is egybe kell szamitani, ha tobb épitménnyel kapcsolatosak.

4.13. A 4.10. pontban foglaltaktol eltérden a becsiilt érték kiszdmitdisa sordn mds
kizheszerzés becsiilt értékével nem kell egybeszamitani az olyan kiozbeszerzést, amelynek
dltaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott becsiilt értéke

e szolgdltatds és drubeszerzés esetében 21 031 200 forintndl,

* az épitési beruhdzdsok esetében pedig 262 890 000 forintndl kevesebb,
Sfeltéve, hogy ezen egybe nem szdmitott kozbeszerzés értéke nem haladja meg annak az
értéknek a hiusz szdzalékdt, amit a 4.10. pont alkalmazdsa esetén dllapitott volna meg az
ajanlatkérd ezen kozbeszerzés és a vele a 4.10 pont szerint egybeszamitando kozbeszerzések
egyiittes becsiilt értékeként.

11.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, AZ EYES'K(")ZBESZERZESI
TERV ELKESZITESENEK MENETE ES FELELOSSEGI RENDJE




1. Az éves kozbeszerzési terv, a terv elokészitése, jovahagydsa, viltoztatasa és
végrehajtisa

1.1. Az Onkormdnyzat a koltségvetési év elején, legkésobb dprilis 15. napjdig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovdbbiakban: kizbeszerzési terv) kiteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzéseikrol. A kiozbeszerzési tervet az ajanlatkérinek legaldbb it évig meg
kell oriznie. A kizbeszerzési terv nyilvdnos. A terv a beszerzés értéke szerint fejezetekre
tagolodik.

1.2. A kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasdt (mddositisait) az ajanlatkéronek,
sajdt honlapjdn, - a kozbeszerzési terv modositisa esetén a modositds elkészitésétol szdmitott
ot munkanapon beliil - kizzé kell tennie.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a tdrgyévet kivetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv
honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

1.3. A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljdrdst,
amelyet a tervben szintén megfeleloen szerepeltetni kell.

1.4. A kizbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kiézbeszerzésre vonatkozo
eljdrds lefolytatdsinak kotelezettségét. Az ajanlatkérd tovibbd a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhor képest mddositott kiozbeszerzésre
vonatkozd eljdrdst is lefolytathatia, ha az dltala elore nem Ildthato okbol elddllt
kozbeszerzési igény vagy egyéb viltozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési
tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb viltozds felmeriilésekor, megadva a

modositds indokdt is.

1.5. A Jegyzdi Iroda az Onkormanyzat targyévi elfogadott koltségvetése ismeretében elkésziti
a kozbeszerzési tervet, melynek folyaman:

- attekinti, melyek azok az igények, amelyek értékét a Kbt. alapjan egybe kell szamitani

- megvizsgalja, hogy az adott beszerzések a Kbt. mely fejezete szerinti kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat teszik sziikségessé

1.6. Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova a tdrgyévi
koltségvetés jovahagydsdt kovetd testiileti iilésen.
Indokolt esetben a tervet annak jovahagyasaval azonos eljarasban kell moédositani.

1.7. A Jegyzdi Iroda felelds a k6zbeszerzési terv folyamatos aktualizalasaért, a megvaldsult
beszerzésekre vonatkozé tényadatok feltiintetéséért, illetve a kozbeszerzési terv
nyilvanossaganak biztositasaért.

2. Elézetes Osszesitett tajékoztato
Amennyiben a Képviselo-testiilet a kézosségi értékhatdrt elérd, vagy meghalado beszerzései
tekintetében a részvételi hatdridd roviditése érdekében iigy dont, hogy elozetes ésszesitett
tijékoztatot tesz kizzé, a Kbt 42-43.§-ai szerint, ugy dontését kovetéen a Jegyzoi Iroda
soron kiviil elkésziti az errdl sz0l6 hirdetményt és azt az Eurdpai Kozosségek Hivatalos
Kiadvinyai Hivatala részére elektronikus uton feladja legkésobb a jovihagydst kovetd 30
napon beliil.



IL
A KOZBESZERZESI ELJAR@SOK LEFOLYTATASANAK ELJARASI ES
FELELOSSEGI RENDJE

1. Az éves kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljarasok eljarasi és feleldsségi
rendje

A jelen fejezetben megallapitott eljarasi és feleldsségi rend a Kbt. hatalya ala tartozo minden
kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban alkalmazando.

A kizbeszerzési eljdrds el6készitése, a felhivds és a dokumentdcio elkészitése, az ajdnlatok
értékelése sordn és az eljdrds mds szakaszdban az ajdnlatkérd nevében eljiro, illetoleg az
eljdrdsba bevont személyeknek, illetoleg szervezeteknek megfelelé’

a kizbeszerzés tdrgya szerinti,

kozbeszerzési,

jogi és

pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

1.1. Az eljarast kezdeményezd igényt timasztd iroda, tovibbd Szakiroda a felelds
- a szervezeti egység részérdl a kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai felkésziiltséggel
rendelkezé elGkészité, kapcsolattarté személy kijeloléséért és a kozbeszerzési eljdrds
kizbeszerzési bonyolitdja kozotti folyamatos kapcsolattartdsért, egyiittmiikodésért,
Amennyiben a kozbeszerzési eljdrds szakmai elGkészitéséhez az eljdrdst kezdeményezo
szervezeti egység nem rendelkezik a kizbeszerzés tirgya szerinti, megfeleld felkésziiltségii
szakemberrel, iigy az elokészitéshez sziikséges szakemberrel megbizdsi szerzodést kothet.
- a kogbeszerzési eljdrds szakmai elokészitéséért, amely magdban foglalja az adott
kizbeszerzési eljdards megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzését, igy kiilondsen az
adott kizbeszerzéssel kapcsolatos
o helyzet-, illetéleg piacfelmérést,
o a kizbeszerzés becsiilt értékének felmérését, (amely a kirivéan alacsony illetve
magas drajdnlatok megdllapitisa tekintetében kifejezett jelentoséggel rendelkezik!)
o a kizbeszerzési miiszaki leirds elokészitését;
A kozbeszerzési miiszaki leirds: azoknak a miiszaki eldirdsoknak az dsszessége,
amelyet kiilondsen az ajdnlattételher sziikséges dokumenticié tartalmaz, és
amelyek meghatdrozzdk a

o kozbeszerzés tdrgya tekintetében megkévetelt jellemzoket, amelyek alapjdn a
kizbeszerzés tirgya oly médon irhatd le, hogy az megfeleljen az ajdnlatkérd
dltal igényelt rendeltetésnek;

o a miiszaki eldirdsok tartalmazzdk a kornyezetvédelmi teljesitményre, a
valamennyi kivetelménynek - igy kiilonosen a fogyatékos emberek szdimdra a
szolgdltatdsokhoz valo egyenlé esélyii hozzdférés szempontjdnak - megfeleld
kialakitdsra, a Dbiztonsdgra, ¢és  méretekre vonatkozé  jellemzok
meghatdrozdsdt, ideértve a kizbeszerzés tdirgydra alkalmazando, a
terminolégidra, a jelekre, a vizsgdlatra és vizsgdlati modszerekre, a
csomagoldsra, a jelolésre, a cimkézésre, a haszndlati utasitdsra, a gydrtdsi
folyamatokra és mdodszerekre vonatkozo kivetelményeket;

e @pitési beruhdzds esetében tovibbd tartalmazniuk kell a mindségbiztositdsra,
a tervezésre és koltségekre vonatkozd szabdlyokat, a munkdk vizsgdlati,
ellendrzési és drvételi feltételeit, az épitési eljardsokat vagy technologidkat,
valamint minden olyan egyéb miiszaki feltételt, amelyet az ajanlatkéronek
médjdban dll dltaldnos vagy kiilonos rendelkezésekkel eldirni az elkésziilt




munka és azon anyagok vagy alkatrészek tekintetében, amelyeket az
magdban foglal;

e drubeszerzés vagy szolgdltatds megrendelése esetében tovdbbd tartalmazniuk
kell a minoségre, a teljesitményre, a termék rendeltetésére, a megfeleloség
igazoldsi eljarasokra vonatkozo kivetelményeket;

~ a kozbeszerzési eljdrdshan részt vevd ajdinlattevék alkalmassdgi feltételeinek
megallapitdsdért, a birdlati szempontok megdllapitisaért,

- képviseldjének a szervezeti egység altal kezdeményezett kdzbeszerzési eljarasok boriték
bontasan val6 részvétele biztositasaért,

- képviseldjének a szervezeti egység altal kezdeményezett kbzbeszerzési eljarasok eldokészitd,
és értékeld bizottsagaban valo részvétele biztositasaért,

- a kotelezettségvallalasra vonatkozd bels6 eldirasok betartasaért,

- az ajanlattevok, érdekloddk kiegészitd tajékoztatasaban vald szakmai kézremiikodésért.

1.2. A Gazdasdgi és Pénziigyi Iroda feleld's

- a kozbeszerzési eljdgrdsban a pénziigyi szakértelem biztositdsdért, melynek érdekében az
Iroda minden kozbeszerzési eljdrds elokészitésébe egy f0, kellé szakértelemmel rendelkezd
munkatdrsat delegdlni kiteles,

- az éves kozbeszerzéseket tartalmazo nyilvantartason kiviil felmeriilé kozbeszerzési eljarasok
anyagi fedezetének ellendrzéséért;

- a kozbeszerzési eljards soran az ajanlattevOk altal szolgaltatott ajanlattételi biztositék,
ajanlattevok altal a dokumenticid atvételéért befizetett Osszegek és a hirdetmények
megjelentetésének koltségei kezeléséért, a hirdetmény megjelentetéséhez sziikkséges 6sszeg
igénylésének kézhezvételétol szamitott 3 munkanapon beliili dtutalasaért

- a kbzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodések nyilvantartasba vételéért, a térvényben
meghatarozott  adatszolgéltatasi,  jelentési  kotelezettség  teljesitésében  vald
kozremikodéséért.

- a Jegyzoi Iroda részére torténd adatszolgaltatasért az egyes szerzédések teljesitésérdl, a
leigazolt szamléak hataridében torténd kifizetéséért.

1.3. A Jegyzoi Iroda a felelGs

- az Onkorményzat kézbeszerzési szabalyzatanak sziikség szerinti aktualizalasaért,

- az éves kozbeszerzési terv hataridében torténd elkészitésének koordinalasédért, &s
aktualizalasaért,

- a beszerzési igények Osszegzéséért,

- a jévahagyott kozbeszerzések nyilvantartasaért,

- az éves beszerzési tervben szerepld vagy azon kiviil inditott kozbeszerzési eljarasok teljes
korti, szakszerti lebonyolitdsaért a jelen szabalyzat keretei kozott,

- a Kbt-ben az FEurdpai Bizottsdg, a Kozbeszerzések Tanacsa, a Kozbeszerz€si
Déntébizottsag, az ajanlattevék, illetve barmely mas személy vagy szerv részére torténd
bejelentési, tdjékoztatasi, értesitési ktelezettség teljesitéséért, az ajanlatkérd altal jovahagyott
kozbeszerzési hirdetmények, tdjékoztatok, ajanlati felhivasok, dokumentaciok az érintett
szervezeti egységek bevondsaval torténd elkészitéséért, tovabbitasaért,

- tevékenysége soran a Kbt. €s mas jogszabalyok betartasaért, illetdleg betartatasaért,

- a Kbt. 16. §-dban meghatarozott éves statisztikai dsszegzes elkészitéséért és legkésobb a
targyévet kdvetd év majus 31. napjdig a Kézbeszerzések Tandcsanak valéd megkiildéséért,

- az ajanlatokat elbirdld bizottsdg megalakitisaért ¢és szabalyszerll muikodtetéséért,
képviseldjének a bizottsagban vald részvétele biztositdsaért, a birald bizottsag tagjait érintd
kovetelmények, dsszeférhetetlenségi eléirasok betartatdsaért,



- a biralé bizottsag tagjainak az adott kiozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumok

(ajanlati felhivas, ajanlati dokumentacid, az eljaras soran késziilt jegyzokonyvek, a benyujtott

ajanlat) rendelkezésére bocsatasaért,

- képviseldjének az ajanlatok boriték bontdsan vald részvétele biztositasaért,

- az ajanlattevék képviseldjének részvételi lehetségének biztositdsaért a boritékbontdson,

illetve az eredményhirdetésen,

- kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédések moédositasa esetén az erre vonatkozéd

torvényi eléirasok érvényesitéséért,

- a beszerzési tigyiratok Kbt. altal el6irt id6tartamra sz6l6 megérzéséért,

- a kdzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasaért,

- az éves koltségvetési beszamold Képviseld-testiilet részére torténd eldterjesztésével

egyidejileg az adott évben végrehajtott kozbeszerzések éves 6sszegzésének eldterjesztéséért,

- a kozbeszerzési iigyben keletkez6 jogvita esetén az Onkormanyzat jogi képviseletének

ellatasaért.

- szilkség esetén a kozbeszerzési tanacsadokkal valé szerz6déskotésért és a velik vald
kapcsolattartasért,

- a kozbeszerzéssel kapcsolatos minden informdcio (az eljdrds meginditdsdtol a

szerzddés teljesitéséig) eljardsonkénti bontdsban a honlapon valo kézzétételért

I 4

a nyertes ajanlattevovel kotitt szerzodések 5 éven dt torténd elérthetoségéért

1.4. A Képviselo-testiilet a felelds:

- az éves kozbeszerzési terv jovahagyasaért, illetve annak modositasaért,

- az éves kozbeszerzési terv jovahagydsa eldtt inditandé kozbeszerzési eljaras
engedélyezéséért,

- akozosségi értékhatart elérd eljarasban a dontés meghozatalaért

- ahirdetmény megjelentetésével induld eljarasokban a dontés meghozatalaért

- akozbeszerzésekrol sz016 féléves beszamoldk elfogadasadrt.

1.5. A Gazdasagi Bizottsag a felel6s:

- az adott koltségvetési évre vonatkozoan tagjai sorabdl a kozbeszerzési birald bizottsagba
torténd min. 5 6 kijeloléséért,

- akijeldlt birald bizottsagi tagok kdziil min. 1 f6 jelenlétének az adott kozbeszerzési eljaras
boriték bontasan valo biztositasaért,

- a biralé bizottsag elbterjesztése alapjan a kozosségi értékhatart el nem éré kdzbeszerzési
eljarasokban a dontés meghozatalaért,

- az ajanlattételi felhivasnak a megjelentetés elétt torténd jovahagyasadrt.

IV.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK EGYES FAJTAI ES MENETE
1. Kozosségi értékhatarokat eléré értékii beszerzések esetén
- az eljaras fajtai:
a.) nyilt,
b.) meghivasos,
c.) targyalasos és a versenyparbeszéd
a.) nyilt eljaras:
A nyilt eljaras lefolytatasa soran a Kbt. masodik rész, IV. fejezet, 3. cim alatt meghatérozottak
kotelezoen alkalmazanddk.
Az eljards meginditasa az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatol
szamitottan indul.



Az ajanlati felhivas - a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - akkor
tehetd kozzé, ha rendelkezésre all a szerzddés teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy az
arra vonatkozd biztositék, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.
A kOz0sségi értékhatart eléré vagy meghaladd értékii kozbeszerzés esetében a kdzbeszerzési
cljarasba a Kozbeszerzések Tandcsa altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos
kozbeszerzési tanacsadét kell bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt. 10. § (1) és (2)
bekezdése szerinti kdvetelményeket. Az Eurdpai Unidbol szarmazd forrasbol tamogatott
kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési eljarasba fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési
tandcsadot kell bevonni, egyéb esetekben az ajanlatkérével munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban 4116 hivatalos kézbeszerzési tanacsadé is bevonhaté.

Ajanlatkér6 a megfelelé ajanlattétel eldsegitése érdekében ajanlati dokumentacidt koteles
késziteni.

Az ajéanlati felhivas és dokumentacid tartalmara vonatkozé rendelkezéseket (biralati
szempontok, a kézbeszerzési miiszaki leirds, ajanlati biztositék, a kézbeszerzési eljarason vald
részvétel kizaré okai, az ajanlattevé és alvallalkozojanak alkalmassagi kovetelményei, a
benyujtott ajanlat tartalmara vonatkozé eldirasok, az ajanlattételi 15 hatariddére és ajanlati
kotottségre vonatkozo rendelkezések) a Kbt. 57-78. §-a tartalmazza.

Az ajanlatok benyujtasanal és felbontasanal a Kbt. 79-80. §-dban megfogalmazott
rendelkezések iranyaddak.

Az ajanlatok elbiralasara, az errdl torténd tajékoztatasra, az eredményhirdetésre €s a szerzddés
megkotésére vonatkozd rendelkezéseket a Kbt. 81-99. §-a tartalmazza.

Az ajénlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd szdmara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypdtlas lehetdségét.

b.) meghivasos eljaras:

A meghivasos eljards lefolytatdsa soran a Kbt. méasodik rész IV. fejezet 4-5. cim alatt
meghatarozottak koételezoen alkalmazandok.

A meghivasos eljaras két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras. A részvételi szakaszban az
ajanlatkéré a jelentkezOknek a szerzédés teljesitésére valé alkalmassagarol, illetve
alkalmatlansagardl dont. A részvételi szakaszban ajanlat nem kérhet6 és nem adhato.

Az eljaras els6 szakasza a részvételi felhivast tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatdl
szamitottan indul.
A részvételi jelentkezéshez részvételi dokumentacid készithetd, de nem kotelezd.
A részvételi felhivas és dokumentaci6 tartalmara vonatkozé rendelkezéseket a Kbt. 100-108.
§-a tartalmazza.
A részvételi jelentkezések benyGjtdsara ¢s felbontasaira a Kbt 109-110. §-dban
megfogalmazott rendelkezések iranyadok.
A részvételi jelentkezések elbirdlasara, a részvételi szakasz lezarasara vonatkozod
rendelkezéseket a Kbt. 111-118. §-a tartalmazza.
A kozbeszerzési eljaras masodik szakasza az alkalmasnak mindsitett jelentkezok részére az
ajanlattételi felhivas megkiildésével indul. Ajanlatkéré a megfeleld ajanlat benytjtasa
érdekében ajanlati dokumentaciot koteles késziteni.
Az ajénlattételi felhivas és dokumentacié tartalmara vonatkozo6 rendelkezéseket a Kbt. 119-
123. §-a tartalmazza.
Az ajanlatkérd versenyparbeszédet akkor alkalmazhat, ha

a) a kozbeszerzés targyara vonatkozo kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozaséra nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljardsban sziikséges részletességgel képes, illetéleg

b) a szerzddés tipusanak vagy jogi, illetve pénziigyi feltételeinek meghatarozasara nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban szikséges részletességgel képes.
c.) targyaldsos eljaras:




A targyalasos eljaras lefolytatdsa soran a nyilt eljards szabalyait, illetdleg a hirdetmény
kozzétételével induld targyalasos eljaras esetében a két szakaszbol 4llo eljaras szabalyait is
alkalmazni kell, a Kbt. méasodik rész IV. fejezet 6. cim rendelkezése szerinti eltéréssel.

A targyalasos eljaras formaja lehet:

- hirdetmény koézzétételével induld

-hirdetmény kozzététele nélkiil indulé.

A hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras alkalmazhatosaganak feltételeit a Kbt.
124. § (2) bekezdése tartalmazza.

A hirdetmény kézzétételével induld eljards két szakaszbol 4116 eljaras.

Az eljards els6 szakasza a részvételi felhivast tartalmazo hirdetmény feladasanak napjatol
szamitottan indul.

A kdzbeszerzési eljaras méasodik szakasza az alkalmasnak mindsitett jelentkezok részére az
ajanlattételi felhivas megkiildésével indul.

A hirdetmény koézzététele nélkiil induld targyaldsos eljaras alkalmazhatdsaganak feltételeit a
Kbt. 125. §-a tartalmazza.

A targyaldsos eljarasok kdzos szabalyait a Kbt. 126-128. §, mig a kiilonos szabalyokat a Kbt.
129-135. §-a szabalyozza.

1.2. A gyorsitott eljaras:

Az ajanlatkér6 a meghivasos vagy a hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras
esetében gyorsitott eljarast alkalmazhat, ha rendkiviili siirgdsség miatt az ilyen eljaradsokra
eldirt hataridok nem lennének betarthatok.

A rendkiviili stirgdsséget indokold koriilmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkérd
mulasztasabol. A gyorsitott eljarasra a Kbt. IV. fejezet 7. cimének szabdlyait (136. §) — a 27.
cim rendelkezései szerint — kell megfeleléen alkalmazni.

1.3 Keretmegallapodasos eljaras

A keretmegallapodasos eljaras két részbol all. Az elsd részben az ajanlatkéré nyilt vagy
meghivasos eljarast koteles alkalmazni keretmegallapodas megkétése céljabdl. Az ajanlatkérd
targyaldsos eljarast is alkalmazhat keretmegallapodds megkotése céljabol, amennyiben a
targyaldsos eljaras alkalmazasanak feltételei fennallnak. A masodik részben az ajanlatkérd a
keretmegallapodasban meghatarozott kézbeszerzési targyra kér ajanlato(ka)t és kot szerzodést
az adott kozbeszerzés(ek) megvaldsitasara Keretmegallapodas egy ajanlattevovel, illetve
tobb ajanlattevovel kothetd. Ez utébbi esetben a keretmegéllapodasban részes ajanlattevék
szama nem lehet kevesebb haromnal.

Tilos versenykorlatozasi céllal alkalmazni a keretmegallapodasos eljarast.

2. Altalanos egyszerti kozbeszerzési eljaras (Kbt. VL. fej.)

A Kbt. VL fejezet szerint kell eljarni az ajanlatkérének, ha megadott targyt kozbeszerzései
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat.

Az ajanlatkéréonek a hirdetményt a lehet leggyorsabban és legmegfeleldbb moédon kell
megkiildenie a Kozbeszerzések Tandcsdnak (Titkarsaganak). Hirdetményt kozzétételre csak
az az ajanlatkéré adhat fel, amelyik a Kbt. 18. § szerinti értesitési kotelezettségének -
legkés6ébb a hirdetmény Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd megkiildése eldtt tizendst
nappal - eleget tett.

A hirdetmény feladasanak napjat az ajanlatkérének tudnia kell igazolni.

A Kozbeszerzések Tanacsa (Titkdrsdga) az ajanlatkéré dltal megkiildott hirdetményt
megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy megfelel-e a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
jogszabalyoknak. A hirdetmények ellendrzéséért - kiilon jogszabalyban meghatarozott
mérték - dijat kell fizetni.




A hirdetményeknek a Kozbeszerzési Ertesitében valo kozzététele koltségeit az ajanlatkérd
viseli.

A hirdetményeket az ajanlatkérének honlapjan is kozzé kell tennie, azzal, hogy erre a
hirdetménynek a Kozbeszerzések Tanacsa részérdl torténd kozzétételét kovetden kertilhet
csak sor.

Az ajanlattételi hataridét az ajanlatkérd nem hatdrozhatja meg az ajanlattételi felhivast
tartalmazo6 hirdetmény feladasanak napjatél szamitott huszonét napnal rovidebb iddtartamban.

Ettdl eltérden az ajanlattételi hataridé legkevesebb huszondt napos idétartama legfeljebb 6t
nappal lerovidithetd, feltéve, hogy a dokumentdcid rendelkezésre bocsatédsa és a kiegészitd
tajékoztatds megadasa elektronikus iton torténik.

Az egyszerii kozbeszerzési eljaras - ha az eredményes - szerz6déskotéssel zarul le.

A fentiektd] eltéréen az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhat, ha a
beszerzés értéke nem éri el a mindenkori nemzeti kézbeszerzési értékhatar masfélszeresét és
a) az ajanlatkéré altal lefolytatott eljards a Kbt. 92. § a) pontja alapjan eredménytelen volt,
feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas feltételei idékozben lényegesen nem valtoztak meg;

b) az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkér6 &ltal el6re nem lathatd okbol eldallt
rendkiviili stirg6sség miatt az egyszerii eljarasra el6irt hatariddk nem lennének betarthatoak; a
rendkiviili stirg6sséget indokolé koriilmények azonban nem eredhetnek az ajénlatkérd
mulasztasabol;

c) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe veheto és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti
eljards alkalmazasa esetén meghitsulna;

d) aKbt. 125. § (2) bekezdésének b) pontja, vagy (3) és (4) bekezdése szerinti eset all fenn.

4.Az ajanlatok elbiralasa

4.1. Az Onkormanyzat és annak szakmai irodai a kozbeszerzési eljards soran beérkezd
ajanlatok elbiralasara bizottsagot koteles 1étrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a kzbeszerzési eljarast lezard dontést meghoz6 részére. A birald bizottsagi
munkdrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indoklassal ellatott
biralati lapjai.

A Birdlo Bizottsdg eldterjesztése alapjdn a kizbeszerzési eljards eredményérol a Gazdasdgi
Bizottsdg, illetve kozosségi értékhatdrt elérd eljdards esetén a Képviseld-testiilet dont.

4.2. A biralo bizottsag allando tagjai:
- a Jegyzdi Iroda vezetdje vagy az altala megbizott képviseldje;
- a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd Szakiroda vezetdje, vagy az altala
megbizott képviseldje;
- a Gazdasdgi és Pénziigyi Iroda vezetbje vagy az altala megbizott képviseloje
- a Gazdasdgi Bizottsdg tagjai koziil a I11. fejezet 1.5 pontban kijelolt tagok koziil
min. 3 {6.
Sziikség esetén a Jegyzdi Iroda javaslata alapjan kiilsé szakértének is adhaté megbizas a
biralo bizottsdgban valo részvételre.




5. Eredményes kozbeszerzési eljaras lezarasa, a szerz6déskotés
5.1. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras eredményes volt, az Onkormanyzat a nyertes
ajanlattevével kot szerzodést az ajanlati felhivas, a dokumentacié és az ajanlat tartalmanak
megfeleléen. A szerz6dés megkotésére a Polgarmester jogosult.
5.2. A szerzédéskotés idépontja a hatdlyos Kbt.-ben foglalt idopontban hatdrozhato meg.
5.3. A szerzddés — az ajanlattevé ajanlatiban kifejezetten és elkiilonitett modon kozolt tizleti
titok kivételével — nyilvanos, annak tartalma kozérdeki adatnak mindsl.
5.4. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentum egy eredeti példanyat a
Jegyzdi Iroda az eljaras lezarasatdl szamitott 5 évig koteles megorizni.

6. Eredménytelen kiozbeszerzési eljaras
6.1. A lefolytatott kozbeszerzési eljaras ajanlatainak értékelésekor a Birdlé Bizottsag
megallapitja, hogy a Kbt. 92. §-a, illetdleg a 115. § alapjan az eljarast eredménytelennek kell-
¢ nyilvéanitani.
6.2. Ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. 92. § b) vagy o) pontja alapjan kellett
eredménytelennek nyilvanitani, és a felhivasnak, illetéleg a dokumentacionak a kozbeszerzés
targyara vonatkozo feltételei id6kozben nem valtoztak meg, ugy a Kbt 124. § (2)
bekezdésének a) pontja szerint lehetéség van ugyanabban a targyban targyalasos
k6zbeszerzési eljaras meginditasara.
6.3. Az eredménytelen nyilt vagy meghivasos kozbeszerzési eljaras utan ugyanabban a
targyban lefolytatott targyalasos kozbeszerzési eljaras meginditasat a Képviseld-testiilet
engedélyezi.

V.
ATMENETI ES HATALYBA LEPTETORENDELKEZESEK
1. Jelen kozbeszerzési szabalyzat 2011. &prilis 1-jén 1ép hatalyba.

2. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési feladatok cllatasahoz koteles a kozbeszerzésben kelld
szakértelemmel rendelkezé személy, vagy szervezet bevonasara.

3. A Jegyzdi Iroda félévente tdjékoztatdt készit a Képviseld-testiilet részére a lezdrt
kozbeszerzési eljdrdsok rovid dsszegzése formdjdban.
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Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai
Onkormanyzat Képvisel-testiilete a helyi
onkormanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. tv.

16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan az  Onkormdanyzati  beszerzések
versenyeztetési rendjének részletes

szabalyozasara az alabbi rendeletet alkotjalz

I. A rendelet hatdlya

1. § (1)’ E rendelet hatilya a Budapest
Févaros X. keriilet K8banyai Onkormanyzat
(tovabbiakban: 6nkormanyzat) koltségvetési

rendeletében jovahagyott sajat, lakossagi
Onerds, illetve  kozés  berubdzasaira,
rekonstrukcidira, felgjitasaira,
arubeszerzésekre, meglévo eszkdzok

bovitésére, szolgaltatasokra, terveztetésekre
(tovabbiakban: beszerzés) terjed ki.

(2) E rendelet hatdlya nem terjed ki a
tervpalyazati eljardsok részletes szabalyairol
sz6l0 137/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet
hatdlya ala tartozé feladatokra, fliggetleniil
annak becstilt értékétol.

(3) Tekintettel az Aallamhdaztartasrol sz6lo
1992. évi XXXVIIL tv. 78. § (1)-(2)
bekezdésében foglaltakra, nem tartoznak a

Budapest Foviros X. keriilet Kébanyai
Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
<2011 (...)
6nkormanyzati rendelete

az 6nkormdnyzati beszerzések
versenyeztetésének rendjérol szolo
23/2007. (V1.29.) nkormanyzati
rendelet modositasarol

X. keriilet Kobéanyai
képviseld-testiilete az
§ (2) bekezdésében
eredeti jogalkotéi
hataskorében, a helyi Onkormanyzatokrol
szolo 1990. évi LXV. torvény 8.§ (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében
eljarva, valamint a 2. szamu fiiggelék
tekintetében a kozbeszerzésekrol sz6lo 2003,
évi CXXIX. torvény 6.§ (1) bekezdésében
meghatarozott  feladatkorében eljarva a
kovetkezobket rendeli el:

Budapest Fdvaros
Onkormanyzat
Alkotmany 44/A.
meghatarozott

I. A rendelet hatalya

1. § (1) E rendelet hatalya a Budapest Fovaros
X.  keriilet  Kébényai  Onkormanyzat
(tovabbiakban: 6nkormaényzat) koltségvetési

rendeletében jovahagyott sajat, lakossagi
oneros, illetve k6z6s beruhazasaira,
rekonstrukcidira, felujitasaira,
arubeszerzésekre, meglévd eszk6zok

bévitésére, szolgaltatasokra, terveztetésekre
(tovabbiakban: beszerzés) terjed ki.

(2) E rendelet hatdlya nem terjed ki a
tervpalyazati eljarasok részletes szabalyairdl
sz6l6 137/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet
hatlya ald tartozé feladatokra, fliggetlentil
annak becsiilt értékétol.

(3) Tekintettel az allamhéztartasrél sz6l6
1992. évi XXXVIIL tv. 78. § (1-(2)
bekezdésében foglaltakra, nem tartoznak a

! Modositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. énkorményzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-t6l
? Modositotta: 42/2009. (X1. 20. ) sz. snkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-t8l
? Médositotta: 42/2009. (X1. 20. ) sz. dnkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-t81




rendelet hatalya ala a kozvetlen élet-, illetve
balesetveszély elhéritast célz6 beszerzések.
(4) A kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi
CXXIX. torvény a (tovabbiakban Kbt.)
hatalya ala tartozé beszerzések eljarasi és
felelosségi rendjérél a jelen rendelet 2. sz.
fiiggeléke szerinti , K ozbeszerzési
Szabalyzat” rendelkezik.

11 Ertelmez6 rendelkezések
2. § E rendelet szempontjabol:

a.)3 Onkormanyzati  beszerzés:  az
dnkormanyzat aktualis éves
koltségvetési rendeletében jovahagyott,
vagy az év kozben a Képviselo- testiilet
hatarozataval elfogadott épitési
beruhazasi, arubeszerzési, szolgaltatasi
feladat, melynek végrehajtasa
koltségvetési kiadassal jar.

b.) Kozos beruhdzas: mas szervekkel, vagy
szervvel kozosen megvalositott
beruhazds. A kozos beruhdzasoknal
megallapodasban kell rogzitens, hogy
melyik szerv latja el a beruhazoi
feladatokat, a résztvevdk milyen
aranyban és mikor jarulnak hozzd a
beruhazasi koltségekhez, valamint a
megvalodsitasra és  az iizemeltetésre
vonatkozé lényeges kérdéseket.

¢.) Beruhazasi engedélyokirat: a jelen

rendelet 1. sz. melléklete szabalyszeriien

kitoltott, a Vagyongazdalkodasi ¢és

Keriiletiizemeltetési Bizottsag

(tovabbiakban: altal

jovahagyott az azt

megalapoz6 ~mindaz  az okmany,
amelynek  meglétét a beruhazas
engedélyeztetéséhez, megvaldsitasahoz

a jogszabaly kotelez6en eloirja.

Bizottsag)
példanya és

Epitési beruhazas: valamely épitési
munka, illetve meglévé épitményen
végzett épitési munka, részmunka
kivitelezése, vagy kivitelezése ¢és
részbeni vagy teljes tervezése egyltt,

Uj épitmény  kivitelezése, ~ vagy
Kivitelezése ¢és részbeni vagy teljes
tervezése egyttt;

| Az épitményeken végzett szolgaltatas

d.)

rendelet hatalya ala a kozvetlen élet-, illetve
balesetveszély elharitast c€lzo beszerzések.
(4) A kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi
CXXIX. torvény a (tovdbbiakban Kbt.)
hatdlya ald tartozo beszerzések eljarasi ¢€s
feleldsségi rendjérél a jelen rendelet 2. sz.
fuggeléke szerinti ,Kozbeszerzési
Szabalyzat” rendelkezik.

I Ertelmezé rendelkezések

2. § E rendelet szempontjabol:

Onkormanyzati  beszerzés:  az
dnkorméanyzat aktualis éves
koltségvetési rendeletében jovahagyott,
vagy az év kozben a Képviselo- testillet
hatarozataval elfogadott épitési
beruhazasi, arubeszerzési, szolgaltatasi
feladat, melynek végrehajtasa
koltségvetési kiaddssal jar.

a.)

b.) Kozos beruhazas: mas szervekkel, vagy
szervvel kodzosen megvalositott
beruhazas. A kozos beruhdzasoknal
megallapodasban kell rogziteni, hogy
melyik szerv latja el a beruhazoi
feladatokat, a résztvevok milyen
ardnyban és mikor jérulnak hozza a
beruhazasi koltségekhez, valamint a
megvalésitisra ¢és  az iizemeltetésre
vonatkozé lényeges kérdéseket.

c.) Beruhazasi engedélyokirat: a jelen
rendelet 1. sz. melléklete szabalyszertien
kitoltott, a  Gazdasdgi Bizottsdg
(tovéabbiakban: Bizottsag) altal
jévahagyott  példanya és az azt
megalapozé ~mindaz  az okmany,
amelynek  meglétét a beruhazas

engedélyeztetéséhez, megvaldsitasahoz
a jogszabaly kotelezden eldirja.

Epitési beruhazas: valamely épitési
munka, illetve meglévd épitményen
végzett  épitési munka, részmunka
Kivitelezése, vagy Kkivitelezése  €s
részbeni vagy teljes tervezése egyutt;

Uj  épitmény kivitelezése,  vagy
Kivitelezése és részbeni vagy teljes
tervezése egyutt;

Az épitményeken végzett szolgaltatds

d)




jellegil felyjitasi, karbantartasi munkak.

Epitmény (az épiilet,
gyijtéfogalma): a
szerkezeti  megoldasdra,  anyagara,
késziiltségi fokara és Kkiterjedésére
tekintet nélkiil minden olyan helyhez
kotott milszaki alkotas, amely a talaj, a
viz, vagy az azok feletti Ilégtér
megvaltoztatasaval, beépitésével jon
létre.

e.) mitirgy

rendeltetésére,

Arubeszerzés: Olyan visszterhes
szerzOdés, amelynek targya
forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, illetbleg hasznositdsara
vonatkoz6 jognak —vételi joggal vagy
anélkiil torténd- megszerzése. Az
arubeszerzés magiban  foglalja a
beallitast és az lizembe helyezést is.

£)

g.) Szolgiltatds: arubeszerzésnek és épitési
beruhdzasnak nem mindsiild olyan
visszterhes szerzodés, amelynek targya
killsnésen  valamely  tevékenység
megrendelése.

h.) Becsiilt érték: a palyaztatas inditasakor

annak targyaért altalaban kért, vagy

kinalt, =~ AFA  nélkil  szamitott
legmagasabb Osszegli teljes
ellenszolgaltatas.

I11. A beszerzések elokészitése,
lebonyolitasa

3. §' (1) Az illetékes foosztaly illetve osztaly
( a tovabbiakban: szakf6osztaly)
kezdeményezésére az e rendelet hatdlya ala
tartozé valamennyi beszerzési iigyben a
Varosiizemeltetési és  vagyongazdalkodasi
Féosztaly (tovdbbiakban: Féosztaly) jar el.
(2 E tevékenysége korében a Foosztaly
fobb feladatai:

e Gondoskodik a beruhdzasi
engedélyokiratoknak a
Vagyongazdalkodasi és
Keriiletiizemeltetési Bizottsag
(tovabbiakban: Bizottsag) elé
terjesztésérol,

e Gondoskodik az érdekelt szervekkel,
személyekkel torténd egyeztetésekrol,

jellegii feltjitasi, karbantartasi munkak.

e) Epitmény (az épiilet, mitirgy
gyijt6fogalma): a  rendeltetésére,
szerkezeti  megolddsara,  anyagara,
késziiltségi  fokara és kiterjedésére

tekintet nélkiil minden olyan helyhez
ko6tott mitszaki alkotas, amely a talaj, a
viz, vagy az azok feletti légtér
megvaltoztatdsaval, beépitésével jon
1étre.

Arubeszerzés: Olyan visszterhes
szerz$dés, amelynek targya
forgalomkeépes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, illetdleg hasznositasara
vonatkozé jognak —vételi joggal vagy
anélkill torténd- megszerzése. Az
arubeszerzés magaban  foglalja a
beallitast és az tizembe helyezést is.

£)

g.) Szolgaltatas: arubeszerzésnek és épitési
beruh4zasnak nem mindsildé olyan
visszterhes szerzddés, amelynek targya
kiillondsen valamely tevékenység
megrendelése.

h.) Becsiilt érték: a palyaztatas inditasakor
annak targyaért altaldban kért, vagy kinalt,
AFA nélkiil szamitott legmagasabb osszegii
teljes ellenszolgaltatas.

I11. A beszerzések eldkészitése,
lebonyolitisa

3.§ (1) Az illetékes iroda illetve csoport (a
tovabbiakban: szakiroda) kezdeményezésére
az e rendelet hatalya ala tartozé valamennyi
beszerzési iigyben a  Jegyzéi Iroda
(tovabbiakban: Iroda) jar el.

(2) E tevékenysége korében az Iroda fobb
feladatai:

e Gondoskodik a beruhazasi
engedélyokiratoknak a Bizottsag elé
terjesztésérol,

e Gondoskodik az érdekelt szervekkel,
személyekkel torténd egyeztetésekrol,




e Lefolytatia a palyaztatdst, dontésre
elokésziti a Bizottsagnak, illetve
szilkség  esetén a  Képvisels-

testiiletnek,
e A dontésrol értesiti a szakfoosztalyt,
e Kezdeményezi a  ,kotelezettség-

vallalasi eldlap” kiallitasat, majd
elkésziti a végleges szerzédést és a
felekkel alairatja,

e Ellatja a miszaki ellenbrzést, a
beszerzé Onkormanyzat
képviseletében lefolytatia az atadds-
atvételi, lizembe-helyezési és uto-
feliilvizsgalati eljarasokat,

(3)° A Szakfbosztaly fobb feladatai:

¢ Gondoskodik a beszerzés
jogszabalyoknak, képviselo- testiileti
és bizottsagi hatarozatoknak
megfeleld elékészitésérdl, és
kezdeményezi az erre irdnyul6 eljaras
lefolytatasat

o FElkésziti/ elkészitteti a beszerzések
iizembe- helyezéshez, aktivalashoz
szilkséges dokumentaciot.

(4’ A Foosztdly az oOnkormanyzat sajat
koordinacidjaban  megvaldsitani  tervezett
kovetkezd évi beszerzési igényeket osszesiti
és elfogadasra a Bizottsag elé terjeszti a
targyévet megeléz6 év december 10. napjaig.
(5)° A Polgarmesteri Kabinet gondoskodik a
Féosztaly megkeresésének megfelelden a
felhivasok megjelentetésérol az
Onkormanyzat honlapjan, legalabb ket
orszagos napilapban és a hirdetétablékon valo
elhelyezésrol.

IV. A beszerzés megvaldsitasa

4. § (1) A Képviselo-testilet altal
jovahagyott éves koltségvetésben
meghatarozott e rendelet hatalya ala tartozo
beszerzések esetében az 1. szama melléklet
szerinti engedélyokiratot kell elkésziteni.
Engedélyokirat koteles minden olyan épitési
beruhéazas, arubeszerzés, amely az elfogadott

e Lefolytatja a palyaztatast, dontésre
elokésziti a Polgdrmesternek, a
Bizottsagnak, illetve sziikség esetén a
Képvisels-testiiletnek,

e A dontésrl értesiti a szakiroddt,

o Elkésziti, majd aldtratja a felekkel a
végleges szerz0dést.

(3) A Szakiroda fobb feladatai:

e gondoskodik a beszerzés
jogszabalyoknak, képvisel6- testiileti
és bizottsagi hatarozatoknak
megfeleld elokészitésérol, és
kezdeményezi az erre iranyuld eljaras
lefolytatasat,

o kezdeményezi a Hkotelezettség-
villaldsi elélap” kidllitdsdt,

o elkésziti/ elkészitteti a beszerzések
{izembe- helyezéshez, aktivaldshoz
szilkséges dokumentaciot, szakmai
teljesitésigazoldst,

o ellitia a miszaki ellenorzést, a
beszerzd Onkormdnyzat
képviseletében lefolytatia az dtadds-
dtvételi, iizembe-helyezési és uto-
feliilvizsgdlati eljdrdsokat.

(4) hatalyon kivil helyezve

(5) Az Iroda megkeresése alapjdn az arra
kijelolt kezeld 2 munkanapon beliil
megjelenteti a felhivdst az Onkormdnyzat
honlapjdn, s gondoskodik annak a beadds
napjdn torténd levételérol.

IV. A beszerzés megvalositasa

4. § (1) A Képviselo-testilet altal jovahagyott
éves koltségvetésben meghatarozott € rendelet
hatalya ala tartoz6 beszerzések esetében az 1.
szamu melléklet szerinti engedélyokiratot kell
elkésziteni. Engedélyokirat koteles minden
olyan épitési beruhazas, arubeszerzés, amely




éves koltségvetés felhalmozasi

onallo koltségvetési sorral szerepel.
(2) A jovahagyott engedélyokirat képezi a
miiszaki feladatok elvégzésének alapjat.

(3) A beszerzésekre csak a Bizottsag 4ltal
jovahagyott engedélyokirat birtokaban, a
sziikkség szerinti engedélyek megléte és a
pénziigyl fedezet biztositdsa utdn lehet
palyazatot kifrni.

(4)'° A Foosztaly koteles a Bizottsagnak a
beruhazasi  engedélyokiratot mddositasra
elderjeszteni, ha:

tablajaban

a) abeszerzési cél modosul,

b) a koltség 5 %-kal, de legalabb Imillio
forinttal meghaladja a beszerzési
eldiranyzatot,

az éves ltemezés vagy a befejezési
hataridé 30 naptari napot meghalado
mértékben valtozik.

©)

(5" A megvalosult beszerzést a miiszaki-
ataddas atvételt és lizembe-helyezést kovetden
a QGazdasagi ¢€s Pénzigyi Foéosztaly
aktivaldshoz nyilvédntartasba veszi. Az ehhez
sziikséges dokumentumokat — beleértve az
izembe-helyezési  okiratot is - a
Szakfbosztaly a végszamla igazolasat kovetd
30 napon belill, de legkésdbb a targyi
negyedévet kovetd 10. napig koteles atadni a
Gazdasagi és Pénziigyi Foosztalynak.

(6)"2A Féosztaly koteles a sziikséges ingatlan-
nyilvantartasi atvezetésekr8l gondoskodni,
valamint az ingatlankataszter nyilvantartd
lapjat  kitoltve a 147/1992. (XI. 6.)
Kormanyrendelet el6irasai szerint a vagyon-
nyilvantartdsdban atvezetni.

V. A versenyeztetés rendje

5. § (1) A versenyeztetési eljaras részletes
szabalyait a jelen rendelet 1. sz. fiiggelékében

foglalt » versenyeztetési szabalyzat”
tartalmazza.
(2) A kozbeszerzési eljarasokat a jelen
rendelet 2. sz. fuggelékében foglalt
,KoOzbeszerzési  szabalyzat” szerint kell
lefolytatni.

V1. Szerz6déskotés

6. § (1) Az dllamhaztartads miikodési rendjérol

az elfogadott éves koltségvetés felhalmozasi
tablajaban  ¢nallé  koltségvetési  sorral
szerepel.

(2) A jovahagyott engedélyokirat képezi a
miiszaki feladatok elvégzésének alapjat.

(3) A beszerzésekre csak a Bizottsag altal
jovéhagyott engedélyokirat birtokaban, a
sziikség szerinti engedélyek megléte és a
pénziigyi fedezet biztositasa utin lehet
palyazatot kifrni.

(4) A Szakiroda koteles a Bizottsdgnak a
beruhdzasi  engedélyokiratot ~mddositasra
el6erjeszteni, ha:

a) abeszerzési cél modosul,

b) a koltség 5 %-kal, de legalabb 1millié
forinttal meghaladja a beszerzési
eldiranyzatot,

az éves litemezés vagy a befejezési
hataridé 30 naptari napot meghalado
mértékben valtozik.

©)

(5) A megvalbsult beszerzést a miiszaki-
atadas atvételt és iizembe-helyezést kovetben
a Gazdasdgi és Pénziigyi Iroda aktivalashoz
nyilvantartasba veszi. Az ehhez szikséges
dokumentumokat — beleértve az iizembe-
helyezési okiratot is — a Szakiroda a
végszamla igazolasat kdvetd 30 napon beliil,
de legkésobb a targyi negyedévet koveté 10.
napig koteles atadni a Gazdasdgi és Pénziigyi
Iroddnak.

(6) A Vagyonkataszter vezetésére kijelilt
iroda koteles a szikséges ingatlan-
nyilvantartasi atvezetésekrdl gondoskodni,
valamint az ingatlankataszter nyilvantarto
lapjat kitoltve az onkormdnyzatok
tulajdondban lévo ingatlanvagyon
nyilvdntartdsi és adatszolgdltatdsi rendjérol
sz0l6 147/1992. (X1. 6.) Kormanyrendelet
eldirasai szerint a vagyon-nyilvantartdsban
atvezetni.

V. A versenyeztetés rendje

5. § (1) A versenyeztetési eljaras részletes
szabalyait a jelen rendelet 1. sz. figgelékében

foglalt ,, Versenyeztetési szabalyzat”
tartalmazza.
(2) A kozbeszerzési eljardsokat a jelen
rendelet 2. sz. fiiggelékében foglalt
,Kozbeszerzési szabalyzat” szerint kell
lefolytatni.

V1. SzerzGdéskotés

6. § (1) Az allamhéztartds mikodési rendjérdl




sz616 217/1998. (XIL 30.) Korm. rend. 134. §
(2) bek. alapjan az adott eljards nyertesével
valé  szerzddéskdtésre a  polgarmester
jogosult, a jegyzd ellenjegyzését kovetden.

(2) A versenyeztetés eredményeképp létrejott
szerz6dés modositasara a szerzddéskotésre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A kozbeszerzési eljaras eredményeképp
létrejott szerz6dés modositasara a Kbt. 303. §
elbirasai kotelezoek.

VII. Zar6 rendelkezések

7. § E rendelet 2007. julius 1-jén 1ép hatalyba,
¢s a hatalybalépését kovetden indult ligyekben
kell alkalmazni. Ezzel egyidejiileg a 16/2005.
(IV. 22.) sz. énkorményzati rendelet hatalyat
veszti.

2616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rend. 134. §
(2) bek. alapjan az adott eljaras nyertesével
valo  szerzddéskotésre a  polgarmester
jogosult, a jegyzd ellenjegyzését kovetben.

(2) A versenyeztetés eredményeképp létrejott
szerz6dés modositasara a szerzodéskotésre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A kozbeszerzési eljaras eredményeképp
létrejott szerzédés modositasara a Kbt. 303. §
elbirasai kotelezéek.

VII. Zaré rendelkezések
7. § E rendelet 2011. dprilis I-jén lép

hatalyba, és a hatdlybalépését kovetden indult
tigyekben kell alkalmazni.




1. sz. melléklet'

BERUHAZASI ENGEDELYOKIRAT

1. A beruhdzas megnevezése és cime:

2. Kezdés idépontja:

3. Befejezés idépontja:

4. Teljes bekeriilési koltsége:
eFt.

5. Beruhdzas eldiranyzott forrasai:

6. Bekeriilési koltség megoszlasa:

e Ft-ban

Sorsz. Megnevezés Osszesen ebbdl

2008. 12. 2009. 2010. 2011.
31.-ig

tervezés

épitmény

lebonyolitas

egyéb kiadas

et Eal Bead ol o

beruhazas osszesen
(14+2+3+4)

AFA ...... %
elsod beszerzés

alapatadas
raforditasi ksltség
(5+6+7+8)

10. tartalék
MINDOSSZESEN
(9+10)

0loo| o

7. A beruhazas anyagi-miiszaki 0sszetétele:

8. A beruhazas telepitésének tulajdonosi helyzete, az ingatlanok megszerzésének méd

' Médositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. énkorményzati rendelet. Hatalyos: 2010. janudr 1-t51




1. sz. melléklet

BERUHAZASI ENGEDELYOKIRAT

1. A beruhazés megnevezése és cime:

2. Kezdés id6pontja:

3. Befejezés idépontja:

4. Teljes bekeriilési koltsége:
e Ft.

7. Beruhazas eldiranyzott forrasai:

8. Bekeriilési koltség megoszlasa:

e Ft-ban

Sorsz. Megnevezés Osszesen ebbol

2011.12. 2012. 2013. 2014.
31.-ig

tervezés

¢pitmény

lebonyolitas

egyéb kiadas

N —

beruhizas dsszesen
(142+3+4)

AFA ... %

elsd beszerzés

alapatadas

Dl ol Dl B

raforditasi koltség
(5+6+7+8)

10.  tartalék
MINDOSSZESEN
(9+10)

7. A beruhdzas anyagi-miiszaki 6sszetétele:

8. A beruhézas telepitésének tulajdonosi helyzete, az ingatlanok megszerzésének modja



1. sz. fiiggelék'*

Versenyeztetési szabalyzat
I. A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Budapest
Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
(tovabbiakban: Onkormaényzat) koltségvetési
eliranyzatai terhére kezdeményezett és a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX
térvényben meghatdrozott értékhatarokat el
nem érdé értékli arubeszerzésre, szolgaltatas
megrendelésére és épitési beruhazasra.

I1. Alapelvek, a versenyeztetés elokészitése

o)) A Viarosiizemeltetési és
Vagyongazdalkodasi Foosztaly
(tovabbiakban: Féosztily) a versenyeztetés
soran valamennyi lehetséges ajanlattevd
szamara egyenl6 esélyt koteles biztositani az
ajanlat megtételéhez.

(2) A Féosztaly a palyazati felhivas tartalmat
Ggy koteles meghatarozni, hogy annak alapjan
a palyazok megfelelé ajanlatot tehessenek.
Epitési beruhdzas esetén a részletes miiszaki
tartalmat kiilon dokumentacié tartalmazhatja,
melyet a felhivasban meghatarozott helyen és
idoben a  Flosztdly az  ajanlattevok
rendelkezésére bocsat.

(3) Az igénytamaszté szakfoosztaly végzi el a
palyaztatassal kapcsolatos valamennyi
el6készitési, adminisztrativ, dokumentalasi
feladatot (terveztetés, engedélyek beszerzése,
piackutatas, stb.), igy kiilonosen:

- koteles gondoskodni az egyes
beszerzések engedélyokiratanak
Osszeallitasarol,

- meghatdrozza a versenyeztetés miiszaki
tartalmat és becsiilt értékét, a teljesitési
hataridét,

| az esetleges specialis kovetelményeket,

1.sz. Fiiggelék a ...../2011. (...) sz.
onkormanyzati rendelethez

Versenyeztetési szabalyzat
I. A Szabdalyzat hatilya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Budapest
Févaros X. kerillet Kébanyai Onkorményzat
(tovabbiakban: Onkorményzat) koltségvetési
elGiranyzatai terhére kezdeményezett és a
kozbeszerzésekrsl szold 2003. évi CXXIX
torvényben meghatarozott értékhatdrokat el
nem €rd értékli arubeszerzésre, szolgaltatas
megrendelésére és épitési beruhazasra.

I1. Alapelvek, a versenyeztetés elokészitése

(1) A Jegyzdi Iroda (tovdbbiakban: Iroda) a
versenyeztetés soran valamennyi lehetséges
ajanlattevé szamara egyenld esélyt koteles
biztositani az ajanlat megtételéhez.

(2) Az Iroda a palyazati felhivas tartalmat ugy
kételes meghatarozni, hogy annak alapjan a
palyazok megfeleld ajanlatot tehessenek.
Epitési beruhazas esetén a részletes miiszaki
tartalmat kiilon dokumentacié tartalmazhatja,
melyet a felhivasban meghatarozott helyen és
idében az Iroda az  ajanlattevék
rendelkezésére bocsit.

(3) A Budapest Févdros X. keriilet Kébdnyai
Onkormdnyzat intézményei, valamint a
Polgdrmesteri Hivatal valamennyi iroddja
kételes a kiltségvetés elfogaddsdt kévetd 15
napon belill jelezni az Iroddnak, hogy az
adott  koltségvetési  évben, illetve a
kéltségvetés elfogaddsdt kovetd 12 honapon

beliil vdrhatéan milyen drubeszerzésre,
beruhazasra, épitési beruhdzdsra,
szolgdltatdsnyujtisra  fog  sor  keriilni,

valamint kételes év kiozhben is jelezni, ha

ujabb ilyen igénye meril fel. Az
igénytamasztd  szakiroda végzi el a
palyaztatassal kapcsolatos valamennyi
elokészitési, adminisztrativ, dokumentdldsi

1* Modositotta: 42/2009. (XI. 20. ) sz. 6nkorményzati rendelet. Hatalyos: 2010. januar 1-48]




(az adatokat irasban dokumentalva adja at a
Foosztalynak,

- &rubeszerzés esetén a miiszaki specifikacio
mellé a becsiilt érték alatdmasztasara
csatolja a beszerzés targyara
vonatkozoé - reklam, sajtoé, Internetrdl
szarmazo - legalabb harom
tajékoztaté aktudlis piaci arat, az adatforras
megjelolésével,

- ellendriznie kell, hogy a palyaztatas
inditasakor a becsiilt értéknek megfeleld
fedezet a koltségvetési soron rendelkezésre
all.

Az igénytamasztod szakfbosztaly
kezdeményezésére, és az altaluk szolgaltatott
adatok alapjan a Foosztily végzi el a
palyaztatassal kapcsolatos valamennyi
technikai lebonyolitasi feladatot. A F6osztaly
koteles gondoskodni az egyes beszerzések
engedélyokiratinak a Vagyongazdalkodasi €s
Keriiletiizemeltetési Bizottsag (tovabbiakban:
Bizottsag) elé elfogadasra torténd
eléterjesztésérol.

(4) A palyaztatast a Foosztaly folytatja le, a
kozremitkods kozvetlen témafelelost a
szakfbosztaly vezetdje jeloli ki.

) Epitési  beruhdzas  esetén  az
adatszolgaltatas a vonatkozo6 engedélyezési,
vagy kiviteli
tervdokumentacio, a megvaldsitashoz
szilkséges  engedélyek masolata és a
tervezdi

koltségbecslés csatolasaval torténik.

(6) A Foosztaly az atveft dokumentumok
alapjan  Osszedllitia a palyazati felhivas
tervezetet, javaslatot téve a Bizottsag
elnokének és az igénytamaszto

feladatot (terveztetés, engedélyek beszerzése,
piackutatas, stb.), igy kiiléndsen:

- koteles gondoskodni az egyes
beszerzések engedélyokiratinak
dsszeallitasardl,

- meghatarozza a versenyeztetés miiszaki

tartalmat és becsillt értékét, a teljesitési

hataridét,

az esetleges specialis kovetelményeket,
az adatokat irasban dokumentalva adja at
az Iroddnak,

- 4rubeszerzés esetén a miszaki specifikacio
mellé a becsiilt érték alatamasztdsara
csatolja a beszerzés targyara
vonatkozé - reklam, sajto, Internetrsl
szarmazd - legalabb harom
tajékoztaté aktudlis piaci arat, az adatforras
megjelolésével,

- ellendriznie kell, hogy a palyaztatas
inditasakor a becsiilt értéknek megfeleld
fedezet a koltségvetési soron rendelkezésre
all.

Az jgénytamaszto szakiroda
kezdeményezésére, és az altaluk szolgaltatott
adatok alapjan az Iroda végzi el a
palyaztatassal kapcsolatos valamennyi

technikai lebonyolitasi feladatot. Az Iroda
koteles gondoskodni az egyes beszerzések
engedélyokiratanak a Gazdasdgi Bizottsdg
(tovabbiakban: Bizottsag) elé elfogadasra
torténd eléterjesztésérol.

(4) A palyaztatast az Iroda folytatja le, a
kozremikodd kozvetlen témafelelost a
szakiroda vezetdje jeloli ki.

5) Epitési  beruhazas esetén  az
adatszolgaltatés a vonatkozo6 engedélyezési,
vagy kiviteli
tervdokumentacio, a megvalositashoz
szitkséges engedélyek masolata és a tervezdi
koltségbecslés csatolasaval torténik.

(6) Az Iroda az atvett dokumentumok alapjan
osszeallitja a palyazati felhivas tervezetet, és

aldirdsra dtadja a Polgdrmesternek. A




szakféosztalynak a palyaztatas lefolytatdsdnak
médjara, a beadasi, illetve bontasi hataridére,
a szerz6déskotés tervezett idGpontjara, a
pénziigyi,  jogi, gazdasagi, miszaki
alkalmassagi feltételek igazolasara bekérendd
dokumentumokra. A palyazati
felhivastervezethez mellékelve javaslatot tesz
a bontasi eljarason résztvevikre és a birald
bizottsag tagjaira is.

A bontisi bizottsag tagjai: a Fdosztaly
vezetdje, vagy az altala kijelolt személy, az
igénytamaszté  szakfOosztily —témafeleldse
(tovabbiakban: témafelels), jogasz

A bontasi bizottsag iilésén részt vehetnek
tovabba: a  Vagyongazdalkodasi és
Keriiletiizemeltetési Bizottsag elndke,
valamint a biral6 bizottsag tagjai.

A birald bizottsag tagjai: a Bizottsag elnoke
vagy kijelolt tagja, a Foosztaly vezetbje vagy
megbizottja, az igénytamaszto szakf8osztaly
vezetbje vagy megbizottja, jogasz.

Az  eljarasban  résztvevd  személyek
kijelslését - a Bizottsag elndke vagy kijeldlt
tagja kivételével - a Jegyzd hagyja jova.

(7) A palyaztatas modja lehet:

o Nyilvénos: két orszagos napilapban, az
Onkorméanyzat  honlapjan, tovabbad  az
dnkormanyzat hirdet6tablain kozzétéve;

o Meghivasos: minimum harom, a szerzddés
teljesitésére - korabbi referenciai alapjan -

alkalmas  tarsasadg  ajanlattételre  valo
felhivasaval;
A hirdetményeket az  Onkormanyzat

honlapjan minden esetben kozzé kell tenni.
Ennek érdekében a Fdosztaly az elfogadott
palyazati felhivast atadja a Polgarmesteri
Kabinetnek kozzétételre.

(8 A  véleményezésre jogosultakkal
(igénytamaszté szakfGosztdlyokkal) —tortént
egyeztetések alapjan a Foosztaly véglegesiti a
palyézati felhivas igénypontjait, a hatariddket,
az eljarasban résztvevok személyét. A

palydzati  felhivdstervezethez — mellékelve
javaslatot  tesz a  bontdsi  eljdrdson
résztvevikre és a birdlos bizottsdg tagjaira is.

A bontési bizottsag tagjai: az Iroda vezetdje,
vagy az altala kijelolt személy, az
igénytamaszto szakiroda témafelelose
(tovabbiakban: témafelelds), jogasz

A biralo bizottsag tagjai: a Polgdrmester,
vagy az dltala kijelolt személy, az Iroda
vezetdje vagy megbizottja, az igénytamasztd
szakiroda vezetdje vagy megbizottja, jogasz.

(7) A pdlydztatds médja : nyilvdnos

A hirdetményeket az  Onkormanyzat
honlapjan minden esetben kozzé kell tenni.
Ennek érdekében az Iroda az elfogadott
palyézati felhivast atadja @ honlap kezelésére
kijelilt iroddnak.

(8) A  véleményezésre jogosultakkal
(igénytamaszto szakiroddkkal) tortént
egyeztetések alapjan az Iroda véglegesiti a
palyazati felhivas igénypontjait, a hataridoket,
az eljarasban résztvevok személyét. A
palyazati felhivast a Polgdrmester irja ala.

| palyazati felhivast a Bizottsag elngke irja ala.




(9) A felhivasnak minimum az alabbiakat
tartalmaznia kell:

Az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd
hivatalos neve, cime, részérol az
eljarasban

eljard neve, elérhetosége,

A szerzbdés tipusanak meghatarozasa,
amire ajanlatot kérnek,

A palyazat targya, mennyisége, mindsége,
A teljesités helye és hatarideje,

A dokumentacié beszerzésének helye,
ideje, feltételei,

Az ajanlat benyujtasanak hatarideje,
helye,

Az ajanlatok bontasénak és az
eredményhirdetésnek a helye, ideje,

A szerz6dés teljesitésére valé alkalmassag
igazolasara becsatolandé dokumentumok
megnevezese,

Egyéb, a teljesitéshez fontos informaciok.

(10) A palyazathoz be kell kémi az alabbi
dokumentumokat:

- Nyilatkozatot

- 30 napnal nem régebbi cégkivonatot,

amennyiben el nem biralt médositasi
kérelembejegyzést tartalmaz, Ugy a
valtozas bejegyzési kérelem
cégbirésag altal érkeztetett masolati
példanyat is. A cégkivonat az
Internetr6l, Céginformaciordl letdltott
formaban is elfogadhato.

arrol, hogy az
ajanlattevének nincs adotartozésa.( Az
APEH, valamint a cég székhelye
szerint illetékes adohatésdg  hat
hoénapnal nem  régebbi, eredeti
igazolasat arrol, hogy ezen
intézményeknél nincs az
ajanlattevének  tartozasa, csak a
nyertes ajanlattevnek kell bemutatnia
az eredményhirdetéstol szamitott 8
napon beliil.)

- A cég képviseldjének alairasi

cimpéldanyat,

- Ha a palyazo részérdl nem bejegyzett

képviseldje jar el, akkor a képviseld

(9) A felhivasnak minimum az alabbiakat
tartalmaznia kell:

Az Onkorményzat, mint ajanlatkérd
hivatalos neve, cime, részérél az
eljarasban

eljaré neve, elérhetdsége,

A szerz6dés tipusanak meghatarozasa,
amire ajanlatot kérnek,

A pdlydzat tirgya,

A teljesités hatdrideje,

Amennyiben az adott pdlydzat esetében
késziilt dokumentdcio, abban az esetben
a dokument4cié beszerzésének helye,
ideje, feltételei,

Az ajanlat benytjtasanak hatdrideje,
helye,

Az ajanlatok bontasanak és az
eredményhirdetésnek a helye, ideje,

A szerz6dés teljesitésére valo alkalmassag
igazolasara becsatolandd dokumentumok
megnevezese,

Egyéb, a teljesitéshez fontos informaciok.

(10) A palyéazathoz be kell kérni az alabbi
dokumentumokat:

- 30 napnal nem régebbi cégkivonatot,
amennyiben el nem biralt madositasi
kérelembejegyzést tartalmaz, ugy a
valtozés bejegyzési kérelem
cégbirosag altal érkeztetett masolati
példanyat is. A cégkivonat az
Internetrdl, Céginformaciorol letoltott
formaban is elfogadhato.

- Nyilatkozatot  arrél,  hogy  az
ajanlattevének nincs adotartozasa.( Az
APEH, valamint a cég székhelye
szerint  illetékes adohatosag  hat
hénapnal nem  régebbi, eredeti
igazolasat arrol, hogy ezen
intézményeknél nines az
ajanlattevének  tartozasa, csak a
nyertes ajanlattevonek kell bemutatnia
az eredményhirdetést6l szamitott 8
napon beliil.)

- A cég képviseldjének alairasi
cimpéldanyat,

- Ha a palyazoé részérdl nem bejegyzett
képviseldje jar el, akkor a képviseld




altal az eljaré személy nevére kiallitott

k6zokiratba, vagy teljes bizonyitd
erejl maganokiratba foglalt
meghatalmazasat.

HI. A versenyeztetés lebonyolitasanak
szabalyai

1. Az ajanlatok beadasa, bontisa

(1) A palyazatok beadésa, atvétele a Féosztaly
titkarsagan torténik.

(2)A bontasi eljarast a kifrasban szerepl6
idépontban kell megkezdeni. A  Kiirds
szerinti

idopont lejarta utan érkezett palyazatokat
érvénytelennek  kell nyilvanitani ¢és a
palyazatot

bontatlanul kell a palyazohoz visszajuttatni.

(3)A  bontasi  eljaras levezetdje a
témafelelés. Az eljarasrol jegyzokonyv
késziil, melyet

valamennyi jelenlévé alair. A jegyz8koényv

masolatanak atvételét jelenlévok
alairasukkal

igazoljak. A palyazatok  bontasa
beérkezésiik sorrendjében torténik. A
bonto koteles
ellendrizni, hogy a palyazat csomagoldsa

&s feliratozdasa megfelel-e a felhivasban
foglaltaknak, ezutan bonthatja fel a palyazatot.

(4)A felhivasnak megfeleld példanyszam

meglétének ellendrzése utan az
ismertetésre

keriild adatok: a palydzé neve, cime
(székhelye, lakhelye), valamint azok a
fobb

szamszeriisithetd adatok, amelyek a biralati
szempont  alapjan  kés6bb értékelésre
keriilnek.

(5) A bontasi bizottsag ellenérzi az
alkalmassag igazoléasara bekért

dokumentumok, nyilatkozatok meglétét &s
megfeleldségét, azok barmelyikének hidnya

altal az eljaré személy nevére kiallitott

kozokiratba, vagy teljes bizonyito
erejll maganokiratba foglalt
meghatalmazasat.

- Min. 10 %-ot meghalado mértékben
igénybe venni kivint alvdllalkozo
esetén az alvdllalkozo megnevezését.

IIL. A versenyeztetés lebonyolitiasanak
szabalyai

1. Az ajanlatok beaddsa, bontasa

(1) A palyazatok beadasa, atvétele az Iroda
titkarsagan torténik.

(2)A bontasi eljarast a kiirasban szerepld
idépontban kell megkezden. A kiiras
szerinti

idépont lejarta utan érkezett palyazatokat
érvénytelennek  kell nyilvanitani és a
palyazatot

bontatlanul kell a palyazohoz visszajuttatni.

(3)A  bontasi  eljaras levezetdje a
témafelelés. Az eljarasrél jegyz6konyv
késziil, melyet
valamennyi jelenlévé alair. A jegyzokonyv
masolatanak atvételét jelenlévok
alafrasukkal

igazoljak. A palyazatok bontasa
beérkezésiik sorrendjében torténik. A
bonto koteles

ellenérizni, hogy a palyazat csomagolasa és
feliratozasa megfelel-e a  felhivasban
foglaltaknak, ezutan bonthatja fel a palyazatot.

(4)A felhivasnak megfeleld példanyszam

meglétének ellenérzése utan az
ismertetésre

keriilé adatok: a palyazé neve, cime
(székhelye, lakhelye), valamint azok a
fobb

szamszertsithetd adatok, amelyek a birdlati
szempont  alapjan  kés6bb értékelésre
keriilnek.

(5) A bontasi bizottsig ellen6rzi az
alkalmassag igazolasara bekért

dokumentumok, nyilatkozatok meglétét és




esetén az ajanlat érvénytelen.

2. A palyazatok értékelése

(1) Az érvényes palyazatokat a felhivasban
megjelolt idépontig a biralé bizottsag értékeli
a felhivasban megadott biralati
szempontok szerint. Az értékelésr6l a

témafelelos indokolassal ellatott
jegyzOkonyvet készit, mely tartalmazza
a bizottsag tobbségi

véleményét és dontési javaslatit. A nyertes
ajanlat az Onkorményzat szdméra a
palyazati felhivasban megjelslt szempontok
figyelembevételével dsszességében
legelényosebb

ajanlat.

(2) A brutt6 kétmillié forint alatti beszerzések
esetén a szakfbosztaly jar el, a Kbt. 40. §-anak
figyelembevételével.

(3) A brutté két és 6tmillié forint kozotti
beszerzések esetén a palyaztatds modja
meghivdsos, a brutté &tmillié forintot
meghalado beszerzéseknél pedig nyilt. A
biralé

bizottsag javaslata alapjan a Bizottsag dont az
eljaras nyertesérol.

(4) Amennyiben tamogatasra iranyul6 igény
(palyazat) benyujtasanak feltétele miiszaki
tervdokumentacié becsatoldsa, az ennek
beszerzésére iranyuld eljaras vonatkozéasaban
a

palyaztatds médja - tekintet nélkiil a beszerzés
értékére - meghivasos.

3. Eredményhirdetés, szerzédéskotés

(1) Az el6re megadott idépontban a
Fdosztaly megtartja az

megfeleléségét. Az alkalmassdg igazoldsdra
bekért bdrmely dokumentum, nyilatkozat
hidnya esetén a hidnypotlasi felhivistol
szamitott 3 munkanapon beliil legfeljebb egy
alkalommal lehetéség van azok pdtldsdra. A
hidnypétlds  teljesitésének  elmulasztdsa
esetén az ajdnlat érvénytelen.

2. A palyazatok értékelése

(1) Az érvényes palyazatokat a felhivasban
megjelslt idépontig a biralo bizottsag értékeli
a felhivasban megadott birdlati szempontok
szerint. Az értékelésrdl a témafelelds
indokolassal ellatott jegyzOkonyvet készit,
mely tartalmazza a bizottsdg tobbségi
véleményét és dontési javaslatat. A nyertes
ajanlat az Onkormanyzat szdmira a
palyazati felhivasban megjelolt szempontok
figyelembevételével Osszességében
legel6nyodsebb

ajanlat.

(2) A netté 6tmillié forintot meg nem halado
értékii beszerzések esetén a szakiroda sajat
hataskorben jar el, melyhez minimum 5
drajdnlatot  kell  bekérnie, és az
dsszességében  legelonydsebb  ajanlatot
tevivel kiithet szerzodeést.

(3) A netté o6tmillié forintot meghalado
beszerzések esetén a pdlydztatds mddja
nyilt. A birlo bizottsag javaslata alapjan a
Polgdrmester dont az eljaras nyertesérol.

3. Eredményhirdetés, szerzéd éskotés

(1) Az elére megadott idépontban az




eredményhirdetést.

(2) A Foosztaly indokolt esetben az

eredményhirdetés id6épontjat
legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatja.

(3) A palyazatrdl az eredményhirdetést
kovetd 8 napon belil a Fdosztaly
,0sszegzést®  készit az  alabbi
minimalis tartalommal:

3. A péalyazat targya, mennyisége, a

teljesitési hatarid6

Az ajanlattevok szama

A nyertes ajanlattevd neve, székhelye

Az ellenszolgaltatds 6sszege

A nyertesség indoklasa

N

Az 0sszegzés“ oOnkormanyzat hivatalos
honlapjan  valé megjelentetésérol a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

(4) A szerzb6dés-tervezetet el6zetesen a
kijelolt jogasszal egyeztetni kell, aki annak
jogi szempontoknak valé megfeleléségét
szignalasaval igazolja.

(5) A témafelelds a szerzddés szignalasaval
igazolja, hogy az mlszakilag és
szamszakilag megfelel a palyazati felhivasban
foglaltaknak.

(6)A szignalasokkal igazolt, alairt
kotelezettség vallalasi el6lapokkal felszerelt
szerzddéseket a témafelelés 4atadja az
igénytimaszté  szakfBosztdly vezetdjének
szignalassal val6 tudomasulvételre.

(7) A témafelelds gondoskodik arrél, hogy
a kotelezettségvallaldsra és ellenjegyzésre
vonatkozo utasitasoknak megfeleléen
keriiljon a szerz6dés ellenjegyzésre, majd
alairasra.

(8) Az eljaras soran keletkezett valamennyi
iratanyag eredeti példanya erre nyitott
ligyiratban keriil elhelyezésre az elkésziilt
szerz6dés masolati példanyaval egyiitt. A
szakfoosztaly a szerz6dés masolati példanyat

Iroda megtartja az redményhirdetést.

(2) Az Iroda indokolt esetben az

eredményhirdetés idépontjat
legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatja.

(3) A palyazatrdl az eredményhirdetést
kovetd 8 napon beliil az Iroda
,Osszegzést*  készit az  alabbi
minimalis tartalommal:

- A pdlydzat tdrgya, a teljesitési

hatdridé

- Az ajanlattevok szama

- A nyertes ajanlattevd neve, székhelye

- Az ellenszolgaltatds sszege

- Anyertesség indoklasa

Az ,0sszegzés® Onkormanyzat hivatalos
honlapjan valé megjelentetésérél a honlap
iizemeltetésére kijelolt iroda gondoskodik.

(4) A szerzOdés-tervezetet elOzetesen a
kijelolt jogasszal egyeztetni kell, aki annak
jogi szempontoknak valé megfeleloségét
szignalasaval igazolja.

(5) A témafelelds a szerz6dés szignalasaval
igazolja, hogy az  miszakilag ¢és
szamszakilag megfelel a palyazati felhivasban
foglaltaknak.

(6) A szignalasokkal igazolt, alairt
kotelezettség vallalasi eldlapokkal felszerelt
szerzbdéseket a témafelelés atadja az
igénytimaszto szakiroda vezetdjének
szignalassal valé tudomasulvételre.

(7) Az Iroda gondoskodik arrél, hogy a
kotelezettségvallalasra és  ellenjegyzésre
vonatkozd utasitasoknak megfelel6en
keriiljon a szerzddés ellenjegyzésre, majd
alairasra.

(8) Az eljaras sordn keletkezett valamennyi
iratanyag eredeti példanya erre nyitott
ligyiratban keriil elhelyezésre az elkésziilt
szerz6dés masolati példanyaval egyiitt. A
szakiroda a szerz0dés masolati példanyat az




az alairastol szamitott 5 napon beliil kételes
atadni a Féosztalynak. A palyazati tigyirat
ezzel zarul.

szerz6dés ligyiratdba — nyité iktatdssal — a

dontést meghozd bizottsagi hatérozat kertil.

alairastél szamitott 5 napon belil koteles
4tadni az Iroddnak. A palyazati ligyirat ezzel
zarul.

(9) A palyazat eredményeként megkotott|(9) A pdlyazat eredményeként megkotott
szerz6dés ligyiratdba — nyité iktatassal — a
déntést meghozd bizottsagi hatdrozat keriil.

2. sz fiiggelék'

BUDAPEST FOVAROS X. KERULETI
KOBANYAI QNKORMAWYZA T
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

L
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA
1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat meghatdrozza a beszerzési
eljarasok elBkészitésének, lefolytatasanak,
belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, az
eljarasba  bevont  személyek, illetdleg
szervezetek feleldsségi korét, valamint a
beszerzési  eljarasok  dokumentaldsinak
rendjét, dsszhangban a vonatkoz6
szabalyzatokkal és jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Budapest
Févaros X. keriileti Kébanyai Onkormanyzat
(tovabbiakban: Onkormanyzat) koltségvetési
eléiranyzatai terhére kezdeményezett és a
kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX.
torvény (tovabbiakban Kbt.) hatélya ala
tartozO arubeszerzésre, €pitési beruhazasra,
épitési koncessziora, szolgaltatas
megrendelésére,  valamint  szolgaltatasi
koncesszi6ra /tovabbiakban: beszerzések/ €s
a végrehajtas tekintetében a Képviseld-
testiiletre és szerveire.

2. sz. fiiggelék

BUDAPEST FOVAROS X. KERULETI
KOBANYAI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

L
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA
1. A Szabalyzat célja
A Szabalyzat meghatdrozza a beszerzési
eljarasok  el6készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellendérzésének felelésségi rendjét, az
eljarisba  bevont  személyek, illetoleg
szervezetek felelésségi  korét, valamint a
beszerzési eljarasok dokumentalasanak
rendjét, dsszhangban a vonatkozé

szabalyzatokkal és jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat hatdlya
A Szabalyzat hatilya kiterjed a Budapest
Févaros X. keriileti Kébanyai Onkormanyzat,
mint ajdnlatkéré (tovabbiakban:
Onkormanyzat) koltségvetési eldiranyzatai
terhére kezdeményezett és a kozbeszerzésekrol
sz6l6  2003.  évi CXXIX.  torvény
(tovabbiakban Kbt.) hatalya ald tartozo

arubeszerzésre, ¢pitési beruhdzasra, €pitési
koncesszidra, szolgaltatdis ~—megrendelésére,
valamint szolgaltatasi koncesszidra

/tovabbiakban: beszerzések/ és a végrehajtas
tekintetében a  Képviseld-testiiletre &
szerveire.
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Az

3. Az ajanlatkéré

ajanlatkér6 az

Onkormanyzat

Képviseld-testiilete nevében a Polgarmester —
(tovabbiakban ajanlatkérd).

4. A kozbeszerzés értéke, targya

A Kkozbeszerzés értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért 4ltalaban
kért, illet6leg kinalt - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott, legmagasabb 6sszegii teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt értek).

4.1. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan
szerzddés esetében, amelynek targya dolog

hasznalatara,

illetSleg

vonatkozd jognak a megszerzése:

révidebb
esetén a szerzOdés
alatti ellenszolgaltatas;
évnél hosszabb idore
szerz8dés  esetén  pedig

hasznositasara

a) hatdrozott iddre, egy évre vagy anndl
id6re kotott szerzddés
id6tartama

az egy
kotott

a

3. Az ajanlatkéré nevében eljdro
személy

Az Onkormdnyzat, mint ajanlatkér6 nevében a| .

kdzbeszerzési eljarasokban a Polgérmestér,
vagy az dltala kijelolt személy jdr el, és
személyét  kell  megjelolni  ugy a
hirdetménnyel, mint az anélkil indulé
eljdrdsokban az ajdnlatkérd képviseldjeként.

4. A kozbeszerzés értéke, tirgya

A kOzbeszerzés értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
illetdleg kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott, a Kbt. 36-40. §-ban foglaltakra
tekintettel megdllapitott legmagasabb 6sszegii
telies ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgdltatdsba bele kell érteni a vételi jog
dtengedésének értékét.

A kiozbeszerzés megkezdésén a kiozbeszerzési
eljardst megindité hirdetmény feladdsdnak
idopontjdt, a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljdrds esetében pedig az ajdnlattételi felhivds
megkiildésének, illetéleg - a Kbt.125. § (2)
bekezdésének c) pontia (135. §) szerinti
eljgrdsbhan - a tdrgyalds megkezdésének
idépontjdt kell érteni. Ez az idopont az
irdnyado a 40. § (2) bekezdése a) pontjdnak
alkalmazdsa tekintetében is.

A kizbeszerzés becsiilt értékébe be kell
szdmitani az ajdnlatkérd dltal a részvételre
jelentkez6k, az ajdnlattevik részére fizetendd
dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben
az ajdnlatkérd teljesit ilyen jellegdi kifizetést a
résgvételre  jelentkezok, az ajdnlattevék
részére.

4.1. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan
szerz6dés esetében, amelynek targya dolog
hasznalatara, illetdleg hasznositasara
vonatkozo jognak a megszerzése:

a) hatérozott idére, egy évre vagy annal
rovidebb idoére kotott szerzddés
esetén a szerzddés iddtartama alatti
ellenszolgaltatdas; az egy évnél
hosszabb idére kotott szerzédés
esetén pedig a szerz6dés idStartama
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szerzddés id6tartama alatti
ellenszolgaltatds, beleértve a
becsiilt maradvanyértéket is;

b) hatarozatlan idoére kotott szerzédés
esetén, vagy ha a szerz6dés
idétartama  kétséges, a havi
ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

42. Az irubeszerzés vagy a szolgaltatds
becsiilt értéke a rendszeresen, illetéleg az
iddszakonként visszatérden kotott szerzddés
esetében:

a) az elozd koltségvetdsi év vagy tizenkét
honap soran kotott azonos vagy
hasonlé targyu szerzddés, illetdleg
szerz6dések szerinti ellenszolgaltatas,
modositva a kovetkezd tizenkét honap
alatt varhaté mennyiségi és értékbeli
valtozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kovetd, a kovetkezd
tizenkét honap alatti vagy a tizenkét
honapndl  hosszabb  id6re  kotott
szerzddés,  illetbleg  szerzédések
idotartama alatti ellenszolgaltatas.

43. Az jrubeszerzés vagy a szolgltatds
becsiilt értéke olyan szerzddés esetében,
amely vételi jogot is tartalmaz, a vételarral
egylitt szamitott legmagasabb
ellenszolgaltatas.

44, Ha a szerz6dés arubeszerzést és
szolgaltatds-megrendelést is magaban foglal,
a Dbecsiilt érték megallapitdsakor az
arubeszerzés és a szolgaltatas becsilt értékét
egybe kell szamitani. Ugyszintén be kell
szamitani adott esetben az A4rubeszerzés
becsiilt értékébe a bedllitds és lizembe
helyezés becsiilt értékét is.

4.5. A szolgaltatds becsiilt értéke olyan
szerzddés esetében, amely nem tartalmazza a
teljes dijat:

a) hatrozott idére, négy évre vagy annal
rovidebb idére kotott szerzddés esetén a
szerzbdés id6tartama alatti ellenszolgéltatas;
b) hatérozatlan id6re kotott szerzédés vagy
négy évnél hosszabb iddre kotott szerzddés

alatti ellenszolgaltatas, beleértve a
becsiilt maradvanyértéket is;

b) hatarozatlan idére kotott szerzddés
esetén, vagy ha a szerzddés
idétartama  kétséges, a  havi
ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

Ha az drubeszeriés tébb részbol dll, illetoleg
tibb szerzbdés alapjdn keriil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell
szdmitani.

42. Az 4rubeszerzés vagy a szolgaltatds
becsiilt értéke a rendszeresen, illetdleg az
iddszakonként visszatéroen kotott szerzodés
esetében:

a) az elozé koltségvetdsi év vagy tizenkét
hénap soran koétott azonos vagy hasonld
targyl szerzddés, illetéleg szerzddések
szerinti ellenszolgaltatis, mddositva a
kovetkezd tizenkét hénap alatt véarhato
mennyiségi €és értékbeli valtozdssal,
vagy

b) az elsd teljesitést kovetd, a kovetkezd
tizenkét hénap alatti vagy a tizenkét
hénapnal  hosszabb  id6ére  kotétt
szerzddés, illetdleg szerzbdések
id6tartama alatti ellenszolgaitatas.

43. Az 4rubeszerzés vagy a szolgltatas
becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amely
vételi jogot is tartalmaz, a vételarral egyiitt
szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.

44, Ha a szerz6dés arubeszerzést ¢és
szolgaltatis-megrendelést is magéaban foglal, a
becsiilt érték megallapitasakor az drubeszerzés
és a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell
szamitani. Ugyszintén be kell szdmitani adott
esetben az 4rubeszerzés becsiilt értékébe a
beallitas és iizembe helyezés becsiilt értékét is.

45. A szolgaltatds becsiilt értéke olyan
szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a
teljes dijat:

a) hatérozott idére, négy évre vagy annal
rovidebb idére kotott szerzodés esetén a
szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatdrozatlan idére kotott szerz6dés vagy
négy évnél hosszabb idére kotott szerz6dés




esetén a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

4.6. Az ¢épitési beruhdzds becsiilt értéke
megallapitasakor a tébb év alatt megvalosuld
épitési  beruhdzds esetében a  teljes
beruhazasért jard ellenszolgaltatast kell
szamitani.

Ha az épitési beruhazas tobb részbol all,
illetéleg tobb szerzédés alapjan  kertil
teljesitésre, mindegyik rész becsiilt értékét
egybe kell szamitani.

Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell
szamitani a megvalositisahoz sziikséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk,
illetéleg szolgaltatisok becstilt értékét is.

esetén a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.
A szolgdltatds becsiilt értékének

megdllapitisakor a  kovetkezdket  kell
figyelembe venni:

o bigtositdsi szerzodés esetében a
fizetendi biztositdsi dijat és egyéb
ellenszolgdltatdsokat;

o b) banki és egyéb pénziigyi
szolgdltatds esetében a dijat, a
jutalékot, kamatot és  egyéb
ellenszolgdltatdsokat;

e ) a tervezést is magdban foglalo
szolgdltatds esetében a fizetendd
dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgdltatdsokat.

Ha a szolgdltatds tibb részbol dll, illetoleg
tobb szerzodés alapjdn keriil teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell
szdmitani,

4.6. Az épitési beruhdzds becsiilt értéke
megéllapitasakor a tobb év alatt megvaldsulo
épitési  beruhdzas  esetében a  teljes
beruhazasért jaré  ellenszolgaltatast  kell
szamitani.

Ha az épitési beruhazas tobb részbdl all,
illetéleg tobb szerzédés alapjan  keriil
teljesitésre, mindegyik rész becsiilt értékét
egybe kell szamitani.

Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell
szamitani a megvalésitasdhoz szikséges, az
ajanlatkérd ltal rendelkezésre bocsatott aruk,
illet6leg szolgaltatasok becsiilt értékeét is.

4.7.A4 keretmegdllapodds becsiilt értéke a
megdllapodds alapjdn az adott idészakban
kiitendé  szerzédések becsiilt legmagasabb
dsszértéke.

4.8. A dinamikus beszerzési  rendszer
alkalmazdsa esetén a kozbeszerzés becsiilt
értéke a rendszer alapjdan az adott idészakban
kitendé szerzédések becsiilt legmagasabb
osszértéke.

4.9.A4 tervpdlydzat becsiilt értékébe be kell
szdmitani
a) a pdlydzéknak _fizetendd dijat va




47. A kozbeszerzés értékének kiszamitdsa
soran mindazon arubeszerzések vagy épitési
beruhazasok vagy szolgaltatasok értékét
egybe kell szamitani, amelyek
a) beszerzésére egy koltségvetési évben
vagy tizenkét honap alatt keriil sor és
b) beszerzésére egy ajanlattev6vel lehetne
szerzddést kotni, tovabba
¢) rendeltetése azonos vagy hasonlo,
illetéleg  felhasznalasuk  egymadssal
kozvetlenil osszefligg.

4.8.Tilos a kdzbeszerzési eljaras megkeriilése
céljabol a kdzbeszerzést részekre bontani!

A kozbeszerzés vonatkozo értékhatarait az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

jutalékot és egyéb ellenszolgdltatdsokat
is, ha a tervpdlydzati eljdrds
eredményeként szolgdltatds
megrendelésére keriil sor;

b) annak a szolgdltatisnak a becsiilt értékét
is, amelynek megrendelésére a
tervpdlydzati eljdrdst kovetden keriil sor,
és amelyre a nyertessel vagy - a
birdlobizottsdg ajdnldsa alapjdn - a
nyertesek (dijazottak) valamelyikével kell
szerzédést kotni, kivéve, ha az eljdrdst
megindité felhivishan az ajdnlatkéré
(kitré)  kizdrja az ilyen  szerzidés
megkotésel.

4.10. A kozbeszerzés értékének kiszamitdsa
sor4n mindazon 4arubeszerzések vagy épitési
beruhazasok vagy szolgaltatasok értékét egybe
kell szamitani, amelyek
a) beszerzésére egy koltségvetési évben
keriil sor [a 39. § (1) bekezdése szerinti
eset kivételével], és
b)  amelyek  besteryési  tirgya  és
rendeltetése azonos, vagy felhasindldsuk
egymdssal kozvetleniil dsszefiigg.

4.11.Tilos a kzbeszerzési eljaras megkeriilése
céljabsl a kozbeszerzést részekre bontani,
valamint e torvény megkeriilése céljaval
alkalmazni a Kbt. 35-39. §-ban meghatdrozott
becslési modszert!

A kozbeszerzés vonatkozé értékhatérait a
Kizbeszerzések Tandcsa Elnikének adott
évre vonatkoz0 tdjékoztatdja tartalmazza.

Ha a 4.10. pont alapjdn tobb - egyenként az
értékhatdrt el nem éré értékii - beszerzési
targy egyiittes értéke miatt a Kbt. szerint
kizheszerzési eljdrdst kell lefolytatni, nem
mindsil e torvény megkeriilésének, ha az
egybeszdmitott értékii beszerzési targyakat
tobb, kizheszerzési eljdrdsban szerzik be.

4.12. A 4.10. pontban foglaltaktol eltéréen az
egy épitménnyel kapcsolatos Kbt 25. §
szerinti szerGdés becsiilt értékét nem kell
mds  épitménnyel  kapcsolatos  épitési
beruhdzds becsiilt értékével egybeszdmitani,
kivéve az dltaldnos javitdsi munkdlatokra
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1L
A KOZBESZERZESI ELJARASOK
TERVEZESE, AZ EVES
KOZBESZERZESI TERV
ELKESZITESENEK MENETE ES
FELELOSSEGI RENDJE

1. Az éves kozbeszerzési terv, a terv
elékészitése, jovahagyasa,
valtoztatasa és végrehajtasa

1.1. Az éves kozbeszerzési terv tételesen
tartalmazza az Onkormanyzat koltségvetése
terhére tervezett mindazon kézbeszerzéseket,
és azok  becsiilt értékét, amelyek
teljesitéséhez  kiilsd szolgaltatis  és
szolgaltatd  (beleértve a  természetes
személyeket és az  altaluk  nyujtott
szolgaltatasokat is) igénybevétele, bevondsa
sziikséges.

A terv a beszerzés értéke szerint fejezetekre
tagolodik.

vonatkozé épitési beruhdzdsokat, melyek
becsiilt értékét - ha a 4.10. pont szerinti
feltételek fenndllnak - egymdssal akkor is
egybe kell szimitani, ha tobb épitménnyel
kapcsolatosak.

4.13. A 4.10. pontban foglaltaktdl eltéréen a
becsiilt  érték  kiszdmitdsa  sordn  mds
kozbeszerzés becsiilt  értékével nem kell
egybeszimitani az olyan  kozbeszerzést,
amelynek dltaldnos forgalmi adé nélkil
szdmitott becsiilt értéke
o szolgdltatds és drubeszerzés esetében
21 031 200 forintndl,
o az épitési beruhdzdsok esetében pedig
262 890 000 forintndl kevesebb,

feltéve, hogy ezen egybe nem szdmitott
kozbeszerzés értéke nem haladja meg annak
az értéknek a hisz szdzalékdt, amit a 4.10.
pont alkalmazdsa esetén dllapitott volna meg
az ajdnlatkérd ezen kozbeszerzés és a vele a
410  pont szerint egybeszdmitando
kizheszerzések egyiittes becsiilt értékeként.

1L
A KOZBESZERZESI ELJARASOK
TERVEZESE, AZ EVES
KOZBESZERZESI TERV
ELKESZITESENEK MENETE ES
FELELOSSEGI RENDJE

1. Az éves kozbeszerzési terv, a terv
elokészitése, jovahagyasa,
valtoztatasa és végrehajtasa

1.1. Az Onkormdnyzat a kéltségvetési év
elején, legkésGbb dprilis 15. napjdig éves
dsszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovdbbiakban: kiozbeszerzési terv) koteles
késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrol. A kizbeszerzési tervet az
ajdnlatkérének legaldbb &6t évig meg kell
Oriznie. A kizbeszerzési terv nyilvdnos. A terv
a beszeriés értéke szerint  fejezetekre
tagolodik.

1.2. A kizbeszerzési tervet, valamint annak

modositdsdt (mddositdsait) az ajdnlatkérének,
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1.2. A Vagyongazdalkodasi és
Virosiizemeltetési Foosztaly az
Onkormanyzat targyévi elfogadott
koltségvetése  ismeretében  elkésziti a
kozbeszerzési tervet, melynek folyaman:

- attekinti, melyek azok az igények,
amelyeket a Kbt. alapjan ossze kell vonni, €s
egységes eljarasban kezelni;

- megvizsgalja, hogy az adott beszerzések a
Kbt. szerint milyen kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat teszik sziikségessé (a kiilonboz6
kozbeszerzési eljarasfajtak soran
érvényesitendd hataridoket a 2. szamu
melléklet tartalmazza).

1.3. Az osszesitett éves kozbeszerzési tervet
a Képvisel6-testillet hagyja jova a tdrgyévi
koltségvetés jovahagyasat kovetd 30 napon
belul.

A kozbeszerzési terv jovahagyéasa nem jelenti
egyben az abban megadott beszerzésre
vonatkozd eljards lefolytatasénak

sajit honlapjdn, - a kozbeszerzési terv
médositisa esetén a médositds elkészitésétol
szdmitott Gt munkanapon beliil - kozzé kell
tennie.

A Fkigbeszerzési tervnek a honlapon a
tdrgyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési
terv honlapon toriénd kizzétételéig kell
elérhetonek lennie.

ajanlatkérg indithat kozbeszerzési  eljdrdst,
amelyet a tervben szintén megfeleléen
szerepeltetni kell.

1.4. A kizbeszerzési terv nem vonja maga
utin az abban megadott kizbeszerzésre
vonatkozo eljdrds lefolytatdsdnak
kotelezettségét. Az ajdnlatkérd tovdabbd a
kozbeszerzési  tervben  nem  szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozo
eljdrdst is lefolytathatja, ha az dltala elore
nem ldithaté okbdl elddllt kozbeszerzési igény
vagy egyéb viltozds meriilt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani
kell az ilyen igény vagy egyéb vdltozds
felmeriilésekor, megadva a modositds indokdt
is.

1.5. A Jegyzdi Iroda az Onkormanyzat
targyévi elfogadott koltségvetése ismeretében
elkésziti a kozbeszerzési tervet, melynek
folyaman:

- attekinti, melyek azok az igények, amelyek
értékét a Kbt. alapjan egybe kell szamitani

- megvizsgalja, hogy az adott beszerzések a
Kbt. mely fejezete szerinti kozbeszerzési
eljaras lefolytatasat teszik sziikségessé

1.6. Az osszesitett éves kozbeszerzési tervet a
Képviselo-testiilet  hagyja jova a tdrgyévi
koltségvetés jovdhagydsdt kovetd testiileti
iilésen.

Indokolt esetben a tervet annak
jévahagyasaval ~ azonos eljarasban  kell

modositani.

1.3. A kozbeszerzési terv. elkészitése elott az| .
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kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzési eljaras nem folytathato le.
Indokolt  esetben a  tervet  annak
jovahagyasaval —azonos eljarasban  kell
modositani.

Rendkiviili siirgdsség esetében Képviseld-
testillet engedélye alapjan a modositést
megeldzheti az eljards meginditasa (ha
egyébként a kotelezettségvallalas egyéb
sziikséges feltételei rendelkezésre allnak),
ebben az esetben a tervet utélag kell

kiegésziteni.

1.4. A Vagyongazdalkodasi és
Varosiizemeltetési Foosztaly felelos a
ko zbeszerzési terv folyamatos

aktualizaldsaért, a megvaldsult beszerzésekre
vonatkozé tényadatok feltiintetéséért, illetve
a kozbeszerzési terv  nyilvanossaganak
biztositasaért.

2. Eldzetes Osszesitett tajékoztato

A Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési
Fdosztaly a jovahagyott éves kozbeszerzési
terv alapjan a kozbeszerzéseket
nyilvantartasba veszi, majd annak alapjan a
Kbt. 42. §, valamint 247. §-a szerint elkésziti
az Onkormanyzat tervezett kozbeszerzéseit
tartalmazo ,Fldzetes Osszesitett tajékoztatd”
elnevezést  hirdetményt és azt a
Ko6zbeszerzési Szerkesztdségnek legkésobb a
jovahagyast kovetd 30 napon beliil megkildi
a Kozbeszerzési Frtesitoben valé kozzététel
céljabol.

I1l.
A K(")ZBESZERZESI ELJABASOK
LEFOLYTATASANAK ELJARASI ES
FELELOSSEGI RENDJE

1. Az éves kozbeszerzési tervben szereplé
kizbeszerzési  eljarasok  eljarasi ¢és
felelosségi rendje

A jelen fejezetben megallapitott eljarasi €s
feleldsségi rend a Kbt. hatalya ald tartozo
minden kdzbeszerzési eljaras vonatkozasaban
alkalmazando.

1.7. A Jegyzéi Iroda felelds a kozbeszerzési
terv folyamatos aktualizalasaért, a megval6sult
beszerzésekre vonatkozé tényadatok
feltiintetéséért, illetve a kozbeszerzési terv
nyilvanossaganak biztositasaért.

2. Elézetes Osszesitett tajékoztato
Amennyiben a Képviselo-testiilet a kizosségi
értékhatdrt elérd, vagy meghalado beszerzései
tekintetében a résgvételi hatdridd roviditése
érdekében ugy dint, hogy elbzetes sszesitett
tdjékoztatot tesz kozzé, a Kbt 42-43.§-ai
szerint, ugy dontését kivetden a Jegyzoi Iroda
soron kiviil elkésziti  az  errél  szolo
hirdetményt és azt az Eurdpai Kozosségek
Hivatalos Kiadvdnyai Hivatala  részére
elektronikus titon feladja legkésébb a
jovihagydst kivetd 30 napon beliil.

ML
A KOZBESZERZESI EL,JABAS,OK
LEFOLYTATASANAK ELJARASI ES
FELELOSSEGI RENDJE

1. Az éves kozbeszerzési tervben szerepld
kozbeszerzési  eljarasok  eljarisi  és
felelosségi rendje

A jelen fejezetben megallapitott eljarasi és
feleldsségi rend a Kbt. hatilya ala tartozo
minden kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban
alkalmazando.

A kozbeszerzési eljdrds elokészitése, a felhivds
és a dokumenticio elkészitése, az ajdnlatok
értékelése  sordn és  az  eljdrds _mds




1.1. Az eljarast kezdeményezé igényt
tamasztd féosztaly, illetve osztaly,
tovabbiakban Szakf6osztaly a felelds

- a szervezeti egység részérdl a kapcesolattartd
személy kijeldléséért és a kozbeszerzési
eljaras  bonyolitoja kozotti  folyamatos
kapcsolattartasért, egytttmiikdésért,

- képviseldjének a szervezeti egység altal
kezdeményezett kozbeszerzési  eljarasok
boriték bontasan vald részvétele
biztositasaért,

- képviseldjének a szervezeti egység altal
kezdeményezett  kozbeszerzési  eljarasok
biraldé  bizottsagaban  valé  részvétele
biztositasaért,

- a kotelezettségvallalasra vonatkozo belsé
eldirasok betartasaért,

- a kozbeszerzési eljards dokumentumainak
osszeallitasaban, az ajanlattevok, érdeklodok
tajékoztatasaban vald szakmai
kézremitkodésért.

szakaszdban az ajdnlatkérd nevében eljdrd,
illetleg az eljdrdsba bevont személyeknek,
illetsleg szervezeteknek megfeleld

o a kizbeszerzés tdrgya szerinti,

o kdzbeszerzési,

e jogiés

o pénziigyi szakértelemmel kell

rendelkezniiik.

1.1. Az eljarast kezdeményez6 igényt tdmaszté
iroda, tovdbbd Szakiroda a felelds

- a szervezeti egység részérol a kogbeszerzés
tirgya szerinti szakmai  felkésziiltséggel
rendelkezd elokészitd, kapcsolattartd személy
kijeloléséért és a  kizbeszerzési  eljdrds
kozbeszerzési bonyolitéja kizotti folyamatos
kapcsolattartisért, egyiittmiikodésért,
Amennyiben a kizbeszerzési eljdrds szakmai
elGkészitéséher az eljdrdst  kezdeményezd
szervezeti egység nem  rendelkezik a
kozhbeszerzés  tirgya  szerinti, megfeleld
felkésziiltségli  szakemberrel,  ugy  ag
elokészitéshez sziikséges szakemberrel
megbizdsi szerzodést kithet.

- a kozbeszeriési  eljards  szakmai
elokészitéséért, amely magdaban foglalja az
adott kozbeszerzési eljdrds megkezdéséher
sziikséges ~ cselekmények  elvégzését, 1gy
kiilondosen az adont  kozbeszerzéssel
kapcsolatos

e helyzet-, illetileg piacfelmérést,

o a kozheszerzés becsiilt  értékének
felmérését, (amely a kirivéan alacsony
illetve magas drajdnlatok
megdllapitdsa tekintetében kifejecett
jelentdséggel rendelkezik!)

o a kozbeszerzési  miiszaki  leirds

elokészitését;
A kizbeszerzési miiszaki  leirds:
azoknak a miiszaki eldirdsoknak az
dsszessége, amelyet killondsen az
ajdnlattételhez sziikséges
dokumentdcio tartalmaz, és amelyek
meghatdrozzdk a

o kozbeszerzés  tdrgya  tekintetében
megkovetelt  jellemzoket, amelyek
alapjdn a kozbeszerzés tdrgya oly
médon irhatd le, hogy az megfeleljen
az  ajdnlatkéré  dltal  igényelt
rendeltetésnek;
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o a miiszaki eldirdsok tartalmazzdk a
kornyezetvédelmi  teljesitményre, a
valamennyi kiovetelménynek - igy
kiilonosen a fogyatékos emberek
szdmdra a szolgdltatdsokhoz valo

egyenlé esélyii hozzdférés
szempontjdnak - megfelelé

kialakitisra, a  biztonsdgra, és
méretekre vonatkozd  jellemzok
meghatdrozdsdt, ideértve a
kozbeszerzés targydra alkalmazando,
a terminolégidra, a jelekre, a
vizsgdlatra és vizsgdlati médszerekre,
a csomagoldsra, a jeldlésre, a
cimkézésre, a haszndlati utasitdsra, a
gydrtdsi folyamatokra és modszerekre
vonatkozo kovetelményeket;

e épitési beruhdzds esetében tovdbbd
tartalmazniuk kell a
mindségbiztositdsra, a tervezésre és
koltségekre vonatkozd szabdlyokat, a
munkdk vizsgdlati, ellendrzési  és
dtvételi  feltételeit, az épitési
eljdrdsokat  vagy  technolégidkat,
valamint minden olyan egyéb miiszaki
feltételt, amelyet az ajdnlatkérdnek
médjdban dll dltaldnos vagy kilonds
rendelkezésekkel eldirni az elkésziilt
munka és azon anyagok vagy
alkatrészek tekintetében, amelyeket az
magdban foglal;

e drubeszerzés vagy szolgdltatds
megrendelése  esetében  tovdbbd
tartalmazniuk kell a mindségre, a

teljesitményre, a termék
rendeltetésére, a megfeleloség
igazoldsi  eljdrdsokra  vonatkozo
kovetelményeket;

- a kozbeszerzési eljdrdsban résgt vevd
ajdnlattevék  alkalmassdgi feltételeinek
megallapitdsdért, a birdlati szempontok
megdllapitdsdért,

- képviseldjének a szervezeti egység altal
kezdeményezett ~ kozbeszerzési  eljarasok
boriték bontasan valo részvétele biztositasaért,

- képviseldjének a szervezeti egység altal
kezdeményezett ~ kozbeszerzési  eljarasok
elGkészits, és értékeld bizottsagaban valo
részvétele biztositasaért,

- a kotelezettségvallaldsra vonatkozd belsd




1.2. A Gazdasagi és Pénzigyi Foosztaly
felelos

- az éves kozbeszerzéseket tartalmazéd
nyilvantartason kiviil felmertild
kozbeszerzési eljarasok anyagi fedezetének
ellenérzéséért;

- a kozbeszerzési eljards soran az
ajanlattevok altal szolgéltatott ajanlattételi
biztositék, ajanlattevok altal a
dokumentacio atvételéért befizetett
Osszegek és a hirdetmények

megjelentetésének koltségei kezeléséért, a
hirdetmény megjelentetéséhez szikséges
Osszeg 3 munkanapon beliili atutalasaért
- a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott
szerzbdések nyilvantartasba vételéért, a
torvényben meghatarozott
adatszolgaltatasi, jelentési kotelezettség
teljesitésében vald kozremitkdéséért.

a Vagyongazdalkodasi
Varosiizemeltetési  Foosztaly
torténd  adatszolgaltatasért az  egyes
szerzbdések teljesitésérdl, a leigazolt
szamlak hataridében torténd kifizetéséért.

és
részére

1.3. A Vagyongazdalkodasi és
Virosiizemeltetési Féosztaly a felel6s
- az Onkormanyzat kozbeszerzési

szabélyzatanak rendszeres aktualizalasaért,
- az éves KoOzbeszerzési terv hataridGben

torténé elkészitésének koordindlasaért, és
aktualizalasaért,

- a beszerzési igények Gsszegzéséért,

- a jovahagyott kozbeszerzések
nyilvantartasaért,

- az éves beszerzési tervben szereplé vagy
azon kivill inditott kdzbeszerzési eljarasok
teljes kort, szakszerii lebonyolitasaért a jelen
szabélyzat keretei kozott,

- a Kbt-ben az FEuropai Bizottsag, a
Kozbeszerzések Tanacsa, a Kozbeszerzési

el6irasok betartasaért,
- az ajanlattevok,
tajékoztatasdban
kozremiikodésért.

érdeklddok  kiegészité
valé szakmai

1.2. A Gazdasdgi és Pénziigyi Iroda felelds
- a kizbeszeriési eljdrdsban a pénziigyi

szakértelem biztositdsdert, melynek
érdekében az Iroda minden kizheszerzési
elidrds  elokészitésébe egy f0, kelld
szakértelemmel rendelkezé’ munkatdrsat
delegdlni kiteles,

- az ¢éves kozbeszerzéseket tartalmazd
nyilvantartason kiviil felmeriild

kozbeszerzési eljarasok anyagi fedezetének
ellenérzéséért;

- a kozbeszerzési eljaras sordn az ajanlattevok
altal szolgaltatott ajanlattételi biztositék,
ajanlattevok altal a dokumentdcio atvételéért
befizetett Osszegek és a hirdetmények
megjelentetésének koltségei kezeléséért, a
hirdetmény megjelentetéséhez  sziikséges
Osszeg igénylésének kézhezvételétil
szdmitott 3 munkanapon beliili atutalasaért

a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott
szerzddések nyilvantartasba vételéért, a
torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi,
jelentési kotelezettség teljesitésében vald
kozremiikodéséért.

a Jegyiéi Iroda  részére  torténd
adatszolgaltatisért az egyes szerzOdések
teljesitésér6l, a  leigazolt szamlak
hataridében torténo6 kifizetéséért.
1.3. A Jegyzdi Iroda a felelos
- az Onkormanyzat kozbeszerzési
szabalyzatanak sziikség szerinti
aktualizalasaért,

az éves kozbeszerzési terv hataridoben

torténd  elkészitésének koordindlasaért, és
aktualizalasaért,

- a beszerzési igények sszegzéséert,

- a jovahagyott kozbeszerzések
nyilvantartasaért,

- az éves beszerzési tervben szereplé vagy
azon kiviil inditott kozbeszerzési eljardsok
teljes korti, szakszerii lebonyolitasaért a jelen
szabalyzat keretei kozott,

- a Kbtben az Eur6pai Bizottsag, a

Kozbeszerzések Tanacsa, a Kozbeszerzési




Dontdbizottsag, az  ajanlattevok, illetve
barmely mas személy vagy szerv részére
torténd bejelentési, tdjékoztatasi, értesitési
kotelezettség  teljesitéséért, az ajanlatkérd

altal jovahagyott kozbeszerzési
hirdetmények, tajékoztatdk, ajanlati

felhivasok, dokumentaciok az érintett
szervezeti egységek bevonasiaval torténd
elkészitéséért, tovabbitasaért,

- tevékenysége soran a Kbt. és mas
jogszabalyok betartasaért, illetoleg
betartatasaért,

- a Kbt. 16. §-aban meghatarozott éves
statisztikai  Osszegzés  elkészitéséért s
legkésébb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig a Kozbeszerzések Tanacsinak vald

megkiildéséért,

- az ajanlatokat elbiralé  bizottsag
megalakitasaért és szabalyszerQ
milkodtetéséért, képviselGjének a

bizottsagban valo részvétele biztositasaért, a
birald bizottsag tagjait érinté kvetelmények,
Osszeférhetetlenségi eléirasok betartatasaért,
- a birald bizottsag tagjainak az adott
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
dokumentumok (ajanlati felhivas, ajéanlati
dokumentacié, az eljaras soran késziilt
jegyzokonyvek, a  benydjtott  ajanlat)
rendelkezésére bocsatasaért,

- képviseléjének az ajanlatok boriték
bontasan valé részvétele biztositasaért,

- az ajanlattevék képvisel6jének részvételi

lehet6ségének biztositasaért a
boritékbontason, illetve az
eredményhirdetésen,

- kozbeszerzési eljards alapjan  kotott
szerzbdések modositdsa esetén az erre
vonatkozo6 térvényi elirasok
érvényesitéséért,

- a beszerzési ligyiratok Kbt altal eloirt
iddtartamra sz016 megdrzéséért,

- a kozbeszerzési terv nyilvanossagénak
biztositasaért,

- az éves koltségvetési beszamolo a

Képviselo-testiilet részére torténd
eléterjesztésével egyidejlileg az adott évben
végrehajtott kézbeszerzések éves

Osszegzésének eldterjesztéséért,
- a kozbeszerzési ligyben keletkezé jogvita
esetén az Onkormanyzat jogi képviseletének

Dontdbizottsag, az  ajanlattevok, illetve
barmely mas személy vagy szerv részére
torténd  bejelentési, tajékoztatasi, értesitési
kotelezettség teljesitéséért, az ajanlatkérd altal
jovahagyott  kozbeszerzési hirdetmények,

tajékoztatok, ajanlati felhivasok,
dokumentéacidk az érintett szervezeti egységek
bevondasaval torténd elkészitéséért,
tovabbitasaért,

- tevékenysége soran a Kbt és mds
jogszabalyok betartasaért, illetbleg
betartatasaért,

- a Kbt. 16. §-aban meghatarozott éves
statisztikai ~ Osszegzés  elkészitéséért  €s
legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig a Kozbeszerzések Tandcsanak valo

megkiildéséért,
- az ajanlatokat  elbirdlé  bizottsag
megalakitdsaért és szabalyszerli

miikodtetéséért, képviseldjének a bizottsagban
valo részvétele biztositasaért, a birdlé bizottsag
tagjait érintd kovetelmények,
osszeférhetetlenségi eldirasok betartatasaért,

- a biralo bizottsag tagjainak az adott
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
dokumentumok (ajanlati felhivas, ajanlati
dokumentacié, az eljaras soran késziilt
jegyzokonyvek, a  benyujtott ajanlat)
rendelkezésére bocsatasaért,

- képviselbjének az ajanlatok boriték bontasan
val6 részvétele biztositasaért,

- az ajanlattevék képviseldjének részvételi
lehetéségének biztositasaért a boritékbontason,
illetve az eredményhirdetésen,

- kozbeszerzési eljaras  alapjan  kotott
szerzbdések modositasa esetén az  erre
vonatkozé torvényi eléirasok érvényesitéséért,
- a beszerzési lgyiratok Kbt. altal eldirt
id6tartamra szold megérzéséert,

- a kozbeszerzési terv nyilvanossiganak
biztositasaért,

- az éves koltségvetési beszamolo Képvisels-
testiilet részére torténd  eldterjesztésével
egyidejiileg az adott évben végrehajtott
kozbeszerzések éves dsszegzésének
elbterjesztéséért,

- a kozbeszerzési iigyben keletkez6 jogvita
esetén az Onkormanyzat jogi képviseletének
ellatasaért.

- szitkség esetén a kozbeszerzési




ellatasaért.

- szikség esetén a  kozbeszerzési
tanacsadokkal valo szerzbdéskotésért €s a
veliik valo kapcsolattartasért.

Az eljarast megindito hirdetményt ellenjegyzi
hz erre felhatalmazott kozbeszerzési referens.
Az eljarast megindito hirdetményt nem lehet
sllenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre,
lletleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd
ogszabalyokat. Az  eljarst megindito
nirdetmény ellenjegyzése nélkiil a
«6zbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

1.4. A Képviseld-testiilet a felelds:
- az éves kozbeszerzési terv jovahagyéasaért,
illetve annak modositasaért,
- az éves kozbeszerzési terv jovahagyasa
elott  inditandé  kozbeszerzési - eljaras
engedélyezéséért,
- a biral6 bizottsag eldterjesztése alapjan az
eljaras eredményérdl sz616 dontés
meghozatalaért
- a kozbeszerzésekr6l szold féléves
beszamolok elfogadasaért.

1.5. A Vagyongazdalkodasi és

Keriiletiizemeltetési Bizottsag a felel6s:

- az adott koltségvetési évre vonatkozodan
tagjai sorabol a kozbeszerzési biralo
bizottsagba torténé min. 5 f6 kijeldleséért,

- a kijelolt birdld bizontsdgi tagok

koziil min. 1 f5 jelenlétének az adott

kozbeszeriési eljdrds boriték bontdsdn valé
biztositdsdeért,

-az ajanlattételi felhivasnak a megjelentetes

elbtt torténd jovahagyasaért.

1.6 A Polgarmesteri Kabinet felelés

- a kozbeszerzéssel kapcsolatos minden
informacié (az eljards meginditasatol a
szerz6dés teljesitéséig) eljarasonkénti
bontasban a honlapon vald kozzétételért, s
annak § évig torténd eléréséért.

- a nyertes ajanlattevdvel kotott szerzédések
5 éven at torténd elérthetdségéért

L

tanacsadokkal valé szerzddéskotésért €s a
veliik valé kapcsolattartasért,

- a kozbeszerzéssel kapcsolatos minden

informdcié (az eljdrds meginditdsdtol
a szerz0dés teljesitéséig)
eljardsonkénti bontdsban a honlapon
valé kizzétételért

- a nyertes ajdnlattevovel kotitt

szerzodések 5 éven dt torténd
elérthetoségéért

1.4. A Képviselo-testiilet a felel6s:

- az éves kozbeszerzési terv jovahagyasaért,
illetve annak modositasaért,

- az éves kozbeszerzési terv jovahagydsa
elétt  inditandé6  kozbeszerzési  eljaras
engedélyezéséért,

- a kozosségi értékhatart elérd eljarasban a
dontés meghozatalaért

- a hirdetmény megjelentetésével induld
eljarasokban a dontés meghozatalaért

- a kozbeszerzésekrol szold féléves
beszamolok elfogadasaért.

1.5. A Gazdasagi Bizottsag a felelos:

- az adott koltségvetési évre vonatkozoan
tagjai sorabdl a kozbeszerzési  biralo
bizottsagba torténd min. 5 6 kijeloléséért,

- a kijelslt birdlé bizottsagi tagok kozil min.
1 fo jelenlétének az adott kozbeszerzési
elj Ards boriték bontasan valé biztositasaért,

- a biralé bizottsag eléterjesztése alapjan a
kozosségi  értékhatart el  nem érd
kozbeszerzési  eljarasokban a  dontés
meghozatalaért,

- az ajanlattételi felhivasnak a megjelentetés
elott torténd jovahagyasaért.




Iv.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK
EGYES FAJTAI £ES MENETE
1. Kozosségi értékhatarokat eléré értékii
beszerzések esetén
- az eljaras fajtai:
a.) nyilt,
b.) meghivésos,
¢.) targyalasos és a versenyparbeszéd
a.) nyilt eljaras:
A nyilt eljaras lefolytatdsa sordn a Kbt.
masodik rész, IV. fejezet, 3. cim alatt
meghatarozottak kotelez6en alkalmazandok.
Az eljaras meginditdsa az ajanlati felhivast
tartalmazé hirdetmény feladdsanak napjétol
szamitottan indul.
Az ajanlati felhivas - a  szerz6dés
megkotéséhez szilkséges engedélyek megléte
esetén - akkor tehetd k6zz¢, ha rendelkezésre
4ll a szerzédés teljesitését biztosité anyagi
fedezet, vagy az arra vonatkozé biztositék,
hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre all.
A kozosségi  értékhatart  elérd  vagy
meghaladé értékii kozbeszerzés esetében a
kézbeszerzési eljarasba a Kozbeszerzések
Tanacsa 4altal  vezetett névjegyzékben
szerepld, hivatalos kozbeszerzési tanacsadot
kell bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt.
10. § (1) é (2) bekezdése szerinti
kovetelményeket. Az Eurdpai  Unidbol
szarmazo forrasbol tamogatott
kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési
eljarasba fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési
tanacsaddt kell bevonni, egyéb esetekben az
ajanlatkérovel — munkavégzésre  irdnyulo
jogviszonyban 4ll6 hivatalos kozbeszerzési
tanacsado is bevonhato.
Ajénlatkérd6 a  megfeleld  ajanlattétel
elésegitése érdekében ajanlati dokumentaciot
koteles késziteni.
Az ajanlati  felhivas és  dokumentacio
tartalmara vonatkozd rendelkezéseket
(birdlati  szempontok, a kozbeszerzési
miszaki leirds, ajanlati biztositék, a
kozbeszerzési eljarason valo részvétel kizard
okai, az ajanlattevé és alvallalkozéjanak
alkalmassagi kovetelményei, a benyujtott
ajanlat tartalmira vonatkoz6 elirasok, az

IV.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK
EGYES FAJTAI ES MENETE

1. Kozosségi értékhatarokat elérd értékii
beszerzések esetén
- az eljaras fajtai:
a.) nyilt,
b.) meghivasos,
¢.) targyaldsos és a versenyparbeszéd
a.) nyilt eljaras:
A nyilt eljaras lefolytatdsa soran a Kbt.
masodik rész, IV. fejezet, 3. cim alatt
meghatarozottak kotelezéen alkalmazandok.
Az eljaras meginditisa az ajanlati felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatol
szamitottan indul.
Az ajanlati  felhivas - a  szerzddés
megkotéséhez szitkséges engedélyek megléte
esetén - akkor tehetd kozzé, ha rendelkezésre
all a szerzddés teljesitését biztosité anyagi
fedezet, vagy az arra vonatkozd biztositék,
hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre all.
A kozosségi értékhatart elérd vagy meghalado
értékii kozbeszerzés esetében a kozbeszerzési
eljarasba a Kozbeszerzések Tanacsa altal
vezetett névijegyzékben szerepld, hivatalos
kozbeszerzési  tanacsadét  kell  bevonni,
figyelembe véve egyben a Kbt. 10. §(1)és(2)
bekezdése szerinti kovetelményeket. Az
Eurépai  Unidbol  szarmazé forrasbol
témogatott  kozbeszerzések esetében a
kozbeszerzési eljarasba fliggetlen hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot kell bevonni, egyéb
esetekben az ajanlatkérével munkavégzésre
iranyul6  jogviszonyban  allo hivatalos
k&zbeszerzési tandcsadd is bevonhato.
Ajanlatkérd a  megfeleld ajanlattétel
elésegitése érdekében ajanlati dokumentaciot
kételes késziteni.
Az ajanlati felhivas  €s dokumentécié
tartalméra vonatkozé rendelkezéseket (birdlati
szempontok, a kozbeszerzési miszaki leiras,
ajanlati biztositék, a kozbeszerzési eljarason
valé részvétel kizaré okai, az ajanlattevd és
alvallalkozojanak alkalmassagi kovetelményei,
a benydjtott ajanlat tartalmara vonatkozo
eldirasok, az ajanlattételi 15 hataridore e€s
ajanlati kotottségre vonatkozo rendelkezések)




ajanlattételi 15 hataridére ¢és  ajanlati
kotottségre vonatkozd rendelkezések) a Kbt.
57-78. §-a tartalmazza.

Az ajanlatok benyujtasanal és felbontasanal a
Kbt. 79-80. §-aban  megfogalmazott
rendelkezések irAnyaddak.

Az ajanlatok elbiralasira, az errdl torténd
tajékoztatasra, az eredményhirdetésre és a

szerzOdés megkotésére vonatkoz6
rendelkezéseket a Kbt. 81-99. §-a
tartalmazza.

Az ajanlatkér§ kiteles az Osszes ajdnlattevé
szdmdra, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypdtlds lehetdségét.

b.) meghivasos eljaras:

A meghivasos eljaras lefolytatisa soran a
Kbt. masodik rész IV. fejezet 4-5. cim alatt
meghatarozottak kotelezden alkalmazandok.
A meghivasos eljaras két szakaszbdl allo
kozbeszerzési  eljaras. A részvételi
szakaszban az ajanlatkérd a jelentkezéknek a
szerz6dés teljesitésére valé alkalmassagarol,
illetve alkalmatlansagar6l dént. A részvételi
szakaszban ajanlat nem kérhet6 és nem
adhato.

Az eljaras elsd szakasza a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladdsanak napjatol
szamitottan indul.

A részvételi jelentkezéshez  részvételi
dokumentacié készithetd, de nem kotelezo.
A részvételi felhivds és dokumentacio

tartalmara vonatkozo6 rendelkezéseket a Kbt.
100-108. §-a tartalmazza.

A részvételi jelentkezések benyljtasira és
felbontasara a Kbt. 109-110. §-4dban
megfogalmazott rendelkezések iranyadok.

A részvételi jelentkezések elbiralasara, a

részvételi szakasz lezarasiara vonatkozd
rendelkezéseket a Kbt. 111-118. §-a
tartalmazza.

A kozbeszerzési eljaras masodik szakasza az
alkalmasnak mindsitett jelentkezok részére
az ajanlattételi felhivas megkiildésével indul.
Ajanlatkéré a megfelel6 ajanlat benyujtasa
érdekében ajanlati dokumentaciot koteles
késziteni.

Az ajanlattételi felhivas és dokumentacio
tartalmara vonatkoz6 rendelkezéseket a Kbt.
119-123. §-a tartalmazza.

a Kbt. 57-78. §-a tartalmazza.

Az ajanlatok benyujtasanal és felbontdsanal a
Kbt. 79-80. §-aban  megfogalmazott
rendelkezések iranyadéak.

Az ajanlatok elbirdlasara, az errdl torténd
tajékoztatasra, az eredményhirdetésre és a
szerz6dés megkotésére vonatkozo
rendelkezéseket a Kbt. 81-99. §-a tartalmazza.
Az ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevd
szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehetoségét.

b.) meghivasos eljaras:

A meghivasos eljaras lefolytatasa soran a Kbt.
masodik rész IV. fejezet 4-5. cim alatt
meghatéarozottak kotelezoen alkalmazandok.

A meghivasos eljaras két szakaszbol allo
kozbeszerzési eljaras. A részvételi szakaszban
az ajanlatkéré a jelentkezOknek a szerzédés
teljesitésére valo alkalmassagardl, illetve
alkalmatlansagarél ~ dont. A részvételi
szakaszban ajanlat nem kérhet6 és nem adhato.

Az eljaras elsé szakasza a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatol
szamitottan indul.

A részvételi  jelentkezéshez — részvételi
dokumentécié készithetd, de nem kéotelezd.
A részvételi felhivas és  dokumentacid

tartalmara vonatkoz6 rendelkezéseket a Kbt.
100-108. §-a tartalmazza.

A részvételi jelentkezések benyujtdsara és
felbontasara a Kbt. 109-110.  §-dban
megfogalmazott rendelkezések iranyadok.

A részvételi jelentkezések elbiralasara, a

részvételi szakasz lezarasara  vonatkozd
rendelkezéseket a Kbt. 111-118. §-a
tartalmazza.

A kozbeszerzési eljaras masodik szakasza az
alkalmasnak mindsitett jelentkezk részére az
ajanlattételi felhivdas megkildésével indul.
Ajanlatkérd a megfelelé ajanlat benyujtasa
érdekében ajanlati dokumentaciét koteles
késziteni.

Az ajanlattételi felhivas és dokumentacid
tartalmara vonatkozé rendelkezéseket a Kbt.
119-123. §-a tartalmazza.




Az ajanlatkéré versenyparbeszédet akkor
alkalmazhat, ha

a) a kozbeszerzés targyara vonatkozo
kozbeszerzési miiszaki leiras
meghatdrozasira nem, vagy nem a nyilt,
illetve meghivasos eljarasban sziikséges
részletességgel képes, illetdleg

b) a szerzddés tipusanak vagy jogi, illetve

pénziigyi feltételeinek meghatarozasara
nem, vagy nem a nyilt, illetve meghivésos
eljarasban  szitkséges  részletességgel
képes.
c.) targyalasos eljaras:
A targyalasos eljaras lefolytatdsa soran a
nyilt eljaras szabalyait, illetéleg a hirdetmény
kozzétételével induld targyalasos eljaras
esetében a két szakaszbdl allé  eljaras
szabalyait is alkalmazni kell, a Kbt. masodik
rész IV. fejezet 6. cim rendelkezése szerinti
eltéréssel.
A targyalasos eljaras formaja lehet:
- hirdetmény koézzétételével induld
-hirdetmény kozzététele nélkiil induld.

A hirdetmény  kozzétételével  induld
targyaldsos  eljaras  alkalmazhat6saganak
feltételeit a Kbt. 124. § (2) bekezdése
tartalmazza.

A hirdetmény kozzétételével indulo eljaras
két szakaszbdl all6 eljaras.

Az eljaras elso szakasza a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatol
szamitottan indul.

A kozbeszerzési eljaras masodik szakasza az
alkalmasnak mindsitett jelentkezok részére
az ajanlattételi felhivas megkiildésével indul.
A Thirdetmény kozzététele nélkil induld
targyalasos eljaras  alkalmazhatosaganak
feltételeit a Kbt. 125. §-a tartalmazza.

A targyalasos eljarasok kozos szabdlyait a
Kbt. 126-128. §, mig a kiilonos szabalyokat a
Kbt. 129-135. §-a szabalyozza.

1.2. A gyorsitott eljaras:

Az ajanlatkérd a meghiviasos vagy a
hirdetmény kozzétételével induld targyalasos
eljaras esetében gyorsitott eljarast
alkalmazhat, ha rendkiviili siirgbsség miatt az
ilyen eljarasokra elbirt hataridok nem
lennének betarthatdk.

A rendkiviili  stirgdsséget  indokold
koriilmények azonban nem eredhetnek az

Az ajanlatkérd versenyparbeszédet akkor
alkalmazhat, ha

a) a kozbeszerzés targyara vonatkozo
kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasara
nem, vagy nem a nyilt, illetve meghivasos
eljarasban szilkséges részletességgel képes,
illetdleg
_b) a szerzddés tipusanak vagy jogi, illetve
pénziigyi feltételeinek meghatarozasara nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivasos
eljarasban szitkséges részletességgel képes.
c.) targyalasos eljaras:
A targyalasos eljaras lefolytatasa soran a nyilt

eljaras szabalyait, illetbleg a hirdetmény
kozzétételével induld targyalasos eljaras
esetében a két szakaszbol all6  eljaras

szabalyait is alkalmazni kell, a Kbt. masodik
rész IV. fejezet 6. cim rendelkezése szerinti
eltéréssel.

A targyalasos eljaras forméja lehet:

- hirdetmény kozzétételével induld
-hirdetmény kozzététele nélkiil induld.

A hirdetmény kozzétételével indulé
targyaldsos  eljaras  alkalmazhatésdganak
feltételeit a Kbt. 124. § (2) bekezdése

tartalmazza.

A hirdetmény kozzétételével induld eljaras két
szakaszbdl 4116 eljaras.

Az eljaras elsé szakasza a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatol
szamitottan indul.

A kozbeszerzési eljaras masodik szakasza az
alkalmasnak mindsitett jelentkez6k részére az
ajanlattételi felhivas megkiildésével indul.

A hirdetmény kozzététele nélkill induld
targyalasos  eljaras  alkalmazhatosaganak
feltételeit a Kbt. 125. §-a tartalmazza.

A targyalasos eljarasok kozos szabalyait a Kbt.
126-128. §, mig a kiilonos szabéalyokat a Kbt.
129-135. §-a szabalyozza.

1.2. A gyorsitott eljaras:

Az ajanlatkérd a meghivasos vagy a
hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos
eljaras esetében gyorsitott eljarast alkalmazhat,
ha rendkiviili siirgdsség miatt az ilyen
eljarasokra eléirt hataridék nem lennének
betarthatok.

A rendkiviili siirgdsséget indokolo
koriilmények azonban nem eredhetnek az
ajanlatkérd  mulasztasabol. A gyorsitott

{ Formazott




ajanlatkérd mulasztdsabol. A gyorsitott
eljarasra a Kbt. IV. fejezet 7. cimének
szabalyait (136. §) — a 27. cim rendelkezései
szerint — kell megfelelden alkalmazni.

1.3 Keretmegallapodasos eljaras

A keretmegéllapodasos eljaras két részbdl
all. Az els6 részben az ajanlatkérd nyilt vagy
meghivasos eljarast koteles  alkalmazni
keretmegallapodas megkotése céljabol. Az
ajanlatkéré targyalasos eljarast is
alkalmazhat keretmegallapodds megkétése
céljabol, amennyiben a targyaldsos eljaras
alkalmazasanak feltételei fennallnak. A
masodik részben az  ajanlatkéré a
keretmegallapodasban meghatérozott
kozbeszerzési targyra kér ajanlato(ka)t és kot
szerz6dést az  adott  kozbeszerzés(ek)
megvaldsitasara  Keretmegallapodas — egy
ajanlattevével, illetve tobb ajanlattevovel
kotheto. Ez utobbi esetben a
keretmegallapodasban részes ajanlattevok
szama nem lehet kevesebb haromnal.

Tilos versenykorlatozasi céllal alkalmazni a
keretmegallapodasos eljarast.

2. Altalanos egyszerii kozbeszerzési eljaras
(Kbt. V1. fej.)

A Kbt. VI. fejezet szerint kell eljarni az
ajanlatkérének, ha  megadott  targyu
kozbeszerzései  értéke a  kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
nemzeti értékhatarokat.

Az ajanlatkérének a hirdetményt a lehetd
leggyorsabban és legmegfeleltbb modon kell
megkiildenie a Kozbeszerzések Tanacsanak
(Titkarsaganak). Hirdetményt kozzétételre
csak az az ajanlatkéré adhat fel, amelyik a
Kbt. 18. § szerinti értesitési
kotelezettségének - legkésébb a hirdetmény
Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd
megkiildése eltt tizendt nappal - eleget tett.
A hirdetmény feladdsanak napjat az
ajanlatkérének tudnia kell igazolni.

A Kozbeszerzések Tanacsa (Titkdrsaga) az
ajanlatkérd altal megktldstt hirdetményt
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy
megfelel-e a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
jogszabdlyoknak. A hirdetmények

eljarasra a Kbt. IV. fejezet 7. cimének
szabalyait (136. §) — a 27. cim rendelkezései
szerint — kell megfelel6en alkalmazni.

1.3 Keretmegallapodésos eljaras

A keretmegallapodésos eljaras két részb6l all.
Az elsd részben az ajanlatkér6 nyilt vagy
meghivasos  eljarast  koteles alkalmazni
keretmegallapodas megkotése céljabol. Az
ajanlatkéré targyalasos eljarast is alkalmazhat
keretmegallapodas megkotése céljabdl,
amennyiben a targyalasos eljaras
alkalmazasanak feltételei  fenndllnak. A
masodik  részben az  ajanlatkérd a
keretmegallapodasban meghatarozott
kozbeszerzési targyra kér ajanlato(ka)t és kot
szerzbdést az  adott  kdzbeszerzés(ek)
megvaldsitasara ~ Keretmegallapodas  egy
ajanlattevovel, illetve tobb ajanlattevivel
kothetd. Ez utobbi esetben a
keretmegallapodasban  részes ajanlattevok
szama nem lehet kevesebb haromnal.

Tilos versenykorlatozasi céllal alkalmazni a
keretmegallapodasos eljarast.

2. Altalanos egyszerti kozbeszerzési eljaras
(Kbt. VI fej.)

A Kbt. VI fejezet szerint kell eljarni az
ajanlatkérének, ha  megadott targyu
kozbeszerzései  értéke a  kozbeszerzés
megkezdésekor eléri  vagy meghaladja a
nemzeti értékhatarokat.

Az ajanlatkérének a hirdetményt a lehetd
leggyorsabban és legmegfelelébb maddon kell
megkiildenie a Kozbeszerzések Tanacsanak
(Titkarsaganak). Hirdetményt kozzétételre
csak az az ajanlatkérd adhat fel, amelyik a Kbt.
18. § szerinti értesitési kotelezettségének -
legkésobb a  hirdetmény Kozbeszerzések
Tanacsa részére torténd megkildése el6tt
tizendt nappal - eleget tett.

A hirdetmény feladasanak
ajanlatkérének tudnia kell igazolni.
A Kozbeszerzések Tanacsa (Titkarsaga) az
ajanlatkéré  altal megkuldott hirdetményt
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy
megfelel-e a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
jogszabalyoknak. A hirdetmények

napjat az




ellenérzéséért -  kiilon  jogszabalyban
meghatarozott mértéki - dijat kell fizetni.

A hirdetményeknek a  Kozbeszerzési
Ertesitében valé kozzététele koltségeit az
ajanlatkér6 viseli.

A hirdetményeket az ajanlatkérének
honlapjan is kézz¢ kell tennie, azzal, hogy
erre a hirdetménynek a Kozbeszerzések
Tandcsa  részérél  torténd  kozzétételét
kovetben keriilhet csak sor.

Az ajanlattételi hatarid6t az ajanlatkér6é nem
hatdrozhatja meg az ajanlattételi felhivast
tartalmaz6 hirdetmény feladdsdnak napjatol
szamitott  huszondét  napndl  révidebb
idétartamban.

Ettél eltéréen az ajanlattételi hataridd
legkevesebb huszonsét napos id6tartama
legfeljebb 6t nappal leroviditheto, feltéve,
hogy a dokumentdcié  rendelkezésre
bocsatasa és a kiegészitd tajékoztatds
megadasa elektronikus uton torténik.

Az egyszer(i kzbeszerzési eljards - ha az
eredményes - szerz8déskotéssel zarul le.

A fentiekt6l eltéréen az  ajanlatkérd
hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast
alkalmazhat, ha a beszerzés értéke nem éri el
a mindenkori nemzeti kozbeszerzési
értékhatar masfélszeresét és

a) az ajanlatkérs altal lefolytatott eljaras a
Kbt. 92. § a) pontja alapjan eredménytelen
volt, feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas

feltételei  idokozben  lényegesen  nem
valtoztak meg;
b) az feltétleniil sziikséges, mivel az

ajanlatkérd Aaltal elére nem lathaté okbdl
eldallt rendkiviili siirgdsség miatt az egyszerii
eljarasra el6irt hataridék nem lennének
betarthatoak; a rendkivilli slirgdsséget
indokolé  koriilmények  azonban  nem
eredhetnek az ajanlatkérd mulasztasabol;

c) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki
altal igénybe vehet6 és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest
Jényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez
feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti

ellenbrzéséért -  kiilon  jogszabalyban
meghatéarozott mértékii - dijat kell fizetni.
A hirdetményeknek a  Kozbeszerzési

Ertesitében vald kozzététele koltségeit az
ajanlatkéré viseli.

A hirdetményeket az  ajanlatkérének
honlapjén is k&zzé kell tennie, azzal, hogy erre
a hirdetménynek a Kozbeszerzések Tandcsa
részér6l torténd kozzétételét kovetden keriilhet
csak sor.

Az ajanlattételi hataridét az ajénlatkérd nem
hatarozhatja meg az ajanlattételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatol

szamitott ~ huszonét  napnal révidebb
id6tartamban.

Ettél eltéréen az ajanlattételi hataridé
legkevesebb  huszonst napos iddtartama

legfeljebb 6t nappal lerovidithetd, feltéve,
hogy a dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa
és a kiegészitd tdjékoztatds megaddsa
elektronikus uton torténik.

Az egyszerll kozbeszerzési eljards - ha az
eredményes - szerz6déskotéssel zarul le.

A fentiektd]l eltéren az  ajénlatkérd
hirdetmény nélkiili targyalasos  eljarast
alkalmazhat, ha a beszerzés értéke nem éri el a
mindenkori nemzeti kézbeszerzési értékhatar
masfélszeresét €s
a) az ajanlatkéré altal lefolytatott eljdras a Kbt.
92. § a) pontja alapjan eredménytelen volt,
feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas feltételei
idékozben lényegesen nem valtoztak meg;
b) az feltétleniil sziikséges, mivel az
ajanlatkéré ltal elére nem lathat okbol el8allt
rendkiviilli siirgbésség miatt az egyszerl
eljarasra  el6irt hataridsk nem  lennének
betarthatéak; a  rendkiviili  siirg8sséget
indokolé  korilmények  azonban  nem
eredhetnek az ajanlatkér§ mulasztasabol;

¢) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki
altal igénybe vehetd és kivételesen kedvezd
feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatis a piaci 4rakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti
eljaras alkalmazasa esetén meghiUsulna;




eljaras alkalmazasa esetén meghiusulna;
d) a Kbt 125. § (2) bekezdésének b)
pontja, vagy (3) és (4) bekezdése szerinti eset

all fenn.

4.Az ajanlatok elbiralasa

4.1. Az Onkormanyzat és annak szakmai
irodai a kizbeszerzési eljaras soran beérkezod
ajanlatok elbiralasara bizottsagot koteles
létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és
doéntési javaslatot készit a kozbeszerzési
eljarast lezaré dontést meghozd részére. A
birald bizottsdgi munkarél jegyzokonyvet
kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

4.2. A biralé bizottsag allando tagjai:

a Vagyongazdalkodasi és
Viérosiizemeltetési Foosztaly
vezetbje vagy az altala
megbizott képviseldje;

a  kozbeszerzési  eljarast
kezdeményezd Szakfbosztaly

vezetbje, vagy az altala
megbizott képviseldje;
a Gazdasagi ¢és Pénziigyi

Féosztaly vezetbje vagy az
altala megbizott képviseldje

a Vagyongazdélkodasi és
Keriiletiizemeltetési Bizottsag
tagjai koziill a 111 fejezet 1.5
pontban kijelolt tagok koziil
min. 3 f6.

Sziikség esetén a Vagyongazdalkoddsi és

Varosiizemeltetési

Féosztaly  javaslata

alapjan kiils6 szakértének is adhaté megbizas
a birald bizottsdgban vald részvételre.

5. Eredményes kozbeszerzési eljaras
lezardsa, a szerz6déskotés
5.1. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras
eredményes volt, az Onkormanyzat a nyertes
ajanlattevovel kot szerz6dést az ajanlati

d) a Kbt. 125. § (2) bekezdésének b) pontja,
vagy (3) és (4) bekezdése szerinti eset all fenn.

4.Az ajanlatok elbiralasa

4.1. Az Onkormanyzat és annak szakmai
irodai a kozbeszerzési eljaras sordn beérkezd
ajanlatok elbiralasara bizottsagot koteles
létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és
déntési  javaslatot készit a kozbeszerzési
eljarast lezaré dontést meghozo részére. A
biralé bizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indoklassal ellatott biralati lapjai.

A Birdlé Bizottsdg eldterjesitése alapjdn a

kozbeszerzési  eljdrds  eredményérdl  a
Gazdasdgi  Bizottsdg, illetve  kizdsségi
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értékhatdrt elérd eljdrds esetén a Képviselo-
testiilet dont.

4.2. A biral¢ bizottsag allandd tagjai:

- a Jegyzdi Iroda vezetdje vagy az
altala megbizott képviseldje;

- a  kozbeszerzési  eljarast
kezdeményezd Szakiroda
vezetdje, vagy az dltala
megbizott képviseldje;

- a Gazdasdgi és Pénziigyi Iroda
vezetbje vagy az  altala
megbizott képviseldje

- a Gazdasdgi Bizottsdg tagjai
koziil a 1II. fejezet 1.5 pontban
kijelolt tagok koziil min. 3 £6.

Sziikség esetén a Jegyzdi Iroda javaslata
alapjan kiils szakértének is adhaté megbizas a
biralé bizottsagban valé részvételre.

5. Eredményes kozbeszerzési eljaras
lezariasa, a szerz6déskotés
5.1. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras
eredményes volt, az Onkormanyzat a nyertes
ajanlattevével kot szerzédést az ajanlati




felhivas, a dokumenticié és az ajanlat
tartalmanak megfeleléen. A  szerz6dés
megkotésére a Polgarmester jogosult.

5.2. A szerzodéskotés idépontja az ajanlati
felhivasban nem hatdrozhaté meg az
eredményhirdetést kovetdé naptdl szamitott
nyolcadik napnal korabbi és harmincadik —
épitési beruhdzads esetében hatvanadik -
napnal késdbbi idépontban.

5.3. A szerzddés — az ajanlattevé ajanlataban
kifejezetten és elkiilonitett modon kozolt
tizleti titok Kivételével — nyilvanos, annak
tartalma kozérdeki{l adatnak minésiil.

5.4. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett
minden dokumentum egy eredeti példanyat a
Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési
Foosztaly az eljaras lezarasatol szamitott 5
évig koteles megdrizni.

6. Eredménytelen kozbeszerzési eljaras
6.1. A lefolytatott kozbeszerzési eljaras
ajanlatainak értékelésekor a Biralé Bizottsag
megallapitja, hogy a Kbt. 92. §-a, illetéleg a
115. § alapjan az eljarast eredménytelennek
kell-e nyilvanitani.

6.2. Ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. 92. §
b) vagy <c¢) pontja alapjan  kellett
eredménytelennek  nyilvanitani, ¢és a
felhivasnak, illetleg a dokumenticionak a
kézbeszerzés targyara vonatkozd feltételei
idékozben nem valtoztak meg, ugy a Kbt.
124. § (2) bekezdésének a) pontja szerint
lehetdség van ugyanabban a targyban
targyalasos kozbeszerzési eljaras
meginditasara.

6.3. Az eredménytelen nyilt vagy meghivasos
kozbeszerzési eljaras utan ugyanabban a
targyban lefolytatott targyalasos
kozbeszerzési  eljaras  meginditasat a
Képviselo-testiilet engedélyezi.

V.
ATMENETI RENDELKEZESEK

1. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési
feladatok ellatasahoz koteles a
kézbeszerzésben kelld szakértelemmel
rendelkezé személy, vagy szervezet
bevondasara.

felhivas, a dokumentacié ¢&s az ajanlat
tartalmanak  megfeleléen. A szerzOdés
megk&tésére a Polgarmester jogosult.

5.2. A szerzbdéskotés idbpontja a hatdlyos
Kbt.-ben foglalt idipontban hatdrozhaté meg.

5.3. A szerz6dés — az ajanlattevé ajanlatdban
kifejezetten és elkiilénitett modon kozolt iizleti
titok kivételével — nyilvanos, annak tartalma
kézérdekii adatnak mindsiil.

5.4. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett
minden dokumentum egy eredeti példanyat a
Jegyzbi Iroda az eljaras lezarasatol szamitott 5
évig koteles megorizni.

6. Eredménytelen kozbeszerzési eljaras
6.1. A lefolytatott kozbeszerzési eljaras
ajanlatainak értékelésekor a Birald Bizottsag
megallapitja, hogy a Kbt. 92. §-a, illetbleg a
115. § alapjan az eljarast eredménytelennek
kell-e nyilvanitani.

6.2. Ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. 92. § b)
vagy c) pontja alapjan kellett
eredménytelennek  nyilvanitani,  és a
felhivasnak, illetdleg a dokumenticionak a
kozbeszerzés targyara vonatkozd feltételei
idékozben nem valtoztak meg, ugy a Kbt. 124.
§ (2) bekezdésének a) pontja szerint lehetdség
van ugyanabban a targyban targyalasos
kozbeszerzési eljaras meginditésara.

6.3. Az eredménytelen nyilt vagy meghivasos
kozbeszerzési eljards utdn ugyanabban a
targyban lefolytatott targyalasos kézbeszerzési
eljaras meginditasat a Képvisel6-testiilet
engedélyezi.

V.
ATMENETI ES HATALYBA LEPTETO
RENDELKEZESEK

1. Jelen kozbeszerzési szabdlyzat 2011. dprilis
1-jén lép hatdlyba.

2. Az Onkorményzat a kozbeszerzési feladatok




2. A Vagyongazdalkodasi és
Virosiizemeltetési Foosztaly a
kézbeszerzési eljarasok lezarasat

kovetden félévente tajékoztatot készit a
Képviseld-testiilet részére a
kozbeszerzési eljarasok rovid Osszegzése
formajaban.

1. szamu melléklet

A kozbeszerzési értékhatar meghatirozisa

A Kbt. 22. § (1) bekezdése hatarozza meg,
hogy a Kbt. vonatkozisaban ki tekinthetd
ajanlatkérének.

A kovetkezékben meghatéarozott értékhatarok
a Kbt. 22. § (1) bekezdésének a) pontjaban
meghatarozott  ajanlatkérdkre,  igy 2
minisztériumra is vonatkoznak.

KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A mindenkori kozbeszerzésekr6l  sz0ld
térvényben meghatarozott Euréban
megallapitott kozbeszerzési értékhatarok és a
Magyar Koztarsasag mindenkori  éves
koltségvetési  torvényében meghatarozott
Forintban  megallapitott ~ kozbeszerzési
értékhatarok az iranyadoak.

L

cllatasahoz koteles a kozbeszerzésben kelld
szakértelemmel rendelkez személy, vagy
szervezet bevonasara.

3. A Jegyzdi Iroda félévente tdjékoztator
készit a Képviselo-testitlet részére a lezdrt
kizbeszerzési eljdrdsok rivid osszegzése
Sformdjdban.




