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Tisztelt Képviseld Testiilet!

Budapest Foévaros X. keriilet Kobanyai Onkormanyzat Képviselo-testiilete 1477/2007.
(XIL.18.) szamu onkormanyzati hatarozatival jovahagyta 2008. szeptember 1-t6]1 Korai
Fejleszté Kozpont kialakitasat a Fecskefészek Bolcsédében (1106. Gépmadar u. 15.). Ezzel
egy idében, Kébanya kézpontjaban 1évé két bolcsddében megsziinik a sajatos nevelési igényi
gyermekek ellatasa, aminek kiszonhetden nd az egészséges gyermekek napkézbeni ellatasara
engedélyezett férohelyszam 10-10 fével.

Valamint 20 férdhellyel novekszik a bolesddei ellatss az Ujhegyen 1évé Gyermeksziget
Bolcs6dében az aprilis 17-én hozott dontés értelmében. Mindezen valtozasok atvezetése a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban sziikséges.

Budapest Févaros VII. keriilet Jozsefvarosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Népjoléti
Osztélyanak Szocialis Iroddja 2008. juliusdban hivatalb6l médositotta az intézmények
miikddési engedélyeit. Ennek oka, hogy 0j 4gazati azonositd jel keriilt megéllapitisra, amit
sziikséges az SzMSz-ben megjeleniteni.

A Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Belsd ellendrzési osztalya 2008.
marciusdban helyszini ellenérzést végzett. Ennek eredményét jegyzOkonyvben rogzitette,
melyben leirta, hogy az Alapité Okiratot és az SzMSz-t 6sszhangba kell hozni a benniik
szerepl6 elnevezések tekintetében. Jelen modositasban erre térekedtem.

A hasib formaban megjelenitett szovegben bal oldalon szerepel a régi szabalyzat, jobb
oldalon talalhaté a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt 4j SzZMSz.




Kérem, hogy a Tisztelt Képviselo-testiilet 2008. szeptember 1-i hatdllyal az SzMSz
modositasdhoz hozzajarulni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

A Budapest Févaros X. keriilet Kobanyai Onkormanyzat Képviseld Testiilete 2008.
szeptember 1-1 hatallyal jévahagyja és elfogadja, a Budapest Fovaros X. keriilet KSbanyai
Onkorményzat Egyesitett Bolcsédék modositott Szervezeti és Milkk6dési Szabalyzatat.

Hatérid6: 2008. szeptember 1.
Felel6s: Verbai Lajos — Polgarmester
Végrehajtasért felelds: Goncziné Sarvari Gabriella

Budapest, 2008. augusztus 11.
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Budapest Févaros X. kerlet K6banyai Orkormanyzat
Egyesitett Blcsédék
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(egységes szerkezetben)

Budapest Févaros X. keriitet Kébanyai Orkormanyzat
Egyesitett Bolesddék
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(egységes szerkezetben)



Bevezetés

1) A bolcséde a szocislis és csaladiigyi miniszter 4gazati szakmai iranyitasa és feliigyelete alatt allo,
foként dnkorméanyzatok 4ltal fenrtartott gyermekj6léti alapellatasi forma

2) A bolcséde olyan szolgiitato intézmény, amely az alapellatis keretében alaptevékenységként
napkdzbeni ellatist nyujt a gyermekek szdméra.

3) A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszer(i
gondozasat és nevelését biztosito intézmény. Ha a gyermek a 3. évet betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovets augusztus
31.-ig nevelhetd és gondozhat6 a bolcsddében.

4) A bolcsédei ellatast az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamuigyi igazgatasrol,
a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésuk feltételeir6l, valamint a
Budapest Févaros X. kertilet K&banyai Orkorményzat helyi rendelete szabélyozza.

5.) Az &llam hozzajarul a helyi onkormanyzatok 4ltal fenntartott, személyes gondoskodas keretébe
tartozo ellatasi formak miikodési és fejlesztési koltségeihez, az intézményben ellatott gyermekek utén
jar6 normativ allami hozzajarulassal. A normativ allami hozzajarulassal torténd tdmogatas szakmai
céloknak megfeleld modjat €s mértékét akoltségvetési torvény hatarozza meg.

1. RESZ

Az intézmény meghatarozasa

1) Az intézmény neve; Budapest Fovaros X. kerlilet Kébanyai Orkorményzat
Egyesitett Bolcs6dék Kdzpontja (tovabbiakban EB.)

2) Az EB. székhelye: 1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

3) Az EB. telephelvei:

3.1. Fecskefészek Bolcstde - Budapest, X k. Gépmadar u. 15.

- napos bolcséde

- Somadrin barlang (sébarlang)

- egyéb kozétkeztetés (oktatisi intézmények étkeztetése)

- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

100 féréhely

3.2. Napsugar Bolcs6de - Budapest, X k. Madi u. 127.
- napos bdlcséde
- Somadrin barlang (sébarlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

60 férdhely

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3.

Bevezetés

A bolcséde a szocidlis és csaladiigyi miniszter agazati szakmai iranyitasa és feliigyelete alatt 4116,
foként 6nkorményzatok altal fenrtartott gyermekjoléti alapellatasi forma

A bolcsbde olyan szolgiltatd intézmény, amely az alapellatds keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatdst nyijt a gyermekek szamaéra.

A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeril
gondozésat és nevelését biztosit intézmény. Ha a gyermek a 3. évet betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus
31.-ig nevelhett és gondozhat6 a bdlesédében.

A boles6dei ellatast az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodist mydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésik feltételeirsl, valamint a
Budapest F6varos X. kerilet K8banyai Orkormanyzat helyi rendelete szabalyozza.

Az 4llam hozzijarul a helyi dnkorméanyzatok altal fenntartott, személyes gondoskodas keretébe
tartoz6 ellatasi formak mitkodési és fejlesztési koltségeihez, az intézményben ellatott gyermekek utan
jar6 normativ allami hozzajarulassal. A normativ allami hozzajarulassal torténd tdmogatas szakmai
céloknak megfelels modjat és mértekét a koltségvetési torvény hatarozza meg.

1. RESZ

Az intézmény meghatirozisa

Azintézmény neve: Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Orkormanyzat
Egyesitett Bolcstdék (tovabbiakban EB.)

Az EB. székhelve: 1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

Az EB. telephelyei:

3.1. Fecskefészek Bolcs6de - Budapest, X.k. Gépmadar u. 15.

- napos bolcsbde 60 féréhely

- sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa, korai
fejlesztése, fejleszts felkészitése 20 férShely

- szolgaltatasként korai fejlesztés ambuléns formaban

- Somadrin barlang (sébarlang)

- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas



3.3. Apraja Falva Bolcséde - Budapest, X k. Ujhegyi sétany 5-7.
- napos bolcsode 80 férohely
- jatszocsoport
- Somadrin barlang (sébarlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények étkeztetése)

3.4. Gyermeksziget Bolcsode - Budapest, X k. Ushegyi sétany 15-17.
- napos bolcsdde 60 férdhely
- jatszocsoport

- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

3.5. Cseperedtk Bolcsode - Budapest, X k. Szent LaszI6 tér 2-4.
- napos bolcséde 80 féréhely
- Somadrin barlang (sébarlang)

3.6. Gyongyike Bélcséde - Budapest, X.k. Salgotarjani u. 47.
- napos bolcsdde 30 férbhely

3.7. Csillagfirt Boleséde - Budapest, X k. Vaspélya u. 8-10.
- napos bolcs6de 30 férdhely
- sajatos nevelési igényii gyermekek elltasa, korai
fejlesztése, fejlesztd felkészitése 10 féréhely
- hidroterapias szolgéltatas
- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények
étkeztetése)

3.8. Apr6 Csodék Bolcséde - Budapest, X k. Zsivaj u. 1-3.
- napos bolcséde 50 férdhely
- sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa, korai
fejlesztése, fejleszto felkészitése 10 férbhely
- hidroteréapias szolgaltatas
) - fejlesztbeszkoz kolcsonzés
- - egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)
- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatds — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.9. Szivarvany Bolcsode - Budapest, X.k. Maglédi u. 29.
- napos bdlcsdde 30 férShely
4) Az EB. alapité szerve: Budapest Févaros X. ker~i Tanics VB.

Az alapitis idGpontja: 1984.

Az alapité szerv jogutédja: Budapest Fovaros X. kertilet K6béanyai
Onkorményzat Képviselotestiilete

4)

3.2. Napsugar Bolcsode - Budapest, X.k. Madi u. 127.
- napos bolcsdde 60 férdhely
- Somadrin barlang (sébarlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkezieiése)

3.3. Apraja Falva Bolcséde - Budapest, X k. Ujhegyi sétany 5-7.
- napos bdlcséde 80 férdhely
- jatszocsoport
- Somadrin barlang (sobarlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

3.4. Gyermeksziget Bolcs6de - Budapest, X k. Ujhegyi sétany 15-17.
- napos bolcséde 80 férGhely
- jatszdécsoport
- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények étkeztetése)

3.5. Cseperedtk Bolcséde - Budapest, X.k. Szent Laszl6 tér 2-4.
- napos bolcséde 80 féréhely
- Somadrin barlang (sébarlang)

3.6. Gyongyike Bolcséde - Budapest, X k. Salgotarjani u. 47.
- napos bolcséde 30 férdhely
3.7. Csillagfiirt Bolcs6de - Budapest, X k. Vaspalya u. 8-10.
- napos bolcséde 40 férhely
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények
étkeztetése)
3.8. Apr6 Csodak Boleséde - Budapest, X.k. Zsivaj u. 1-3.
- napos bolcséde 60 férdhely

- fejlesztbeszkoz kolesonzés

- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények étkeztetése)

- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.9. Szivarvany Bolcsode - Budapest, X.k. Maglédi u. 29.
- napos bolcsbde 30 férohely

Az EB. alapité szerve: Budapest Fovaros X. ker-i Tanics Végrehajto Bizottsaga

Az alapitas iddpontja: 1984.

Az alapité szerv jogutédia; Budapest Févéaros X. keriilet Kébanyai Onkomanyzat
Képviselbtestiilete

Az alapit6 okirat szima és kelte: 177/93/IL.9./sz. Onkorméanyzati hatirozat szerint.




Az alapité okirat szima és kelte: 177/93/11.9./sz. Onkorményzati hatérozat szerint. 5) Az EB. fenntart$ szerve: Budapest Fovaros X. keriilet K8bényai Orkorményzat

Képviselbtestiilete
5)  AzEB.fenntartf szerve: Budapest F6viros X. kerolet K8banyai Orkormanyzat 1 dont bolcsddek létesitésérdl, Brohelybdvitésrdl - csokkentésrl, vagy
KépviselStestulete Atmeneti sziineteltetésrdl az intézmény alapito okiratarol,

51 dont: bolesdék Iétesitésérdl, Brohelybovitésrdl - csokkentésrél, vagy atszervezésérdl, gazdaikodasi korérdl, megszintetésérél,
dtmeneti sziineteltetésrol az intézmény alapité okiratardl, tevékenységi korének modositasarol, nevének megallapitisardl,
atszervezésérdl, gazdalkodasi korérsl, megsziintetésérs, egy¢b szolgaltatasok bevezetésérdl, a bolesédek nyari, téli
tevékenységi korének médositiasarél, nevének megallapitasars, zéarasanak idejérdl.
c8y ,éb szol'gél.tat?sok bevezetésérol, a bolesddék nyi, téli 2. meghatarozza: az intézmény koltségvetését az intézmény téritési dijat
zarasanak idejérdl.

, oL, L, . o, 3. ellendrzi: az intézmény gazdalkodasanak és miikodésének torvényességét, a

5.2. meghatarozza: az intézmény koltségvetését az intézmény téritési dijat hazirendet

53 ellenbrzi; az intézmény gazdalkodasanak és milkodésének torvényességét, a 4. jévahagyja: az intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat, szakmai
hazirendet programjit

34 i¢vahagyia: az intézrr_lény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatét, szakmai 5. értékeli évente egy alkalommal a szakmai munka eredményességét, a
programjét szakmai program végrehajtisat valamint a gazdalkodas

5.5. értékeli ' évente egy alkalommal a szakmai munka eredményességét, a szabalyszerliségét és hatékonysagat
szakmal program végrehajtasit valamint a gazdalkodas 6. gondoskodik a szakemberek képzésérl, tovabbképzésérsl az érdekképviseleti
szabalyszeriiségét €s hatékonysagat forum megalakitasanak feltételeirdl

5.6. gondoskodik a szakemberek képzésérdl, tovabbképzésérd] az érdekképviseleti . akorolia az intézmény vezetdje tekintetében a munkaltatéi jogkort
forum megalakitasanak feltételeirdl

. . ; . . 8. kikéri a Févarosi Gyamhivatal véleményét az intézmény miikodését

5.7. gyakorolja az intézmény vezetdje tekintetében a munkaltatoi jogkort . érintd lényeges dontés meghozatala el6tt (intézmény

58.  kikéri a Févarosi GyAmhivatal véleményét az intézmény miikodését megsziintetése — feladatkorének megviltoztatasa)
érintd ‘lvenyc:ges dontés m?gPozatala elf)tt (nte?meny 9. kivizsgalja a Gyermekvédelmi torvény 36. §.(2) alapjan hozza érkez6
megsziintetése — feladatkorének megvéltoztatisa) panaszokat és sziikség esetén intézkedik a panaszt kivaltd okok

59, kivizsealia a Gyermekvédelmi torvény 36. §.(2) alapjan hozza érkezd megszimtetésére, a megtett intézkedésekrdl tajékoztatast ad.

panaszokat és szilkség esetén intézkedik a panaszt kivélté okok
megsziintetésére, a megtett intézkedésekrdl tajékoztatist ad.

Az intézmény a szakmai munka eredményességének érdekében folyamatosan egytittmikodik a
fenntart6val és indokolt esetben atfogé értékelést ad a tevékenységérol.

6.) Az EB. szakfeliigyeleti szerve:

a.) A 17/1992./VIL.10./NM.szami rendelet 8. § /2/ bekezdése érteimében a bolcs6dék egészggyi
tevékenysége feletti szakfeliigyeletét az ANTSZ teriiletileg illetékes megyei/f6varosi intézete /
Budapest, X. ker. Endre u. 10.sz./ latja el.

b.) A megyei gyamhivatal a Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet vagy a kijeldlt médszertani

feladatokat ellaté intézmény, illetve a Névjegyzékbe felvett szakértd bevonasaval - a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint — ellendrzi az allami és nem allami gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok tevékenységét.

_ ¢) Az EB. torvényes milkddésének feliigyeletét Budapest Fovaros X. keriilet Kébanya
Onkormanyzat latja el.

d)

A 259/2002. (XIL 18.) Korm. tendelet 3. § (1) és (2/a) bekezdése értelmében a gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében nydjtoit szolgaltatési tevékenység engedélyhez kotott. A mikodési
engedély kiadasarol a fenntart6 kérésére a szolgaltaté (intézmény) székhelye, illetleg telephelye
szerint illetékes kijelolt varosi, fovarosikerileti jegyz6 hataroz.

Az intézmény a szakmai munka eredményességének érdekében folyamatosan egytittmiikodik a
fenntartéval és indokolt esetben atfogd értékelést ad a tevékenységérol.

6.) Az EB. szakfeliigyeleti szerve:

a.) A 17/1992./VIL10./NM.szama rendelet 8. § /2/ bekezdése értelmében a bolesddék egészeégitgyi
tevékenysége feletti szakfeliigyeleiét az ANTSZ teriletileg illetékes megyei/févarosi intézete /
Budapest, X. ker. Endre u. 10.sz./ latja el.

b.) A megyei gyamhivatal a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet vagy a kijeldlt modszertani
feladatokat ellatd intézmény, illetve a Névjegyzékbe felvett szakértd bevonasaval — a kiilén
jogszabalyban meghatirozottak szerint — ellen6rzi az 4llami €s nem é&llami gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok tevékenységét.

~ ©.) Az EB. torvényes mikodésének feligyeletét Budapest Févaros X. kertilet K6banyai
Onkormanyzat Képviselo-testiilete latja el.

d.) A 259/2002. (XIL 18.) Korm. rendelet 3. § (1) és (2/a) bekezdése értelmében a gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében nyijtott szolgaltatési tevékenység engedélyhez kotott. A mitkddési
engedély kiadasarol a fenntarté kérésére a szolgaltaté (intézmény) székhelye, illetSleg telephelye
szerint illetékes kijelolt varosi, févarosikeriileti jegyzd hatdroz.




7)

8.)

9.)

10.)

11)

A szocialis és csaladiigyi miniszter 4gazati iranyit6 jogkorében meghatérozza a gyermekek védelmét
biztosité feladatok szakmai, képesitési kovetelményeit, a feladatok t6rvényességi és szakmai
ellendrzési rendjét.

Az EB. miik$dési teriilet:

A telepiilési dnkormanyzat altal fenntartott intézmények ellatési teriilete a teleptilés lakossagara terjed
ki, kivétel a gyermeknevelést segité szolgaltatasok. A Gyv.tv. 94..§.(4) — értelmében, ha az intézmény
ellatasi teriilete a fenntartd Gnkorméanyzat illetékességi teriiletét meghaladja, - eltérd megallapodas
hidnysban az ellatist valamennyi jogosult szdmara azonos feltételek szerint kell biztositani. E
rendelkezést kell alkalmazni az ellatis megsziintetése esetén is.

Modszertani feladatellatist segitd Bolesdde:

Az Egészségiigyi, Szocislis és Csaladigyt Minisztérium 2003-ban kijeldlte a budapesti regionalis
modszertani bolcsddét az 1997. évi XXXI. torvény 96.§. (8) bekezdése értelmében. Kertiletlinkben a
regionalis modszertani bolcséde feladatellatasat segitt Bolesdde a Fecskefészek Bolcséde (Budapest,
Gépmadar u. 15.)

Ellatasi teriilete: a keritletben 1év$ dnkormanyzatibolcs6dék.

A bolcsédékben dolgozokra a Kézalkalmazottak jogallasardl szolo tobbszor modositott 1992. évi
XXXIIL tv. (Kjt.) vonatkozik.

Nyilvantartas vezetése:

Az ellatast nyjto intézmény a 1997. évi XXXI. torvényben elbirt nyilvantatast koteles vezetni. Az
Orsz4gos Statisztikai Adatgyiijtési Program, és a helyi dnkormanyzati rendeletben meghatérozott adatok

szolgéltatasara kotelezett.

A személyes gondoskodasban résztvevd gyermekekrél az intézmény vezetdje nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas tartalmazza az ellatis igénybevételének és megsziinésének idGpontjat, a téritési dij
fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradaséara, behajtaséra illetve eléviilésére vonatkozé adatokat.

A gyermek, a szild és mas torvényes képviseld személyazonosité adatainak meghatérozott célbol
torténd kezelésére az alabbi szervek jogosultak:

- helyi nkorményzat képviselGtestiilete

- telepiilési bnkormdanyzat jegyzGje

- gyamhivatal

- gyermekjoléti szolgélat vezetbje

- napkozbeni ellatast nyujtd intézmény vezetdje.

7) A szocialis és csaladiigyi miniszter Agazati iranyité jogkorében meghatirozza a gyermekek
védelmét biztositd feladatok szakmai, képesitési kiovetelménveit, a feladatok térvényességi és
szakmai ellendrzési rendjét.

8) Az EB. miikodési teriilet:

A telepitlési onkormanyzat altal fenntartott intézmények ellatasi teriilete a telepiilés lakossagara terjed
ki, kivétel a gyermeknevelést segits szolgéltatasok. A Gyv.tv. 94.§.(4) — értelmében, ha az intézmény
ellatasi teriilete a fenntartd onkormanyzat illetékességi teriiletét meghaladja, - eltéré megallapodas
hidnydban az ellatist valamennyi jogosult szdmdira azonos feltételek szerint kell biztositani. E
rendelkezést kell alkalmazni az ellatas megsziintetése esetén is.

9.) Modszertani feladatellitdst segitG BolesGde:

Az Egészségiigyi, Szocialis és Csaladiigyl Minisztérium 2003-ban kijelslte a budapesti regionalis
moédszertani boles6dét az 1997. évi XXXI. torvény 96.§. (8) bekezdése értelmében. Keriiletiinkben a
regionalis médszertani bolcséde feladatellatasat segitd Bolcsode a Fecskefészek Bolcséde (Budapest,
Gépmadar u. 15.)

Ellatasi teriilete: a keritletben 1év8 onkorményzatibolcs6dék.

10) A bilcsddékben dolgozokra a Kézalkalmazottak jogallasardl szolé tobbszor modositott 1992. évi
XXXIIL tv. (Kjt.) vonatkozik.

11.) Nyilvintartis vezetése:

Az ellatast nywjté intézmény a 1997. évi XXXI. torvényben el6irt nyilvantatast koteles vezetni. Az
Orsz4gos Statisztikai Adatgy(jtési Program, és a helyi onkorméanyzati rendeletben meghatarozott adatok

szolgaltatisara kitelezett.

A személyes gondoskodasban résztvevd gyermekekrdl az intézmény vezetdje nyilvantartast vezet.
A nyilvéantartas tartalmazza az ellatas igénybevételének és megsziinésének idSpontjat, a téritési dij
fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradasara, behajtasira illetve eléviilésére vonatkozo6 adatokat.

A gyermek, a sziild és mas torvényes képviselé személyazonosité adatainak meghatérozott célbol
torténd kezelésére az alabbi szervek jogosultak:

- helyi 6nkorményzat képviselttestiilete

- telepiilési dnkorményzat jegyzbje

- gyamhivatal

- gyermekjoléti szolgélat vezetdje

- napkozbeni ellatast nynjto intézmény vezetdje.




1)

2)

3)

3)

1)

. RESZ

Az intézmény célja és tevékenysége

A bolesédei alapellatas célja: A csaladban nevelkedd, a szul8k munkavégzése, betegsége vagy
egyéb ok miatt ellatatlan gyermekek nappali feliigyeletének, gondozésinak, nevelésének biztositasa

napkdzbeni ellatas keretében.

A bolcséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harménikus testi-szellemi
fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A gyermek csaladban torténd nevelkedését segitd ellatist a gyermek és csaladja helyzetéhez,
sziikségletéhez igazododan kell nyujtani.

A bolcséde feladata jellegétol fiiggben alapellatast és egyéb gyermeknevelést segit6 szolgéltatast
nyujt, mely hozzajarul a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez, jolétének, csaladban
torténd nevelésének eldsegitéséhez.

- napos bolcsédei szolgaltatast
- sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa, korai fejlesztése,
fejlesztd felkészitése

alapellatasként:

egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas keretében, kiilon téritési dij ellenében:
- jatszdcsoport szolgaltatas,
- Somadrin barlang

egyéb térités mentes gyermeknevelést segitd szolgaltatas:

- fejleszt§ eszkozok kolcsonzése
- hidroterapias szolgaltatas

Az EB. jogallasa: Onallé jogi személy, s részben onalldan gazdatkodé
koltségvetési intézmény, amely a képviselBtestillet altal
jovéhagyott éves koltségvetés alapjan miikodik.

IIL. RESZ
Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény vezetbjének kinevezése rendije:

1.2 az intézmény vezetdjét a Budapest Févaros X. kertilet K6banyai Onkormanyzat
Képvisel6testitlete palyazat dtjan nevezi ki, hatérozott id6re a 257/2000/X11.26/ Korm.
rend. 1/A. §.-a értelmében.

A Képviselbtestitlet altal kinevezett vezetd, magasabb vezetd allasiinak mindsl.

1.1.1.  vezetd beosztastnak kell tekinteni a bolcsGdevezetoket, akik a munkamegosztas
szempontjabdl  elkilénitett szervezeti egységet, egy-egy bolcs6dét vezetnek.
A bolcsbdevezetdket, nyilvanos eljarast kovetden az EB. vezetdje nevezi ki maximum 5
éves hatarozott idore.

1.)

4)

5)

3)

1)

IL RESZ

Az intézmény célja és tevékenysége

A bolcstdei alapellatas célja: A csaladban nevelkedd, a szil6k munkavégzése, betegsége vagy
egyéb ok miatt ellatatlan gyermekek nappali feligyeletének, gondozasinak, nevelésének biztositisa

napkdzbeni ellatas keretében.

A bolcséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmoénikus testi-szellemi
fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A gyermek csaladban torténé nevelkedését segitd ellatist a gyermek és csalddja helyzetéhez,
sziitkségletéhez igazoddan kell nyujtani.

A bolcsdde feladata jellegétdl figgben alapellatast és egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatast
nyujt, mely hozzajarul a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez, jolétének, csaladban
torténd nevelésének elésegitéséhez.

- napos bolcsddei szolgaltatist
- sajatos nevelési igényi gyermekek ellatasa, korai fejlesztése,
fejleszt felkészitése

alapellatasként:

egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas keretében, kitlon téritési dij ellenében:
- jatszdcsoport szolgaltatas,
- Somadrin barlang

egyéb térités mentes gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
- fejlesztd eszkozok kolcsonzése
- korai fejlesztés ambulans forméaban

Az EB. jogallasa: Onallé jogi személy, és részben dndlldan gazdalkodo
koltségvetési intézmény, amely a képviselbtestiilet altal
jovahagyott éves koltségvetés alapjan mifkodik.

HI RESZ

Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény vezet6iének kinevezése rendje:

1.1. az intézmény vezetéjét a Budapest Fovaros X. kerilet Kébanyai Onkormanyzat
Képviselbtestitlete palyazat dtjan nevezi ki, hatarozott idére a 257/2000/X11.26/ Korm.
rend. 1/A. §.-a értelmében
A Képviselbtestilet altal kinevezett vezet§, magasabb vezet$ allasunak mindsul.

1.1.1  vezetd beosztasinak kell tekinteni a bolcsbédevezetket, akik a munkamegosztas
szempontjabol elkiilonitett szervezeti egységet, egy-egy bolesGdét vezetnek. A
bolcsddevezettket, nyilvanos eljarast kdvetben az EB. vezetSje nevezi ki maximum 5
éves hatdrozott idore.



1.2. A szervezeti egységek munkavallaléinak munkakoronkénti meghatarozasa. 1.2 A szervezeti egységek munkavallaléinak munkakoronkénti meghatérozasa.
Egyesitett Bolcs6dék Kozpontjaban dolgozo munkavallalok: Egyesitett Bolcsédék Kozpontjdban dolgozo munkavallalok:

—  Egyesitett Bolcsodék vezetdje

- Egyesitett Bolcs6dék vezet8jének 4ltalanos helyettese
—  gazdasagi iigyintéz6

—  munkaiigyi el6ad6

A telephelyeken dolgozo munkavallalok munkakoronkénti meghatérozasa:

-  bolcsbdevezetd

—  bolcs6devezetd helyettes

—  csecsemd és kisgyermekgondozd

—  szaktanacsado

-  gyogypedagogus

—  élelmezésvezetd

- szakacs

- konyhalany

—  takaritond

- mosénd

—  bevasarlé-hazimunkas

- fiité
Az Egyesitett Bolcsddék vezetdjének hatas és jogkore kiterjed az Egyesitett Bolcsddék
szervezeti egységeinek egész teriiletére és valamennyi dolgozojira. Munkaltatdi és
bérgazdalkodoi jogkért gyakorol.

Az Egyesitett Bolcs6devezett helyettes az Egyesitett Bolcsddék vezetdjének iranyitasa
mellett, kapcsolatot tart fenn az Onkorméanyzattal, tarsintézményekkel, érdekképviseleti
szervekkel. Iranyitja és oOsszehangolia az intézmények munkijat, az Egyesitett
Bolcsddevezetd tavolléte esetén gyakorolja a jogkoreit.

A gazdaségi ligyintéz6 vezeti az 6nillé bérgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartisokat,
tészt vesz a bolcsGdék éves koltségvetésének tervezésében, figyelemmel kiséri a
koltségvetési elbiranyzatok és teljesitsek alakulasat, a maradvény elszémolast.

A  munkaiigyi eldadd ellstja az Egyesitett Bolcs6dék munkaerémozgéssal,
létszamnyilvantartassal ~és bérvaltozéssal kapcsolatos feladatait, valamint az
ellatottakrol, dolgozokrd kiilonbozo statisztikakat készit.

A bolcsédevezetd megteremti a bolcséde zavartalan mitkodési, személyi és targyi
feltételeit. Ertékeli, segiti, ellendrzi a bolcsddei dolgozok munkajat a bolcsddében
gondozott-nevelt gyermekek harmonikus fejlédése érdekében.

A bolesbdevezetd helyettes ellatja a sajat gyermekeit csoportjaban, €s a bolesddevezetd
altal meghatarozott szervezési, adminisztrativ feladatokat elvégzi.

A csecsemd és kisgyermekgondozo figyelemmel kiséri és el6segiti a gondjaira bizott
gyermekek testi-szellemi, joléti fejlddését. A korszerli gondozasi-nevelési elveket a
gyermekek egyéni fejlettségi szintjét figyelembe véve alkalmazza.

A szakmai tanicsadd a szervezeti egységekben kiséri figyelemmel a szakdolgozok
munkajat, segiti a szakmai irdnyelvek egységes értelmezését, ennek érdekében
tovabbképzéseket, szakmai mithelyeket szervez.

- Egyesitett Bolcs6dék vezetbje

- Egyesitett Bolcsddék vezetdjének altalanos helyettese
—  gazdasagi ugyint€z6

—  munkaligyi el6ad6

A telephelyeken dolgozé munkavallalok munkakdronkeénti meghatarozasa:
—  bolcsddevezetd
—  bolcs6devezetd helyettes
—  csecsemd és kisgyermekgondozo
—  szaktanacsado
—  gydgypedagogus
-  élelmezésvezetd
—  szakacs
—  konyhalany
- takariténd
—  mosond
—~  bevasarlo-hdzimunkas
- fiitd

Az Egyesitett Boles3dék vezetdjének hatas és jogkore kiterjed az Egyesitett Bolcsddék
szervezeti egységeinek egész teriiletére és valamennyi dolgozéjara. Munkalitatoi és
bérgazdalkoddi jogksrt gyakorol.

Az Egyesitett Bolcsddevezetd helyettes az Egyesitett Bolcs6dék vezetSjének iranyitasa
mellett, kapcsolatot tart fenn az Onkorményzattal, tarsintézményekkel, érdekképviseleti
szervekkel. Iranyitia és Osszehangolia az intézmények munk3jat, az Egyesitett
Bolcs6devezett tavolléte esetén gyakorolja a jogkoreit.

A gazdasagi ligyintézd vezeti az 6nalld bérgazdalkodassal kapcsolatos nyilvéantartasokat,
részt vesz a bolcsddék éves koltségvetésének tervezésében, figyelemmel kiséri a
koltségvetési eldiranyzatok és teljesittsek alakulasat, a maradvany elszamolast.

A munkaiigyi _eléadé ellaja az Egyesitett Boles6dék munkaerdmozgassal,
létszdmmyilvantartassal és  bérvaltozassal kapcsolatos feladatait, valamint az
ellatottakrol, dolgozokrdl kilonbozd statisztikakat készit.

A bdlcsédevezetd megteremti a bolcséde zavartalan mitkodési, személyi és targyi
feltételeit. Ertékeli, segiti, ellendrzi a bolcsédei dolgozok munkajat a bolcsédében
gondozott-nevelt gyermekek harmonikus fejlédése érdekében.

A bolcsédevezett helyettes ellatia a sajat gyermekeit csoportjaban, és a bolcsddevezetd
4ltal meghatarozott szervezési, adminisztrativ feladatokat elvégzi.

A csecsemd és kisgyermekgondozo figyelemmel kiséri és elésegiti a gondjaira bizott
gyermekek testi-szellemi, joléti fejlodését. A korszerli gondozasi-nevelési elveket a
gyermekek egyéni fejlettségi szintjét figyelembe véve alkalmazza.

A szakmai tandcsadd a szervezeti egységekben kiséri figyelemmel a szakdolgozok
munk4jat, segiti a szakmai irdnyelvek egységes értelmezését, emnek érdekében
tovabbképzéseket, szakmai miihelyeket szervez.




A gybégypedagdgus a kulonbozd fogyatékkal €16 0-6 éves kor gyermekek korai
fejlesztését, fejlesztd felkészitését végzi. Elkésziti az egyénre szabott egyéni, €s
csoportos fejlesztési tervet.

Az élelmezésvezett a 0-3 éves kort gyermekek egészséges fejlédését biztosits, a
korszerli taplalkozasi elveket kovetd, idényjellegii étlapot 8sszeallitja. Figyelemmel
kiséri a gyermekek tapanyagsziikségletét.

A konyha munkdjat a HACCP elveinek betartisa mentén, azzal Osszhangban

koordinalja.

A szakics felel a kiadott élelmi anyagok helyes konyhatechnikai eljaras alapjan torténd
feldolgozésar6l, meghatarozott idSre torténé elkészitésérdl. A fézokonyhan dolgozok
munkajat dsszehangolja, iranyitja, 2 HACCP eléirasait betartja, betartatja.

A konyhaliny a szakécsnd iranyitisa mellett elokésziti a nyersanyagot. A HACCP
eléirasainak megfeleléen a fekete és fehérmosogatdban végzi az edények mosogatasat
Részt vesz a konyha takaritdsaban.

A takaritond a hozzatartozé gondozasi egység és egyéb helyiség napi takaritasat végzi a
higiénés kovetelmények figyelembevételével. El6késziti az udvari jatékokat, sziikség
szerint besegit a feliigyeletbe.

A mos6né a moso és szaritogép miiszaki kezelését, a hasznalati utasitast betartva végzi a
gyermek és feindtt textilidk moséasat, vasalasit. A mosodai és vasald helyiséget
tisztantartja.

A bevisarlé — hazimunkas az élelmezésvezetd iranyitasaval a szikséges nyersanyagot
megviasérolja és a szamlaval, pénzzel elszamol. Kézbesitési feladatot végez.
Az udvar, terasz tisztantartasat, a fii, sovény nyirasat, locsolsat, gyomtalanitasat végzi.

Az Egyesitett Bolcsodék vezet6jének munkakori leirdsat a polgarmester, a kozponti
dolgozok és a bolcsddevezetSk munkakori lefrasét az Egyesitett Bolestdék vezetdje
késziti el, a munkakori lefrasok egy példanya a személyi anyagban le van fiizve.

A szervezeti egységekben foglalkoztatott munkavallalok részletes munkakdri lefrasat a
bolesddevezetd késziti el. A munkakori leirs egy példanya a doigoz6 személyi
anyagéban van.

A gyégypedagégus a kiilonbozd fogyatékkal é16 0-6 éves korl gyermekek korai
fejlesztését, fejlesztd felkészitését végzi. Elkésziti az egyénre szabott egyéni, és
csoportos fejlesztési tervet.

Az élelmezésvezetd a 0-3 éves kora gyermekek egészséges fejlddését biztositd, a
Kkorszerli tapldlkozési elveket kovetd, idényjellegii étlapot dsszeallitja. Figyelemmel
kiséri a gyermekek tapanyagszitkségletét.

A konyha munkijat a HACCP elveinek betartisa mentén, azzal Osszhangban
koordinélja.

A szakacs felel a kiadott élelmi anyagok helyes konyhatechnikai eljaras alapjan torténd
feldolgozasarl, meghatarozott iddre torténd elkészitésérdl. A fozékonyhan dolgozok
munkajét 6sszehangolja, irdnyitja, a HACCP eldirasait betartja, betartatja.

A konvhalény a szakacsnd irdnyitasa mellett eldkésziti a nyersanyagot. A HACCP
elbirasainak megfeleléen a fekete és fehérmosogatoban végzi az edények mosogatasat.
Részt vesz a konyha takaritasaban.

A takariténd a hozzatartozé gondozasi egység és egycb helyiség napi takaritasat végzi a
higiénés kovetelmények figyelembevételével. Elokésziti az udvari jatékokat, szikség
szerint besegit a feligyeletbe.

A mos6nd a moso és szaritogép miiszaki kezeléset, a hasznalati utasitast betartva végzi a
gyermek és felndtt textilidk mosasat, vasalasat. A mosodai és vasalo helyiséget
tisztantartja.

A bevisarlé — hazimunkas az élelmezésvezetd iranyitasaval a szitkséges nyersanyagot
megvaséarolja és a szamléaval, pénzzel elszamol. Kézbesitési feladatot végez.
Az udvar, terasz tisztantartasat, a fil, sovény nyirasat, locsolasat, gyomtalanitasat végzi.

Az Egyesitett Bolcsédék vezetSjének munkakori leirasat a polgarmester, a kozponti
dolgozok €s a bolesbdevezetdk munkakori leirasat az Egyesitett Boles6dék vezetdje
késziti el, amunkakori leirasok egy példanya a személi anyagban le van fiizve.

A szervezeti egységekben foglalkoztatott munkavallalok részletes munkakori leirasat a
bolcsédevezets késziti el. A munkakori leirds egy példanya a dolgozo személyi
anyagaban van.

2) Az EB. képviseletére jogosultak:
2) Az EB. képviseletére jogosultak:

Az EB. vezetdje és az Egyesitett Bolcsédevezetd altalanos helyettese, valamint az altala megbizott
intézraényvezetd. Az EB. vezetdje és az Egyesitett Bolcsédevezeté altalanos helyettese, valamint az Altala megbizott
intézményvezetd.




3)

4)

Az EB vezetdiének hataskore és jogkore

1.) Az EB vezetSjének hatas- jogkore kiterjed az EB egész teriiletére, munkahelyére és valamennyi
dolgozéjara.

2)  Gyakorolja a munkéltatoi és bérgazdalkodasi jogkort.

3) Iranyitja, ellendrzi, osszehangolja az EB. részlegeinek gazdasagi, szakmai munkajat, és
egyittmitkodését.

4) Elkésziti az EB. szervezeti €s mitkodési szabélyzatat és egyéb szabdlyzatokat Ellen6rzi a
szabélyzatokban foglaltak betartdsat, végrehajtasat, sziikség esetén gondoskedik modositasukrol.

5) Szervezi és lebonyolitja a bolcsédék szakembereinek elméleti és gyakorlati tovabbképzését a
kozponti tematika alapjan.

6.) Figyelemmel kiséri, elemzi az EB ellatottsagi és mitkodési mutatoit. Javaslatot tesz féréhelyek
fejlesztésére - megszintetésére vagy 0ij szolgaltatas bevezetésére.

7.)  Megbizasi szerz6dést kota bolcsédeorvosokkal.

8:) Az EB. vezett képviseli az EB., tavolléte esetén az altala megbizott altalanos helyettese
jogosult az ntézmény képvisektére vagy az EB. vezetd helyettesitésére.

Az EB kozvetlen szakmai iranyitisa

Az EB. kozvetlen szakmai iranyitasat a Népjoléti Troda vezetdje latja el.

3)

4)

Az EB vezetbjének hataskore €s jogkore

1.)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

Az EB vezetSjének hatés- jogkére kiterjed az EB egész teriiletére, munkahelyére és valamennyi
dolgozdjara.

Gyakorolja a munkaltatdi és bérgazdalkodasi jogkort.

Iranyitja, ellendrzi, osszehangolja az EB. részlegeinek gazdasagi, szakmai munkajat, és
egyuttmiikodését.

Elkésziti az EB. szervezeti és mitkodési szabalyzatat és egyéb szabalyzatokat. Ellen6rzi a
szabalyzatokban foglaltak betartasat, végrehajtasat, szilkség esetén gondoskodik modositasukrol.

Szervezi s lebonyolitja a bolcsédék szakembereinek elméleti és gyakorlati tovabbképzését a
kozponti tematika alapjan.

Figyelemmel kiséri, elemzi az EB ellstotisagi és milkodési mutatoit. Javaslatot tesz féréhelyek
fejlesztésére - megsziintetésére vagy 0j szolgaltatas bevezetésére.

Megbizasi szerzddést kot a bolcsédeorvosokkal.

Az EB. vezeté képviseli az EB.-t, tavolléte esetén az altala megbizott altalanos helyettese
jogosult az intézmény képviseletére vagy az EB. vezetd helyettesitésére.

Az EB kozvetlen szakmai iranyitasa

Az EB. kozvetlen szakmai iranyitasat a Népjoléti Iroda vezetbje latja el.




IV. RESZ

Az intézmény mitkddésének formai és a szolgdltatis rendje

Bolcs6dék szama: 9
Engedélyezett fér6hely: 540
Miikodé férhely: 520

Tevékenység szakigazat szama: 889110

Bolcsddei ellatas formai:

Megnevezés bolcs6dék szama fér6hely Szakfeladat szama

napos bolcséde 9 520 853211

Sajatos nevelési igényii 2 20 853212
gyermekek ellatasa,
korai fejlesztése,
fejlesztd felkészitése

Egyéb szolgaltatas

jatszoécsoport ‘ 2 853214

Felvétel rendje napos béles6débe:

A bolestdébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betoltéséig, ilktve annak az évnek a december 31.-ig
vehetd fel, amelyben a harmadik életévét betolti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre és Gvodai jelentkezését a bolcsGde orvosa nem javasolja, bvlcsédében gondozhatd 4.
életévének betosltését kovetd auguszus 31.-ig.

A bolcs6débe torténd felvétel kérelemre torténik.

A gyermek bolcs6débe torténd felvéelét a szild hozzajarulasavalkezdeményezheti:

a.) a korzeti véddnd

».) a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

c.) a szocialis illetve csaladgondozo,

d.) a gyermekjoléti szolgalat,

e.) a gyamhivatal,

f.) ha a gyermek védelme az ellatas onkéntes igénybevételével nem biztositott, az 1997. évi XXXI.
torvény - a gyermekek védelmér6l és a gyamigyi igazgatasrél - az ellatds kotelezd
igénybevételét elrendelheti. ( 31.§.(2) bek.)

A sziilének/torvényes képviseldnek a gyermek bolcsddébe jelentkezésekor csatolnia kell a kezeld orvos
igazoldsat arrél, hogy a gyermek egyészségi allapota alapjan bolcsdédében gondozhaté. Nem gondozhato
bolcsédében a fert6z6 beteg gyermek mindaddig, amig a kezeld orvos igazolasa szerint ez az 4llapot fennall.
Egy bolcsédei csoportban legfeljebb 10 gyermek gondozhat6, nevelhets. (15/1998.(1V.30.) NM rend.

IV. RESZ

Az intézmény miikodésének formadi és a szolgiltatis rendje

Bolcs6dék szdma: 9
Engedélyezett féréhely: 540
Miikodo férdhely: 540

Tevékenység szakigazat szima: - 8891

Az EB mint székhely aAgazati azonosité jele: - S0231041

Telephelyek neve és agazati azonosito jele:

Fecskefészek Bolcsdde -50231041S0231116
Napsugdr Béleséde -8023104180231130
Apraja Falva Béleséde - S023104108231072
Gyermeksziget Bolcsde - $023104150231109
Csepereddk Bolcséde - S0231041S0231065
Gyéngyike Bolcséde -S023104150231123
Csillagfiirt Bolcséde - $023104150231089
Apré Csoddk Bolcsbde - S0231041580231058
Szivdrvdny Bolcséde - 5023104180231096
Bolesédei ellatas formai:

Megnevezés bolcs6dék szama féréhely Szakfeladat szama
napos bolcséde 9 520 85.32.11.1
Sajatos nevelési igényii 2 20 85.32.12.0

gyermekek ellatasa, korai
fejlesztése, fejleszté
felkészitése

Egyéb szolgiltatds
jatszocsoport 2 85.32.11.9.

sobarlang 4 85.32.14.0

Korai  fejlesztés  ambuléns 1

formaban )

Felvétel rendje napos bolesddébe:

A bblcs6débe a gyermek 20 hetes korat6l 3 éves koranak betsltéséig, illetve annak az évnek a december 31.-ig
vehet6 fel, amelyben a harmadik életévét betolti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betsltoite, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
dvodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcs6dében gondozhaté 4.
életévének betdltését kovetd auguszus 31.-ig.

A bolcs6débe torténd felvétel kérelemre torténik.




Felvétel rendje kiilonleges gondozist igényl§ gyermekek esetén:
A sajatos nevelési igényii gyermek habilitacios céllal a korai fejlesztés feltételeivel rendelkezd bolcsédébe

felvehetd, és a Tanulési Képességet Vizsgalé SzakériSi és Rehabilitacios Bizottsaggal egyeztetett vélemény
alapjan gondozhaté 0-6 éves korig, ha a bolcsddei gondozas sordn nem veszélyezteti sem maga, sem tarsai
testi épségét.

A sajéatos nevelési igényl gyermeket probaiddvel lehet felvenni, melynek legrévidebb ideje 1 honap.

A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsddei elhelyezése torténhet teljes-, részleges integracidban illetve
specialis bolcsddei csoportba.

A sajatos nevelési igényil gyermeket is ellatd csoportba (teljes integracio) legfeljebb 8, kizardlag fogyatékos
gyermeket ellatd csoportban legfeljebb 6 gyermek gondozhat6, nevelhets.

A bolcsédében a kisgyermek felvétel egész évben folyamatos. A szillé gyermekét a lakohelyéhez legkozelebbi
bolcsédébe irathatja, de joga van bélcsdét valasztani.
A gyermek felvételét a bolcsddevezets végzi.

A bilcs6dei elhelyezés megsziinik a napos bolcs6dében:
1.) A bolcs6de jogueod nélkiili megsziinésével.
2.) Ha a gyermeket gondoz6 sziibs kéri az elhelyezés megsziintetését.

3.) Ha a bolcs6devezetdje kéri abolcsddei elhelyezés megszintetését:

a) ha a gyermek hozzatartozdja az ismételt figyelmeztetés ellenére megsérti a bolcsédei
hazirendet,

b.)  haa gyermek indokolatlanul folyamatosan hat héten & a bolcs6débdl tavol marad,

c.)  haa gyermeket évkozben 6vodaba felvették,

d.) haasziilé a bolcsddébe felvett gyermek utan gyermekgondozasi segélyben részesiil, kivétel, ha
a szill6 GYES mellett munkat vallal, felséfoka oktatasi intézményben tanul, szocilisan
raszorul

e.)  haa sziild az étkezési téritésidijat tobbszori felszolitas ellenére nem fizeti be,

f.)  ha a bolcsbde orvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészségi allapota veszélyezteti a
tobbi gyermek egészségét, vagy a gyermek éallapota a bolcsédében vald tartdzkodas soran
rosszabbodna, illetSleg a gyermek bolcsédei gondozésra alkalmatian.

Ha a gyermek bolcsOdei gondozés alatt a harmadik életévét betdltotte a bolcsddébol az vodai felvétel
iddpontjaban lehet csak elbocsatani.

Egészségiigyi indok esetén ( orvosi javaslatra) a gyermek legfeljebb 4 éves koraig maradhat bolcs6dében.

Jatszécsoportba torténd felvétel:
A gyermekével GYED-en, GYES-en 1év6 sziil6 telefonon torténd bejelentkezés alapjan veheti igénybe a

A gyermek bolcsédébe torténé felvétdét a sziild hozzajarulasavalkezdeményezheti:

a.) a korzeti védond

b.) a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

c¢.) a szocialis illetve csaladgondozd,

d.) a gyermekjéléti szolgalat,

e.) a gyamhivatal,

f.) ha a gyermek védeime az ellatas 6nkéntes igénybevételével nem biztositott, az 1997. évi XXX1.
torvény - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol - az ellatas kotelezd
igénybevételét elrendelheti. ( 31.§.(2) bek.)

A szilbnek/torvényes képviselének a gyermek bolcsddébe jelentkezésekor csatolnia kell a kezelS orvos
igazolasat arr6l, hogy a gyermek egyészségi allapota alapjan bolcsédében gondozhatd. Nem gondozhatd
boles6dében a fertdzo beteg gyermek mindaddig, amig a kezelé orvos igazolasa szerint ez az allapot fennall.
Egy bolcsddei csoportban legfeljebb 10 gyermek gondozhato, nevelhets. (15/1998.(1V.30.) NM rend.

Felvétel rendje kiilonleges gondozdst igényl6 gyermekek esetén:

A sajatos nevelési igényil gyermek habilitacios céllal a korai fejlesztés feltételeivel rendelkezd bolesédébe
felvehetd, és a Tanulasi Képességet Vizsgaldé Szakértdi €és Rehabilitacios Bizottsaggal egyeztetett vélemény
alapjan gondozhaté 0-6 éves korig, ha a bolcsGdei gondozas soran nem veszélyezteti sem maga, sem tarsai
testi épségét.

A sajatos nevelési igényl gyermeket probaidével lehet felvenni, melynek legrovidebb ideje 1 hénap.

A sajatos nevelési igényill gyermek bolcstdei elhelyezése torténhet teljes-, részleges integracidban illetve
speciélis bolcsédei csoportba.

A sajatos nevelési igényli gyermeket is ellaté csoportba (teljes integracio) legfeljebb 8, kizarolag fogyatékos
gyermeket ellato csoportban legfeljebb 6 gyermek gondozhatd, nevelhetd.

A bolcsddében a kisgyermek felvétel egész évben folyamatos. A sziil6 gyermekét a lakohelyéhez legkozelebbi
bolcsdébe irathatja, de joga van bolesddét valasztani.
A gyermek felvételét a bolcsddeveztd végzi.

A bolcsédei ethelyezés megsziinik a napos bolcsGdében:

1.) A bolcséde joguod nélkiili megsziinésével.
2.) Ha a gyermeket gondoz6 sziils kéri az elhelyezés megsziintetését.

3.) Ha a bolcsédevezetdje kéri a bolcsbdei elhelyezés megszintetését:
a.) ha a gyermek hozzatartozdja az ismételt figyelmeztetés ellenére megsérti a bolcsddei
hézirendet,
b.)  haa gyermek indokolatlanul folyamatosan hat héten 4t a bolcs6débal tavol marad
c.)  haa gyermeket évkdzben 6vodaba felvették,




testulet dont. Kulon téritési dij ellenében a gyermekek szamara étkezési lehetGség is biztositott.

A béles6de nyitvatartdsi rendje:

A napos bdles6de a fenntarté altal meghatarozott napi nyitvatartasi idén beliil biztositja a gyermekek ellatasat.
Alapfeladatként nyijtott ellatis esetén, egy gyermek napi gondozisi ideje a 10 érat nem haladhatja meg
(reggel 6 6ratdl este 18 draig).

Sajatos nevelési igényii gyermekek csoportja;
Jatszécsoport: naponta 9 - 13 éraig

naponta 7 — 16 6raig

A bolcsédei szolgaltatds tartalma:

1) A gyermek csaladban t6rténd nevelkedését segitd ellstist a gyermek és csalddja helyzetéhez,
sziikségleteihez igazodéan kell nytjtani.
A bolcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi 4llapotanak megfeleléen biztositani
kell

1.1 a gondozas-nevelés feltételeit, igy kiilondsen
- a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleskedés
lehetbségét,
- megfeleld textiliat és batorzatot,
- a jatéktevékenység feltételeit,
- a szabadban val6 tartozkodas feltételeit,
- akulonleges gondozast igényb gyermek egyéni fejlesztésének feltételeit,

1.2 az étkeztetést.
2.) Egy bolcsddei csoporttan legfeljebb 10 gyermek gondozhato.

3) A bolcsddei gondozas-nevelés minimumfeltételeit, valamint a szakmai munka részletes szempontjait
az Orszégos Csalad- és Gyermekvédelmi Intézet altal kiadott modszertani levél tartalmazza.

4) A bolcsddei elldtasra elbirt 1étszamminimum kdvetelmények végrehajtasarol a 15/ 1998.(1Iv.30.) NM
rendelet 159.§.(1)-(2) bekezdése rendelkezik. .

V.RESZ
Az intézményi téritési dij

A személyes gondoskodast nyijté alapellatas keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatisa személyi
téritési dijanak megfizetésére a szuloi felugyeleti joggal rendelkezd sziilé vagy mas torvényes képviseld
koteles.

A gyermekek napkozbeni ellatisat biztosito intézményben az alapellitas kertébe tartozé szolgaltatasok koziil
csak az étkezésért allapithatd meg téritési dij.

d.) haa szl abolcsodébe felvett gyermek utin gyermekgondozasi segélyben részesiil, kivétel, ha
a szild GYES mellett munk4t vallal, felséfoku oktatasi intézményben tanul, szocialisan
részorul

e)  haaszild az étkezési téritésidijat tobbszori felszolitas ellenére nem fizeti be,

f)  haa bolcs6de orvosanak megallapitisa szerint a gyermek egészségi 4llapota veszélyezteti a
tobbi gyermek egészségét, vagy a gyermek allapota a bolcsddében vald tartézkodas soran
rosszabbodna, illetSleg a gyermek bolcsddei gondozasra alkalmatlan.

Ha a gyermek bbdlcsédei gondozéas alatt a harmadik életévét betsltotte a boles6débsl az vodai felvétel
idSpontjaban lehet csak elbocsatani.

Egészségugyi indok esetén (orvosi javaslatra) a gyermek legfeljebb 4 éves koraig maradhat bolcsédében.

Jatszécsoportba torténé felvétel:

A gyermekével GYED-en, GYES-en 1év§ sziil§ telefonon torténd bejelentkezés alapjan veheti igénybe a
Jatszécsoport szolgaltatast, 0-3 éves korti gyermekével. A szolgaltatds dijarol minden évben a Képviselo-
testitlet ddnt. Kalon téritési dij ellenében a gyermekek szdméra étkezési lehetéség is biztositott.

A boleséde nyitvatartisi rendje:

A napos bolcsdde a fenntarto altal meghatarozott napi nyitvatartasi idén belul biztositja a gyermekek ellatasat.
Alapfeladatként nyujtott ellités esetén, egy gyermek napi gondozési ideje a 10 6rat nem haladhatja meg
naponta 6 - 18 6raig

Sajatos nevelési igényii gyermekek csoportia:
Jatszocsoport: naponta 9 - 13 oraig

naponta 7 — 16 6raig

A bbolesddei szolgdltatds tartalma:

1.) A gyermek csaladban torténd nevelkedését segitd ellatist a gyermek és csaladja helyzetéhez,
szitkségleteihez igazodéan kell nytjtani.
A bolcstdei ellatés keretében a gyermek életkorénak és egészségi allapotinak megfelelen biztositani
kell

1.2 a gondozés-nevelés feltételeit, igy kiilonosen
- atdrvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés
[ehetoségét,
- megfeleld textiliat és batorzatot,
- a jatéktevékenység feltételeit,
- a szabadban valo tartdzkodas feltételeit,
- a kiilonleges gondozast igényls gyermek egyéni fejlesztésének feltételeit,

1.3  az étkeztetést.

2) Egy bolcsddei csoportban legfeljebb 10 gyermek gondozhato.




A gyermekek napkozbeni ellatasa intézmeényi téritési difnak alapja az élelmezési nyersanyag koltségének egy
ellatottra juté napi 6sszege. A személyi téritési dijat az intézmény vezetbje szamolja ki, a fenti nyersanyag
koltség Gsszege szorozva az igénybe vett étkezések szaméval, figyelembe véve a térvényben szabélyozott
normativ kedvezményt (1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol).

Normativ kedvezmény mértéke:

- Az a bolcstdei ellatasban részesult gyermek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jar, az
étkezési téritési dijkedvezmény 100 %,

- Ahdrom, vagy t6bb gyermekes csaladban ¢16, bolcsédei ellatast igénybe vev gyermek étkezési téritési
dijkedvezménye 50 %,

- Tartdsan beteg, vagy fogyatékos bolcsédei ellatasban részesils gyermek étkezési téritési

dijkedvezménye 50 %.

A gyermek lakéhelye szerint illetékes énkormanyzat tovabbi - gyermekenkénti - kedvezményt allapithat meg
kulondsen akkor, ha a gyermeket gondozo csalddban az egy fére jutd jovedelem Osszege nem haladja meg az
Gregségi nyugdij legkisebb Osszegét.

VI. RESZ
A bblesddei gondozds-nevelés szakmai alapprogramja

A bolcs6dei gondozasnevelés alapprogramija:
- az Altaldnos emberi, etikai alapelvek
- az ENSZ ~ Egyezmény a gyermek jogair6l c. dokumenturrban rogzitettek,
- a pedagégiai és pszicholégiai kutatisok eredményei,
- a 0-3 éves életszakasz meghatirozo szerepeinek elismerése
- a bolcsédei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek,
- a bolcsddei ellatas nemzetkozileg dismert gyakorlata
figyelembe vételével hatarozta meg a bolcsédében folyd gondozasi-nevelési munka szakmai alapelveit.

1) A bolesddei gondozas alapelvei:
1.1. A gondozas és nevelés egységének elve
1.2 Az egyéni banasmad elve
1.3. Az allandosag elve
14. Az aktivitas, az 6nallosag segitésének elve
1.5. A pozitivumokra tdmaszkodas elve
1.6. Az egészséges nevelési hatisok elve
1.7. A rendszeresség elv
1.8. A fokozatossag elve
2) A bolcsédei gondozasnevelés feladata:
A bolesddei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi, pszichés sziikségleteinek kiclégitése, a
fejlodés elésegitése.
2.1. Az egészséges testi fejlodés elBsegitése
2.2. Az érzelmi fejlédés és a szocializdcio segitése

2.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése.

3) A bolcsédei élet megszervezésének elvei:
3.1. Kapcsolattartas a sziildkkel, tarsintézményekkel

3) A bolcsddei gondozés-nevelés minimumfeltételeit, valamint a szakmai munka részletes szempontjait
az Orszagos Csalad- és Gyermekvédelmi Intézet altal kiadott médszertani levél tartalmazza.

4) A bolcsddei ellatasra elbirt 1étszamminimum kovetelmények végrehajtisarol a 15/1998.(1V.30.) NM
rendelet 159.§.(1)-(2) bekezdése rendelkezik.

V. RESZ
Az intézményi téritési dij

A személyes gondoskodast nytjté alapellatis keretében biztositott gyermekek napkdzbeni ellatisa személyi
téritési dijanak megfizetésére a sziildi feligyeleti joggal rendelkezd szil§ vagy mas torvényes képviseld
kételes.

A gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositd intézményben az alapellatis kertébe tartozé szolgéltatdsok koziil
csak az étkezésért allapithatd meg téritési dij.

A gyermekek napkozbeni ellatdsa intézményi téritési dijnak alapja az élelmezési nyersanyag koltségének egy
ellatottra jut6 napi dsszege. A személyi téritési dijat az intézmény vezetSje szamolja ki, a fenti nyersanyag
kéliség afdval ndvelt &sszege szorozva az igénybe vett étkezések szimaval, figyelembe véve a torvényben
szabdlyozott normativ kedvezményt (1997. évi XXXL tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamilgyi
igazgatasrol).

Normativ kedvezmény mértéke:

- Az a bolcs6dei ellatasban részesiild gyermek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jar, az
étkezési téritési dijkedvezmény 100 %,

~ A hérom, vagy tobb gyermekes csaladban €18, bolcsédei ellatast igénybe vevé gyermek étkezési téritési
dijkedvezménye 50 %,

- Tartésan beteg, vagy fogyatékos bolcsSdei ellatasban részesild gyermek étkezési téritési
dijkedvezménye 50 %.

A gyermek lakéhelye szerint illetékes onkormanyzat tovabbi - gyermekenkénti - kedvezményt éllapithat meg
kiilongsen akkor, ha a gyermeket gondoz6 csaladban az egy fore juté jovedelem dsszege nem haladja meg az
oregségi nyugdij legkisebb osszegét.

VL. RESZ
A bilcsédei gondozds-nevelés szakmai alapprogramja

A bolcsbdei gondozasnevelés alapprogramja:
- az dltalanos emberi, etikai alapelvek
- az ENSZ - Egyezmény a gyermek jogairdl c. dokumentumban rogzitettek,
- a pedagodgiai és pszichologiai kutatasok eredményei,
- a 0-3 éves életszakasz meghatérozoé szerepeinek elismerése
- a bolcsédei gondozis-nevelés torténete alatt felhalmozddott ériékek,




3.2. Csaladlatogatis - a boles6dei ellatis nemzetkozileg elismert gyakorlata figyelembe vételével hatarozta meg a

33. Beszoktatas bolcsddében folyd gondozasi-nevelési munka szakmai alapelveit.
34. Gyermekesoportok szervezése } . .
35 Napirend szervezése. 1) A bolcsédei gondozas alapelvei:
4.) A bolcsodei gom'iozas-nevelés f&bb helyzetei: 1.1 A gondozas és nevelés egységének elve
4.1. G,opdozas 1.2 Az egyéni bandsmod elve
42. Jaték 1.3 Az illandosag elve

1.4 Az aktivitds, az 6nallosag segitésének elve
1.5 A pozitivumokra timaszkod4s elve
, 1.6 Az egészséges nevelési hatdsok elve
VIL RESZ 1.7 A rendszeresség elv

1.8 A fokozatossig elve
Az intézmények hazirendje

2.) A bolesédei gondozasnevelés feladata:
1.) A bélcsodék bels6 rendjét a hazirend tartalmazza.
2.) A hazirendben a bolcséde az alabbiakat szabalyozza:
a.) a bolesdde szolgaltatisanak rendje,
b.) a gyermek elvitelének, hozatalanak rendje (részletes hazirendet az 1. sz. melléklet
tartalmazza)
¢.) a gyermeki jogok és a gyermeki jogok védelme, a sziildi jogok és kotelességek, valamint a
jogosultak érdekvédelme.
3.) A hazirendet j6l ldthat6 helyen ki kell figgeszteni, és meg kell ismertetnia szilékkel.

A bolcsbdei gondozés-nevelés feladata a gyermek testi, pszichés szilkségleteinek kielégitése, a fejlodés
eldsegitése.

2.1 Az egészséges testi fejlodés eldsegitése

2.2 Azérzelmi fejl6dés és a szocializacid segitése

2.3 A megismerési folyamatok fejlddésének segitése.

3.) A bolesddei élet megszervezésének elvei:

3.1.  Kapcsolattartas a szulokkel, tarsintézményekkel
3.2. Csaladlatogatis

3.3. Beszoktatis

34. Gyermekcsoportok szervezése

3.5. Napirend szervezése.

4) Abolcs6dei gondozas-nevelés f6bb helyzetei:
4.1. Gondozas

42. Jaték

VIIL RESZ

Jogok és kotelezettségek

1.) A gyermekek jogait az 1997. évi XXXL tv. 6§, 7§, 10§ tartalmazza, valamint az 1. szimn mellékletben

szerepld hazirend részét képezi.

2)A gyermeki jogok védelmét minden bolcséde koteles szem eldtt tartani, a biztositott ellatést ennek VII. RESZ

szellemében nyvjtani. L, . 3
Az intézmények hazirendje

3.) A szil6i jogokat és kotelességeket az 1997. évi XXXI. tv. 12§- a tartalmazza, valamint az 1. szami

11ékletd 16 hazirend részétképezi.
meticiietben szerepld hazirend részétképezi 1.) A bolcsédék belss rendjét a hazirend tartalmazza.

2.) A hazirendben a bolcséde az alfbbiakat szabalyozza:
a.) a boles6de szolgaltatasanak rendje,
b.) a gyermek elvitelének, hozataldnak rendje (részletes hazirendet az 1. sz. melléklet
tartalmazza)
¢.) a gyermeki jogok és a gyermeki jogok védelme, a szildi jogok és kotelességek, valamint a
jogosultak érdekvédelme.
3.) A hazirendet j6l lathaté helyen ki kell fuggeszteni, és meg kell ismertetnia szilékkel.




1)

2)

A gyermekvédelemben dolgozék érdekvédelme

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti az a jog, hogy
személyliket megbecsiiljék, emberi mélidsagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsik,
tevékenységiiket értékeljék és elismerjék. ‘

A gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatott csecsemd és gyermekgondozd, csecsemd és
kisgyermekneveld, tanacsad6, gyogypedagogus, intézményvezetd a gyermek gondozasa-nevelése, a
gyermek gondozasanak és nevelésének ellendrzése, a gyermek torvényes képviselSjének adott
tanacsadas soran hivatalbdl jar el és e tevékenységével kapcsolatban a biintetSjogi védelem
szempontjabodl kozfeladatot ellaté szanélynek mindstil.

A gyermekvédelmi rendszerben a kiillon jogszabdlyban meghatirozott munkakorékben nem
foglalkoztathaté az a személy, aki ellen a Biintetd Térvénykonyvrdl szolé 1978. évi IV. térvényben
biintetni rendelt, a gyermek sérelmére elkoveteit szandékos biincselekmény miatt eljdrds folyik, vagy akit
jogerds birdi itélettel ilyen bilncselekmény miatt itéltek el. Nem foglalkoztathaté az a személy sem, akinek
sziil6i feliigyeleti jogdt a birésdg jogerds ttéletével megsziintette, valamint - kiilon jogszabalyban
meghatdrozott kivételekkel - az, akinek sziilGi feligyeleti joga a gyermek dtmeneti nevelésbe vétele miatt
sziinetel. )

IX. RESZ

Az intézmények latogatasa

Az intézmény nyitott a szill6k és a szakemberek elStt, egyéb latogatot bejelentés utjan fogad az
intézmeény.

A latogatSknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez - a higiénés szabalyok
betartasa mellett - kell alkalmazkodni.

VIIL RESZ

Jogok és kotelezettségek

1.) A gyermekek jogait az 1997. évi XXXI. tv. 6§, 7§, 10§ tartalmazza, valamint az 1. szdmi mellékletben
szerepl6 hazirend részét képezi.

2)A gyermeki jogok védelmét minden bolcséde koteles szem eltt tartani, a biztositott ellatast ennek
szellemében nyujtani.

3)

1)

2)

A szil6i jogokat és kotelességeket az 1997. évi XXXI. tv. 12§- a tartalmazza, valamint az 1. szamu
mellékletben szerepld héazirend részét képea.

A gyermekvédelemben dolgozok érdekvédelme

A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti az a jog, hogy
személyilket megbecsiiljék, emberi méltésadgukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak,
tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.

A gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatott csecsemd €s gyermekgondozd, csecsemé és
kisgyermekneveld, tanacsadd, gydgypedagogus, intézményvezetd a gyermek gondozdsa-nevelése, a
gyermek gondozasinak és nevelésének ellenérzése, a gyermek torvényes képviselGjének adott
tanacsadas soran hivatalbél jar el és e tevékenységével kapcsolatban a bintet6jogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd szanélynek mindsil.

A gyermekvédelmi rendszerben a killon jogszabdlyban meghatirozott munkakorékben nem
foglalkoztathaté az a személy, aki ellen a Biinteté Torvénykonyvrdl szoélé 1978. évi IV. torvényben
biintetni rendelt, a gyermek sérelmére elkovetett szdndékos biincselekmény miatt eljdrds folyik, vagy akit
JogerGs birdi itélettel ilyen biincselekmény miatt itéltek el. Nem foglalkoztathat6 az a személy sem, akinek
szilGi feliigyeleti jogdt a birdsdg jogerds itéletével megsziintette, valamint - killon jogszabdlyban
meghatdrozott kivételekkel - az, akinek sziilGi feliigyeleti joga a gyermek dtmeneti nevelésbe vétele miatt
sziinetel.

IX. RESZ

Az intézmények latogatasa

Az intézmény nyitott a szill6k és a szakemberek elStt, egyéb latogatot bejelentés Gtjan fogad az
intézmény.

A latogatSknak a héazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez - a higiénés szabalyok
betartasa mellett - kell alkalmazkodni.
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X. RESZ

Zaré rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat érvényességéhez a fenntartd szerv jovahagyasa szilkséges.

Az SZMSZ a jovahagyast kovetd napon, kihirdetéssel 1ép hatalyba. A kihirdetés az EB. vezet§je altal
torténik, akként, hogy a Szabalyzatot az érintett kozalkalmazottakkal ismerteti, majd elhelyezi a
kozalkalmazottak ¢és az intézményi ellatasban részesiild6 gyermekek torvényes képviseli altal
hozzaférhet6 helyen.

Az SZMSZ mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen torténik.

Jelen szabalyzat barmikor moédosithatd, szilkséges azt modositani, ha a vonatkozd jogszabalyok
lényeges kérdéseket tekintve megvaltoznak. A modositas is jovahagyasra szorul, majd azt megfeleld
moédon ismertetni szitkséges.

Budapest, 2008. marcius 01.

finczing Sarvri Gabriclla
Egyesitett Boles6dék
Vezettje

1)

2)

3)

4)

X. RESZ

Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat érvényességéhez a fenntartd szerv jovahagyasa sziikséges.

Az SZMSZ a jovahagyast kovetd napon, kihirdetéssel [ép hatalyba. A kihirdetés az EB. vezetdje altal
torténik, akként, hogy a Szabalyzatot az érintett kozalkalmazottakkal ismerteti, majd elhelyezi a
kozalkalmazottak és az intézményi ellatasban részesilé gyermekek torvényes képvisel6i altal
hozzaférhetd helyen.

Az SZMSZ mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen torténik.

Jelen szabalyzat barmikor moddosithatd, sziikséges azt modositani, ha a vonatkozd jogszabalyok
lényeges kérdéseket tekintve megvaltoznak. A modosités is jovahagyasra szorul, majd azt megfeleld
modon ismertetni szitkséges.

Budapest, 2008. szeptember 01.

oncziné Sarvari Gabriella
Egyesitett Bolcs6dék
Vezettje




1. szam melléklet

1)

2)

3)

4.)

5)

6.)

7)

8)

9)

10)

Napos bolesde hizirendje

A boles6dében 20 hetes kortol harom éves korig gondozzuk azoknak a sziiloknek a gyermekeit, akik a
Gyvt.41§ (1) pontjiban meghatirozott okok miatt, gyermekeik napkozbeni ellatdsiré] nem tudnak
gondoskodni. Az ellatds megkezdése el5tt, de legkésobb azellatis megkezdését kovetd 2. homp végéig
a sziilének igazolnia kell munkaba 4llasat.

A bolcséde nyitva tartisa: hétf6to] - péntekig 6.00 oratél 18.00 6raig tart.

Kérjiik a kedves szilket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy gyermekeikkel
legkésdbb 10 oraig megérkeznek a bolcsédébe. Lehetdség van arra, hogy alkalmanként késGbbi
idépontban érkezzenek, de ezt elére jelezni kell a gyermek gondozénéjének. Fontos lenne, hogy
gyermekiikkel, ill. gyermekikért étkezések elott vagy étkezések utdn jojjenek, mert a gondozonSk
étkezési id6 alatt nem tudnak megfelelden odafigyelni az érkez6 gyermekre.

A gyermekek hazavitelérél a nyitvatartasi idon belill sziveskedjenek gomdoskodni.

A bolesdde — az alvasidé kivételével - lehetdséget biztosit a sziildknek, hogy betekintést nyerjenek az
intézményben foly6 szakmai munkaba, megismerjék nevelési célkitiizéseinket, a gondozéndk altal
alkalmazott nevelési modszereket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok
elsajatitasanak eredményeit. Reméljiik, nyitottsagunk lehetévé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon
ki a bolcséde és a csaladok kozott.

A szillsknek gondoskodniuk kell arrol, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a bolcsddébe.

Kérjiik a kedves sziiloket, hogy a bols6débe valo bevétd el6tt, gyermekeiket szitkség szerint
oltoztessék 4t, a gyermek koratol fugghen kinaljak fel az éjjeli edény vagy a WC hasznalatat, majd
kézmosas utan kisérjék be dket a csoportszobéaba és tajékoztassak a gondozénGt a gyermek hogylétérdl,
az otthoni eseményekrél. Hazavitelkor a gondozond beszamol a napi eseményekrél ¢s atadja a
sziilének a gyermeket. Ekkor ismét a sziil§ feladata a gyermek utcai ruhaba valé atoltoztetése.

A bolesddébdl a gyereket csak a szilld vagy az éltala irasban megbizott személy viheti el. 14 éven aluli
gyermek e feladattal nem bizhat6 meg, és a gondoz6nd nem adhatja ki a gyermeket olyan személynek
sem, aki ittas!

A bolcsédei 4tadokban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjitk, hogy csak
a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a bolcsGdében hagyott, ill. a gyermeken
1év6 (ékszer, ruha), vagy hozott targyakért feleldsséget nem tudunk vallalni.

A bolcsBdébe csak egészséges gyermek hozhaté. A kozosség egészsége érdekében lazas, (37,5 °C és
ennél magasabb hémérsékletli), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanis gyermek nem
latogathatja az intézményt. A csaladban eléfordulé fert6z betegségrol a bolesddét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsddében, a gondozond értesiti a szul6t
vagy a szild altal kijelolt hozzétartozot. Ehhez feltétleniil szitkséges a pontos cim és a telefonszam,
amit az lizend fiizetbe kérink beimi. Kérjikk, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérél, illetve orvosi ellatésarol, ezzel is novelve a mielbbi gyogyulds esélyét.

1. szami meliéklet

1)

2)

3)

4)

5)

6.)

7)

8)

9.)

10.)

Napos bolcséde hazirendje

A bolcs6dében 20 hetes kortél harom éves korig gondozzuk azoknak a szilléknek a gyermekeit, akik a
Gyvt.41§ (1) pontjaban meghatirozott okok miatt, gyermekeik napkozbeni ellatdsarél nem tudnak
gondoskodni. Az elldtds megkezdése elétt, de legkéstbb az ellatas megkezdését kovet 2. homp végéig
a sziilének igazolnia kell munkéba 4llasat.

A bolcs6de nyitva tartisa: hétfotol - péntekig 6.00 6ratél 18.00 érdig tart.

Kérjik a kedves sziiléket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy gyermekeikkel
legkésébb 10 6riig megérkeznek a bolcs8débe. Lehetoség van arra, hogy alkalmanként kés8bbi
idépontban érkezzenek, de ezt elére jelezni kell a gyermek gondozéndjének. Fontos lenne, hogy
gyermekiikkel, ill. gyermekiikért étkezések clStt vagy étkezések utan jojjenek, mert a gondozondk
étkezési id6 alat nem tudnak megfeleléen odafigyelni az érkezd gyermekre.

A gyermekek hazavitelérdl a nyitvatartasi idén beliil sziveskedjenek gondoskodni.

A bolcséde — az alvasidd kivételével - lehetéséget biztosit a szlSknek, hogy betekintést nyerjenek az
intézményben folyé szakmai munkdba, megismerjék nevelési célkitlizéseinket, a gondozondk 4ltal
alkalmazott nevelési modszereket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokésok
elsajatitasanak eredményeit. Reméljitk, nyitottsagunk Iehetdvé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon
ki a bolcsGde és a csaladok kozott.

A sziiléknek gondoskodniuk kell arrél, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a bolesédébe.

Kérjiik a kedves sziildket, hogy a bolstdébe valod bevétd elétt, gyermekeiket sziikség szerint
oltoztessék at, a gyermek koratol figeben kinaljak fel az éjjeli edény vagy a WC hasznalatat, majd
kézmosds utin kisérjék be ket a csoportszobéba és tajékoztassak a gondozonGt a gyermek hogylétérdl,
az otthoni eseményekrdl. Hazavitelkor a gondozéné beszamol a napi eseményekrél és atadja a sziilének
a gyermeket. Ekkor ismét a szuil$ feladata a gyermek utcai ruhéba valé atoltoztetése.

A bolcsddébal a gyereket csak a szilé vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el. 14 éven aluli
gyermek ¢ feladattal nem bizhaté meg, és a gondozond nem adhatja ki a gyermeket olyan személynek
sem, aki ittas!

A bolcsBdei dtadokban minden gyermeknek kilon szekrénye van a ruhék tarolasara. Kérjik, hogy csak
a legszilkségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken
16v6 (ékszer, ruha), vagy hozott targyakért felelosséget nem tudunk véllalni.

A bolcsbdébe csak egészséges gyermek hozhat6d. A kozosség egészsége érdekében lazas, (37,5 °C és
ennél magasabb hémérsékletit), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanis gyermek nem
latogathatja az intézményt. A csaladban eldfordulé fertézb betegségrol a bolcsddét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a gondozond értesiti a szul6t
vagy a szl 4ltal kijelolt hozzatartozot. Ehhez feltétlenill szikséges a pontos cim €s a telefonszém,
amit az uizend fuzetbe kérink beimi. Kérjik, hogy ilyen esetben minél eldbb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérél, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a miel6bbi gyogyulés esélyét.
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Ha a sziild a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bolcsdébe, a tavolmaradast egy nappal
el6tte, déli 12 oraig be kell jelentenie, killonben az intézménynek nem 4ll médjaban az el6re befizetett

Kérjuk, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden hénapban az eldre jelzett napon fizessck
be, még hisnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tilfizetések csak a kovetkezd honapban
keriilnek levonésra. Ha a szillé a gyermekének tavolmaradasat nem jelenti be, akkor sajnos a téritési

mert ennek elmaradésa a gyermek bolcsddébsl valo kizarasit vonja maga utan.

A befizetett, de fel nem hasznalt étkezési téritési dijak visszafizetése, (a bolcsddevezeto altal kitoltote
és leigazolt visszatéritési jogosultsagot igazolo nyomtatvany kitoltétt utdn) Budapest Foévaros X.
keriilet Onkorményzat pénztaraban torténik.

3 nap vagy ennél hosszabb hidnyzas ut4n a gyermeket a bolcsdde csak a héziorvos vagy
gyermekgybgyiszati szakrendelés orvosa ltal adott igazolas alapjan tudja djra fogadni. Hiinyzas
utan kérjilk, legalabb egy nappal eldre jelezzék, ha gyermekitk ismét johet bolcsédébe.

Egy hénapi folyamatos hianyz4s utan, csak kiilondsen indokolt esetben és egyéni elbiralds alapjan
tudjuk a fér6helyet fenntartani.

Kérjitk, minden sziilé hozzon gyermekének egy ,lizend fiizetet” melybe a gondozondk rendszeres
tajékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérél. Orommel fogadjuk, ha a szildk is bejegyzéseikkel
gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészséglgyi allapotara, fejlédésére vagy az otthoni eseményekre
vonatkozéan.

Tajékoztatjuk a kedves sziiléket, hogy azokban a bolesédéinkbe, ahol a szabad levegdn torténd altatas
targyi feltételei adottak, ott a gyermekek altatisa, egész évben (-5C%ig) a szabadban torténik,
természetesen figyelembe véve az idGjarasi korulményeket.

Evkozben a bolcsddék nyiltnapokat, szitlcsoportos beszélgetéseket szerveznek a folyamatos
kapcsolattartas és a gyermek bolcsodei életének figyelemmel kisérése céljabol. Ezekre a talalkozéasokra
minden sziil6t szeretette]l varurk.

A bolcsdde a Budapest Févaros X. Kerilet Kobanyai Onkorményzat Képviselotestalete altal
jovéhagyott idépontban nyaron 5 hétre bezar. Kérjik a kedves szilBket a zéras ideje alatt,
gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérdl. Indokolt esetben a sziild kérheti gyermekének elhelyezést,
a feladatra kijelslt tarsintézményben.

Felhivjuk a szil6k figyelmét, hogy a bolcséde teriiletén tilos adohanyzas.

Az 1997évi XXXL.tv. 36§ alapjan a sziild panasszal fordulhat az adott intézmény vezetSjéhez, az
egyesitett bolcsddék vezetSjéhez, vagy az érdekképviseleti forumhoz akovetkezd esetekben:

a) az intézményi jogviszony megsériése, killondsen a személyiségi jogainak, kapcsolattartasainak
sérelme, tovabba az intézmény dolgozéinak szakmai, titoktartasi és vagyonvédelmi
kotelezettségeinek megszegése esetén, vagy

b)  az ellatas korilményeit érintbkifogasok orvoslasa érdekében.

A hazirend betartasat koszonjik. Reméljik, hogy egyittmiikodésiinket segiti.

11)

12)

13)

14)

15.)

16.)

17)

18)

19.)

20)
21)

Ha a szills a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bolcs6débe, a tavolmaradast egy nappal
elétte, déli 12 oraig be kell jelentenie, kulonben az intézménynek nem all modjaban az elore befizetett
étkezési téritési dijat jovaimi.

Kérjitk, hogy a megéllapitott intézményi téritési dijat minden honapban az elére jelzett napon fizessék
be, még hianyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tilfizetések csak a kovetkezd hénapban
kerilnek levonésra. Ha a szilb a gyermekének tavolmaradasat nem jelenti be, akkor sajnos a téritési

mert ennek elmaradasa a gyermek bolcs6débol valo kizarasat vonja maga utan.

A befizetett, de fel nem hasznalt étkezési téritési dijak visszafizetése, (a bolcsédevezetd éltal kitoltott
és leigazolt visszatéritési jogosultsagot igazold nyomtatvany kitsltott utan) Budapest Févéros X.
keriilet Onkormanyzat pénztaraban térténik.

3 nap vagy ennél hosszabb hianyzés utan a gyermeket a bolcsdde csak a haziorvos vagy

gyermekgyogyaszati szakrendelés orvosa altal adott igazolds alapjén tudja djra fogadni. Hianyzas
utan kérjuk, legalabb egy nappal el6re jelezzék, ha gyermekiik ismét johet bolcsGdebe.

Egy honapi folyamatos hianyzés utan, csak kiilondsen indokolt esetben és egyéni elbiralas alapjan
tudjuk a féréhelyet fenntartani.

Kérjiik, minden sziilé hozzon gyermekének egy ,,izend fiizetet” melybe a gondozonSk rendszeres
tajékoztatist adnak a gyermekek fejlettségérdl. Orommel fogadjuk, ha a szildk is bejegyzéseikkel
gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségiigyi dllapotéra, fejlddésére vagy az otthoni eseményekre
vonatkozdan.

Tajékoztatjuk a kedves sziléket, hogy azokban a bolcs6déinkbe, ahol a szabad levegdn torténd altatas
targyi feltételei adottak, ott a gyermekek altatdsa, egész évben (-5C%ig) a szabadban torténik,
természetesen figyelembe véve az id6jarasi koriilményeket.

Evkozben a bolesddék nyiltnapokat, sziildcsoportos beszélgetéseket szerveznek a folyamatos
kapcsolattartas és a gyermek bolcsédei életének figyelemmel kisérése céljabol. Ezekre a talalkozasokra
minden sziil6t szeretettel varunk.

A bolcséde a Budapest Foévaros X. Keritlet Kobanyai Onkormanyzat Képviseldtestiilete altal
jovahagyott idSpontban nyaron 5 hétre bezar. Kérjitk a kedves sziilbket a zards ideje alatt,
gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérdl. Indokolt esetben a sziild kérheti gyermekének elhelyezest,
a feladatra kijelSlt tarsintézményben.

Felhivjuk a szill6k figyelmét, hogy a bdlcstde teriiletén tilos adohanyzas.

Az 1997évi XXX1.tv. 36§ alapjan a szilé panasszal fordulhat az adott intézmény vezetSjéhez, az
egyesitett bolcsddék vezetdjéhez, vagy az érdekképviseleti forumhoz akovetkez6 esctekben:

c) az intézményi jogviszony megsértése, kiilondsen a személyiségi jogainak, kapcsolattartasainak
sérelme, tovibba az intézmény dolgozbinak szakmai, titoktartisi és vagyonvédelmi
kotelezettségeinek megszegése esetén, vagy

d) azellatas koriilményeit érintdkifogasok orvoslasa érdekében.

A hazirend betartsét koszonjik. Reméljiik, hogy egytttmiikodésiinket segiti.




Gyermeki jogok

1997. évi XXXL. tv. értelmében:
6.§. (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlédését, jolétét biztosité sajét csaladi
komyezetben torténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjdban t0rténd nevelkedéshez,
személyiségének kibontakoztataséhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhéritdsdhoz, a
tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 6nallo életvitelének megteremtéséhez.

(3) A fogyatékos tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége kibontakozasat segit6
kiilénleges eljarashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részestiljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal - fizikai,

szexudlis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal és az informacids artalommal szembeni védelemhez.

7.§. (1) A gyermek szileitdl vagy hozzatartozo6itol csak sajat érdekében, torvényben meghatarozott
esetekben és médon valaszthat6 el. A gyermeket kizarélag anyagi okbol fenndllé veszélyeztetettség miatt
nem szabad csaladjatdl elvélasztani.
(2) A gyermeknek joga van - drokbefogadd csaladban vagy mas, csaladot p6tls ellatds formajaban - a
sziiléi vagy mas hozzatartoz6i gondoskodast helyettesitd védekemhez.
(3) A gyermek helyettesitd védelme soréan tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallas szabadsagat,
tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturalis hovatartozasara.
- (4) A gyermeknek joga van szarmazasa, vérszerinti csaladja megismeréséhez és a kapcsolattartashoz.
(5) A gyermeknek joga van shhoz, hogy mindkét sziiljével kapcsolatot tartson abban az esetben is, haa
szil8k killonbozd allamokban élnek.
10.§.(2) A gyermek védelmét ellatd szervezetek ( a tovibbiakban: intézmény) hézirendje - e tSrvényben
meghatarozott keretek kozétt - a gyermek életkorahoz, egészségi allapotahoz, fejlettségi szintjéhez
igazodva 4llapitja meg a gyermekek jogai gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermeki jogok védelme

11.8.(1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek
nevelésével, oktatisaval, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.
(2) A gyermek alkotmdnyos jogainak védelmét az allampolgéri jogok orszdggylilési biztosa (a
tovabbiakban: biztos) a maga sajatos eszkozeivel segiti, és enmek sordn
a.) a biztos feladata, hogy a gyermek alkotményos jogait érintd - tudomaséra jutott - visszaéléseket
kivizsgélja, és orvoslasuk érdekében Altalanos vagy egyedi intézkedéseket kezdeményezzen,
b.) a biztos az a.) pontban megnevezett intézkedéseirdl évente beszamol az orszéggyiilésnek

Gyermeki jogok:

1997. évi XXXL tv. értelmében:
6.§. (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejiddését, jolétét biztositd sajat csaladi
kérnyezetben torténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajit csaladjaban torténd nevelkedéshez,
személyiségének kibontakoztatssshoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitaséhoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint 6nalld életvitelének megteremiéséhez.

(3) A fogyatékos tartdsan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége kibontakozésat segitd
kiilonleges eljarashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlodésére é4rtalmas kornyezeti és tirsadalmi hatasok,
valamint az egészségére kéros szerek ellen védelemben részesiiljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltésaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazéssal - fizikai,

szexualis vagy lelki erbszakkal -, az elhanyagolassal és az informacids 4rtalommal szembeni védelemhez.

7.§. (1) A gyermek szileitd! vagy hozzatartozditol csak sajat érdekében, torvényben meghatarozott
esetekben és médon vélaszthaté el. A gyermeket kizarélag anyagi okbél fennallé veszélyeztetettség miatt
nem szabad csaladjatol elvalasztani.
(2) A gyermeknek joga van - drokbefogadé csaladban vagy més, csaladot p6tlé ellitds formajéban - a
szill8i vagy mas hozzatartoz6i gondoskodast helyettesits védelemhez.
(3) A gyermek helyettesitd védelme sorén tiszteletben kell tartani lelkiismereti €s vallas szabadsagdt,
tovabb4 figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai €s kulturalis hovatartozéséra.
(4) A gyermeknek joga van szarmazasa, vérszerinti csaladja megismeréséhez és a kapcsolattartdshoz.
(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét szilGjével kapesolatot tartson abban az esetben is, haa
szilldk killonbsz6 allamokban élnek.
10.§.(2) A gyermek védelmét ellatd szervezetek ( a tovébbiakban: intézmény) hézirendje - e torvényben
meghatarozott keretek kozott - a gyermek életkordhoz, egészségi allapotahoz, fejlettségi szintjéhez
igazodva 4llapitja meg a gyermekek jogai gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének szabilyait.

A gyermeki jogok védelme:

11.§.(1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek
nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, igyeinek intézésével foglalkozik.
(2) A gyermek alkotminyos jogainak védelmét az allampolgari jogok orszaggyiilési biztosa (a
tovabbiakban: biztos) 2 maga sajatos eszkozeivel segiti, és ennek soran
a.)a biztos feladata, hogy a gyermek alkotményos jogait €rint6 - tudoméséra jutott - visszaéléseket
kivizsgélja, és orvoslasuk érdekében éltaldnos vagy egyedi intézkedéseket kezdeményezzen,
b.) a biztos az a.) pontban megnevezett intézkedéseir6l évente beszamol az orszaggytilésnek



Sziilgi jogok és kotelességek

12.§. (1) A gyermek szuldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje és a
gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez szikséges feltételeket - kiilondsen a
lakhatdst, étkezést, ruhizattal valé ellatist -, valamint az oktatisdhoz és az egészségiigyi
ellatasahoz vald hozzajutast biztositsa.

(2) A gyermek szilldje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatasokrol tajekoztatast,
neveléséhez segitséget kapjon.
(3) A gyermek sziildje - ha tdrvény misként nem rendelkezik - jogosult és kételes gyermekét annak
személyi és vagyoni ligyeiben képviselni.
(4) A gyermek szil6je koteles
a)) gyermekeével egyittmiikodni, és emberi méltosagat a 6.§. (5) bekezdése szerint tiszteletben
tartani,
d.) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szikséges intézkedéseket megtenni,
e.) a gyermeke ellatisaban kozremikodd személyekkel és szervekkel, tovabbéa  hatdsagokkal
egyiittmiikodni.

A jogosultak érdekvédelme

1) 1997. évi XXXI.tv. 36. §.(1) bek. alapjan a jogosult torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak
szerint panasszal fordulhat az adott intézmény vezetGjéhez, az EB. vezetSjéhez, vagy az
érdekképviseleti Forumhoz a kovetkezd estekben:

a.) az intézményi jogviszony megsértése, kiilondsen a személyiségi jogainak
kapcsolattartisinak sérelime, tovébba az intézmény dolgozéinak szakmai, titoktartasi és
vagyonvédelmi kotelezettségei megszegése esetén, vagy

b.) az ellatas korilményeit érintokifogasok orvoslasa érdekében.

2) A panasz kivizsgalastnak eredményérol a panasztevt 15 napon beliil kell értesiteni és sziikséges
esetben tajékoztatni a sérelem orvoslasanak igénybevehetd mas médjarol is (Gyvt. 36. §. (2.) bek.)

3) A gyermek torvényes képviseldje panaszdval az EB. fenntart6jdhoz fordulhat, ha a panasz
kivizsgalasara jogosult hatériddben nem intézkedett, vagy ha az intézkedéssel nem ért egyet. (Gyvt.
36.§. (2).bek.) ’

4) A panasz kivizsgalasara jogosultak dontéstkrél hatrozatot hoznak amit megfeleléen indokolni
kotelesek.

5.) Az Brdekképviseleti Férum megalakitasanak és tevékenységének szabilyait az EB. fenntartdja dllapitja
meg a Gyvt. 35.§. (1) bek. szerint.
Az Erdekképviseleti Férum tagjai:
- az intézményben ellatasban részesitettek torvényes képviseldt,
- az intézményi dolgozok képviseldi,
- az intézményt fenntarté 6nkormanyzat képviseli.

A téwényes képviselok (sznl6k) szama nem lehet kevesebb, mint az intézményi dolgozok, valamint a
fenntartd Snkormanyzat képvisel§bol vilasztott tagok Osszlétszama.

6.) AzErdekképviseleti Forum tagji jogi szakértt is igénybe vehetnek.

Sziildi jogok és kotelességek:

12.§. (1) A gyermek szuldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje és a
gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez szikséges feltételeket - killondsen a
lakhatast, étkezést, ruhdzattal vald ellatast -, valamint az oktatisdhoz és az egészségligyi
ellatasdhoz vald hozzajutast biztositsa.

(2) A gyermek sziildje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatdsokrol tajékoztatast,
neveléséhez segitséget kapjon.
(3) A gyermek sziil6je - ha torvény mésként nem rendelkezik - jogosult és kdteles gyermeket annak
személyi és vagyoni ligyeiben képviseini.
(4) A gyermek sziiléje koteles
a.) gyermekével egyiittmiikodni, és emberi méltosagat a 6.§. (5) bekezdése szerint tiszteletben
tartani,
d.) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szikséges intézkedéseket megtenni,
e.) a gyermeke ellatasaban kozremitkodd személyekkel és szervekkel, tovabbd a  hatosagokkal
egylttmiikodni.

A jogosultak érdekvédelme:

1) 1997. évi XXXLtv. 36. §.(1) bek. alapjan a jogosult torvényes képvisclSje a hazirendben foglaltak
szerint panasszal fordulhat az adott intézmény vezetSjéhez, az EB. vezctfjéhez, vagy az
érdekkeépviseleti Forumhoz a kovetkez6 estekben:

a.) az intézményi jogviszony megsértése, killdndsen a személyiségi jogainak
kapcsolattartasénak sérelme, tovabba az intézmény dolgozdinak szakmai, titoktartasi és
vagyonvédelmi kotelezettségei megszegése esetén, vagy

b.) az ellatas koriilményeit érintbkifogasok orvoslasa érdekében.

2) A panasz kivizsgalasinak eredményérél a panasztevGt 15 napon belul kell értesiteni és szitkséges
esetben tajékoztami a sérelem orvoslésanak igénybevehett mas modjarol is (Gyvt. 36. §. (2.) bek.)

3) A gyermek torvényes képviselje panaszaval az EB. fenntartdjéhoz fordulhat, ha a panasz
kivizsgéalasara jogosult hatariddben nem intézkedett, vagy ha az intézkedéssel nem ért egyet. (Gyvt.
36.8. (2).bek.)

4) A panasz kivizsgalasira jogosultak dontésikrdl hatérozatot hoznak amit megfelelGen indokolni
kotelesek.

5) Az Erdekképviseleti Férum megalakitasénak és tevékenységének szabalyait az EB. fenntartoja allapitja
meg a Gyvt. 35.§. (1) bek. szerint.
Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
- az intézményben ell4tasban részesitettek torvényes képviseldi,
- az intézményi dolgozok képviseloi,
- az intézményt fenntarté 6nkormanyzat képvisel6i.

A torvényes képvisel6k (sziildk) szama nem lehet kevesebb, mint az intézményi dolgozok, valamint a
fenntartd onkorményzat képviselébol valasziott tagok 6sszlétszama.

6.) Az Erdekképviseleti Forum tagii jogi szakértdt is igénybe vehetrek.
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Az érdekképviseleti forum:

- Megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat.

- Dént hataskorébe tartozo tigyekben,

- Intézkedést kezdeményez a fenntarténal, az intézmény ellenérzését ellatd févarosi gydmhivatalnél
illetve mas hataskérrel rendelkezd szervvel.

- Véleményt nyilvanit az intézmény vezet$jénél a gyermeket érintd tigyekben.

- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mitkodésérdl, ebbdl szarmazé bevétdének felhasznalasardl.

- Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

Panasszal élhetnek a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendbe
foglaltak szerint az intézmény vezet8jénél vagy az érdekképviseleti forumnal:
- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében
= a gyermeki jogok sérelme,
- az intézmény dolgoz6i kotelezettségszegése esetén.

Az intézményvezeté vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgélja — tajékoztat a panasz orvoslasanak

modjardl.

A szil az intézmény fenntartojdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetGje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belil nem kitld értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a tett
intézkedéssel nem ért egyet.

Budapest, 20...........cooiiii

Erdekképviseleti Férum elndke Bolcsdevezetd

A hazirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamranézve kotelezdnek tartom.

sz(il6 alairasa

Az érdekképviseleti forum:

- Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.

- Dont hataskorébe tartozo tigyekben.

- Intézkedést kezdeményez a fenntartonal, az intézmény ellendrzését ellatd fovarosi gyamhivatalnal
illetve mas hataskorrel rendelkezd szervvel.

- Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érint6 igyekben.

- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatisok
tervezésérol, mitkodésérdl, ebbol szarmazo bevétdének felhasznélasarol.

- Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal.

Panasszal élhetnek a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hézirendbe
foglaltak szerint az intézmény vezetjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslésa érdekében

- a gyermeki jogok sérelme,

- az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén.

Az intézményvezetd vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja — tajékoztat a panasz orvoslasanak

modjarél.

A sziilé az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezet§je
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy a tett
intézkedéssel nem ért egyet.

Erdekképviseleti Forum elndke Bolcsdevezetd

A hazirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezének tartom.

sz{il6 alairasa




A Budapest Kﬁbényai Onkormaényzat Egyesitett Boles6dék szervezeti éﬁré ja

2. sz. melléklet

Fgyesitett Bolcs6dék Kozpontja
- 116 intézményvezetd,
~ 118 vezetd helyettes,
- 1 18 gazdasigi ligyintézd,
~ 116 muiikaiigyi eléadd,
= 0,516 takarits.
Fecsketészek Boleside Apraja Falva BilesGde Cseperedék Bbles6de Csillagfiivt Bolesgde Szivarviny Bélcséde
- 1f6 balesdilevezats, - 116 bolestdevezets, - 15 bolesbdevezetd; - 1:46 balestdeverzetd, - 1.5 bslesbdevezett,
2.F5 vezetd helyettes, = Fovezetd helyettes, - 1févezetdhelyettes, =..-8-40.gondozbng, - 6 Bgondozons,
17 £ gondozéd, - 18186 gondozdnd, - 1846 gondozéns; ~ 246 gybgypedagopus; = T b élelmezésvezetd,
1 6 szakmai tandcsads, ~ 0,515 jatszécsoportos - 1 o élelmezdsveratd, ~- 1:£5-élelmezésverets, - 1ioszakdes,
1 16 dleimezésvezetd, gondozonid, - 1 f8szakdcs; = - § foszakics, - Tt8konyhaldny,
1 £8 szakéts, - 1f88lelmezésvezett, - 2 fo'konyhalény, ~ . 3£6 konyhatday, =3 {0 takatitong,
4 £ konyhalany, -~ 1.£6 szakécs, ~ 418 takaritén, ~ . 2 {8 takaritond, < 05 T8 inosd-vasalénd,
4 £5 takaritons, - & forkonyhaldny, - 1 6'mos6-vasaléns, = 1 f8 moso-vasalons, ~ 0556 bevasirlo-
I f&-most-vasalénd; - 4 foakariténd, - 15 bevasario-hizimunkds. ~ 0.5 fobevisdrlo- hézimunkss.
1,5 6 bevasarlo- - 16 mosé-vasalond, hdzimnumleds.
hazimunkés.: - 1 fdbevissddhdzinunlds.
Napsugar Bolestde Gyermeksziget Bblesdde Gybngyike Bilcsode Aprd Csodak Bolcssde
-1 16 balestdeverets, - 1 6 blesbdevezetd; -1 §6 balcsbdevezets, - 140 biolesbdeveretd,
~ 16 vezets helyettes, =~ 1 fovezetd helysttes, - 6 1o gondozénd, = . F 4 vezeth hélvettes,
< 13 f% gondozons, - 13 f6.gondozdnb, - 0;5 16 élelmezdsvezetd; - 3 18 gondozing,
- Lo élelmezésvezetd, - 0,5 16 jitszéesoportos = Y fszakdes, = L gybgypedagdgus,
- |16 szalkdcs, gondozond; -~} f6 konyhalany, ~ 116 Eletmezésverett,
- 3 konyhaliny, - 118 éleltnezssvezeats, - 2{G1akaritond; = I {&:4zakdcs,
~ 3 fotakaritons, ~ 18 szakdcs, ~ 0516 mos6-vasalong; ~ 316 Konyhalany;
= Lfomostvasaldng, - 410 konybalany, = If5bevistriohdzimunkss, - 318 takaritons,
Bttt - 3 fBakaritond, =~ 14 mosé-vasalsng,
- 118 mosé-vasaléng, & 10 bevasard hirnnias.
~ 11obevisanio-zimurkds.

Az Epyesitett Boles6dék megbizassal 9 bolcabdeorvost alkalmaz:

2. 3z. melléklet
A Budapest Foviros X. Keriilet Kébanyai Onkorméinyzat Egyesitett Bolesédék szervezeti sbrija

Egyesftett Bolcsddék Kozpontja
-1 & intézményvezetd,
= 1f6vezetd helyettes,
- 1 {6 gazdasigi dgyintézd;
-~ 1.f6 munkaligyi el6ado,
- - 0,516 adminisztrator
~ 0,515 takarits,

Fecskefészek Bolcsdde Apraja Falva Boleséde CseperedBk Bolesdde Csillagfiirs Bolestde Siivarvany Bolesode
- 116 bolestidevezetd, -1 fo bilesGdevezetd, - 1 & balesddevezetd; - 1 f8 biblesbdevezitd, : - 1 {4 b5ksBdevezetd,
- 216 vezet& helyettes, = 1 fvezetd helyettes, ~ 16 vezetd hielyettes, - 80 gondozong, ~ 6 figondoz6nd,
- 1716 gondozéng, - 1316 gondozénd, - 1816 gondoz6nd, - 16 dlelmezésvezetd, - 1 fEdlelmezésvezetd,
- 1fészakmar tandcsads, - 0,5 16 jétszéesaportos -1 18 &lelmezdsvezetd, = L {6 szakdcs, = 1 fszakdcs,
- 418 'gyégypedagégué, gondozénd, - 1'fbszakics, = 3:48-konyhaldny, ~ ¥ fokonyhaldny,
- I'f5élelmezésvezetd, - 1 {6 élelmezésvezetd, - 2 f6konyhalany, — 246 1akaritond, ~ 3 takaritonb,
- 116 szakécs, - 1 f8szakies, - 4 16 takariténd, ~ 140 moso-vasalons, -~ 0,5 5 mosb-vasalénd,
~ 4 f konyhaldny, - 5 fbkonyhalany, ~ 1 fbnosd-vasalons, ~ 50,5 £ beviasarls- - 0S8 Pevdsirio-
- 4f5takariond, - 416 takariténd, - 1 fbevisiiétikrmunkds, hézitunkas, hézimunkas.
- 1 5 mos6-vasaléns, - 1 fbmos6-vasalond,
- 15@bevasérlo- ~ 1 f8bevishriotdzimunkss. |
hézimunkas.
Gyermeksziget Boleséde Gyongyike Bolcsdde Aprd Csodik Bolesdde
- 1 16 bolesodevezetd, - 1 6 blesbdevezetd, - 116 bolesddevezetd,
T - 1 & vezetd helysttes, - 618 gondozdnd, - | f8-vezetd helyettes,
B %?;Iiﬁgﬁgﬁgde - 171 gondozéns, - 0,5 f5 élelmezésvezets, — 13 f5 gondoz6ns,

-1 1 vezetd heiy;ttes - 0,5 fB jAtszéesoportos - 1 f&szakécs, - 1foélelmerésvezetd,

- 13 t6-gondozénd, ’ gondozénd, - LS kanyhaldny, - 116 szakdes,

= 1 foéleimezésvezetd - 1 Bélehnozésveretd, - 2 foigkaritnd, = 3 fkonyhaliny,

L i < - 15 szakios, - 0,518 mosd-vasatond, - 3 fotakarfiénd,

- 318 kenyhaiény - 4 konyhaldny, - Tidbevishiohizimunics - 18 moso-vasalons,

- 3fotakarfiong, - 415 takaritént, ~  1fbbevisiibhizimunkss:

~ 0,515 mosé-vasalénd, - }gmusé-vasaiono, i

- 1 fbevasarlodbzimunkas.

Az Egyesitett Bolosédék megbizassal 9 bolesddeorvost alkalmaz.




Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat

Egyesitett Bolcs6dék
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(egységes szerkezetben)




1)

2)

3)

4.)

5.)

1)

2)

SZMSZ tj

Bevezetés

A boleséde a szocialis és csaladiigyi miniszter agazati szakmai iranyitasa és feliigyelete
alatt 4116, féként 6nkormanyzatok altal fenntartott gyermekjoléti alapellatasi forma.

A boleséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatds keretében
alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szémara.

A Dbolcséde a csalddban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat,
szakszerii gondozasat és nevelését biztositdo intézmény. Ha a gyermek a 3. évet
betsltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd és gondozhaté a
bolesédében.

A bolesédei ellatast az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl, a 15/1998.(1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast
nyQjtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl, valamint a Budapest Fovaros X. kerdilet
Kébanyai Onkorményzat helyi rendelete szabalyozza.

Az allam hozzajarul a helyi 6nkormanyzatok altal fenntartott, személyes gondoskodas
keretébe tartozé ellatasi formak mitkodési €s fejlesztési koltségeihez, az intézményben
ellatott gyermekek utdn jaré normativ allami hozzajaruldssal. A normativ allami
hozzajarulassal torténé tamogatds szakmai céloknak megfeleld modjat és mértékét a
koltségvetési torvény hatarozza meg.

I. RESZ

Az intézmény meghatdrozasa

Az intézmény neve: Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat

Egyesitett Bolcs6dék (tovabbiakban EB.)

Az EB. székhelye: 1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

3.) Az EB. telephelyei:

3.1. Fecskefészek Bolcséde -  Budapest, X.k. Gépmadar u. 15.

- napos bolcsdde 60 férdhely
- sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa, korai
fejlesztése, fejlesztd felkészitése 20 féréhely

- szolgéltatasként korai fejlesztés ambulans formaban

~ Somadrin barlang (sébarlang)

- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények étkeztetése)

- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas
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3.2. Napsugar Bolcséde - Budapest, X.k. Madi u. 127.
~ napos bolcséde 60 féréhely
-~ Somadrin barlang (sébarlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

3.3. Apraja Falva Bolcséde - Budapest, X.k. Ujhegyi sétany 5-7.
- napos bolcséde 80 férdhely
- jatszocsoport
- Somadrin barlang (sébarlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

3.4. Gyermeksziget Bolcséde -  Budapest, X.k. Ujhegyi sétany 15-17.
- napos bolcsdde 80 féréhely
- jatszécsoport
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

3.5. Csepereddk Bolecséde - Budapest, X k. Szent Lasz16 tér 2-4.
- napos boélcsdde 80 férdhely
- Somadrin barlang (sébarlang)

3.6. Gyongyike Bolcsdde - Budapest, X.k. Salgétarjani u. 47.
- napos bolcsdde 30 férohely

3.7. Csillagfiirt Bolcsode - Budapest, X.k. Vaspalya u. 8-10.
- napos boélcséde 40 féréhely
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)

3.8. Apr6 Csoddk Boleséde - Budapest, X k. Zsivaj u. 1-3.
- napos bolcséde 60 férbhely
- fejlesztbeszkoz kolesonzés
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)
- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.9. Szivarvany Bolcsode Budapest, X.k. Maglddi u. 29.

napos boleséde 30 féréhely

4.) Az EB. alapito szerve: Budapest Févaros X. ker.-i Tanacs Végrehajt6 Bizottsaga
Az alapitas idépontja: 1984,

Az alapit6 szerv jogutédja: Budapest Févaros X. kertiilet Kébanyai Onkorményzat
Képviseldtestiilete

Az alapité okirat szima és kelte:  177/93/11.9./sz. Onkormanyzati hatdrozat szerint.




5)

6.)
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Az EB. fenntarté szerve: Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat
Képviseldtestiilete

5.1. dont: bolcsédék létesitésérdl, férbhelybovitésrol - csokkentésrdl,
vagy atmeneti sziineteltetésrol az intézmény alapitd okiratardl,
atszervezésérol, gazdalkodasi korérol, megsziintetésérol,
tevékenységi korének modositasarol, nevének megallapitasarol,
egyéb szolgaltatasok bevezetésérol, a bolcsddek nyari, téli
zarasanak idejérol.

5.2. meghatdrozza: az intézmény koltségvetését az intézmény téritési dijat

5.3. ellendrzi: az intézmény gazdalkodasanak és mikodésének torvényességét,
a hazirendet

5.4. jévahagyja: az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, szakmai
programjat

5.5. értékeli évente egy alkalommal a szakmai munka eredményességét, a

szakmai program végrehajtasat valamint a gazdalkodas
szabalyszerliségét és hatékonysagat

5.6. gondoskodik a szakemberek képzésérol, tovabbképzésérol az
érdekképviseleti forum megalakitasanak feltételeirdl

5.7. gyakorolja az intézmény vezetdje tekintetében a munkaltatoi jogkort
5.8. kikéri a Fovarosi Gyambhivatal véleményét az intézmény mitkodését

érint6 lényeges dontés meghozatala el6tt (intézmény
megsziintetése — feladatk6rének megvaltoztatasa)

5.9. kivizsgalja a Gyermekvédelmi torvény 36. §.(2) alapjan hozza érkezo
panaszokat és szilkség esetén intézkedik a panaszt kivalté okok
megsziintetésére, a megtett intézkedésekrol tajékoztatast ad.

Az intézmény a szakmai munka eredményességének érdekében folyamatosan
egyittm(ikédik a fenntartoval é&s indokolt esetben atfogd értékelést ad a
tevékenységérol.

Az EB. szakfeliigyeleti szerve:

a.) A 17/1992./VIL.10./NM.szamu rendelet 8. § /2/ bekezdése értelmében a bolcsédék
egészségligyi tevékenysége feletti szakfeliigyeletét az ANTSZ tertiletileg illetékes
megyei/f6varosi intézete / Budapest, X. ker. Endre u. 10.sz./ latja el.

b.) A megyei gyamhivatal a Nemzeti Csalad- és Szociélpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellatd intézmény, illetve a Névjegyzékbe felvett szakértd
bevonasaval — a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint — ellendrzi az allami
¢s nem allami gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok tevékenységét.

c.) Az EB. térvényes miikodésének feliigyeletét Budapest Févaros X. kertilet Kébanyai
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete latja el.

d.)A 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet 3. § (1) és (2/a) bekezdése értelmében a

gyermekek napkozbeni ellatdsa keretében nyujtott szolgaltatdsi tevékenység

engedélyhez kotott. A mikodési engedély kiadasardl a fenntartd kérésére a

szolgaltatd (intézmény) székhelye, illetéleg telephelye szerint illetékes kijelolt

varosi, févarosi keriileti jegyz6 hataroz.



7)

8.)

9.

10.)

11.)
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A szocialis és csaladiigyi miniszter agazati iranyitd jogkorében meghatirozza a
gyermekek védelmét biztosito feladatok szakmai, képesitési kovetelménveit, a
feladatok térvényességi és szakmai ellenérzési rendjét.

Az EB. mikodési teriilet:

A telepiilési 6nkormanyzat altal fenntartott intézmények ellatasi teriilete a telepiilés
lakossagara terjed ki, kivétel a gyermeknevelést segitd szolgaltatisok. A Gyv.tv.
94..§.(4) ~ értelmében, ha az intézmény ellatasi teriilete a fenntarté Onkormanyzat
illetékességi teriiletét meghaladja, - eltér6 megéllapodas hidnydban az ellatast
valamennyi jogosult szamara azonos feltételek szerint kell biztositani. E rendelkezést
kell alkalmazni az ellatas megsziintetése esetén is.

Modszertani feladatellatast segito Bolesode:

Az Egészségiigyi, Szocialis és Csaladiigyi Minisztérium 2003-ban kijeldlte a budapesti
regiondlis modszertani bolcs6dét az 1997. évi XXXI. torvény 96.§. (8) bekezdése
értelmében. Keriiletiinkben a regionalis mddszertani bolcséde feladatellatasat segitd
Boélcs6de a Fecskefészek Bolcsdde (Budapest, Gépmadar u. 15.)

Ellatasi teriilete: a keriiletben 1év6 6nkormanyzati bolcsédék.

A bilcsédékben dolgozokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szolé tobbszor
médositott 1992. évi XXXIIL. tv. (Kjt.) vonatkozik.

Nyilvantartas vezetése:

Az ellatast ny0jto intézmény a 1997. évi XXXI. térvényben eldirt nyilvantartast koteles
vezetni. Az Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Program, és a helyi onkorményzati
rendeletben meghatarozott adatok szolgaltatasara kotelezett.

A személyes gondoskodasban résztvevé gyermekekrdl az intézmény vezetdje
nyilvantartast vezet. A nyilvantartds tartalmazza az ellatds igénybevételének és
megszinésének id6pontjat, a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére,
elmaradésdra, behajtaséra illetve eléviilésére vonatkoz6 adatokat.

A gyermek, a sziild6 és mas torvényes képviseld személyazonositdo adatainak
meghatarozott célbol torténé kezelésére az alabbi szervek jogosultak:

- helyi 6nkormanyzat képviseldtestiilete

- telepiilési Snkormanyzat jegyzdje

- gyamhivatal

- gyermekjoléti szolgalat vezetdje

- napkdzbeni ellatast nydjtd intézmény vezetdje.
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II. RESZ
Az intézmény célja és tevékenysége

1.) A bolcsddei alapellatas célja: A csalddban nevelkedd, a sziildk munkavégzése,
betegsége vagy egyéb ok miatt ellatatlan gyermekek nappali felligyeletének,
gondozasanak, nevelésének biztositisa napkdzbeni ellatas keretében.

2.) A boleséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmdnikus
testi-szellemi  fejlodésének  segitése az életkori és egyéni  sajatossagok
figyelembevételével.

3.)) A gyermek csaladban torténd nevelkedését segitd ellatdst a gyermek és csaladja
helyzetéhez, sziikségletéhez igazodoan kell nydjtani.

A bolesdde feladata jellegétol fliggben alapellatast és egyéb gyermeknevelést segitd
szolgaltatast nyQjt, mely hozzajarul a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi
fejlodéséhez, j61étének, csaladban torténd nevelésének elésegitéséhez.

alapellatasként: - napos bolcsddei szolgaltatast,
- sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa, korai fejlesztése,
fejleszt6 felkészitése

egyéb gyermeknevelést segitd szolgaltatas keretében, kiilon téritési dij ellenében:
- jatszocsoport szolgaltatas,
- Somadrin barlang

egyéb térités mentes gyermeknevelést segitd szolgaltatas:
- fejleszté eszk6zok kolesonzése
- korai fejlesztés ambulans formaban

3) Az EB. jogallasa: Onallé jogi személy, €s részben 6nalldan gazdalkodo
koltségvetési intézmény, amely a képviseldtestiilet altal
jovahagyott éves koltségvetés alapjan miikodik.

III. RESZ

Az intézmény szervezeti felépitése

1.) Azintézmény vezetdiének kinevezése rendje:

1.1.  az intézmény vezetdjét a Budapest Fovaros X. keriilet K&bényai Onkormanyzat
Képviselbtestiilete palyazat utjan nevezi ki, hatérozott id6re a 257/2000/X11.26/
Korm. rend. 1/A. §.-a értelmében
A Képviselbtestiilet altal kinevezett vezetd, magasabb vezetd allastnak
mindsiil.

1.1.1.vezetd beosztastinak kell tekinteni a bolcsédevezetoket, akik a munkamegosztas
szempontjabol elkiilonitett szervezeti egységet, egy-egy bolcsddét vezetnek.
A bolcsédevezetdket, nyilvanos eljarast kovetden az EB. vezetbje nevezi ki
maximum 5 éves hatarozott idére.
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1.2. A szervezeti egységek munkavallaléinak munkakorénkénti meghatarozasa.
Egyesitett Bolesddék Kozpontjaban dolgozé munkavallalok:

Egyesitett Bolcs6dék vezetoje

Egyesitett Bolcs6dék vezetdjének altalanos helyettese

gazdasagi ligyintéz6

munkaiigyi el6ado

A telephelyeken dolgoz6é munkavallalok munkakéronkénti meghatérozasa:
—  bolcsédevezetd
— bolcsddevezetd helyettes
— csecsemo és kisgyermekgondozd
— szaktanacsado
— gyogypedagdgus
— ¢lelmezésvezetd
— szakacs
— konyhalany
— takaritoné
—  mosond
— bevasarlo-hazimunkas
- fité

Az Egyesitett Bolcs6dék vezetbiének hatas és jogkore kiterjed az Egyesitett
Bolcs6dék szervezeti egységeinek egész teriiletére €s valamennyi dolgozojara.
Munkaltatoi és bérgazdalkoddi jogkort gyakorol.

Az Egyesitett Bolcsddevezetd helyettes az Egyesitett Bolcsdédék vezetdjének
iranyitasa  mellett, kapcsolatot tart fenn az  Onkormanyzattal,
tarsintézményekkel, érdekképviseleti szervekkel. Iranyitja és dsszehangolja az
intézmények munk4jat, az Egyesitett Bolcsddevezetd tavolléte esetén
gyakorolja a jogkoéreit.

A gazdasigi iigyintézd vezeti az 06nallé bérgazdalkodéassal kapcsolatos
nyilvantartasokat, részt vesz a bolcs6dék éves koltségvetésének tervezésében,
figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok és teljesitések alakuldsat, a
maradvany elszamolast.

A munkaiigyi el6add ellatja az Egyesitett Bolesddék munkaerémozgassal,
létszamnyilvantartassal és bérvaltozassal kapcsolatos feladatait, valamint az
ellatottakrol, dolgozokrol kiilonbozo statisztikakat készit.

A bolesédevezeté megteremti a boleséde zavartalan mikodési, személyi €s
targyi feltételeit. Ertékeli, segiti, ellendrzi a bolcsddei dolgozok munk4jat a
boélesédében gondozott-nevelt gyermekek harmonikus fejlédése érdekében.

A Dbolcsédevezetd helyettes ellatja a sajat gyermekeit csoportjaban, és a

bolesddevezetd altal meghatarozott szervezési, adminisztrativ feladatokat
elvégzi.
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A csecsemd és kisgyermekgondozd figyelemmel kiséri és el6segiti a gondjaira
bizott gyermekek testi-szellemi, joléti fejlodését. A korszerli gondozasi-
nevelési elveket a gyermekek egyéni fejlettségi szintjét figyelembe véve
alkalmazza.

A szakmai tandcsadé a szervezeti egységekben kiséri figyelemmel a
szakdolgozok munkdjat, segiti a szakmai iranyelvek egységes értelmezését,
ennek érdekében tovabbképzéseket, szakmai miihelyeket szervez.

A gybdgypedagdgus a kiilonbsz6 fogyatékkal él6 0-6 éves kord gyermekek
korai fejlesztését, fejlesztd felkészitését végzi. Elkésziti az egyénre szabott
egyeéni, és csoportos fejlesztési tervet.

Az élelmezésvezetd a 0-3 éves korG gyermekek egészséges fejlodését
biztositd, a Kkorszerli tadplalkozasi elveket kovets, idényjellegli étlapot
osszeallitja. Figyelemmel kiséri a gyermekek tapanyagsziikségletét.

A konyha munkajat a HACCP elveinek betartdsa mentén, azzal 6sszhangban
koordinalja.

A szakdcs felel a kiadott élelmi anyagok helyes konyhatechnikai eljaras
alapjan torténé feldolgozasarol, meghatarozott iddre torténd elkészitésérdl. A
f6z6konyhan dolgozok munkajat dsszehangolja, iranyitja, a HACCP el6irasait
betartja, betartatja.

A konyhaldny a szakacsnd iranyitisa mellett elokésziti a nyersanyagot. A
HACCP eléirasainak megfelelden a fekete és fehérmosogatoban végzi az
edények mosogatasat. Részt vesz a konyha takaritasaban.

A takaritond a hozzatartozé gondozési egység és egyéb helyiség napi
takaritasat végzi a higiénés kovetelmények figyelembevételével. Elokésziti az
udvari jatékokat, sziikség szerint besegit a feliigyeletbe.

A mosénd a mosd és szaritogép miszaki kezelését, a hasznalati utasitast
betartva végzi a gyermek és felnott textilidk mosasat, vasaldsat. A mosodai €s
vasalo helyiséget tisztantartja.

A bevasarld — hazimunkds az élelmezésvezetd iranyitdsdval a sziikséges
nyersanyagot megvasarolja és a szamlaval, pénzzel elszamol. Kézbesitési
feladatot végez.

Az udvar, terasz tisztantartasat, a fi, sovény nyirasat, locsolésat,
gyomtalanitasat végzi.

Az Egyesitett Bolcsédék vezetdjének munkakéri leirdsat a polgdrmester, a
kozponti dolgozok és a boles6devezetok munkakori lefrasat az Egyesitett
Bolcsédék vezetbje késziti el, a munkakori leirasok egy példanya a szemé€lyi
anyagban le van flizve.

A szervezeti egységekben foglalkoztatott munkavallalok részletes munkakdri
leirasat a bolcsddevezetd késziti el. A munkakori leirds egy példanya a
dolgoz6 személyi anyagaban van.
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Az EB. képviseletére jogosultak:

Az EB. vezetdje és az Egyesitett Bolcs6devezetd altalanos helyettese, valamint az
altala megbizott intézményvezetd.

Az EB vezetdiének hatdskore és jogkore

Az EB vezetdjének hatas- jogkore kiterjed az EB egész teriiletére, munkahelyére €s
valamennyi dolgozodjara.

Gyakorolja a munkaltatoi és bérgazdalkodasi jogkort.

Iranyitja, ellenérzi, 6sszehangolja az EB. részlegeinek gazdasagi, szakmai munkéjat, €s
egytittmiikodését.

Elkésziti az EB. szervezeti és miikodési szabalyzatat és egyéb szabalyzatokat. Ellenérzi
a szabalyzatokban foglaltak betartasat, végrehajtasat, sziikség esetén gondoskodik
modositasukrol.

Szervezi és lebonyolitja a bolesédék szakembereinek elméleti és gyakorlati
tovabbképzését a kozponti tematika alapjan.

Figyelemmel kiséri, elemzi az EB ellatottsagi és mikodési mutatoit. Javaslatot tesz
téréhelyek fejlesztésére - megsziintetésére vagy 0j szolgaltatds bevezetésére.

Megbizési szerz6dést kot a bélesddeorvosokkal.

Az EB. vezeté képviseli az EB.-t, tavolléte esetén az altala megbizott altalanos
helyettese jogosult az intézmény képviseletére vagy az EB. vezet6 helyettesitésére.

Az EB kozvetlen szakmai iranvitisa

Az EB. kozvetlen szakmai iranyitasat a Népjoléti Iroda vezetdje latja el.
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IV. RESZ

Az intézmény miikédésének formai és a szolgaltatas rendje

Bolcsddék szama: 9
Engedélyezett féréhely: 540
Miik6d6 férbhely: 540

Tevékenység szakagazat szama: - 8891

Az EB mint székhely agazati azonosité jele: - S0231041

Telephelyek neve és agazati azonosito jele:

Fecskefészek Bolcséde - S0231041S0231116
Napsugar Bolcsdde - S023104150231130
Apraja Falva Bolcséde - S023104108231072
Gyermeksziget BolcsGde - S0231041S50231109
Cseperedok Bolcséde - S0231041S0231065
Gyongyike Bolcsdéde - S0231041S0231123
Csillagfiirt Bélcséde - S0231041S0231089
Apré Csoddk Bolcséde - S0231041S0231058
Szivarvany Bélcséde - S0231041S0231096

Boélesddei ellatas formai:

Megnevezés bolcsddék szama fér6hely Szakfeladat szama
napos bolcsdde 9 520 85.32.11.1
Sajatos nevelési igényl gyermekek 2 20 85.32.12.0

ellatasa, korai fejlesztése, fejlesztd
felkészitése

Egvéb szolgaltatis

Jatszdcsoport 2 85.32.11.9.
sobarlang 4 85.32.14.0
Korai fejlesztés ambulans formaban 1

Felvétel rendje napos bolcsodébe:

A bolcsédébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves kordnak betoltéséig, illetve annak az évnek a
december 31.-ig veheto fel, amelyben a harmadik életévét betolti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bélesdde orvosa nem javasolja,
bélesddében gondozhatd 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31.-1g.

A bolcs6débe torténd felvétel kérelemre torténik.
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A gyermek bolcsédébe torténé felvételét a sziild hozzajaruldsaval kezdeményezheti:

a.) a korzeti védoné

b.) a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

c.) a szocialis illetve csalddgondozo,

d.) a gyermekjoléti szolgalat,

e.) a gyambhivatal,

f.) ha a gyermek védelme az ellatds onkéntes igénybevételével nem biztositott, az
1997. évi XXXI. térvény - a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol -
az ellatas kotelez6 igénybevételét elrendelheti. ( 31.§.(2) bek.)

A szilének/torvényes képviselének a gyermek bolcsédébe jelentkezésekor csatolnia kell a
kezelé orvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egyészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhat6. Nem gondozhaté bolcsGdében a fert6z6 beteg gyermek mindaddig, amig a
kezeld orvos igazolasa szerint ez az allapot fennall. Egy bolcsddei csoportban legfeljebb 10
gyermek gondozhatd, nevelhet6. (15/1998.(IV.30.) NM rend.

Felvétel rendje kiilonleges gondozast igénylo gvermekek esetén:

A sajatos nevelési igényli gyermek habilitdcios céllal a korai fejlesztés feltételeivel
rendelkezé bolcs6débe felvehetd, és a Tanulasi Képességet Vizsgdlo Szakértéi és
Rehabilitacios Bizottsdggal egyeztetett vélemény alapjan gondozhat6é 0-6 éves korig, ha a
bolcsddei gondozas soran nem veszélyezteti sem maga, sem tarsai testi €pségét.

A sajatos nevelési igény(i gyermeket probaidovel lehet felvenni, melynek legrovidebb ideje 1
hénap.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédei elhelyezése torténhet teljes-, részleges
integracidban illetve specialis bolcsddei csoportba.

A sajatos nevelési igényli gyermeket is ellatd csoportba (teljes integracid) legfeljebb 8,

kizarolag fogyatékos gyermeket ellaté csoportban legfeljebb 6 gyermek gondozhatd,
nevelhetd.

A bolcsédében a kisgyermek felvétel egész évben folyamatos. A sziild gyermekét a

lakohelyéhez legk6zelebbi bolcsddébe irathatja, de joga van bolcsddét valasztani.
A gyermek felvételét a bolesddevezetd végzi.

A bolcesoddei elhelyezés megsziinik a napos bilcsédében:

1.) A bolesdde jogutdd nélkiili megsziinésével.
2.) Ha a gyermeket gondozé sziil6 kéri az elhelyezés megsziintetését.

3.) Ha a bolcs6devezetdje kéri a bolesddei elhelyezés megsziintetését:
a.) ha a gyermek hozzatartozdja az ismételt figyelmeztetés ellenére megsérti a
bolcsddei hazirendet,
b.) ha a gyermek indokolatlanul folyamatosan hat héten at a bolcs6débél tavol
marad,
c.) haa gyermeket évkdzben 6vodaba felvették,
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d.) haasziil§ a bolcsédébe felvett gyermek utan gyermekgondozasi segélyben
részesiil, kivétel, ha a sziil6 GYES mellett munkat vallal, fels6foka oktatasi
intézményben tanul, szocidlisan raszorul

e.) ha a sziild az étkezési téritési dijat tobbszori felszolitas ellenére nem fizeti be,

f) ha a bolcs6de orvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészségi allapota
veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét, vagy a gyermek allapota a
bolesédében valod tartdzkodas soran rosszabbodna, illetbleg a gyermek bolesédei
gondozasra alkalmatlan.

Ha a gyermek bolcsdédei gondozés alatt a harmadik életévét betsltotte a bolesddébol az
6vodai felvétel idépontjaban lehet csak elbocsatani.

Egészségiigyi indok esetén ( orvosi javaslatra) a gyermek legfeljebb 4 éves koraig maradhat
bolcsddében.

Jatszécsoportba torténdé felvétel:

A gyermekével GYED-en, GYES-en 1€vd sziilo telefonon torténé bejelentkezés alapjan
veheti igénybe a Jatszocsoport szolgaltatast, 0-3 éves koru gyermekével. A szolgéltatas
dijar6l minden évben a Képviselb-testiilet dont. Kiilén téritési dij ellenében a gyermekek
szamara étkezési lehetdség is biztositott.

A bélesode nyitvatartasi rendje:

A napos bdlesdde a fenntartd altal meghatarozott napi nyitvatartasi idén beliil biztositja a
gyermekek ellatasat. Alapfeladatként nyujtott ellatds esetén, egy gyermek napi gondozasi

ideje a 10 6rat nem haladhatja meg naponta 6 - 18 o6raig
Sajatos nevelési igényli gyermekek csoportja: naponta 7 — 16 o6réig
Jatszocsoport: naponta 9 - 13 érdig

A bolcsodei szolgaltatas tartalma:

1) A gyermek csalddban torténd nevelkedését segité ellatist a gyermek és csaladja
helyzetéhez, sziikségleteihez igazododan kell nyujtani.
A bolcs6dei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi 4llapotanak
megfelelden biztositani kell

1.1 agondozas-nevelés feltételeit, igy kiilondsen
- a torvényes képviselé kozremikodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,
- megfeleld textiliat és butorzatot,
- a jatéktevékenység feltételeit,
- a szabadban valo tartozkodas feltételeit,
- a kiilénleges gondozast igényld gyermek egyéni fejlesztésének feltételeit,

1.2 az étkeztetést.

2.)) Egy bolcsédei csoportban legfeljebb 10 gyermek gondozhato.
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3.) A bolcsddei gondozas-nevelés minimumfeltételeit, valamint a szakmai munka részletes
szempontjait az Orszagos Csalad- és Gyermekvédelmi Intézet altal kiadott mddszertani
levél tartalmazza.

4) A bolesodei ellatasra el6irt létszamminimum kovetelmények végrehajtasardl a
15/1998.(1V.30.) NM rendelet 159.§.(1)-(2) bekezdése rendelkezik.

V. RESZ

rrrrr

A személyes gondoskodast nyjto alapellatas keretében biztositott gyermekek napkézbeni
ellatasa személyi téritési dijanak megfizetésére a sziil6i felligyeleti joggal rendelkez6 sziild
vagy mas torvényes képviseld kételes.

A gyermekek napkozbeni ellatdsat biztositd intézményben az alapellatds kertébe tartozéd
szolgaltatasok koziil csak az étkezésért allapithaté meg téritési dij.

A gyermekek napkozbeni ellatdsa intézményi téritési dijnak alapja az élelmezési nyersanyag
koltségének egy ellatottra jutd napi sszege. A személyi téritési dijat az intézmény vezetdje
szamolja ki, a fenti nyersanyag koltség afaval novelt Osszege szorozva az igénybe vett
étkezések szamaval, figyelembe véve a tdrvényben szabalyozott normativ kedvezményt
(1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol).

Normativ kedvezmény mértéke:

- Az a bolcsbdei ellatdsban részesiils gyermek, akinek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény jar, az étkezési téritési dijkedvezmény 100 %,

- A hérom, vagy t6bb gyermekes csaladban €16, bolcsédei ellatast igénybe vevd gyermek

- Tartosan beteg, vagy fogyatékos bélcsédei ellatasban részesiilé gyermek étkezési téritési
dijkedvezménye 50 %.

A gyermek lakohelye szerint illetékes o©nkormanyzat tovabbi - gyermekenkénti -
kedvezményt allapithat meg kiilondsen akkor, ha a gyermeket gondoz6 csalddban az egy fore
jutd jovedelem Osszege nem haladja meg az dregségi nyugdij legkisebb Osszegét.

V1. RESZ

A bolesédei gondozas-nevelés szakmai alapprogramja

A bolesédei gondozas-nevelés alapprogramja:
- az altalanos emberi, etikai alapelvek
- az ENSZ - Egyezmény a gyermek jogair6l c. dokumentumban rogzitettek,
- apedagobgiai és pszicholdgiai kutatasok eredményei,
- a0-3 éves életszakasz meghatarozo szerepeinek elismerése
- abolcsédei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek,
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- a bolcsédei ellatds nemzetkdzileg elismert gyakorlata figyelembe vételével
hatarozta meg a bolcsédében folyd gondozasi-nevelési munka szakmai
alapelveit.

1.) A bolcsddei gondozas alapelvei:

1.1. A gondozas és nevelés egységének elve
1.2. Az egyéni banasmdd elve

1.3. Az allandésag elve

1.4. Az aktivitas, az 6nallosag segitésének elve
1.5. A pozitivumokra tdmaszkodas elve

1.6. Az egészséges nevelési hatasok elve

1.7. A rendszeresség elv

1.8. A fokozatossag elve

2.) A bolcsddei gondozés-nevelés feladata:

A bolcsédei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi, pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés elosegitése.

2.1. Az egészséges testi fejlodés elosegitése

2.2. Az érzelmi fejl6dés €s a szocializacio segitése

2.3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése.

3.) A bolesddei élet megszervezésének elvei:

3.1. Kapcsolattartas a sziildkkel, tarsintézményekkel
3.2. Csaladlatogatas

3.3. Beszoktatés

3.4. Gyermekcsoportok szervezése

3.5. Napirend szervezése.

4.) A bolesddei gondozas-nevelés fobb helyzetei:
4.1. Gondozas
4.2. Jaték
VIL RESZ

Az intézmények hazirendje

1.) A bolcsddék belso rendjét a hdzirend tartalmazza.
2.) A hazirendben a bélcséde az alabbiakat szabalyozza:
a.) a bolcsdde szolgaltatasainak rendje,
b.) a gyermek elvitelének, hozatalanak rendje (részletes hazirendet az 1. sz.
melléklet tartalmazza)
c.) a gyermeki jogok és a gyermeki jogok védelme, a sziildi jogok és kotelességek,
valamint a jogosultak érdekvédelme.
3.) A hazirendet j61 lathat6 helyen ki kell fiiggeszteni, és meg kell ismertetni a sziilokkel.
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VIII. RESZ

Jogok és kotelezettségek

1.) A gyermekek jogait az 1997. évi XXXI. tv. 6§, 7§, 10§ tartalmazza, valamint az 1. szdmu
mellékletben szerepl6 hazirend részét képezi.

2.)A gyermeki jogok védelmét minden bolcséde koteles szem el6tt tartani, a biztositott
ellatast ennek szellemében nyujtani.

3.) A sziildi jogokat és kotelességeket az 1997. évi XXXI. tv. 12§- a tartalmazza, valamint az
1. szamu mellékletben szerepld hazirend részét képezi.

A gyermekvédelemben dolgozok érdekvédelme

1. A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti az a jog,
hogy személyiiket megbecsiiljék, emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat
tiszteletben tartsak, tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.

2. A gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatott csecsemd és gyermekgondozo, csecsemé
és Kkisgyermeknevel$, tanicsadd, gyogypedagbgus, intézményvezetdé a gyermek
gondozasa-nevelése, a gyermek gondozdsanak és nevelésének ellenérzése, a gyermek
torvényes képvisel6jének adott tandcsadas soran hivatalbodl jar el és e tevékenységével
kapcsolatban a biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatdé személynek
mindsiil.

3. A gyermekvédelmi rendszerben a kiilon jogszabalyban meghatarozott munkakorokben
nem foglalkoztathaté az a személy, aki ellen a Biintetd Torvénykonyvrdl sz6l6 1978. évi
IV. torvényben buntetni rendelt, a gyermek sérelmére elkovetett szandékos
blincselekmény miatt eljaras folyik, vagy akit joger6s birdi itélettel ilyen biincselekmény
miatt {téltek el. Nem foglalkoztathat6 az a személy sem, akinek szul6i feliigyeleti jogat a
birdsag jogerds itéletével megsziintette, valamint - kiilon jogszabdlyban meghatarozott
kivételekkel - az, akinek sziiloi feliigyeleti joga a gyermek atmeneti nevelésbe vétele
miatt sziinetel.

IX. RESZ

Az intézmények latogatasa

1.) Az intézmény nyitott a sziilok és a szakemberek el6tt, egyéb latogatot bejelentés Utjan
fogad az intézmény.

2.) A latogatdknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez - a higiénés
szabalyok betartasa mellett - kell alkalmazkodni.
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X. RESZ

Zaro rendelkezések

1.) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat érvényességéhez a fenntartd szerv jovahagyasa
sziikséges.

2.) Az SZMSZ a jovahagyast k6vet6 napon, kihirdetéssel 1ép hatalyba. A kihirdetés az EB.
vezetoje altal torténik, akként, hogy a Szabalyzatot az érintett kozalkalmazottakkal
ismerteti, majd elhelyezi a kozalkalmazottak és az intézményi ellatasban részesiild
gyermekek torvényes képvisel6i altal hozzaférhet6 helyen.

3.) Az SZMSZ mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen torténik.

4.) Jelen szabalyzat barmikor modosithatd, sziikséges azt modositani, ha a vonatkozd
jogszabalyok lényeges kérdéseket tekintve megvaltoznak. A mddositas is jovahagyasra
szorul, majd azt megfelel6 médon ismertetni sziikséges.

Budapest, 2008. szeptember 01.

Goncziné Sarvari Gabriella

Egyesitett Bolcs6dék
)
0, %g naw’, Vezetdje
4
Longrpagn ¥ )
“png
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1. szamu meliéklet

1)

2)

3)

4.)

5)

6.)

7)

8.)

9.

10.)

Napos bolcsode hazirendje

A bolcsédében 20 hetes kortdl harom éves korig gondozzuk azoknak a sziiléknek a
gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) pontjdban meghatarozott okok miatt, gyermekeik
napkozbeni ellatasardl nem tudnak gondoskodni. Az ellatds megkezdése elétt, de
legkésébb az ellatas megkezdését kovetd 2. honap végéig a szilonek igazolnia kell
munkaba allasat.

A bolcséde nyitva tartasa: hétfotol - péntekig 6.00 6ratol 18.00 ordig tart.

Kérjiik a kedves sziiléket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekeikkel legkésébb 10 éraig megérkeznek a bolcsddébe. Lehetdség van arra, hogy
alkalmanként késdbbi idépontban érkezzenek, de ezt elére jelezni kell a gyermek
gondozéndjének. Fontos lenne, hogy gyermekiikkel, ill. gyermekiikért étkezések eldtt
vagy étkezések utan jojjenek, mert a gondozondk étkezési idé alatt nem tudnak
megfeleléen odafigyelni az érkez6 gyermekre.

A gyermekek hazavitelérdl a nyitvatartasi id6n beliil sziveskedjenek gondoskodni.

A bélcséde — az alvasidd kivételével - lehetdséget biztosit a sziiléknek, hogy betekintést
nyerjenek az intézményben folyé szakmai munkdba, megismerjék nevelési
célkitiizéseinket, a gondozéndk altal alkalmazott nevelési modszereket, és a gyermekek
fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok elsajatitasanak eredményeit. Reméljik,
nyitottsagunk lehetévé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bolcséde €s a
csaladok kozott.

A sziiléknek gondoskodniuk kell arrdl, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a
bolcsédébe.

Kérjiik a kedves sziiléket, hogy a bélcs6débe vald bevétel eldtt, gyermekeiket sziikség
szerint 6ltoztessék at, a gyermek koratol fiiggben kinaljak fel az éjjeli edény vagy a WC
hasznalatat, majd kézmosas utdn kisérjék be &ket a csoportszobdba és tajékoztassak a
gondozoénét a gyermek hogylétérél, az otthoni eseményekroél. Hazavitelkor a gondozénd
beszamol a napi eseményekrél és atadja a sziildének a gyermeket. Ekkor ismét a sziil§
feladata a gyermek utcai ruhdba vald atoltoztetése.

A bolesédébél a gyereket csak a sziild vagy az éltala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg, és a gondozond nem adhatja ki a
gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!

A boles6dei atadokban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolaséra.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényekben, mert a
bolesddében hagyott, ill. a gyermeken 1évo (ékszer, ruha), vagy hozott targyakért
feleldsséget nem tudunk vallalni.

A bolesddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas, (37,5 °C és ennél magasabb hémérsékletti), antibiotikumot szed6 vagy fertézésre
gyanis gyermek nem latogathatja az intézményt. A csaladban eléfordulo fertz6
betegségrdl a bolesddét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolesédében, a gondozond
értesiti a sziilét vagy a sziil$ 4ltal kijelolt hozzatartozét. Ehhez feltétleniil sziikséges a
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12)

13)

14.)

15.)

16.)

17.)

18.)

19.)

SZMSZ i

pontos ¢im és a telefonszam, amit az iizend fiizetbe kériink beirni. Kérjik, hogy ilyen
esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél, illetve orvosi ellatasarol,
ezzel is ndvelve a mielobbi gyodgyulas esélyét.

Ha a sziil6 a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bolcsédébe, a tavolmaradast
egy nappal el6tte, déli 12 oraig be kell jelentenie, kiilsnben az intézménynek nem all
modjaban az elbre befizetett étkezési téritési dijat jovairni.

Kérjiik, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden honapban az eldre jelzett
napon fizessék be, még hianyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tulfizetések
csak a kovetkez6 honapban Keriilnek levondsra. Ha a sziilé a gyermekének
tavolmaradésat nem jelenti be, akkor sajnos a téritési dijat gyermeke hianyzasa esetén is
be kell fizetnie. Fontos, hogy az intézményi téritési dijat befizessék, mert ennek
elmaradésa a gyermek bolcs6débol valod kizarasat vonja maga utan.

A befizetett, de fel nem hasznalt étkezési téritési dijak visszafizetése, (a bolcsddevezetd
altal kitoltott és leigazolt visszatéritési jogosultsagot igazold nyomtatvany kit6ltott utan)
Budapest Févaros X. keriilet Onkormanyzat pénztdraban torténik.

3 nap vagy ennél hosszabb hidnyzas utin a gyermeket a bolcs6de csak a haziorvos vagy
gyermekgydgyaszati szakrendelés orvosa altal adott igazolas alapjan tudja Gjra fogadni.
Hianyzas utan kérjik, legalabb egy nappal elore jelezzék, ha gyermekiik ismét johet
bolcsédébe.

Egy honapi folyamatos hidnyzas utdn, csak kiilondsen indokolt esetben és egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.

Kérjiik, minden sziil6 hozzon gyermekének egy ,,iizené fiizetet” melybe a gondozéndk
rendszeres tajékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérdl. Orémmel fogadjuk, ha a
szilok is bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségiigyi allapotara,
fejlodésére vagy az otthoni eseményekre vonatkozoan.

Téjékoztatjuk a kedves sziiloket, hogy azokban a bélcsddéinkbe, ahol a szabad levegbn
torténd altatas targyi feltételei adottak, ott a gyermekek altatdsa, egész évben (-5C%-ig) a
szabadban torténik, természetesen figyelembe véve az iddjarasi koriilményeket.

Evkozben a bolesédék nyiltnapokat, sziildcsoportos beszélgetéseket szerveznek a
folyamatos kapcsolattartds és a gyermek bolcsddei életének figyelemmel kisérése
céljabol. Ezekre a taldlkozasokra minden sziilét szeretettel varunk.

A boleséde a Budapest Févaros X. Keriilet Kdbanyai Onkormanyzat Képvisel6testiilete
altal jovahagyott idopontban nyaron 5 hétre bezar. Kérjiikk a kedves sziiloket a zaras
ideje alatt, gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérdl. Indokolt esetben a sziilé kérheti
gyermekének elhelyezést, a feladatra kijel6lt tarsintézményben.

20.) Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a bolcsode teriiletén tilos a dohanyzas.

21.) Az 1997¢vi XXXI.tv. 36§ alapjan a sziild panasszal fordulhat az adott intézmény

vezetbjéhez, az egyesitett bolcs6dék vezetbjéhez, vagy az érdekképviseleti férumhoz a

kovetkez6 esetekben:

a) az intézményi jogviszony megsértése, killondsen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartdsainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozodinak szakmai,
titoktartasi és vagyonvédelmi koételezettségeinek megszegése esetén, vagy

b) az ellatas koriilményeit érinté kifogasok orvoslasa érdekében.

A hazirend betartasat koszonjiikk. Reméljiik, hogy egytittmiikodéstinket segiti.
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Gyermeki jogok:

1997. évi XXXI. tv. értelmében:

6.§. (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkélesi fejlodését, jolétét biztosito
sajat csaladi kornyezetben torténd nevelkedéshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
nevelkedéshez, személyiségének kibontakoztatasdhoz, a fejlédését veszélyeztetd
helyzet elhdritasahoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 6nallo
¢letvitelének megteremtéséhez.

(3) A fogyatékos tartdsan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segité kiilonleges eljarashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartadsahoz, a bantalmazassal -
fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal és az informacios
artalommal szembeni védelemhez.

7.8. (1) A gyermek sziileitdl vagy hozzatartoz6itél csak sajat érdekében, térvényben
meghatarozott esetekben és médon valaszthatd el. A gyermeket kizarélag anyagi okbdl
fennalld veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatol elvéalasztani.

(2) A gyermeknek joga van - 6rokbefogadé csaladban vagy mas, csaladot pétlo ellatas
forméajdban - a sziil6i vagy mas hozzatartozdi gondoskodast helyettesitd védelemhez.

(3) A gyermek helyettesité védelme soran tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallas
szabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és kulturalis
hovatartozésara.

(4) A gyermeknek joga van szarmazisa, vérszerinti csalddja megismeréséhez és a
kapcsolattartashoz.

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét sziil6jével kapcsolatot tartson abban az
esetben is, ha a sziilok kiilonboz6 allamokban élnek.

10.§.(2) A gyermek védelmét ellatd szervezetek ( a tovabbiakban: intézmény) hazirendje - €
torvényben meghatarozott keretek kozott - a gyermek életkorahoz, egészségi
allapotdhoz, fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg a gyermekek jogai
gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermeki jogok védelme:

11.§.(1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége,
aki a gyermek nevelésével, oktatasdval, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.
(2) A gyermek alkotmdanyos jogainak védelmét az allampolgari jogok orszaggyulési
biztosa (a tovabbiakban: biztos) a maga sajatos eszkozeivel segiti, és ennek soran
a.) a biztos feladata, hogy a gyermek alkotmanyos jogait érinté - tudomasdra jutott -
visszadléseket kivizsgalja, és orvoslasuk érdekében 4dltalanos vagy egyedi
intézkedéseket kezdeményezzen,
b.) a biztos az a) pontban megnevezett intézkedéseirdl évente beszamol az
orszaggytilésnek
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Sziildi jogok és kotelességek:

12.§. (1) A gyermek sziil6je jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket - kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal vald ellatast -, valamint az
oktatasdhoz és az egészségiigyi ellatasahoz valé hozzajutast biztositsa.

(2) A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
(3) A gyermek sziilgje - ha torvény masként nem rendelkezik - jogosult €s koteles
gyermekét annak személyi és vagyoni iigyeiben képviselni.
(4) A gyermek sziiloje kételes
a.) gyermekével egyiittmiikddni, és emberi méltosagat a 6.§. (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,
d.) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
megtenni,
e.) a gyermeke ellatasaban kozremiikodé személyekkel és szervekkel, tovabba a
hatdsagokkal egyiittmiikédni.

A jogosultak érdekvédelme:

1.) 1997. évi XXXI.tv. 36. §.(1) bek. alapjan a jogosult torvényes képviseldje a hazirendben
foglaltak szerint panasszal fordulhat az adott intézmény vezet6jéhez, az EB. vezettjéhez,
vagy az érdekképviseleti Forumhoz a kovetkez6 esetekben:

a.) az intézményi jogviszony megsértése, kiillondsen a személyiségi jogainak
kapcsolattartasanak sérelme, tovabba az intézmény dolgozdinak szakmai,
titoktartasi és vagyonvédelmi kotelezettségei megszegése esetén, vagy

b.) az ellatas kortilményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében.

2.) A panasz kivizsgalasanak eredményér6l a panasztevét 15 napon beliil kell értesiteni és

szilkséges esetben tdjékoztatni a sérelem orvoslasanak igénybevehetdé mas moédjardl is.
(Gyvt. 36. §. (2.) bek.)

3.) A gyermek torvényes képviseldje panaszaval az EB. fenntartdjdhoz fordulhat, ha a
panasz kivizsgalasara jogosult hatariddben nem intézkedett, vagy ha az intézkedéssel
nem ért egyet. (Gyvt. 36.§. (2).bek.)

4.) A panasz kivizsgalasara jogosultak dontésiikr6l hatarozatot hoznak amit megfeleléen
indokolni kotelesek.

5.) Az FErdekképviseleti Férum megalakitasanak és tevékenységének szabalyait az EB.
fenntartdja allapitja meg a Gyvt. 35.§. (1) bek. szerint.
Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
- az intézményben ellatasban részesitettek torvényes képviseldi,
- az intézményi dolgozok képviseldi,
- az intézményt fenntarté 6nkorméanyzat képviseloi.

A torvényes képviselok (sziildok) szdma nem lehet kevesebb, mint az intézményi
dolgozdk, valamint a fenntartd Onkorményzat képviselébdl valasztott tagok
Osszlétszama.

6.) Az Erdekképviseleti Férum tagjai jogi szakért6t is igénybe vehetnek.
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2. sz. melléklet

A Budapest Fovaros X. keriilet Koébanyai Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék szervezeti abraja

Egyesitett Bolcs6dék Kozpontja

- 1 {6 intézményvezeto,
- 1 £6 vezetd helyettes,
- 1 f6 gazdasagi ligyintézo,
- 1 6 munkatiigyi eléado,
- 0,5 f6 adminisztrator
- 0,5 16 takarito.

Fecskefészek Bolcsdde
- 1 16 bolcsddevezetd,

2 f6 vezetd helyettes,
17 f6 gondozond,

116 szakmai tanacsado,
4 6 gyogypedagbdgus,
1 16 élelmezésvezetd,

1 16 szakacs,

4 6 konyhalény,

Apraja Falva Bolcséde
- 1 £6 bdlesGdevezeto,

- 1 6 vezetd helyettes,

- 18 6 gondozoénd,

- 0,5 18 jatszdcsoportos

gondozond,

- 1 8 élelmezésvezetd,

- 16 szakacs,

- 5 {6 konyhalany,

Csepereddk Bolcséde
- 1 £6 bolcsédevezetd,
- 1 18 vezetd helyettes,
- 18 6 gondozbné,
- 1 f6 élelmezésvezetd,
- 116 szakacs,
- 2 6 konyhalany,
- 4 {6 takaritono,
- 1 f6 mosd-vasalond,

Csillagfiirt Béleséde
- 1 16 bdlcsbdevezeto,
- 8 f6 gondozéné,
— 1 {6 élelmezésvezetd,
- 1 16 szakacs,
- 3 16 konyhalény,
- 2 16 takariténd,
- 1 f6 mosd-vasalond,
- 0,5 {6 bevasarlo-

Szivarvany Bolcséde
- 1 f6 bélcsddevezetd,
- 6 {6 gondozond,
- 1 16 élelmezésvezetd,
- 1 6 szakacs,
- 1 16 konyhalany,
- 3 16 takariténd,
- 0,5 f6 moso-vasalond,
- 0,516 bevasarlo-

- 1 f6 bolcsddevezeto,
- 1 {6 vezet6 helyettes,
- 13 6 gondozond,
- 1 16 élelmezésvezetd,
- 1 f6 szakécs,
- 3 {6 konyhalany,
- 3 {8 takaritoné,
- 0,5 6 mos6-vasalond,
- 1 O bevasarlé-hazimunkas.

- 17 16 gondozond,

- 0,5 f6 jatszdécsoportos
gondozond,

— 1 {6 élelmezésvezets,

— 1 6 szakécs,

- 4 {5 konyhalény,

- 4 {6 takariténd,

- 1 f6 moso6-vasalond,

- 115 bevasarlo-hazimunkas.

Az Egyesitett Bolcsddék megbizassal 9 bslcsddeorvost alkalmaz.

- 0,5 16 élelmezésvezetd,
- 1 {0 szakacs,

- 1 6 konyhalany,

- 2 16 takariténd,

- 0,5 f6 mosé-vasalond,
— 110 bevasarlé-hazimunkas.

4 f6 takaritond, - 4 f0 takariténd, ~ 1S bevasrl-hazimunkds. hazimunkés. hazimunkés.
1 f6 mos6-vasalén, - 116 mos6-vasalénd,
1,5 [ bevasarlo- - 116 bevasarlo-hizimunkas.
hazimunkas.
Gyermeksziget Bélcséde Gyobngyike Bolcsode Apré Csodak Boleséde
- 1 16 bolcsbdevezetd, - 1 f6 bolcsédevezetd, - 1 16 bolcsddevezetd,
Napsugar Bolcesode = 116 vezetd helyettes, - 66 gondozond, - 118 vezet6 helyettes,

- 13 6 gondozond,

- 1 16 élelmezésvezetd,
- 16 szakacs,

- 3 6 konyhalény,

- 3 {6 takar{tono,

- 1 f6 mosd-vasalond,

- 1 Bbevasarlo-hazimunkas.




