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Normativa igénylés és elszamolas ellendrzése
1. Az ellenérzés célja, targya és idétartama

A helyi 6nkormanyzatok normativ hozzajarulasait minden évben az aktualis koltségvetési
torvény hatarozza meg.

Az dnkormanyzatok a targyévi tAmogatasokat, a tirgyévet megel6z6 év végén, a kdltségvetési
torvényjavaslat alapjan, a Magyar Allamkincstar illetékes regionalis igazgatésag illetékes
megyei szervezeti egységén keresztiil igényelhetik. Az igénylési folyamat sordn az
igazgatosagok mindvégig vizsgiljAk az Onkormanyzatok altal igényelt adatok
megalapozottsagat és jelzik, ha problémat taldlnak, segitve ezzel a jogtalan igénybevétel
megeldzését.

A tdmogatdsok elSirdnyzatardl vagy annak egy részérél a targyévben hirom alkalommal az
onkormanyzatok toérvényben meghatarozottak szerint lemondhatnak, szintén az
igazgatosagokon keresztiil.

Az elbiranyzat-lemondas benyujtidsanak hatarideje:
a)  aprilis 30.(csak lemondas lehetséges)
b)  julius 31.(lemondas és igénylés is lehetséges)

c)  oktober 15. (csak lemondas lehetséges)

Mivel a normativa elszamolasa és igénylése az oktéber 1-jei allapot (OSA) alapjan torténik,
az Oktatasi és Kozmiivelédési Fdosztaly (tovabbiakban: OKF) célul tlizte ki a helyi
onkormanyzati intézmények 2009. koltségvetési évre vonatkozo statisztikai €s normativa
igénylés adatainak ellen6rzését. Figyelembe véve azt, hogy a gydri Kozoktatéasi Informécios
Irodatol kapott felvilagositas értelmében az intézmények altal megadott OSA adatok 2009.
november kozepéig modosithatéak, a Fdosztaly rendkiviili ellen6rzési iitemtervet készitett.
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Név szerint:

Baranyi Anik6 Anna — taniigy-igazgatasi referens
Kalmanné Szabo Judit — gazdasagi referens

Kotsisné Faragé Katalin — taniigy-igazgatasi referens
Némethné Karbuldk Erzsébet - taniigy-igazgatasi referens
Toéth Istvanné - gazdasagi referens

Dr. Té6th Krisztina - taniigy-igazgatasi referens

Tevékenységiink Osszesen 35 nevelési-oktatasi intézményt érintett, koztik 18 ovodat, 12
altalanos iskolat és 5 egyéb intézményt.

A fenti intézményekben a kovetkezd dokumentumokat vizsgaltuk:

alapit6 okirat,
pedagdgiai program,
naplok (6vodai felvételi €s mulasztisi naplo), (2009/2010. tanév osztalynapldi,
napkdozis naplok: 2008/2009. tanév, a 2009/2010. tanév),
magantanuldk névsora mellékelve a sziil6i kérelmet, orvosi igazolast, hatarozatot,
a 2009/2010 tanév tantargyfelosztasa, megbizasi szerzodések,
Nevelési Tanacsado szakvéleményei (osztalyokra bontva, osztalynévsorral ellatva),
Szakértéi és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleményei (osztalyokra bontva,
osztalynévsorral elldtva), egyéni fejlesztési tervek,
kiilfoldi tanulok névsora, az itt tartézkodasuk jogcime, és minden ehhez kapcsolodo
dokumentum,
tavozasi €s érkezési papirok,
kotott  felhasznalasi  normativak igénylését és  elszamolasat  aldtdmasztd
dokumentumok (névszerinti lista a szakkonyv kifizetésrdl, pedagogus tovabbképzés
dokumentumai),
Tankonyvelszamolas: osztalyok szerinti bontasban, névsorral ellatott lista, ki milyen
jogcimen igényelte az ingyenességet, és minden olyan dokumentum, amely igazolja a
jogossagot (sziildi nyilatkozat, csaladi potiékigazolas, betegséget igazold orvosi
szakvélemények, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrdl szold hatdrozat stb.) Az
altaldnos hozzajarulas (1000.-Ft/f6) elosztasanak elvei, €s kik részesiiltek ebbol.
Etkezés: - gyermekvédelmi kedvezményre jogosito hatarozatok,

- 3 és tobbgyermekes sziilok nyilatkozata,

- tartdsan beteg — orvosi igazolas.

Az ellendrzés az alabbi jogszabalyokra épiil:

a 2009. évi koltségvetésrol szol6 2008. évi CII. torvény 3. és 8. szami mellékletei

a tankonyvpiac rendjérél szolé 2001. évi XXXVIL. torvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. tv. 148.§
(5) bekezdése




és a téritési dijak mértékérdl szolé 7/2006. (III. 1) Budapest Kébényai

Onkormanyzati rendelet 5-6.§

® anevelési-oktatasi intézmények miik6désérol szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet

4. sz. melléklete

I1. Az ellendrzés eredménye

II/A — Az évodak ellenérzése

Altaldnos tapasztalat, hogy az 6vodak megfelelden vezetik a felvételi és mulasztasi naplokat,
irattarukban rendben megtaldlhatoak a vizsgalat targyat képez6é dokumentumok. Tobbek
kozott a kiilfoldi gyermekek dokumentumai, valamint az étkezési kedvezményre jogositd

kérelmek, hatarozatok.

A fenti megallapitas ellenére azonban egyes intézményeknél az alabbiakat allapitottuk meg:

Intézmények

Megjegyzés

Aprok Haza Ovoda (f}jhegy stny. 5-7.)

Tisztazand6 a feladat-ellatasi hely

Bébita Ovoda (Halom u. 7/b.)

Hianyossag nem talalhato

Csodapok Ovoda (Madi u. 127.)

Hianyossag nem talalhaté

Csodafa Ovoda (Ujhegy stny. 17-19.)

Hianyoznak a hatarozatok, illetve sziiloi kérelmek
( az intézmény mar pétolta)

Csupa Csoda Ovoda (K8béanyai it 38.)

Hidnyossag nem talalhaté

Gépmadar Ovoda (Gépmadar u. 15.)

A létszamnal az OSA modositando

Gesztenye Ovoda (Maglédi at 8.)

Az OSA-ban nem jelolték a r.ns.-eket, amely
hianyossagot 4 napon beliil potolt az intézmény

Gézengiz Ovoda (Zagrabi Gt 13.)

Hianyossag nem talalhaté

Gyermekek Hiza Ovoda
{Kada u. 27-29.)

Hidnyossag nem talalhatd

Gydngyike Ovoda (Salgétarjani it 47.)

Hianyossag nem talalhato

Harslevelii Ovoda (Harslevelii u. 5.)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez
sziikséges adatszolgaltatds késedelme miatt eltérés

Kékvirag Ovoda (Kékvirag u. 5.)

Hianyoznak sziil6i kérelmek, illetve kedvezményre
jogosité hatarozatok

Kincskeresé Ovoda (Madi u. 4-6.)

Hianyossag nem talalhaté

Kiskakas Ovoda (Madi u. 86/94.)

Hianyossag nem talalhato

Miszoka Ovoda (Aszok u. 1-3.)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez
sziikséges hatarozatok hianyoztak, de azokat az 6voda
5 napon beliil pétolta

Mocorgé Ovoda (K&banyai ut 30.)

Hianyossag nem talalhaté

Rece-Fice Ovoda (Vaspélya u. 8-10.)

1 gyermek kedvezményre jogosité hatirozata
hidnyzik

Zsivaj Ovoda (Zsivaj u. {-3.)

Hianyossag nem taldlhat6




hatarozatok, sziilo1 kérelmek voltak hianyosak. Némely intézményne€l a magantanuloi statusz,
illetve annak kezdete meriilt fel kérdésként.

Intézmények

Megjegyzés

Bem J6zsef Alt. Isk. (Hungéria krt. 5-7.)

Az OSA tobb helyen modositasra szorul: tartdsan beteg,
rendszeres gy. v.

Fekete Istvan Alt. Isk. (Harmat 196.)

A tankOGnyv esetében 3 hatdrozat érvényessége
szeptemberben lejart, ill. 5 fonél a hatarozatok beszerzése
szitkséges

Harmat Alt. Isk. (Harmat 88.)

12 6 kilfoldi tanulo helyett 13 6, ezért az OSA
modositasra szorul

Janikovszky Eva Ait. Isk. ( Banya u. 32.)

Hianyossag nem talalhaté

Tagintézmény Ul16i u.118. Alt. Isk.

az OSA-ban jelzett 1 {6 magantanulé nem vehetd
figyelembe, mivel 2009. oktober 1. utan jogosult a
gyermek magantanuléi statuszra

(A jelzett hibat mar korrigaltak az OSA-ban)

Kada Mihaly Alt. Isk. (Kada u. 27-29)

- beirasi napl6 hianyos vezetése

- napkozis 1étszam eltérése

- 7 6 intézeti nevelt kihagyasa

A fent jelzett valamennyi hianyossdgot potolta az
intézmény.

Kapolna Alt. Isk. (Képolna tér 4.)

A 2. sz. napkdzis csoportban atfedés van az orarend és a
napkozi kezdo idGpontja kozott, a 3-4. sz. napkézis
napléban nincs névsor, 1 magantanulést nem lehet
figyelembe venni, 2 tanulénal a r. n. v. hatirozat
szeptemberben lejart

Keresztury Dezs6 Alt. I(Keresztiri at 7-9.)

egy eliras tortént, amelyet még a helyszinen javitottak

Kertvérosi Ait. Isk. (Jaszberényi u. 89.)

az alsos napkozis oraszamok nem érik el csoportonként a
22,5 6rat, a 6. napkdzis csoportban csak 13 o6ra talalhato,

- tartosan beteg gyermekek létszamat 6 helyett 7 fore kell
moédositani,

- hianyoznak a kedvezményre jogosit6 sziiloi kérelmek,

- két tanulonal a hatarozatot modositani sziikséges,

-két f6 magantanulonak folyamatban van a kiilfoldi iskola
visszajelzése

- 1 f6 SNI-s gyermeknél vita targya az ellatas
megszervezése

Széchenyi Istvan Alt. Isk.(I:Ijhegy stny. 1-3)

Beirasi naplé hianyos, tovabbképzési papirok = nem
rendezettek, a napkozi Oraszam ¢€s a gyermeklétszam
problémas, az OSA-t t5bb helyen modositani kell: napkozi,
kiilfoldiek, SNI-s tanuldk. Nincs diakotthonos kollégiumuk,
bar szerepel a nyilvantartasban.

Szent Laszlo Alt. Isk. (Szent L. tér 1.)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez hianyoznak
a hatarozatok, illetve a sziil6i kérelmek, a potlasukra 2010.
januar 31-ig keriil sor. Csak az elsé osztalyban keriilt sor a
beirasi naplo megnyitasara. Hataridd itt is 2010. jan.31.

Szervatiusz Jend Alt. Isk. (Kbanyai it 38.)

Az OSA-t javitani sziikséges, mivel 3 fovel kevesebb az
ingyen étkezok 1étszama a statisztikdhoz képest




Felnéttek Alt. Isk.

Megbizasi szerzddések csak masolatban voltak, de azonnal

Komplex Alt. Isk. (Gém u. 5-7.) korrigaltak

Az OSA-t médositani kell, mivel az dsszes étkez6 és a
Szent Laszlo Gimnazium (Ko6rosi Cs. Gt térités nélkiil étkezok személyek szama nem egyezett az
28.) ellendrzés sordn megallapitottakkal.

A naplokbol nem allapithaté meg, hogy ki az, aki 4, illetve
aki 2 orat vesz igénybe egy héten. Csak kiilon (az igazgatod

Zeneiskola intézménybe jar.

Nevelési Tanacsadd Hianyossag nem talalhato

II1. Eszrevételek

Az ellendrzés magaban foglalta a normativ kedvezményre valé jogosultsag
vizsgalatat. A tankOnyvpiac rendjér6l szolo 2001. évi XXXVII. torvény 8.§ (4)
bekezdése hatarozza meg az olyan tanulokat, akik szamara biztositani kell azt, hogy a
tankényvek ingyenesen alljanak rendelkezésiikre.

A tankonyvpiac rendjérol szolo 2001. évi XXXVIL. torvény 8.§ (7) bekezdése alapjan
a kedvezmények iranti igényt az iskolai tankonyvrendelés elkészitése elétt, az iskola
altal meghatarozott idoben a (6) bekezdés szerinti igényldlap felhasznalasaval kell
bejelenteni. Az igénybejelentés idopontjardl az iskola az igény-bejelentési hataridé
elott legalabb tizendt nappal kordbban, irasban koételes értesiteni minden tanulot,
kiskora tanuld esetén a sziil6t. Mivel az igény felmérése és az elszamolas eltéré
idopontra esik, kérdésként meriil fel, hogy azok a tankonyvi kedvezményre jogosito
hatarozatok, amelyek érvényessége az elszamolast megel6zéen jar le, tovabbra is
figyelembe vehetdk-e. Erre vonatkozéan a Magyar Allamkincstar szakmai
allasfoglalasat kértiik, amelyet még az ellenérzés napjaiban kért meg a Féosztaly.

A Magyar Allamkincstar allasfoglalasa szerint a Kvtv. 3. sz melléklet 17.2. ,,az a)-b)
pontban meghatarozott hozzajarulasok felhasznalasanal figyelembe kell venni a
Kiegészitd szabalyok 10. m) pontjaban foglaltakat. Az a)-b) pontok szerinti
hozzajarulassal vald elszamolas a tanévi nyitd (oktober 1-jei) tényleges kozoktatasi
statisztikai 1étszdm alapjan torténik. Ezért oktober 1-jén hatdlyos rendszeres
gyermekvédelmi hatarozattal kell rendelkezni a tanulonak, hogy ezen a jogcimen
elszamolhatd legyen az dllami hozzajarulas.

A széleskorli szabalyozas ellenére tovabbi tisztdazand6 kérdésként merilt fel - a
munkatarsak részér6l — azon harom vagy tobb gyermekes csaladok kedvezményre
jogosultsaga az ingyenes tankonyvtamogatas tekintetében, akiknél a harom gyermek
koziil egy gyermek féiskolan/egyetemen nappali tagozatos hallgatd. Erre vonatkozoan
szintén a Magyar Allamkincstar szakmai allasfoglalasat kértikk, amelyet még az
ellenérzés napjaiban kért meg a Féosztaly.

A Magyar Allamkincstar allasfoglalasa szerint a harom vagy tobbgyermekes csalddban
€16 gyermek igényjogosultsdga a csaladi potlekrol szolé igazolassal bizonyithato,

figyelmen kiviil hagyasa (nem hiba, intézmény sajatossaga)

altal) készitett tablazatbol tudhaté meg, hogy ki az, aki mas




clrogadhato a reisooktatasi intezmeny aital Kiadott haligatol jogviszony 1gazolas.

Az étkezés Onkormanyzati szintli szabalyozasanak Gjra gondolasa sziikséges.
Intézményi tajékoztatds szerint egy adott honap étkezési megrendelését a megel6zo
honap 15-éig kell leadni, a sziiléi befizetési kotelezettség pedig 20-a a Pénziigyi
Osztaly szamldzésa alapjan. Nincs 6sszhangban a befizetés igazolasa és a megrendelés
ideje. Az adott honapban tortént lemondasok csak kettdé honap milva keriilnek
jovairasra. Nem tisztazott a kintlévéségek behajtasanak modja. Szikséges lenne
keriileti szinten egységes nyilvantartas vezetése. Jelenleg minden intézmény egyénileg
kifejlesztett modon gyiijti ki a ténylegesen felhasznalt adagokat, amely a normativ
mutatok valés és pontos elszamolasdhoz sziikséges. Erre Ilehetéséget ad a
TANINFORM rendszer hasznalata.

Az ellenbrzés részletes jegyzOkonyvei megtalalhatéak az Oktatasi és Kozmiivel6dési
F6osztaly irattaraban.

OSA ellendrzése és javitasa

Az intézményektol az oktoberi statisztikdk pontosan beérkeztek a f6osztalyra.

Ellen6rzésik két 1épcsbben tortént. Az oktober-novemberi idoszakban helyszini
ellendrzésekkel tamasztottuk ala - a normativa ellen6rzés kapcsan - a benne foglaltakat. Majd
osszehasonlitasokat és szamszaki vizsgalatokat végeztink a fGosztilyon. A javitisokat az
intézmények az év végi beszamolo elétt, kikiildott jegyzékek alapjan elkészitették.

Az Oktatdsi Minisztérium &ltal kiadott tijékoztatd értelmezd rendelkezéseit nem minden
esetben vették figyelembe az intézményvezetdk a kitoltésnél.

Korabbi évektdl eltéréen a tablak 1j, csak elektronikus formaban voltak elérhetdk, a hozzajuk
kapcsolodo tdjékoztatas is ebben a forméban volt elérheto.

Altalanosan elmondhatd, hogy az 6vodak pontosabban toltotték ki a tablakat, és eltérések
elsbsorban a technikai adatoknal voltak.

Az iskolai statisztikdk nagyobb hibaszazalékkal késziiltek, a tanuléi adatokban, a
pedagdgusok adataiban és a technikai adatokban kellett javitaniuk.

A Komplex Ovoda, Altaldnos Iskola, Készségfejleszté Specidlis Szakiskola és
Szakszolgaltaté Kozpont statisztikai tablainak vizsgalatakor kideriilt, hogy azok az intézmény
specialitasainak nem felelnek meg, kitdltése nem mindig értelmezhetd. Ezért a 2010/11-es
tanévben 4j statisztikai tablak megkérését tartjuk fontosnak.

Tapasztalatok a TANINFORM rendszer ellenorzésével kapcsolatban




Ovodak:

altalanos hiba, hogy az adatokat nem precizen, a sziirések feltételeinek megfeleléen
toltottck a rendszerbe (pl. a cimeknél csak a ,,Budapestet” jeloltek be, mikozben ha a
keriileteket is bejeloli az intézmény ,,Budapest X. keriilet”, sziirhet6vé valnanak a
gyermekek keriiletek szerint);

nem minden intézmény t6ltStte fel a rendszert, igy altaldnosan, adatok lehivasara a
rendszer ebben a formaban nem alkalmas;

nem frissiti mindenki, az aktualis allapot nem kdvethetd;

a korabbi statisztikai kozlésekkel Osszevetve eltérések tapasztalhatok, igy az
adatszolgaltatas pontossaga bizonytalan;

szocialis adat nincs a gyermekek nevéhez rogzitve;

a SNI, HH és HHH adatokat egy intézmény sem toltotte fel;

az ¢tkezés részt senki nem toltotte fel, igy annak hasznalatosagat nem lehetett
megallapitani.

Iskolak:

altalanos hiba, hogy az adatokat nem precizen, a sziirések feltételeinek megfelelden
toltotték rendszerbe (pl. a cimeknél csak a ,,Budapestet” jeloltek be, mikézben ha a
kertleteket is bejeldli az intézmény ,.Budapest X. keriilet”, szlithetové valnanak a
gyermekek keriiletek szerint);

nem frissiti mindenki, az aktualis allapot nem kovetheto;

a korabbi statisztikai kozlésekkel Osszevetve eltérések tapasztalhatok, igy az
adatszolgaltatas pontossaga bizonytalan;

a SNI, HH és HHH adatokat két intézmény kivételével nincs feltoltve;

az étkezés részt senki nem toltStte fel, igy annak hasznalatésigat nem lehetett
megallapitani;

a foglalkoztatottak adatai elnagyoltak, sziirésiik csak korlatozottan lehetséges, az
egyes statisztikai 1étszamadatok gyakran eltérnek;

a foglalkoztatottak alapadatain til, lényegében egyéb adat nem all rendelkezésre (pl.
oraszamai, 6rai, évfolyami bontas, munkakozosség stb.);

a hianyzasok feltoltése, és a gyermekvédelemmel kapcsolatos adatok teljesen
hianyoznak;

a gyermekekhez nincs tarsitva kedvezmény (tankonyv és étkezési) az allapot
lekérdezésére nem alkalmas;

az intézmény milkddésével kapcsolatos adatok (pl. orarend, tantargyfelosztis stb.)
néhany kivételtol eltekintve nem allnak rendelkezésre.

Altalanosan elmondhaté, hogy a pedagogusokra vonatkozo adatok (személyligyi, statusz,
orakeretek stb.) felvitele elnagyolt.

A rendszer viszonylagos kohéziot mutat a KIR adatbazissal, de adatait egy az egyben nem
kezeli. Az atmentett adatok csak formazasok és paraméterezések utan lathatoéak a Taninform
rendszerében, ezért lehet, hogy a foosztalyi ellenérzésnél szamos adatot a fenntarté nem latott.




OK 15 €Isosorban a nagyerteku eszkozoket jeleztek a rendszerben. Feladat-eliatas: helyenkent,
s6t akar termenként, eszkozfelelosonként is van lehet6ség a nyilvantartasra.

Meg kell jegyezni, hogy a TANINFORM program sem miikodik tokéletesen, nem mindig
jelennek meg adatok, amelyek a valdosdgban bent lehetnek a rendszerben, idélegesen nem
fogad el sziiréseket és nem jelenit meg intézményi adatlapokat. Ezen hibak feltérképezésére és
javitasara a szolgaltatoval egyeztetéseket kell folytatni.

Osszességében megéllapithatd, hogy pozitiv elmozdulis van a rendszer hasznalataval
kapcsolatban, 4m sziikségesnek tartjuk a tovabbi képzés és a k6z0s tapasztalatcsere erfsitését
és megszervezesét.

Taniigy-igazgatasi ellenérzés tapasztalatai

I. Az ellenérzés célja, targya és idétartama, médszere

A taniigy-igazgatasi ellendrzés célja annak feltarasa, hogy az intézményben folyo taniigyi
nyilvantartdsok megléte, a dokumentumok, a kételezéen el6irt nyilvantartdsok és
nyomtatvanyok vezetése jogszeriien tortént-e.

Az ellenérzés targya:

Taniigy-igazgatasi ellendrzés az intézményi dokumentumok
megléte, hasznilata, a jogszeri mikodés feltételeinck
vizsgalata, valamint a személyi nyilvantartidsok ellen6rzése
(tarolas modja, személyi anyagok tartalmi része).

Az ellendrzés 2010. majus 17. és majus 20. kizott zajlott, amelyet az OKF munkatarsai
bonyolitottak le.
Név szerint:

Baranyi Aniké Anna — taniigy-igazgatasi referens

Kéalmanné Szabo Judit — gazdasagi referens

Kotsisné Farago Katalin — taniligy-igazgatasi referens

Némethné Karbulak Erzsébet - taniigy-igazgatasi referens

Toth Istvanné - gazdasagi referens

Dr. Toth Krisztina - taniigy-igazgatasi referens




2. Vizsgalt intézmények, az ellendrzés oka és a vizsgalt dokumentumok

Tevékenységiink Osszesen 4 nevelési-oktatasi intézményt érintett, koztik egy 6vodat két
altalanos iskolat, illetve egy egyéb intézménynek mindsiil iskolat.

Intézmény neve

Ellenorzés oka

Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai
Onkormanyzat Fekete Istvan Altalanos
Iskola

A 2008/2009-es tanévben tervezett taniigy-
igazgatasi ellen6rzés a feladatok torlodasa
miatt elmaradt.

Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai
Onkorményzat Felnéttek Altalanos Iskoldja

2008/2009-es tanévben tervezett taniigy-
igazgatasi ellen6rzése a feladatok torlodésa
miatt elmaradt.

Budapest Févaros X. keriilet Kobanyai
Onkormanyzat Gybngyike Ovoda

A négy éves vezetdi tevékenységrol szo6lo
beszamol6

Budapest Fovaros X. kerillet Kébanyai
Onkormanyzat Széchenyi Istvan Altalianos
Iskola

Az Osszel jelzett hianyossagok potlasara
tekintettel - utoellendrzés

A fenti intézményekben a kivetkez6 dokumentumokat vizsgalatuk tételesen:

- naplék (2009/2010. tanév osztalynapléi, napkozis naplok: a 2009/2010. tanév),

- Ovoda esetében: csoportnaplok, felvételi és mulasztasi naplok)

- magantanulok névsora mellékelve a sziil6i kérelmet, orvosi igazolast, hatarozatot,

- Nevelési Tanacsadé szakvéleményei (osztalyokra bontva, osztalynévsorral ellatva),

- Szakértdi ¢€s Rehabiliticids

Bizottsag

szakvéleményei (osztdlyokra bontva,

osztalynévsorral ellatva), egyéni fejlesztési tervek,
- kilfoldi tanuldk névsora, az itt tartézkodasuk jogcime, és minden ehhez kapcsolédo

dokumentum,
- tavozasi €s érkezési papirok,

- igényjogosultsag vizsgalata a 2010/2011-es tanévre vonatkozé ingyenes tankdnyvek

megrendelésére  vonatkozéan,
elszamoldsa.

illetve a 2009/10-es

tanévre sz6lé6 tankdnyv

- Etkezés: - gyermekvédelmi kedvezményre jogosito hatarozatok,
- 3 és tobbgyermekes sziilok nyilatkozata,
- tartésan beteg — orvosi igazolas.

- A nevelési-oktatasi

intézményekben

fizetend6  téritési  dijak

igénybevételének mddjarol és a téritési dijak mértékérol szolo 48/2009. (XIL.
18.) szamu koébéanyai onkorményzati rendelet 5.§ (1) bekezdésének a) as b)
pontja értelmében az intézményi hatarozatok. (2010. 01. O1. és 2010. 04. 30-

ig terjedo idoszakban)

Az ellen6rzés az alabbi jogszabalyokra épiil:




(5) bekezdése

a kozoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. térvény

a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szol6 23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet 22.§ és 5. sz. melléklete

és a téritési dijak mértékérol szolé 7/2006. (III. 1.) Budapest Kébanyai
Onkormainyzati rendelet 5-6.§

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet
4. sz. melléklete

3. Osszegzé megallapitasok

a, Fekete Istvin Altalanos Iskola

Megallapithato, hogy az intézmény a kozoktatdsi torvény és a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl szolé 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet megtartasaval
miikodik.

Az intézmény rendelkezik a taniigyi nyilvantartasokkal, azok vezetése jogszerli, az
egyes dokumentumok adatai egymassal 6sszhangban vannak.

A miikddést meghatarozé valamennyi szakmai dokumentumokkal rendelkeznek, azok
érvényesek.

A dolgozdk alkalmazasa jogszerii.

A fenntarto6i tobbletorak felhasznalasa jogszerii.

A szigorii szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartisaval rendelkeznek, de javasolt

egységesebbé tételiik.
Egylittmkodés az <érdekképviseleti szervekkel megfelels, a korlilményeket
biztositjak.

Az iskolavezetés folyamatos ellendrzéssel biztositja a torvényesség megtartasat.
Jelen ellendrzés soran fellelt aprobb hidnyossagok a tanév végéig korrigalhatok.

b, Felnéttek Altalanos Iskolaja

Nagyon magas a hianyzasok szama, elsdsorban az igazolatlan hidnyzésok szama, az
igazolasok nem voltak mellékelve a naplohoz igy azok vizsgalata nem tortént meg.

A tanulok hidnyzasainak kezelése nagyvonalu, kevés kovetkezménnyel jar. A
gyermekvédelem egyébként miikodik, de nem lehet eredményeket elémi. A
dokumentumokbdl kitlinik, hogy ha a tanulé nem jelenik meg példaul félévkor
osztalyozo vizsgan, attol még év végén osztalyzatot kaphat, €s ezt nem befolyasolja a
hianyzasok mennyisége sem.

¢, Gydngyike Ovoda:
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nyivantartas rendszere, a dokumentacios rendszer napi hasznalata, megteiel a
11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet el6irdsainak.

= A rendezett mitkodés alapja a folyamatos vezetdi kontroll, illetve a visszacsatolas
kidolgozott rendszere az intézményvezetés részérol.

= A taniigy-igazgatasi ellenérzés észrevételeinek megfeleléen kisebb korrekcidra van
sziikség.

d, Széchenyi Istvin Altalinos Iskola

e Tobb esetben a napld, a beird iv, a torzslap és a bizonyitvany adatai és bejegyzései
kozott eltérést tapasztalhato;

(négy osztalyban minden taniigyi dokumentum 6sszehasonlito ellendrzése megtortént, ez
esetben tapasztaltak:

* abizonyitvanyokrol tobb esetben hianyzik a sziild alairésa,

* abejegyzések nem minden dokumentumon vannak végigvezetve,

» also évfolyamon, tobb évismétlo esetében a bizonyitvany kiallitasanak datuma

nem megfeleld, illetve nincs meg az dsszes bellapja;

e igazolatlan hidnyzasok esetén pontatlan a dokumenticio, részben vagy teljesen
hidnyzik a megtett intézkedés vagy - az igazolatlan hidnyzas mértékéhez képest —
joval kevesebb intézkedés tortént. (pl. 6.b osztily — egyaltalan nincs értesités, 7.b
osztaly - tobb személynél csak egy alkalommal ment ki felszdlitas)

e a vezet6i ellenOrzések alkalmaval meg kell kovetelni a dokumentumok pontos
vezetését;

e a szigord szamadasos nyomtatvanyok nyilvantartasanak rendbetétele sziikséges.

Kapolna Téri Altalanos Iskola ellendrzése

I. Taniigy-igazgatasi ellenérzés

Budapest Févaros X. keriilet K&banyai Onkorményzat Kapolna Téri Altalanos Iskolaban
végzett fenntartoi (taniigy-igazgatasi) ellendrzés a kozoktatasrol szolé 1993. évi LXXIX.

torvény 102. § (2) d) pontja alapjan a 2008. szeptember 1-jét6l 2010. marcius 31-éig terjedd
iddszakra vonatkozott.
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Megallapiiasok

A részletes megallapitasokat a helyszini vizsgalati napok végén felvett
Jjegyzdkonyvek, valamint a L. fejezet 6sszesitd tablaja tartalmazza.

Tobb esetben elofordult, hogy nem tudtak dokumentumokat bemutatni az iskoldban az
ellenérzés napjan, majd masik ellen6rzési napon részben vagy teljesen pétoltak a
hianyossagot.

Osszegzd megdllapitdsok:

Az intézmény taniligy-igazgatasi tevékenysége valtozo képet mutat.

A 2008/2009-es tanévben tapasztaltak alapjan némi javulas mutatkozik a 2009/2010.
tanévben a naplok vezetésében, illetve a tanuldk érkezésének-tdvozasanak
nyilvantartasaban.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa szabalytalan, az intézményi
nyilvantartds rendszere, a dokumentacids rendszer napi hasznalata, az
tigyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenység nem felel meg a 11/1994. (V1. 8.) MKM
rendelet el6irasainak.

Az iskolavezetés feladata az adminisztracios fegyelem megkovetelése, megtartatasa és
folyamatos ellendrzése, az intézmény valamennyi pedagogusanak és adminisztrativ
alkalmazottjanak folyamatos ellenérzése. A hidnyossagokbdl megallapithatd, hogy a
vezet6i ellendrzések nem voltak elég alaposak, a feltart hibak kijavitisat nem
kovetelték meg, illetve az utolagos ellendrzéssel nem vizsgaltak a végrehajtast.

A vezet6i ellendrzés tapasztalatainak kovetkezetes szAmonkérése, a visszacsatolas
rendszerének kidolgozasa, miikddtetése hianyzik az intézményvezetés részérol.

A tanligy-igazgatasi ellen6érzés soran  megallapitott  kiilondsen  silyos
szabalytalansagok:

- torzslapok zaradékolasanak, bélyegzovel ellatasanak hidnya

- torzslap gytijtéboritoja lezarasanak hianya

- osztalynaplok szabalyos lezarasanak hianya

- a bizonyitvanyokon a sziil6i alairasok hianya

- a szigord szamadasi nyomtatvanyok felfektetésének, szabdlyos
kezelésének hianya

- az irattar rendezetlensége

- a korabban megsziintetett iskolak torzslapjainak irattari rendezetlensége, pl.
a Haziasszonyképzé Szakiskola. Képviseld-testiileti hatdrozat sziletett
arr6l, hogy ezek tovabbi 6rzését a Janikovszky Magyar-Angol Két Tanitasi
Nyelvii Altalanos Iskoldnak, mint jogutéd intézménynek kell ellétnia.
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Osszeozd megdllapitisok:

1. Etkeztetés:
A megrendelt adagszamok, lemondasok nyilvantartasa és a dokumentumok megléte hianyos.

2. Tanulék ingyvenes tankoényv elltasanak biztositasa:

2008/2009 tanév:

96 tanul6 utan igényelt allami tamogatast, 83 tanuld rendelkezett igényjogosultsagot igazolo
dokumentummal.

A rendelkezésre allé dokumentumokbodl nem deriilt ki, hogy hany tanul6 részesiilt ténylegesen
ingyenes vagy kedvezményes tankonyv ellatasban.

Az intézményben talalhaté bizonylatokb6l nem deriilt ki a tényleges felhasznalds mértéke.

2009/2010. tanév:
82 tanul6 részesiilt tankonyvtamogatasban, de csak 78 tanul6 utan lehetett allami timogatast
igényelni.

A bizonylatok alapjan a felhasznalds meghaladta az igényelt tamogatis mértékét.

3. Pedagdsus tovabbképzés

Az igénylés alapjaul szolgalo létszam nem haladta meg a fenntarté altal meghatarozott,
engedélyezett allashelyek szamat.

»A 2009. évi pedagégus szakvizsga és tovabbképzéssel kapcsolatos kotott felhasznalast
normativa elszamolasrél” cimii tablazat egyértelmlien igazolja a felhasznalast, amely
Osszhangban van ,,A koltségvetési torvény alapjan szamitott normativ hozzdjarulasok,
normativ, kotott felhasznaldsa tdmogatasok 2009. évi elszamolasinak szamitdsa” cimi
tablazat adataival.

4. Személyi nyilvantartas dokumentumai

A vizsgalt esetekben az erkolcsi bizonyitvany megtalalhatd a személyi anyagokban, bar t6bb
esetben a kinevezés ddtuma megel6zi a biintetlenséget igazolé dokumentum datumat.

Az iskolai végzetséget igazolo dokumentumok masolata a személyi nyilvantartasban megvolt.

Az intézmény a Kjt. 83/B. § (1) bekezdésének megfeleléen a kozalkalmazotti
alapnyilvantartast vezet.
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munkatarsal vegeznek.

- Az eléterjesztést a Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Kulturalis és Oktatasi Bizottsaga a 2010. jlniusi iilésén targyalja, a bizottsag allaspontjat
elndke a képviselo-testiileti ilésen ismerteti.

Hatarozati javaslat:

1. Budapest Fovaros X. kerilet Kobanyai Onkorméanyzat KépviselG-testillete a
kozoktatasi intézményekben végzett taniigy-igazgatdsi, normativa igénylési ¢€s
elszamolasi ellendrzések tapasztalatairdl a tajékoztatot elfogadja.

3 i
Budapest, 2010. janius 02. 4 7/2’1’/
Dr. Kantasné dr. Szabé Ivett
foosztalyvezetd

Torvényességi szempontbél latta:

Dr. Neszteli Istvan
Jegyzo
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