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Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Jegyzéjének
3/2018. (V. 25.) utasitasa
a Kébanyai Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatarol

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo,
az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 30. cikkében, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 24. § (3)
bekezdésében meghatarozott feladatkoromben, figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjara, a kovetkezd utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1. §

Ezen utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Kébanyai Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elveket, valamint a
Hivatal adatvédelmi és adatkezelési politikajat, biztositsa a Hivatal altal kezelt személyes adatok
tekintetében az adatkezelésre, az adatok védelmére, az adatbiztonsagra vonatkozoé kdvetelmények

betartasat.
2. §

A Szabalyzat hatalya a Hivatal koztisztviseldire €s munkavallaloira terjed ki.

3. 8§

A Szabalyzat szerinti adatkezeld adatai:
a) megnevezése: Kébanyai Polgarmesteri Hivatal,
b) székhelye: 1102 Budapest, Szent Laszl6 tér 29.,
¢) torzskonyvi azonositdja: 510008,
d) addészama: 15510000-2-42,
e) telefonos elérhetdsége: 06 1 4338100,
/) elektronikus elérhetdsége: hivatal@kobanya.hu.

4. §

A Hivatal a személyes adatokat jogszabalyban meghatarozott kotelezd és oOnként vallalt
Oonkormanyzati feladat ellatasa céljabol, kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében vagy az
érintett hozzajarulasa alapjan kezeli.

5. §

A Hivatal altal kezelt személyes adatok cimzettjei elsésorban a jogszabalyban meghatarozott
személyek és hivatalos szervek.



6. §

A Hivatal a személyes adatokat a jogszabaly szerinti irattari tervben vagy egyéb jogszabélyban
meghatarozott 6rzési idével kezeli, majd selejtezi.

7. §

A Hivatal az adatvédelmi és adatkezelési feladatai végrehajtasa soran a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsaggal (a tovabbiakban: NAIH) — annak megkeresése alapjan —
egylittmiikodik.

8. 8§

E Szabalyzat alkalmazasaban

a) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel tjan,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

b) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unidés vagy a tagéallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozé kiilonds szempontokat
az uniods vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

¢) adatkezelési nyilvantartas: a Hivatal adatkezelési tevékenységeirdl vezetett nyilvantartasa az
adatkezelés céljarol, az érintettek és a személyes adatok kategdriardl, a cimzettek kategoriarol,
adatok 6rzési idejérol, az adatkezelés jogalapjardl, az adatok forrasarol;

d) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

e) azonosithat6 természetes személy: aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd, testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithatd;

f) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy€b szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

g) GDPR: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) szold, az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679. rendelete (2016. aprilis 27.);

h) érintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy, akinek az adatait kezelik;



i) €rintett hozzdjarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmi kinyilvéanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

j) kiilonleges adat: személyes adatok kiilonleges kategoriai, a faji vagy etnikai szarmazasra,
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0désre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

k) személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informécio.

2. Az adatkezelés alapelvei

9. §

(1) A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdo modon kell végezni (jogszerliség, tisztességes eljaras €s atlathatosag).

(2) A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerl célbdl torténhet, és
azokat nem kezelhetik ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon; nem mindsiil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (célhoz kotottség).

(3) A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelének és relevansnak kell
lenniiik, és a sziikségesre kell korlatozodniuk (adattakarékossag).

(4) A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék (pontossag).

(5) A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eléirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel (korlatozott atlathatosag).

(6) A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmi

jelleg).
10. §

A Hivatal a személyes adatok kezelését az elszamoltathatdsag alapelvének megfeleléen olyan
modon végzi, hogy képes legyen a 9. §-ban meghatarozott alapelveknek valé megfelelés
igazolasara.



3. Az érintett jogai
11. §

(1) A Hivatal az 4tlathato tdjékoztatashoz €s kommunikaciohoz valo jog érvényesiilése érdekében
az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozd tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtja. A
tajékoztatast irasban — ideértve az elektronikus utat is — kell megadni.
(2) A tajékoztatas megtagadhato, ha

a) az érintett mar rendelkezik a kért informacioval;

b) a kért tajékoztatas lehetetlen, aranytalanul nagy erdfeszitést igényel vagy a rendelkezésre
bocsatas ténye lehetetlenné tenné vagy veszélyeztetné az adatkezelés céljanak elérését;

c¢) olyan jogszabalyi el6iras esetén, amely egyidejlileg az érintett jogos érdekeinek védelmérol
is rendelkezik;

d) jogszabalyban eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség vagy jogszabalyon alapuld titoktartési
kotelezettség miatt az adatkezelésnek bizalmasnak kell maradnia.
(3) Az adatkezelési tajékoztatot az 1. melléklet tartalmazza.

12. §

(1) Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak gyakorldsa érdekében jogosult kérelmet
benyujtani. A kérelem benyujtasat és érkeztetését kovetden a feladatkdrében érintett szervezeti
egység megvizsgalja, hogy

a) az arra jogosult nyujtotta-e be a kérelmet,

b) a kérelem melyik érintetti jog gyakorlasara vonatkozik,

c) a kérelemben foglaltak teljesitésére vonatkozo intézkedés megtételére a Hivatal jogszabaly
szerint kotelezett-e.
(2) A kérelem vizsgalatat kovetéen a feladatkorében érintett szervezeti egység legkésdbb a
kérelem beérkezésétdl szamitott harminc napon beliil — a kérelem Osszetettségére, illetve a
benyujtott kérelmek szamara tekintettel a hatarid6 egy alkalommal 60 nappal meghosszabbithato
— visszajelzést ad az érintettnek

a) a hataridé meghosszabbitasardl, annak okairol,

b) intézkedés megtételérdl vagy elmaradésarol,

¢) az intézkedés elmaradasa esetén annak okairdl,

d) jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatasrol.

13. §

(1) Az érintett kérelmezheti a rd vonatkozo6 személyes adatokhoz valo hozzaférés biztositasat.
(2) Az érintett jogosult tajékoztatast kapni arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e.

(3) Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adatdnak masolatat kérje.



14. §

Az érintett kérheti a Hivatal altal kezelt személyes adatainak helyesbitését, illetve — figyelemmel
az adatkezelés céljara —, kiegészitését.

15. §

(1) Az érintett személyes adatainak torlését kérheti, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas
modon kezelték,

b) ha az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja,

¢) ha az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy a
jogos érdekbdl torténd adatkezelés ellen, €s nincs elsObbséget €lvezd jogszerl ok az
adatkezelésre,

d) ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték,

e) ha a személyes adatokat unids vagy hazai jogban eldirt kotelezettség teljesitése érdekében
torolni kell.
(2) Megtagadhaté a torlés, ha a személyes adat meg6rzése

a) a véleménynyilvanités és a tajékozdodas szabadsagahoz valé jog gyakorlasa,

b) jogszabalyban foglalt kotelezettség teljesitése,

¢) kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa,

d) kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében,

e) népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdekbdl,

/) kozérdeki archivalas céljabal,

g) tudomanyos, torténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbdl, vagy

h) ha jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
sziikséges.

16. §

Az érintett kérelmének elbirdlasaig vagy intézkedés megtételéig korlatozhat6 az adatkezelés, ha
a) az érintett a személyes adatok pontossagat vitatja,
b) az adatkezelés jogellenes €s az érintett az adatok felhasznéldsanak korlatozéasat kéri,
¢) az érintett az adatokat jogainak érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri,
d) az érintett jogos érdek vagy jogszabalyon alapuld adatkezelés ellen tiltakozott.

17. §

(1) Az érintett jogosult arra, hogy személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa ha

a) ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa vagy az érintettel kotott szerzodés
teljesitése, és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.



(2) Az adatok hordozhatésagahoz val6 jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

(3) Az adathordozhatésdg joganak gyakorlasa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az
adathordozas joga nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

18. §

(1) Az érintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen.
(2) A személyes adatok kezelésére a tiltakozast kdvetden csak abban az esetben keriilhet sor, ha
az adatkezelés jogszeriiségét az adatkezel6 igazolta.

19. §

(1) Az érintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat

visszavonja.
(2) A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti

adatkezelés jogszerliségét.
20. §

Amennyiben a Hivatal a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, errél az érintettet tajékoztatja, és ehhez elbzetes, kifejezett
hozzajarulasat megszerzi, illetoleg lehetéséget biztosit szamara, hogy a felhasznalast megtiltsa.

21. §

Az érintett a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény alapjan birdsag eldtt
érvényesitheti  jogait, valamint az informaciés Onrendelkezési  jogrél és az
informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben foglaltak szerint a NAIH-hoz
fordulhat, és panaszt tehet (igényérvényesités, panaszjog).



4. Adatvédelem, adatbiztonsag
22. §

(1) A Hivatal az adatvédelmi elvek megvaldsitasahoz és az érintettek jogainak védelméhez
szitkséges garancidk biztositdsa érdekében a papir alapu adathordozokat zarhaté szekrényben
tarolja, az elektronikus adatokat tarold szamitégépes programokat jelszéval védi, biztositja a
hozzaférés naplozésat, €s gondoskodik az adatok rendszeres mentésérol.

(2) Az egyes intézkedések meghatarozasakor a Hivatal figyelembe veszi a kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatdsa, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatala vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés kockazatat.

(3) A Hivatal a megtett intézkedéseket feliilvizsgalja €s sziikség esetén naprakésszé teszi.

23. §

(1) A Hivatal biztositja, hogy kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kertiiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a gyiijtott személyes adatok
mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetdségére vonatkozik.

(2) A Hivatal biztositja, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint emberi beavatkozas
nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

24. §

(1) A Hivatal az adatkezelési tevékenységérdl irasban nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
a) a Hivatal nevét és elérhetdségét, valamint az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét;
b) az adatkezelés céljait;
¢) az érintettek kategoriait, valamint a kezelt személyes adatok kategoriait;

d) a cimzettek kategoriait;
e) akiilonbozo adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket;
/) az adatkezelés biztonsagat szolgald technikai €s szervezési intézkedések altalanos leirasat.

(2) A Hivatal megkeresés alapjan a NAIH rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

25. §

(1) A Hivatal adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaért, a vonatkozé jogszabalyok és
utasitasok betartasaért a jegyz6 a felel6s.
(2) A jegyz6 feladatkorében gondoskodik

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek érvényesiilésérol,

b) az adatkezelési miiveletekre vonatkoz¢ utasitasok jogszeriiségérol,

¢) az adatok biztonsagarol, az ehhez sziikséges szervezési és technikai intézkedések
meghozatalardl, eljaréasi szabalyok kialakitasardl,

d) az adatvédelemmel Osszefliggd tevékenységek és feleldsségek koriiltekintd és egyértelmi
elhatarolasarol,

e) a Szabalyzatban meghatarozott feladatokhoz a sziikséges er6forrasok biztositasarol,

/) az adatvédelmi tisztségviselo kijelolésérdl és munkéjanak ellenérzésérol.



26. §

(1) A jegyzé a GDPR rendelkezéseinek megfeleléen adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki a szakmai
ratermettség, kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértoéi szintli ismerete, valamint a
feladatkor ellatasara valo alkalmassag alapjan. Az adatvédelmi tisztviseld nevét, hivatali
beosztasat és elérhetdségét a 2. melléklet tartalmazza.

(2) Az adatvédelmi felelés feladatai ellatasaval kapcsolatban nem utasithaté, nem vonhato
feleldsségre. Az adatvédelmi felel6s feladatai ellatasa soran a jegyzonek tartozik felelésséggel.
(3) Az adatvédelmi felel6s feladatkdrében

a) tajékoztatast és szakmai tanacsot ad a Hivatal munkatarsai részére a GDPR valamint egyéb
unids vagy hazai adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

b) ellen6rzi a GDPR-nak, egyéb unids vagy hazai rendelkezéseknek valé megfelelést, a
Szabalyzatnak és az adatvédelemmel 6sszefiiggd egyéb belsé szabalyzatnak torténd megfelelést,
ellendrzi az Adatkezelési nyilvantartas vezetését, naprakészen tartasat,

¢) ellen6rzi az adatkezeléssel kapcsolatos felelésok kijelolését, részt vesz a Hivatal
adatkezeléssel kapcsolatos belsé audit tevékenységében, javaslatot tesz a személyes
adatvédelemmel kapcsolatos szabalyozas megalkotasara, modositasra, illetve véleményezi azokat
adatvédelemi szempontbol,

d) szervezi és koordinalja a Hivatal munkatarsainak adatvédelmi oktatasat, kozremiikodik az
oktatasi program kidolgozéasaban,

e) szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, nyomon koveti annak
elvégzését,

/) egyittmiikodik, kapcsolatot tart €s sziikség esetén konzultal a NAIH-hal,

g) részt vesz az adatvédelmi incidenskezelési tevékenységben.

27. §

(1) A Hivatal szervezeti egységének vezetdje az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban

a) meghatarozza az adatkezelési feladatok ellatdsanak maodjat,

b) megszervezi és rendszeresen ellenérzi az iranyitasa alatt allo adatkezelési feladatainak
ellatasat;

¢) biztositja az adatvédelmi eldirasok betartasat,

d) kivizsgalja a bejelentéseket, a bejelentés alapjan intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez
az adatvédelmi felel6snél vagy a jegyzonél.

28. §

(1) Az informatikaért felelGs szervezeti egység vezetdje

a) felelés a Hivatalban végzett adatkezelés informatikai biztonsagaért,

b) tarolja és 6rzi valamennyi, a Hivatal informatikai biztonsdgara vonatkoz6 dokumentumot €s
adatbazist, beleértve az informatikai biztonsagi politikat, valamint a biztonsagi eseményekrol
késziilt adatbazist is,

¢) kockazatelemzést végez az informatikai biztonsagot érint6é kérdésekben,

d) az informatikai biztonsagot érint6 gyakorlati kérdésekben tajékoztatja €s irdnyitja az
érintetteket annak érdekében, hogy eldsegitse a megfeleld informatikai biztonsagi szint elérését,

e) egyiittmiikodik a fejlesztési felelésokkel és a rendszergazdakkal,



/) egyiittmiikodik az informatikai rendszerek iizemeltetéivel az informatikai mikodés
folytonossagat biztosito terv elkészitésének érdekében.

(2) Az informatikéaért felelos szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatok védelmérol,
biztonsagarol, megteszi a sziikséges technikai €s szervezési intézkedéseket az informatikai
eszk6zokon és a szervezeti egységnél tarolt papiralapi adathordozon tarolt adatallomanyok
meg6rzése érdekében, az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas
ellen, gondoskodik a jogszabélyban eldirt adatbiztonsagi szabalyok érvényesiilésérol.

(3) Az adatok biztonsagat szolgalé intézkedéseket a technika mindenkori fejlettségére tekintettel
kell meghozni, tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene.

29. §

A Hivatal koztisztvisel6je, munkavallaldja

a) felelds az altala végzett adatkezelés szabalyszerliségéért,

b) a tudomasara jutott személyes adatok kezelését, tarolasat, megdrzését az adatvédelmi
rendelkezések figyelembe vételével végzi,

¢) haladéktalanul jelenti az adatvédelmi felelésnek adatvédelmi incidens bekovetkeztét, ha
annak koOvetkezményeit tapasztalja, bekovetkezését valodszinlsiti, vagy ha a Szabélyzat
rendelkezéseinek érvényesiilése barmilyen modon ellehetetlentiil.

30. §

(1) A nem elektronikus formaban tarolt adatok biztonsaga vonatkozasaban az Iratkezelési
szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

(2) Az informatikai adatbazisban téarolt személyes adatok elektronikus masolatainak
létrehozéasaval kapcsolatos biztonsagi eldirasokat, valamint az adattovabbitasra vonatkozo
biztonsagi eldirasokat az Informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza.

5. A Hivatal altal kezelt személyes adatok kore
31. §

(1) A Hivatal személyes adatokat (természetes személyazonositdo adatok, lakcim, egyéb
elérhet6ség, meghatarozott tigyekben TAJ, addszam, addazonositd jel, vagyoni, jovedelmi
adatok, fizetési szdmla, bankszdmlaszamok), valamint meghatarozott tigyekben kiilonleges

adatokat kezel.
(2) A Hivatal meghatérozott tigyekben a térfigyeld kamardk éltal készitett videofelvételeken

rogzitett személyes adatokat is kezeli.
32. §

(1) A Hivatal altal megkotott polgari jogi szerzodésekben feltiintetésre keriil a szerz6dé
partnernek, illetve a kapcsolattartdinak, cégképviseldinek, megbizottainak egyes személyes adata.



(2) Az (1) bekezdésre figyelemmel a szerzédésekben kotelezd tartalmi elem az adatkezelésre
vonatkozdé rendelkezés, melyet 3. melléklet tartalmaz.

6. Adatvédelmi incidens
33. §

(1) A Hivatal a tudomasszerzést kovetd hetvenkét éran beliil bejelenti az adatvédelmi incidenst a
NAIH-nak kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetben nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(2) Ha a bejelentés nem torténik meg az (1) bekezdésben meghatarozott iddtartamon beliil, a
Hivatal a késedelem igazolasara szolgald indokokat is tovabbitja a NAIH részére.

(3) A bejelentésben szerepld informéciok tobb részletben is kozolhetdk indokolatlan késedelem
nélkiil.

(4) A bejelentés mell6zésére vonatkozd dontést a jegyzd az eset Osszes koriilményének
mérlegelése alapjan hozza meg.

34. §

A Hivatal nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrdl, amely tartalmazza az incidenshez
kapcsolodd tényeket és az orvoslasra tett intézkedéseket. A nyilvantartast a 4. melléklet
tartalmazza.

35. §

(1) Az adatvédelmi incidensrdl az érintettet a GDPR 34. cikkében szerepl6 feltételek fennallasa
esetén, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az ott meghatarozott modon kell értesiteni.

(2) Nem kell értesiteni az érintettet, ha

a) a Hivatal megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, €s ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmazta, kiillonGsen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa — amelyek a személyes
adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az
adatokat;

b) ha a Hivatal az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valészintsithetéen nem valosul meg; vagy

¢) ha a t4jékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, amely esetben az érintettet
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony téjékoztatasat.

36. §

(1) A Hivatal munkatarsa az adatkezeléssel Osszefliggésben tudomaéséara jutott, intézkedést
igényld rendkiviili eseményre vonatkozo informaciot haladéktalanul tovéabbitja az adatvédelmi
felelosnek.
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(2) Az adatkezelési eszkozoket tizemeltetd szervezeti egység elektronikus Giton naponta jelentést
kiild az adatvédelmi felelds részére az elmult huszonnégy oraban el6fordult adatvédelmi incidens
lehetdségét rejtd hibaelharitasokrol.
(3) Az adatvédelmi felelés az esemény észlelésétdl szamitott negyvennyolc 6éran belil, de
legkésdbb hatvan oréan beliil az eset 6sszes koriilményét figyelembe véve az adatvédelmi incidens
kockazatértékelési moddszertana alapjan dontési javaslatot fogalmaz meg a kovetkezok
vonatkozasaban:

a) az esemény adatvédelmi incidens-e;

b) amennyiben az esemény adatvédelmi incidens, az jar-e kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve,

¢) amennyiben kockazattal jar, akkor az magas kockazat-e,

d) mérlegeli, hogy az eset id6 el6tti kozlése nem sérti-e a biiniild6zé hatosagok jogos érdekeit
nem veszélyezteti-e az eset koriilményeinek kivizsgalasat.
(4) A dontési javaslat megfogalmazasa sordn az eset Osszes koriilményének mérlegelése,
valamint az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedés megtétele érdekében az adatvédelmi
felelés sziikség szerint bevonja a kivizsgalasba az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti
egység vezetdjét, illetve az informacidbiztonsagért felelés vezetot.
(5) Az adatvédelmi felelds javaslata alapjan a jegyz6é haladéktalanul dontést hoz a NAIH-hoz
torténd bejelentés, valamint az érintett tdjékoztatasanak sziikségességérol.

7. Hatasvizsgalat
37. §

(1) A Hivatal adatvédelmi hatasvizsgéalatot végez abban az esetben, ha a tervezett adatkezelés
valoszintisithetéen magas kockazattal jar az érintettek jogaira €s szabadsagaira nézve.

(2) A vizsgalat arra iranyul, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. A hatdsvizsgalat folyamatat az 5. melléklet tartalmazza.

(3) A Hivatal a vizsgalat soran kikéri az érintettek vagy képviseldik véleményét a tervezett
adatkezelésrol.

(4) A Hivatal sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
véltozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

38. §

A Hivatal
a) személyligyi adatok,
b) allashely pélyaztatasaval kapcsolatban kezelt adatok, valamint
¢) a Kozteriilet-feluigyelet altal kezelt, a térfigyeld kamerak altal készitett videofelvételeken
rogzitett személyes adatok
kezelése kapcsan végez hatasvizsgalatot.
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8. Zaro rendelkezések

39. §

Ez az utasitas 2018. majus 25-én [ép hatalyba.

efﬁIEt K' 04-6 \
segy2dje 79,
&
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1. melléklet a 3/2018. (V. 25.) jegyzdi utasitashoz
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
1. A Tajékoztato célja

A Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a jelen
Téjékoztatd kozzétételével a 2018. méjus 25. napjatdl alkalmazandd, a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6lo, az Eurdpai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 12. cikkének, valamint
az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol sz616 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 20. §-dnak valé megfelelés érdekében intézkedéseket hoz abbdl a
célbdl, hogy a személyes adatok kezelésében érintett természetes személyek (a tovabbiakban:
érintettek) részére minden lényeges informécidt €s tdjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan €s kozérthetéen megfogalmazva kozo6ljon, valamint
segitse az érintetteket a jogaik gyakorléséban.

2. Adatkezel6 adatai, adatvédelemi tisztviselo

Név: Budapest Fovaros X. keriilet K6banyai Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 1102 Budapest, Szent Laszlo tér 29.

Torzskoényvi azonosit6: 510008

Nyilvantartasat vezeté szerv: Magyar Allamkincstér

Adészam: 15510000-2-42

Telefonos elérhetdség: 06 1 4338100

Elektronikus elérhetdség: hivatal@kobanya.hu

Adatvédelemi tisztviseld neve: dr. Sziits Korinna féosztalyvezetd

3. Az adatkezelési folyamat leirasa

3.1. A folyamat neve: kozérdekii feladatok ellatasa

a) A folyamat célja: jogszabalyban meghatarozott kitelezd és onként vallalt kozfeladat ellatasa.

b) A szervezeten beliil a szakmai feladatokért felelds szervezeti egységek hasznaljak ezt a
folyamatot.

¢) A Hivatal a személyes adatokhoz az érintettek Onkéntes adatszolgdltatisa, més hivatalos
szervek megkeresése, illetve jogszabalyban meghatdrozott nyilvéantartasokbdl torténd
adatszolgaltatas alapjan jut.

3.2. Adatkezelés

a) Az adatok felhasznalasa korében a dontéseket a jegyzo, illetve a jegyzé felhatalmazasa
alapjan a szervezetiegység-vezetd vagy az iigyintéz6 hozza meg.

b) Az adatkezelés sordn az érintettek adatai keriilnek feldolgozésra.

¢) A Hivatal személyes adatokat (természetes személyazonosité adatok, lakcim, egyé€b
elérhetéségé, meghatarozott ligyekben TAJ, adészdm, adbazonosité jel, vagyoni, jovedelmi
adatok, fizetési szdmla, bankszdmlaszamok), valamint meghatarozott iigyekben az egészségiigyi
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allapotra vonatkoz6 kiilonleges adatokat kezel. A Hivatal meghatarozott tigyekben a térfigyeld
kamardk éltal készitett videofelvételeken rogzitett személyes adatokat is kezeli (adattipusok).

d) Az adatkezelés célja: kozfeladatok ellatasa.

e) A Hivatalban manuélis adatkezelés torténik.

/) A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabalyon alapul vagy szerz6dés kotésének az
eléfeltétele.

3.3. A folyamathoz val6 hozzaférés

a) A kezelt adatokhoz az {igyintézonek a sajat feladatkorében, a szervezetiegység-vezetdnek a
szervezeti egység feladatkorében, a jegyzOnek a Hivatal feladatkérében van hozzéaférése.

b) Az adatkezeldn kiviil mas hivatalos szervek jogszabalyban meghatarozott esetben férhetnek
hozza a személyes adatokhoz.

3.3. Adattovabbitas, adatok atadasa
a) A Hivatal nem vesz igénybe adatfeldolgozot.
b) Az adattovabbitds irdsban rogzitésre keriil.

3.3. Adatok tarolasa (tarolasi hely, torlés)

a) A papir alapi adathordozon 1évé adatok zarhatd szekrényben, az elektronikus adatok
informatikai rendszerekben vannak tdrolva.

b) Az adatok torlési eljardsat az Iratkezelési Szabalyzat szabalyozza.

¢) A torlési hataridoket az Iratkezelési Szabalyzat mellékletét képezo Irattari Terv tartalmazza.

3.4. Biztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatvédelmi elvek megvaldsitdsa €s az érintettek jogainak védelméhez sziikséges
garancidk biztositdsa érdekében a papir alapi adathordozoékat zdrhaté szekrényben tarolja, az
elektronikus adatokat tarolé szdmitégépes programokat jelszéval védi, biztositja a hozzaférés
naplézésat, és gondoskodik az adatok rendszeres mentésérol.

3.4. Jogalap

A Hivatal adatkezelésének jogalapja kozérdekii adatkezelés, az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladatok végrehajtdsa vagy az érintett
hozzéjérulésa.

3.4. Az érintett tajékoztatasa

A Hivatal az érintetteket a www.kobanya.hu honlapon kozzétett jelen Adatkezelési T4jékoztatd
altal tajékoztatja, amely az ligyintézés/adatvédelem utvonalon érhet6 el. A Hivatal ugyanitt
kozzéteszi az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzatat is.

4. Az érintett jogai

4.1. Hozzaférési jog

Az érintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a jelen T4ajékoztaté 3. pontjaban szerepld informaciokhoz hozzaférést
kapjon.
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4.2. Helyesbitéshez valé jog

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, €s a valdsagnak megfeleld személyes adat a
Hivatal rendelkezésére éll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitésre keriiljon a ra
vonatkozé pontatlan személyes adat. Jogosult tovabba arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

4.3. Torléshez valo jog (elfeledéshez valé jog)
Az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torlésre keriil a rd vonatkoz6 személyes adat,
ha
a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat a Hivatal kezelte,
b) az adatkezeléshez valé hozzdjiruldsét visszavonta, és az adatkezelésnek nincsen mas
jogalapja,
¢) tiltakozik az adatkezelés ellen, meghatarozott feltételek esetén,
d) aszemélyes adatokat a Hivatal jogellenesen kezelte.

Amennyiben a torlésre keriilé személyes adatokat a Hivatal korabban nyilvanossagra hozta — az
érintett erre irdnyuld kiilon kérelme esetén —, a Hivatal minden ésszeriien elvarhatd intézkedést
megtesz annak érdekében hogy tdjékoztassa az adatkezeloket a személyes adatokra mutaté linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlésére iranyul6 kérelmérdl.

4.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett kérésére a Hivatal korlatozza az adatkezelést, ha
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,
b) jogellenes az adatkezelés, €s torlés helyett az adatkezelés korlatozasat kéri, vagy
¢) ha a Hivatalnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de
az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

4.5. Az adathordozhatésaghoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, 4ltala a Hivatal rendelkezésére bocsétott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashat6 formatumban megkaphassa.

4.6. Igényérvényesités, panaszjog

Az érintett jogosult a Polgéri Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény alapjan birdsag elott
érvényesitheti jogait, valamint az Infotv.-ben foglaltak szerint a Nemzeti Adatvédelmi €és
Informéciészabadsdg Hat6sdghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C;
https://www.naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html, tovdbbiakban: NAIH) fordulhat, és panaszt
tehet.

5. Ertesitési és intézkedési kotelezettség

5.1. Cimzettek értesitése

A Hivatal az érintett személyes adata helyesbitésérdl, torlésérdl, adatkezelés-korlatozasarol

minden esetben értesiti azokat a cimzetteket akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatot
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kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az
érintett kérésére a Hivatal tajékoztatast ad ezekrdl a cimzettekrol.

5.2. Tajékoztatas modja, hatarideje

A 4. ponthoz kapcsolédd kérelmek nyoman hozott intézkedésekrdl a Hivatal legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil — ha az érintett masként nem kéri — elektronikus
formaban tdjékoztatast ad. Ez a hatarid6 sziikség esetén — a kérelem Osszetettsége, illetve a
kérelmek szdméra tekintettel — tovabbi két hoénappal meghosszabbithatd. A hatéaridé
meghosszabbitasarél annak okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil a Hivatal tdjékoztatja az €rintettet.

Az érintett kérésére szobeli tdjékoztatds is adhatd, feltéve, hogy az érintett igazolja a
személyazonossagat.

Amennyiben a Hivatal nem intézkedik az érintett kérelme nyomdén, legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil a Hivatal tdjékoztatast ad ennek okairdl, valamint
arrdl, hogy az érintett panaszt nytjthat be a NAIH-nél, és élhet a bir6sagi jogorvoslati jogaval.

5.3. Ellenérzés

Kivételes esetben, ha megalapozott kétség meriil fel a kérelmet benyijté természetes személy
kilétével kapcsolatban, a Hivatal tovabbi, a személyazonossdg megerdsitéséhez sziikséges
informaciék nyujtdsat kérheti. Ez az intézkedés a GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott, az adatkezelés bizalmassaganak eldsegitése, azaz a személyes adatokhoz vald
jogosulatlan hozzéférés megakadalyozésa céljabol sziikséges.

5.4. Tajékoztatas és intézkedés koltségei
A 4. ponthoz kapcsolddé kérelmekre adott tdjékoztatdst, illetve az azok alapjdn megtett
intézkedéseket a Hivatal dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt —
talzé — figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nydjtdsdval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre — a Hivatal ésszeri dijat szamit fel, vagy
megtagadja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

6. Egyéb rendelkezések

6.1. A Hivatal a feladatai végrehajtdsa sordn a NAIH-val — annak megkeresése alapjén —
egytttmiikodik.

6.2. A Hivatal gondoskodik jelen Téjékoztatd feliilvizsgédlata €s sziikség szerint naprakésszé
tétele irdnt.

6.3. Ha a Hivatal a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést

kivan végezni, akkor errdl az érintettet tajékoztatja, és ehhez eldzetes, kifejezett hozzajarulasat
megszerzi, illetoleg lehetséget biztosit szamara, hogy a felhasznalast megtiltsa.
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2. melléklet a 3/2018. (V. 25.) jegyzdi utasitashoz

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve, hivatali beosztasa, elérhetésége

Név: Dr. Sziits Korinna

Hivatali beosztas: féosztalyvezetd

Postacim: 1102 Budapest, Szent LaszI6 tér 29.
Telefon: +36 14338 175

E-mail: hivatal@kobanya.hu
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3. melléklet a 3/2018. (V. 25.) jegyzdi utasitashoz

Adatkezelésre vonatkozo rendelkezés a szerzodésekben

Személyes adatok kezelése

A felek rogzitik, hogy a szerzédés megkotése €s teljesitése soran a szerzodéssel dsszefiiggésben
természetes személy alkalmazottaik, cégképviseldik, kozremiikodoik (a tovabbiakban egyiittesen:
Ko6zremiikodd) személyes adatdnak kezelésére keriil sor. Sajait Kozremiikoddje tekintetében
mindegyik fél adatkezeld, az adatkezel6 fél Kozremiikoddje tekintetében a masik fél a cimzett.

A felek a Kozremiikodok személyes adatat a szerz0dés kezelése, a szerzddés teljesitése sordn a
dokumentumok nyilvantartdsa, szdmlakezelés, valamint az {izleti partnerek elérhetéségének
szervezetiegység-szintli nyilvantartdsa céljabol kezelik, a teljesitéshez, a jogi igény
érvényesités€éhez €s a szdmlazashoz, valamint a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek valo
megfeleléshez sziikséges idotartamig.

A felek kijelentik, hogy sajat Kozremiikodoiket az adatkezelésrol tdjékoztattak.

A felek tudomassal birnak arrél, hogy a jelen pontban foglalt kitelezettségiik nem teljesitésébdl
vagy késedelmes teljesitésébol eredd kvetkezményért teljes kartéritési felelosséggel tartoznak.
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Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

4. melléklet a 3/2018. (V. 25.) jegyzdi utasitashoz

Sor-
szam

Adatvédelmi
incidens
idépontja

Adatvédelmi
incidens
hatésagi

bejelentésének
id6pontja

Adatvédelmi
incidens jellege, az
incidenshez
kapcsolodo tények,
korilmények

Adatvédelmi
incidenssel
érintettek kore

Adatvédelmi
incidenssel
érintettek
szama

Adatvédelmi
incidenssel
érintett személyes
adatok

Adatvédelmi
incidens hatasa
(valészindsithetd
kévetkezmények)

Adatvédelmi
incidens
orvoslasa
(intézkedések)
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5. melléklet a 3/2018. (V. 25.) jegyzdi utasitashoz

A hatasvizsgalat folyamata

VelészinGsithetden magas RoSa iR g Az érintettek
g [35. cikk (2) bek ] Magatartasi kodex(ek)

A hatasvizsgalat elvegzésének nyomon [35. cikk (8) bek ]
kovetése [39. cikk (1) bek. ¢) pont]

kockazattal jar?
[35. cikk (1), (3) és (4) bek ]

véleményeének kikérése
[35. cikk (9) bek ]

Kivétel?
[35. cikk (5) és (10) bek ]

(N (g

Adatvedelmi hatasvizsgalat

Nincs szilkség [35. cikk (7) bek ]

adatvédelmi
hatasvizsgalatra

Magasak a fennmarado

kockazatok?
36. cikk (1) bek ]

Az adatkezelést Nem Igen
felulvizsgalja az adatkezel6

[35. cikk (11) bek ]

Nincs elozetes
konzultacio

Elozetes
konzultacio
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