IV. Fejezet
A képviselo-testiileti és bizottsagi eloterjesztések elokészitésének rendje

19. Altaldnos rendelkezések
32.§

(1) Az el6terjesztés elOkészitéséért a Hivatal el6terjesztés targykorében feladat- és hataskorrel
rendelkez0 szervezeti egységének a vezetdje a felelds (a tovabbiakban: szakmai felelds). A
szakmai felelds altal kijelolt ligyintézd elkésziti az eldterjesztés tervezetét (a tovabbiakban:
tervezet).

(2) A szakmai felelés iranyitja a tervezet véleményezését, ennek keretében beszerzi az
elokészitésben kozremikodd szervezeti egységek véleményét. Sziikség esetén a szakmai
felelds egyeztetd megbeszélést hiv dssze.

33.§

(1) A tervezet véleményezésébe kotelezd bevonni
a) a Gazdasagi és Pénziigyi Irodat, ha a tervezetnek pénziigyi vonzata van,
b) a Jogi Osztalyt a térvényességi ellenjegyzés elokészitése céljabol, valamint
C) a feladatkor szerint érintett egyéb szervezeti egységet.

(2) Ha a tervezet tartalmi elSkészitése az Onkormdanyzat altal fenntartott koltségvetési
szervnél vagy gazdasagi tarsasagnal torténik, a tervezet tovabbi el6készitdé munkalatait a
szakmai felelds végzi.

(3) A szakmai felelds gondoskodik

a) a tervezet torvényességi ellenjegyzésre torténd felterjesztésérol,
b) az el6terjesztésnek a Szervezési Osztaly részére elektronikus tton torténd tovabbitasarol

a Hivatal honlapjan, valamint az elektronikus hal6zaton torténd megjelentetés céljabol,

c) az ellenjegyzett eldterjesztésnek a Szervezési Osztaly részére torténd leadasarol.

34.§

(1) A Képviseld-testiilet bizottsdgainak munkéjat a Polgarmesteri Hivatal feladatkoriikben
érintett szervezeti egységei koordinaljak. A koordinalasért a szervezeti egység vezetdje a felelds
(a tovabbiakban: koordinal?).

(2) A koordinal6 feladata a bizottsagi tlilés elokészitése, ennek keretében
a) a bizottsagi el6készito értekezlet megszervezése,
b) a bizottsag elndkével vald egyeztetés alapjan a bizottsagi iilés napirendtervezetének

Osszeallitasa,

€) a meghivo elektronikus tGton torténd eljuttatasa a bizottsag tagjainak és az tilésre
tanacskozasi joggal meghivottaknak, valamint
d) tilésterem biztositasa.

(3) A Szervezési Osztaly gondoskodik a képviseldknek €s a bizottsag nem képviseld tagjainak
az iilés iddpontjarol €s helyérdl, valamint az eldterjesztések elérhetdségérdl e-mailben €s sms-
ben torténd értesitésérdl.



20. A tervezet véleményezése
35. §

(1) A szakmai felelds altal jovahagyott tervezetet az ligyintéz0 elOzetesen egyezteti a
véleményezésben kdzremiikddo szervezeti egységekkel.

(2) Egyetértés hianyaban az érintettek rovid uton egyeztetnek, ennek eredménytelensége
esetén a szakmai felelds dont. Ilyen esetben az eldterjesztést sziikség szerint ki kell egésziteni
az eltéré szakmai vélemény rovid ismertetésével és az elutasitds indokolasaval, tovabba az
eltéré véleményt tartalmazo javitasi példanyt csatolni kell a tervezethez.

(3) A véleményezés a tervezet jegyz0 altali aldirasaig tart. A jegyz0 dont az eltérd szakmai
vélemények kérdésében.

36. §

(1) Az elbterjesztd egyetértését és alairasat kovetden az elbterjeszté titkarsaga tovabbitja az
el6terjesztést a Szervezési Osztaly részére. Az elbterjeszto titkarsaga az atadassal egyidejlileg
rovid Uton értesiti a szakmai felelds szervezeti egységének elokészito ligyintézojét a leadas
tényérdl és idépontjarol.

(2) Az el6készitd ligyintéz0 az eldterjesztést a mellékleteivel elektronikusan megkiildi a
Szervezési Osztaly részére.

(3) A tervezet eldlapjat a Szervezési Osztaly az eldterjesztés benyujtasatol szamitott egy évig
megorzi.

21. Az eldterjesztés folyamata

37.§

(1) Azt az eldterjesztést, amivel kapcsolatban a bizottsagnak javaslattételi joga van, a
Képviseld-testiilet részére, a Képviseld-testiiletnek cimezve kell elkésziteni. Amit a bizottsag
dontési hataskorében targyal, azt a bizottsagnak kell cimezni.

(2) A bizottsag altal targyalt eldterjesztés kapcsan a Képviseld-testiilet részére nem késziil
ujabb eldterjesztés. Az eldterjesztés mellé — lehetdség szerint — csatolni kell a bizottsag
hatarozatat.

(3) A tervezetet olyan idében kell elkésziteni, hogy az eléterjesztés elektronikus
véleményezésére legalabb 2 munkanap, a papir alapti véleményezés keretében a jegyzének 2
munkanap, az el6terjesztonek legalabb 1 munkanap élljon rendelkezésére. A nagyobb
terjedelmii eldterjesztések véleményezésére a jegyzd €s az eldterjesztd részére tovabbi 1
munkanapot kell biztositani. A hataridd betartatasaért a szakmai felelds és a kdzremiikodd
szervezeti egységek vezetoi feleldsek.

38. §

(1) A vezetdi értekezletek allando napirendje az eldterjesztések elokészitésének egyeztetése,
figyelemmel kisérése. A képviseld-testiileti tilést megel6z6 legkorabbi bizottsagi iilésre késziild
elOterjesztések leadasi hataridejét megel6zd vezetdi értekezleten meghatdrozasra keriil a
bizottsagi iilések és a képviseld-testiileti iilések tervezett napirendje, ami az emlékeztetd
mellékletében keriil rogzitésre. Ennek megfeleléen szambavételre keriilnek a sziikséges
el6terjesztések, azok feleldsei és a tervezet elkészitési hatarideje.



(2) A vezetdi értekezleten sziiletik dontés a rendkiviili bizottsagi iilések és képviseld-testiileti
iilés sziikségességérol. A bizottsagi elnokok altal kitlizott rendkiviili iilés idépontjardl a
koordinal6 haladéktalanul tajékoztatja a szervezeti egységek vezetdit.

(3) A koordinal6 folyamatosan figyelemmel kiséri az eldterjesztések el6készitését és sziikség
szerint egyeztet a bizottsag elndkével, valamint a szakmai feleldssel.

(4) A Szervezési Osztaly a bizottsagi iilést megel6z6 3. napon gondoskodik a
dokumentumoknak a Hivatal honlapjan, valamint a zart hozzaférésii szerveren torténd
megjelentetésérol.

(5) A Koordinalo részt vesz a bizottsagi lilésen €s szakmai segitséget nyujt a bizottsag
elndkének, valamint felhivja az elndk figyelmét, ha jogszabalysértést észlel.

22. Az iilést koveto feladatok
39.§

(1) Az iilésrol készitett jegyzokonyv tervezetét a Szervezési Osztaly késziti el.

(2) A Koordindldo nyilvantartja a bizottsag dontéseit, €és rogziti a bizottsagi dontés
végrehajtasaval kapcsolatos informaciokat.

(3) A bizottsagi dontés végrehajtasa irant — sziikség esetén a Koordinalé felhivasa alapjan —
a Szakmai felelds intézkedik.

(4) A Koordinalo figyelemmel kiséri a bizottsag feladatkorét érintd jogszabalyvaltozasokat,
¢s azoknak megfelelden javaslatot tesz a jegyzOnek a bizottsag feladat- és hataskorének a
modositasara.



