Budapest Févaros X. keriilet
Kdbanyai Onkormanyzat
Alpolgarmestere

Eléterjesztés intézményi irattarak rendezésérol,
archivalas és selejtezés biztositasarol

A Janikovszky Eva Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Altalanos Iskola igazgatdjanak
nyugdijazdsa miatt az irattar rendezéséhez a Tabula Julianus Szolgaltaté Iroda Bt-vel
megbizasi szerzddést kotott az intézmény 500 000 Ft + AFA dijazasért. (1 melléklet).

A Felndttek Altaldnos Iskolajanak jogutéd nélkiili megsziintetése, és a Kérosi Csoma Sandor
Ko6banyai Kulturalis Kozpont igazgatd valtasa sziikségessé teszi az intézményi irattarak
archivalasat, selejtezését.

Az utdbbi két intézmény vonatkozasiban hasonlé méretli intézmények irattari rendezése
alapjan varhatoan a K6rdsi Csoma Sandor Kébanyai Kulturalis Kézpont 500 000 Ft+Afa, a
Felnéttek Altalanos Iskoldja 300 000 Ft + Afa Osszegbe keriil. A fenti cégtol az arajanlat
kérése 2011. junius 21-én megtortént.

A 2011. évi intézményi koltségvetés tervezésénél ezen kiadasok nem voltak tervezhetdek,
ezért kérem a Képviseld-testiiletet, hogy forrast biztositson a koltségekhez.

Hatarozati javaslat:

1. Budapest Fovaros X. kerillet Kébanyai Onkorményzat Képviseld-testillete a
Janikovszky Eva Magyar - Angol Két Tanitdsi Nyelvi Altalanos Iskola (1105
Budapest, Banya u. 32.) irattaranak rendezéséhez 500 000 Ft + Afa dsszeget biztosit a
képviseld-testiilet felhalmozasi célu altalanos tartalékkerete terhére.

Hatarido: 2011. szeptember 30.

Felelds: a gazdasagi ¢s fejlesztési szakteriiletért
felelds alpolgarmester

Végrehajtasért felelds: jegyz6

A végrehajtds elokészitéséért felelds:  Humdn Iroda vezetdje
Gazdasagi és Pénziigyi Iroda vezetdje




2. Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Felnéttek
Altalanos Iskolaja (1106 Budapest, Kereszturi ut 7-9.) irattdranak rendezéséhez
300 000 Ft + Afa Osszeget biztosit a képviselo-testiilet felhalmozasi célu altalanos

tartalékkerete terhére.

Hatarido:
Felelbs:

Végarehaijtasért felelds:
A végrehajtas elGkészitéséért felelds:

2011. szeptember 30.

a gazdasagi és fejlesztési szaktertiletért
felelds alpolgarmester

jegyzd

Human Iroda vezetdje

Gazdasagi és Pénziigyi Iroda vezetdje

3. Budapest Févéaros X. kerillet Kébanyai Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Korosi
Csoma Sandor Kébanyai Kulturalis Kézpont (1105 Budapest, Szent Laszlo tér 7-14.)
irattaranak rendezéséhez 500 000 Ft+Afa Osszeget biztosit a képviseld-testiilet
felhalmozasi célu altalanos tartalékkerete terhére.

Hatarido:
Felel6s:

Végrehaijtasért felelds:
A végrehajtas el6készitéséért felelds:

Budapest, 2011. junius 21.

Torvényességi szempontbol ellenjegyzem:

Wi

dr. Szab®d Krisztian
jegyz6

2011. szeptember 30.

a gazdasagi és fejlesztési szaktertiletért
felelds alpolgarmester

jegyzd

Human Iroda vezetoje

Gazdasagi és Pénzligyi Iroda vezet6je

Dr. Pap/Sandor



MEGBIZAS' SZERZODES

Amely létrejott egyrészt a Bp. Fovaros X. Keriilet K8banyai 6nkormanyzat
Janikovszlcy Eva Magyar - Angol Két Tanitasi Nyelvii
Altalanos Iskola ( 1105 Budapest, X. Banya utca 32.)

mint Megbizé, Képvisels: Dani() Eva igazgato

Masrészt: 'rabul* Jelleme Szolgaltato Iroda, (Bt.)

(1112 Budapest, Neszmélyi (it 62-64. ) mint Megbizott,

Képvisels: Szabd Zoltan iigyvezetd kozott az alulirt helyen és napon, a
felek altal kdlcsonosen elfogadott alabbi feltételekkel:

1.) A Szerzédés targya: az iskola iratanyagainak rendezése, melynek

2.)

3)

amin:

Megbizott elvégzi az iskola mintegy 60 folydométer iratanyaganak alaki
as tartalmi rendezését, szabvanydobozokban, torténé elhelyezését,
elektronikus nyilvantartasba vételét, a levéltari atadasra keriilo iratok
felajanlasat az illetékes levéltamak, a nem maradandoé értékii iratok
gelejtezését, az irattari tervben meglévé paraméterek alapjan.
Megbizott vallalja a selejtezendd anyagokrdl Selejtezési Jegyzokonyv
készitését, a Fovarosi Levéltar engedélyének megszerzését kovetden a
selejtezett itatok elszallitasat as biztonsagos, jegyz6konyvezett
megsemmisitését.

Megbizott valtaa, hogy az 1. pontban koriilirt iratrendezési
tevékenységet megfelel6 felkésziiltséggel rendelkez6 munkatarsaival
végzi.

Megbizd kotelezettséget vallal arra, hogy a szerz6dés 1.) pontjaban
meghatarozott szakszeni és a hatilyos jogszabalyoknak megfelelo
tevékenység ellatasahoz az adatokat, iratokat, informaddkat, egyéb
dokumentaciét a Megbizott rendelkezésére bocsatja, a sziikséges
feltételeket (az iratok tarolasahoz sziikséges dobozokat, vagy

dossziélat, etiketteket, informatikai hatteret stb.) biztositja.

1 melléklet

4.) Megbizott munkaba soran elkésziti az iratok atadas-atvételi jegyzékét

és a Selejtezési Jegyzékonyvet. Megbizott a munka befejezését
kovetden - az elektronikus nyilvantarté programot atadja Megbizo
részére.

54 Megbizott az 1 pontban meghatarozott tevékenységet:

500.000 Ft + AFA dijazasée véllalja elvégezni
Megbizo vallalja, hogy a fenti 6sszeget az igazolt teljesitést kovetden a
szamla benyujtasat kovetd 8 napon beliil Megbizott részére atutalja.



PO2

1 melléklet

Phone No.
From

13.) Megbizott kijelenti, hogy a személyiségi adatokra vonatkozé
jogszabalyokat ismeri és betartja, a sziikség szerint alkalmazott
aivallaikozCtval betartatja. Ennek értelmében részére az iskola altal
atadott és mas médon birtokaba keriilt adatokat, informacidkat,
dokumentumokat idébeli korlatozas nélkiil megérzi. Megbizott
tudomasul veszi, hogy a megbizas targyat képezo feladat soran
birtokaba jutott bizalmas adatot sajat maga, vagy mas személy részére
fel, Megbizd, vagy annak iigyfelei szamara hatranyt nem okozhat.

7.) A szerz6do felek megallapodnak, hogy Megbizott a jelen szerz6dés 1.
pontban meghatarozott feladatokat jelen szerzdés aldirasat kovetten
megkezdi és az el6zetes felmérés szerint mintegy 2 hénap alatt végzi
el..

() 8.) Jelen szerzodést a felek egyoldaliian 10 napos hataridével
felmondhatjak.

9.) Jelen megbizasi szerzodésben nem szabalyozott kérdésekre a Ptk.,
valamint a kapcsoldédé hatilyos jogszabalyok rendelkezései
iranyadoak,

Jelen megbizasi szerz6dés 2 eredeti példanyban késziilt, amelybdl a
szerzodo felek 1-1 példanyt kapnak.

Jelen megbizasi szerz6~ a szerz6d6 felek elolvastak és kélcsonos
értelmezést kévetden, mint akaratukkal mindenben megegyezot cégszeriien
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