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KITOLTESI UTMUTATO

ASP-ADO-BEJ-2015 SZAMU IFORM TiPUSU URLAPHOZ

BEJELENTKEZES, VALTOZAS BEJELENTES

A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (eldlap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni.
Elolap

A bekiildé adatai (a személyazonosito igazolvanyban, lakcimkartyan lévé adatok alapjan neve,
sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartozkodasi helye, levelezési cime,
adoazonosito jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti mindség, elektronikus kapcsolattartast
engedélyezése, el6zmény informdcio)

FOLAP
I. Bejelentés jellege

Itt tudja jelolni, hogy az addkdteles tevékenység megkezdését, megsziinését, vagy az
adokotelezettséget érintd valtozast szeretne bejelenteni, valamint azt, hogy a bejelentés az
idegenforgalmi adot, vagy a helyi ipariizési adot érinti allandd, vagy ideiglenes jellegii tevékenységre
vonatkozoban.

Az addzés rendjérél szolo 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 18. § alapjan az
onkormanyzati adohatdésag hataskorébe tartozd add esetén az adozonak az adokotelezettség
keletkezését annak bekovetkeztétol (a tevékenység megkezdésétdl) szamitott 15 napon beliil az
erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon kell bejelenteni az 6nkormanyzati adéhatésaghoz.
Az iparlizési tevékenységet ideiglenes jelleggel folytatdé adozd az addkdteles tevékenységeének
megkezdésekor koteles ezt bejelenteni az onkormanyzati adohatdsagnal.

Az Art 44. §-a szerint az adozonak az adokotelezettséget érintd olyan valtozast, amelyrdl a
cégbirosag, az egyéni vallalkozoi tevékenységgel kapcsolatos ligyekben eljard hatosag, a kincstar,
birdsag altal nyilvantartandd jogi személy esetében a birdsag jogszabaly alapjan az adohatdsagot nem
koteles értesiteni, annak bekovetkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az eldirt nyomtatvanyon az
onkormanyzati adohatosagnak kell bejelentenie.

I1. Helyi iparuzési adoeloleg bejelentése (allando jellegii ipariizési tevékenység esetén)

A helyi adokrol szold 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 41. § (1) és (3) bekezdésében
foglaltak alapjan annak a vallalkozonak, aki az adokoteles tevékenységét az Onkormanyzat
illetékességi teriiletén az addév kozben kezdi, vagy atalakuladssal jott létre (tehat nem kezdd
vallalkoz6!), a helyi ipariizési adoban az eldlegfizetési idoszakra az egyes esedékességi idopontokra
esd Osszeg feltlintetésével onkormanyzatonként adoeldleget koteles a bejelentkezéssel egyidejiileg
bejelenteni. A benyujtott — adodeldleget tartalmazd — bejelentkezési nyomtatvany végrehajthato
okiratnak mindsiil.
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Nem vonatkozik e bejelentési kotelezettség a Htv. 41. § (4) bekezdése alapjan az eldtarsasagra, az
adokoteles tevékenységet jogeldd nélkiil kezdd vallalkozora az adodkotelezettség keletkezésének
adoévében, tovabba arra az eldlegfizetési iddpontra, amelyre a vallalkozd mar vallott adoeldleget.
Elolegfizetési idoszak, elolegrészlet esedékessége, osszege [Htv. 41. § (3) és (6) bekezdés]
Az eldzbekben leirtak alapjan addeldleg bejelentésére kotelezett adozonal az eldlegfizetési iddszak
az adokotelezettség, vagy az atalakulas kezdd napjatol az azt kdvetd addév elsé félévének utolsd
napjaig terjed6 idotartam.
Az Art. 3.sz. mellékletének II. A) 1.a) pontja alapjan az ad6zd az addeldlegét az adoév harmadik
hénapjanak tizenotodik napjaig, valamint kilencedik honapjanak tizenotddik napjdig fizeti meg.
Az adoeldleg-részletek Osszegét a Htv. 41.§ (6) bekezdése hatdrozza meg. Az egyes eldlegfizetési
iddpontokra bevallanddé addeldleg-6sszeg szamitasanak kiinduldpontja a varhatd add, mégpedig az
adokotelezettség keletkezése adoévében varhato adod 0sszege. Ezt a megbecsiilt varhat6 adodsszeget
kell az elélegfizetési idoszak hosszanak megfelelden idéaranyosan szamitani, azaz elébb kiszamitani
az egy napra jutd adot, majd az eldlegfizetési iddszak napjainak szdmaval szorozni. Ezt kovetéen az
elolegfizetési iddszakban 1évé egyes elblegfizetési idépontokra azonos aranyban felosztani
(bevallani).
Az éllando jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetén a helyi ipartizési ado évi mértéke az addalap
2 szazaléka.
Ha pl. a nem a naptari évtdl eltérd tlizleti éves addzonak a tevékenysége az adoévben
- marcius 15. eldtt kezdddik, akkor elsd lépésben kiszamolja az addévre (a tevékenység
megkezdésétdl december 31-ig) szamitott varhato addjanak a kezdés napjatdl az adoévet koveto év
junius 30-ig terjedd iddszakra vonatkoz6 idéaranyos 0sszegét, és ezt harom egyenld részre osztva
bejelenti eldlegrészletekként az eldlegfizetési iddszakra esé harom eldlegfizetési idépontra, azaz az
adoév marcius 15-re, szeptember 15-re, és az adoévet kovetd év marcius 15-re
- marcius 15. és szeptember 15. kdzott kezdddik, akkor az eldlegfizetési idoszakara két eldlegfizetési
idépont esik, ezért az idéardnyosan megallapitott Osszeget két egyenld részre osztva az addév
szeptember 15-re, és az adoévet kovetd év marcius 15-re kell bejelentenie
- szeptember 15. utan kezdddik, az idGardnyosan megallapitott Osszeget egyetlen eldlegfizetési
idépontra, az adoévet kovetd €v marcius 15-re kell teljes 6sszegben bejelenteni.

Példa

A tobb év ota miikodo vallalkozas 2019. februar 10-én nyitott telephelyet a telepiilésen. Az
elolegfizetési idoszak ennek megfeleloen 2019. februar 10-étél 2020. junius 30-dig tart, hossza
napokban: 505 nap. A 2018. adoévre, azaz 325 napra varhato ado osszege 100 000 forint. Egy napra
tehat 100 000 forint/325 nap, azaz 307,6923 F't adoosszeg jut. Az eldlegfizetési idoszakra (505 napra)
pedig 307,6923 x 505 nap = 155 385 Ft jut. Ezt az dsszeget kell harom egyenlo részletben bevallani
2019. marcius 16-ra, 2019. szeptember 16-ra és 2020. marcius 16-ra, igy 51 795 forint jut mindegyik
eldlegfizetési idopontra.

II1. Addéalany adatai

Ezekben a sorokban kell feltlintetni az ad6zdra vonatkozo, egyes pontokban kért adatokat.
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IV. Ad6z6 személyét, miikodését érinté adatok

Az alakulassal, az adokotelezettség sziineteltetésével, megsziinésével osszefliggd adatokat kell ebben
a blokkban szerepeltetni.

Ilyen adatok:

- létesito okirat kelte (vallalkozas alakuldsanak idépontja), szama,

- alakulas modja, tevékenység

- megkezdésének idépontja (amikor a vallalkozas Egerben székhelyet, telephelyet Iétesitett,
tevékenységét megkezdte),

- jogcime,

- k6zhasznt, kiemelkedden kozhasznu szervezetként torténd nyilvantartasba vétel napja,

- egyéni vallalkozdi tevékenység sziineteltetésének kezd6/végsé datuma,

- folyamatban 1évé megsziinést (felszamolas, végelszamolds, felszamolds megsziinése
egyezségkotéssel), ezeknek a datumat, tevékenység megsziinésének iddpontjat, jogcimét, valamint
az adokotelezettség végleges megsziinésének datumat

V. Kisadodz6 vallalkozasok tételes addja alanyanak bejelentése

A Htv. 39/B.§ (3) bekezdése alapjan a kisad6zo6 vallalkozasok tételes addja hatalya ala tartozo
vallalkoz6 (kata alany) ad6évre valaszthatja a helyi ipartizési adoban a kisad6z6 vallalkozasok tételes
adodjara vonatkozo egyszertsitett, tételes adoalap-megallapitdsi modszert. Amennyiben ezt valasztja,
ugy az 1. pontot kell jelolni. Ebben az esetben az adé adoévi alapja - a 39. § (1) bekezdésben, vagy a
39/A. §-ban foglaltaktol eltérden - székhelye ¢és telephelye szerinti dnkormanyzatonként 2,5-2,5
milli6 forint.

Az 1.2 pontba az ipartizési ad6 tekintetében az egyszerlsitett adoéalap megallapitas kezd6 idopontjat
kell beirni.

Az 1.2. pontban azt a datumot kell feltiintetni, amikor a NAV-nal a kisad6zo6 vallalkozasok tételes
adojaban adodalannyd valt a vallalkozas.

A vallalkozasnak ez a dontése a teljes adéévre vonatkozik, €és utoljara abban az ad6évben érvényes,
amelyben bejelenti, hogy az ad6 alapjat nem a fix 6sszegli modszerrel kivanja megallapitani.
Amennyiben a tételes adoban az adofizetési kotelezettség sziinetelését szeretné bejelenteni, ugy a
szlinetelés kezdd datumat, illetve a sziinetelés végének datumat kell megadni.

Ha a kata ad6alap megallapitas megsziintetését kivanja bejelenteni, akkor a 2. pontot kell jeldlni,
majd a megsziinés napjat is jelezni kell a 2.2. pontban.

VI. Jogelodok

Ebben a rovatban abban az esetben kell jogelddoket feltiintetni, amennyiben a vallalkozas
formavaltasban, egyestilésben, beolvadasban, szétvalasban, kivalasban érintett.

VII. Kézbesitési meghatalmazott, székhely szolgaltato

Kézbesitési meghatalmazott: A cégnyilvantartasrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol
sz0l6 2006. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ctv.) 31. § (2) bekezdése szerint, ha a bejegyzési
kérelemben kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag szerepel, vagy a
bejegyzési kérelemben feltiintetett kiilfoldi természetes személy nem rendelkezik magyarorszagi
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lakohellyel, a bejegyzési kérelemben kézbesitési megbizottat kell megjeldlni. A kézbesitési megbizott
magyarorszagi székhellyel rendelkezd szervezet, illetve allando lakohellyel rendelkezé természetes
személy egyarant lehet. Kézbesitési megbizotti feladatot a cég tagjai, vezetd tisztségviseldi, valamint
feliigyeldbizottsagi tagjai nem lathatnak el. A bejegyzési kérelemhez mellékelni kell a kézbesitési
megbizott megbizasara, €s a megbizatas elfogadasara vonatkozo6 teljes bizonyitd erejii magéanokiratot
vagy kozokiratot.

Székhely szolgaltatas: A Ctv. 7/A. § szerint a cég székhelyeként a cégjegyzékbe annak az ligyvédnek
(iigyvédi irodanak) a székhelye is bejegyezhetd, amely - a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint - a
cég megbizasabol gondoskodik a cég iizleti és hivatalos iratainak atvételérdl, érkeztetésérol,
megorzeésérol, rendelkezésre tartasarol, valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott, a székhellyel
Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl, igy kiillonosen a cég székhelyéhez és a cégiratokhoz
kapcsolddo hatosagi kényszerintézkedések tlirésérol.

VIII. Konyvvizsgalo
Ebben a rovatban a kdnyvvizsgald adatait kell szerepeltetni.
IX. Cégek és egyéni vallalkozok fotevékenységen kiviili tevékenységei

Itt kell felsorolni az adozd fOtevékenységén kiviili, ténylegesen végzett tevékenységeit a
tevékenységek sulya szerinti csokkené sorrendben. A tevékenységek felsoroldsa soran TEAOR’08
altal hasznalt tevékenység elnevezéseket kell feltiintetni. A blokk elektronikus kitdltés esetén sziikség
esetén tovabbi sorokkal bévithetd.

X. Az addalany szervezet (a kozkereseti tarsasag, a betéti tarsasag, a korlatolt felelosségii
tarsasag, az egyesiilés, valamint a kozos vallalat) tulajdonosai (tagjai)

Ebben a blokkban kell nyilatkozni a jogi személyiség nélkiili gazdasdgi tarsasdg, a korlatolt
felelosségli tarsasag, az egyesiilés, valamint a ko6zos véllalat tulajdonosairdl, tagjairdl, illetve
részesedésiik aranyardl. A blokk elektronikus kitoltés esetén sziikség esetén tovabbi sorokkal
bdvithetd.

X. Az ad6z6 telephelyei

A Htv. 52. § 31. pontja alapjan a telephely

a) az adodalany olyan allando izleti 1étesitménye (ingatlana) - fiiggetleniil a hasznalat jogcimétol -,
ahol részben vagy egészben ipariizési tevékenységet folytat, azzal, hogy a telephely kifejezés
magaban foglalja kiilondsen a gyarat, az lizemet, a milhelyt, a raktart, a banyat, a kdolaj- vagy
foldgazkutat, a vizkutat, a szélerémiivet (szélkereket), napelem-erémiivet, az irodat, a fiokot, a
képviseletet, a termdfoldet, a hasznositott (bérbe vagy lizingbe adott) ingatlant, az ellenszolgaltatas
fejében igénybe vehetd kozutat, vasuti palyat,

b) azon tavkozlési tevékenységet végzé vallalkozé esetén, amelynek

ba) az ad6évben a szamviteli torvény szerinti nettdé arbevétele legalabb 75%-ban vezeték nélkiili
tavkozlési tevékenységbdl [TEAOR 08 61.2] szarmazik (vezeték nélkiili tavkozlési tevékenységet
végz6 vallalkoz6)

baa) az a) pont szerinti telephely és
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bab) azon 6nkormanyzat illetékességi teriilete, ahol az addév elsd napjan utdlag fizetett diju vezeték
nélkiili tavkozlési szolgaltatast igénybe vevo elofizetdjének (vezeték nélkiili tavkozlési szolgaltatast
igénybe vevo elofizetd) szamlazasi cime talalhato,

bb) az ad6évben a szamviteli torvény szerinti nettod arbevételének kevesebb, mint 75%-a szarmazik
vezeték nélkiili tavkozlési tevékenységbdl [TEAOR’08 61.2] (vezetékes tavkozlési tevékenységet
végz0 vallalkozo), azon 6nkormanyzat illetékességi teriilete, ahol az ad6év els6 napjan elofizetdjének
tavkozlési szolgaltatast nytjt (vezetékes tavkozlési szolgaltatast igénybe vevo eldfizetd), valamint -
ha a vallalkozo6 vezeték nélkiili tavkozlési tevékenységet is végez - azon onkormanyzat illetékességi
teriilete, ahol a vezeték nélkiili tavkozlési szolgaltatast igénybe vevo eldfizetdjének adoév elsé napjan
a szamlazasi cime talalhato,

C) a villamos energiar6l sz6lo torvény szerinti egyetemes szolgaltatd, villamosenergia-kereskedd €s
villamos energia elosztd halozati engedélyes, tovabba a foldgazellatasrol szold torvény szerinti
egyetemes szolgaltato, foldgazkereskedd és foldgazelosztoi engedélyes esetén azon dnkormanyzat
illetékességi teriilete, ahol villamos energia vagy f6ldgdz értékesitése, illetve a villamos energia vagy
foldgaz elosztasa a végsd fogyasztd, a végsd felhasznald (a tovabbiakban egyiittesen: a végso
fogyasztd) részére torténik, feltéve, hogy a villamosenergia-kereskedd, a foldgazkereskedd, a
villamos energia egyetemes szolgaltatd, a foldgaz egyetemes szolgaltato, illetve a villamosenergia
elosztd haldzati engedélyes, a foldgazelosztéi engedélyes addévet megel6zd adoévi szamviteli
torvény szerinti nettd arbevételének legalabb 75%-a kozvetleniil a végsd fogyasztonak torténd
értékesitésbol, illetve a végsd fogyasztd szamdra torténd elosztasbol szarmazik,

d) a bizalmi vagyonkezelésbe adott vagyon esetén a kezelt vagyonba tartozo hasznositott
ingatlan;

A blokk elektronikus kitdltés esetén sziikség esetén tovabbi sorokkal bovithetd.

Az Art. 141. § (6) bekezdése alapjan, ha az addzo adatbevallasa hianyos, valotlan vagy téves adatokat

tartalmaz, ugy az adohatosag legfeljebb tizenot napos hatarido tiizésével az adozot hianypotldasra
hivja fel és a hianypotlasra figyelemmel dllapitia meg az adot.
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