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Eléterjesztés
a Humanszolgaltatasi Bizottsag részére
a Kébanyai Egyesitett Bolcsddék és telephelyei
szakmai programjanak jovahagyasarol

I. Tartalmi dsszefoglalo

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt) 104. § (1) bekezdése alapjan a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltato tevékenységet elldto allami intézmény fenntartoja jovahagyja az intézmény szervezeti
¢és miikodési szabalyzatat, valamint szakmai programjit. A (2) bekezdés alapjan a szakmai
program jovahagyasa akkor tagadhaté meg, ha az nem felel meg az e torvényben, valamint a
szakmai jogszabalyokban el6irt kovetelményeknek.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmeények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
(a tovabbiakban: NM rendelet) 4/A. § (1) bekezdése hatdrozza meg a szakmai program tartalmi
elemeit. Eszerint a szakmai programnak tartalmaznia kell

a) az intézmény nevét, székhelyét, telephelyét,

b) aszolgaltatas céljat, feladatat, alapelveit,

c) a megvaldsitani kivant program konkrét bemutatasat, a 1étrejové kapacitasok, a nyuyjtott
szolgaltataselemek, tevékenységek leirasat,

d) a mas intézményekkel torténd egyiittmikodés maodjat,

e) az ellatandod célcsoport jellemzdit,

J) a feladatellatds szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatasok formadit, korét,
rendszerességét, bentlakasos intézmény esetén a gondozasi, rehabilitdcios és fejlesztési feladatok
jellegét, tartalmat,

g) az ellatas igénybevételének maédjat,

h) a szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas helyi modjat,

i) az ellatottak €s a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyokat, valamint

J) aszolgaltatast nyQjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak maod;jat, formait.

Az NM rendelet 4/A. § (2) bekezdése alapjan a szakmai programhoz mellékelni kell a
megéllapodasok tervezetét, valamint a szervezeti és miikédési szabalyzatot.

A Képviselo-testiilet a Kébanyai Egyesitett Bolcsédék és telephelyei szakmai programjanak
jovéhagyasarol szol6 426/2016. (XII. 13.) HB hatdrozataval hagyta jova a Koébanyai Egyesitett
Bolesddék és telephelyeinek egységes szerkezetbe foglalt szakmai programjat.

A Képviseld-testiilet a 2017. februar 24-i iilésén dontétt arrdl, hogy a Kébanyai Egyesitett
Bolesodék székhelye atkeriil az 1102 Budapest, Kérdsi Csoma sétany 8. szam ala. Az NM
rendelet 4/A. § (3) bekezdése alapjan a szakmai programot az (1) bekezdés szerinti tartalmi
elemek valtozasa esetén modositani kell. Tekintettel arra, hogy a székhely megnevezése minden
telephely szakmai programjiban megjelenik, igy a modositast at kell vezetni a Kdbanyai
Egyesitett Bolcs6dék €s az sszes telephelye szakmai programjaban is.




Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma kijelslte a Magyar Bslcsodék Egyesiiletét a modszertani
feladatok ellatasara. Az Egyesiilet a megfelelé min6ségli és hatékonysagu feladatellatas
érdekében felkérte a KGbanyai Egyesitett Bolcsédéket, hogy modszertani bazisintézményként
segitse a munkéajat. A feladatot a K6banyai Egyesitett Bolcs6dék megallapodas alapjan teljesiti.
A Kobanyai Egyesitett Bolcs6dék modositasra javasolt szakmai programja tartalmazza a
modszertani feladatok ellatasaban valé kdzremiitk6dést is.

A modszertani feladatokon tal a szakmai programban megjelenitésre keriilt, hogy 2016
decemberében az Apraja Falva Bolcs6de megkapta a ,Mindsitett Montessori
Gyermekintézmény” tantsité oklevelet. A bolcs6dében 2012 szeptemberében indult el a
Montessori szellemiségli csoport. Montessori Maria reformpedagdgiai médszereinek jelentds
része még ma is helytalld, és tokéletesen beillesztheté a bolcsédés korosztaly életébe. A
Montessori csoport moédszerei, az erre vonatkozé pedagégiai és gondozasi elképzelések
megjelennek a szakmai programban.

2017. janudr 1-jét6] a Gyvt. 42. § (2) bekezdése alapjan bolcsddei ellatast biztosithat a bolcsbde,
a mini boleséde, a munkahelyi bélcsdde és a csaladi boleséde. A valtozas értelmében a korabbi
csaladi napkozik csaladi bolcs6dévé véltoztak, és a jogszabalyi megfelelés érdekében az
elnevezés megvaltozdsa is étvezetésre kerlilt a Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék szakmai
programjaban.

II. Hatasvizsgailat
A szakmai programok jovahagydsival az Onkormanyzat jogszabalyban meghatérozott
feladatanak tesz eleget. A szakmai programok a jogszabalyi és szakmai kovetelményeknek

megfelelnek, és megfeleld alapjat képezhetik a K6banyai Egyesitett Bolesédékben folyé kivals
szakmai munkénak.

IIL. Végrehajtas feltételei
A személyes gondoskodast nyjt6 ellatasokrol szold 22/2012. (V. 23.) nkormanyzati rendelet 2.

§ (1) bekezdés i) pontja alapjan a szocialis ligyekért felelds bizottsag a Képviselo-testiilet
atruhazott hataskérében jovahagyja az intézmény szakmai programjat.

IV. Dontési javaslat

Budapest ~ F6vdros X. keriilet Kébanyai  Onkormanyzat  Képviselo-testiiletének
Humanszolgaltatasi Bizottsdga meghozza az eléterjesztés 1. mellékletében foglalt hatarozatot.

L
Weeber Tibor 4.

Budapest, 2017. marcius ,, [Tt~

Torvényességi szempontbol ellenjegyzem:

Dr. Szalfﬁ%risztién

jegas L.




1. melléklet az eldterjesztéshez

Budapest Féviros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
Humanszolgaltatasi Bizottsaga

.../2017. (11I. 21.) hatarozata

a Kdébanyai Egyesitett Boles6dék és telephelyei
szakmai programjanak jovahagyasarol

1. Budapest Fovaros X. kerillet Kobanyai Onkormdnyzat Képvisels-testilletének
Humanszolgaltatasi Bizottsaga a Ko6banyai Egyesitett Bolcsddék szakmai programjat az 1.
melléklet szerinti tartalommal jovahagyja.

2. Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
Humanszolgaltatasi Bizottsaga a Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék Fecskefészek Bolesdde szakmai
programjat a 2. melléklet szerinti tartalommal j6véhagyja.

3. Budapest Fo6vdaros X. keriilet Kobanyai Onkorményzat Képviselo-testiiletének
Humanszolgaltatasi Bizottsdga a Kdbényai Egyesitett Bolcs6dék Napsugar Bolesdde szakmai
programjat a 3. melléklet szerinti tartalommal jovdhagyja.

4. Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai Onkormdnyzat Képvisel6-testilletének
Humanszolgaltatasi Bizottsaga a K6banyai Egyesitett Bélcs6dék Apraja Falva Boles6de szakmai
programjat a 4. melléklet szerinti tartalommal j6vahagyja.

5. Budapest F6vdros X. keriilet Kobanyai Onkorményzat Képviselo-testiiletének
Humanszolgaltatdsi Bizottsdga a KObanyai Egyesitett Bolcsédék Gyermeksziget BélesGde
szakmai programjat az 5. melléklet szerinti tartalommal jovahagyja.

6. Budapest Fovaros X. kerillet Kébanyai Onkorményzat Képviselé-testiiletének
- Humaénszolgaltatdsi Bizottsaga a Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék Gyongyike Bolesdde szakmai
programjat a 6. melléklet szerinti tartalommal jovdhagyja.

7. Budapest F6varos X. keriilet Kobanyai Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
Humanszolgaltatasi Bizottsaga a K&banyai Egyesitett Bolcs6dék Mandvar Bolesdde szakmai
programjat a 7. melléklet szerinti tartalommal j6vahagyja.

8. Budapest F@varos X. keriilet Kobanyai Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
Humaénszolgaltatasi Bizottsiaga a Koébanyai Egyesitett Boles6dék Apréd Csoddk Bolesdde
szakmai programjat a 8. melléklet szerinti tartalommal j6vahagyja.

9. Budapest F6varos X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Képviselé-testiiletének
Huménszolgaltatasi Bizottsdga a Kébanyai Egyesitett Boles6dék Szivarvany Bolesdde szakmai
programjat a 9. melléklet szerinti tartalommal jovéhagyja.

10. Ez a hatérozat 2017. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.

11. Hatdlyat veszti a Kobanyai Egyesitett Bolcsoédék és telephelyei szakmai programjanak
jovahagyasarol szol6 426/2016. (XII. 13.) HB hatdrozat.




1. melléklet a .../2017. (Il1.21.) HB hatarozathoz
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2017




Kdbanyai Egyesitett Bolcsddék — Szakmai programja

TARTALOM

1. Az intézmény adatai
1.1. Mindségpolitikank, misszids nyilatkozatunk
1.2. Jogszabalyi héttér

2. Az ellitandé célcsoport és az ellitando teriilet jellemz6i
2.1. Az intézmény foldrajzi elhelyezkedése
2.2. Demograéfiai adatok, tendencidk

3. Az ellatas igénybevételének modja

3.1. A gyermekek felvételének rendje

3.2. Ellatasunkr6l sz616 tdjékoztatas helyi modja

3.3. Bolcs6déink bemutatésa
3.3.1. Kobanyai Fecskefészek Bélcsdde
3.3.2. Kobanyai Napsugér Bélcsode
3.3.3. Kdbanyai Apraja Falva Bolcsdde
3.3.4. Kdbanyai Gyermeksziget Bolcsdde
3.3.5. Kobéanyai Gyongyike Bolesode
3.3.6. Kébanyai Manévar Bolesode
3.3.7. Kobanyai Apré Csodak Bolcsdde
3.3.8. Kébanyai Szivarvany Bolcséde

3.4. Személyi feltételek

3.5. Targyi feltételek

4. Az ellatas célja, alapelvei, feladatai, fébb helyzetei
4.1. A bolcsédei nevelés alapelvei
4.2. A bolcsoédei nevelésiink feladatai
4.3. A bolcsddei nevelés f6bb helyzetei
4.4. A bolcsddei nevelés megvalositasanak feltételei
4.5. Csaladok tamogatasanak mddszerei és lehetdségei
4.6. Montessori szemléletii nevelés
4.7. A bolcsode kapesolatrendszere
4.8. Az alapellatéson tili, a csaladi nevelést timogat6 szolgéltatasaink
4.9. Sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa

5. Dokumentaicio

6. Elelmezés

7. Erdekvédelem

8. A szakmai felkésziiltség biztositisanak modja, formai

9. Hatalybalépés
Mellékletek:
1. sz. Megéllapodas a sziil6vel
2. sz. Hazirend
3. sz. Napirend
4. sz.SZMSZ
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1. AZINTEZMENY ADATAI

Fenntart6 neve:
Fenntart6 cime:
Intézmény neve:
Székhelye:
Telefon/fax:

Honlap:

Alapit6 okirat szama:

Miikodési engedély szama:

A programért felelés neve:

2

Cime:
Telefon:
E-mail:

Ervényességi teriilet:
A program érvényessége:

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
1102 Budapest, Szent Laszlé tér 29.

Kébanyai Egyesitett Bolcsddék

1102 Budapest, Kérosi Csoma sétany 8

06-1-262-1041

wwww.kobanyaibolcsodek.hu

35/2017. (11.23) KOKT hatarozat
BPC/0502/1351-2/2016

Goncziné Sarviri Gabriella

1102 Budapest, K6rgsi Csoma sétény 8.
06-1-260-2139
gonczine.gabi@kobanyaibolcsodek.hu

Kébanyai Egyesitett Bolecs6dék Intézményei
2017. aprilis 1-jét6l visszavonasig

Szakdagazat szama, megnevezése: 889110 Bolcsddei ellatas

Kormanyzati funkciok szama, megnevezése:

- 104031
- 104035
- 104036
- 013360

Gyermekek bolcsédei ellitasa
Gyermekétkeztetés biolesédében
Munkahelyi étkeztetés bolcs6dében

Mis szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkodasi,

iizemeltetési, egyéb szolgaltatisok

- 095020

- 096015

- 096025

- 098023
feladatai

- 098024
feladatai

- 104037

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés kiznevelési intézményben

Korai fejlesztés és fejleszté nevelés tevékenység szakmai

Korai fejlesztés és fejleszté nevelés tevékenység mitkddtetési

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés




Kdbényai Egyesitett Bolcsddék — Szakmai programja
1.1.MINOSEGPOLITIKANK

A Kobanyai Egyesitett Bolcsoédék és tagintézményei tevékenységét, az 1997. évi XXXI.
torvény A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol, a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet a személyes gondoskodist nyijté gyermekj6léti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint a személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeir6l 10. melléklete — A
bolcsddei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja alapjn, tovabbd a Csaldd-, Ifjisag- és
Népesedéspolitikai Intézet (ill. jogelddjei a Bolcs6dék Orszagos Modszertani Intézete) éltal
kiadott Mddszertani levelekben foglaltak szabdlyozzak. Az ezekben meghatdrozott szakmai
kovetelményeket, elveket és médszereket valamennyi gyermekintézményben érvényesiteni
kell, igy azok a Kébanyai Egyesitett Bélcsédék szamara is kotelezd érvénytiek.

A Kobanyai Egyesitett Bolcsodék dltaldnos szindéka, irdnyvonala:

- az dltalénos etikai, emberi alapelvek betartasa

- a gyermeki személyiség tisztelete

- a0-3 éves életszakasz meghatarozé szerepének elismerése

- abolcesédei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek megdrzése

- anemzetkozileg elismert gyakorlat szinten tartasa és folyamatos fejlesztése

- apszicholégiai és pedagdgiai kutatasok eredményeinek figyelembevétele

- az ENSZ ,Egyezmény a gyermekek jogair6l” c. dokumentumban, valamint az 1997.
évi Gyermekvédelmi térvényben meghatdrozottak betartisa

Ezen irdnyelvek hatdrozzak meg a bolcsddei nevel - gondozé munkidnk szakmai
irdnyvonalat, melyek érvényesek a specidlis csoportokra és a keriiletinkben miikodd
szolgaltatdsokra egyarant, a sajatossagaiknak megfelel6 kiegészitésekkel.

A bolcsodéink és szolgdltatdsaik torekednek a kivetkezokre:

- Meleg, szeretetteljes légkor megteremtésével elésegiteni az egészséges ¢€s
harmonikus testi- szellemi- lelki fejlddést, végs6é soron az évodai életre vald
érettség megszerzését.

- Az egyéni igények figyelembevételével, a személyi és targyi kornyezet
alland6sagaval, a személyre sz6l6 nevelés, gondozas megvalésitasaval, az érzelmi
biztonsagot megteremteni.

- A gyermekek életkoranak megfelel6 bdséges, szines jatékkészlet és egyéb
eszkdzok, valamint a szabad jatéktevékenység lehetoségének biztositasaval a
kreativitast és a készségek fejlodését segiteni.

- A gyermekek életkoranak és a korszerti taplalkozas elveinek betartasaval napi 4x-i
étkezést biztositani. Bolcsédéink a sajat fozOkonyhdknak kdszonhetden,
kiilénbozd ételallergiakat képesek figyelembe venni, és a sziikséges diétat tudjak
biztositani.

- A gyermekek ondllé tevékenységégének eldsegitésével az 6vodai €lethez valoé
alkalmazkodds megkonnyitését szolgélni.




Kdbényai Egyesitett Bolcsddék — Szakmai programja
MISSZIOS NYILATKOZATUNK

Kiildetésiinknek tekintjiik, hogy kisgyermeknevel6ink a bolcsédéinkbe jaré gyermekeket,-
figyelembe véve életkori sajatossdgait, egyes gyermekek egyéni sziikségleteit, igényeit,
pillanatnyi pszichikai &llapotdt - szeretetteljes odaforduldssal, empdatidval, feltétlen
elfogadéssal gondozzak, neveljék.

Fontosnak tartjuk a felnott dszinte érdeklodését a gyermek irdnt, figyelmét, megbecsiilését, a
gyermek kompetencidjanak elismerésén alapul6 véalasztési lehetdség biztositasat.

Ahhoz, hogy a kisgyermekneveld tiirelemmel, érdekl6déssel, kreativan tudjon a gyermek felé
fordulni, elengedhetetlen a biztonsagos, nyugodt, kiegyensilyozott munkahelyi 1égkor
biztositasa.

Ezért a Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék kiemelt feladata megteremteni a lehetdséget, hogy a
dolgozok igényes, kiszdmithat6, j6 koriilmények kozott tudjanak dolgozni az egyes
bolcsddékben. Szeretnénk mindent megtenni annak érdekében, hogy szivesen maradjanak
kollégdink a keriiletben.

Ennek érdekében igyeksziink mind erkodlcsileg, mind anyagilag elismerni munkajukat.

Kiemelt célunk annak elérése, hogy a kertilet kisgyermeknevel6i a szakmai munkdjuk sordn
képesek legyenek 6néll6, szakmailag megalapozott dontéseket hozni.

Kiemelt feladatunk a gyermekek szdméra érzelmi biztonsagot teremteni, amire épitve a
nevelés-gondozés révén boldog, kiegyensilyozott, kreativ 6vodasokka cseperednek.

A Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék szakmai programjat a kovetkezo céllal késziti el:
- meghatédrozza a keriiletben miik6dd boles6dék szakmai munkéjanak iranyvonalat,
- egységes rendszert dolgozzon ki, amely a keriileti bolcs6dék tevékenységét segiti,

- lefektesse azokat az alapelveket, amelyeket a bolcsddei munkdnk sordn minden
esetben szem el6tt kell tartanunk,

- megfogalmazza azokat a célokat, amelyeket szeretnénk elérni,
- a szakmai munka ellen6rzésének szempontjait, modjat megjelélje,
- meghatdrozza a keriileti tovdbbképzések formait, témait.

A szakmai program elkészitésében részt vett az Egyesitett Bolcsddék vezetdje, vezetd
helyettese, a keriileti szaktanacsad6, valamint a bdlcsddék vezetoi.
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1.2. JOGSZABALYI HATTER

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata.

ENSZ Egyezmény a gyermekek jogair6l.

Az Eurépai Tanics Miniszterek Bizottsiga Rec. (2002) 8-as ajanlésa a tagdllamok
szamara a napkozbeni kisgyermekellatasrol.

1997. évi XXXI. térvény: A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol.

1993. évi III. tdrvény a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol.

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlOségiik
biztositasarol.

2011. évi CXC t6rvény a nemzeti kdznevelésrol.

235/1997. évi (XI1.17.) Korm. rend. a gydmhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekj6léti szolgalatok és a személyes gondoskodédst nytijtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

15/1998. (IV.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyijt6 gyermekjoléti €s
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
mikodéstik feltételeirdl.

328/2011. (XI1.29.) Korm. rend. a személyes gondoskoddst nyijté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairol és igénylésiikrél
felhasznalhat6 bizonyitékokr6l.

8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak m{ikodési nyilvantartasarol.

9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

62/2011. (VI1.30.) VM rendelet a vendéglatd ipari termékek eldéllitasanak és
forgalomba hozataldnak élelmiszerbiztonsagi feltételeir6l.

37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé ajanlasokrol.

6/2016. (II1.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskodést nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és

miikddésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet médositasarol.
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2. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

2.1.AZ INTEZMENY FOLDRAJZI ELHELYEZKEDESE

Budapest X. keriilete, §sszefoglalé nevén Kdbdnya
(németiil: Steinbruch) a févaros pesti oldalan
elhelyezked6 keriilet. A sik teriilet varosképébél
kiemelkedik a Szent Laszlé-templom Zsolnay-
keramiéval fedett tornya. A lakételepek mellett
kertvarosias és szerény kiilvarosias részek egyarant
megtaldlhatok a keriiletben. Budapest 1873-as
létrejotte Ota a fovaros X. keriilete. Kezdetben kiilsé
keriiletnek szédmitott, 1950-ben azonban Nagy-
Budapest 1étrehozdsa utdn a varos mértani
kozéppontja a keriiletbe keriilt, egészen pontosan a
Martinovics térre (Csajkovszkij park).

Ko6banya fejlédése a szocializmus idején is téretlen
volt: 1973-ban mintegy 80 ezren laktak a keriiletben,
ugyanakkor az itt miikodé 120 iizemben mintegy
110 ezer ember dolgozott (koziiliik 48 ezren vidékrol
jartak be), s ezzel a X. keriilet az orszig legnagyobb
munkéskeriilete volt.

A keriilet lakasproblémadit az 1970-es és 1980-as
években, a koébanya kiilonboz6 pontjain épiilt
lakételepekkel probaltdk megoldani.

Kébanyan a fovarosi atlag viszonylatdban magasabb az alacsonyan iskoldzottak ardnya, ami
azt is jelenti, hogy 6k nagyobb eséllyel valnak munkanélkiilivé, ha pedig dolgoznak, akkor
alacsonyabb munkabérrel foglalkoztatjadk Oket. Ezen kiviill az is elmondhat6, hogy
keriiletiinkben magas azoknak az anydknak az ardnya, akik egyediil nevelik gyermekiiket.
Mindebbdl kovetkezik, hogy sok a szocidlisan raszoruld csalad, igy nagy sziikség mutatkozik
a bolesddék tevékenységére, az 4altalunk nydjtott gondozéds-nevelés adta biztonsagra,
harmoéniéra.

A bolesodéinkr6l elmondhatd, hogy esélyegyenléséget biztosit a nehéz szocidlis hattérrel
rendelkezé gyermekek szdmara, fontos szerepet tolt be a szegénység okozta problémék
kezelésében, segitséget jelent a csalddok szdmédra a munkahely teremtés- illetve megtartas
tekintetében. Ahhoz, hogy a sziild6 a munkahelyén 1évé magas elvardsoknak meg tudjon
felelni, nyugodtnak kell lennie a tekintetben, hogy gyermeke j6 kezekben, biztonségban van.

Egy kis bolcsédetorténet

Ko6zismert, hogy az elsé bolcsédét, Francois Marbeau francia gyermekbarat
kezdeményezésére, 1844. november 4-én alapitottak Parizsban. Nyolc évvel késobb, 1852.
aprilis 21-én nyitotta meg kapuit az elsé magyar bolcséde Pesten, a Kalap utca 1. szim alatt.
A kezdetekkor jotékonysagi alapon mikodtek a bolesddék. Egy-egy 4gy finanszirozésat,
egész éven at gazdag csaladok biztositottak.
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A Magyarorszagi Bolcs6dék miikodésének 150. évforduldjara, 2002-ben a szakma Bolcsédei
Mizeumot hozott létre.

Az Eur6péban is elismert magyar bolcsddei ellatas nagy utat jart be a gyermekmegérzéstol —
az egyéni ellatasig. Jelenleg is olyan helyzetben van, hogy dllandé meggjulas, feliilvizsgilat,
valtozas nélkiil nem tudunk az elvarasoknak megfelelni.

Jelenleg a szakma legégetdbb kérdései kozott szerepel a napkdzbeni kisgyermek ellatas
fér6hely szamanak névelése, a szakmai szinvonaldnak megérzése és fejlesztése.

A Kkeriiletiinkben az els6é bolcs6de 1936-1940. kozott 1étesiilt Anya és Gyermekvédelmi
Intézet néven, majd az 1950-es évek végén, 60-as évek elején Gjabb bolcsoédék épiiltek. A
tandcsi bolcsodék fejlesztésének fellendiilése az 1970-es évekre tehetd, az idoszak utolso
bolcsddéjét 1981-ben adtak at.

K6banya munkas keriilet, ezért a dolgozé munkascsaladok gyermekei tulnyomorészt az tizemi
bolcsédékben nyertek elhelyezést. A vallalatok a bolcs6dék létesitésével elosegitették a
kisgyermekes anyak munkaba allasat. A bolcsddék nyitva tartdsa a dolgozé nék miiszakjahoz
igazodott. A tandcsi bolcs6dék fejlesztésével az lizemi bolesdédék fokozatosan megsziintek,
illetve az épiilet feldjitasa utan tandcsi bélcsddeként iizemeltek tovabb.

A X. keriilet szocialis érzékenységét tiikkrozi, hogy radikalis bolcsGde bezarasok — sem iizemi,
sem tandcsi fenntartdsd intézményeknél — nem torténtek. Atmenetileg sziineteltettek
férohelyeket, és csak szakmai kérésre zartak be intézményt. A gyermeklétszam novekedése
intézményi féréhely rafejlesztést, illetve bolcsdde ujboli megnyitasat tette sziikségessé. A
fenntarto ezeket az intézkedéseket rugalmasan kezelte, figyelembe vette a lakossagi
igényeket.

1984-ben kertileti bolcsddéket egy intézménnyé — Egyesitett Bolcs6dék néven — vontak ossze,
és az Ota is igy mikodik.

2.2.DEMOGRAFIAI ADATOK, TENDENCIAK

A bolcsdde miikodtetése azért sziikséges, hogy a Kobanyan él6 0-3 éves gyermekek
napkozbeni elltasat biztositsuk. A napkozbeni ellatds spalettajat szinesitendd, valamint a
bblcsddei férdhelyeket kiegészitendd, a kobanyai 6nkormanyzat ellatasi szerzodést kotott tbb
csaladi bolcsodével (csaladi napkozivel). Az ellatds nem keriil pénzbe a csaladoknak, az

//////

A Kobanyai Onkorményzat Képviselo-testiiletének a személyes gondoskodédst nydjt6
ellatédsokr6l sz616 22/2012. (V. 23.) onkorményzati rendelete (tovabbiakban Ok. rendelet)
értelmében, a kdbanyai munkahelyek tamogatisa érdekében, a férohelyek 10%-nak erejéig
felvehetd nem keriiletben lakd, de itt dolgozé sziil6 gyermeke.
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Az intézmény neve, székhelye, telephelyei:
Kébanyai Egyesitett Bolcsédék
1108 Budapest, Ujhegyi sétiny 15-17.

A telephelyek neve. cime és féréhelyszama:

Kd6bényai Fecskefészek Bolcséde
1106 Budapest, Gépmadar u. 15. 96 férdhely

Ko6banyai Apré Csodak Bolcséde
1105 Budapest, Zsivaj u. 1-3. 78 féréhely

Kébanyai Apraja Falva Bolcs6de
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 5-7. 96 férhely

Kébanyai Gyermeksziget Bélesdde
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17. 96 feérdhely

Koébéanyai Napsugar Béleséde
1104 Budapest, Madi u. 127. 72 féréhely

Kébanyai Manévar Bolesode
1103 Budapest, Vaspélya u. 8-10. 80 féréhely

Kébéanyai Gyongyike Bélcsdde
1101 Budapest, Salgétarjani u. 47. 36 férdhely

Kébanyai Szivarvany Boleséde
1106 Budapest, Maglédi u. 29. 36 férohely

Férdhely osszesen: 590
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Orszéagosan a bolcs6dei férohelyek a korosztaly 17%-a részére biztositottak, az igény viszont
kozel 33%-os lenne.

A K6banyai Egyesitett Bolcsodék 8 telephelyén, 590 férohelyen fogadja jelenleg a keriiletben
€16 bolcsédés kort gyermekeket. Az ép gyermekek ellatdsan tul sajatos nevelési igényt
gyermekek gondozéisa-nevelése folyik a Fecskefészek Bolcsddében talalhatd Korai Fejlesztd
Ko6zpontban és a Gyermeksziget Bolcsédében.

A védonoktdl megkapott, az alabbi tablazatban lathaté 2011-2015. évi adatok atlaga alapjén, a
keriiletben a 0-3 éves kord gyermekek atlag szdma: 2057 f6, igy K6banyén az orszagos étlag
felett a korosztaly kb. 29,9 %-nak biztositunk ellatast.

Védéndi ellatas
2011.09.30-ai | 2012.09.30-ai | 2013.09.30-ai | 2014.09.30-ai | 2015.09.30-ai

allapot éllapot llapot 4llapot éllapot Osszesen:

szerint: szerint: szerint: szerint: szerint:
Zsivaj utca 2. 796 743 722 732 642 3635
Ull6i tt 136. 174 193 207 216 206 996
Ujhegyi stny 13-15. 686 565 533 626 645 3055
Salgétarjani it 47. 308 306 301 222 317 1454
Kerepesi iit 67. 212 231 226 229 248 1146

Osszesen: 2176 2038 1989 2025 2058 10286

Bolcsédei férdhelyek 648 648 648 648 636 3228
%-o0s ellatottsig 29,78% 31,80% 32,58% 32,00% 30,90% 31,38%
i 620 620 620 614 602 3076
%-os ellatottsag 28,49% 30,42% 31,17% 30,32% 29,25% 29,90%

Keriiletiinkben a bolcsédék mellett miikédik 5 csaladi bolcséde, 18 Onkorményzat 4ltal
fenntartott, ¢s 5 egyéb fenntartd altal miikodtetett 6voda, valamint 12 6nkorményzat altal
miikodtetett, és 5 egyéb fenntarté altal miikdtetett dltalanos iskola.

A gyermekek napkézbeni ellatasaként a csaladban él6 gyermekek életkoranak megfeleld
nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasét és étkeztetését kell megszervezni
azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, nevel6i, gondozdi munkavégzésiik — ideértve a
gyermekgondozési dij folyGsitdsa melletti munkavégzést is — munkaerd-piaci részvételt
eldsegitdé programban, képzésben valé részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt
napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni. A napkozbeni ellatés keretében biztositott
szolgéltatasok id6tartama lehetdleg a sziilé6 munkarendjéhez igazodik.
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3.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

3.1. A GYERMEKEK FELVETELENEK RENDJE

A személyes gondoskodast nyijt6 ellatasokr6l sz616 22/2012. (V. 23.) Ok. rendelet IIL
fejezetének 11-12 § foglalja magéban a felvétel rendjét, a felvételi kérelemhez csatoland6
dokumentumokat.

A bolcsédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, térvényes képviseldi
munkavillalas, vagy mas ok miatt nem tudjék biztositani a napkozbeni gondozast, nevelést. A
Gyermekvédelmi torvény is kiemeli az olyan kisgyermek felvételének sziikségességét,
akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt, egészséges fejlodésiik érdekében sziikséges a
boélesddei gondozas-nevelés.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételének kérelme Onkéntes, a gyermek sziildje, tdrvényes
képvisel6je autondm dontése alapjan torténik. A gyermek bolcsodei felvételét a sziild
hozzajarulasaval kérheti a védoéno, csaladdgondozd, haziorvos, gyamhatosag, stb.. A sziilé a
lakéhelyhez legkdzelebb esé bolcsddébe irathatja be gyermekét, de joga van megvalasztani
azt az intézményt, amelyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza. A gyermek sziiléje, vagy
mas torvényes képviselGje csak térvényben meghatdrozott esetekben kotelezhetd a bolcsédei
ellatas igénybevételére.

A bolcsddei jelentkezés egész évben folyamatos. Azonban minden évben méjus elsé hetében
az 6vodakhoz igazoddan zajlik a bolcsddei beiratkozas.

A beiratkozasi héten torténd bolcsddei jelentkezés mindig abban a bolcsddében torténik,
ahova a sziilok gyermekiiket vinni szeretnék. A bolcsddék nincsenek korzetesitve, a sziilo
valasztja ki a szamara legmegfelel6bb intézményt.

Az évkozben jelentkezOk a Kdbanyai Egyesitett Bolesdédék Kozpontjaba keriilnek felvételre
(1108 Ujhegyi sétany 15-17., tel: 06-1-260-2139), minden hétfén 10.00-16.30-ig, valamint
minden szerdan 8.00-15.30-ig, el6zetes telefonon torténd bejelentkezés alapjan.

A bolesédei felvételrél az intézményvezetd és a bolcs6devezeté dont. Ha bolesédei
jelentkezés soran, a bélcsédébe jelentkez6 gyermekek szama meghaladja a felvehetok szamat,
a bolcsédevezeté elutasithatja a felvételi kérelmet, de javasol masik bolesédét, ahol még van
iires hely, vagy dgynevezett “vardlistara” keriilnek, ami azt jelenti, hogy az év folyaman
kimaradt féréhelyekre bekeriilhetnek. A vérdlista aktualizdlasa és koordinaldsa az Egyesitett
Béles6dék kozpontjaban torténik.

Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét bet6ltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre €s Gvodai
jelentkezését a bolesdde orvosa nem javasolja, bolcsddében gondozhaté negyedik életévének
betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A felvétel elutasitdsaval szemben fellebbezésre van lehetdség, amit a sziilé az egyesitett
bolcsédevezetd felé tehet meg, a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil.
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A Kobanyai Egyesitett Bolcs6dék munkakozossége megfogalmazott egy elbirdlasi
szempontsort annak érdekében, hogy a Kébényai Onkormanyzat megnyugtatoan és
egységesen értelmezve tudja biztositani a keriilet intézményeibe jelentkezd bolcsodés
korosztaly elhelyezését. A szempontsor az Ok. rendeletének 11. § -ban és a gyermekvédelmi
torvényben foglaltakkal van §sszhangban.

A gyermek bolesédei felvételekor az ellatiasban részesiils gyermek sziildje (torvényes
képviselgje) valamint a K6banyai Egyesitett Bolcs6dék tagintézménye, mint a napkozbeni
ellatasét biztosité intézmény, irdsos megallapodast kot (1. szdmi melléklet).

A bolcs6dei ellatas keriiletiinkben a Képviseld — Testiilet dontése értelmében ingyenes, nem
kell gondozasi dijat fizetni.

Fizetni az étkezés igénybevételéért sziikséges, a megéllapitott személyi téritési dij erejéig. A
torvényben megfogalmazott feltételekkel rendelkezé sziiloknek ingyenesen étkezhet
gyermeke az intézményekben.

amelynek teljesitésére 2 féle médon van lehetdség:

- személyesen, készpénzzel torténd befizetéssel, vagy

- atutalas forméjaban.

Sajatos nevelési igényii gyermekek felvételének rendje

2008. szeptember 1-t61 a Fecskefészek Bolcsédében mikodik a kdbanyai Korai Fejlesztd
Kozpont, ahol sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését végzik, nem csak a
bolcsédei ellatdsban részesiild gyermekek szamara, hanem ambulans forméban is. A
folyamatosan magas kihaszndltsdg azt igazolja, hogy sziikséges ezen ellatdsi forméval
foglalkoznunk.

2013. janudr 1-t6l jogszabélyi valtozasok miatt a bolcséde korai fejlesztésben nem
részesitheti, de gondozhatja - nevelheti a sajatos nevelési igényli gyermekeket. Az
intézményiinkbe jaré6 gyermekek mindebb6l semmit sem vesznek észre, hiszen az el6z6
évekhez hasonléan a Kébanyai Fecskefészek Bolcsddében kapjak meg a szdmukra sziikséges
fejlesztést, a mar ismert gyogypedagdégusoktol.

A sajatos nevelési igényli gyermekek egyre nagyobb szamban torténd jelentkezése, valamint a
spontdn integraci6 magas szdma indokolta, hogy 2014. oktéber 1-t61 a Gyermeksziget
Bolcsédében is fogadjuk ezen gyermekeket. Fenntart6i tdimogatassal kialakitasra keriilt egy
fejlesztészoba, ahol az intézményben teljes integraciéban gondozott-nevelt gyermekek
fejlesztése megval6sulhat. Az egyre novekvd igények és a jogszabalyi valtozasok miatt a
Gyermeksziget Bolcs6édében is elindul a 2016/17 nevelési évben a részleges integracid. A
megfeleld ellatas érdekében még legaldbb egy fejlesztd szoba kialakitasa sziikséges.

Az elmult évek alatt arra torekedtiink, hogy a legmegfelel6bb ellatast biztositsuk a sajatos
nevelési igényli gyermekek szamara. Céljaink k6zott szerepelt, hogy a tagintézményeinkben
nevelked6 eltérd fejlodésmenetli gyermekek képessé valjanak létsziikségleteik onallé vagy
segitséggel torténé ellatdsdra, emberi Kkapcsolatok létesitésére és fenntartdsara, a
korosztalyuknak megfeleld tarsadalmi elvarasok teljesitésére. Fontos szempont volt, hogy
elésegitsiik a fogyatékos emberekkel szembeni, a jovOben kivénatos magatartasformdak
kialakitasat, azaz az elfogadast, a megértést, a nyitottsagot, az egyiittmikodést, az
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egyenranglisigot, az Onzetlen segitségnydjtast, a pozitiv diszkrimindci6 elfogadasat.
Mindezek kialakitdsanak megkezdésére, alapjaik lerakasara a bolcséde a legalkalmasabb
intézménytipus, mivel a gyermekek életében ez az els6 szocializacids nevelési intézmény.

Ebben az életkorban a sajatos nevelési igényl gyermekek fejlodésbeli kiilonbsége, egészséges
tarsaikhoz képest a legkisebb, sok esetben a megfeleld fejlesztésekkel a kiilonbség
minimalizalhat6, esetleg teljesen eltiintethet6. A korai fejlesztésben részesiilé gyermek
utolérheti tirsait. Az a gyermek, aki a sziikséges korai fejlesztést nem kapja meg, egyre
nagyobb mértékben lemarad kortarsaitol. A fejlédésbeli kiilonbség - hasonl6an egy kinyild
oll6hoz- egyre novekvd mértékii lesz, és a gyermek felzarkdztatasa egyre nehezebbé valik.

A felvétel rendje:

e  Sziikséges a Tanuldsi Képességet Vizsgalo Szakért6i és Rehabiliticios Bizottsag
(tovabbiakban Szakért6i Bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziilé nem rendelkezik a
Szakért6i Bizottsdg javaslatdval, a szakszolgalat a sziilovel torténé megbeszélést
kovetden kezdeményezni fogja a vizsgalatot.

o A sziilokkel t6rtén6 beszélgetés alkalmaval a blcsddében orvosi €s gydgypedagdgiai
anamnézis késziil.

e A gyermek allapotanak felmérését — megfigyelés és az anamnézis alapjén —
dokumentélni kell.

A sajdtos nevelési igényii gyermekek elhelyezési modjai a bolcsédében:

Teljes integracio: ép gyermekeket ellaté bolcsédei csoportban egy vagy két sériilt gyermek
helyezhet6 el. A jogszabalyi valtozdsok kovetkeztében 2017. januar 1-t8], ha egy integralt
gyermek van a csoportban, akkor 10 f6, ha 2 integralt gyermek keriil a csoportba, akkor
maximum 8 gyermek vehet6 fel a szobéba.

Részleges integracio: a gondozasi egység részeként kell kialakitani. Ebben az esetben a
gondozasi egységen beliil az egyik szobdban az ép gyermekek, a mésik szobdban pedig a
sériilt gyermekek vannak. Sziikséges, hogy a napirend meghatdrozott részében a két
gyermekcsoport egyiitt legyen. Részleges integracioban 6 gyermek veheto fel.
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A bolesodéink nyitvatartdsi rendje:

A fenntart6 — a helyi 6nkormanyzat — hatdrozza meg a napi nyitvatartdsi idét. Ennek
értelmében minden bolcsddénk reggel 6 ordtol, este 18 ordig tart nyitva.

Kébanya Polgarmestere dont az intézmények nyari-, ill. téli zarva tartasarol. A bolcsodék
nyaron 2 turnusban felvéltva zarnak, melynek id6épontjarol a sziilok minden év februédr 15-ig
tajékoztatast kapnak. Nyari idoszakban az iigyeleti rend alapjan meghatarozott médon
fogadjak a nyitva 1évé bolesodék a gyermekeket.

Ett6l a sziild indokolt kérésére, valamint a toérvényben meghatarozott feltSltottségtol
magasabb igény esetében az intézményvezet6 engedélyével el lehet térni. Télen, kardcsony és
Gjév kozotti napokra zarnak be intézményeink, de a jelentkezé igényeket az ligyeletes
bolesdde kielégiti.

A bolcsédében éprilis 21-e, vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
koveté legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozés nélkiili munkanap. Célja a
bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozés nélkilli munkanapon a
bolcsddei ellatas keretében — erre irdnyuld sziildi kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és
étkeztetést kell biztositani.

A sziiloket februar 15-ig tajékoztatjuk a nevelés-gondozas nélkiili munkanapr6l és a nevelés-
gondozés nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositdsa irdnti igény
bejelentésének lehetségérol.

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-t61 a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A bolcsddei ellatds keretében a gyermek életkordanak és egészségi dallapotdanak megfeleléen
biztositani kell:
- a nevelés és gondozéds feltételeit, igy kiilonosen a sziilé kdzremiikddésével
torténd fokozatos beilleszkedés lehetoségét,
- a felszerelési jegyzékben az adott ellatisi forma tekintetében meghatarozott
textiliat, bitorzatot, egyéb eszkdzoket és felszerelést,
- ajatéktevékenység feltételeit,
- aszabadban val6 tartézkodas feltételeit,
- a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges téplalkozés
kovetelményének megfeleld étkeztetést azzal, hogy a bolcsddében az étkeztetést
a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségligyi eldirdsokrol szolo
miniszteri rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell biztositani.

A bolcsodei elldtds megsziinik

Ha a harmadik életévét:

- janudr 1-je és augusztus 31-¢ kozott t6lti be, az adott bolesddei nevelési év végén,

- ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd bolcsddei nevelési €v
végén.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az

évnek az augusztus 31. napjéig vehet részt, amely évben az 6tddik életévét betolti.

Megsziinik annak a gyermeknek az ellatasa, aki a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint

egészségi 4llapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetdleg magatartaszavara

veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését, ellatasat.

I
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3.2. ELLATASUNKROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

Nagyon fontos szdmunkra, hogy a sziikséges informaciok eljussanak az ellatasunkat igényld
csalddokhoz.

A tdjékoztatast széles korben prébaljuk rendszeresen eljuttatni:

- az dnkorményzat honlapjan

- az egyesitett bolcsédék honlapjan (http://kobanyaibolcsodek.hu/)

- internetes portalokon

- szor6lapokon keresztiil

- helyi Gjsag.

3.3. BOLCSODEINK BEMUTATASA
A bolesddék szervezeti kérdései

A boles6dék szervezeti alapegységei a gyermekcsoportok. Egy bolesédei csoportba, ha
minden gyermek bet6ltotte a 2. életévét, akkor 14, ha 2 évesnél fiatalabb gyermek is van,
akkor 12 f6 vehet6 fel. A csoportokba valé felvétel altalaban az egyes gyermekek életkora,
egyéni fejlettségi szintje alapjan torténik.

Két csoport képez egy bolcs6dei egységet, amelybe maximum 28 gyermek vehetd fel. Az
egység gyermekeit négy szakképzett kisgyermeknevelé latja el, oket egységenként egy
bolcsddei dajka segiti.

3.3.1. Kébanyai Fecskefészek Boleséde
1106 Bp. Gépmadar u. 15.

A Fecskefészek Bolcséde az Ors Vezér tér mellett, Kdbanya Zugloval hataros részén fekszik,
lakételepi kornyezetben. Az intézmény feladatai kozé tartozik 2008.szeptember 1.-6ta az
egészséges gyermekek mellett a sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasa nevelése teljes,
ill. részleges integracioban. A kiilénds gondoskodast igénylé gyermekek fejlesztését a
pedagdgia szolgalat gyogypedagogusai végzik. A boleséde épitészeti kialakitdsa szakmai
szempontoknak megfelel, a jol belathatd korszeriien felgjitott fiirdészoba, a csoport szobak
specialis kialakitasa lehetové teszi a plusz feladat elvégzését.

Az egészségmegOrzés érdekében s6 szoba is miikddik a bélcs6dében valamint biztositottak a
feltételek arra, hogy ebéd utan a gyermekek a levegén aludjanak.

Ebbe a bélcsddébe tobb iskolabol is érkeznek tanuldk gyakorlati idejiiket letdlteni. A keriileti
tovabbképzéseket itt tartjuk.

Prevencios jelleggel labtornat vezettek be a gydgypedagbgusok kozremitkodésével a
fiziol6gias lddtalp, bokasiillyedés és ,,x” térd korrekcidja, valamint ezek kéros formdjanak
megelézése céljabol. A gydgypedagdgusok allitottak Gssze a feladatsort, felkészitették a
kisgyermekneveldket, akik a gyermekekkel a csoportban jatékos torna keretében gyakoroljak
azt.

A gyermekeket szakképzett kisgyermeknevelok gondozzak, nevelik, koziiliik egyre tobben
rendelkeznek gy6gypedagégiai asszisztens végzettséggel.

»:{ L
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3.3.2. Kébanyai Napsugar Bolcséde
1104 Bp. Madi u. 127.

A bolcséde 1976 ota mikodik csaladias, esztétikus kornyezetben. A tirgyi feltételek
biztositjdk a kiemelkedd szakmai munka lehet6ségét. Minden szempontbol jol felszerelt,
igényesen berendezett, kialakitott bolcsdde.

3 gondozasi egységbdl, 6 csoportszobabdl all, 72 gyermek fogadasara alkalmas. Vildgos,
tagas csoportszobaikban a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelelé szines
jatékkészlettel biztositjdk a nyugodt, szabad jaték lehetdségét.

Mindhdrom egységnek kiilon elkeritett udvarrésze van. Az idojaras fliggvényében sokat
tartézkodnak az udvaron, ahol lehetéség van tébbféle mozgasra, homokozasra, pancsolasra,
valamint a levegén val6 alvésra is.

A bolcsédébe jaré gyermekek Osztdl-tavaszig téritésmentesen, rendszeresen jarnak a
»sObarlangba”, melynek specialis levegéje megel6z0, gyogyito hatast fejt ki. A fels6 léguti
megbetegedésben szenveddknek kiilondsen ajanlott.

Rossz id6 esetén a tornaszobaban elégithetik ki mozgasigényiiket.

Elsédleges céljuknak tartjdk, hogy a sziiloket megnyerjék ahhoz, hogy a gyermek és
kisgyermeknevel6 kapcsolata harmonikus legyen. A sziilok fokozatos, a bélcsddei €letbe vald
bevonaséval szeretnék elérni, hogy bizalommal forduljanak a kisgyermekneveldk felé, eziltal
kolcsondsen egylittmiikddd kapesolatot alakithassanak ki, a rajuk bizott gyermekek minél
magasabb szakmai szinvonalon val6 ellatasa érdekében.

ey “ely

Abra  Fqlyq Bolcsod?

Az Apraja Falva Bolcséde 1978-ban épiilt, bolcséde céljara. Igy kialakitasa idedlis, a szakmai
elvirasoknak megfelel. A néhany éve a kozelben épiilt laképark kisgyermekes csaladjai nagy
szamban igénylik az ellatast ebben a bélcsddében.

3.3.3. Koébanyai Apraja Falva Bolcséde
1108 Bp. Ujhegyi sétany 5-7.

Az épiilet j6 allapoti, igényesen felszerelt és berendezett mind a gyermekek elhelyezésére
szolgalo helyiségek, mind a felndtteket kiszolgalo részek.

Az intézmény 4 gondozasi egységbdl 4ll, ahol 8 csoportszoba talalhat6. Egy egységben 2012
szeptemberét6l a kisgyermeknevelok a Montessori Maria altal megalkotott pedagégiai
modszerekkel és az dltala kifejlesztett eszkozokkel gondozzédk, nevelik a csoportba jar6
gyermekeket.

A csoport a hagyomanyos szakmai elvarasokat figyelembe véve alakitotta ki az adott
korosztaly szdmara megfelel6en integralt metodikat.

Az auldban mozgisos tevékenységre van lehetdségiik a gyermekeknek. A targyi feltételek
adottak ahhoz, hogy a gyermekek a szabad levegdn aludjanak.

A bolcsédében jdtszocsoport is mikddik, ahol a gyermekek sziileikkel egyiitt jatszhatnak.
Igény szerint ebédet is biztositunk a gyermekek szdméra a bolcsédében, amennyiben-_az
ebédidé alatt is itt tartozkodnak. A szolgéltatds Oradija, és az ebéd téritési dija az Ok.
rendeletben szabalyozott.
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A jatszocsoport koordindlasat egy kisgyermekneveld végzi 4 6raban. A jatszécsoport minden
nap 9-13 6réig tart nyitva.

Idészakos gyermekfeliigyelet

Az ,Osszefogas Kobanya csaladjaiért” TAMOP projekt keretén beliil alakitottuk ki az
Iddszakos Gyermekfeliigyelet szolgaltatast.

A szolgéltatas célja: alternativ, rugalmas napkozbeni gyermekfeliigyelet 1étrehozasa, melynek
segitségével a Kébanyan €16 anyukak konnyebben tudnak majd visszatérni a munkaerdpiacra,
tudjak intézni tigyes-bajos dolgaikat.

A szolgiltatds a palyazat éltal tamogatott idészak alatt dijmentes volt, jelenleg téritési dij
ellenében vehet6 igénybe.

3.3.4. Koébanyai Gyermeksziget Bolcsode
1108 Bp. Ujhegyi sétany 15-17.

.. o

A boleséde 1977-ben nyitotta meg kapuit a napkozbeni kisgyermekellatast igénylé csaladok
részére. Az Ujhegyi lakotelep felépiilése tette sziikségessé az idekoltozd csaladok szaméra
6voda-bodlcsdde komplexumok létrehozasat.

Jelenleg 96 férdhelyen, négy gondozasi egységben fogadjdk a jelentkezd csalddok
gyermekeit. 2014. oktéber 1-t6] sni gyermekek korai fejlesztését kezdték meg az
intézményben.

A jatékkészlet kialakitisakor arra torekedtek, hogy valtozatos, tobbféle érzékszervet fejleszto,
a gyermekek életkordnak, fejlettségének megfeleld, aktivitast serkentd jatékeszkozoket
szerezzenek be.

Az udvaron az unids szabvanynak megfeleléen telepitett jatszoeszk6zok vannak, amelyek a
gyermekek nagymozgasos igényeinek kielégitését szolgaljak. A nyari melegben val6 kellemes
hiis6lést terebélyes lombkoronaju fak biztositjak, ezen feliil 2 db udvari vizpermetezd teszi
lehetévé a kellemes id6toltést.

A bdlcsédében 2010 ota s6 szoba miikddik, mely nagyon hatékony a felsé 1éguti betegségek
megel6zésére, illetve kezelésére. A gyermekek beosztds szerint, heti 2-3 alkalommal, 20
percet t6ltenek a s6 szobaban.

Tanbdlcs6deként miikodnek, a kisgyermeknevel6k tudasuk legjavat adva igyekeznek a ndlunk

tanulokat felkésziteni a bolcs6dei feladatokra.

3.3.5. Kébanyai Gyongyike Bolcséde
1101 Bp. Salgétarjani dt. 47.

Ké6bédnya VIII. keriilet fel6li szélén talalhato a Gyongyike Bolcsdde, 3 emeletes téglaépitésii
hézak kornyezetében.

A keriilet legrégibb bolcs6déje, adaptalt épiiletben miikodik 1940-t6l. 1999-ben az
onkormanyzat felljitotta, korszertisitette, figyelembe véve a mai eléirasokat.

A szakképzett kisgyermekneveldk 3 csoportszobaban szeretettel, meleg, biztonsagot nyujt6
légkor megteremtésével gondozzak, nevelik a gyermekeket.
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A dolgozo6k baratsagos, otthonos kornyezetet alakitottak ki. A bolcsode targyi felszereltsége
j0, boséges. Az eszkozok beszerzése sordn céljuk, hogy a gyerekek minél tobb tevékenység
eszkozeihez hozzajuthassanak.

A gondozds - nevelés valamennyi helyzetében igyekeznek lehetoséget biztositani a
kisgyermekek szdmara ahhoz, hogy érdeklddésiiknek, fejlettségiiknek pillanatnyi pszichés
sziikségleteiknek megfeleléen ismerkedhessenek a személyi, targyi kornyezettel, gy hogy
viselkedési mintdt és segitséget kapjanak optimalis és sokoldald fejlédésiikhoz,
szocializaci6jukhoz. Fontos mindez azért mert a keriilet azon részén talalhat6 az intézmény,
ahol nagy szdmban élnek erdsen hétranyos helyzetii csaladok.

Hogy milyen egyéniség valik valakibél, az fiigg az otthoni koriilményeit6l és elsddlegesen
att6l a kapcsolattél, amely a vele kozvetleniil foglalkoz6kkal, - sziild, kisgyermekneveld -
alakul ki. Az intézményi elhelyezés csak akkor fogadhat6 el a kisgyermek szdmara, ha az nem
akadélyozza a sziilo- gyermek benséséges kapcsolat fennmaradasat és biztositja az otthoni és

intézményi nevelés Gsszhangjat. :\(66 inyay
3.3.6. Ké&banyai Manévar Bolcséde A
1103 Bp. Vaspalya u. 8-10. H 44
Mangudr Gilessdt
Kdébéanya varoskozpontjdban, a Liget tér kozvetlen kozelében tizemeletes hazak tovében
helyezkedik el a Mandvar Bolcsode.

A 2015/16-0s nevelési évben teljes kori felGjitdson esett 4t az intézmény. 2016. szeptember
1-t6] nyitotta meg kapuit Gjra a csaladok el6tt. Az épiilet megujult, 1j arculatot kapott, nagyon
modern és gyermekkozponti bélcséde épiilt a kébanyai kisgyermekes csaladok szolgalatanak
érdekében.

Az udvar felijitdsa kovetkeztében korszeri, minden igényt kielégitd és fejlodést elosegitd
eszk0zOk keriiltek elhelyezésre, a gyermekek valtozatos jatéktevékenysége valhat igy valora.

A megépitett zajvédoé falnak koszonhetben, dj elemként jelenik meg a kinn altatds, ami az
immunrendszer erds6dését, a mély pihentetd alvast teszi lehetové a gyermekek szamara.

Fels6 léguti megbetegedések megel6zéseként, somadrin szoba rendszeres hasznalatat
biztositjdk a hozzajuk jar6 kisgyermekeknek.

A bolcsédébe  jaré  kisgyermekek  egészséges  étkezését  felujitott,  Kkorszerii
konyhatechnologiaval kialakitott f6z6konyha biztositja.

Szeretnék a sziiloket bevonni a bolcsdde életébe, nyiltnapok szervezésével, kozos
rendezvényekkel.

A bolcsédében a gyerekek szeretetteljes légkdrben, az egyéni banasméd elvét kovetve
sajatitjdk el a kozosségi élet szabalyait. Zene, versek és mondokak segitségével, az alkotas
oromével ismerkednek kornyezetiikkel, az 6ket koriilvevé vilaggal.
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3.3.7. Kébanyai Apro Csodik Bolcsode
1105 Bp. Zsivaj u. 1-3.

Az Apr6 Csodak Bolcs6de a Zsivaj utcaban talalhatd kozel Kébanya kozpontjdhoz.
Lakotelepi hdzak veszik koriil. Az épiilet szépen feldjitott, szigetelt, 4j nyilaszarokkal ellatott.

A bolcsodei alapellatast 3 gondozasi egységben, 78 férdhelyen biztositjak. Az épiilet pavilon
rendszerii, minden egységhez tartozik 4tado, fiirddszoba és két vilagos, szines gyermekszoba.

A szobdk kozvetleniil az udvari jatszotérre nyilnak. A bolcséde udvara tagas, fiivesitett,
boséges lehetoséget kindl a gyermekeknek a mozgasra, a kiilonb6z6 jatéktevékenységekre és
ismeretszerzésre, ahol nyaron a pancsolas 6romeit is élvezhetik a gyermekek.

Jatszocsoport

A bolesédében jatszocsoport mikodik, ahol a sziilokkel egyiitt fogadjak a gyermekeket
minden nap 9-13 6rdig, a nyitvatartasi idében. A kisgyermekneveld szerepe itt megvaltozik: 6
a héziasszony a csoportban, a gyermekeket a sziileik gondozzak.

A jatszdcsoport lehetdséget teremt arra, hogy a kedvezd koriilmények kozott jatszhassanak a
gyermekek egylitt, baratkozhassanak egymassal, a sziilok beszélgethessenek egymadssal,
kicserélhessék tapasztalataikat. Tanédcsot, segitséget kérjenek a kisgyermekneveltdl,
beszélgethessenek a kisgyermeknevelés-gondozas, egészséges életmdd, étkezés teriiletének
szakembereivel. g

Igény szerint ebédet is kapnak a gyermekek. A szolgéltatas és az ebéd dijat az Ok. rendelet
tartalmazza.

Iddszakos gyermekfeliigyelet

A boleséde az alapellatas mellett csaladtamogato szolgaltatast, idészakos gyermekfeliigyeletet
szervez, mely szolgéltatas a bélcsodei nevelés gondozas alapprogramjaban rogzitett szakmai
elvekhez igazodik. Az idészakos gyermekfeliigyelet lehetGséget biztosit a csalddok szamara,
hogy akdr egy- egy oOrara is szakképzett kisgyermeknevelok feliigyeletére bizhassék
gyermekiiket, a sziil6 és a bolcs6de k6zott 1étrejott megallapodas alapjan.

3.3.8. Kdbanyai Szivarvany Bolcséde
1106 Bp. Maglédi u. 29.

Az intézmény 1994 6ta iizemel 6nkorményzati fenntartdst gyermekintézményként, jelenleg
36 férohellyel mikodik. Szakképzett kisgyermeknevel6k a kétszintes épiilet hdrom
csoportszobdjdban fogadjék a gyermekeket. Két csoportszoba az emeleten taldlhato, a kerthez
ki kell menni a gyermekekkel az utcira.

Ennek ellenére j61 megoldottdk a szakdolgozOk a gyermekek feliigyeletét, a folyamatos
napirend kialakitasat.

A szabad levegén tortén6 altatasra az egyik csoportszoba teraszan van lehetdség. So szoba is
rendelkezésre 4ll.

Fontosnak tartjdk a csalddokkal valé szoros kapcsolat kialakitdsat. Ehhez sziikséges a
csaladlatogatasok, sziilokkel torténé fokozatos beszoktatds j6 megszervezése. A csaladokkal
valé egylittmikddés segiti a gyermekek beilleszkedést a boles6dei kozdsségbe.
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3.4.Személyi feltételek

A személyes gondoskodést nydjté gyermekj6léti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998 (IV.30.) NM
rendelet a létszdmminimumra vonatkozé 1. sz. melléklete rendelkezik arrél, hogy a
fenntartonak a bolcs6dék szamara milyen szakmai létszamot kell biztositania. A 1étszamok
kialakitdsa ennek figyelembevételével tortént.

A rendelettel 6sszhangban, bolcs6déinkben dolgozé minden kisgyermeknevel$ szakképzett,
tobben rendelkeznek féiskolai oklevéllel is. A foiskolai oklevéllel rendelkezok szama évrol-
évre emelkedik. Az Onképzés tdmogatdsat fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban
kvalifikalt kisgyermeknevelSk neveljék- gondozzdk a rank bizott gyermekeket.

A fenticket szem el6tt tartva a Ko6banyai Egyesitett Bolcsodék 8 jelenleg iizemeld
intézményében 212,5 engedélyezett statusz van. Ebbol:
o 1 £6 Egyesitett Bolcs6dék Vezetbje

1 £6 Egyesitett Bolcs6dék Vezet6jének altalanos helyettese
8 £6 bolcsodevezetd
1 {6 szaktanacsadé
1 £6 gyogypedagdgus
6 16 fiiggetlenitett bolcsédevezeto helyettes

106 f6 kisgyermekneveld
1 £6 (2*0,5) a két jatszocsoportban dolgozé kisgyermekneveld
7,5 £6 élelmezésvezetd
8 f6 szakacs

28 {6 konyhai dolgoz6
25 6 bolesddei dajka

7 £6 moso- vasal6
7 16 kézbesitd- hdzimunkas
1 f6 gazdasagi ligyintézo
1 £6 munkatigyi el6ado
1 f6 adminisztrator
1 {6 titkarnd
1 £6 (2*0,5) masszor

A kisgyermekneveldink 6 feladata

Ez a hivatds a csaladok segitésérol, a gyermekekrdl valé gondoskodasrol, elfogaddsrol,
tlirelemrdl, toleranciardl szol.

Az elsédleges motivdcios cél — a mdsikrol valé gondoskodas, odafigyelés, torddés.

A f6 hangsily a gazdag érzelmi megnyilvanulasokon, ko6todésen, ragaszkodason, a
kommunikacié és metakommunikaci6 eszkozeivel torténé mintanyidjtison van.
Legfontosabb feladatuk a gyermekek sziikségleteinek és érzéseik jogossagdnak elismerése, a
gyermek érzelmi allapotdnak tdmogatdsa a szomord gyermek megnyugtatisa,
megvigasztaldsa.

Céljuk, minden csoportban megteremteni a gyermekek szdmdra az érzelmi biztonsdgot,
ofthonossdgot, szeretetteljes neveldi légkort.
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Mindezeket a bolcsddei nevelés alapelvei, feladatai, fobb helyzetei, sajatos feltételei, a
csaladok tamogatasanak modszerei és lehet6ségei, az ellatas kapcsolatrendszere eldirasok
betartaséval szeretnénk biztositani.

3.5.Tdrgyi feltételek

A kisgyermeket koriilveve targyi kornyezetet — a bolcsddék épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai eloirasok, a csoportokba jaro kisgyermekek 1étszama,
€letkora, igényei alapjan Ggy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bélcsodei nevelés
megvalOsitasat szolgélja.

Intézményeinkben, az esztétikus, szép, korszeri épiiletekben kialakitott helységek, a
megfeleld berendezési, felszerelési targyak biztositasaval, a jol felszerelt jatszokertek
kialakitdsdval megteremti a magas szinvonali napkozbeni ellatas feltételeit.

Az épiilet, gépek tervezett, folyamatos feldjitasa és karbantartdsa a megfeleld szinvonald
mikddéshez elengedhetetlen, melyet az Snkormanyzat éves koltségvetése biztosit szamunkra.
Kiemelten fontos a jatékeszkozok, gyermekbitorok folyamatos potlésa, cseréje,
korszertisitése az elhasznalodas ardnyaban.

A bolesodei ellatdsunk fontos helyszine a jatszékert, a gyermekek mozgésigényének
kielégitése, a szabad leveg6n val tartdzkodas biztositasa, a természettel valé6 mindennapos
érintkezés fontos a gyermekek fejlodése szempontjabol, ezért kialakitdsra, berendezésére
kiilondés gondot forditunk. Az udvarokon burkolt és fiivesitett feliiletek, homokozok,
vizpermetezOk taldlhatok, ezen felill beépitett nagymozgast fejlesztd jatékok keriiltek
elhelyezésre.

A jatszokert kotelezo eleme a homokozo6. A homok kezelése: naponkénti 4tlapatolas, locsolas,
évenkénti csere vagy fertotlenités, az eldirasoknak megfeleléen torténik.

A jatsz6eszk6zok EU szabvanynak megfeleléek (78/2003.(X1.27.) GKM rendelet, a jatszotéri
eszkozok biztonsagarol).

A gyermekszobak bitorzata, berendezése — felszerelése megfeleld. Szobanként 4-5
jatszosarok, benne pihendsarok kialakitdsa megoldott. A hangulatos, puha Kkarpitozéasd
bitorok, szényegek, parnak, puha textil jatékok pihentetd, nyugtaté hatdstak. Van minden
szobdban a gyermekheverdn kiviil szonyeg, a foldon is elhelyezhet A4llatparnék,
elkiiloniilésre alkalmas kuck6, ahol a gyermek pihenhet.

A jatékkészlet kialakitidsa minden bolcsédében az egészségiigyi és pedagbgiai szempontok
figyelembevételével torténik.
Egészségiigyi szempontok:
- Konnyen tisztithato, fertétlenithetd legyen.
- Balesetet ne okozzon: ne legyen torétt, konnyen torhetd, ne essen szét darabjaira,
éles sarkai ne legyenek, ne 16gjon hosszi zsinéron, ne legyen tal nehéz.
- Csecsemd és tipegd korban ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, fiilbe, garatba
keriilhessen!

Pedagogiai szempontok:

- Minden tevékenységformahoz legyenek megfelelé jatékszerek (manipulacio,
konstruélas, utdnzé-, szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték, stb.).
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- Ajaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklodését.

- Tobb fajta lehetdségre lehessen felhasznalni.

- Legyenek més nemzetek szokasait tiikrozo jatékok.

- Jatékvélasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa
(a kislanyoknak is legyen aut6, a fitiknak is baba).

Elhelyezés:

- Nyitott jatékpolcon, allando helyen, gyermekek szaméra elérheté magassagban.

- Tarol6edényekben (vodrokben, kosarakban, dobozban, tilakban).

- Kisgyermeknevel§ altal elérhetd polcon (feliigyeletet igényld jatékok).
Az alapjatékok minden csoportban megtaldlhat6ak, de ezen feliil természetesen més €s mas a
csecsemdkorti-, a tipegd kori- és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak.
A bolcséde kiszolgalo helységei ((konyha, raktarak, el6készitok, mosoda) is a funkciéjuknak
megfelelden kialakitottak, berendezésiik megfeleld.
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4.AZ ELLATAS CELJA, ALAPELVEI, FELADATAI, FOBB
HELYZETEI

Bolcs6dénk a szakmai programja Osszeallitdsaban figyelembe vette a ,, 4 bolcsédei nevelés-
gondozds orszdgos alapprogramja” mint a szakmai szabalyozas legmagasabb szintii
dokumentumat, valamint igazodott a véarosban él6 csaladok helyi igényeihez, valamint a
fenntart6 elvardsaihoz.

A bolcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket neveld
csalddok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését gondozasat, hanem az egész csaldd timogatdsat
célozza meg.

A BOLCSODEI NEVELESUNK

A bolcsddei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik OGket abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozdsaihoz. A bolcsodei nevelésiink mindezt olyan szemlélettel és médszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsdlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles
kort értelmezésével §sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencids
tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatast nydjté csaladbarat intézményként,
hozzajarulunk a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek
noveléséhez.

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdméra a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagénak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiilli szeretettel és elfogaddssal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozdsanak
tiszteletben tartdséval, identitdsanak erdsitésével, kompetencidjanak figyelembe vételével,
tapasztalatszerzési lehet6ség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval elésegiteni a
harmonikus fejlédést. Alapveté, hogy minden gyermek egyéni fejlédésének, bioldgiai
sziikségleteinek, érési folyamatanak megfeleld, személyre szol6 ellatast kapjon.

A hatranyos helyzetli, a szegény és a periférian €l6 csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeinek enyhitésére torekvés, sziikség esetén maés
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikddve.

A bolcséde jelentds szocidlis, gyermek- és csalddvédelmi funkci6t tolt be. Tartalmi
munkdjanak jellegét tekintve gondozasi, nevelési és személyiségfejlesztd funkcidja a
legmeghatdroz6bb, hiszen a korosztily életkordb6l ad6d6 sajatossdga, érzékenysége és
sériilékenysége magas szintli pedagdgiai és pszichologiai felkésziiltséget igényel.
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4.1. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcs6dei nevelésiinkben elsédleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsm6d alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindul6pontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erésségek hangsulyozéasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életminéségének javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadisa

A koragyermekkori intervencié magéiban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgilja. A korai
intervenci6 célja, hogy a gyermekek és sziileik meglévd erosségeire épitve, a csaldd
megkiizdési stratégidinak megerésitése révén jussunk el oda, hogy a gyermekek fejlodésére
negativ hatdssal bir6 veszélyeztetd tényezoket enyhitsiik, ill. kiiszoboljiik ki, ezaltal biztositva
az optimalis fejlodést.

A csalddi nevelés elsodleges tisztelete

A gyermek nevelése elsGsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében, gondozasiban, illetve sziikség esetén lehetoségeihez mérten
toreckedve a csalddi nevelés hidnyossdgainak kompenzéldsara, korrigildsira. Mindezek
értelmében fontos a sziilok szdméra lehetévé tenni a tevékeny, kiilonboz6 szinteken és
modokon megvaldsul6 bekapcesolodast a boleséde életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A gyermeket-, mint fejléd6é személyiséget- kisebb korii kompetenciabol fakadé nagyobb
segitség igénye, rautaltsiga miatt kiilonleges védelem illeti meg. A bolcsédei nevelés-
gondozés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsira, a személyes, a szocidlis és a
kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartdsdval. Fokozott figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis,
vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentélis képességbeli kiilonbdzéségek iranti
tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsédei nevelésiinkben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adédoan meghatarozé a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai kompetencidval és identitassal,
kelld onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl adod6an a

kisgyermeknevelok felelések a szakmai tudasuk szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetencidik fejlesztéséért.
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A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A gyermek személyi és targyi kérnyezetének allanddsaga (,,sajat” kisgyermekneveld rendszer,
felmené rendszer, csoport és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonségot, alapul szolgil a
tdjékozodashoz, a j6 szokdsok kialakuldsahoz.

A napirend folyamatossdgabdl, az egyes mozzanatok egymasra &plilésébol fakad6
ismétlédések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosdgot eredményeznek a napi
események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek 1] helyzetekhez val6 fokozatos hozzdszoktatdsa segiti az alkalmazkodast, a
valtozasok elfogadédsat, az dj megismerését, a szokasok kialakulasit. A biztonsdg nydjtdsa
természetszerlileg magaban foglalja a fizikai €s a pszichikai er6szak minden forméjatol valo
védelmet is.

Fokozatossdg megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelésiink minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 4j helyzetekhez val6é fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a viltozdsok elfogaddsit, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a jo
szokésok kialakulasat.

Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odaforduléssal, figyelembe véve a gyermek egyéni
és €letkori sajatossagait, hangulatat, fejlettségét, segiti a gyermek fejlodését. Valljuk, hogy a
szakmai munka minGsége nagyban fiigg attél, hogy ez az elv maradéktalanul megvaldsuljon.
Fontos, hogy a bolcs6débe jar6 gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola
gondoskodé felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg tobb
teriilleten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, ha sajatos nevelési igényl, ha
viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a megszokottél, emiatt nehezebben kezelheté. A
kisgyermeknevel$ elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek, vallasi, nemzetiségi, etnikai,
kulturalis hovatartozasat és a lehet6ségek szerint segiti az identitds tudat kialakuldsat és
fejlédését, timogatja a sajat és mas kultdra, hagyomanyok megismerését és tiszteletben
tartasat.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentisége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel$ és a kisgyermek interakcidjanak bensOséges,
intim helyzetei.

A gondozési helyzetek megvalésuldsa soran a nevelésnek és a gondozéasnak elvélaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professzionalis gondozasunk, hozz4jarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsédhoz és a
nevelési feladatok megvalésulasanak egyik kiemelt szintere.
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A gyermeki kompetenciakésztetés timogatdsa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért
tamogatdsuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsédei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik az 6néllé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal
az egész €leten at tart6 tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

4.2. A BOLCSODEI NEVELESUNK FELADATAI
A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziilGi kompetencia fejlesztése

A bolesédénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilé elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek
megismerése, timogatdsa a pozitivumok kiemelésével valésul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni bandsméd
kialakitasaban. A kisgyermekneveldink, mint szakemberek, szaktudasukra, tapasztalataikra
épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetitik a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, médszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozdsa

Fontos a harmonikus testi és lelki fejlddéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejldés tamogatasa, egészségvédelem, egészségnevelés, a kérnyezethez val6
alkalmazkodas és az alapvetd kultirhigiénés szokasok kialakuldsénak segitése.

A sajat konyhaval rendelkez6 bolcs6dék, konnyen megvalositjdk a korszerii taplalas elveit,
ami a megfeleld mennyiségii és mindségi étrend kialakitasdval nagyban hozzajarul az
egeszséges testi fejlodéshez.

A mozgas igény kielégitése érdekében kiemelkedd szerep jut a szabad levegén torténd
jatéknak, aminek érdekében fokozott figyelmet forditunk az udvari mozgasfejleszt6 jatékok
beszerzésére, a megfeleld tér biztositasa mellett.

Az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyljté neveldi magatartisunk magdban foglalja a szakember érzelmi
elérhetségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valé Oszténzést, a pozitiv és biztato
tizenetek rendszeres kozvetitését, a vildgos elvarasok és hatarok megfogalmazésat.

A kisgyermek szocializacidjanak elsddleges szintere a csalad, itt érik az els6 érzelmi hatasok,
itt tanulja meg az alapveté emberi értékeket. A kés6bbiekben, tgynevezett masodlagos
szocializaciés tényezoként 1épnek be, a tagabb kornyezeti hatasok, koztiik a bolesode is. Itt a
tarsas kapcsolatok megjelenésével, megtanulja a gyermek az egyiittélés szabdlyait, a helyét a
bolcsddén illetve a csoporton beliil, ami kés6bbi életszakaszokban az identitastudat alapjait
képezi. Fontos, hogy a csaladi kdrnyezetet kovetden, az elso talalkozasa a tagabb
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kornyezettel, egy meleg, szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot nydjté szintér legyen, ezért
hangsulyt kell tenni a bensGséges kisgyermeknevel6- gyermek kapcsolat kialakuldsara. Fontos
az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban, az én tudat egészséges fejlodésének segitése.
Bolcsddéink erre torekednek.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermek az 6t koriilvevd vilagot elsésorban jatékan keresztiil ismeri meg, ami alapveto,
bens6bol motivalt tevékenysége. A kisgyermekneveld feladata, hogy a gyermek életkoranak,
érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehet6ségét biztositsa, a kialakitott nevelési
légkdrnek koszonhetben az 6nallé aktivitast és kreativitdst tamogassa. Tudatosan figyelve
arra, hogy ekozben boséges, adekvat, a gyermek értelmi fejlettségéhez igazod6 ismeretet
adjon, a kozos tevékenység sordn élményeket, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdkat
nydjtson, a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozédsat segitse. A gyermek
tevékenységét tdmogaté- batorité odafigyeléssel kisérje, megerositse, egyes helyzetekben az
onkifejezés lehetdségeit teremtse meg.

4.3. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvetd szempont, hogy a bolcs6dei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujto, részvételre
motival6, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak moédszertani alapja az egyéni baniasmdd érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A gondozés, 6lt6zkodés, tisztiba tevés, WC haszndlat, kézmosis, étkezés, €s a jaték a
bolcsddei élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A gondozas bensdséges interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek
elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes és szocidlis
kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen gy prébalkozni, hogy kozben
érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét. Lényeges az elegend6 id6
biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi gyakorlast igényel.

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a gyermeket a vildg
megismerésében és befogadasdban, elfsegiti a testi, az érzelmi, az értelmi, és a szocidlis
fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositasaval és neveldi magatartasaval
tdimogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A jaték ad els6sorban
lehetdséget a tarskapcsolatok fejlédéséhez.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondékazas, émeklés, zenehallgatés
pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok meger6sitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodds, emiékezet és képzelet) és a szocializdcié fejlodésére. A versnek elsésorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

Az alkot6 tevékenység sordn az 6rom forrdsa maga a tevékenység- az érzelmek feldolgozésa
és kifejezése, az Onkifejezés, az alkotds- nem az eredmény. A kisgyermeknevelo a feltételek
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biztositdsdval, az egyes technikik megmutatdsival, a gyermek pillanatnyi igényeinek
megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasdval, a gyermek alkotasanak
elismerésével és megbecsiilésével, megirzésével segitheti az alkoté tevékenységek irdnti
érdekl6dést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapvet6 formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgdasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobédban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdmara minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes
mozgasformaékat, fejlédik mozgaskoordinaci6juk, harmonikussa valik mozgasuk.

A bolcsédei nevelés- gondozds terilletén a tanulds fogalmat a leheté legtagabban
értelmezziik: minden olyan tapasztalat, informéaciészerzési folyamat tanulds, amely tartés
valtozast idéz el6 a viselkedésben, vagy a gondolkoddsban. A tanulés, a gyermek kordbol és
fejlettségébol adodé tevékenység, illetve tevékenységbe éagyazottan torténik. A tanulds
legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal valé egyiittes tevékenység és kommunikacié. A tanulds formai:
utdnzas, spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel- gyermek interakci6bol
szdrmaz6 ismeretszerzés és szokaskialakitas.

4.4. ABOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELEI
wSajdt kisgyermeknevel6”- rendszer

A sajat kisgyermeknevelé rendszer a személyi allandosag elvén mikodik. A sajat
kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bélcsédébe, és a bolcsGdébe jards egész
id6tartalma alatt a kisgyermeknevel6je. Ezaltal tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, els6sorban a sajat
kisgyermeknevel6 segiti 4t 6ket a blcsédei élet soran adédo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A bdlesédénkben a gyermekcsoportok 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az
¢letkornak és a sajdtos igényeknek megfelel felnott-kisgyermek arany garantdlja.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek
megfelelobb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyli feladat és a vegyes korcsoport
elényei a bélcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

Napirend

A jol szervezett folyamatos €s rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozis feltételeit, annak megval6sitdsit kivdnja
biztositani, megteremtve a biztonsigérzetet, a kiszamithatésdgot, az aktivitds és az
onallésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
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tajékozodhassanak a varhatd eseményekrél, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori 6sszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és a bolcsddei dajkaval vald
0sszehangolt munka, egyéb tényezok is.

4.5. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan mikodé eréforrasok felkutatdsara és ezen
erbforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacids
funkci6janak minél szélesebb koérii kibontakozasdhoz. Ez a megkézelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsédei ellatds csaladi nevelésre vald éptilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tébb formaja van, mindegyik més-mds szerepet tolt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

A csalddldtogatds

A csaladlatogatés célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a beszoktatast megel6zéen, a
gyermek otthoni kérnyezetben valé megismerése. Jelentosége: az ismert otthoni kérnyezetben
a sziilok tobbsége nyitottabb, a kétetlen beszélgetés alatt t6bb informaciét elmond a gyermeke
szokasair6l. Mindezt a kisgyermeknevel6 lathatja maga is, ami a késobbiek sordn nagy
segitséget jelenthet, tapasztalhatja a gyermek csalddban elfoglalt helyét. Fontos a
kisgyermekneveld hitelessége, a szakmai felkésziiltsége.

Beszoktatas (adaptdcio) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

A sziilével torténé fokozatos beszoktatds modszerének alkalmazéisa, a csaladdal vald
egylittm{ik6dést helyezi eltérbe. A sziilé jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az 0j kornyezethez valé alkalmazkodasat. A gyermek és a kisgyermeknevel6
kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kétddés segiti a gyermeket Gj kornyezete elfogadasaban,
megkdnnyiti a beilleszkedést, csokkenti az adaptacié soran fellép6 negativ tiineteket.

A sziilé betekintést nyer a bélcséde mindennapjaiba, kialakulhat az egyiittmiik6d6, partneri
kapcsolat a sziil6 és a kisgyermekneveld kozott.

Napi kapcsolattartis

A sziilok és a bolcséde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérol. A tajékoztatasnak mindig Oszintének, hitelesnek, személyes hangvételiinek,
etikai szempontbol megfelelének, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartonak kell
lennie.

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonos informalas a kisgyermek érzelmi é4llapotér6l,
hangulatardl, az 6t érint6 napi torténésekrol, valtozasokrél. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelden.
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Egyéni beszélgetés

A mindennapi reggeli bevétel és a délutani kiadas soran nincs lehetéség megfelelé modon
megbesz€élni a sziiloket foglalkoztaté kérdéseket, problémakat. A hatékony csaladsegités
egyik fontos eszkoze a Rogers-i kommunikéciora épiilé beszélgetések biztositdsa, ami
lehet6vé teszi a nyitott, érdeklodo 1égkor kialakulasat. A beszélgetésekre megfelel6 idot kell

szanni, valamint a helyszinnek is segitenie kell az ¢szinte bizalmi légkor kialakuldsat, ami a
tobbi gyerek feje folott nem kivitelezhetd.

A beszélgetést kezdeményezheti a sziil, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezetd. A szakmai
kompetencian tilmené kérdésben kérhet6 egyéb szakember kdzremiikodése.

A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb két alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
szillokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. LehetGség van az egymastol
hallott helyzetkezelési médok tovdbbgondoldsira, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermeknevel6kt6l kapott indirekt meger6sitések befolyéasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait.

Sziiloi értekezlet

Bolcsodén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilokkel kozosen meghozandé dontések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil két alkalommal célszerii sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatdsok eldtt, és a nevelési év vége felé), de a bolcsddét, vagy az adott
gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiloi értekezlet Osszehivéasara is
sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartdsi formdk

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatdk, hirdet6tablak, honlap, szdrélap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.

UNNEPEK

A hagyomanyok minden kozosség életében nagy jelentdségliek. A késziilodés, az iinnepi
hangulat, majd a rad valé emlékezés, sok kozos élmény forrasa lehet, erositi az 6sszetartozast,
segit az egymasra figyelésben, egymds segitésében, oOnbizalmuk fokozdsiban. A
hagyoményok egy-egy kozOsség sajatjai, csak rajuk jellemz6 apré mozzanatokkal,
intimitdssal birnak. Igy hagyomény lehet, hogy, megiinnepeljik egymdis sziiletésnapjat,
névnapjat; hogy reggel kozos egyiittléten szdmolunk be az eseményekrdl, hogy sziilokkel
koz0s délutdnokat szerveziink az iinnepk6rokhoz kapcsol6dva.
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4.6. MONTESSORI SZEMLELETU NEVELES

Motté: ,, Segits nekem, hogy magam csindlhassam.”

2012 szeptemberében a KoObanyai Apraja Falva Bolcsddében Montessori szellemiségii
csoportot inditottunk be. 2016 decemberében a bdlcs6de megkapta a ,,Mindsitett Montessori
Gyermekintézmény” tanisité oklevelet.

Montessori Méria reformpedagdgiai modszereinek igen jelent6s része még ma is helytalld, €s
tokéletesen beillesztheté a bolesédés korosztaly életébe. A Montessori csoport metodikéjat, a
pedagégiai, és gondozasi elképzeléseket az altalunk kidolgozott Montessori bolcsédei
szakmai program tartalmazza.

A Montessori médszer lényege a gyermekek szeretetben/szeretetre nevelése, az egymas irdnti
tolerancia kialakitasa, az onallosag teljes foku tdmogatasa, az egyiittmikodés, a figyelem, a
tarsas szocializacié serkentése. A Montessori eszkozok fejlesztd hatdsa abban mutatkozik
meg, hogy felkinaldsa indirekt modon, a gyermek bels6 motivéacidjara épitve torténik, €s
Onreflexiora dsztonoz. A kisgyermeknevelOk szerepe tamogato, segitd, a gyermek torekvéseit,
sikereit elismeréssel jutalmaz6 szerep.
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4.7. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

A Koébanyai Egyesitett Boles6dék kiemelt kapcsolatai

¢ Intézményen beliili kapcsolatok

Az Egyesitett Bolcsddék vezetdje napi kapcsolatban 4ll a tagintézmények vezetdivel.
Szoros kapcsolatban 4ll a szaktandcsad6val, szakmai kérdésekben sziikség szerit
konzultalnak.

Havonta vezet6i értekezletet tart, sziikség esetén rendkiviili értekezletet hiv dssze.

A bolesédevezetdk kozos e-mail fiok létrehozasival is segitik az egymas kozotti
naprakész munkakapcsolat kialakitasat.

Unnepségek, rendezvények, kirandulisok 4ltal is mélyitik az egymds kozotti
kapcsolatot.

e Mis intézményekkel valé kapcsolatok

Fenntart6nkkal- Bp. Févaros X. keriileti Onkormanyzattal napi szintd.
Humanszolgaltatasi Féosztaly munkatarsaival.

Barka- K6banyai Huménszolgéltaté Kozponttal.

Ovodikkal- a bélcsddék torekednek az 6vodakkal valé hatékony, partneri kapcsolat
kialakitdsara:

* hat bélcsédénk élelmez, vele egy épiiletben lizemeld 6vodat is

* sziiloi értekezlet keretében lehetdség biztositasa az 6voda vezetdjének intézménye
bemutatasdra, propagalésara a beiratkozast megel6z6en

» akisgyermeknevelok és 6vonok kolesondsen latogatjak egymas intézményét.

Védoénokkel.

Képz6 intézményekkel (P1. ELTE, Apor Vilmos katolikus Féiskola, Raoul Wallenberg

Human Szakképz6 Iskola és Gimnazium, Pannon Kincstér Tanoda).

A boles6dék — egymas kompetencia hatdrainak koélcsonos tiszteletben tartdsdval —
egyiittmiikddnek mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok soran a
gyermekkel, vagy csalddjaval kapcsolatba keriilhetnek. A problémés, nehéz szociokulturalis
hattérrel €16 gyermekek élethelyzetének javitdsa ezen intézményekkel szorosan
egylittmikodve torténik.
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48 ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASAINK

Jdtszocsoport szolgdltatds

Két bolcsédénkben mitkédik Jéatszéesoport szolgdltatds, az Apraja Falva Bolcsddében
(Ujhegyi sétany 5-7.) és az Apr6é Csodak Bolcsddében (Zsivaj u. 1-3).

A Jatszocsoportba a 0 — 4 éves gyermekeket sziileikkel egyiitt fogadjdk a nap meghatérozott
idészakaban. A gyermekek sziileikkel egyiitt jatszhatnak a bolcséde altal biztositott kedvezd
koriilmények kozott. A sziilok hasonld koru gyermekiiket nevel sziilokkel taldlkozhatnak,
beszélgethetnek gyermeknevelést érinté kérdésekrél. Beszélgetve tanulnak, tanitanak.
Kérdéseikkel az ott dolgoz6 szakemberhez fordulhatnak, aki ha igénylik, szivesen ad tanacsot.

A Jatszécsoport szolgaltatas jelentdsége abban van, hogy a sziilok jobban megismerik
gyermekiik életkori sajatossagaibél ad6do reakcioit, a sziilo-gyermekkapcsolat az dromteli
egyiittlét alatt mélyiil, a sziilok szerepeikben megerdsodnek, baratsagok szovodnek, kialakul
egy Onkéntes segitokor.

A gyermekek szamara ebéd is igényelhetd. A sziilok megismerhetik azokat az ételféleségeket,
melyek a 0 — 4 éves kisgyermekek egészséges fejlodését biztositjak, ételrecepteket kérhetnek,
cserélhetnek.

A JatszOcsoport héziasszonya segitségével kozosen szervezik a gyermekek napirendjét,
megtapasztaljak, hogy az adott kord gyermekek értelmi fejlddését milyen tipusu jatékok
segitik.

A Budapest Foévaros X. keriilet Kdbanyai Onkorményzat a 1514/2010. (VIL. 8.) szamu
hatdrozata alapjan a nagycsaladosok szdmara bevezetett nagycsalddos kértydval eldzetes
idopont egyeztetés utdn, a bolcs6dékben mikodoé jatszécsoport szolgdltatds ingyenesen
igénybe vehet6. Amennyiben ebédet is szeretnének, téritési dij ellenében lehetoség nyilik erre
is.
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Idoszakos gyermekfeliigyeletet szolgdltatds

A TAMOP 2.4.5.-12/4-2012 ,,Osszefogis kébanya csaladjaiért” palyazat keretén beliil az
Apraja Falva Bolcsddében (Ujhegyi sétéany 5-7.) és az Apré Csodak Bolcsédében (Zsivaj u. 1-
3.) idészakos gyermekfeliigyeletet hoztunk létre. Ez a szolgiltatas lehet6séget biztosit a
csaladok szdmara, hogy akir egy- egy Orara is szakképzett kisgyermeknevel6k feliigyeletére
bizhassak gyermekiiket.

A szolgéltatas célja, hogy a Gyesen, Gyeden 1év6é kismamak el tudjék az ligyeiket intézni
anélkiil, hogy egy nyligos, sir6 gyermeket magukkal kelljen vinni a hivatalokba. Valamint,
hogy munkakeresési periédusban el tudjanak menni az llds interjira, beiratkozhassanak egy
tanfolyamra, vagy akér csak elmenjenek a fodraszhoz, kozmetikushoz.

A csoportdsszetétel véltozékonysiga és a széles skdlan mozg6 elvardsok kezelése a
kisgyermeknevel6tl kiemelkedden magas szintli ismereteket, rugalmassagot igényel. A
kisgyermeknevel$ feladatai, munkarendje, a bélcsddei nevelés-gondozds elvei és a napi
gyakorlat alapjan szervezendé. Az id6szakos bolcs6dei elhelyezés igénybevétele esetén is
lehetéleg a sziil6vel torténik a kisgyermek beszoktatasa.

So-szoba hasznalata

A keriilet minden bolcs6déjében miikdik sikeresen ez a szolgaltatas. A tengeri sos leveg6t
idéz0, fels6 léguti betegségek megeldzését szolgald, asztmatikus tiineteket csdkkentd,
gyOgyhatédsi barlang preventiv haszna mar bizonyitott. Statisztikailag igazolt, hogy a téli
idészakban, a rendszeres barlang latogatds hatdsara, a felsé légiti megbetegedések szama
lényegesen csokkent az intézményekben. A gyermekek immunrendszerének erdsitése-, az
ellenall6 képesség novelése érdekében vezettiik be ezt a fajta szolgaltatast.

35




Ko6banyai Egyesitett Bolcsddék — Szakmai programja
4.9. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASA

Megfelel6 személyi és targyi feltételek megteremtése esetén bolcsddéinkbe felvételt
nyerhetnek mindazon 0-5 éves kori gyermekek, akik velesziiletett vagy szerzett kdrosodas
kovetkeztében, valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy fejlédésiikben, oly mértékben
visszamaradottak, hogy emiatt specidlis baniasmédot, tobb figyelmet igényelnek, és nem
veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét.

Az 1998. évi XXVI torvény a fogyatékos személyek jogairél és esélyegyenldségiik
biztositasdrél megfogalmazza, hogy a fogyatékos embernek joga van a képességeinek
fejlesztését, szinten tartdsat, a tdrsadalmi életben val6 részvételét, 6nalld éEletvitelének
eldsegitését szolgalo rehabilitaciohoz.

2013. janudar 1-t6l a bélcséde a sajdtos nevelési igényii gyermekek habilitdciojdt és
rehabilitdcidjdt nem, kizdrélag nevelését-gondozdsdt végezheti.

Fenntart6i tdmogatassal 2001. szeptember 1-t6] a sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa
két tagintézményben (Apr6 Csodéak €s a Csillagfiirt Bolcs6dében) tortént, majd az ellatas irant
jelentkez6 tovabbi igények kielégitése, valamint a human eréforras hatékonyabb kihasznalasa
érdekében 2008 szeptemberétsl 1étrejott a Fecskefészek Bilcsédében a Korai Fejleszté
Kozpont. A Fecskefészek Bolcséde harom csoportszobdjaban, részleges integraciéban, ot
csoportszobaban pedig teljes integraci6ban torténik a sajatos nevelési igényli gyermekek
gondozisa-nevelése. A sajatos nevelési igényli gyermekek egyre nagyobb szdmban torténd
jelentkezése, valamint a spontdn integraci6 magas szama indokolta, hogy 2014. oktéber 1-t6]
a Gyermeksziget Bolcsédében is fogadjuk a sajéatos nevelési igényli gyermekeket.

Fontosnak tartjuk a bolcs6dei ellatisban részesiilo egészséges gyermekek fejlddésének
nyomon kovetését, sziirését. A spontan integracio kikiiszobolhetetlen, hiszen nem minden
sériilésnek vannak egyértelmi jelei sziiletéskor. Sok probléma a gyermekek novekedésével
keriil felszinre.

Az eltelt évek alatt a keriilet bolcs6déiben dolgozé kisgyermeknevelok szamos esetben
jelezték, ha egy gyermek fejlodésében elmaradast, eltérést tapasztaltak. A 0-3 éves
korosztalyn gyermekek fejlodési sajatossdgaikr6l nagy gyakorlattal rendelkeznek, igy az
esetek nagy szdzalékaban jelzéseik megalapozottak voltak, és a gyermekek megfeleld
fejlédésiik érdekében kiilonleges ellatasra szorultak.

Azon gyermekek szdmdra, akiknek sziilei nem igénylik a napkozbeni kisgyermekellatést,
vagy mas bolcsodébe jarnak, de fejlesztésre szorulnak, ambuldns elldtds keretében biztositjuk
a korai fejlesztést, fejlesztd felkészitést a Kébanyai Korai Fejleszté Ko6zpontban.

Az ambulans ellatas arra a problémara ad valaszt, hogy egyre novekedett azon csecsemokort
gyermekek szdma, akik mozgasfejlesztést igényelnének és a sziileik otthon tartézkodnak
velik. Oridsi hozama ennek az ellatisnak, hogy az ilyen problémaval érkezd és mas
sériiltséggel nem rendelkezd gyermekek esetében, az id6ben elkezdett fejlesztésnek
koszonhetden a gyermekek 1-2 éven beliil utolérik ép tarsaikat és mindenfajta hatrany nélkiil
folytathatjak tovabb életiiket.

A sériilt gyermekek bolesddei gondozadsa lehetévé teszi, hogy minél fiatalabb életkortol

kezdve fejlesztd programmal segitsék a gyermek optimalis személyiségfejlodését, biztositsak
a sziilékkel val6 egyiittmiikodést. Fontos, hogy a kisgyermeknevel6 a sériilt gyermeket 6néll6
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személyiségként fogadja el és a gondozdst, nevelést a gyermek egyéni igényeinek
figyelembevételével végezze.

Szakembereink nagy hangsilyt fektetnek arra, hogy a gyermekek tovabbi fejlesztését,
fejleszt6 felkészitését felvallald intézményt segitsenek taldlni a bolcs6débol kikeriild
gyermekek szamara.

5. DOKUMENTACIO

A bolesddéink a gyermekek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol
val6 tdjékozodas céljabol az egyes médszertani javaslatokban megfogalmazott médon
dokumentéciét vezetnek.

A dokumentacié vezetése, az abban szerepld adatok, informéciok felhasznalasa a gyermekr6l
val6 leheté legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositdsa, a gyermek fejlodésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténik. A dokumenticié semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgalja.

A dokumentacionk vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség (objektivitas), a validitas
(a szempontok, kategériak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljdk Gket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A dokumentacionk vezetésénél és Grzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmenokig
figyelembe vessziik.

6. ELELMEZES

A bolcsédei élelmezésiink soran a korszeri csecsemd- és kisgyermek taplalkozasi elveket és a
felnétt étkeztetésre vonatkozo elveket és normativakat vessziik figyelembe tgy, hogy a
taplalék:

— mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételi,

— a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

— megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

— €élvezhet6 legyen.

Intézményeinkben a korszer(i téplalkozas feltételeinek targyi, személyi feltételei adottak. A
gyermekek és a felnbttek ékeztetését sajat f6zGkonyharél biztositjuk. Igény esetén a
gyermekek részére diétds étkezést biztositunk. Az élelmezésben a HACCP rendszer
miikddtetését és folyamatos feliilvizsgalatat megvaldsitjuk. 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet a
kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi elOirasait betartjuk.

Reformcsoport milkddése
A reformtépldlkozas az étkezési szokdsaink megujitdsa, a taplalkozas javitdsa. Egy olyan

sokrétlii szemléletvaltast jelent, amelyben az egészség helyredllitisin, a természetes iz és
étvagy megorzésén, s 0j izek megismerésén van a hangsuly. Az élelmiszerek ért€két
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természetes tipanyagtartalmuk adja. Fontos, hogy téplalkozési szokdsaink megvaltoztatasat
tudatossa tegyiik.

Szamos e téméban végzett kutatds bizonyitotta, hogy az egészséges taplalkozési szokasokat
minél fiatalabb korban kell kialakitani. A minél fiatalabb kor természetesen nem
csecsemoikorra tevodik.

Az Apro Csoddk Bolcsédében, a tars6vodaban miikddo reformétkeztetés mintdjara — melyet a
bolcséde fozOkonyhdjan készitenek - lehetdséget kindlunk a kor igényeihez €s a felmeriilt
sziil6i igényekhez igazodva, korszer(i reform étkezés igénybevételére. Az 6vodaval tortént
egyeztetést kovetden igy a gyermekek felmend rendszerben — bolcsddébdl atmenve az
6vodaba - részesiilhetnek a reform étkezés d4ldasos hatdsdban, ezzel még jobban
megszilarditva a helyes taplalkozési szokasokat.

Elkotelezett hivei vagyunk az egészséges taplalkozasnak. Célunk, hogy korszerii, finom
ételeinkkel, valtozatos étrendiinkkel — amelynek elemei esetenként eltérnek az eddig
megszokottdl — hozzészoktassuk a gyerekeket az egészséges, sokoldali tdplalkozashoz. A
bolcséde egyik csoportjanak egyik szobéjaban, ahol a fér6hely 13 {6, 18 honapos kortdl napi
négyszeri reformétkezést biztositunk. A sziil6k 6nkéntesen valaszthatnak, hogy igénybe
kivanjak venni ezt a fajta plusz szolgéltatist. Az étrend Osszeallitasarl dietetikus szakember
gondoskodik a gyermekek sziikségleteit €s a kozétkeztetés szabalyait szem el6tt tartva.
Részletesen a bolcsdde szakmai programja ismerteti a szolgaltatas szakmai tartalmat.
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7. ERDEKVEDELEM

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 35-37.
sz. paragrafusa értelmében, a bolcsédei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az
intézmény Erdekképviseleti Férumot miikédtet. Az Erdekképviseleti Forum szabélyzata az
intézményben megtekinthetd.
1. Az Erdekképviseleti Forum célja:
Az ellatasra jogosultak és az intézményi jogviszonyban 4116k érdekvédelme.

2. Az Erdekképviseleti Forum feladata:

- Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.

- Doént a hataskoérébe tartozé iigyekben.

- Intézkedést kezdeményez az intézményvezetonél, sziikség esetén a fenntartonal.

- Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érintd iigyekben.

- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérdl, miikodésérdl, ebbdl szarmazd bevételének
felhasznéalasarol.

- Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

3. Az FErdekképviseleti Forum miikodési teriilete:
A Kébényai Egyesitett Bolcsddék tagintézményei.

4. Az Erdekképviseleti Forum miikodése:
A gyermek sziildje, ill. torvényes képviseldje panasszal élhet a bolcsdde vezet6jénél, az
Egyesitett Bolcsddék vezetéjénél, tovabba az Erdekképviseleti Forumnal:
- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
- a gyermeki jogok sérelme,
- az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

A bolesdde vezetje, az Egyesitett Bolcsodék vezetdje és az Erdekképviseleti Forum a
panaszt 15 napon beliil kételes kivizsgélni és tajékoztatast adni a panasz orvosldsanak
lehetséges médjarol.

A gyermek sziil6je, ill. térvényes képviseldje az intézmény fenntart6jdhoz, tovibbéd a
gyermekjogi képvisel6h6z fordulhat, ha nem kap értesitést a vizsgalat eredményérol,
vagy, ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
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8.A SZAKMAI FELKESZULTSEG BIZTOSITASANAK MODJA,
FORMAI

Modszertani bazisintézményi feladatok

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma kijelolte a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletét a
moédszertani feladatok ellatdsdra. Az Egyesiilet a megfeleld minGségli és hatékonysagu
feladatellatds érdekében felkérte a Koébanyai Egyesitett Bolcsodéket, hogy moédszertani
bazisintézményként segitse munkajit. Feladatunkat megallapodasi szerzédés alapjan
teljesitjiik.

A megtisztel6 felkérésnek eleget téve az alabbi feladatokat latjuk el:

® Részt vesziink a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete éltal szervezett programokon

* Evente 2 alkalommal munkaértekezletet, szakmai napot szerveziink

¢ Minimum 4 alkalommal kiilonb6z6 téméakban szakmai tapasztalatcseréket szerveziink
® Adatokat gyiijtiink €és szolgdltatunk

¢ Egyiittmiikodiink a tobbi Bazisintézménnyel

® A Magyar Bolcsédék Egyesiilete szamara tevékenységiinkrol osszegzd beszamol6t
készitiink

A szakmai feladatot magasan kvalifikalt szakembereink kozremiikodésével végezziik.
A szakmai felkésziiltség elosegitése, biztositdisa
Teriileti szakmai litogatasok, szakmai konzulticié

A szakdolgozok kovetkezetes, magas szinvonali szakmai munkéjat a keriileti szaktanacsado,
az Egyesitett Bolcs6dék vezetbje és helyettese segitik az éves latogatasi terv alapjan
meghatarozottak szerint. A megfigyelések eredménye, a tapasztalatok minden esetben

az adott bolcsddevezetbvel és a kisgyermeknevelokkel megbeszélésre keriil. A
megfigyelésekrol irasos jegyzokonyv késziil.

Minden tanévben a komplex, mindenre Kiterjedd megfigyelés moédszerével kisérjiik
figyelemmel a gyakorlatban a szakmai munkit.

Az 6szi és a tavaszi id6szakban is minden bolcsddében 3-4 napig tart a megfigyelés, attol
fliggden, hogy hany egység van. Igy a nevelési év végére minden csoportba eljut a szakmai
team €s értékelésre keriil az ott foly6 munka.

A mindenre kiterjedd megfigyelésen beliil fokozott figyelmet szentelink Osszel a
kommunikéciora, tavasszal pedig a jaték-tevékenységre.

A kisgyermeknevel6i klubban is és a kezd kolléganék tovabbképzésében is minden
alkalommal beszéliink az adott téma kommunikéci6jar6l a gyermek felé, a csalad fel€, vagy a
kollégdk egyiittmiikodésérol is.

Altalanos szempontok, aminek mentén a komplex megfigyelések zajlanak:
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Az adott szoba berendezése, kialakitasa
- kisagyak elhelyezése
- sarkok kialakitasa
- dekoraci6.
e A jatékkészlet, a jaték megszervezése
- ajatékeszkozok mennyisége és mindsége
- anyugodt jaték megszervezése
- ajaték kozbeni szabalyok kialakitasa.
e A mozgsas feltételeinek biztositasa
- mozgas fejlesztd eszkozok mennyisége és mindsége
- elegendo hely biztositasa
- aszabalyok kialakitésa.
e A gondozas légkore, minésége
- afelndtt és a kisgyermek kapcsolata a gondozés sordn
- akisgyermekneveld mozdulatai, kivarasa, tdimogato attitidje
- elegendo id6 biztositasa
- pelenkézas, WC hasznalat, mosakodas
- 0ltozkodés
- étkezés.

e A kisgyermekneveld kommunikacidja
- abeszéd helyessége, hangereje, érthetosége
- metakommunikacio
- az érintés, a testi kontaktus lagyséaga.
e Nevelési médszerek alkalmazasa
- kozvetlen nevelési médszerek
- kozvetett nevelési médszerek.
e Kisgyermeknevel6k adminisztracidja
- csoportnapld
- torzslap
- lizend fiizet
- fejlodési fiizet.

A bolcsédék 4altal megrendelt szakmai folydiratok, a vasarolt szakmai konyvek segitségével
friss ismeretek birtokdba jutnak kisgyermeknevelsink.

Természetesen a rendszeres megfigyeléseken tul, sziikség szerint, vagy a bolcs6devezetd
kérésére ismételt latogatasra lehetdség van, a szakmai konzultaci6 folyamatosan biztositott.

Képzés, tovabbképzés

A mai szakmai kovetelményeknek megfelel6 magas szinvonali munkat a bdlcsédei
szakemberek csak tdgy tudjak megvaldsitani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik
magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjdk. Ezért az Egyesitett Bolcs6dék kiemelt feladata
kertileti szinten, a tovabbképzések szervezése, a helyszin biztositasa, az 6nképzés elosegitése
és tamogatdsa. Kiilonos figyelmet forditunk a palyakezd6 és szakképzetlen
kisgyermeknevelOk tovabbképzésére. Ezen kiviil a kisgyermeknevel6i munkakdzsség az
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aktuadlis  kérdéseket, szakmai problémakat egyeztetik minden bolcsddébol egy
kisgyermeknevel6 részvételével.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételét. A 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzését hatarozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartisba vett, szakképzett dolgozonak meghatérozott
szdmu kredit pontot kell gytijtenie, a 6 éves képzési ciklus alatt. Fontos az ezzel kapcsolatos
szervezési-, koordinacids feladatok zokkendmentes €s jOl szervezett ellatasa.

Ev végén Keriileti viszonylatban a teljesitett tovabbképzési pontok Osszesitésre keriilnek, a
lejelentést és a képzési-, tovabbképzési terv koordindlasat a szaktanicsadé végzi.

A szakmai munka min6ségének emelése, valamint a magasabban kvalifikdlt munkatarsak
biztositasa érdekében tobb kollégandnk vesz részt iskola rendszerl képzésben. Minden évben
nd a foiskolai diplomaval is rendelkez6 kisgyermeknevelink szama. A koltségvetés
fliggvényében, a foiskolai tanulmanyokat anyagilag is igyeksziink tdmogatni, ezzel is
megbecsiilésiinket kifejezni adott kisgyermeknevel6 felé.
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9. HATALYBALEPES

Ezen szakmai programot

a
KOBANYAI EGYESITETT BOLCSODEK

részére
2017, januar 1-t6l készitettiik

A szakmai program visszavondsig érvényes.

A Szakmai Programot a Kébanyai Onkorményzat Huménszolgéltatdsi bizottsiga 2016.
december 13-4n elfogadta.

A Szakmai Program naprakész allapotban tartdsar6l az egyesitett bolcsddevezetdje
gondoskodik.

Budapest, 2016. december 15.

Goncziné Sarvari Gabriella

Fenntart6 részérol Egyesitett Bolcsédevezeto
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MELLEKLETEK
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1.szamu melléklet
>~ Kdébanyai Egyesitett Bolcs6dék Intézményei
; 1108 Budapest, Ujhegyi sétény 15-17.

MEGALLAPODAS

mely létrejétt a Kébanyai ...........ooeeeienivnnnnnn.n. Bolcs6de, mint a napkozbeni ellatasat
biztositd intézmény, valamint a bolcsédei ellatasban részesiilé gyermek sziildje (torvényes
képviseldje) kozott.

Sziilé (torvényes képviseld) adatai:
Név:

Sziiletési név:

Anyja neve:

Lakcime:

Gyermek adatai:
Név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcime:

TAJ szam:

A bdlcsédei ellatas kezd6 idépontja:

1. A médositott 1997. évi XXXI. Tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42/A. § alapjén bolcsddei ellatas
keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhat6d
- az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Gvodai
nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatds keretében
gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betsltését kovetd augusztus 31-ig,
- a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédei
ellatisban annak az évnek az augusztus 31. napjdig vehet részt, amelyben az &6todik
€életévét betolti,
- a fenti kritériumok ala nem tartozé gyermek esetén,
e ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott t6lti be, az adott év
augusztus 31-ig gondozhatd, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében,
e ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a
kovetkezo év augusztus 31-ig, gondozhatd, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében
abban az esetben, ha a sziild, torvényes képvisel nyilatkozik arrél, hogy a
gyermek napkozbeni ellatasat addig az idopontig bolcsddei ellatds keretében
kivénja megoldani.

2. A bolesodei ellatas idotartama: hatarozott vagy hatarozatlan (aldhuzando).
3. A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek szdmara az alabbiakat biztositja:
- abolesodei adaptécio eldsegitése, minél csaladbaratabb médon,
- szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a

szocializaci6 segitése,
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- napi négyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfelel6) étkezés,

- afejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kultirhigiénés szokéasok kialakuldsénak segitése,
- allandé6sag (sajat kisgyermeknevel6 rendszer), egyéni bandsmod,

- id6jarastdl fiiggden napi lehetdség a szabad levegén val6 jatékra,

- az egyéni ruhanemii kivételével, textilidval torténd ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok,

- rendszeres orvosi feliigyelet, 6vodai életre val6 felkészités.

4. A bolesode a sziild szamara az alabbiakat biztositja:
- ahazirend megismerése,
- tajékoztatas a gyermekével napkdzben torténd eseményekrol,
- rendszeres betekintés a kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentacidba
(lizendfiizet),
- sziiloi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetés kisgyermeknevel6vel, vezetdvel,
- tajékoztatok, étrendek megismerése.

5. A Gyvt. 148.§ (1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat
kell fizetni. A bolcsédei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét az Onkormanyzat
rendeletben szabalyozza. A téritési dij mértékét minden év maircius 31-ig a fenntart6
Onkorményzat képviselé testiilete hatirozza meg. A Budapest Févaros X. kertilet
K68béanyai Onkorményzat dontése alapjan jelenleg nem kell téritési dijat fizetni.

6. A 22/2012. (V. 23.) 6nkormanyzati rendelet szerint a bolcsédei ellatas keretében nytjtott
étkezés dija naponta Ft. Az étkezési dijat a sziil6 vagy a torvényes képviseld
koteles megfizetni.

e A megallapitott étkezési téritési dijat minden hénapban az el6re jelzett napon kell
befizetni, még hidnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett talfizet€sek csak két
hénappal késébb (pl. januari hidnyzas, marciusban) keriilnek jovairasra. A jévairast
abban az esetben érvényesitheti a sziil6, amennyiben a gyermekének tdvolmaradésat a
hazirendben foglaltaknak megfelelden a tdvolmaradast megel6zden, egy nappal el6bb,
12 6raig le kell mondania. Amennyiben a tdvolmaradast nem jelenti be, akkor a
téritési dijat gyermeke hidnyzésa esetén is be kell fizetnie.

o Ingyenes étkezés igénybevétele esetén a gyermek hidnyzasat, a hidnyzas okét €s
varhat6 idOtartamat a 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet értelmében a sziilé koteles
bejelenteni.

13. § (1) Ha az intézményi és sziinidei gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok
miatt a gyermek nem veszi igénybe, a kotelezett az intézmény vezet6jénél, a sziinidei
gyermekétkeztetést biztositonal bejelenti

a) a tdvolmaradast és annak varhat6 idétartamat, valamint

b) a tavolmaradésra okot adé koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor
veszi igénybe 1jbdl a gyermekétkeztetést.
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A befizetés torténhet:
- készpénzzel az intézményben
a bolcsddei csoport hirdet6tabljan kiirt iddpontban,
- 4tutalassal
a kiadott szamlan szerepl6 fizetési hataridoé napjaig.
Ha a befizetés nem t6rténik meg, akkor a be nem fizetett honap elsejétdl addig nem jarhat
a gyermek a bolcsddébe, mig a téritési dij potbefizetését nem rendezik.

Az étkezési téritési dij meghatarozasahoz a sziildnek ki kell tolteni a 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 6. melléklete a ,,nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez bolcsddei ellatas és dvodai nevelés esetén” elnevezésli nyomtatvanyt,
melynek a-e pontjaihoz a sziitkséges dokumentumokat és a dijfizetési kedvezményeket a
kedvezményre val6 jogosultsdgot igazol6 okiratot csatolni sziikséges.

A nyilatkozat f pontjahoz, amelyben a sziil6 arrdl nyilatkozik, hogy a csaladjaban az egy
fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett,
azaz nett6 0sszegének 130%-at, semmiféle dokumentumot nem sziikséges csatolni.

7. Megvaltozik az ellatas helye:

— Nevelési év végén, ha a bélcsddei nevelési év kozben allapitjadk meg a gyermek sajatos
nevelési igényét. Kertiletlinkben két bolcséde gondozza és neveli, a sajatos nevelési
igényli gyermekeket. A Kobanyai Fecskefészek Bolcséde, vagy a Kobanyai
Gyermeksziget Bélcsdde legkésdbb a kivetkezd nevelési év elején atveszi (a sziilsknek
ebben az estben Gjabb megallapodast sziikséges kitolteni) a gyermeket. Az intézményvaltast
minden esetben, a sziilével tortént megbeszélés el6zi meg.

— Abban az esetben, ha a gyermekrol a felvétel utan deriil ki, hogy ételallergias, és olyan
bolcsédébe nyert felvételt, ahol nincs dietetikus, vagy diétds szakidcs ezért az
intézményben nem tudjuk biztositani a diétds étkezést.

8. Megsziinik az ellatas:

- Budapest Févaros X. keriillet K6banyai Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a
22/2012. (V. 23.) onkorméanyzati rendelet 11 §-a értelmében, ha a gyermek
csaladjaban sziiletett masik gyermekre tekintettel a sziilje otthon tartozkodik.

- Ha a gyermek a Gyvt. 42. §-ban meghatarozott életkort betdltotte, az ott
meghatarozott idépontban.

- Egy hénapi folyamatos hidnyzas utan, abban az esetben, amikor a sziilé6 nem jelez az
intézmény felé, csak kiilonosen indokolt esetben és egyéni elbiralas alapjan tudjuk a
férohelyet fenntartani.

- Ha a bolcs6éde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi éallapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, ill. magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét.

9. A sziild6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részér6l fenndllo kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval a bolcsddevezetdhoz, az intézményvezetoéhdz, valamint a
fenntart6  Onkorményzat  Huménszolgéltatdsi ~ Fdosztalyidhoz  fordulhat. Az
érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrdl a Gyvt. 35-37. paragrafusa rendelkezik.
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10. A Gyermeki jogokrol bovebb informacié a bélcsdde hazirendjében talalhato:
A gyermekjogi képvisel6 cime, és elérhetosége a bolcsdde falitjsagjan kifliggesztve
megtaldlhat6.

11. A szill6 alairasaval igazolja, hogy a Kébanyai Egyesitett Bolcsédék tagintézmény
vezetdjének a szobeli tajékoztatasat megkapta:
a) az ellatas feltételeir6l
b) az intézmény 4ltal vezetett személyes nyilvéantartasokrol®
c) az érték és vagyonmegdrzés modjarol,
d) az intézmény hazirendjérél, a napirendrol,
e) a panaszjog gyakorlasinak médjarél,
f) a fizetendd téritési dijakrol, valamint a kedvezményes étkeztetés igénybevételének a
feltételeirdl
g) az érdekképviseleti férumrol
Az intézménybe foly6 gondozé — neveld - oktaté munkar6l, és az a-g pontokban felsoroltakrol
a szobeli tajékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: Budapest, 20...... B (o ks e hé ...... nap
Szilo/gondvisels " tagintézmény-vezets

A fent nevezett gyermek ellatasa megsziint: 20...... €V dugsrmnaspnarste s |1 e nap.

© Szillo/gondvisel " tagintézmény-vezets

! Mint az ellatasra jogosult szilléje (térvényes képviseléje) kotelességem az intézményi nyilvantartisokhoz
szilkséges adatokrodl és az azokban torténd valtozasokrél informaciot szolgaltatni.

Torvények:

Gyvt. 1997. évi XXXI. Torvény 139. § az intézmény altal vezetett nyilvantartiasokrol

328/2011 (X11.29) Kormany rendelet 17§-18 A § adatszolgéltatas a nyilvantartisokhoz
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1)

2)

3)

4)

5)

6.

7)

8.

9.

2.szamu melléklet
Kébanyai Egyesitett Bolcsédék Intézményei
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

Hazirend

A bolesddében 20 hetes kortél a Gyermekek védelmérol szolo 1997. évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 42/A. §-ban meghatarozott iddpontig neveljik és gondozzuk
azoknak a sziildknek a gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) meghatdrozott okok miatt,
gyermekeik napkézbeni ellatdsar6l nem tudnak gondoskodni. Az ellatds megkezdése
el6tt, de legkés6bb az ellatds megkezdését kovetd 2. hdnap végéig a sziilonek igazolnia
kell munkéba &ll4sat.

A bolcséde nyitva tartasa: Hétfot6l - Péntekig: 6.00 - 18.00 - ig.
Sajatos nevelési igényli gyermekek csoportja: Hétfotol - Péntekig: 7.00 - 16.00 - ig.

Kérjik a sziiloket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekeikkel legkés6bb 10 6raig megérkeznek a bsles6débe. Lehetdség van arra, hogy
alkalmanként kés6bbi idOpontban érkezzenek, de ezt elére jelezni kell a
kisgyermeknevel6nek. Fontos lenne, hogy gyermekiikkel, ill. gyermekiikért étkezések
elétt, vagy étkezések utan jojjenek, mert a kisgyermeknevelok az étkezési id6 alatt nem
tudnak megfelelden odafigyelni az érkez6 gyermekre.

A gyermekekért 17.45- ig sziveskedjenek a bolcsddébe érkezni.

A boleséde - az alvasidé kivételével - lehetdséget biztosit a sziiloknek, hogy betekintést
nyerjenek az intézményben folyé szakmai munkaba, megismerjék nevelési
célkitiizéseinket, a kisgyermeknevel6k altal alkalmazott nevelési médszereket, €s a
gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokéasok elsajatitdsdnak eredményeit.
Nyitottsagunk lehetdvé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bélcséde és a
csaladok kozott.

A sziiléknek gondoskodniuk kell arrdl, hogy gyermekeik tisztdn, dpoltan érkezzenek a
bolesddébe.

Kérjiik a sziiloket, hogy a bolcs6débe vald bevétel elbtt, gyermekeiket sziikség szerint
oltoztessék at, a gyermek koratdl fiiggben kinaljak fel a bili, vagy a WC hasznalatat.
Téjékoztassak a kisgyermeknevel6t a gyermek hogylétérol, az otthoni eseményekrol.
Hazavitelkor a kisgyermeknevel6 beszamol a napi torténésekrdl és atadja a sziilének a
gyermeket. Ekkor ismét a sziil6 feladata a gyermek utcai ruhdba vald 4téltoztetése.

A boles6débol a gyermeket csak a sziil6, vagy az altala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhat6 meg, és a kisgyermeknevelé nem
adhatja ki a gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!

A bolesddei atadokban minden gyermeknek kiilon, zarral ellatott szekrénye van a
ruhék tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsék a szekrényben,
mert a bolcs6dében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért pl.:
fillbevalo, jatékok stb. nem tudunk felel6sséget vallalni.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas, (37,5 °C és ennél magasabb hdmérsékletii), antibiotikumot szed6, vagy fertézésre
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gyanus gyermek nem latogathatja az intézményt. A csaladban el6fordulé fertézobetegségrol a

10.)

11.)

12)

13)

14.)

15.)

16.)

17)

18)

bdlcsddét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napk6zben megbetegszik a bdlcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, vagy a sziild altal kijelolt hozzatartozét. Ehhez
feltétleniil sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit az iizené fiizetbe kell beirni.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél,
illetve orvosi ellatasarol, ezzel is névelve a miel6bbi gydgyulasat.

Ha a sziil6 a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bslcsddébe, a tdvolmaradést
el6z6 nap 12 6raig be kell jelentenie, kiilsnben az intézménynek nem all moédjaban az

rrrrrr

FopLIE

Kérjiik, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden honapban az eldre jelzett
napon fizessék be, még hidnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett talfizetések
csak két honappal késébb (pl. januéri hidnyzas, marciusban) keriilnek jovairasra. Ha a
sziild a gyermekének tdvolmaradasat a megallapitott id6pontig nem jelenti be, akkor
sajnos, a téritési dijat gyermeke hidnyzasa esetén is be kell fizetnie.
A befizetés torténhet:

e készpénzzel az intézményben (az elére jelzett napokon)

e A4tutaldssal.
Ha a befizetés nem térténik meg, akkor a be nem fizetett honap elsejétdl addig nem
tudjuk bevenni a gyermeket a boélcs6débe, amig a téritési dij poétbefizetését nem
rendezik.

g e F L

A befizetett, de fel nem hasznalt étkezési téritési dijak visszaigénylésére van lehetdség.
A visszatéritési jogosultsagot igazolé nyomtatvanyt a bolcsddevezetd tolti ki €s igazolja
le. A visszatéritett 6sszeget a Polgarmesteri Hivatal pénztaraban lehet felvenni, vagy a
sziil6 altal megjellt bankszamlara keriil atutalasra.

3 napnal hosszabb hidnyzas utdn a gyermeket a bolcsdde csak a haziorvos, vagy
gyermekgyogyaszati szakrendelés orvosa altal adott igazolas alapjan tudja Gjra fogadni,
kivéve, ha a sziil6 el6re jelzi a hianyzast.

Hidnyzas utan kérjiik, legalabb egy nappal elére jelezzék, ha gyermekiik ismét johet
boélcsédébe.

Egy hénap folyamatos hidnyzas utdn, csak kiilonosen indokolt esetben és egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a fér6helyet fenntartani.

Kérjiik, minden sziilé hozzon gyermekének egy fiizetet, amelybe a kisgyermeknevelSk
rendszeres tdjékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérsl. Orommel fogadjuk, ha a
sziilok is bejegyzéseikkel gazdagitjdk ismereteinket a gyermek egészségiigyi allapotara,
fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozoan.

Téjékoztatjuk a sziildket, hogy azokban a bilcs6dékben, ahol a szabad levegdn torténd
altatas targyi feltételei adottak, ott a gyermekek altatisa egész évben (-5 °C -ig) a
szabadban torténik, természetesen figyelembe véve az id6jarasi koriilményeket (kod,
eros szél, kanikula, csapadék, szmog esetén nem alszanak kint).

Oktobert6l marciusig a bdlcsddébe jaré gyermekek téritésmentesen hasznalhatjak a s6
szobat. A keriileti nagycsalados kartyaval rendelkezék is ingyenesen igénybe vehetik
ezt a szolgaltatast.
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19.) Evkozben a bolesédék nyiltnapokat, sziilécsoportos beszélgetéseket szerveznek a
folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bolcsédei életének figyelemmel kisérése
céljabol. Ezekre a taldlkozasokra minden sziil6t szeretettel varunk.

20.) A boleséde nyari idoszakban két egymast kovetd turnusban, évente valtakozva bezar.
Kérjilk a sziiloket a zards ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérdl.
Indokolt esetben a sziil kérheti gyermekének elhelyezését a feladatra kijeldlt
tarsintézményben.

21.) Felhivjuk a sziildk figyelmét, hogy a bélcsdde terilletén, valamint 15 méteres
korzetében TILOS a DOHANYZAS!

22.) A gyermek kerékparral torténé bolcs6débe hozatalakor és elvitelekor kérjik,
sziveskedjenek a kerékpirt az arra kialakitott helyre biztonsagosan elhelyezni.

23.) Kérjiik Onoket, hogy a bolcséde teriiletére kutyat ne hozzanak be, ne kossék ki a
bejarati kapuhoz, mert a bolcsédébe érkezd gyermekek korében ez félelmet kelthet.

24.) Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermekek személyiség jogainak védelme
érdekében a boleséde teriiletén csak gy lehet fényképet, vagy videé felvételt késziteni,
ha azon csak a sajit gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kiviil mas
gyermekek is szerepelnek a képen, illetve a vide6 felvételen, akkor azt csak az €rintett
sziilok hozzajarulasaval jelenitheti meg kozosségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

25.) A Gyvt. 36§ alapjan a sziilé panasszal fordulhat az adott intézmény vezetdjéhez, az
Egyesitett Bolcs6dék Vezet6jéhez, tovabba az Erdekképviseleti Férumhoz a kovetkezd
esetekben:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, tovabbi az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése
esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadésa esetén.

Gyermeki jogok

1997. évi XXXI. tv. értelmében a gyermeknek joga van:
a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, jolétét biztosito sajat csaladi kornyezetben
torténd nevelkedéshez,
ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajét csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba val6
beilleszkedéséhez, valamint 6ndll6 életvitelének megteremtéséhez,
a fogyatékos tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges eljarashoz,
ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,
az emberi méltésiga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazéssal - fizikai, szexudlis vagy
lelki er6szakkal -, az elhanyagoléssal és az informaciés drtalommal szembeni védelemhez,
ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek -kiilondsen a gyermek
bantalmazésanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek €s modszertan
alkalmazéséval jarjanak el,

- ahhoz, hogy a sziileitdl, vagy hozzatartoz6itél csak sajat érdekében, torvényben
meghatarozott esetekben és médon vélasszik el. A gyermeket kizdrélag anyagi okbél
fennall6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatdl elvalasztani,
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- Orokbefogadé csaladban vagy mds, csaladot p6tl6 ellatas formajaban - a sziiléi vagy mas
hozzatartozoi gondoskodast helyettesitd védelemhez.

A gyermek védelmét ellaté szervezetek (a tovabbiakban: intézmény) hézirendje - e
térvényben meghatédrozott keretek kozott - a gyermek €letkorahoz, egészségi allapotéhoz,
fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg a gyermekek jogai gyakorldsinak és
kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermekl jogok védelme
A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki
a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

- A gyermekbantalmazissal szembeni védelemhez valé jogénak érvényesitése
érdekében a gyermek szdmdra gyermekjoléti alapellatast vagy gyermekvédelmi
szakellatast biztositd, tovdbbd a gyermek torvényes képviseletének -elldtasaval,
iigyeinek intézésével foglalkozé szervek és személyek a gyermekek és az ifjisig
védelméért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal jovahagyott egységes
elvek és médszertan alkalmazéasaval jarnak el.

- A gyermekjogi képviselé ellatja a gyermekvédelmi gondoskodidsban részesiil6
gyermek jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
€rvényesitésében, valamint Kkotelességei megismerésében €s teljesitésében. A
gyermekjogi képvisel6 kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specidlis ellatast
igényl6 gyermek védelmére.

- A gyermekjogl képviseld:

segit a gyermeknek panasza megfogalmazasiban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,

- segiti a gyermeket az allapotanak megfeleld ellatashoz valé hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgaltatast nyijté szolgdltatd esetmegbeszélésén, illetve a
gyamhat6sdg 4ltal tartott targyaldson az ezzel kapcsolatos megjegyzések,
kérdések megfogalmazasaban,

- eljar a gyermek sziil6je vagy mas térvényes képviseldje, a gyermek, illetve
fiatal felnétt, valamint a gyermek-6nkorményzat felkérése alapjan,

- eljar az érdek-képviseleti forum megkeresése alapjan,

- a gyamhatésdg kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési
feliigyelettel kapcsolatos eljarasban,

- jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet,

- a jogsértés jovObeni eléfordulasinak megelézése érdekében a jogsértéssel
érintettek  kozott, sziikség szerint szakértok bevondsaval, egyeztetd
megbesz€l€s tarthat.

Sziildi jogok és kotelességek

- A gyermek sziil6je jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket - kiilonosen a lakhatdst, étkezést, ruhdzattal valé ellatast -, valamint az
oktatdsahoz és az egészségiigyi ellatasahoz valé hozzajutést biztositsa.

- A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segito ellatasokrol
tdjékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

- A gyermek sziildje - ha a torvény masként nem rendelkezik - jogosult és kdteles
gyermekét annak személyi €s vagyoni ligyeiben képviselni.

- A gyermek sziil6je koteles:
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- gyermekével egyiittmi{ikddni, és emberi méltosagat a 6.§. (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,

- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
megtenni,

- a gyermeke ellatasaban kozremiik6dd személyekkel és szervekkel, tovabbé a
hat6sagokkal egyiittmiikédni.

A jogosultak érdekvédelme
A Gyv.tv. 35. §.(1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartéja meghatirozza az
ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgalé érdekképviseleti féorum megalakitasinak €s
miikodésének szabalyait.
Az érdekképviseleti férum szavazati jogi vélasztott tagjai:

- az ellatasban részesiilé gyermek sziilei vagy mas térvényes képviseloi,

- abolcsdde dolgozdinak képviseldi,

- az intézményt fenntart6 képviseloi.

Az érdekképviseleti forum:
- Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.
- Dont hatéskorébe tartozé iigyekben.
- Intézkedést kezdeményez az intézményvezetdnél, sziikség esetén a fenntartonal.
- Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érintd tigyekben.
- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérdl, milkodésérol, ebbol szarmazo bevételének felhasznalasarol.
- Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

Panasszal élhet a gyermek sziiloje, vagy mas térvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellté érdekképviseleti és szakmai szervek, a hazirendbe foglaltak
szerint, az intézmény vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

-a gyermeki jogok sérelme, tovdbbd az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése

esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézményvezetd, vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgélja — tdjékoztat a
panasz orvosldsanak médjarol.

A sziil6 az intézmény fenntartojahoz, vagy a gyermekjogi képviselohéz fordulhat, ha az

intézmény vezetéje, vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgélat eredményérol, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

BRORpEst, 20x. .. i os s cvniverpiniin

.....................................

bolcs6devezetd

A héazirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezonek tartom.

.....................................
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6:00 - 8:00
8:00 - 8:30
8:30-10:00
10:00

10:00 -11:30

11:30 — 12:15

12:15-15:00

15:00 - 15:30

15:30 - 18:00

Kdébanyai Egyesitett Bolcsodék Intézményei

1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

NAPIRENDUNK

Folyamatos érkezés, sziikség szerinti
fiirdészoba hasznalat, szabadjaték

Reggeli
Jaték szobaban, jatszokertben
Tizérai

Jaték jatszokertben, szobdban,
fiirdoszoba hasznalat

Ebéd
Alvas, fiirdoszoba hasznalat
Uzsonna

Jaték, folyamatos hazaadas

3.szamu melléklet
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Kébanyai Egyesitett Bolcsodék
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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1)

2.)

3)

1)
2.)

Bevezetés
Az intézmény jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai

A Dbolcséde olyan szolgédltaté intézmény, amely az alapellitds keretében
alaptevékenységként napkozbeni ellatist nyijt a gyermekek szdmara.

A Dbolcséde a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat,
szakszerli gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. évet
betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn még nem €rett az 6vodai
nevelésre, a 4. évének betSltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd és gondozhatd a
bolcs6dében.

A bolcsddei ellatast a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény (a tovdbbiakban: Gyvt.), a személyes gondoskodast nyijt6
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl
és mikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(IV.30.) NM rendelet (a tovébbiakban: R.),
valamint a Budapest Févdros X. keriilet K6bdnyai Onkormdnyzat KépviselS-testiiletének
a személyes gondoskoddst nyujto elldtdsokrdl szolé 22/2012. (V. 23.) onkormdnyzati
rendelete szabdlyozza.

I. RESZ
Az intézmény alapvet6 feladatai
A intézmény neve:  Kdébanyai Egyesitett Bolesddék (a tovabbiakban: KEB)

A KEB székhelye: 1108 Budapest, Ujhegyi sétdny 15-17.

3.) A KEB telephelyei és feladatai

3.1. Kébanyai Fecskefészek Bolcsdde 96 férohely
Budapest X. keriilet, Gépmadar u. 15.

- napos bolcsode

- sajatos nevelési igényl gyermekek nevelése, gondozasa,

- Somadrin barlang (sébarlang)

- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények étkeztetése)

- fejlesztd eszkdzkodlesonzés

- egyéb korlatozottan igénybe veheté vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.2. Kébanyai Napsugar Bolcséde 72 férohely
Budapest X. keriilet, Madi u. 127.
- napos bolcsode
- Somadrin barlang (s6barlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények étkeztetése)
~ egyéb korlatozottan igénybe vehet6 vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglétas
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3.3. Kébanyai Apraja Falva Bolcséde 96 férdhely
Budapest X. keriilet, Ujhegyl sétany 5-7.
napos bolcséde
- jatszécsoport
- idészakos gyermekfeliigyelet
- Montessori csoport
- Somadrin barlang (s6barlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)
- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.4. Kébanyai Gyermeksziget Bolcsde 96 férohely
Budapest X. keriilet, Ujhegyl sétany 15-17.
napos bolcséde
- sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése, gondozésa,
- egyéb kozétkeztetés (oktatasi intézmények étkeztetése)
- Somadrin barlang (s6barlang)
- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.5. Kébanyai Gyongyike Bolcsode 36 férdhely
Budapest X. keriilet, Salg6tarjani u. 47.
- napos bolcséde
- Somadrin barlang (s6barlang)
- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.6. Kébanyai Manoévar Béleséde 80 féréhely
Budapest X. keriilet, Vaspalya u. 8-10.
- napos bolcsdde
- Somadrin barlang (s6barlang)
- egyéb kozétkeztetés (oktatési intézmények étkeztetése)
- egyéb korlatozottan igénybe vehet6 vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

3.7. Kébanyai Apré Csodak Boleséde 78 férohely
Budapest, X. keriilet, Zsivaj u. 1-3.

- napos bolcséde

- Somadrin barlang (s6barlang)

- jatszocsoport

- id6északos gyermekfeliigyelet

- egyéb kozétkeztetés (oktatdsi intézmények étkeztetése)

- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas
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3.8. Kébanyai Szivarvany Bolcséde 36 férdhely
Budapest, X. keriilet, Maglédi u. 29.
- napos bolcsode
- Somadrin barlang (sébarlang)
- egyéb korlatozottan igénybe vehetd vendéglatas — ezen
beliil munkahelyi vendéglatas

4.) A KEB alapité szerve: Budapest Févaros X. kertileti Tanacs Végrehajt6 Bizottsaga
Az alapitas idopontja: 1984

Az alapité szerv jogutédja: Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorméanyzat
Képvisel§-testiilete

Az alapité okirat szama: 208/2016 (V.26) KOKT hatérozat K/16282/6/2016/IV

Az alapito6 okirat kelte: 2016.05.27
Torzsszam: 679868

4.) A KEB jogillasa: On4llo jogi személy, 6nalléan miikodd és gazdalkodo intézmény,
amely a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetés
alapjan mikédik.

6.) Az intézmény mitkodésének formai és a szolgaltatas rendje

Engedélyezett Bolcsddék szama: 8
Engedélyezett féréhely: 590

Tevékenység szakagazat szama: — 8891
Az EB mint székhely dgazati azonosito jele: — S0231041

Telephelyek neve és agazati azonosité jele:

Fecskefészek Bolcside - S0231041S0231116
Apro Csoddk Bolcséde - S0231041S0231058
Apraja Falva Bolcsode - S023104108231072
Gyermeksziget Bolcséde - S0231041S0231109
Napsugar Bolcsode - S0231041S0231130
Manovar Bolesdde - S0231041S0231089
Gyongyike Bolcsode - S0231041S0231123
Szivarvany Bolcséde - S0231041S0231096
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7.)

8.)

9.

?:;ﬁ:gggg korményzati funkcié megnevezése

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatdsok
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

098023 Korai fejlesztés és fejlesztd nevelés tevékenység szakmai feladatai
098024 Korai fejlesztés és fejleszté nevelés tevékenység miikgdtetési feladatai
104031 Gyermekek bolcsédei ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés bolecs6dében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

A bolcséde feladata a hiarom éven aluli gyermekek gondozdsa-nevelése, harmonikus
testi-szellemi  fejlodésének  segitése az életkori és egyéni  sajatossagok
figyelembevételével.

A gyermek csalddban torténé nevelkedését segité ellatdst a gyermek és csalddja
helyzetéhez, sziikségletéhez igazodban kell nydjtani.

A bolcséde feladata jellegétél fiiggden alapellatast és egyéb gyermeknevelést segitd
szolgaltatdst nydjt, mely hozzdjarul a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi
fejlodéséhez, jolétéhez, csaladban torténd nevelésének eldsegitéséhez.
- alapellatds: - napos bolcsodei szolgaltatas,
- sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa, gondozasa-nevelése
- egy€b gyermeknevelést segit6 szolgaltatas (kiilon téritési dij ellenében):
- jatszOcsoport szolgdltatas,
- idészakos gyermekfeliigyelet
- Somadrin barlang (b6lcsddébe jaré gyermekeknek ingyenes)
- egy€b gyermeknevelést segitd szolgaltatas keretében (téritési dij mentesen):
- fejleszt6 eszkdzok kolesonzése

A boleséde nyitvatartasi rendje:

A napos bélcséde a fenntart6 altal meghatarozott napi nyitvatartasi idon beliil biztositja a

gyermekek ellatasat: naponta 6.00 — 18.00 6raig
Sajatos nevelési igényili gyermekek csoportja: naponta 8.00 — 16.00 6raig
Jatszocsoport: naponta 9.00 — 13.00 6réig
idészakos gyermekfeliigyelet: naponta 6.00 — 18.00 6raig
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II. RESZ

Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény engedélyezett 1étszamat az 1. szamd melléklet, szervezeti abrdjat a 2. szdmu
melléklet tartalmazza.

1.) A bolesddevezett kinevezésének rendje:
Vezeté beosztasinak kell tekinteni a bélcsGdevezetoket, akik a munkamegosztas
szempontjabol elkiilonitett szervezeti egységet, egy-egy bolcsodét vezetnek.
A bolcsodevezetoket, palyazati eljaras alapjan a KEB vezet6je nevezi ki maximum 5 éves
hatérozott idore.

2.) A szervezeti egységek munkavillaléinak munkakoronkénti meghatérozasa:

2.1. Az Egyesitett Bolcs6dék Kozpontjaban dolgozé munkavallalok:
— Egyesitett Bolcs6dék vezetdje
— Egyesitett Bolcs6dék vezetdjének helyettese
— gazdasagi ligyintéz6
— munkaiigyi el6ado
- titkarn6
—  adminisztrator
— masszir

2.2. A telephelyeken dolgoz6 munkavallalok munkakdronkénti meghatdrozasa:
— bolcsédevezetd
— bolcsddevezetd helyettes
— kisgyermekneveld
— szaktanicsad6
— gyo6gypedagbgus
— élelmezésvezetd
— szakacs
— konyhalany
— bolesddei dajka
— mosond
- hazimunkés-kézbesito
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Egyesitett Bolcsddék Kozpontjaban dolgoz6 munkavallalok munkarendje
szabadsagolasa, munkakérei

1.) Munkaidé:
A Ko6banyai Egyesitett Bolcs6déknél és tagintézményeinél a munkaid6: heti 40 6ra

Munkakorokhoz tartozé munkarend

Boles6dék Kozpontja
Nyitvatartasi id6:
Hétfo: 8.00 — 17.00 6réig
Kedd — Csiitortok:  8.00 — 16.00 6raig
Péntek: 8.00 — 15.00 6raig
Intézményvezetd, Intézményvezetd-helyettes:
Hétfo: 8.00 — 17.00 6raig
Kedd - Csiitortok:  8.00 — 16.00 6raig
Péntek: 8.00 — 15.00 6raig
Szaktanacsado6: Hétfé — Péntek: 8.00 — 16.00 6raig
Munkatigyi eléadd, gazdasagi iigyintézd, titkar, adminisztrator:
Hétfo: 8.00 — 17.00 6raig
Kedd - Csiitortok:  8.00 — 16.00 6raig
Péntek: 8.00 — 15.00 6raig
Hézimunkas-kézbesito: Hétf6 — Péntek: 6.00 — 14.00 6raig
Masszor:
Heti 20 6ra, napi 4 6ra Hétf6 — Péntek: 13.00 - 17.00 6réig
Tagintézmények:
Nyitvatartasi id6: Hétfo — Péntek: 6.00 — 18.00 6raig

Tagintézmény vezetok, tagintézmény vezetd-helyettesek valtott miliszakban dolgoznak:
Hétf6 — Csiitortok:  7.30 — 15.30 6rdig
9.00 — 17.00 6raig
Péntek: 7.00 — 15.00 6raig

Kisgyermeknevel6k:

A kisgyermeknevel6k munkaidd beosztdsa a nyitvatartasi idén beliil rugalmas, a munkaid6
kezdés és befejezés a gyermekek ellatisanak igénye szerint, véltott munkarendben a véltotars
hidnyzésa esetén 8.00 — 16.00 o6raig torténik. A munkarend lépcsOzetesen igazodik a
gyermeklétszamhoz és a bolcsdde nyitva tartdsahoz. A munkarend szervezése a bolcsddei
tagintézmény vezetd feladata. A teljes munkaidébol a kisgyermekneveldnek napi hét orat kell
a 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet 7. § (1) bekezdése alapjan, a munkateriileten
eltdltenie. A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasat végz6 kisgyermekneveldnek
speciilis csoportban a 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet 7. § (3) bekezdés e) pontja
alapjan a teljes napi munkaidébdl hat 6rat kell a munkahelyen elt6lteni. A fennmaradé idében

61




Ko6bényai Egyesitett Bolcsddék — Szakmai programja

a kisgyermekneveld csalddlatogatast végez,

a gyermekek egyéni

dokumentaci6jat

naprakészen vezeti, bels6 tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, felkészil a
kovetkezé napi feladataira. Késziil a hagyomanyos iinnepek, programok megszervezésére,
szervezi a sziildcsoportos beszélgetéseket, sziilo-kisgyermeknevel6i egyéni beszélgetést tart,

egyéb feladatokat lat el.

Jatszocsoportos kisgyermeknevelok:

Heti 20 6ra, napi 4 6ra

Technikai alkalmazottak:
Bolcsddei dajkak:

Moso6nd:
Heti 20 6ra, napi 4 6ra
Heti 40 6ra, napi 8 6ra
Héazimunkas — kézbesitd:
Heti 20 6ra, napi 4 6ra
Heti 40 6ra, napi 8 6ra
Kézbesitd:
Heti 20 6ra, napi 4 6ra

Bolcsédei Konyhak:
Nyitvatartasi id6:
Elelmezésvezeté:
Heti 20 6ra, napi 4 6ra
Heti 40 6ra, napi 8 6ra
Szakacs:

Konyhaléany:

Heti 20 6ra, napi 4 6ra
Heti 40 6ra, napi 8 6ra

2.) Szabadsag kiadasa:

Hétfo — Péntek:

Hétfo — Péntek:

Hétfo — Péntek:
Hétfo — Péntek:

Hétf6 — Péntek:
Hétfo — Péntek:

Hétfé — Péntek:

Hétfo — Péntek:

Hétfo — Péntek:
Hétfo — Péntek:

Hétfé — Péntek:

Hétfo — Péntek:
Hétfo — Péntek:

9.00 — 13.00 6raig

6.00 — 14.00 6raig
8.00 — 16.00 6raig
10.00 — 18.00 6raig

8.00 — 12.00 6raig
8.00 — 16.00 6raig

6.00 — 10.00 6raig
6.00 — 14.00 6raig

8.00 — 12.00 6raig

6.00 — 16.00 6raig

6.00 — 10.00 6raig
6.00 — 14.00 6raig

6.00 — 14.00 6raig
6.00 — 10.00 6raig

6.00 — 14.00 6raig
8.00 — 16.00 6rdig

Az éves rendes szabadsag kivételéhez a tagintézmény vezetOkkel egyeztetett, éves
szabadsagtervet készitenek, ennek soran figyelembe kell venni a tagintézmény nyari, valamint
az €év végi iinnepi nyitvatartasi rendjét. A tagintézmény vezetdk a dolgozok szabadsagtervét
az intézményvezet6hoz tovabbitjak, a szabadsigtervek, és a szabadsagok rogzitése a KIRA

rendszerben térténik.

A munkavéllalok részére a rendkiviili és a fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére, az

Intézményvezet6 jogosult.
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Egyesitett Boles6dék Kozpontjaban dolgozé munkavallalok munkakorei

3.) Munkakérok:
3.1 Az Egyesitett Bélcs6dék vezet6jének feladatai, hatdskore, jogkore, felelosségi kore:
Feladata:

— Irényitja, §sszehangolja és ellenérzi a K6banyai Egyesitett Bolcsédék szervezeti
egységeinek munkajat és egyiittmiikodését.

— Figyelemmel kiséri, értékeli a tagintézmények ellatottsagi és miikodési mutatoit,
elemzi szakmai hatékonysagat.

— Elemzi a keriilet bolcsédei ellatottsagat, és javaslatot tesz fér6helyek fejlesztésére,
sziineteltetésére, illetve megsziintetésére.

— Gondoskodik a munkaltat6i jogkorébe tartozé dolgozok oktatdsi és tovabbképzési
tervének elkészitésérol és végrehajtasarol. Szervezi a bolcsédék szakembereinek
elméleti €s gyakorlati tovdbbképzését a kozponti tematika alapjén.

— Irényitja, ellendrzi, Osszehangolja a Kébanyai Egyesitett Bolcsodék szervezeti
egységeinek gazdasagi, szakmai munkéjat, és egyiittmiikodését.

— Kapcsolatot tart a fenntarté Onkormanyzattal, a Budapest Févaros Korméanyhivatal
Népegészségiigyi Szakigazgatdsi Szervével, a Budapest X, XVII, XVIII. Keriileti
Népegészségiigy Intézetével, a Barka K6banyai Humanszolgéltatdé Kozponttal, az
érdekképviseleti szervekkel, a tarsintézményekkel.

— Elldtja az intézmény képviseletét a felettes szervek, a tarsszervek, a tdrsadalmi
szervezetek €s a sajtd iranyaban.

— Elkésziti az intézmény szervezeti és miitkodési szabélyzatat és egyéb szabalyzatait.
Ellenérzi a szabalyzatokban foglaltak betartasat, végrehajtasat, sziikség esetén
gondoskodik médositasukrol.

— Elkésziti az intézmény mikodésével kapcsolatos beszamoldkat.

— Hataskore és jogkore kiterjed a K6banyai Egyesitett Bolcsddék valamennyi szervezeti
egységére és valamennyi dolgoz6jéra.

— Hataskorét kozvetlenill, illetve vezeté munkatarsai itjan gyakorolja.

~ A belso ellendrzést (szakmai, gazdasagi, miiszaki) éves iitemterv alapjan végzi.

Az Egyesitett Bolcs6dék vezetdje vagyonnyilatkozat tételére kotelezett.

Hataskorének gyakorldsa keretében:

— Meghatérozza az intézmény szervezetét és mitkodését, ellenérzési rendszerét.

— Jogosult a kollektiv szerz6dés megkotésére.

— Gyakorolja a munkéltatéi jogkort a KEB egészére vonatkozéan. A munkaltat6i
jogkorok koziil a munkaidé beosztast, és szabadsagolast, a bolcsGdevezetokre ruhdzza
at.

— Gyakorolja a bérgazdilkodasi jogkort.

— Meghatarozza a személyzeti feladatokat és ellenrzi azok végrehajtasat.

- Utalvanyozési jogkort gyakorol az intézmény bevételeinél és kiadasainal.

— Ellendrzési és beszamoltatési jogkore van az intézmény minden teriiletén.

— Tévollétében a helyettese jogosult az intézmény képviseletére vagy a vezetd
helyettesitésére.
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Felelds:

A Kobanyai Egyesitett Bolcsédék minden szervezeti egységének szakszer(i
mikodéséért.

A szakmai és gazdasagi vonatkozasi intézkedések idOben torténé megtételéért.

A hataskorébe utalt feladatok végrehajtasaért.

A szakmai és gazdasagi jellegili jogszabalyok betartasaért, betartatasaért.

Az intézményekben 1évé vagyontargyak rendeltetésszerii hasznalataért, az alapitd
okiratban el6irt tevékenységek megfeleld ellatasaért.

Meghatarozza a foglalkoztatotti 1étszamot, ennek figyelembevételével felelds a belsé
helyettesitést vagy kiils6 helyettes alkalmazasaért, a bérkeret szigoru betartasaért.

A boles6dék munkajanak rendszeresen ellenérzéséért.

A bolcsédevezetok szervezé munkajanak iranyitasaért, és ellenbrzéséért.

A vezet6i értekezletek megszervezéséért, ahol értékeli a bolecsddék gondozasi-nevelési
munkajat, meghatdrozza a feladatokat.

A munkavillalék munkakori leirdsanak elkészitéséért, a kozpont dolgozéi €s a
bolcsddevezetdk tekintetében az abban foglaltaknak betartasanak ellenérzéséért.

A bolesodeék éves jelentésének Osszesitéséért és értékeléséért.

A bolecsddék mikddésével kapcsolatos panaszok kivizsgalasaért a sziikséges
intézkedéseket megtételéért.

A boles6dék hazirendjének elkészitéséért, ellendrzi annak betartasat.

A gondozés-nevelés szinvonaldnak emelése érdekében minden lehetséges intézkedés
megtételéért.

A KEB gazdalkodésa kapcsan hozott intézkedésekért, belsd utasitasaiért.

A vezet6i ellendrzés soran tapasztalt hidnyossagok megsziintetéséért, a mulasztok
felelosségre vonasaért.

A munkafolyamatokba épitett ellendrzés érvényesiiléséért.

Rendelkezési jogkére van a bolcsddevezetok, valamint a szolgdlati Gt betartdsaval
valamennyi munkavallal6 iigyében.

Hianyzasa esetén az Egyesitett Bélcsédék vezetd helyettese helyettesiti. Az Egyesitett
Bolcsddék vezet6 helyettesét, valamint a szaktandcsadot helyettesit abban az esetben, ha
Ok tartosan tdvol vannak.

A Kébanyai Egyesitett Bélcs6dék képviseletére jogosultak:

A Kobanyai Egyesitett Bolcsodék vezetoje és az Egyesitett Bolcsdédevezetd helyettese,
valamint az altala megbizott intézményvezeto.

A Kobanyai Egyesitett Bélcsddék kozvetlen szakmai iranyitasa:

A Kobanyai Egyesitett Bolcsddék kdzvetlen szakmai iranyitasat Budapest Févaros X.
keriilet Kébanyai Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Human Iroda vezet6je latja
el.

Az Egyesitett Bolcsédevezeto helyettes feladatai:

Az Egyesitett Bolcsédék vezetdjének iranyitasa mellett, kapcsolatot tart fenn az
Onkorményzattal, tarsintézményekkel, érdekképviseleti szervekkel.

Irdnyitja és 6sszehangolja az intézmények munkéjat.

Az intézmény gazdélkodasi szabalyzataban foglaltak alapjan ellenorzést végez.
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Az Egyesitett Bolcs6devezetd tavolléte estén feladatait, hataskorét, jogkorét,
felelosségi korét gyakorolja.

Az Egyesitett Bolcsédék vezetd helyettese vagyonnyilatkozat tételére kotelezett.

A gazdaségi ligyintéz6 feladata:

Az Egyesitett Bolcsddék vezetdjének kozvetlen iranyitdsaval végzi munkajat.

Vezeti az 6néll6 bérgazdalkodéassal kapcsolatos nyilvantartasokat.

Részt vesz a bolcsddék éves koltségvetésének tervezésében.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési eloiranyzatok és teljesitések alakuldsat, a
maradvany elszamolast.

Vezeti az eszkoznyilvantartast.

A mikddéssel kapcsolatos beszerzéseket és szamldkat nyilvantartja, ellenjegyzi,
utalvanyozasra tovabbitja a Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatala Gazdasagi és Pénziigyi Iroddja felé.

Tavollétében a titkarnd, vagy a munkaiigyi el6ado helyettesiti. Helyettesiti a titkdrn6t
¢s a munkatigyi el6adot.

A gazdasagi ligyintéz6 vagyonnyilatkozat tételére kotelezett.

A munkatigyi eldado feladata:

Az Egyesitett Bolcsédék vezetdjének kozvetlen irdnyitasaval végzi munkajat.

Ellitja az Egyesitett Bolcs6dék munkaerémozgassal, létszamnyilvantartassal és
bérvéltozassal kapcsolatos feladatait.

Az ellatottakrol, dolgozokrdl kiilnbszo statisztikakat készit.

Figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozdsokat.

Részt vesz a munkakari leirdsok elkészitésében.

Az intézmény gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak alapjan ellendrzést végez.
Tavollétében a titkarnd vagy a gazdasagi ligyintézo helyettesiti. Helyettesiti a titkarn6t
€s a gazdasagi ligyintézot.

A munkaligyi eldad6 vagyonnyilatkozat tételére kitelezett.

A titkarné feladata:

Az Egyesitett Bolcs6dék vezetojének kozvetlen iranyitasaval végzi munkajat.
Figyelemmel Kkiséri, ellen6rzi a bolcsddevezetok altal leadott havi, esetenkénti
statisztikai €s egy€b nyilvantartasokat.

Figyelemmel kiséri és ellenérzi a szabadsag nyilvantartasokat.

Ko6zponti normativa igényléséhez adatot szolgéltat, és egyéb iigyviteli feladatokat
végez.

Tavollétében a munkatigyi el6ad6 vagy a gazdasagi tigyintézo helyettesiti. Helyettesiti
a munkatiigyi el6adot és a gazdasagi tigyintézot.

Az adminisztrator feladata:

Az Egyesitett Bolcs6dék vezetdjének kozvetlen iranyitasaval végzi munkajat.
A kimend iratokat iktatja, a beérkez6 iratokat iktatds utdn szortirozva szétosztja a
kollegak kozott.
A sziikséges termékeket megvasarolja €s a szdmlaval, pénzzel elszamol.
Kézbesitési feladatot végez.
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— Tavollétében a titkarn6 vagy a gazdasagi iigyintézo helyettesiti. Helyettesiti a titkarnot
€s a gazdasagi ligyintézot.
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A telephelyeken dolgozé munkavallalok munkakérei

A bolcsédevezeto feladatai, hataskore és felelGssége

Kiadja az irdnyitésa alatt dolgoz6k munkakori leirdsait.

Elkésziti a dolgozék munkarendjét és munkaidé beosztasukat, engedélyezi a
szabadsagukat.

Vezeti az el6irt nyilvantartasokat, elkésziti a napi létszamjelentést.

Elkésziti az éves és soron kiviil kért jelentéseket.

Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat vezeti.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a biztonsdgos munkavégzés feltételeit és indokolt
esetben intézkedést tesz, illetve kezdeményez.

Biztositja a gondozési-nevelési munka és a technikai munka feltételeit.

Ellenérzi és biztositja a szakmai és a technikai munkafolyamatok szakszeriiségét és a
higiénés szabalyok betartasat.

Ellendrzi a hazirend betartasat.

Ellendrzi a jogszabalyok és bels6 szabélyzatok betartasat.

Szoros kapcsolatot tart a sziilokkel, értékeli a szakmai munkaval kapcsolatos
észrevételeket. Intézkedik a panaszok orvoslasarél.

Folyamatossagra torekszik az 6vodak-bslcsddék kapcesolataban.

Egészségnevelési munkat végez és segiti, ellendrzi az ilyen jellegli tevékenységet.
Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziil6i értekezleteket.

Rendszeresen ellendrzi a munkakori lefrasok alapjan a szakdolgozok és a kisegitd
személyzet munkdjat és etikai magatartasat.

Hazi tovabbképzéseket szervez mind a szakmai, mind a technikai dolgozok szdmara.
Kozremiikodik a felujitasi és karbantartasi munkéak elokészitésében.

Ellenérzi a kisgyermeknevelGk dltal vezetett dokumentdcidt, segiti azok szakszer(
vezetését.

Gondoskodik az intézet vagyonvédelmérdl, a gondozottak biztonsagarol.

Beszedi a téritési dfjakat, elszdmol Budapest Févaros X. keriilet Kobéanyai
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Gazdaséagi és Pénziigyi irodaja felé.

Hasznélja az iranyitasa alatt 4116 intézmény bélyegz6jét.

Joga van az elvégzendé feladatokr6l fiiggden a dolgozok munkahelyen beliili
atcsoportositisdra.

Elkésziti az éves szabadsagolds iitemtervét, engedélyezi a tavollétet, errdl
nyilvéantartést vezet.

Felelds az ellenOrzés elvégzéséért, a sziikséges intézkedések megtételéért, ill.
intézkedések kezdeményezéséért, a mulasztok felelosségre vonasaért.

Felel6s azért, hogy a gondozasi-nevelési munka szinvonaldnak emelése érdekében
minden lehetséges intézkedést megtegyen, gondoskodjon a hibdk feltdrdsirél €s
kijavitasarol.

Végzi az intézmények eszkoz- és anyagigénylését.

Feladata a miikodéssel kapcsolatos beszerzések ¢€s szamldk nyilvantartasa,
ellenjegyzése, utalvinyozésra tovabbitdsa Budapest Fovaros X. keriilet K6banyai
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Gazdasagi és Pénziigyi irodja felé.

FelelOs a rendelkezésére bocsatott intézeti vagyonért, a dologi koltségvetés hatékony

o

és gazdasagos felhasznaldsaért.
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Az intézmény gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak alapjan ellenérzést végez.

Felel6s a gondozottak és a dolgozok biztonsagaért.

Ko6zremiikodik a tovabbképzési tervek elkészitésében és végrehajtasiban.

Feladata az Erdekképviseleti Forum miikddtetése, tagjainak megvalasztasa.
Felelosségének megdllapitasa az Egyesitett Bolcsddék vezet6jének hataskorébe
tartozik.

Tavollétében a bolcsédevezetd-helyettes helyettesiti. Helyettesiti a bolcsddevezeto-
helyettest. Kisgyermekneveldi tavollét esetén részt vesz a gyermekek szakszerl
ellatasaban.

A bolesédevezetd vagyonnyilatkozat tételére kotelezett.

A bolcsddevezetd-helyettes feladatai:

A bolcsode vezetdjének kozvetlen irdnyitasaval végzi munkdjat.

Irdnyitja és 6sszehangolja az intézményben dolgoz6k munkajat.

Szervezési és adminisztrativ feladatokat végez.

Tavollétében a bolcsodevezetd helyettesiti. Helyettesiti a bolcsddevezetot.
Kisgyermeknevel6i tavollét esetén részt vesz a gyermekek szakszerii ellatdsédban. Az
élelmezésvezetd tavolléte estén a szamitogépes konyvelést, és az élelmezéssel
kapcsolatos egyéb teendoket elvégzi.

A bolesédevezetd-helyettes vagyonnyilatkozat tételére kotelezett.

A kisgyvermeknevel$ feladatai:

A 3 éven aluli gyermekek nevelése-gondozdsa, a harmonikus testi és mentélis
sziikségleteinek kielégitése az életkori és egyéni sajatossdgok figyelembe vételével.

A korszerli gondozési-nevelési elvek alkalmazdsa a gyermekek egyéni fejlettségi
szintje figyelembevételével.

Konstruktiv kapcsolat kialakitisa a sziilokkel, gondviselokkel, az egységes nevelési
célkitiizések megvalositasa érdekében.

Tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek figyelembe
vételével végzi.

Tévollétében a csoport, illetve a bolcsdde kisgyermekneveldje helyettesiti. Helyettesiti
a csoport, illetve a bélcséde kisgyermeknevelojét, és a bolesddei dajkat.

A szaktanicsado feladatai:

A keriilet mindegyik szervezeti egységében figyelemmel kiséri a szakdolgozok
munkéjat, segiti a szakmai irdnyelvek egységes értelmezését, a szinvonalas szakmai
munka végzését segité Mddszertani Leveleket és segédanyagokat a bélcs6dék szamara
elérhetdvé teszi és biztositja.

Gondoskodik a szakmai elvek és modszerek maradéktalan érvényesiilésérol.

Szakmai megfigyelésekkel segiti a bolcsddevezetok és a kisgyermeknevelok
munkajat.

Feladata a tovdbbképzési terv elkészitése.

Részt vesz a bolcsddei dolgozok tovabbképzési feladatainak ellatasaban. Elkésziti €s
tovabbitja a kotelezd tovabbképzésben részt vevOk adatlapjait (személyes
gondoskodast végzok be- és kijelentése, tovabbképzési pontok megszerzése,
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adatvéltozasok, stb.) a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézetnek, az onnan
érkezo iratokat nyilvantartja és figyelembe veszi a tovabbképzési terv elkészitésénél.

Tovabbképzéseket, szakmai mithelyeket szervez.

A pélyakezdd szakképzett kisgyermeknevelok gyakornoki vizsgéra felkészitésében
részt vesz, lebonyolitja a gyakornoki vizsgat, elkésziti a gyakornoki mindsitést.
Felelos intézkedései szakszerliségéért, a gondozasi-nevelési elvek €s modszerek
érvényesiiléséért.

Eves megfigyelési tervet készit.

Tévollétében az Egyesitett Bolcsodék vezetdje helyettesiti. Helyettesiti a bolcséde
kisgyermeknevelGjét.

A gydgypedagbgus feladata:

A kiilonbdz6 fogyatékkal €16 0-5 éves kord gyermekek korai fejlesztését végzi.
Figyelemmel kiséri az ellatott személy fizikai, pszichés és mentélis 4llapotat.

A bolesddébe spontan integracioval bekeriild gyermekek kisziirése, a sziilék részére
megfeleld tajékoztatas és szakszerl segitség nyujtasa.

Fentiek ismeretében éllitja Ossze az egyénre szabott egyéni, és csoportos fejlesztési
tervet, egyezteti az intézményvezetbvel, f6bb teriileteit ismerteti a
kisgyermekneveldkkel is.

Az éllapot javulds és meg6rzés érdekében meghatirozza a sziikséges feladatok
jellegét és id6beli litemezését.

Az ellatott egyéni igényeit figyelembe véve segiti az érintettet egyéb €letvezetési
teriileteken is.

Hiédnyzasa esetén a KLIK alkalmazasaban all6 gyogypedagdgus helyettesiti.

Az élelmezésvezetd, dietetikus feladata:

Munk4djat a bolcsédevezetd iranyitasaval végzi, egytittmiikodik a fenntartd pénziigyi,
gazdaségi szakembereivel a feladat ellatdsa mértékében és érdekében.

A 0-3 éves korti gyermekek egészséges fejlddését biztositd, a korszerii taplalkozasi
elveket kovetd, idényjellegli étlapot osszeallitja. Figyelemmel kiséri a gyermekek
tapanyagsziikségletét, az ehhez kapcsol6dé jogszabalyok valtozasat.

Kateles gondoskodni az évodas gyermekek, valamint az alkalmazottak (bolcsédei, ill.
Ovodai) megfeleld mennyiségii, min6ségli étlap szerinti ételeknek iddben valoé
elkészitésérol, eljuttatasardl és talalasarol is.

Felelossége az étlapnak megfeleld élelmiszerek megrendelése a kozbeszerzésben
nyertes beszéllitoktol.

Felelés az élelmiszer raktar készletéért, a konyhara kiadott nyersanyagokért, az
ellatméany és készpénz kezeléséért, a konyhai dolgozok munkajéért.

A konyha munkéjat a HACCP elveinek betartisa mentén, azzal Osszhangban
koordindlja, kotelessége a tisztasagot folyamatosan figyelemmel kisérni.

Tavollétében a bolcsédevezets-helyettes helyettesiti. Helyettesiti a szakacsot, illetve a
konyhai dolgozét.

Az élelmezésvezet6 vagyonnyilatkozat tételére kotelezett.
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A szakdcs feladata:

Az intézményben gondozott gyermekek szamara az életkoruknak megfeleld fozési
technologiaval, talalasi modokkal, meghatarozott idére késziti el az ételeket, valamint
a szakmai szabdlyoknak megfeleléen f6zi meg a dolgozok szamdra kiszolgalando
ételféleségeket.

Munkéjat kozvetleniil az élelmezésvezetd, bolcsddevezetd iranyitasaval végzi a
HACCP rendszer, az egészségiigyi-, tlizvédelmi-, balesetvédelmi eldirasok betartdsa
mellett.

A f6z6konyhan dolgoz6k munkajét 6sszehangolja, irdnyitja.

Tavollétében az élelmezésvezetd vagy a konyhai dolgozé helyettesiti. Helyettesiti a
konyhai dolgoz6t.

A konyhalény feladata:

A bolcsddei fozési tevékenység technikai kiszolgalasa, a higiéniai feltételek
folyamatos biztositasa.

Munkéjat a szakics kozvetlen irdnyitdsaval végzi az egészségiigyi-, munkavédelmi-,
érintésvédelmi-, tiizvédelmi szabalyzat, valamint a HACCP rendszer szigort
betartdsaval.

A HACCP el6irasainak megfelelden a fekete és fehérmosogatoban végzi az edények
mosogatasat.

Részt vesz a konyha takaritdsdban, naponta takaritja a f6z6konyhat, a hozza tartozé
helyiségeket, berendezési targyakat, a f6zés befejezése utan.

A szakicsot tavollétében helyettesiti egyszertiibb ételek elkészitésében. Helyettesiti a
szakacs vagy a bolcsodei dajka.

A bolcesddei dajka feladata:

A gyermekcsoportok, mosdok, k6zos és kozosségi helyiségek napi rendszeres tisztan
tartasa, fertGtlenitése, a higiénés kovetelmények figyelembevételével, a gyermekek
napirendjéhez igazodban.

A gyermekek tevékenységéhez kapcsolodd kisegité tevékenységek végzése (pl.
¢tkeztetés sordn edények kikészitése, pihenés, udvari jaték esetén targyi feltételek
biztositasa, stb.)

Az egyes gondozasi tevékenységek kozotti idoben a gyermekfeliigyelet atmeneti
biztositasa.

Tavollétében a t6bbi bolcsédei dajka, vagy mosond helyettesiti. Helyettesiti a t6bbi
bolcsddei dajkat és mosondt.

A moséond feladata:

A hasznélati utasitdst betartva végzi a gyermek textilidk mosédsat, vasaldsat,
gondoskodik azok éltalanos vagy fert6tlenitd tisztitasarol.

Meghatarozott rendszerességgel, illetve sziikség szerint soron kiviil gondoskodik a
szakdolgozok védoruhdjanak tisztitasarol.

A mos0, szérito €s vasal6 helyiséget tisztantartja.

A balesetvédelmi és tlizvédelmi elSirdsokat betartja, a mosé- és szaritGgépeket a
miiszaki leirasnak megfelelden, rendeltetésszeriien hasznalja.

Tavollétében a bolcsddei dajka helyettesiti. Helyettesiti a bélesédei dajkat.
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A hazimunkas-kézbesito feladata:

— Kézbesitési feladatot végez.

— Az udvar, terasz tisztdntartasat, a fii, sdvény nyirasat, locsolasat, gyomtalanitasat
végzi.
Téli id6szakban holapatolast és sikossag mentesitést végez.
— A munka- és tlizvédelmi el6irdsokat betartja, az elektromos gépeket rendeltetésszerlien
haszndlja.
Tavollétében a bolesodei dajka helyettesiti.

Orvosi elldtas:

A bolcsédék orvosi feladatait egyszerl kozbeszerzési eljarason nyertes gyermekorvosok 1atjak
el, megbizasi szerzodéssel a R. 1. melléklete alapjan havonta, csoportonként 4 Ordban. Az
orvos sziikség szerint telefonon elérhet6, illetve siirgdsségi ellatas esetén azonnal athivhato.

III. RESZ

Az igénybevev6i TAJ alapi nyilvantartds (Kozponti Elektronikus Nyilvantartds a
Szolgaltatast Igénybevevokrol) a ,,KENYSZI” rendszer 2012 tavaszdn a szocidlis,
gyermekjoléti €és gyermekvédelmi szolgiltatok, intézmények &gazati azonosit6jarél és
orszagos nyilvantartdsarél sz6l6 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet alapjan keriilt
bevezetésre, amely, az6ta is folyamatos, napi adatszolgéltatési kotelezettséget jelent.

Budapest Fovaros X. keriilet Kébényai Onkorméanyzat képviseletében a Polgarmester Ur
felhatalmazta a K6banyai Egyesitett Bolcs6dék vezet6jét, az igénybevevdi nyilvéantartasba
torténd adatszolgéltatds teljesitésére. A Ko6banyai Egyesitett Bolcsddék vezetbje lett az e-
képviseld.

Az adatszolgiltatas teljesitésére az e-képvisel, adatszolgiltaté munkatarsnak, egy vagy
tobb személyt jelolhet ki. Az adatszolgiltaté munkatdrsnak jogosultsiga van a napi
adatrogzitést elvégezni. A Kobanyai Egyesitett Bolcs6dék vezetbje, mint e-képviseld
Onmagat, helyettesét, titkarndjét, valamint a 8 tagintézmény DbolcsOdevezetdjét, ¢€s
helyetteseiket jelolte ki adatszolgaltaté munkatérsnak.

Az adatszolgaltat6 munkatérsak:
— feladata: adatszolgaltatds a TEVADMIN elnevezésii online rendszerben
— Kkotelezettségiik: az ellatdsi napokon koteles rogziteni a gyermekek jelenlétét, vagy
tavollétét legkésobb az igénybevétel elsé napjat koveté munkanap 24 oraig.

IV. RESZ
Az intézmények hazirendje
— A boles6dék belsé rendjét a hazirend tartalmazza, a hdzirend a Szakmai Program

mellékletét képezi.
— A hézirendet jél lathat6 helyen ki kell fiiggeszteni, és meg kell ismertetni a sziilokkel.
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Jogok és kitelezettségek
— A gyermekek jogait a Gyvt. 6-10. §-a tartalmazza, valamint a hazirend részét képezi.
— A gyermeki jogok védelmét minden bélcséde koteles szem elétt tartani, a biztositott
ellatast ennek szellemében nydjtani.
— A sziil6i jogokat és kotelességeket az Gyvt. 12-13. §-a tartalmazza, valamint a
hazirend részét képezi.

Panasztételi jogok:
Panasszal €élhetnek a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai
szervek a héazirendbe foglaltak szerint az intézmény vezetdjénél vagy az érdekképviseleti
forumnal:

— az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében

— a gyermeki jogok sérelme,

— az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése esetén.

Az intézményvezetd vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja — tdjékoztat a
panasz orvosldsdnak médjarol.

A sziil6 az intézmény fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belill nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekvédelemben dolgozék érdekvédelme

1. A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti az a jog,
hogy személyilket megbecsiiljék, emberi méltésigukat és személyiségi jogaikat
tiszteletben tartsak, a tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.

2. A gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatott kisgyermekneveld, szaktanacsado,
gyogypedagogus, intézményvezeté a gyermek gondozédsa-nevelése, a gyermek
gondozdsanak és nevelésének ellenérzése, a gyermek térvényes képviselGjének adott
tandcsadas soran hivatalbdl jar el és e tevékenységével kapcsolatban a biintetdjogi
védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek mindsiil.

3. A gyermekvédelmi rendszerben a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott munkakorékben
nem foglalkoztathat6 az a személy, aki ellen a Biinteté Torvénykonyvrol szolé 1978. évi
IV. torvényben biintetni rendelt, a gyermek sérelmére elkovetett szdndékos
blincselekmény miatt eljaras folyik, vagy akit jogerds birdi itélettel ilyen biincselekmény
miatt itéltek el. Nem foglalkoztathat az a személy sem, akinek sziil6i feliigyeleti jogat a
bir6sag jogerds itéletével megsziintette, valamint — kiilon jogszabilyban meghatérozott
kivételekkel — az, akinek sziil6i feliigyeleti joga a gyermek atmeneti nevelésbe vétele
miatt sziinetel.

V. RESZ

Gazdalkodds rendje:
A Kobanyai Egyesitett Bolcsddék gazdalkodasa a Budapest Févaros X. keriilet K6banyai
Onkorméanyzat Polgirmesteri Hivatala 4ltal kiadott szabalyzatoknak €s utasitdsoknak
megfelelden torténik.
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Az ellenérzés rendje:
A belso ellendrzést és a controlling rendjét a Kébanyai Egyesitett Bolcsddék gazdalkodasi
szabalyzata tartalmazza.

VL. RESZ

Zaro rendelkezések

1)
2.)

3)
4)

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat érvényességéhez a fenntarté szerv jovahagyasa
sziikséges.

Az SZMSZ a jévéhagyast kvet6 napon, kihirdetéssel 1ép hatalyba. A kihirdetés az EB
vezet6je altal torténik, akként, hogy a Szabalyzatot az érintett kozalkalmazottakkal
ismerteti, majd elhelyezi a kozalkalmazottak és az intézményi ellatasban részesiild
gyermekek torvényes képviseloi altal hozzaférhetd helyen.

Az SZMSZ mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen torténik.

Jelen szabélyzat barmikor médosithatd, sziikséges azt moédositani, ha a vonatkozo
jogszabadlyok lényeges kérdéseket tekintve megvaltoznak. A mddositas is
jovahagyasra szorul, majd azt megfelelé modon ismertetni sziikséges.

Budapest, 2016. december 1.

Goncziné Sarvari Gabriella
Egyesitett Bolcs6dek
vezetdje
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1. szami melléklet

Kdébényai Egyesitett Bdlcsodék
Engedélyezett 1étszama
2017. januar 1-t61
Bolesodecime | M || e | N | e | T | dolgoriic | Ovezeeen
Férshely 96 72 96 96 36 80 78 36 590
Engedélyezett létszim 32 25 33,5 34 12,5 27 28,5 13 7 212,5
Boélesédevezetd 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
Bblcsbdevezetd helyettes 1 1 1 1 - 1 1 - 1 f 4
Gybgypedagdgus 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1
Kisgyermekneveld 18 13 17 18 6 14 14 6 - 106
Jatszocsop. kisgyermekneveld 0 0 0,5 0 0 0 0,5 0 0 1
Elelmezés vezetd 1 1 1 1 0,5 1 1 1 0 7.5
Szakics 1 1 1 1 1 ) 1 1 0 8
Konyhaliny 4 3 6 4 1 4 5 1 0 28
Bolcsodei dajka 4 3 4 4 2 3 3 2 0 25
Moso-vasalo 1 1 1 1 0,5 1 1 0,5 0 :
Héizimunkis-kézbesitd 1 1 1 1 0,5 1 1 0,5 0 T
Gazdasagi figyintézd 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Munkaiigyi eléado 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Titkar 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Adminisztritor-kézbesité 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Szaktanacsadd 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1
Masszor 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Osszesen: 32 25 335 34 12,5 27 28.5 13 7 212,5




A Kébanyai Egyesitett Bolcsédék szervezeti abr
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Apraja Falva Bolcsode

-1 £o bolesddevezetd,
-1 fd vezetd helyettes,
-17 fo kisgyermeknevels,
—-0,5 £6 jatszocsoportos

kisgyermekneveld,

—1 6 élelmezésvezetd,
~1 £6 szakics,
—6 {6 konyhaliny,
~4 {6 bolcsddei dajka,
~1 {6 mosd-vasalono,

— 1 fohdzimunkas-kézbesitd.




2. melléklet a .../2017. (I11.21.) HB hatdrozathoz

Ké6banyai Egyesitett Bolesédék Intézményei
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

KOBANYAI FEC”SKEFESZEK
BOLCSODE

1106 Budapest, Gépmadadr u. 15.

SZAKMAI PROGRAMJA

2017
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TARTALOM

1.Az intézmény adatai
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1. AZINTEZMENY ADATAI

Fenntart6 neve:
Fenntart6 cime:
Intézmény neve:
Székhelye:
Telefon/fax:
Honlap:

Alapité okirat szdma:

Miikodési engedély szdma:

Ervényességi teriilet:

A program érvényessége:

Telephely:

A programért felel6s neve:

Cime:
Telefon:
E-mail:

Budapest Fovaros X. keriilet K6bianyai Onkormanyzat
1102 Budapest, Szent Laszlé tér 29.

Kébanyai Egyesitett Bolcsodék

1102 Budapest, Kérosi Csoma sétany 8.

06-1-262-1041

www.kobanyaibolcsodek.hu

35/2017.(11.23.) KOKT hatérozat

BPC/0502/1351-2/2016

Kébanyai Egyesitett Bolcsédék Intézményei

2017, januar 1-t6l visszavonasig

KOBANYAI FECSKEFESZEK BOLCSODE

Bucsek Zsuzsanna bolesédevezetd
1106 Budapest, Gépmadar u. 15
06-1-431-9833
fecskefeszekb@gmail.com

Nyilvéntartési szam: S0231041S0231116
Szakagazat szama, megnevezése: 889110 Bolcsédei ellatas
A bolcesddei féréhelyek szama: 96

Kormanyzati funkciok szama, megnevezése:

- 104031 Gyermekek bolcsddei ellatisa

- 104035 Gyermekétkeztetés boles6dében104036 Munkahelyi

bolcsédében

étkeztetés

- 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatis, képzés

- 098023 Korai fejlesztés és fejleszto nevelés tevékenység szakmai feladatai

- 098024 Korai fejlesztés és fejleszté nevelés tevékenység mitkodtetési

feladatai

1.1.MINOSEGPOLITIKANK
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Bolcsddénk csaladbardt, tdmogaté intézményként biztositani szeretné a gyermekek
¢letkoranak, fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi,
mozgasfejlodését, és biztonsidgos kdrnyezetet, lehetdséget adni j tapasztalatok gytjtésére,
kisérletezésére, felfedezésére, més gyermekekkel val6 kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra.
Fontosnak tekintjiik a csalddok segitését, a tirsadalmi igényekre val6é gyors reagilast, a fiatal
anyak munkéba 4lldsanak segitését. Elkotelezettek vagyunk a szakmai munka és intézményi
miikodés szinvonalanak folyamatos fejlesztése irant. Téreksziink arra, hogy bolcsédénk olyan
intézmény legyen ahol a sziilok aktiv résztvevéi a bolesédei életnek, hiszen egyediilallé
ismeretekkel rendelkeznek gyermekiikrol.

1.2.MISSZIOS NYILATKOZATUNK

Integral6 intézmény révén alapvetd kiildetésiinknek tartjuk a 0-3 éves kord egészséges
gyermekek és a 0-6 éves koru sajitos nevelési igényli gyermekek gondozisat, nevelését.
Szeretnénk elérni, hogy a sajatos nevelési igényli gyermekek és csalddjaik segitségiinkkel
lehetéség szerint teljes értékii életet éljenek, illetve a nem sajatos nevelési igényii gyermekek
és csaladjaik életszemlélete formalédjon. Igy lehetévé valik a tarsadalmi integracié korai
€letkorban valé megalapozédsa, kialakitisa. Célunk olyan szocialis kozeg létrehozasa,
amelyben a ,,massdg” jelen van. Mert az a gyermek, aki elfogadasban részesiil, az el fogja
fogadni 6nmagat, 6nmagaval békében él, szereti Gnmagat, s ez olyan fajta komort érzetet
biztosit, ami kulcsa lesz sajat fejlodésének, s benne rejlé lehetdségeinek kibontakoztatasahoz.
A massag elfogadasaval elfogadtatasival kisgyermekkorban tehetjilk meg a leghatékonyabb
lépéseket, mivel a kisgyermek a jatékon keresztiil érhet6 el, a jaték a kisgyermek legfontosabb
és legfejlesztébb tevékenysége, igy a nevelés leghatékonyabb eszkoze.
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2. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZO}

2.1.AZ INTEZMENY FOLDRAJZI ELHELYEZKEDESE

A Kobanyai Fecskefészek Bolcséde az Ors Vezér tere mellett Kdbanya peremén, Zugléval
hatdros részén fekszik, a Gépmadar utcai lakételep kozepén, zoldbvezetben. Ugy
tomegkozlekedési eszkozzel, mint személyautdoval konnyen megkozelithetd, az intézmény
elott fizetds parkolasi lehetséggel.

Bolcsédénk 1978-ban nyitotta meg kapuit. A 39 éves miltra visszatekintd intézmény mindig
szem el6tt tartotta a kisgyermekiiket neveld kdbéanyai csalddok igényeit. Bolcsédénkrdl
elmondhatd, hogy esélyegyenlGséget biztosit nehéz szocidlis hatérrel rendelkezd
gyermekeket, valamint a sajatos nevelési igény(i gyermekeket neveld csaladok szdmara.

2.2.DEMOGRAFIAI ADATOK, TENDENCIAK

A bolcséde miikodtetése azért sziikséges, mert a kébanyan €16 0 — 3 éves gyermekek
napkozbeni ellatisat biztositsuk. Ahhoz, hogy a sziild a munkahelyén 1év6 magas
elvardsoknak meg tudjon felelni, nyugodtnak kell lennie a tekintetben, hogy gyermeke jo
kezekben, biztonsagban van.

Gazdasagi és tarsadalmi valtozdsok hatdsdra, a napkdzbeni kisgyermek ellatds jelentosen
atalakult, mivel a 1980-as évek sordn a gyermek 1étszam folyamatosan csokkent. Ezekben az
¢vekben a csalddokat hetes bolcsdde, gyermekhotel, iddszakos gyermekfeliigyelet
szolgéltatasokkal vartuk.

2008. szeptember 1-t6] tarsadalmi igényekhez igazodva sajatos nevelési igényli gyermekek
felvételét és ellatasat is biztositjuk.

2011. évt6l folyamatosan né az egészséges gyermekek valamint a korai fejlesztést igényld
gyermekek szdma.

3.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA
3.1. A GYERMEKEK FELVETELENEK RENDJE

A személyes gondoskodast nydjt6 elldtisokrél sz616 22/2012. (V. 23.) Ok. rendelet IIL.
fejezetének 11-12 § foglalja magaban a felvétel rendjét, a felvételi kérelemhez csatoland6
dokumentumokat.

A bolcsédébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, térvényes képviseli
munkavillalds, vagy mds ok miatt nem tudjék biztositani a napkézbeni gondozést, nevelést.
A Gyermekvédelmi térvény is kiemeli az olyan kisgyermek felvételének sziikségességét,
akiknek szocialis vagy egyéb ok miatt, egészséges fejlodésiik érdekében sziikséges a
boélcsddei gondozas-nevelés.

A gyermek bolcsddébe térténd felvételének kérelme Onkéntes, a gyermek sziilbje, torvényes
képviselje autonom dontése alapjan torténik. A gyermek bélcsodei felvételét a sziild
hozzajarulasaval kérheti a védénd, csaladgondoz6, haziorvos, gyamhatdsag, stb.. A sziild a




Kdbanyai Fecskefészek Bolcséde — Szakmai programja

lakohelyhez legkdzelebb esé bolcsddébe irathatja be gyermekét, de joga van megvalasztani
azt az intézményt, amelyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza. A gyermek sziilgje, vagy
maés torvényes képviseldje csak torvényben meghatarozott esetekben kotelezheté a bolesddei
ellatas igénybevételére.

A bolcsédei jelentkezés egész évben folyamatos. Azonban minden évben méjus els6 hetében
az 6vodéakhoz igazodoan zajlik a bélcsddei beiratkozas.

A beiratkozési héten torténd bolcsédei jelentkezés mindig abban a bolcsédében torténik,
ahova a sziilok gyermekiiket vinni szeretnék. A bélcs6dék nincsenek korzetesitve, a sziild
valasztja ki a szamara legmegfelel6bb intézményt.

Az évkozben jelentkezOk a Kébanyai Egyesitett Bolcsddék Kozpontjaba keriilnek felvételre
(1108 Ujhegyi sétany 15-17, Tel: 06-1-262-1041), minden hétfén 10.00-16.30-ig, valamint
minden szerddn 8.00-15.30-ig, el6zetes telefonon torténd bejelentkezés alapjan.

A bolesédei felvételrdl az intézményvezetd és a bolcsddevezetd dont. Ha bolcsddei
jelentkezés soran, a bolesodébe jelentkez6 gyermekek szama meghaladja a felveheték szamat,
a bolcsédevezetd elutasithatja a felvételi kérelmet, de javasol masik bolcsddét, ahol még van
tires hely, vagy tdgynevezett “vardlistara” keriilnek, ami azt jelenti, hogy az év folyamén
kimaradt férohelyekre bekeriilhetnek. A vérdlista aktualizdlasa és koordindlasa az Egyesitett
Bolcsédék kdzpontjaban torténik.

Az 6vodai nevelésre nem €rett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és 6vodai
jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcsddében gondozhat6 negyedik életévének
betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A felvétel elutasitdsaval szemben fellebbezésre van lehetdség, amit a sziilo az egyesitett
bolcsddevezetd felé tehet meg, a kézhezvételt6l szamitott 15 napon beliil.

A Kobanyai Egyesitett Bolcs6dék munkakozossége megfogalmazott egy elbirdlasi
szempontsort annak érdekében, hogy a Koébanyai Onkormanyzat megnyugtatdan és
egységesen €rtelmezve tudja biztositani a Kkeriilet intézményeibe jelentkezd bolcsédés
korosztaly elhelyezését. A szempontsor az Ok. rendeletének 11. § - dban és a gyermekvédelmi
torvényben foglaltakkal van 6sszhangban.

A gyermek bolcsodei felvételekor az ellatdsban részesiild gyermek sziiloje (torvényes
képviseldje) valamint a Kébanyai Egyesitett Bolcsddék tagintézménye, mint a napkdzbeni
ellatasét biztosité intézmény, irdsos megallapodast kot (1. szama melléklet).

A bolcsodei ellatas kertiletiinkben a Képvisel6 — Testiilet dontése értelmében ingyenes, nem
kell gondozasi dijat fizetni.

/////

torvényben megfogalmazott feltételekkel rendelkez6 sziiloknek ingyenesen étkezhet
gyermeke az intézményekben.
amelynek teljesitésére 2 féle médon van lehetdség:

- személyesen, készpénzzel torténd befizetéssel, vagy

- dtutalas forméjaban.
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Sajatos nevelési igényii gyermekek felvételének rendje

2008. szeptember 1-t6] a Fecskefészek Bolcsddében mikodik a kébanyai Korai Fejlesztd
Kézpont, ahol sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését végzik, nem csak a
bolcsddei ellatdsban részesiild gyermekek szaméra, hanem ambuléns formaban is. A
folyamatosan magas kihasznéltsdg is azt igazolja, hogy sziikséges ezen ellatdsi formaval
foglalkoznunk.

2013. januar 1-t6l jogszabalyi valtozasok miatt a bolcséde korai fejlesztésben nem
részesitheti, de gondozhatja - nevelheti a sajatos nevelési igényli gyermekeket. Az
intézménylinkbe jar6 gyermekek mindebbdl semmit sem vesznek észre, hiszen az €l6z6
évekhez hasonldan a Kébanyai Fecskefészek Bélcsédében kapjak meg a szamukra sziikséges
fejlesztést, a mar ismert gy6gypedagégusoktol.

A sajatos nevelési igényili gyermekek bdlcsddébe torténé jelentkezési médja megegyezik az
egészséges gyermekekével.

A felvétel rendje:

o  Sziikséges a Tanulasi Képességet Vizsgaldé Szakért6i és Rehabiliticids Bizottsag
(tovabbiakban Szakért6i Bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziil6 nem rendelkezik a
Szakért6i Bizottsag javaslataval, a szakszolgalat a sziildvel torténd megbeszélést
kovetden kezdeményezni fogja a vizsgélatot.

e A sziildkkel torténd beszélgetés alkalmaval a b6lcsédében orvosi és gyogypedagogiai
anamnézis késziil.

e A gyermek éllapotinak felmérését — megfigyelés és az anamnézis alapjén —
dokumentalni kell.

A bdlcsodéink nyitvatartdsi rendje:

A fenntart6 — a helyi 6nkorményzat — hatdrozza meg a napi nyitvatartdsi id6t. Ennek
értelmében bolcsédénk reggel 6 drdtol, este 18 ordig tart nyitva.

Részlegesen integralt csoport nyitvatartasi rendje: reggel 7 6ratol, délutan 16 oraig.

Kébénya Polgarmestere dont az intézmények nyari-, ill. téli zarva tartdsér6l. A bdlcsddénk
nyéaron 2 turnusban, felvaltva, nyar elején illetve nyar végén zar be melynek idépontjarél a
sziilbk minden év februdr 15-ig tdjékoztatast kapnak. Nyari iddszakban az iigyeleti rend
alapjan meghatarozott modon fogadjak a nyitva 1évé bolcs6dék a gyermekeket.

Ettd]l a sziil6 indokolt kérésére, valamint a torvényben meghatarozott feltdltottségtol
magasabb igény esetében az intézményvezetd engedélyével el lehet térni. Télen, karacsony €s
Gjév kozott bezdrnak intézményeink, de a jelentkez6 igényeket az ligyeletes bolcséde
biztositja.

A bolesédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozéas nélkiili munkanap. Célja a
bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsodei ellatas keretében — erre iranyul6 sziiléi
kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetést kell biztositani.

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.
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A bolcsédei elldtds megsziinik

Ha a harmadik életévét - janudr 1-je és augusztus 31-e kozott t6lti be, az adott bolcsddei
nevelési év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-e kozott t6lti be, a kovetkezd
bolcsddei nevelési év végéig.

A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsédei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az
évnek az augusztus 31. napjéig vehet részt, amely évben az 6todik életévét betolti.

Megsziinik annak a gyermeknek az ellatdsa, aki a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi 4llapota miatt bolcs6dében nem gondozhatd, illetéleg magatartdszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését, ellatasat.

3.2. ELLATASUNKROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

Nagyon fontos szamunkra, hogy a sziikséges informaciok eljussanak az ellatasunkat igényld
csaladokhoz.

A téjékoztatést széles korben prébéljuk rendszeresen eljuttatni

- az Onkormdnyzat honlapjan

- az egyesitett bolcsddék honlapjan (http://kobanyaibolcsodek.hu/)

- internetes portidlokon

- szoOr6lapokon keresztiil

- helyi Gjsag

3.3.A FECSKEFESZEK BOLCSODE BEMUTATASA

Bolesédénk 1978-ban nyitotta meg kapuit, 100
férohellyel. A 39 éves miultra visszatekintd P

i

intézmény mindig szem el6tt tartotta a
kisgyermeket nevelé6 kobanyai csaladok
igényeit.

Gazdaségi és tarsadalmi véltozasok hatdséra, a
napkozbeni  kisgyermekellatds  jelentGsen
atalakult. Hetes bolcséde, gyermekhotel,
idoszakos gyermekfeliigyelet szolgaltatasok
lettek kialakitva. Majd 2006-ban finanszirozasi
problémdk valamint igénybevételi csokkenés
miatt mindez megsziintetésre keriilt.

2008. szeptember 1.-t61 bolcs6dénkben Korai Fejlesztd Kozpont keriilt kialakitasra, igy
segiteni tudjuk azokat a csaladokat, akik sajatos nevelési igényli gyermekeket nevelnek. A
bolcséde eredetileg 5 gondozési egységgel rendelkezik. Az egyik egységb6l Kkeriilt
kialakitdsra a minden igényt kielégit6 fejlesztd szobdk, a korai fejlesztd kdzpont. Harom
egységben részleges integracié + teljes integracié keretében folyik a korai fejlesztést igénylé
gyermekek ellatasa.

2008 évben ,,Szemiink Fénye Program ,keretében a vilagito testeket cserélték korszertire.

2013 nyaran a bolcsode széles kori felgjitasat végezték, az intézmény 1j arculatot kapott. A
nyildszarok mianyagra lettek kicserélve. Megtortént a pince, a tetd és az épiilet kiilsé
hészigetelése is. A csoport teraszai 6j burkolatot kaptak. A csoportok bejéaratainal dj rdmpa és
lépcsdzet lett kialakitva. A négy csoport felndtt mosddjat a gyermekek részére udvarrél
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konnyen megkdzelithetd gyermek WC-nek alakitottak 4t. Az egységek flird6szobdi teljesen
megjultak. Elbontésra keriiltek az idejemdlt elvélaszté falak. A szines burkolat viddmséagot
kolesonoz a fiirdészobanak.

A kisgyermeknevel6k, sziil6k és csalddtagok dsszefogasaval vidam szines falak, a gyermekek
szamara izléses dekor festések vartak az augusztusban visszakoltozé gyermekeket.

2013.évtol az udvar korszerisitése is megkezdddott. Telepitett jatszotéri eszkdzok /Dodo vir,
rugés eszkozok, maszoka, homokozd, pancsolé/, keriiltek elhelyezésre az elmalt évek
folyaman. 2016.€vben a jatszéudvar burkolatinak cseréje is megtortént.
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A bolcsodénk szervezeti kérdései

A bolcsédénk szervezeti alapegységei a gyermekcsoportok. Egy bolcsddei csoportba, ha
minden gyermek betoltotte a 2. életévét, akkor 14, ha 2 évesnél fiatalabb gyermek is van,
akkor 12 6 vehet6 fel. A csoportokba val6 felvétel éltalaban az egyes gyermekek életkora,
egyéni fejlettségi szintje alapjan torténik.

A bolcsddei gyermekcesoportot 2 szakképzett kisgyermekneveld latja el. Kettd csoport képez
egy bolcsddei egységet, amelybe maximum 28 gyermek vehet fel.

Az egység gyermekeit négy szakképzett kisgyermekneveld latja el, dket egységenként egy
boélcsddei dajka segiti.

Az intézmény feladatai kozé tartozik 2008. szeptember 1.-Gta az egészséges gyermekek
mellett a sajatos nevelési igényli gyermekek gondozédsa nevelése teljes, ill. részleges
integraciéban. A kiilonds gondoskodast igényl6 gyermekek fejlesztését a pedagogia szolgalat
gyogypedagbgusai végzik.

A bolcsdde épitészeti kialakitasa szakmai szempontoknak megfelel, a jol belathat6 korszerien
felgjitott fiirdoszoba, a csoport szobak specialis kialakitasa lehetové teszi a plusz feladat
elvégzését.

A bolesdde 5 egységbol 4ll, az egyik egység atalakitasaval jott létre a Kobanyai Korai
Fejleszt6 Kozpont. Minden egység 2 csoportszobdbdl &ll. A részlegesen integrélt
csoportszobdk 3 egységben vannak kialakitva, itt az egyik szoba teljes mért€kben a sajatos
nevelési igényl gyermekek szdmdra van fenntartva. A mdésik szobaban, teljes integracios
keretek kozt, kisebb mértékben sériilt gyermekek és ép gyermekek nevelkednek egyiitt, vagy
csak ép gyermekek. A teljes integracié a boélcsdde harom egységében megvaldsithaté. A
negyedik egységben csecsemékoru gyermekeket és ép gyermekeket gondozunk

A sajatos nevelési igényii gyermekek elhelyezési modjai a bolcsédében:
Teljesen integrilt csoport:

A teljes integracid a bolcsdde minden egységében megvaldsithaté. A szobaknak a
csoportosszetételében az ép gyermekek vannak tobbségben. A teljes integracié keretében a
kisebb mértékben sériilt gyerekek egész napjukat ép tarsaikkal toltik, €s teljes értékii tagjai a
csoportnak, kizarélag a foglalkozasok idejére hagyjdk el a csoportot. Ebben a csoportban
fontos szempont, hogy a sajatos nevelési igényii gyermek képes legyen az 6nallo hely- és
helyzetvaltoztatasra, hiszen az ép, j6 mozgéisi tarsak alkalomadtdn akéar veszélyt is
jelenthetnek a sériilt gyermeknek, aki képtelen a védekezésre, vagy a jelzésre. A csoportjaink
felépitését mindig az adott kivanalmak szerint alakitjuk, sziikség szerint médositjuk.

Ep gyermekeket ellaté bolcsddei csoportban egy vagy két sériilt gyermek helyezhet6 el. A
jogszabilyi véltozasok kovetkeztében 2017. janudr 1-t61, ha egy integralt gyermek van a
csoportban, akkor 10 f6, ha 2 integralt gyermek kertil a csoportba, akkor maximum 8 gyermek
vehetd fel a szobaba.
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Részlegesen integrilt csoport:

A részlegesen integralt csoportokban kizardlag sériilt gyermekek nevelkednek, az &
igényeikhez és sziikségleteikhez igazodik a csoport napirendje, berendezése. Mivel stlyosan,
halmozottan fogyatékos gyerekek is felvételre keriilhetnek, sziikséges a kornyezet 4talakitasa,
formalasa és adaptildsa a gyermekek sziikségleteinek megfeleléen. Az igényeknek
megfelelden elkeritett szobasarok, kisagy specialis kapaszkodok, székek allnak a
rendelkezésre.

Az egység két szobdja egybenyilik, teljesen atjarhatd, igy a specidlis csoportban 1év6
gyermekek szamara is adott a lehetdség az ép tarsak kozosségének megismerésére.
Természetesen a kdzdsen eltSltott idé korlatozott, a sériilt gyerekek a specidlis csoportban a
nap egy bizonyos részét egyiitt t6ltik az ép gyermekekkel, az étkezések, a csendes pihend
ideje alatt azonban a két szoba elkiiloniil egymastol.

Az egyik részlegesen integralt csoport szobaban autisztikus tiinetekkel biré gyermekeket
gondozunk, neveliink. A csoport berendezésénél, kialakitdsanal gondot forditottunk az
elkiiloniilést biztosité sarkok kialakitisara. fgy a szobdban megtalalhaté a jaték kucko, az
elkiiloniilt asztali tevékenységre alkalmas sarok. A gyermekek és a kisgyermeknevelSk
kommunikiciéja kartya-cserés kommunikicié segitségével valésul meg hatékonyan.
Részleges integraciéban 6 gyermek veheto fel.

Fejlesztések:

Sajatos nevelési igényl (sni) az a gyermek, aki a szakértéi és rehabiliticids bizottsag
szakvéleménye alapjan testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, halmozottan
fogyatékos vagy pszichés fejlédési zavarai miatt a nevelési, tanulési folyamatokban tartosan
és sulyosan akadalyozott.

A sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését/fejleszté felkészitését a torvényi
eléirasok szerint a sajatos nevelési igény tipusanak és sulyossaganak megfelelden, napirendbe
agyazva, a délelotti jaték idében gydgypedagdgus, konduktor végzi a bolcsdde teriiletén
fejlesztésekre kialakitott szobdkban. A Kobanyai Fecskefészek Bolcsode altal felvett sajatos
nevelési igényli gyermekek fejlesztését a Fovarosi Pedagdgiai Szakszolgilat X. keriileti
tagintézményéhez tartozé gybgypedagégus, konduktor latja el, az igényeknek megfeleléen
kialakitasra keriilt kisebb — nagyobb fejleszté szobadkban. A Tigris és a Varézs szobédban
egyensilyérzéket €s a térbeni orientacié fejlodését fejlesztik, /Ayres halo, labdazéna,
egyensillyozé gerenda/. A Siini szobdban a kevert spektrum fejlédési zavarral kiizdo
gyermekek fejlesztése folyik specialis fejlesztd eszkozokkel. A Figyelé Béka és az Okos Maci
szobafejlesztd eszkdzei a komplex korai fejlesztést teszik lehetévé.
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A bolcséde engedélyezett féréhelyszama: 96 £6.

Nevelési egységek, gyermekcsoportok

»Katica”nevelési egység (szin: Fehér)

1. csoport 6 részleges integralt gyermek

2. csoport 9 egészséges + 1 teljes integralt gyermek
»Siini”’nevelési egység (szin: Sarga)

1. csoport 6 részleges integralt gyermek

2. csoport 6 egészséges +2 teljes integrilt gyermek
»Pillangé” nevelési egység (szin: Piros)

1. csoport 6 részleges integralt gyermek

2. csoport 6 egészséges +2 teljes integralt gyermek
»Csiga”nevelési egység (szin: Kék)

1. csoport 12 egészséges gyermek

2. csoport 14 egészséges gyermek

A gyermekcsoport 1étszdma véltozhat a felvett gyermekek fejlettségi szintjéhez igazodva.

Konyha

A 37/2014 (IV.30.) EMMI rendelet ,,a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozés egészségiigyi
eldirasokrol” szabalyozza a boles6dei fézOkonyhakban eldallitott ételek mindségével
kapesolatos eldirasokat. Foz6konyhank ennek szellemében biztositja a napi négyszeri étkezést
bolesddéseinknek, a napi haromszori étkezést a veliink kozos épiiletben 1évo 175 fos
6vodanak és a napi kétszeri étkezést az intézményekben dolgoz6 kozalkalmazottaknak.

A boleséde konyhaja a HACCP eldirasainak is megfelelnek, szakképzett élelmezésvezet6
irdnyitja és feliigyeli a konyha munkéjat.

A gyermekek életkoranak megfeleld
korszerli taplalkozas biztositdsa mellett a
kiilonboz6 ételallergidkban is szenvedd
gyermekek szdmdra diétds  étrendet
elkészitiink, kizar6lag szakorvosi
javaslatra.

Mosoda

A textilidk mosésa helyben torténik.
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3.3.1.8zemélyi feltételek

A személyes gondoskodast nyijté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998 (IV.30.) NM
rendelet a létszdmminimumra vonatkozé 1. sz. melléklete rendelkezik arr6l, hogy a
fenntartonak a bolcs6dék szamara milyen szakmai létszamot kell biztositania.

A rendelettel dsszhangban, bolcs6dénkben dolgoz6é minden kisgyermekneveld szakképzett,
tobben rendelkeznek foiskolai oklevéllel is. A foiskolai oklevéllel rendelkezdk szama évrol-
évre emelkedik. Az ©6nképzés tamogatasit fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban
kvalifikélt kisgyermeknevel6k neveljék- gondozzik a rank bizott gyermekeket.

A gyermekeket neveld- gondozé kisgyermeknevel6k koziil egyre tobben rendelkeznek
gyogypedagogiai asszisztens végzettséggel.

A Kdbényai Fecskefészek Bolesode alapfeladatainak elldtdsdhoz személyi feltételek adottak.
Az intézményben a statuszok szdma: 32,5
20 £6 szakdolgozd, 12,5 f6 technikai személyzet 1atja el munkajat.

A bolcséde orvosa a bolesddei prevencios feladatokat megbizasos jogviszonyban l4tja el.

A sajétos nevelési igényti gyermekek fejlesztését 5 f6 gyogypedagdgus és konduktor latja el,
akik helyileg mindig az intézményben tartézkodnak, de munkaltatojuk a Févarosi Pedagogiai
Szakszolgélat X. keriileti Tagintézménye.

96 férohelyes Bolcséde = 32,5 16
- 1 16 vezet6

- 1 £6 vezetd helyettes

- 18 16 kisgyermekneveld

- 4 6 bolcsddei dajka (takarit6)

- 1 {6 élelmezésvezetd

- 1 6 szakacs

- 4 16 konyhai dolgozo

- 1 f6 mosd-vasalé

- 1,5 16 kézbesito-hazimunkas

A kisgyermekneveléink fébb feladatai

Feladatkorén beliil a kisgyermek fejlesztése érdekében alkalmazza a pedagégiai, nevelési
modszereket, holisztikus egészségiigyi szemléletével, figyelemmel kiséri a gyermekek
pszichoszomatikus fejlédését. A f6 hangsily a kommunikacié és a metakommunikacio
eszkdzeivel torténd mintanyidjtason van.

Legfontosabb feladatuk a gyermekek sziikségleteinek és érzéseik jogossaganak elismerése, a
gyermek érzelmi 4llapotdnak tdmogatisa a szomori gyermek megnyugtatasa,
megvigasztalésa.

Kapcsolatot alakit ki a gyermeket neveld csaladdal, egyiittmikddik a sziildkkel és tamogatja
Oket sziil6i szerepiikben. Segiti a gyermekintézmények szakmai munk4jit, a
tarsintézményekkel val6 egyiittmiikodésben eredményes munkakapcsolatot alakit ki Hatékony
egészségnevelési-pedagdgiai felvilagosit6 tevékenységet végez.

Mindezeket a bolcsédei nevelés alapelvei, feladatai, fobb helyzetei, sajatos feltételei, a
csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei, az ellatds kapcsolatrendszere eldirasok
betartasaval szeretnénk biztositani.
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3.3.2. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kdrnyezetet — a bolcs6dénk épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai eléirasok, a csoportokba jar6 kisgyermekek létszama,
életkora, igényei alapjan gy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcs6dei nevelés
megval6sitasat szolgalja.

Intézményiinkben, az esztétikus, szép, korszerl épiiletben kialakitott helységek a megfelelé
berendezési, felszerelési targyak biztositasdval, a jol felszerelt jatszokert kialakitaséval
megteremti a magas szinvonald napkozbeni ellatés feltételeit.

A gyermekszobak bitorzata, berendezése — felszerelése megfeleld. Szobanként 4-5
jatszésarok, benne pihenGsarok kialakitdsa megoldott. A hangulatos, puha kérpitozasu
butorok, szényegek, parnak, puha textil jatékok pihentetd, nyugtatd hatdstak. Van minden
szobdban a gyermekhever6n kiviil szényeg, a foldon is elhelyezheté Aallatparnak,
elkiiloniilésre alkalmas kucké, ahol a gyermek pihenhet.

A csoport szobdk vildgosakkéd-baratsagossa valtak. A butorok az igényeknek megfeleldek,
esztétikusak.

A jatékkészlet kialakitdsa az egészségiigyi és pedagégiai szempontokat figyelembevételével
torténik. A jatékok nyitott jatékpolcon. allandé helyen, gyermekek szaméra elérhetd
magassagban, taroléedényekben (vodrokben, kosarakban, dobozban, tilakban) vannak
elhelyezve.

Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatéak, de ezen feliil természetesen més és mas a
csecsemOkori-, a tipegé kord- és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak

A felujitas kapcsan a fiirdészobaink is korszerisitésre keriiltek, ezaltal szinesebbek,
modernebbek gyermekek és a felnéttek szamara elérhetdbbé lettek.

A bolcsddei ellatasunk fontos helyszine a jatszékert, a gyermekek mozgisigényének
kielégitése, a szabad levegdn valé tartozkodas biztositasa, a természettel valé mindennapos
érintkezés, egyiittélés szempontjabol, ezért kialakitdsira, berendezésére kiilonds gondot
forditunk. Az udvaron burkolt és fiivesitett feliiletek, homokozdk, vizpermetezOk talalhatok,
ezen feliil beépitett nagymozgast fejleszté jatékok keriiltek elhelyezésre.
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A jatszOkert kotelez6 eleme a homokoz6. A homok
kezelése: naponkénti 4tlapatolds, locsolds, évenkénti
csere vagy fert6tlenités, az el6irasoknak megfeleléen
torténik.
A jatszoeszkdozok EU  szabvanynak megfelel6ek
(78/2003.(X1.27.) GKM rendelet, a jatszétéri eszkozok
biztonsagarol).
Zoldovezetben taldlhaté tagas, arnyas fakkal Ovezett,
Eurépai Unios biztonsagi eldirasoknak és szabvanyoknak
megfeleld fa jatékeszkozokkel és homokozoéval,
rendelkez6 udvar biztositja a jatéklehet6ség mellett a
szabad leveg6n val6 mozgast, ismeretszerzést és nyugodt
alvast.
A bolcsddénk jatszékertje gyermekkozponti szemléletet
tikroz.
A bolcsddés kori gyermek apr6 termetéhez ill6

: felszerelést (rogzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas
fejleszto ]atekok) ésa futkarozashoz sok szabad teret talal. A beépitett jat€keszkdzok
biztonsaggal hasznalhatok.
Kertiink nagy fiives teriilete idedlis a futkosashoz, az ugrdlashoz, az iilé jatékhoz. A
homokozé a legkisebbeknek valé véltozatban késziilt. Az arnyat ad6 faink védelmet
nydjtanak a tiiz6 nap melege ellen.
Nyaron kiilondsen sok id6t toltenek a rank bizott gyermekek a szabadban.
A kertben tartézkodés a szobai jat€k egyformasagat megszakitja, véltozatossagot, viddmsagot
jelent.
Télen (bar 1ényegesen kevesebb idot lehet a szabadban télteni) is vidam gyermekektdl hangos
a kert. Lehet a friss hoban szaladgélni, szank6zni, havat lapatolgatni a kisvodrokbe.

Szabadlevegon alvis

A csoportokhoz védett kint altatasra felszerelt terasz is
tartozik, ami lehet6vé teszi minden évszakban az
udvaron torténd altatast

Oxigéndusabb levegében kénnyebben és mélyebben
alszanak a gyerekek. A fiit6tt szoba szaraz levegbje
kiszéritja az orr-, a sz4j- és a mandula nyélkahartyat,
ezért kapnak el a téli idészakban tobb betegséget, ha
viszont rendszeresen kinn alszanak levegén, azzal
megeldzhetjik ezt. A bolcsédében biztositottak a
feltételek arra, hogy ebéd utan a gyermekek a szabad
levegdn aludjanak.
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3.4. SAJATOS NEVELEST IGENYLO GYERMEKEK ELLATASA

Az 1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogair6l és esélyegyenldségiik
biztositdsar6l megfogalmazza, hogy a fogyatékos embernek joga van a képességeinek
fejlesztését, szinten tartdsit, a tarsadalmi életben val6 részvételét, onallé életvitelének
eldsegitését szolgald rehabilitaciohoz.

Megfeleld személyi és targyi feltételek megteremtése esetén bolcsGdénkbe felvételt
nyerhetnek mindazon 0-5 éves korii gyermekek, akik velesziiletett vagy szerzett karosodas
kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy fejlodésiikben, oly mértékben
visszamaradottak, hogy emiatt specidlis banasmédot, tobb figyelmet igényelnek, és nem
vesz€lyeztetik sem maguk, sem térsaik testi épségét.

Az elmilt évek alatt arra torekedtiink, hogy a legmegfelelobb ellatast biztositsuk a sajatos
nevelési igényli gyermekek szamara. Céljaink kozott szerepel, hogy a bolcsédében nevelkedd
eltérd fejlddésmenetli gyermekek képessé véljanak létsziikségleteik 6ndllé vagy segitséggel
torténd ellatdsara, emberi kapcsolatok létesitésére ¢és fenntartasara, a korosztalyuknak
megfelel6 tarsadalmi elvarasok teljesitésére. Fontos szempont hogy el6segitsiik a fogyatékos
emberekkel szembeni, a jov6ben kivanatos magatartdsformak kialakitasat, azaz az elfogadast,
a megértést, a nyitottsdgot, az egyiittmikodést, az egyenrangusagot, az Onzetlen
segitségnyijtast, a pozitiv diszkrimindci6 elfogaddsat. Mindezek kialakitdsdnak
megkezdésére, alapjaik lerakdsara a bolcsdde a legalkalmasabb intézménytipus, mivel a
gyermekek életében ez az els6 szocializacids nevelési intézmény. Ebben az életkorban a
sajatos nevelési igényli gyermekek fejlodésbeli kiilonbsége, egészséges tarsaikhoz képest a
legkisebb, sok esetben a megfelel6 fejlesztésekkel a kiilonbség minimalizalhato, esetleg
teljesen eltiintethetd. A korai fejlesztésben részesiilé gyermek utolérheti tarsait. Az a
gyermek, aki a sziikséges korai fejlesztést nem kapja meg, egyre nagyobb mértékben lemarad
kortarsaitdl. A fejlédésbeli kiilonbség - hasonl6an egy kinyilé oll6hoz- egyre novekvod
mértékil lesz, és a gyermek felzarkéztatasa egyre nehezebbé valik.

2013. januar 1-t61 a bolcséde a sajatos nevelési igényli gyermekek habilitaciéjat és
rehabilitdciéjat nem, kizarélag nevelését-gondozasat végezheti.

Fontosnak tartjuk a bolcsddei ellatdsban részesiild egészséges gyermekek fejlédésének
nyomon kovetését, sziirését. A spontan integracid kikiisz6bolhetetlen, hiszen nem minden
sériilésnek vannak egyértelmti jelei sziiletéskor. Sok probléma a fejlédés el6rehaladtaval keriil
felszinre.

Az eltelt évek alatt a bolcsddében dolgozo kisgyermeknevelok szamos esetben jelezték, ha
egy gyermek fejlédésében elmaradast, eltérést tapasztaltak. A 0-3 éves korosztalyd
gyermekek fejlodési sajatossagaikrol nagy gyakorlattal rendelkeznek, igy az esetek nagy
szazalékaban jelzéseik megalapozottak voltak, és a gyermekek megfelels fejlodésiik
érdekében kiilonleges ellatasra szorultak.

A sériilt gyermekek bolesddei gondozasa lehetévé teszi, hogy minél fiatalabb életkort6l
kezdve fejlesztd programmal segitsék a gyermek optimalis személyiségfejlodését, biztositsak
a sziilokkel val6 egyiittmiikddést. Fontos, hogy a kisgyermeknevel6 a sériilt gyermeket 6nallé
személyiségként fogadja el és a gondozdst, nevelést a gyermek egyéni igényeinek
figyelembevételével végezze.

Szakembereink nagy hangsilyt fektetnek arra, hogy a gyermekek tovéabbi fejlesztését,

fejleszt felkészitését felvallalo intézményt segitsenek taldlni a bolesddébdl kikeriild
gyermekek szdmdéra
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4. AZ ELLATAS CELJA, ALAPELVEIL FELADATAI FOBB
HELYZETEI

A BOLCSODEI NEVELESUNK- GONDOZASUNK

Bolcsédénk a szakmai programja Osszedllitdsaban figyelembe vette ,,4 bolcsédei nevelés-
gondozds orszdgos alapprogramja” mint a szakmai szabdlyozas legmagasabb szintii
dokumentumat, valamint igazodott a varosban él6 csalddok helyi igényeihez, valamint a
fenntart6 elvarasaihoz.

A bolesddei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek és kozvetett médon a kisgyermeket neveld
csaladok 4llnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasét
célozza meg.

A BOLCSODEI NEVELESUNK

A bolcsédei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis koOrnyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
véltozasaihoz. A bolcs6dei nevelésiink mindezt olyan szemlélettel és moédszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsodlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korii értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsédei ellatdst nyujtdé csaladbarat intézményként,
hozzajarulunk a csaladok életminGségének javitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek
noveléséhez.

A csaladban nevelkedd kisgyermek szaméra a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsidgdnak megteremtésével, odafordul6
szeretettel,  elfogadassal, a  gyermek  kompetencidjanak  figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyljtasaval segiteni a
harmonikus fejlddésiiket.

A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagéanak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel €s elfogaddssal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozdsinak
tiszteletben tartasaval, identitisdnak er6sitésével kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehet6ség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval elésegiteni a
harmonikus fejlodést.

A hatranyos helyzetli, a szegény és a periférian él6 csaladok gyermekei esetében a
hitrdnyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve.

A valamilyen kisebbséghez tartozé gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai
hovatartozés tiszteletben tartasa, az identitastudat kialakulasdnak segitése. A csoportban
gondozhat6, nevelhetd sajatos nevelési igényili gyermekek esetében pedig, minél fiatalabb
életkortol kezdve a gondozéasba agyazott fejlesztés formajaban segiteni a habilitaciét és a
rehabilitaciot. Mindezek segitik az egyenl6 esélyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.
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4.1. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI
A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkdozelitése értelmében a bolcsdei nevelésiinkben elsédleges
szempont a csalad miik6désének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex ldtdsméd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezéltal képet
kaphatunk a csalad erGsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangstlyozasa altal a
szakember hozzdjarulhat a csaldd életmin6ségének javitdsahoz.

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervenci6 magédban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozasit és figyelembevételét szolgilja. A
bolcsédénk funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazdsdra. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6ink feladata az esetlegesen felmertil6
fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése. Mivel a bolcsédénkben korai
fejlesztés folyik a kisgyermeknevelok fokozott figyelemmel tudnak fordulni a gyermekek
felé, mér az évek tapasztalatai alapjan révid id6 alatt felismerik a fejlédésbeli lemaradast és
igyekeznek a csalddot hozza segiteni ahhoz a gyermekiikk minél hamarabb jusson el
szakemberhez.

A csalddi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A boélcsddénk a csaladi nevelés értékeit,
hagyomdnyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében a sziilok szamara lehetévé tessziik a tevékeny, kiilonb6zo
szinteken és médokon megvalosul6 bekapcsolodast a bolesédénk életébe. A sajatos nevelési
igényl gyermeket nevel6 csalddokat megkiilénboztetett figyelemmel figyeljiik, mivel ezek a
csaladok kitaszitottnak érzik magukat és nem szivesen vesznek részt bolcsddei kozos
programokon. Igyeksziink bevonni minden csalddot az {innepek elétt szervezett kozos vidam
kreativ délutdnokra, gyereknapra.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolcsddei nevelésiink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Fokozott figyelmet forditunk az etnikai, kulturélis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozOségek iranti tolerancia
kialakitasara.
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A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsédei nevelésiinkben a korosztaly €letkori sajatossagaibol adédoan meghatarozé a
kisgyermeknevel szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositisira megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal,
kellé Snismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbol adédodan a
kisgyermeknevelOk felelosek a szakmai tuddsuk szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidik fejlesztéséért. Kisgyermeknevel6ink folyamatosan 6n képzik magukat. Egyre
tobben torekednek arra, hogy a nagy szdmban felvételre keriilé sajatos nevelési igényl

gyermekek gondozasit gydgypedagigia képzéssel tegyék szakszeriibbé.

A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitl fiiggs, bolcsédénkben torténé beszoktatdsra, adaptdcios
1dészakra Ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsiganak Gjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel$” -
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandésdg) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a t4jékozodashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado
ismétlodések tajékozodasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatsagot eredményeznek a napi
események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formé4jatél val6 védelmet is.

Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcsodei nevelésiink minden teriiletét érint6 barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek @j helyzetekhez val6 fokozatos hozzészoktatdsa segiti
alkalmazkodésat, a véltozdsok elfogaddsat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a jo
szokdsok kialakuldsit. A fokozatossag elvét szem el6tt tartva elég id6t biztositunk a
kisgyermeknek az adaptaciéhoz.

Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartisa. A bolcs6dei nevelésiinkben figyelembe vessziik a kisgyermek spontin
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotit,
kompetencijat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés titemét
mindig magihoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Gj fejlodési allomésnak
kiindul6pontja maga a gyermek. Minden gyermeket egyéni fejlettségi szintjéhez igazodva
gondozunk. Figyelembe vessziik az egyéni igényeket, sziikségleteket.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentisége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek €s a gondozédsnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professzionalis gondozasunk, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldséhoz €s a
nevelési feladatok megvalésuldsanak egyik kiemelt szintere.
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A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa

A korai €letévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsGdei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
oromét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisiganak fenntartdsaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik az 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez
altal az egész €leten 4t tart6 tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

4.2. A BOLCSODEI NEVELESUNK FELADATAI
A csaldadok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bblcsédénk, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriilé elsé gyermekintézmény
jelentés szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, timogatdsa a pozitivumok kiemelésével val6sul meg.

A csalddi és bolcsodei nevelés Osszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevel6k kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitdsaban. A kisgyermeknevel6ink, mint szakemberek, szaktudasukra, tapasztalataikra
épitve, a sziilék igényeihez igazodva kozvetitik a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, médszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

A szakembereink feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentélasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben val6sul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazod6 napirend biztositasaval, az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn val6 aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kultir higiénés
szokasok kialakitasara.

A prevenciés feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonunk:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagégus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartas- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkddd kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az
intézmény lehetoségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszk6zokkel felszerelt fejleszté szoba, s6-szoba, mesefészek.

Fontos a bolcsddében az egészségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés dsszetartozik a
gondozéssal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a
szocidlis fejlédéssel.

Kiemelt helyen szerepel az egészségiigyi szokéasok, az életméd kialakitdsa, amelynek alapoz6
jellegiik van.
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A bolcséde prevencios feladatai

- S6 barlang hasznalata 6szt6l tavaszig a felsé léguti betegségek megel6zésére.

- Szabad leveg6n val6 alvas az id6jaras fliggvényében.

- Reggeli uténi szajoblités a helyes szokas kialakitasa érdekében.

- Labtorna a fiziol6gias ladtalp, bokasiillyedés és az x-térd korrekcidjara, illetve
ezek koros formainak megel6zésére

Az érzelmi és tirsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsdgot nyujté nevel6i magatartasunk magiban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valé 6sztonzést, a pozitiv és biztatd
lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatarok megfogalmazédsit. A
kisgyermekek bolcsédénkbe Kkeriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasira. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tdrsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére.
A kisgyermeknevel6ink feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositisa, a kommunikéciés kedv felkeltése és
fenntartdsa a bolcs6dei nevelés-gondozis minden helyzetében, mond6kék, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiil6nos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas és ¢rzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mds segitd szakemberek
bevonaséval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermekneveldink aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelésiink-gondozasunk helyzeteiben a
szakember ismeretet nyujt, segiti a tdjékoz6dast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nydjtdsa, az onéll6 probélkozis €s a kreativitas
tdmogatasa.

Az 6nallo vélasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6szténzd neveldi
magatartas.

4.3. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvet6 szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
Onallosagi torekvéseinek, 6nértékelésének erdsitése.
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Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erbltetett ismeretgyarapitasnak a bdlcsédénkben nincs helye.
A bolcsédei nevelésiink teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtidgabban értelmezziik.
Tanulés, minden olyan tapasztalat-, illetve informaciészerzési folyamat, amely tarts véltozast
idéz el6 a gyermekviselkedésben, illetve a gondolkodisiban, valamint eldsegiti, hogy
megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adédéd
tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulds legfontosabb iranyit6ja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol
szarmaz0 ismeretszerzés €s szokaskialakitds. A kisgyermeknevelének a sajatos nevelési
igényl gyermekek esetében szem elétt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb id6t
vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsagos €s tdmogatdé kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakci6k. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozas

A gondozas bensoséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikali, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
Ugy probalkozni, hogy koézben érzi a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatasat, tamogato
segitségét. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli
az egyiittm{ik6dési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvarés.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a
gyermekrél adott jelzései kihatnak az 6nelfogaddsra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az
6néllosodas folyamatat.

Jatéek

A kisgyermek f6 és alapvetd tevékenysége. A
gondozasi miiveleteken kiviill minden szabad
idejiiket jatékkal toltik, itt dolgozzdk fel az dj
ismereteket.

A jaték legfontosabb jellemzéje az Gromérzet,
melyet pozitiv emdcidk kisérnek.

Fontos hogy, a jatékeszkozok, a hely, az id6,
nyugodt 1égkor és a feliigyelet biztositott legyen.
Mivel a bolcséde korai fejleszté feladatokat is
ellat, elengedhetetlen a csoportokban a fejleszt6
funkciéval is bir6 nagymozgisos és alkoté
jatékok jelenléte. A bolcs6dében kialakitott
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jatékkolcsonzo nagyobb teret ad a csoportokban 1évo jatékeszkdzok cseréjére.

A jatékkészletek az egészségiigyi, pedagbgiai és szakmai szabvanynak megfeleljenek.

Az igényes jatékok a korcsoportnak mindségileg és mennyiségileg is megfelelek legyenek.
A jatékeszkozok allapotat ellendrizni kell a baleset megeldzése érdekében. A balesetvédelem
fontos része munkénknak. Az észlelt hidnyossagokat meg kell sziintetni.

Mozgas

A mozgas a kisgyermek 1ételeme, amely fontos
szerepet tolt be az értelmi fejlodésben, eszkoze a
tapintasnak, a megismer$ tevékenységnek és
gondolkodasnak. A vildg megismerése, a
gondolkodas  fejlédése ebben a  korban
érzékszervi-mozgasos sémakon  keresztiil
torténik. A gyermeket megszerzett ismeretei,
sikerélményei djabb mozgéasos prébdlkozasra
késztetik.

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgis B8
alapvet6 formai alakulnak ki, fejlédnek. A &%
mozgasigényiik rendkiviil nagy, az egészséges
gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Nagy mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat,
biztositunk a gyermekek szédmdra, melyek hasznélata sordn fejlddik mozgaskoordinacidjuk,
harmonikusabbd valik a mozgasuk. Minél valtozatosabb mozgasra van lehet6sége a
gyermekeknek, anndl nagyobb 6romiiket lelik benne. Nagyon fontos, hogy a gyermekek
természetes mozgasigénye minél tobb formaban kielégiiljon, ezért osszedllitottunk egy jatékos
nagymozgas fejlesztést. Ebben szerepelnek kiilonboz6 mozgassal kisért mondokak, énekek,
allatok mozgasanak és hangjainak utdnzasa (kutya, macska, kigyé stb.), jarmivek
mozgasdnak €s hangjainak utdnzdsa (autd, repiild, bicikli stb.). Ez a tevékenység is
megjelenik minden nap, a csoportszobaban és a szabad levegbn egyarant.

Mondoka, ének

A bdlesodei ellatasunk sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontin
didolgatdsa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatosségaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, felelosséggel kivalasztott ¢€s
alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mond6kazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, €rzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitdsat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsédénkben a zenei
nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.
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Vers, mese

A mesék, versek viliga az anyanyelvi nevelésnek az egyik legfontosabb eszkoze. A
mesehallgatds a  gyermekek  egyik  legtermészetesebb  igénye,  I€teleme.
A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsésorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. Mesehaligatds sordn
bovill a szokincsiikk, fejlédik a
beszédkészségiik. A mesélés, verselés,
képeskonyv nézegetés bensOséges
helyzet, amely a kisgyermek szamara
érzelmi biztonsagot ad.
Bolcsddénkben a népmeséknek és a
gyermekirodalmi miiveknek egyarant
helye van, melyet nagy odafigyeléssel
véalogatunk Ossze.
Sajat mesét is irtunk a gyerekek
részére. A kismadar torténetét mindig
az atélt élmények vagy a napirendben
nem megszokott események
felkészitésére hasznéljuk fel,
belesz6jiik a mese folyamataba.

A mondéka, a versmondas, a verses szoveggel kisért jaték, nevel hatdsa abban van, hogy
rafigyelteti a kisgyereket az emberi beszéd érdekességére. A j6 mese és gyermekvers szévege
hangzasdban, ritmusdban, hangulatdban, képi erdben messze feliilmilja hétk6znapi
beszédiinket. Nem mindig vilagos, hogy mir6l szolnak a versek és a mondokak, ,.értelmiik” a
dallam, a ritmus, a mozgas mélységeiben vannak. A gyermekek szdméra 6réomforrés a vers, a
mondéka zeneisége, ritmusa, liiktetése.

Alkoto tevékenységek

Bolcsddénkben mér e korai €letszakaszban is lehetéségiik van a gyerekeknek kiprobalni a
festést, rajzolast, vagast, ragasztast, gyurmazast.

A gyermeki abrazolas specialis jatéktevékenység. Az ilyen jellegli foglalkozasok jelentdsége
elsésorban a technikdkbol adddik, amelyek nagymértékben hozzdjarulnak ahhoz is, hogy
megismerkedjenek sok anyag tulajdonsagaival, hasznalatuk lehet6ségeivel és modjaival.

Az ébrazolas a gyermek els alkotd tevékenysége. Ebben a korban az els6 rajzi probalkozasok
nem tudatosak, a gyermek elsé irkafirkdinak nem az dbrazolas a céljuk. Ezek az élvezetes
motorikus cselekvés egyik forméjat képzik. A mozgis 6réme kiegésziil azzal az 6rommel,
hogy a karok ide-oda mozgatasanak lathat6 nyomai maradnak. A firkdlds nemcsak papiron
torténhet. Lehetdséget adunk rd a homokozoban, aszfalton, nagy csomagolépapiron,
lemoshat6 feliileteken. Rajzolunk ceruzaval, zsirkrétaval, aszfaltkrétaval, festiink ujjal, labbal,
ecsettel. Megismerkedhetnek a gyerekek az oll6 hasznélatival, a tépés €s ragasztas
technikajaval.

Az 4brazolas masik fontos teriilete a mintazas, ahol térbeli formakkal “dolgozunk”. Ennek a
tevékenységnek is teret engediink a csoportszobiban és a szabadban egyarant. Gytrunk,
sodrunk, dagasztunk gyurmaval, s6-liszt gyurmaval, siiteménytésztdval, homokkal.
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Az 0rom forrdsa maga a tevékenység, nem pedig az eredmény. A kisgyermek nevel6k
biztositjak a tevékenységekhez sziikséges eszkozoket, bemutatjak a kiilonb6z6 technikakat,
igény szerint segitséget nydjtanak. A gyermek alkotdsénak elismerésével €s megbecsiilésével,
megbrzésével segitheti az alkoto tevékenységek irdnti érdeklodését és a személyiségfejlodésre
gyakorolt hatdsok érvényesiilését. Bolcsddénkben az alkotd tevékenység mindennapos, sét a
gyerekek igényeit figyelembe véve a nap folyaman akar tébbszor is visszatér esemény.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek az egymasrol és a kornyezet szépségérél valé gondoskodashoz
kapcsol6dnak (pl. virdglocsolas, dllatok etetése stb.) Az 6rom forrasai az egyiittesség, a kozos
munkilkodids és a tevékenység fontossdganak, hasznossiganak atélése. A gyermekek
barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos. Ezek a
helyzetek lényeges tanulasi lehetéségeket hordoznak magukban, fontosak a személyiség
alakuldsiban. A kiilonbozé tevékenységek fejlesztik a gyermekek empatikus képességét,
izlését, esztétikai érzékét, igényességét. Igyeksziink megalapozni a gyermekekben, hogy
felelések vagyunk egymasért, a kornyezetiinkért. Fontosnak tartjuk, hogy a helyes
magatartas-¢és viselkedésformak régzitése mar ebben az életkorban elkezdddjon.

4.4. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELEI
wSajdt kisgyermekneveld”- rendszer

A bolcs6débe kertilé gyermekek beilleszkedését a “sajat kisgyermeknevel$™ rendszer segiti.

A sajat kisgyermeknevel6-sajat gyerek rendszer a személyi dllandésagon alapszik. Ahogy az
otthoni élet sordn az anya egyszemélyes szeretetteljes gondoskodasa, a bolcsédében a sajat
kisgyermeknevel6 gyengéd, t6r6do, értd figyelme segiti a gyermek harmonikus fejlédésének
biztositasat.

A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe,s
az dlelkezési idében idejét elsdsorban sajat gyermekei nevelésére, gondozasara forditja. Ebbol
ad6dban tobb figyelem jut minden gyermekre, mely biztonségot ad a kisgyermeknek és a
sziilének egyarant. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes
fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentaciot és felelosséggel
tartozik a rabizott gyermekekért.

Gyermekcsoportok szervezése

A bolcs6édénkben a gyermekcsoportok létszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a min6ségi bolcsddei nevelést az
€letkornak és a sajatos igényeknek megfelel6 feln6tt-kisgyermek ardny garantalja.

A bolcsédei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a boles6débe jards teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant el6fordulnak.

Egy kisgyermeknevel maximum 7 sajat gyermeket lathat el.

A teljes integracié keretében a kisebb mértékben sériilt gyerekek egész napjukat ép tarsaikkal
toltik, és teljes értékii tagjai a csoportnak, maximum 10 f6 vehetd fel a csoportba. A
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gyermekcsoport 1étszama véltozhat a gyermek fejlettségi szintjéhez a felvételre keriild teljes
integracioba 1évo gyermekek 1étszamahoz igazodva.

A részlegesen integralt csoportokban kizarolag sériilt gyermekek nevelkednek, az 6
igényeikhez és sziikségleteikhez igazodik a csoport napirendje, berendezése. Mivel silyosan,
halmozottan fogyatékos gyerekek is felvételre keriilhetnek, sziikséges a kdrnyezet atalakitasa,
formélasa. Felveheté gyermekek szama 6 6 /csoport.

Napirend

A j6l szervezett, rugalmas napirend a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit biztositja.
Megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitast és az 6nallosag lehetoségét.
A folyamatos gondozason beliil az egymast kvetd események a gyermek biztonsagérzetét és
j6 kozérzetét teremtik meg. A napirend legnagyobb részét a jaték tolti ki. Folyamatos
napirend: mindig azonos idében torténé gondozasi feladatok sorozatos elvégzése biztositja a
szokasok kialakuldsat, ezéltal a kisgyermek mindig tudja, hogy mi fog vele torténni igy
biztonsdgban érzi magat. Minden csoportnak a gyermekek sziikségleteihez igazodd
folyamatos és rugalmas napirendje van, amely biztositja a nyugodt nevelést, gondozas
feltételét az aktivitas és az 6nallésodas lehetGségét.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori sszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddséag (,.sajat kisgyermekneveld”- rendszer),
a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcs6dei dajkaval valé sszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni €életének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembevétele.

4.5. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csalddok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan mikodo eréforrdsok felkutatdsira €s ezen
er6forrdsok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsédei ellatds csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartdsnak, tdjékoztatdsnak tobb formaja van, mindegyik més-mds szerepet tolt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni belliik.

A csalddldtogatds

A kisgyermekneveld egyik legfontosabb feladata, informaciot szerez a gyermek addigi
életérol, megfigyelheti az otthoni gondozast, nevelést.

A csaladlatogatas mindig a beszoktatas el6tt kell, hogy térténjen, errdl feljegyzés késziiljon.
Minden bolcs6débe felvett gyermeket meg kell latogatni otthonaban, elétte idépontot kell
egyeztetni a sziilokkel.

Ez a médszer szolgalja a bizalmasabb kapcsolat kialakitasat a gyermek csalddi kornyezetének,
szokasainak jobb megismerését, elésegiti a hibak megértését, kikiiszobolését.

A csaladlatogatas ad lehetdséget a gyermekkel torténd megismerkedésre. Kozvetlen médon
beszélhetok meg a sziildvel a gyermekkel kapcsolatos nevelési kérdések, egészségligyi
problémak.

Elonyos a sziil6 szamara, ha sajat otthondban, szinte négyszemkdzt beszélhet a gyermekrol.
Jobban feltérhatja problémait, kételyeit, esetleg aggodalmait, mint egy hivatalos helyiségben,
vagy t6bb sziil6 jelenlétében.
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Kiilonos gondot kell forditani a sajatos nevelési igényii gyermekek beszoktatasa elétti
csaladlatogatasra. A gyodgypedagogus ¢és a kisgyermekneveld egyiittesen végzett
csaladlatogatdsa megkonnyiti a bolcsddei adaptaciot.

A szakember képet kap a gyermeknek a csalddban elfoglalt helyérl, szokasairé6l, sok olyan
koriilményrél, amely érdeklodését, értelmi fejlodését befolyasolja.

Beszoktatds (adaptdcio) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

Az anyaval torténd fokozatos beszoktatds modszerének alkalmazasa a bolcsédei gondozis,
nevelés fontos feladata és a csaladdal val6 egyiittmiikddést helyezi elotérbe. Az adaptacio
megkonnyiti a gyermek 4j kérnyezethez val6 alkalmazkoddsat, és a beilleszkedést

Az anya, az apa vagy més csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotédés kialakulasat. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds
folyamata sorén a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot.

Az adaptaci6 id6tartama legaldbb két hét legyen. Beszoktatasi terv késziiljon a beszoktatasi
sorrend 0sszehangolasara. A beszoktatds minden napjéarol feljegyzés késziiljon.

Napi kapcsolattartds:

A napi kapcsolattartas célja a révid, kolcsonos informalas a kisgyermek érzelmi éallapotérol,
hangulatar6l, az &6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerl tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabélyoknak és az idokereteknek megfelel6en.

Kapcsolattartds a sziilokkel:

A sziilok és a bolcs6de folyamatosan, koélcsondsen tajékoztassik egymdst a gyermek
fejlodésérol. A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételli, etikai
szempontoknak megfelelo, az érintettek jogait tiszteletben tartd legyen.

A kapcesolatnak, a tajékoztatasnak t6bb formaja lehet. Egyéni beszélgetések, sziilécsoportos
beszélgetés, sziiloi értekezlet, lizend fiizet, hirdetotabla, nyiltnapok, szervezett programok.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémdk kozos atgondolasat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezets. A
szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhet$ egyéb szakember kdzremiikodése.

A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jar6 kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémik megosztiasa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehet6ség van az egymastol
hallott helyzetkezelési médok tovébbgondoldsara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait.
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Sziiloi ertekezlet

Bolcsddén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tdjékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandé dontések
el6segitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerti sziildi értekezletet
tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé), de a
bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi
értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartdsi formdk

Az indirekt tdjékoztatasi formék jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formédkat. Az irasbeli
tdgjékoztatok, hirdettablak, honlap, szorélap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehet6séget adnak az ismeretterjesztésre.

UNNEPEK

A hagyomianyok minden kozosség életében nagy
jelentdségliek. A késziilédés, az iinnepi hangulat, majd a
ra val6 emlékezés, sok kozos élmény forrasa lehet, erdsiti
az Osszetartozdst, segit az egymasra figyelésben, egymads
segitésében, Onbizalmuk fokozdsiban. A hagyomanyok
egy-egy kozosség sajatjai, csak rajuk jellemz6é apréd
mozzanatokkal, intimitdssal birnak. fgy hagyomany lehet,
hogy, megiinnepeljik egymas sziiletésnapjat,
névnapjat; hogy reggel k6zos egyiittléten szamolunk be
az eseményekr6l, hogy sziilokkel kozds délutdnokat
szerveziink az innepkorékhoz kapcsolddva.

Minden évben a Mikulds is ellatogat hozzank.

Karacsony el6tt kozosen siitiink mézeskaliacsot a |
gyerekekkel, majd a Kkisiilt siiteményeket egy alkot6
délutdnon sziileikkel kozosen diszithetik cukormdizzal, |
magokkal, aszalt gylimolcsokkel. A munka Aaltaldban
nagyon j6 hangulatban folyik, és természetesen kozben
mindent meg is lehet késtolni. Az elkésziilt és megmaradt
mézeskaldcsokat pedig mindenki hazaviheti.

Husvét elétt tojasfestésre varjuk a vallalkoz6 .o
kedvii sziiloket, hiszen ilyenkor a gyerekek az HEKe
ujjukkal vagy ecsettel dolgozhatnak, és ez
természetesen nyomot hagy a ruhdikon is.
Festés kozben a gyerekek gyakoroljik a locsold
verseket, és kozosen énekeljik a nyuszis
dalocskakat.

Gyermeknap alkalmab6l a gyerekeknek,
sziileiknek, testvéreiknek, nagysziileiknek,
viddm délutdnt szerveziink az alapitvanyunk
timogatdsaval. Mindig nagy sikere van az
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ugrilé-varnak, és az akkumuldtoros motoroknak, de nagyon élvezik az arcfestést, a k6zos
tancot, az iigyességi tornat, a gyurmazast, nyomdazast, ragasztast, gyongyfiizést is. Mindenki
jOl érezheti magét, sok nevetést, jatékot és aktiv részvételt tapasztalunk.

4.6. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

Intézményen beliili kapcsolatok
- Kobanyai Egyesitett Bolcs6dék kézpontjaval
- Kkeriilet szaktandcsaddjaval

- akeriilet bslesddéivel

Mis intézményekkel valé kapcsolatok
- Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat X. keriileti tagintézménye
- Bérka K6banyai Szocidlis és Gyermekjoléti K6zpont munkatarsaival
- Ovodikkal- a bolcsédék torekednek az 6vodakkal val6 hatékony, partneri kapcsolat
kialakitasara
- afovarosi sajatos nevelési igényti gyermekeket ellaté intézményekkel
- Fenntartonkkal- Bp. Févéros X. keriileti Onkormanyzattal
- szakértdi Bizottsagokkal
- a fenntartéval
- Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
- Keriilet védondivel

- Képz6 intézményekkel (Pl. ELTE, Pannon Kincstar Tanoda)

29




Ko6banyai Fecskefészek Bolcsdde — Szakmai programja

Bélcsédék szervezeti abrdja

hitles; wezshh. l
as wRgym
l stakans:
hiidgsdideii
dajka
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4.7. ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASAINK

Tandcsadds
A bblcsédénkben meghatarozott idében, és igény szerint a szakemberek bevonasaval
biztositunk tandcsadést az aldbbi témékban:

- Gondozési — nevelési témakban.

- Ftkezési gondok, diétas étkeztetés esetén, ételbemutatGk szervezése.

- Eltérd titemi fejlodés esetén.

Ambulans ellatds

Azon gyermekek szdmadra, akiknek sziilei nem igénylik a napkozbeni kisgyermekellétast,
vagy mas bolcs6débe jarnak, de fejlesztésre szorulnak, ambuldns elldtds keretében biztositjuk
a korai fejlesztést, fejleszto felkészitést a Kobanyai Korai Fejleszté Kozpontban.

Az ambulans ellatas arra a problémara ad valaszt, hogy egyre ndvekedett azon csecsemdékord
gyermekek szdma, akik mozgasfejlesztést igényelnének és a sziileik otthon tartézkodnak
veliik. Oridsi hozama ennek az elltisnak, hogy az ilyen probléméval érkezd és mas
sériiltséggel nem rendelkezd gyermekek esetében, az idében elkezdett fejlesztésnek
koszonhetden a gyermekek 1-2 éven beliil utolérik ép tarsaikat és mindenfajta hatrany nélkiil
folytathatjak tovabb életiiket.

Az otthonnevelked6 sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztése ambulans ellatas
keretén beliil térténik, a b6lcs6dés gyermekek napirendjét figyelembe véve: reggel % 8 és 12 9
kozott, illetve ¥2 12 és 14 6ra kozott. Az ambulansan ellatott gyermekek fejlesztése egyéni €s
csoportos foglalkozas formajaban torténik.

Ortopéd szakorvosi vizsgdlat

Evente egy alkalommal, ortopéd szakorvos végez elsésorban az sni-s gyermekek korében
vizsgélatot, ahol a sziilével és a szakpedagdgussal konzultdlva, sziikség esetén a megfeleld
segédeszkozt irja fel a gyermek szdméara. Lehet6ség nyilik azonban sziil6i kérésre nem sni-s
gyermekek szlirésére is. Allando a kapcsolatunk a szakorvossal egyiitt dolgoz6 segédeszkiz-
készitdvel is, aki barmilyen allapotvaltozés esetén kilatogat a bolcsodébe, és méretet vesz pl. a
gyermek labar6l, elkésziti, vagy egyéb véltoztatdsokat tesz a segédeszkdzokon.

Allatasszisztdlt foglalkozds-kutyaterdpia

Minden hénap utolsé csiitértokén kutyaterapias foglalkozast
biztositunk a sériilt gyermekek szdmara. A kutyét a gyerekek
szeretik, konnyen teremtenek kapcsolatot vele. Az 4llat a
kevésbé mozgékony, vagy visszahliz6débb gyermekeket is
motivélja, cselekvésre készteti. A gyermekek életkoruk és
fejlettségi szintjiik alapjan tobb csoportban vesznek részt a
foglalkozédsokon. A terdpia sordn jatékos formaban keriil sor a
nagymozgasok és a finommotorika, a testséma és a téri
orientacid, illetve a kommunikaciés és szocialis készségek
fejlesztésére, a tanult képességek alkalmazasara.
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Hang és fényterdpia

A hang- és fényterapia egy csodalatos médszer, a fény €s
hang 0si relaxdlé erejét 6tvozi a modern technikéaval!
Nem kevesebbre képes, mint el6segiteni a testi- €s lelki
harmoénia visszaallitasat, az életminGség javitasat, a
képességek  fejlesztésével és az  Ongydgyité
mechanizmusok beinditasaval.
A kiilonbozd fogyatékossagokkal, korlatokkal €16
gyermekek, feln6ttek  gyengéd, élvezetekkel teli
stimulaci6jat jelenti, az elemi érzékek csatorndin
keresztiil. Az érzékek 4ltali megtapasztalds segiti a
gatlasok, félelmek oldasat, noveli az érdeklodést, nyitotta
tesz a kornyez6 vilag Ontevékeny felfedezése irant. A
Fecskefészek Bolcsodében 2014-ben hang és fényterapias
szoba keriilt kialakitasra. A korai fejlesztésben részesiild
gyermekek a fejlesztési tervbe beépitve veszik igénybe a
fényterapids szobét.

Sajdtos nevelési igényii gyermekek kirandulds

A Fecskefészek Bolcsdde minden évben
kirandulast szervez a bolcsddei nevelésben és a
korai fejlesztésben részesiild kisgyermekek és
sziileik szdmdara. A programra jelentkezd csaladok
mindegyike fogyatékos gyermeket nevel, nehéz
korilmények kozt. A csalddok sajat szervezésben
torténd programban nemigen tudnak részt venni
(6ner6b6l biztosan nem) anyagi helyzetiik és
érzelmi okok miatt. A tarsadalomban el nem
fogadottsagot érezve nem szivesen mozdulnak ki
otthonukbdl, szokvanyos helyekre 1is inkabb
gyermekiik nélkill mennek, hogy ne érezzék a
kirekesztettséget, a  szégyent  gyermekiik
viselkedése, allapota miatt (pl. vésdrolni sem,
utcara is csak a legsziikségesebb ideig,
tomegkozlekedési eszkozzel alig v. nem utaznak,
stb.).

A csaladokat  kisgyermeknevelék és a - o o SR

Fecskefészek Bolcsdde vezetdje kiséri el.

Az Onkormanyzat Balatonalmadi {idiil6jébe,
illetve a Notincsen fekvé Sehol - sziget
élményparkba szervezziik a kirandulast a csaladok

szdmara. Ezeken a kirdnduldsokon kozosen megyiink az éllatkertbe, Tihanyi kirdnduldsra,
lovas kocsikdzésra, utazunk tomegkozlekedési eszkozokon, étkeziink étteremben. Lehetdség
nyilik a kirdnduldsok alatt a hasonld csaladi helyzetben ¢él6 sziilok tapasztalatainak

cserélésére, az azonos probléméak megbeszélésére.
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S6 szoba

Az egészségmegorzés érdekében so szoba is
miikodik a bolcsédében. A somadrin oldat
belégzése jotékony hatdssal van 1égiti
megbetegedésben szenvedé gyerekre illetve
. er6siti  az  immunrendszeriiket, ezért
megel6zés céljabol keriilt kialakitdsra a sé
szoba a bolcsdde egyik helyiségében. Itt s6s
tengerparti levegéhdz és a sobanyakéhoz
hasonlé klimat alakitottunk ki.A s6
szobaban elt6ltott id6 Osztdl-tavaszig szerves
része a napirendnek, gyerekek 3-5 f6s
csoportokban napi fél érat toltenek jatékkal a
szobaban. Ahol a gyerekek finom motorikus
mozgast és kreativitasukat fejleszt6 jatékokkal jatszanak: kirakéd, formaegyeztetd, memoria
jatékok, logikai jatékok, gyurmazas, rajzolas, gyongyfiizés.

Labtorna

Prevenciés jelleggel labtornat vezettink be a gyégypedagégusok kozremilkddésével a
fiziol6gias lddtalp, bokasiillyedés €és ,,x” térd korrekcidja, valamint ezek koros formajanak
megelézése céljabol. A gydgypedagdgusok allitottak dssze a feladatsort, a kisgyermekneveldk
a gyermekekkel a csoportban jatékos torna keretében gyakoroljak libfej feladatsort. A
feladatsort heti 1 alkalommal oldjak meg a gyerekek, cél a fiziol6gids ladtalp, bokasiillyedés
€s az x-térd korrekcidja, illetve ezek kéros formainak prevenci6ja.
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5. ELELMEZES

A bolesddei élelmezésiink soran téreksziink a korszerii csecsemd €s kisgyermek taplalkozasi
elveken alapulé étkezés biztositasara. A taplalék mennyiségileg és mindségileg helyes
Osszetétell, a higiénés kovetelményeknek megfeleld és korszerii konyhatechnikai eljarasokkal
elkészitett, élvezheté étel legyen.

A gyermekek diétajat sziikség szerint biztositani kell.

Fontos a HACCP mindségi élelmezési
rendszer mikodtetése a boles6débe.

A korszert taplalkozasi elvek alkalmazasa.
Intézményiinkben a korszerli taplalkozas
feltételeinek  targyi, személyi feltételei
adottak. A gyermekek és a felnéttek
ékeztetést sajat fozokonyharol biztositjuk.
Igény esetén a gyermekek részére diétas
étkezést  biztositunk. 37/2014.(IvV.30.) §
EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé &%
tapldlkozés-egészségiigyi elbirasait betartjuk.
Konyhank biztositia a bolcsddével egy &
épiiletben  elhelyezked6 175 férdhellyel
rendelkez6 dvoda élelmezését.

6. ERDEKVEDELEM

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. toérvény 35-37.
sz. paragrafusa értelmében, a bolcsédei elldtasban részesiilok érdekeinek védelmében az
intézmény Erdekképviseleti Forumot miikddtet. Az Erdekképviseleti Forum szabalyzata az
intézményben megtekinthetd.

1. Az Erdekképviseleti Forum célja:
Az ellatasra jogosultak és az intézményi jogviszonyban all6k érdekvédelme.
2. Az Erdekképviseleti Forum feladata:

- Megvizsgilja az el€ terjesztett panaszokat.

- Dont a hataskorébe tartozé tigyekben.

- Intézkedést kezdeményez az intézményvezetdnél, sziikség esetén a fenntarténal.

- Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érint6 tigyekben.

- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésér6l, miikodésérol, ebbol szarmazo bevételének
felhasznélasarol.

- Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasénal.

3. Az Erdekképviseleti Forum miikodési teriilete:
A Kébényai Egyesitett Bolcsddék tagintézményei
4. Az Erdekképviseleti Forum miikddése:
A gyermek sziilGje, ill. torvényes képviseldje panasszal élhet a bolcsdde vezetdjénél, az
Egyesitett Bolcsodék vezet6jénél, tovabba az Erdekképviseleti Forumnal:

- az ellatést érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelme,

- az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.
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A bélesdde vezetdje, az Egyesitett Bolcsodék vezetdje és az Erdekképviseleti Férum a
panaszt 15 napon beliil koteles kivizsgélni és tdjékoztatdst adni a panasz orvoslasanak
lehetséges maodjardl.

A gyermek sziilgje, ill. térvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz, tovabba a
gyermekjogi képviselohdz fordulhat, ha nem kap értesitést a vizsgalat eredményérol,
vagy, ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

7.A SZAKMAI FELKESZULTSEG BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI

A szakmai felkésziiltség elosegitése, biztositisa
Teriileti szakmai latogatdsok, szakmai konzultdcié

A szakdolgozok kovetkezetes, magas szinvonali szakmai munkéjat a keriileti szaktanacsado,
az Egyesitett Bolcsédék vezetGje és helyettese segitik. A megfigyelések eredménye, a
tapasztalatok minden esetben a bolcsédevezetdvel és a kisgyermeknevelokkel megbeszélésre
keriil. A megfigyelésekrol irdsos jegyzokonyv késziil.

A sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasaval-nevelésével kapcsolatos kérdésekben havi
rendszerességgel, ill. sziikség szerint a kisgyermeknevelok és a gyermekeket fejlesztd
gyogypedagogus kollegandk team megbeszéléseket tartanak.

A bolcs6éde konyvtaraban 1€vé szakmai konyvek segitségével friss ismeretek birtokaba jutnak
kisgyermekneveldink.

Képzés, tovabbképzés

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld6 magas szinvonald munkat a bolcsddei
szakembereink csak gy tudjdk megvalésitani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik
magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjak. Kiilonds figyelmet forditunk a palyakezdé
kisgyermeknevelok tovabbképzésére. Minden palyakezdd egy tapasztalt szakmai tudéséat
atadni képes kisgyermeknevel6 mellé Keriil beosztasra. Az elkdvetkezendé honapok alatt
megismeri a bélcs6dében folyd szakmai munkat. A kisgyermeknevel6k tébbsége a magasabb
szakmai tudés elérésének érdekében gydgypedagdgiai asszisztensképzésen vett részt.

A szakmai munka minGségének emelése, valamint a magasabban kvalifikalt munkatarsak
biztositasa érdekében t6bb kollégandnk vesz részt iskola rendszert képzésben. Minden évben
gyakorl6 terephelyet biztositunk, ELTE TOK csecsemd és kisgyermek neveld BA szintii
képzésben részt vevd tanuld hallgatok szdméara valamint a Pannon Kincstir Humén
Szakképz6 Kozpont tanuldi részére. Az ide érkezd hallgatoknak ily modon lehetdségiik van
bepillantast nyerni az inkluziv boélcsédei ellatdsba, a kiilonbozé problémakkal kiizd6
gyermekek épekkel val6 egyiittnevelésébe. Hasznos tapasztalatokat szerezhetnek a sajéatos
nevelési igényli gyermekekkel valé gondozassal és fejlesztéssel kapcsolatban. A hallgatok a
csoportokban is végeznek megfigyeléseket a reggelitél a délutani alvasig, majd egy-egy
gyermeket egyéni foglalkozas keretében is megfigyelhetnek. A tapasztaltakrél konzultilnak a
csoport kisgyermekneveldjével és a gyakorlatvezetd tereptanarral. Helyet biztositunk az
¢rettségihez kotott kozosségi szolgalatot teljesitd fiatalok szamara is.
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8. ALAPITVANYUNKROL

Név: Fecskefészek Alapitvany

Cim: 1106, Bp. Gépmadar u 15.

Feladata: Bolcs6dében elhelyezett gyermekek és a bolcsédei dolgozok tdmogatasan keresztiil
a gyermekek fejlodésének €s a bolcsddei €let szinesebbé tételének az eldsegitése.

0-6 éves kori fogyatékos gyermekek gondozisa,, fejlesztése, rehabilitacidja.

Szamlaszdma: OTP 11714006-20391878

Az alapitvany célja

A gyermekek vonatkozdsdban

A gyermekekkel kapcsolatos nevelési, valamint képességfejlesztd tevékenység
tdmogatdsa, ennek keretében az anyanyelvi kifejezokészség fejlesztése, tovabba a
gyermekek életkoranak megfelelé szocializacio kifejlodésének eldmozditasa (pl.
jatékos foglalkozasok, csoportszintli rendezvények szervezésének, valamint
szemléltetdeszkdzok beszerzésének timogatisa);

A gyermekekkel kapcsolatos egészségmegOrzés, betegség megel6zés
elémozditasa, ennek keretében a gyermekek megismertetése a tisztalkoddsi
eszkozokkel és a tisztalkodassal, tovabba az egészséges taplalkozassal;

A gyermekekkel kapcsolatos kulturlis tevékenység tamogatésa, kiilonosen a
gondolatvilag gazdagitasat, a beszédkészség fejlesztését, a zenei miiveltség
alapjainak megteremtését, a ritmusérzék fejlesztését elosegitd kulturalis
programok (babeldadas, gyermekszinhdz, a korosztalyi sajatossdgokhoz igazodd
verses, zenés rendezvények stb.), csoportszintli foglalkozasok, ezekhez
kapcsolodo eszkozok beszerzésének tdmogatésa;

A gyermeksport timogatasa, kiilonds tekintettel a gyermekek mozgasfejlédésének
és rendszeres testmozgdsanak elsegitése;

Szociilis tevékenység, ennek keretében a raszorulok részére szociélis biztonsag
érdekében segélyezés (pl. étkezési, ruhdzati, pénzbeli segély forméjaban).

Boélcsodei dolgozok vonatkozdsdban

Oszténdijak, palyazatok hirdetése a szakmai, felkésziiltség fokozéasara valamint a
szakmai ismeretek bévitését, tovabba a gyermekekkel val6é hatékonyabb
foglalkozast elomozdité tanfolyamokon, tovabbképzéseken, eldadasokon vald
részvétel timogatésa;

A hasonl6 alaptevékenységli intézetekkel valé tapasztalatcsere tdimogatasa;

A szocidlis biztonség érdekében a raszorulok segélyezése;

A szabadid6 hasznos elt6itésének tdmogatdsa, a pihenés eldsegitése;

Jutalmazas, dijak alapitasa.
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9. HATALYBALEPES

Ezen szakmai programot
a
KOBANYAI FECSKEFESZEK BOLCSODE
részére

2017. januar 1-t6] készitettiik.

A szakmai program visszavondsig érvényes.

A Szakmai Programot a Kébanyai Onkorményzat Huménszolgaltatasi Bizottsaga 2016.
December 13-4n elfogadta.

A Szakmai Program naprakész allapotban tartdsar6l a bolcsddevezets, €s az egyesitett
bolcsddevezetdje gondoskodik.

Budapest, 2016. december 15.

Bolcsodevezetd Egyesitett Bolcsdédevezetd

Fenntartd részérol
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MELLEKLETEK
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1.szamui melléklet
K(’i’p:in’yai Egyesitett B('ilcs()d’ék Intézményei
KOBANYAI FECSKEFESZEK BOLCSODE

1106 Budapest, G€pmadar u. 15.
MEGALLAPODAS

mely létrejott a Kobanyai Fecskefészek Bolcsode, mint a napkozbeni ellatasat biztositd
intézmény, valamint a bélcsddei ellatasban részesiilo gyermek sziilje (torvényes képviseldje)
kozott.

Sziil6 (torvényes képviseld) adatai:
Név:

Sziiletési név:

Anyja neve:

Lakcime:

Gyermek adatai:
Név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcime:

TAJ szam:

A bdlcsddei ellatas kezdé idopontja:

1. A mddositott 1997. évi XXXI. Tv. (tovdbbiakban Gyvt.) 42/A. § alapjan bolcsodei ellatas
keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhet6 és gondozhatéd
- az Ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei ellatds keretében
gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betsltését kovetd augusztus 31-ig,
- a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a sajatos nevelési igényti gyermek bolesédei
ellatisban annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben az 6to6dik
életévét betolti,
- a fenti kritériumok ald nem tartoz6 gyermek esetén,
e ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-ig gondozhatd, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében,
e ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e¢ kozott tolti be, a
kovetkezo év augusztus 31-ig, gondozhatd, nevelhetd bolesddei ellatas keretében
abban az esetben, ha a sziils, térvényes képvisel6 nyilatkozik arrél, hogy a
gyermek napkozbeni ellatdsat addig az id6pontig bolcsddei ellatas keretében
kivanja megoldani.

2. A bbdlesddei ellatas idétartama: hatarozott vagy hatarozatlan (alahuzando).

3. Abolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamdra az aldbbiakat biztositja:
- abolesddei adaptacio elosegitése, minél csaladbaratabb modon,
- szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializécié segitése,
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- napi négyszeri (orvos altal ellenorzott, az életkornak megfelel6) étkezés,

- afejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,
- allandésag (sajat kisgyermekneveld rendszer), egyéni banasmad,

- 1d6jarastol fiiggben napi lehetdség a szabad levegén valo jatékra,

- az egyéni ruhanemt kivételével, textilidval torténé ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositésa,

- korcsoportnak megfelel6 jatékeszkdzok,

- rendszeres orvosi feliigyelet, Gvodai életre val6 felkészités.

4. A bolcsode a sziilé szamédra az aldbbiakat biztositja:
- ahézirend megismerése,
- tajékoztatas a gyermekével napkdzben térténd eseményekrol,
- rendszeres betekintés a kisgyermeknevel6 altal vezetett egyéni dokumentacidba
(lizenofiizet),
- sziil6i értekezlet, egyéni €s csoportos beszélgetés kisgyermeknevelovel, vezetovel,
- tajékoztatok, étrendek megismerése.

5. A Gyvt. 148.§ (1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat
kell fizetni. A bolcsddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét az Onkorményzat
rendeletben szabédlyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntarté
onkorményzat képviselé testiilete hatdrozza meg. A Budapest Févaros X. keriilet
K&banyai Onkorményzat dontése alapjan jelenleg nem kell téritési dijat fizetni.

6. A 22/2012. (V. 23.) 6nkormdanyzati rendelet szerint a bolcsddei ellatas keretében nyujtott
étkezés dija naponta Ft. Az étkezési dijat a sziil6 vagy a torvényes képviseld
koteles megfizetni.

e A megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban az elére jelzett napon kell
befizetni, még hidnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tdlfizetések csak két
honappal késobb (pl. januari hidnyzas, marciusban) keriilnek jovairasra. A jovairast
abban az esetben érvényesitheti a sziil6, amennyiben a gyermekének tavolmaradasat a
hézirendben foglaltaknak megfelel6en a tdvolmaradast megel6zden, egy nappal el6bb,
12 6réig le kell mondania. Amennyiben a tdvolmaraddst nem jelenti be, akkor a
téritési dijat gyermeke hidnyzésa esetén is be kell fizetnie.

e Ingyenes étkezés igénybevétele esetén a gyermek hidnyzésat, a hidnyzds okét és
varhat6 idotartamat a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet értelmében a sziil6 koteles
bejelenteni.

13. § (1) Ha az intézményi és sziinidei gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok
miatt a gyermek nem veszi igénybe, a kotelezett az intézmény vezetdjénél, a sziinidei
gyermekétkeztetést biztositénal bejelenti

a) a tavolmaradast és annak varhat6 idétartamat, valamint

b) a tavolmaradasra okot adé koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor
veszi igénybe 1jbol a gyermekétkeztetést.
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A befizetés torténhet:
- készpénzzel az intézményben
a bolcsddei csoport hirdet6tablajan kiirt idépontban,
- Atutalassal
a kiadott szamlan szerepl6 fizetési hataridd napjaig.
Ha a befizetés nem torténik meg, akkor a be nem fizetett honap elsejét6l addig nem jarhat
a gyermek a bolcsddébe, mig a téritési dij potbefizetését nem rendezik.

Az étkezési téritési dfj meghatarozasahoz a sziilének ki kell télteni a 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 6. melléklete a ,,nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez bolcsddei ellatas és dvodai nevelés esetén” elnevezésli nyomtatvanyt,
melynek a-e pontjaihoz a sziikséges dokumentumokat és a dijfizetési kedvezményeket a
kedvezményre val6 jogosultsdgot igazolé okiratot csatolni sziikséges.

A nyilatkozat f pontjahoz, amelyben a sziil arr6l nyilatkozik, hogy a csalddjaban az egy
fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemad6val, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett,
azaz nett6 6sszegének 130%-at, semmiféle dokumentumot nem sziikséges csatolni.

7. Megvaltozik az ellatds helye:

— Nevelési év végén, ha a bolcsodei nevelési év kozben allapitjak meg a gyermek sajatos
nevelési igényét. Keriiletiinkben két bolcséde gondozza €s neveli, a sajatos nevelési
igényli gyermekeket. A Koébanyai Fecskefészek Bolcsode, vagy a Kobanyai
Gyermeksziget Bolcsdde legkésdbb a kivetkezo nevelési év elején atveszi (a sziilsknek
ebben az estben djabb megallapodast sziikséges kitolteni) a gyermeket. Az intézményvaltést
minden esetben, a sziilovel tértént megbeszélés elézi meg.

— Abban az esetben, ha a gyermekrél a felvétel utan deriil ki, hogy ételallergias, és olyan
bolcsodébe nyert felvételt, ahol nincs dietetikus, vagy diétas szakacs ezért az
intézményben nem tudjuk biztositani a diétas étkezést.

8. Megsziinik az ellatas:

- Budapest Févaros X. keriillet Kébanyai Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
22/2012. (V. 23.) onkorményzati rendelet 11 §-a értelmében, ha a gyermek
csaladjaban sziiletett masik gyermekre tekintettel a sziiloje otthon tartézkodik.

- Ha a gyermek a Gyvt. 42. §-ban meghatérozott életkort betoltotte, az ott
meghatarozott iddpontban.

- Egy hénapi folyamatos hidnyzas utdn, abban az esetben, amikor a sziil6 nem jelez az
intézmény fel€, csak kiilondsen indokolt esetben €s egyéni elbirdlas alapjan tudjuk a
férohelyet fenntartani.

- Ha a bolesoéde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhatd, ill. magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét.

9. A szild a megéllapodasban foglalt, az intézmény részérél fennalld kotelezettségek
elmulasztdsa esetén panaszaval a bélcsddevezetoéhoz, az intézményvezet6hdz, valamint a
fenntart6 ~ Onkorményzat — Huménszolgaltatssi ~ Fdosztdlydhoz ~ fordulhat. Az
érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrél a Gyvt. 35-37. paragrafusa rendelkezik.
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10. A Gyermeki jogokrol bévebb informéacio a bélcséde hazirendjében talalhato:
A gyermekjogi képvisel6 cime, és elérhetosége a bolcsdde falinjsagjan kifliggesztve
megtalédlhat6.

11. A sziilé alairasaval igazolja, hogy a KoObanyai Egyesitett Bolcsédék tagintézmény
vezetdjének a szobeli tajékoztatdsat megkapta:
a) az ellatas feltételeirdl
b) az intézmény 4ltal vezetett személyes nyilvantartdsokr6l'
c) az érték és vagyonmegbrzés modjarol,
d) az intézmény hazirendjérol, a napirendrol,
e) a panaszjog gyakorldsanak modjarél,
f) afizetendd téritési dijakrol, valamint a kedvezményes étkeztetés igénybevételének a
feltételeirol
g) az érdekképviseleti férumrél
Az intézménybe folyé gondozé — neveld - oktaté munkdar6l, és az a-g pontokban felsoroltakrol
a szobeli tdjékoztatast tudomdsul veszem.

Kelt: Budapest, 20...... R TR hé...u nap

7 szils/gondvisels tagintézmény-vezet6
A fent nevezett gyermek ellatasa megsziint: 20...... 1 P R Bl zyeops nap.
7 Szild/gondviseld " tagintézmény-vezets

! Mint az ellatasra jogosult szilléje (torvényes képviselbje) kotelességem az intézményi nyilvantartisokhoz
szlikséges adatokrdl és az azokban torténd valtozasokrdl informaciét szolgaltatni.

Torvények:

Gyvt. 1997. évi XXXI. Torvény 139. § az intézmény 4ltal vezetett nyilvantartasokrol

328/2011 (X11.29) Kormény rendelet 17§-18 A § adatszolgaltatas a nyilvantartisokhoz
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1.b szamu melléklet
Kébanyai Egyesitett Bolcsddék Intézményei )
KOBANYAI FECSKEFESZEK BOLCSODE
1106 Budapest, Gépmadar u. 15.

MEGALLAPODAS

Amely 1étrejott a  Kdbanyai Fecskefészek Bolcsode, valamint
.............................................................. sziil6/térvényes képviseld kozott.
A sajatos nevelési igényli gyermek gondozasa nevelése X. Keriileti lakosok szédméra 4ll
rendelkezésre intézményiinkben, szabad férohely esetén.

A gyermekek védelmérdl szold 1997. évi XXXI. térvény (tovdbbiakban Gyvt.) 42 § (3)
alapjan bolcséde végezheti a fogyatékos gyermekek nevelését és gondozasat is. A sajatos
nevelési igényl gyermek bolcsédébe abban az esetben vehet6 fel, ha a nemzeti kéznevelésrol
sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nktv.) 4. § 25. pontjdban foglaltak szerinti a
sajatos nevelési igényt megallapitottdk és a szakért6i bizottsag szakértdi véleményével
rendelkezik. A bolcsddében csak érvényes, a korai fejlesztésre/fejleszté felkészitésre
intézménylinket kijelolé szakértéi véleménnyel rendelkezd gyermekek gondozaséra-
nevelésére, fejlesztésére van lehetdség.

A bolcsddébe sajitos nevelési igényli gyermeket A személyes gondoskodast nydjté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeir6l szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (tovabbiakban: NM rendelet)
35. § (1) bekezdése alapjan vessziik fel.

A gyermek bilcsédei nevelésének, gondozasanak megkezdését koveté szaznyolevan nap
elteltével a  bolcsédében - az intézmény orvosdnak, gyégypedagégusanak,
kisgyermeknevel6jének, valamint a csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatirsanak a
véleménye alapjén - az intézmény vezetéje a sziilével egyiitt, értékeli a gyermek
beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasarél.

A szaznyolcvan napos idészak a felvétel elsé napjatol, ill. az elézetes vizsgalati vélemény
bemutatisatol kezdédik, a tdvollétek napjai a prébaidé idétartamiba nem Keriilnek
beszamitdsra. A felvétel kritériuma, hogy a gyermek ne jelentsen veszélyt sem dnmaga, sem
tarsai testi épségére nézve. A gyermek allapotaban bekovetkez6 valtozasok - melyek
Onmagara €és/vagy tarsaira nézve hatranyosan jelennek meg -, illetve az &n- €s kozveszély a
probaidé letelte utdn is a csoportbol valé kizarast vonhatja maga utén.,

A Kobéanyai Fecskefészek Bolcs6débe jard sajatos nevelési igényl gyermekek fejlesztését a
Févarosi Pedagogiai Szakszolgilat X. keriileti tagintézménye biztositja. A korai fejlesztést
a pedagogiai szakszolgélati intézmények miikddésérol szol6 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet
3. fejezet 4. § (6) szabélyozza. Eszerint a fejlesztések szama az alabbi médon alakul:

e (-3 éves kor kozott: legalabb heti egy, legfeljebb heti négy 6ra,

e 3-5 éves kor kozott legalabb heti ketto, legfeljebb heti 6t ora.
A heti id6keretet a szakért6i bizottsag allapitja meg. A fejlesztés a gyermek allapota alapjan
egyéni, vagy csoportfoglalkozason, illetve vegyesen — egyéni és csoportfoglalkozason — is
torténhet.
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A fejleszté foglalkozasok az oOrarendben megjeldlt idopontokban zajlanak, mely O6rarend
minden csoportban megtalalhat6 és megtekinthetd. A fejlesztések a naptari évet - bolcsédében
a nevelési évet kovetik (a nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart).

A bolesoddei felvételr6l a bolcséde vezetdje és a fejlesztést végzd gyodgypedagdgusok,
konduktorok kozosen dontenek a szabad féréhelyek szamanak fliggvényében.

Betegség, csalddi vagy mas ok miatti hidnyzast, kérjiik jelezzék lehetdleg elore, de legkésobb
aznap reggel 8 6raig.

A fejlesztést végzd gyogypedagogusok, konduktorok minden fejlesztési év elején és végén
rendszeresen tartanak — igény és sziikség esetén barmikor maéskor is rendkiviili - sziil6i
értekezletet. Igény szerint tartanak sziildcsoportos, illetve egyéni beszélgetéseket, fogadd
orakat, €s nyilt napokat is.

A részlegesen integralt, kis 1étszdmi csoportban az ellatas 8-16 6rdig tart. Azonban
sziikség esetén, ha tovébbi feligyeletre van sziikség, a kiilonleges egészségiigyi, €s/vagy
gondozast igénylé gyermek esetében a kisgyermeknevel6k és a bolcsddevezetd hataskore
arr6l donteni, hogy a sziil6 megérkezéséig a gyermek mds csoportban alkalmanként
elhelyezhet6-e.

Abban a fejlesztési évben, melyben 5. életévét betolti a gyermek, a fejlesztést végzo
gybgypedagogussal vagy konduktorral a sziild kéri a gyermek szakértdi bizottsagi
feliilvizsgalatat, mely dént a gyermek tankételezettsége teljesitésének helyérol. A bolcsddei
ellatas az ezt kovetd nevelési évt6l megsziinik.

A gyermek megfeleld intézménybe valé felvételét csak a bizottsag javasolhatja és jelolheti ki.
A javasolt intézmények felkeresése a sziil6 feladata.

Alulirott, a megallapodasban foglaltakat tudomasul vettem.

BRMIERE, . - g o5 o wie 5 Biasdg s S W e

P.H.

---------------------------------------------------------------------------

Bdlcsddevezetd Sziilé/ torvényes képviseld
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2.szamu melléklet

Kﬁrpén’yai Egyesitett Bﬁlcsﬁd’ék Intézméqyei :
KOBANYAI FECSKEFESZEK BOLCSODE
1106 Budapest, Gépmadar u. 15.

i

2.)

3.

4.)

5)

6.)

7.)

Hazirend

A bdlcsédében 20 hetes kortdl a Gyermekek védelmérdl sz6l6 1997. évi XXXI. toérvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 42/A. §-ban meghatarozott idépontig neveljiik és gondozzuk
azoknak a sziiloknek a gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) meghatdrozott okok miatt,
gyermekeik napkozbeni ellatdsar6l nem tudnak gondoskodni. Az ellatds megkezdése
elétt, de legkéstbb az ellatds megkezdését kovetd 2. honap végéig a sziilének igazolnia
kell munkdba allasat.

A béleséde nyitva tartasa: Hétf6t6l - Péntekig: 6.00 - 18.00 - ig.
Sajétos nevelési igényl gyermekek csoportja: ~ Hétf6tol - Péntekig: 7.00 - 16.00 - ig.

Kérjiik a sziiloket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitdsat azzal, hogy
gyermekeikkel legkésbb 10 6raig megérkeznek a bolcs6débe. Lehetdség van arra, hogy
alkalmanként késobbi idOpontban érkezzenek, de ezt elore jelezni kell a
kisgyermeknevelonek. Fontos lenne, hogy gyermekiikkel, ill. gyermekiikért étkezések
elétt, vagy étkezések utdn jojjenek, mert a kisgyermekneveldk az étkezési id6 alatt nem
tudnak megfelelden odafigyelni az érkezé gyermekre.

A gyermekekért 17.45- ig. sziveskedjenek a bolcsédébe érkezni.

A bolesdde — az alvasido kivételével - lehetdséget biztosit a sziilloknek, hogy betekintést
nyerjenek az intézményben foly6 szakmai munkaba, megismerjék nevelési
célkitlizéseinket, a kisgyermeknevel6k altal alkalmazott nevelési médszereket, és a
gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokdsok elsajétitasdnak eredményeit.
Nyitottsagunk lehetdvé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bolcséde és a
csalddok kozott.

A sziiléknek gondoskodniuk kell arrél, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a
bolesddébe.

Kérjiik a sziiloket, hogy a bolcs6débe valo bevétel elott, gyermekeiket sziikség szerint
oltoztessék at, a gyermek koratol fliggoen kindljak fel a bili, vagy a WC haszndlatat.
Téjékoztassdk a kisgyermeknevel6t a gyermek hogylétér6l, az otthoni eseményekrol.
Hazavitelkor a kisgyermekneveld beszdmol a napi torténésekrol és 4tadja a sziilének a
gyermeket. Ekkor ismét a sziil6 feladata a gyermek utcai ruhdba valé atéltoztetése.

A boles6débol a gyermeket csak a sziilo, vagy az altala irasban megbizott személy viheti

el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhat6 meg, és a kisgyermeknevel6 nem
adhatja ki a gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!
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8.)

9.

10)

11.)

12.)

13.)

14.)

15.)

16.)

A bolesddei atadokban minden gyermeknek kiilon, zarral ellatott szekrénye van a ruhdk
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsdk a szekrényben, mert a
bolcsddében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért pl.: fiilbevalo,
jatékok stb. nem tudunk felel6sséget vallalni.

A bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas, (37,5 °C és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szed6, vagy fertézésre
gyanis gyermek nem latogathatja az intézményt. A csaladban eléforduld
fertézobetegségrol a bolcs6dét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilét, vagy a sziil6 altal kijelolt hozzatartozot. Ehhez
feltétlentil sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit az iizend fiizetbe kell beirni.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl,
illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a miel6bbi gyogyulasat.

Ha a sziil6 a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bélcs6débe, a tdvolmaradast
el6z6 nap 12 o6raig be kell jelentenie, kiilnben az intézménynek nem 4ll médjaban az

rrrrrr

LTy

Kérjiik, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden hénapban az eldre jelzett
napon fizessé€k be, még hidnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tiilfizetések
csak két honappal kés6bb (pl. januari hidnyzés, marciusban) keriilnek jovéirasra. Ha a
sziil6 a gyermekének tdvolmaradasat a megéllapitott idépontig nem jelenti be, akkor
A befizetés torténhet:

e Készpénzzel az intézményben (az eldre jelzett napokon)

o Atutalsssal
Ha a befizetés nem torténik meg, akkor a be nem fizetett honap elsejétdl addig nem
tudjuk bevenni a gyermeket a bdlcs6débe, amig a téritési dij pdtbefizetését nem
rendezik.
A befizetett, de fel nem hasznélt étkezési téritési dijak visszaigénylésére van lehetdség.
A visszatéritési jogosultsagot igazol6é nyomtatvanyt a bolcsddevezet6 tolti ki és igazolja
le. A visszatéritett 0sszeget a Polgdrmesteri Hivatal pénztardban lehet felvenni, vagy a
sziil6 4ltal megjelolt bankszamldra keriil dtutalasra.

3 napnal hosszabb hidnyzas utdn a gyermeket a bolcséde csak a haziorvos, vagy
gyermekgydgyaszati szakrendelés orvosa 4ltal adott igazolas alapjan tudja tjra fogadni,
kivéve, ha a sziil6 elore jelzi a hidnyzast.

Hianyzas utan kérjiik, legalabb egy nappal elére jelezzék, ha gyermekiik ismét johet
bolcsédébe.

Egy honap folyamatos hidnyzds utdn, csak kiilondsen indokolt esetben és egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.

Kérjiik, minden sziild hozzon gyermekének egy fiizetet, amelybe a kisgyermeknevelok
rendszeres tdjékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérl. Orommel fogadjuk, ha a
sziilok is bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségiigyi allapotara,
fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozéan.
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17)

18.)

19)

20.)

21)

22)

23)

24.)

25.)

Téjékoztatjuk a sziiloket, hogy azokban a bilcs6dékben, ahol a szabad levegdn torténd
altatds targyi feltételei adottak, ott a gyermekek altatidsa egész évben (-5 °C -ig) a
szabadban torténik, természetesen figyelembe véve az id6jarasi koriilményeket (kod,
erds szél, kanikula, csapadék, szmog esetén nem alszanak kint).

Oktobertél marciusig a bolcsddébe jard gyermekek téritésmentesen hasznalhatjdk a sé
szobat. A keriileti nagycsalados kartyaval rendelkezok is ingyenesen igénybe vehetik
ezt a szolgaltatast.

Evkozben a bolesédék nyiltnapokat, sziildcsoportos beszélgetéseket szerveznek a
folyamatos kapcsolattartds és a gyermek bolcs6dei életének figyelemmel kisérése
céljabol. Ezekre a talalkozasokra minden sziil6t szeretettel varunk.

A bblesdde nyari idoszakban két egymast kovetd turnusban, évente valtakozva bezar.
Kérjik a sziiloket a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérél.
Indokolt esetben a sziilé6 kérheti gyermekének elhelyezését a feladatra kijelolt
tarsintézményben.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a bolcsde teriiletén, valamint 15 méteres
korzetében TILOS a DOHANYZAS!

A gyermek kerékparral torténd bolcs6débe hozatalakor és elvitelekor kérjik
sziveskedjenek a kerékpart az arra kialakitott helyre biztonsagosan elhelyezni.

Kérjiik Onoket, hogy a bolcsde teriiletére kutyat ne hozzanak be, ne kossék ki a
bejarati kapuhoz, mert a boles6débe érkez6 gyermekek kirében ez félelmet kelthet.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermekek személyiség jogainak védelme
érdekében a bolcsode teriiletén csak ugy lehet fényképet, vagy vided felvételt késziteni,
ha azon csak a sajat gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kiviil mas
gyermekek is szerepelnek a képen, illetve a vide6 felvételen, akkor azt csak az €rintett
sziilok hozzajarulasaval jelenitheti meg kézosségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

A Gyvt. 36§ alapjan a sziil6 panasszal fordulhat az adott intézmény vezetdjéhez, az

Egyesitett Bolcsédék Vezetdjéhez, tovabba az Erdekképviseleti Forumhoz a kévetkezo

esetekben:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslésa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, tovdbba az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése
esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

Gyermeki jogok

1997.

évi XXXI. tv. értelmében a gyermeknek joga van:
a testi, értelmi, érzelmi és erkolcesi fejlodését, jolétét biztositd sajat csaladi
kornyezetben torténé nevelkedéshez,
ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténé nevelkedéshez,
személyiségének  kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet
elhéritdsdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 6ndllé életvitelének
megteremtéséhez,
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a fogyatékos tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlddését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges eljarashoz,

ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

az emberi méltésaga tiszteletben tartdsihoz, a bantalmazéssal - fizikai, szexualis vagy
lelki erszakkal -, az elhanyagoldssal és az informéciés artalommal szembeni
védelemhez,

ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek -kiilondsen a gyermek
bantalmazédsinak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el,

ahhoz, hogy a sziileit6l, vagy hozzatartoz6itdl csak sajat érdekében, torvényben
meghatarozott esetekben és médon valasszék el. A gyermeket kizérélag anyagi okbol
fennall6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatél elvélasztani,

Orokbefogad6 csalddban vagy mas, csalddot p6tl6 ellatas formajéban - a sziil6i vagy
mas hozzatartozoi gondoskodast helyettesité védelemhez.

A gyermek védelmét ellaté szervezetek (a tovabbiakban: intézmény) hézirendje - e
torvényben meghatirozott keretek k6zott - a gyermek életkordhoz, egészségi allapotihoz,
fejlettségi szintjéhez igazodva dllapitja meg a gyermekek jogai gyakorlasinak és
kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermekl jogok védelme

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki
a gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek béantalmazissal szembeni védelemhez valé jogdnak érvényesitése
érdekében a gyermek szamdra gyermekjoléti alapelldtast vagy gyermekvédelmi
szakellatast biztosit6, tovabba a gyermek torvényes képviseletének ellatasaval,
ligyeinek intézésével foglalkozé szervek és személyek a gyermekek és az ifjisig
védelméért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) éltal jovdhagyott egységes
elvek és médszertan alkalmazésdval jarnak el.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild
gyermek jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében €s
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. A
gyermekjogi képviselé kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specidlis ellatast
igénylo gyermek védelmére.

- A gyermekj ogi képvisel6:

segit a gyermeknek panasza megfogalmazisaban, kezdeményezheti annak
kivizsgélasat,

- segiti a gyermeket az allapotanak megfelel6 ellatashoz vald hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgdltatdst nyujté szolgdltaté esetmegbeszélésén, illetve a
gyamhatGsdg altal tartott targyalason az ezzel kapcsolatos megjegyzések,
kérdések megfogalmazasaban,

- eljar a gyermek sziildje vagy mds térvényes képviselGje, a gyermek, illetve
fiatal feln6tt, valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése alapjan,

- eljar az érdek-képviseleti férum megkeresése alapjan,

- a gyamhat6sdg kirendelése alapjdn képviseli a gyermeket a nevelési
feliigyelettel kapcsolatos eljarasban,

- jogsértések €szlelése esetén javaslatot tehet,
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- a jogsértés jovobeni eléfordulasanak megel6zése érdekében a jogsértéssel
érintettek  kozott, sziikség szerint szakérték bevonasaval, egyeztetd
megbeszé€lés tarthat.

Sziiléi jogok és kotelességek

A gyermek sziiléje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket - kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal val6 ellatast -, valamint az
oktatdsahoz és az egészségiigyi ellatdsahoz valé hozzajutést biztositsa.
A gyermek szilldje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
A gyermek sziildje - ha a torvény mésként nem rendelkezik - jogosult és koteles
gyermekét annak személyi és vagyoni iigyeiben képviselni.
A gyermek sziil6je koteles:
- gyermekével egyiittm{ikddni, €s emberi méltdsagat a 6.§. (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,
- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
megtenni,
- a gyermeke ellatasdban kozremiikodé személyekkel és szervekkel, tovabba a
hatésagokkal egyiittmiikodni.

A jogosultak érdekvédelme

A Gyv.tv. 35. §.(1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartéja meghatirozza az
ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgalo érdekképviseleti forum megalakitasanak €s
miikddésének szabalyait.

Az érdekképviseleti forum szavazati jogi vélasztott tagjai:

az ellatasban részesiilé gyermek sziilei vagy mas térvényes képviseldi,
a bolcsdéde dolgozdinak képviseldi,
az intézményt fenntarté képviseloi.

Az érdekképviseleti forum:

Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.

Dont hatéskorébe tartoz6 tigyekben.

Intézkedést kezdeményez az intézményvezetdnél, sziikség esetén a fenntartonal.

Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érint tigyekben.

Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével osszhangban végzett szolgéltatdsok
tervezésérdl, mikodésérol, ebbdl szarmazo bevételének felhasznalasarol.

Egyetértési jogot gyakorol a hdzirend jovahagyasanal.

Panasszal élhet a gyermek sziil6je, vagy mas torvényes képviselje, tovabbéd a gyermekek
érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai szervek, a hdzirendbe foglaltak
szerint, az intézmény vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

-a gyermeki jogok sérelme, tovdbbd az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése
esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
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Az intézményvezetd, vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgdlja — tdjékoztat a
panasz orvoslasanak modjarol.

A sziilé az intézmény fenntartojahoz, vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetSje, vagy az érdekképviseleti férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a

vizsgalat eredményérél, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

Budapest, 201 .«cxssanmsimiemiuns

bolcsédevezetd

A hézirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezonek tartom.

.....................................
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3.szamu melléklet

K(’i’!)ainyai Egyesitett Biilcsfid’ék Intézméeyei A
KOBANYAI FECSKEFESZEK BOLCSODE
1106 Budapest, Gépmadar u. 15.

NAPIRENDUNK

6:00 — 8:00 Folyamatos érkezés, sziikség szerinti
fiird6szoba hasznalat, szabadjaték

8:00 - 8:30 Reggeli
8:30-10:00 Jaték szobaban, jatszokertben
10:00 Tizoérai

10:00 - 11:30 Jaték jatszokertben, szobaban,
fiirdészoba hasznalat

11:30 - 12:15 Ebéd
12:15-15:00 Alvas, fiirdészoba hasznalat
15:00 — 15:30 Uzsonna

15:30 - 18:00 Jaték, folyamatos hazaadas
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4.szamu melléklet

Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék Intézmenyel
1108 Budapest, Ujhegy1 s€tany 15-17

SZMSZ
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Kébanyai Egyesitett Bolesédék lntézmélnyei
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17

1104 Budapest, Madi u. 127.
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TARTALOM

1. Az intézmény adatai
1.1. Min6ségpolitikank, misszios nyilatkozatunk

2.Az ellatandé célcsoport és az ellitando teriilet jellemzoi
2.1.Az intézmény f6ldrajzi elhelyezkedése

2.2 .Demogréfiai adatok, tendencidk

3.Az ellatas igénybevételének modja
3.1. A gyermekek felvételének rendje
3.2. Ellatasunkrol sz616 tajékoztatds helyi modja
3.3. A Napsugar Bolcsoéde bemutatasa
3.3.1. Személyi feltételek
3.3.2.Targyi feltételek

4.Az ellatas célja, alapelvei, feladatai, fébb helyzetei
4.1. A bolcsddei nevelés alapelvei

4.2. A bdlcsddei nevelés feladatai

4.3. A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

4.4. A bolcsbdei nevelés megvalositasanak feltételei
4.5. Csaladok timogatasanak modszerei és lehetdségei
4.6. A bolcsdde kapesolatrendszere

4.7. Alapellatason tdli, a csaladi nevelést tamogat6 szolgaltatdsaink

5. Elelmezés
6. Erdekvédelem
7. A szakmai felkésziiltség biztositisainak médja, formai
8. Hatalybalépés
Mellékletek:

!ﬂ

sz. Megéllapodas a sziilovel
2. sz.Hazirend

3. sz. Napirend

4. sz. SZMSZ




Kébéanyai Napsugér Bolcs6de — Szakmai programja

1. AZ INTEZMENY ADATAI

Fenntart6 neve:
Fenntart6 cime:
Intézmény neve:
Székhelye:
Telefon/fax:
Honlap:

Alapit6 okirat szdma:

Miikodési engedély szama:

Ervényességi teriilet:

A program érvényessége:

Telephely:

A programért felel6s neve:

.

Cime:
Telefon:

E-mail:

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorméanyzat
1102 Budapest, Szent Laszl6 tér 29.

Kébanyai Egyesitett Boles6dék

1102 Budapest, Kérisi Csoma sétany 8.
06-1-262-1041

www.kobanyaibolcsodek.hu

35/2017. (11.23) KOKT hatdrozat
BPC/0502/1351-2/2016

Ko6banyai Egyesitett Bolcsédék Intézményei

2017. januar 1-t6l visszavonasig
KOBANYAI NAPSUGAR BOLCSODE

Rapatyiné Bata Agnes bolcsédevezeté
1104 Budapest, Madi u. 127.
06-1-433-5417
napsugarbolcsode10@gmail.com

Nyilvéntartasi szam: S0231041S0231130
Szakdagazat szama, megnevezése: 889110 Bolesddei ellatas

A bolcsidei féréhelyek szama: 72

Kormanyzati funkciok szama, megnevezése:

- 104031
- 104035
- 104036
- 095020

Gyermekek bolcsédei ellatasa
Gyermekétkeztetés bolcsédében
Munkahelyi étkeztetés bélcsddében

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
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Mottonk:
»Nincs az életben nagyobb felelGsség és nagyobb megtiszteltetés, mint, hogy felneveljiik a

kovetkezd nemzedéket. ”

/Everett Coop/
1.1.MINOSEGPOLITIKANK

A Kobanyai Egyesitett Bolcsddék és tagintézményei tevékenységét, az 1997. évi XXXI.
torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol, a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet a személyes gondoskodast nyijté6 gyermekj6léti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint a személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeir6l 10. melléklete — A4
bolcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja alapjan, tovabba a Csalad-, Ifjisdg- és
Népesedéspolitikai Intézet (ill. jogelédjei a Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete) altal
kiadott Mddszertani levelekben foglaltak szabélyozzak. Az ezekben meghatdrozott szakmai
kovetelményeket, elveket és médszereket valamennyi gyermekintézményben érvényesiteni
kell, igy azok a Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék szamara is kitelez6 érvénytiek.

A Koébanyai Egyesitett Bilcsodék dltaldnos szdandéka, irdnyvonala:

az 4ltalanos etikai, emberi alapelvek betartésa

a gyermeki személyiség tisztelete

a 0-3 éves €letszakasz meghataroz6 szerepének elismerése

a bolcsédei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek megoérzése

a nemzetkozileg elismert gyakorlat szinten tartasa és folyamatos fejlesztése

a pszicholégiai és pedagdgiai kutatdsok eredményeinek figyelembevétele

az ENSZ , Egyezmény a gyermekek jogairdl” c. dokumentumban, valamint az 1997.
évi Gyermekvédelmi térvényben meghatarozottak betartasa

Bolcs6dénk nevel, gondozé munkajat a miltbéli tapasztalatok és a jelenkor tapasztalatainak
egysége jellemzi, hiszen mualt nélkiil nincs jelen és jovo. Intézményiink alkalmazkodik a
megvaltozott igényekhez, igy ez alapjan egy 0j szemlélet, kompetencia alapu bdlcs6dei
nevel€s megvaldsitéja, megtartva régi hagyomanyait. Pedagdgidnk lényeges eleme a feltétel
nélkiili szeretet és elfogadas, melyet a gondoskodas és tor6dés, odafigyelés jellemez.
Munkénkat jellemzi a gyermek €s csalddjanak megismerésének igénye. Intézményiinkben a
gyermekeket tisztelet és megbecsiilés Ovezi, meleg, szeretetteljes 1égkoér megteremtésével
célunk eldsegiteni az egészséges és harmonikus testi- szellemi- lelki fejlédést és az dvodai
€letre valo érettség megszerzését.
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MISSZIOS NYILATKOZATUNK

Szem elott tartjuk a biztonsagérzetet nyi;jto, érzelem gazdag kornyezet kialakitdsat, melyben a
gyermek sajat képességei szerint fejlédhet, megizlelheti az onfeledt aktiv jaték 6romét, mely
képessé teszi a késObbi élet soran a kreativ tovabbfejlodésre, élmény és fantdzia vilaga
gazdagodhat, és kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége.

Kiildetésiinknek tekintjiik, hogy kisgyermeknevel6ink a bélcsddénkbe jaré gyermekeket,-
figyelembe véve életkori sajatossigait, egyes gyermekek egyéni sziikségleteit, igényeit,
pillanatnyi pszichikai 4allapotdt - szeretetteljes odaforduldssal, empétidval, feltétlen
elfogaddssal gondozzék, neveljék. Fontosnak tartjuk a feln6tt dszinte érdeklddését a gyermek
irant, figyelmét, megbecsiilését, a gyermek kompetencidjanak elismerésén alapulé vélasztasi
lehetdség biztositasat.

A bolcsédei nevelésben nagyon fontos a személyre sz616 banidsméd, mely a gyermekek
egyéni sajatossdgahoz és igényeihez igazod6 gondozéast és nevelést jelenti. Ebben a
folyamatban nincs kiindulé és elérendd fejlettségi szint, hiszen a bolcsddei felvételnek
sincsenek tanult fejlettségi kritériumai (pl.: nem kell tudni 6néll6an enni, szobatisztdnak lenni,
besz€lni stb.). Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a koriilolelé vilagra
nyitott, érdeklodd, fogékony, o©nalléan gondolkodni tudé emberek valjanak. Ezen
tulajdonségok megszerzése kozben sajatithatjak el a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabalyait,
mely a késébbiekben segiti a tirsadalomba val6 beilleszkedésiiket. Az élet elsé éveiben ezt
csak az egyéni fejlodési litemiikhoz igazodo fejlesztéssel lehet elérni.

Kiemelt célunk annak elérése, hogy a bolcs6de kisgyermeknevel6i a szakmai munkajuk sorén
képesek legyenek 6nall6, szakmailag megalapozott dontéseket hozni.

2. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

Elsésorban Koébanyan €16, csaladban nevelkedd - 20 hetest6l - 3 éves kord — gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozésat és nevelését végzd intézmény szolgéltatdsait
igénybevevd kisgyermek. Bolcsédébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei
valamilyen ok miatt nem tudjék biztositani a napkozbeni gondozasat.

2.1.AZ INTEZMENY FOLDRAJZI ELHELYEZKEDESE

A Kébanyai Napsugér Bélcséde Kbdnya Ohegy részén helyezkedik el. Az épiilet 1976-ban
épiilt, fels emeletén a 108 férdhelyes Csodap6k Ovoda helyezkedik el. A korzetében kertes
hazak, illetve tarsashdzak helyezkednek el. Mind tomegkozlekedéssel —mind
személygépkocsival konnyen elérhetd, ennek kovetkeztében a keriilet tavolabbi részébdl is
vannak jelentkezok. A parkolas az intézmény el6tt ingyenesen megoldott.

2.2.DEMOGRAFIAI ADATOK, TENDENCIAK

A bolcsédénkbe kerilldé gyermekek nagy tobbsége két védondi korzetbdl keriil ki. A
véd6éndktol megkapott 2011-2015. évi adatok 4tlaga alapjan ezekben a kérzetekben a 0-3 éves
kord gyermekek 4tlag szdma: 1338 f6. Az elmiilt két évben kevéssel, de csokkent a sziiletések
szama, melyet a jelentkezOk szaméaban nem érzékeltiink. A tapasztalatunk az, hogy egyre
fiatalabb gyermekek sziilei igénylik a bolcsédei férbhelyet, igy évrol-évre kevesebb j
kisgyermeket tudunk felvenni.
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Keriiletiinkben a bolcs6dék, €s csaladi bolcsédék mellett mikodik 18 onkorméanyzat &ltal
fenntartott, és 5 egyéb fenntarto altal mikdodtetett 6voda, valamint 12 6nkorményzat altal
miikodtetett, és 5 egyéb fenntarté altal mikddtetett altalanos iskola.

3.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA
3.1. A GYERMEKEK FELVETELENEK RENDJE

A személyes gondoskodast nyijt6 ellatasokrél sz6l6 22/2012. (V. 23.) Ok. rendelet IIL
fejezetének 11-12 § foglalja magdban a felvétel rendjét, a felvételi kérelemhez csatoland6
dokumentumokat.

A bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, torvényes képviseldi
munkavéllalds, vagy mas ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni gondozést, nevelést. A
Gyermekvédelmi torvény is kiemeli az olyan kisgyermek felvételének sziikségességét,
akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt, egészséges fejlodésiik érdekében sziikséges a
bolcsddei gondozas-nevelés.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételének kérelme Snkéntes, a gyermek sziil6je, térvényes
képviseldje autoném dontése alapjan torténik. A gyermek bolcsddei felvételét a sziild
hozzajarulasaval kérheti a védénd, csaladgondozo, haziorvos, gyamhatosag, stb. A gyermek
sziiléje, vagy mas torvényes képviseléje csak torvényben meghatarozott esetekben
kotelezhetd a bolesodei ellatas igénybevételére.

A bolcsddei jelentkezés egész évben folyamatos. Azonban minden évben méjus els6 hetében
az 6vodakhoz igazoddan zajlik a bolcs6dei beiratkozas.

A beiratkozasi héten torténé bolesbdei jelentkezés mindig abban a bolcsddében torténik,
ahova a sziilok gyermekiiket vinni szeretnék. A bolcs6dék nincsenek korzetesitve, a sziild
valasztja ki a szamara legmegfelel6bb intézményt.

Az évkozben jelentkezék a Kdbanyai Egyesitett Bolcsédék Kozpontjaban jelentkezhetnek
felvételre (1108 Ujhegyi sétany 15-17, Tel: 06-1-262-1041), minden hétfén 10.00-16.30-ig,
valamint minden szerdan 8.00-15.30-ig, el6zetes telefonon torténd bejelentkezés alapjan.

A bolcsodei felvételrdl az intézményvezetd és a bolcsddevezeté dont. Ha a bolesddei
jelentkezés sordn a bolcsddébe jelentkezd gyermekek szama meghaladja a felvehetok szamat,
a bolcsddevezetd elutasithatja a felvételi kérelmet, de javasol masik bolcsddét, ahol még van
iires hely, vagy Ggynevezett “vardlistara” keriilnek, ami azt jelenti, hogy az év folyamén
kimaradt féréhelyekre bekeriilhetnek. A var6lista aktualizdlasa és koordinalasa az Egyesitett
Bolesodék kozpontjaban térténik.

Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre €s 6vodai
jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcsddében gondozhato negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A felvétel elutasitasaval szemben fellebbezésre van lehetdség, amit a sziild az egyesitett
bolcsddevezetd felé tehet meg, a kézhezvételtd] szamitott 15 napon beliil.
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A Kobanyai Egyesitett Bolcsédék munkak6zossége megfogalmazott egy elbirdlasi
szempontsort annak érdekében, hogy a Kobanyai Onkormanyzat megnyugtatdan és
egységesen értelmezve tudja biztositani a keriilet intézményeibe jelentkezd bolcsédés
korosztaly elhelyezését. A szempontsor az Ok. rendeletének 11. § -ban és a gyermekvédelmi
torvényben foglaltakkal van §sszhangban.

A gyermek bolesddei felvételekor az ellatasban részesiild gyermek sziiloje (térvényes
képviseldje) valamint a Kébanyai Napsugar Bolcsdde, mint a napkozbeni elldtdsit biztositd
intézmény, irdsos megallapodast kot (1. szdmid meliéklet).

Fizetni az étkezés igénybevételéért sziikséges, a megéllapitott személyi téritési dij erejéig. A
torvényben megfogalmazott feltételekkel rendelkez6 sziildknek ingyenesen étkezhet
gyermeke az intézményekben.

amelynek teljesitésére 2 féle médon van lehetdség:

- személyesen, készpénzzel torténd befizetéssel, vagy

- 4tutalas forméjaban.

A bolcsodéink nyitvatartdsi rendje:

A fenntart6 — a helyi 6nkorményzat — hatirozza meg a napi nyitvatartdsi id6ét. Ennek
értelmében bolcsédénk reggel 6 ordtol, este 18 ordig tart nyitva.

Kébanya Polgarmestere dont az intézmények nyari-, ill. téli zarva tartdsarol. A bolcséde
nyaron két turnusban, felvéltva bezar, melynek id6pontjardl a sziilok minden év februar 15-ig
tajékoztatast kapnak. Nyari id6szakban az tigyeleti rend alapjan meghatérozott médon
fogadjak a nyitva 1évo boles6dék a gyermekeket.

Ett6l a sziil6 indokolt kérésére, valamint a torvényben meghatarozott feltoltottségtol
magasabb igény esetében az intézményvezetd engedélyével el lehet térni. Télen, kardcsony €s
Ujév kozott zarva van az intézmény, de a felmeriild igényeket ligyeletes bolcséde biztositja.

A bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Célja a
bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a
bolesddei ellatas keretében — erre iranyuld sziiléi kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és
étkeztetést kell biztositani.

A bolesodei nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkezo év augusztus 31-ig tart.

A bélesodei ellatds megsziinik

A bolcsédei ellatds megsziinik, ha a harmadik életévét - janudr 1-je és augusztus 31-e kozott
tolti be, az adott bolcsGdei nevelési év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-¢ kozott
tolti be, a kovetkez6 bolcsddei nevelési év végéig. Megsziinik annak a gyermeknek az
ellatdsa, aki a bolcséde orvosdnak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetbleg magatartidszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodését, ellatasat.
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3.2. ELLATASUNKROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

Nagyon fontos szamunkra, hogy a sziikséges informaciok eljussanak az ellatasunkat igényld
csaladokhoz.

A tajékoztatast széles korben probaljuk rendszeresen eljuttatni

- az 6nkorméanyzat honlapjan

- az Egyesitett Bolcs6dék honlapjan (http://kobanyaibolcsodek.hu/)

- internetes portdlokon

- szlérélapokon keresztiil

- helyi djsagban

3.3. A NAPSUGAR BOLCSODE BEMUTATASA

A bolcséde 1976 6ta miikodik csaladias, esztétikus kornyezetben. A targyi feltételek
biztositjak a kiemelkedd szakmai munka lehetdségét. Minden szempontbodl jol felszerelt,
igényesen berendezett bolcsdde.

3 gondozasi egységbbl, 6 csoportszobabdl 4ll, 72 gyermek fogadasara alkalmas. Vilagos,
tagas csoportszobainkban a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfeleld szines
jatékkészlettel biztositjuk a nyugodt, szabad jaték lehetdségét.

Mindhdrom egységnek kiilon elkeritett udvarrésze van. Az iddjaras fiiggvényében sokat
tartézkodunk az udvaron, ahol tobbféle mozgéasra, homokozésra, pancsoldsra, valamint a
levegdn val¢ alvasra is lehetdség van.

B -

A bolcsddébe jard gyermekek 6sztdl-tavaszig téritésmentesen, rendszeresen jarnak a .80
barlangba”, melynek specialis levegdje megel6zo, gyogyitd hatast fejt ki. A fels6 léguti
megbetegedésben szenved6knek kiilondsen ajanlott.
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Rossz id6 esetén a tornaszobdban elégithetik ki mozgasigényiiket.

A bélesédénk szervezeti kérdései

A bolcs6dénk szervezeti alapegységei a gyermekcsoportok. Egy bolcsddei csoportba, ha
minden gyermek betoltotte a 2. életévét, akkor 14, ha 2 évesnél fiatalabb gyermek is van,
akkor 12 6 vehet6 fel. A csoportokba valé felvétel altalaban az egyes gyermekek életkora,
egyéni fejlettségi szintje alapjn torténik.

A bolcsddei gyermekcesoportot 2 szakképzett kisgyermekneveld latja el. Két csoport képez
egy bolcsédei egységet, amelybe maximum 28 gyermek vehetd fel.

Az egység gyermekeit négy szakképzett kisgyermeknevel6 latja el, 6ket egységenként egy
takarit6i munkakorben foglalkoztatott bolcsddei dajka segiti.

Engedélyezett bolcsadei férohelyek szdma: 72
Nevelési egységek, gyermekcsoportok:

M¢éhecske csoport (szin: sirga)

1. csoport 12fh

2. csoport 12 fh
Siini csoport (szin: z6ld)

1. csoport 12fh

2. csoport 12fh
Csiga-biga csoport (szin: piros)

1. csoport 12fh

2. csoport 12fh

3.3.1.8zemélyi feltételek

A személyes gondoskodast nyidjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirl szolo 15/1998 (IV.30.) NM
rendelet a 1étszdmminimumra vonatkoz6 1. sz. melléklete rendelkezik arrél, hogy a
fenntarténak a bolcs6dék szamara milyen szakmai 1étszamot kell biztositania.

A rendelettel dsszhangban, bélcsédéinkben dolgozd minden kisgyermeknevelé szakképzett,
tobben rendelkeznek fGiskolai oklevéllel is. A féiskolai oklevéllel rendelkezok szama évrél-
évre emelkedik. Az Onképzés tdmogatdsat fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban
kvalifikalt kisgyermeknevel6k neveljék- gondozzdk a rdnk bizott gyermekeket.

A Kobanyai Napsugar Bolcsdde alapfeladatainak ellatdsdhoz személyi feltételek adottak.
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Az intézményben a stdtuszok szdma: 24,5 6, 15 f6 szakdolgozo, 9,5 f6 technikai személyzet
latja el munk4jat.

A nem kisgyermekneveld munkakérben alkalmazott dolgozoknak is olyan empatikus
képességgel kell rendelkezniiik, amely alkalmassa teszi Oket arra, hogy megfelel6 tarsaik
legyenek a kisgyermeknevel6knek a gyermeki személyiség kibontakoztatasaban. Megfeleld
szintli folyamatos tajékoztatas utan tudniuk kell milyen célok érdekében, hogyan kivanjak a
kisgyermeknevelok a gyermekcsoport nevelését és gondozasat megvaldsitani, és ennek
megfelelden jaruljanak hozza a nevelés-gondozas eredményességéhez.

A bolcséde orvosa a bolcsddei prevencios feladatokat megbizasos jogviszonyban latja el.

72 féréhelyes bolcsode

- 1 16 vezeto

- 1 16 vezeté helyettes

- 13 16 kisgyermeknevel6

- 3 f6 bolcsddei dajka (takarito)
- 1 16 élelmezésvezetd

- 1 f6 szakacs

- 3 {6 konyhai dolgoz6

- 0,5 6 mos6-vasal6

- 1 6 kézbesit6-hazimunkas

10
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Kisgyermekneveléink f6 feladata

A kisgyermekneveldi munka hivatds, mely a csaladok segitésér6l, a gyermekekrél val6
gondoskodasr6l, elfogadasrdl, tiirelemrdl, tolerancidrdl szol. A f6 hangstly a gazdag érzelmi
megnyilvanulasokon, kotddésen, ragaszkoddson, a kommunikacid és metakommunikacio
eszkozeivel torténd mintanytjtason van.

A kisgyermeknevelokre jellemz6 a fizikai, szellemi teherbiras, érzelmi kiegyensulyozottsag,
igényesség, lelkiismeretesség, tudatossdg, a figyelem, a koncentralds képességének
megosztasa, j6 manualis készség és a megfelel6 kommunikacios képesség. Fontosnak tartjuk,
hogy kisgyermeknevelbink 6szintén szeressék a gyermekeket, legyenek tiirelmesek,
megértéek a rdjuk bizott gyermekekkel. Olyan szakemberek legyenek, akik munkéjukra
igényesek, a tovabbképzéseken val6 részvételen feliil is rendszeresen képzik magukat.
Célunk, minden csoportban megteremteni a gyermekek szdmdra az érzelmi biztonséagot,
otthonossagot, szeretetteljes nevel6i légkort. A gyermekeken kiviil megprobéljuk a csalddokat
is segiteni tanacsadassal, fogadoorakkal, bolcsddei szocidlis munkas segitségével.

3.3.2.Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet — a bolcsddénk épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit —, a jogszabdlyi és szakmai el6irdsok, a csoportokba jar6 kisgyermekek létszama,
életkora, igényei alapjan gy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcs6dei nevelés
megvaldsitasat szolgélja.

Az épiilet, gépek tervezett, folyamatos felGjitasa és karbantartasa a megfeleldé szinvonald
miikddéshez elengedhetetlen, melyet az 6nkorményzat éves koltségvetése biztosit szdmunkra.
Kiemelten fontos a jatékeszk6zok, gyermekbitorok folyamatos poétlasa, cseréje,
korszertsitése az elhasznal6das aranyaban.

A bolesédei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert, a gyermekek mozgésigényének
kielégitése, a szabad leveg6n val6 tartozkodds biztositasa, a természettel valé mindennapos
érintkezés, egyiitt€lés szempontjabol, ezért kialakitdsira, berendezésére kiilonds gondot
forditunk. Az udvaron burkolt és fiivesitett feliiletek, homokozok, vizpermetezék talalhatok,
ezen feliil beépitett nagymozgast fejlesztd jatékok keriiltek elhelyezésre.

Minden csoporthoz tartozik ponyvaval ellatott terasz, melyen ideélis id6jaras esetén a
gyermekek a szabad levegon alhatnak.

Al u::h H "
A gyermekszobdk bitorzata, berendezése — felszerelése a korosztilyuknak és a szakmai
elvarasoknak megfeleld. Szobdnként a jatszdésarkok, pihendsarok kialakitdsa megoldott. A
hangulatos, puha karpitozasi butorok, szonyegek, parndk, puha textil jatékok pihentetd,
nyugtaté hatdstak. Van minden szobdban a gyermekheverén kiviil sz6nyeg, babzsik,
elkiiloniilésre alkalmas kuckd, ahol a gyermek pihenhet.

11
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A jatékkészlet kialakitdsa az egészségiigyi €s pedag6giai szempontokat figyelembevételével
torténik.

Az alapjatékok minden csoportban megtaldlhatéak, de ezen feli természetesen mds €s mas a
csecsemdkori-, a tipegd koru- €s a mnagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak. Tudatosan figyelink arra, hogy a természetes
anyagokbodl készitett jat€kok is megjelenjenek a jatékkészletben.

12
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A bolesdde kiszolgalé helységei ((konyha, raktérak, el6készitok, mosoda) is a funkciéjuknak
megfelelden kialakitottak, berendezésik. megfelels, a folyamatos fejlesztésre itt is
odafigyeliink. A gazdasagi részhez tartoznak a fézékonyha és a hozzatartozo helységei, illetve
a mosokonyha. A féz8konyhdban élelmezésvezetd iranyitasaval foznek a bolesodei
ellatottakra illetve a bolesdde felett elhelyezkedd 108 férbhelyes Csodapok Ovoda
gyermekeire is.

13
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4.AZ ELLATAS CELJA, ALAPELVEI FELADATAI, FOBB
HELYZETEI

A bolesddei alapellatas célja, hogy a gyermek testi, lelki fejlddését biztositsa az egyéni
igények, sziikségletek figyelembevételével. A csaladi nevelés tdmogatdsaval, a gyermekek
fizikai és érzelmi biztonsdgianak megteremtésével, odafordul6 szeretettel, elfogadassal, a
gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetoség biztositasaval,
viselkedési mintdk nyijtdsaval hivatott segiteni a harmonikus fejlédést. A gondozas és
nevelés szakmai alapelveit, céljait, a mikodési feltételeket az intézmény szakmai
programjanak kell tartalmaznia, mely iranymutatast ad mind a vezetdknek, mind az
intézményben dolgozéknak.

A folyamatos, kolcsonds tajékoztatas a gyermek fejlodésérdl alapvetd fontossagl, mert igy
kialakul egy személyre sz616 gondozas, nevelés.
A Kkorrekt partneri egyiittmiikodés alapfeltétele az Oszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvétell, etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek személyi jogait tiszteletben tartd,
tapintatos kommunikécid, ezért kiemelt feladatként a bolcs6de és a csalad harmonikus
kapcsolatanak kialakitasat és fenntartasat tartjuk szem el6tt.
Ennek megval6sitasahoz a feladataink a kovetkezok:
e A gyermekek sziikségleteinek a legmagasabb szinvonalon valo kielégitése és a sziil6i
igényeknek maximalis megfelelés.
e Csaladias, szeretetteljes légkor megteremtése, ahol minden bolcs6dés gyermek
szamdra biztositva van személyiségének zavartalan fejlédése.

A BOLCSODEI NEVELESUNK- GONDOZASUNK

Bolesddénk a szakmai programja §sszeéllitasiban figyelembe vette a ,,4 bolcsddei nevelés-
gondozds orszdgos alapprogramja” mint a szakmai szabalyozas legmagasabb szintii
dokumentumat, valamint igazodott a varosban él6 csaladok helyi igényeihez, valamint a
fenntart6 elvarasaihoz.

A bolcsddei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok dllnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését gondozéasat, hanem az egész csalad timogatasat
célozza meg.

A BOLCSODEI NEVELESUNK

A bolcsédei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozésaihoz. A bolcsédei nevelésiink mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.

A bolesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles
korti értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. A Dbolcsédei ellatast nyujté csaladbarat intézményként,
hozzijarulunk a csaladok életminGségének javitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek
ndveléséhez.
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A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaginak megteremtésével, odafordul6
szeretettel,  elfogaddssal, a  gyermek  kompetencidjdnak  figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositdsdval, viselkedési mintdk nydjtasaval segiteni a
harmonikus fejlodésiiket.

4.1. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI
A csaldd rendszerszemléletii megkizelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolesdei nevelésiinkben els6dleges
szempont a csalad miik6désének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan
komplex 14itdsméd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindul6pontnak tekinti. Az interakciés mintikat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad er6sségeir6l és gyengeségeirdl. Az erosségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életminGségének javitdsahoz. A megolddst a mindennapos
kapcsolattartasban latjuk, igy a sziil6 a kialakult bizalom altal nevelési gondjaival is hozzank
fordulhat, fordul.

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervenci6 magédban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgéilja. A
bolesddénk funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazéséra. Ennek értelmében a kisgyermekneveldink feladata az esetlegesen felmertil6
fejlodésbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

Kisgyermeknevel6i gyant esetén, hazon beliili célzottabb megfigyelés, majd a sziilé irdsos
beleegyezésével szakember bevondsa. Ezzel kapcsolatban minden segitséget megadunk, hogy
a sziilé ne érezze, hogy egyediil maradt a problémadjival.

A csalddi nevelés elsddleges tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csaldad joga és kotelessége. Minden csaldd szokasai,
hagyomanyai kiilonb6éz6éek, munkank sordn ezt tiszteletben tartjuk. Amennyiben a bdlcsddei
életben megvaldsithatoak a sziil6 4ltal otthon kialakitott szokasok, abban az esetben folytatjuk
az egyéni szokdsformdk tovabbi megtartasat. Lehet6ségeinkhez mérten toreksziink a csaladi
nevelés hidnyossigainak kompenzélasara, korrigalasara is. Mindezek értelmében fontos tehat
a sziil6k szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilénboz6 szinteken és médokon megval6sulé
bekapcsolodast a bolesédénk életébe. Az alapelv megvaldsuldséhoz kiemelten fontos a
csaladlatogatds, a rendszeres kapcsolattartds, a kozos rendezvények, kozds élmények,
melyeket tinnepeink kapcsén biztositunk.

Mindezt a bolcs6débe keriilés el6tti nyilt napok, a nagyobb iinnepek (husvét, kardcsony) eldtti
csaladokkal kozos készillddések megszervezésével segitjiik el6. A gyermekek mindennapi
bolcsddei életébe betekinthetnek a sziildk a folyamatos életképek nézegetésével melyet a
kisgyermekneveldk rendszeresen megosztanak a sziilokkel az interneten keresztiil.

15




Kdbéanyai Napsugdr Bolcséde — Szakmai programja

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A gyermeket — mint fejlodo személyiséget — a kisebb kérli kompetenciabol fakadd
segitségigénye, rautaltsaga, kiszolgéltatottsiga miatt, kiillonleges védelem illeti meg. Ezt a
védelmet elsédlegesen szem elétt tartjuk, minden tevékenységiink folyaman, ami hatassal van
a gyermekre. Mindennek meg kell nyilvanulnia a gyermekkel kapcsolatos banismédokban, a
kisgyermeknevel6i attitlidben, kommunikaciéban.

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal
nem helyettesithet6 individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodd személyiség.
Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg.

A bolcsodei nevelésiink a gyermeki személyiség
teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis
és a kognitiv kompetenciak fejléddésének segitésére
iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Fokozott figyelmet forditunk az etnikai,
kulturélis, vallési, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentélis  képességbeli  kiillonbozdségek iranti
tolerancia kialakitisara.

A gyermeket fejlodésében a sajat tempojaban
timogatjuk, nem erdltetjiik a kovetkezé szint
elérését. Alapvetd elvarasunk, hogy mindez
megnyilvanuljon a gyermekkel kapcsolatos
banasmodban, a kisgyermeknevel6i attitlidben,
kommunikéciéban.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A bolcsédei nevelésiinkben a korosztaly életkori sajatossdgaib6l adédéan meghatdrozé a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
kisgyermeknevelok munkajat folyamatos tovabbképzésekkel és a nehéz helyzetek
eljatszasaval, atbeszélésével segitjiik. A foiskolai képzés elényeinek hangsilyozasaval és a
képzés alatti tadmogatassal Osztonozzilk, hogy minél tobben felséfoka végzettséget
szerezzenek.

A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

Intézményiink a kornyezeti €s targyi dlland6sagra is odafigyel, ennek a megval6suldsat segiti
a napirend, ilésrend, fektetési rend, csoport- és hely- jel allandésdg. Korcsoport szerint
elkészitett napirendre, mindannyian odafigyelve, biztositjuk az 4lland6sag elvét, ez azt jelenti
a gyermek szdméra, hogy az egyes mozzanatok egymasra €piilésébol fakadé ismétlodések,
tajékozodasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
sordban. A napirendeket az évszakoknak, csoportlétszamnak, korosztilynak megfelelden
alakitjuk ki, aktualizdljuk. Toreksziink arra, hogy az ellitas ideje alatt a varakozasi id6t
minimumra csOkkentsiik, €s minden zavar6 koriilményt kizarjunk. Lehetdség szerint
biztositjuk a személyi allandésagot, a felmenbrendszer és a sajét kisgyermekneveld rendszer
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alapjan. A kisgyermek egyéni igényeitsl fiiggd, bolcsddénkben torténd beszoktatasra,
adaptaciéos idoszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
ujrateremtésére.

Az uj sziilokkel vald beszélgetések soran hangstilyozzuk a fokozatos, anyas beszoktatas
eldényeit, az otthoni napirend fontossagat

Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcs6dei nevelésiink minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek @j helyzetekhez val6 fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodésat, a valtozdsok elfogaddsat, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a jo
szokasok kialakulasat.

Egyéni bandasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapveté feltétel a kisgyermekneveld
elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsddei
nevelésiinkben figyelembe vesszik a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és
pszichés  dllapotdt, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturédlis és vallasi hovatartozdsat. A fejlédés iitemét mindig
magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden qj
fejlédési allomasnak kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért
fontos, hogy a bolcsddénkbe jar6 kisgyermekek mindegyike
egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon érzelmi
biztonsigot nyijté gondoskodasban és tdimogatésban.

A gyermekeket dnmagukhoz és nem a tobbi gyermekhez hasonlitjuk, igy az aprobb fejlédést
is észlelhetjiik. A kisgyermeknevel6i munkanak nagyon fontos alapelve, minden gyermekkel
egyéni igényei alapjan kell foglalkozni, mely folyamatos figyelmet igényel.

Szakembereink a folyamatos informéciécsere alapjan valdsitjdk meg az egyéni bandsmod
elvét, a sziilokkel és a tars kisgyermeknevelokkel. Az egyéni banasmadd alapvetd feltétele a
feln6tt 6szinte érdeklédése a gyermek irant.

Kisgyermekneveldink a kisgyermek pozitiv megnyilvanulasait tdmogatjdk, megerositik,
elismerik. Feladatuk minden gyermek szdméra a meleg, szeretetteljes odafordulés, a gyermek
egyéni igényeinek megfelelé kornyezet kialakitasa (balesetmentes, egészséges kornyezet,
jatékkészlet). Szamunkra elengedhetetlen feladat, hogy a bolcsédébe jar6 gyermekek
mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodo felnétt elfogadasat.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcijanak benséséges,
intim helyzetei. A gondozési helyzetek megval6suldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozés minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetoségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre.

A professzionalis gondozésunk, hozzijarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a
nevelési feladatok megval6suldsanak egyik kiemelt szintere. Id6t hagyunk a gondozds intim
helyzeteiben a bens6séges kommunikécidra, aprobb ,huncutsdgokra”. A prébalkozisokhoz
elegend6 id6 biztositdsa, a gyermek meghallgatdsa, véleményének figyelembevétele, a
kompetencidjanak megfelelé mértéki dontési lehetdségének biztositasa a feladatunk.

;




Kdbéanyai Napsugér Bolcsdde — Szakmai programja

Az aktivitds, az ondllosulds segitésének elve

Napirend megfelel6 kialakitasdval biztositjuk a gyermek §
aktivitisat €s Ondllésaganak fejlodését, ha elegendé id6 all a
gondozasi miveletek elvégzéshez, valamint a
jatéktevékenységhez. Ilyenkor fokozottabban van lehetdség a
gyermek 0sztonzésére, megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogatd,
az igényekhez igazod6 segitésére. Az elv megvaldsitisdban a
biztonsdgos és tevékenységre motivald személyi €és targyi
kornyezet megteremtése is biztositja az aktivitdst. A
probalkozasokhoz  elegendd  id6biztositasa, a  gyermek
meghallgatésa, véleményének figyelembevétele, a e
kompetencidjanak megfelel6 mértékl dontési lehetdségének blztosrcasa

4.2. ABOLCSODEI NEVELES FELADATAI
A csalddok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsédénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kerulo elsé gyennekmtezmeny
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia '
fejlesztésében. A csalad  er6sségeinek
megismerése, tdmogatdsa a pozitivumok
kiemelésével valésul meg.

A csaladi és bolesodei nevelés Osszhangja, a
sziilok ¢€s a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonos bizalmon
alapul6 partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a  kisgyermekek  harmonikus
fejlodéséhez. A  szilldé ismeri legjobban
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermeknevel6ink, mint szakemberek, szaktudasukra, tapasztalataikra
épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetitik a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakembereink feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez szikséges egészséges és biztonsdgos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazod6 napirend biztositdsdval, az életkornak megfeleld valtozatos ¢€s egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn val6 aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit.
Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevenci6s feladatok megval6sitasdba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonunk:
gyermekorvos, dietetikus, gyégypedagdgus, pszichol6gus, mentélhigiénés szakember,
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gyermekfogszakorvos stb. Evente két alkalommal gyermek fogorvos latogat ki
intézményiinkbe, ahol preventiv jelleggel megvizsgalja a kisgyermekeket, és sziikség esetén
kezelésre hivja be oket.

Az érzelmi és tdarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyGjté neveldi magatartisunk magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valé Osztonzést, a pozitiv és biztato
iizenetek rendszeres kozvetitését, a vildgos elvardsok €és hatdrok megfogalmazasat. A
kisgyermekek bolcs6dénkbe keriilése tobb lehetoséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasira. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasinak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Toreksziink az egyiittélés szabélyainak elfogadtatasara, a méasok irdnti nyitottsig megdrzeésére.
A kisgyermeknevel6ink feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikéaciés kedv felkeltése €s
fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondékdk, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének er6sitése a jatékos
felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek
megteremtése a  kisgyermeknevel6ink  aktiv
részvételével és a  megfelelé  kormyezet X
kialakitasaval torténik. A boélcsédei nevelésiink-
gondozasunk helyzeteiben a szakember ismeretet
nydjt, segiti a tdjékozOdast, a tapasztalatok és
¢lmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazod6 kozos
tevékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nydjtdsa,
az 6nallé probalkozas €s a kreativitas timogatésa.
Az 0nall6 vélasztas és a dontési képesség
kialakulasat segiti a batoritd, 0sztonz6 nevel6i
magatartas.
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4.3. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

s 0,

el6segitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harménia is.
Lehet6séget kell biztositanunk a kisgyermek szamadra ahhoz, hogy érdeklédésének, pillanatnyi
pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi- és tirgyi kornyezetével.
Ezzel jarulunk hozza, ahhoz, hogy segitséget kapjon a kisgyermek az optimadlis és sokoldali
fejlodéséhez, szocializacidjahoz.

Szandékunk, hogy a bolcsddei élet legyen élvezetes, részvételre motivald, tanuldsi éiményeket
biztosito, tarsas kézegben zajlo, interakcidt 5sztonzo.

Gondozas

BensOséges interakcios helyzet kisgyermeknevel6 és gyermek kozott, melynek elsédleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a komfort érzés megteremtése. A gondozasi
miiveletekre val6 felkésziilés és az ehhez sziikséges nyugalom megteremtésével lehetdséget
adunk a gyermek szdmdra, hogy aktivan vehessen részt a gondozdsi helyzetekben. A
kisgyermekneveldknek pedig ebben a légkorben figyelni kell a megfelelé szitudcioban a
dicséretre, biztatasra, megerdsitésre. Lényeges, hogy ehhez biztositsuk az elegendd idét,
mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi gyakorlast igényel. A gondozasi helyzetek
tartalommal val6 kitoltése jelentés mértékben segiti a szokaskialakitast €s az 6nallésodast.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a vildg megismerésében €s
befogadasaban, elGsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és  a szocialis fejlodést.
Kisgyermeknevelok a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkdzok)
biztositisdval és nevel6i magatartasukkal tamogatjdk az  elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitdst. A jaték ad elsGsorban lehetbséget a tarsas kapcsolatok

fejlédésére is. A tobbi gyermekkel valé egyiittlét oromforrds, a tarsak viselkedése is mintét
nyujt, segitve a szocidlis képességek kialakulasat.

Mondoka, ének

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mond6kdzds, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket, Gromélményt keltenek, érzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek.
Bolcsddénkben lehetdséget biztositunk sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre.
Munkédnk folyamén segitjik az anyanyelv, a zenei nyelv elsajatitdsit, a személyiség
fejlodését, hozzajarulunk a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baréatsagos 1égkor megteremtéséhez.

Vers, mese

A vers, mese is nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a gyermek személyiségére. Amikor
mi verset mondunk, mesét olvasunk, képeskonyvet nézegetiink bensoséges kommunikécids
helyzetet teremtiink. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. Fejlodik emberismerete, a féhdssel valo
azonosulés fejleszti empatidjat, gazdagodik sz6kincse. A mese segiti az optimista €letfiloz6fia
€s az Onall6 véleményalkotds alakuldsat. Tapasztalataink szerint kedveltek a kiilonb6zo

mozgéasformékkal kisért versek, mondékak, melyeket szivesen alkalmazunk.
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Alkot6 és egyéb tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — nem az eredmény. Az érzelmek feldolgozésa és
kifejezése, az onkifejezés, az alkotds maga, mely intézményiinkben a gyermek dnkéntességén
alapul. A kisgyermeknevel6 feladata a tevékenység felkinalasa és a gyermek érdeklédésének
felkeltése.

Mozgis

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgés alapvet6 formai alakulnak ki, ebben az id6északban
minden teriilet fejlodésének alapja. A korosztaly mozgasigénye rendkiviil nagy, toéreksziink
arra, hogy a kornyezet biztositsa a lehet6séget az ez iranyu tevékenység kielégitésére. Nagyon
figyeliink arra, hogy bolcs6dénk balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat minimumra
csOkkentsiik.

A nagymozgasos jatékokra els@sorban a szabadban adott a lehet6ség, de a hallban illetve a
tornaszobdban is van rd lehet6ség. A kisgyermeknevelSk kreativitidsat mutatja mikor a
szobdban is megteremtik a médjat annak, hogy olyan esetben is kielégitsék nagymozgas
igényiiket a gyermekeknek mikor az el6z6 lehet6ségek nem megvalosithatéak.

Bolcsédénk udvara minden szempontbol megfelelé gyermekeink szamara a szabad leveg6n
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Tanulas

Intézményiinkben a bolcsédei nevelés-gondozason belill, a tanulds fogalmat a lehetd
legtdgabban értelmezziik: minden, ami a gyermekkel torténik, olyan tapasztalat- €s
informéci6szerzési folyamat, amely tartés valtozdst idéz el6 a viselkedésben és
gondolkodasban. A tanulds a gyermek koratdl, fejlettségi szintjétdl fliggé folyamat, amely
tevékenységbe dgyazottan torténik. A kisgyermeknevelGknek teret kell adniuk a gyermek
személyes kivancsisaganak és érdeklédésének kibontakoztataséra.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valé egyiittes tevékenység €s kommunikdcié. A tanulds formai:
uténzas, spontan jaté€kos tapasztalatszerzés.

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szdmara élményt nytjto, részvételre
motival6, tanuldsi tapasztalatokat biztosit6 legyen. Valamennyi tevékenység, €lethelyzet
alakitidsanak moédszertani alapja az egyéni banasmdd érvényesitése, a gyermek pozitiv
Onéllésagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet
kozos elokészitéséhez €s megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol
¢s a kornyezetr6l valé gondoskodashoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas,
6szi  falevelek  gereblyézése, karacsonyi
siteményszaggatas, gylimolcssalata készitése
stb.). Az 6r6ém forrdasai az ,én csinidlom”
€lményének, az egyiittességnek, a kozos
munkalkodasnak és a tevékenység
fontosséganak, hasznossdganak atélése.

A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, €s barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az
egylittmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefiiggések felfedezésére,
megértésére.
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4.4.A BOLCSODEI NEVELES
MEGVALOSITASANAK FELTETELEI

wSajdat kisgyermeknevelo”- rendszer

Személyes dlland6sig elvén nyugszik, a csoport egy része |
tartozik egy nevel6hoz. O szoktatja be, kiséri végig a
gyermek fejlodését, igy tobb figyelem jut a gyermekeire,
szamon tartja igényeiket, szokésaikat, problémadikat, atsegiti
Oket a bolcsodei élet soran, ad6d6 nehézségeken. Fontosnak
tartjuk a csalddban megkezdett nevelés, szocializici6
folytataséat, vagy a hidnyossagok esetén annak kiegészitését, a csalddok segitését, és szoros,
kolcsonos

bizalomra épiild egyiittmiikodés kialakitasat a sziilokkel. A gyermek személyi- és tdrgyi
kérnyezetének allanddsaga (,,Sajat” kisgyermeknevel6 rendszer, felmend rendszer, csoport- €s
helyélland6sag) noveli az érzelmi biztonsagot. Tapasztalatok szerint a személyi véltozés, a
helyvéltoztatds hosszi idére elbizonytalanitja, kizékkenti egyensulyukbdl a gyermekeket,
ezért nyugodt fejlodésiik érdekében fontos az allanddsag.

Gyermekcsoportok szervezése

A boles6dénkben a gyermekcsoportok létszama jogszabaly altal meghatérozott. Az el6irtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a minéségi bolcsédei nevelést az
életkornak ¢és a sajatos igényeknek megfelel6 feln6tt-kisgyermek arany garantalja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsddébe jards teljes
idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eldfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem kénnyii feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolcsédés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a kés6bbi életszakaszokban.

Napirend

A bolcsédei munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyamatos napirend. Bolcsédénkben a
napirend allandésiga a gyermek szdmara nemcsak a fizikai sziikségletek szempontjabol
nélkiilozhetetlen. A napirend megkOnnyiti a gyermek tajékozodasat, lehetévé teszi szaméara a
gondozasi miiveletek ,elérelatasat”, ezaltal tehat elosegiti a gyermek alkalmazkodasat,
fokozza biztonsagérzetét. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol,
fejlettségétol, sziikségleteit6l, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam
és egyéb tényezOk is. A napirend kialakitasinak tovabbi feltételei a személyi allandosag
(,,sajat kisgyermeknevel”-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsodei
dajkéval val6 sszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség
szerinti figyelembevétele.
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4.5. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csalddok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan miik6dé eréforrasok felkutatisdra €s ezen
er6forrasok eredményes miikidtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb koril kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsodlegességét, a bolesddei ellatds csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartdsnak, tdjékoztatdsnak tobb forméja van, mindegyik mas-mds szerepet télt be,
ezért célszerii parhuzamosan minél tobbet alkalmazni belliik.

A csalddlatogatds alkalmaval a kozvetlen kapcsolat kialakitdsa a csaldddal. A
bolcsédébe keriilés el6tt a tars kisgyermeknevelSvel, a sziilével egyeztetett
idépontban torténik. A gyermeket otthoni kornyezetében ismerik meg a
kisgyermeknevel6k, fontos a gyermek csaladban elfoglalt helye, egyéni szokdsai,
melyek segitséget jelentenek a kisgyermekneveloknek. Alapveté fontossagi a
kisgyermekneveld hitelessége, szakmai felkésziiltsége, a csaladlatogatds soran.
Levezetéséhez segitséget nyujt a kiadott Gtmutatd.

Bolesodei adaptacio: A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas lehetdséget ad a
csalad és a bolcsdde tartalmas egyiittmiikodésére. A sziild jelenléte biztonsagot ad a
gyermek részére, mely megkonnyiti az 4j kornyezethez valé alkalmazkoddsat. A
kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan kialakulé érzelmi kotodés
segiti a gyermeket a kornyezete elfogadasaban. A sziil6 a beszoktatds alkalmaval
teljes betekintést nyer a bolcs6dei munkaba. A bélcsddében tapasztalt nevel6i légkor,
a kisgyermeknevel6 felkésziiltsége, szakmai tudasa, a sziilével szembeni magatartdsa
noveli a kisgyermeknevelé munka tekintélyét, a bolcs6dei munka elismerését .

A sziilokkel napi kapcsolat tartasa, hogy igy minden informéacié eljusson a
kisgyermekneveldkhoz és a csaladhoz egyarant. A sajat kisgyermekneveld lehetOség
szerint alaposabb tajékoztatast kapjon és adjon a sajat gyermekeir6l. A
kisgyermekneveld és a sziilok folyamatosan tajékoztatjak egymast a gyermekr6l. A
folyamatos, kolesonos tajékoztatas a gyermek fejlodésérol alapvetd fontossagl, mert
igy kialakul egy személyre sz6l6 gondozis, nevelés. Fontos, hogy a tédjékoztatis
Oszinte, hiteles, és személyes hangvétel{i legyen.

A sziildcsoportos beszélgetések alatt, egy bizalmasabb kapcsolat kialakitdsa a
kisgyermeknevel0 és a csalad kozott.

Kiilonb6z6 tinnepek koré szervezett rendezvények, csaladi délutdnok megtartdsa.
Adventi késziil6dés, farsang, husvéti késziilodés, gyermeknap

Erdekképviseleti férum Térvényi kotelezettség alapjan érdekképviseleti férum
megalakitasa sziiloi, fenntartdi és bolcsodei részvétellel.

Indirekt kapcsolattartdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formékat. Az
frasbeli tdjékoztatok, hirdet6tablak, honlap, szérélap, kozosségi oldalakon val6
megjelenések lehetGséget adnak az ismeretterjesztésre.
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HAGYOMANYOK, UNNEPEK

A sajatos arculat alakitisidban fontos szerepe van a §
hagyomanyoknak. Az iinnepeket €s a hagyomanyok dpoldsit nem
lehet kihagyni a bolcsdde életébdl sem, hiszen jatékos formaban
viselkedési formak, magatartdsi modok ataddsara van lehetdség, a
gyermekek szaméra megkiilonboztethetévé valnak a hétkdznapok €s
a jeles napok. A szokdsok, hagyomanyok megtartdsa a kulturdlis [g
orokség 4dpoldsat jelenti, amelyre a korai életszakaszt6l kell |
szocializlnunk a gyermekeket.

A Dbolcsddei nevelés felelossége azért is hangsilyos, mert
napjainkban e hagyoményokat egyre kevesebb csaldd tartja
fontosnak.

Csak é€let kozeli innepek €és hagyoményok dpoléasa lehet a cél ebben
a korosztélyban. Fontos, hogy ezeknek a hagyoményoknak talaja
legyen a kozosségben, mert a milt 6rokségéhez csak igy kozelithetiink. Az linnepek nem
miisorok szervezését jelentik, hanem rakésziilést, kozos {inneplést. Minden iinnepi
késziilodés, a felfokozott varakozas er6siti az linnep élményét, segiti az linnepi hangulat
megteremtését. A bolcsddés korti gyermek szamara minden lnnep egyedi, egyszeri, az
ismétlédo tinnep minden alkalommal mas és mas.

Hagyomanyos iinnepeink:

- Sziiletésnap,  névnap:
csoporton  belil, egyéni
megiinneplés az iinnepelt
gyermek sziiletésnapija,
névnapja koriilli napon. A
csoport tagjai énekelnek és
az  lnnepelt apr6, a
kisgyermeknevelok altal
készitett ajandékot kap. Az
életkornak megfelel6 szami
gyertya gyijtdsa jelképes
tortan torténik.

- Gyermeknap: csaldddal
k6z0s rendezvény,
kiilonb6z6 programok
biztositasdval, amit térités
nélkiil vehetnek igénybe a
bolcs6dés gyermekek és a
vendégek.

- Mikulés: csoportonként érkezik a bedltozott Mikulds. A gyermekek csomagot kapnak, amit
hazavisznek, és egy apr6 édességet, amit helyben elfogyaszthatnak. A gyermekek név
szerint is meg vannak emlitve egy-egy pozitiv tulajdonsag kiemelésével.

- Kardcsony: kreativ délutant rendeznek a kisgyermeknevelok, amelyen a sziilék is részt

vesznek, a gyerekek és a sziilok kedviik szerint tevékenykednek. Az elkészitett alkotasokat
hazaviszik, illetve a csoportszobékat diszitik veliik.
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- Farsang: csoportonként innepeliink. Jelmezbe 5ltozés a gyermek és a szillok kivansagatol
fiigg. A kisgyermeknevel6k  is
bedltdznek, hogy ezt a  napot
hangulatosabba, még emiékezetesebbé
tegy€k a gyermekek szamara.

- Hisvét: csoportonként érkezik a
bedltozott Nyuszi, minden gyermek
hisvéti édesség csomagot kap, amit
hazavisz. A jitszéudvaron, a fiiben
rejtenek el a kisgyermeknevel6k apro6
tojasokat, amit Osszegy(jteni €s megenni
nagy €lményt jelent a gyermekek
szamara. Lehetdség szerint a
zenepedagogus egy hisvéti mesét ad eld a gyermekek bevonaséaval

Az iinnep el6tt a kisgyermeknevel6k egy

kreativ délutdnt szerveznek, ahol a gyerekek

¢s a szulék is kedvik szerint

tevékenykednek. Az elkészitett alkotdsokat

hazaviszik.

Célok, feladatok:

o Keressiik annak a lehet6ségét, hogy tébb olyan programot szervezziink, amibe
bevonhatd a csalad.

e Felméréssel, véleménykutatassal megismerni, hogy milyen programokban vennének
szivesen részt a sziilok, milyen id6pontot tartanak alkalmasnak.

4.6. ABOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

A bolcséde — egymas kompetencia hatdrainak kolcsonds tiszteletben tartdsdval —
egylittmiikddik mindazokkal, akik a csalddoknak nydjtott szolgaltatasok és ellatdsok sorén a
gyermekkel, vagy csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek. A problémas, nehéz szociokulturalis
hattérrel €16 gyermekek élethelyzetének javitisa ezen intézményekkel szorosan
egyiittmiikddve torténik.

Intézményen beliili kapcsolatok
o Az Egyesitett Bolcs6dék vezetdje napi kapcsolatban 4ll a bolesdde vezetdjével
e Szoros kapcsolatban édllunk a szaktanacsad6val, szakmai kérdésekben sziikség szerint
konzultalunk
e A tagintézmények vezetdi is napi kapcsolatban allnak egymassal

Mis intézményekkel val6 kapcsolat

e Fenntarténkkal- Bp. Févaros X. keriileti Onkorményzat dolgoz6ival

e Barka- Kébanyai Szocidlis és Gyermekjoléti Kozponttal

e Ovodikkal, elsésorban a Csodapok Ovodéval: Elézetes megbeszélés az 6vodai
felvétel elott /tajékozédas a gyerekek 1étszamardl, korcsoport szerinti megoszlasrol,
testvérgyerekekrdl stb. Az 6vodavezeté és 6vond is rész vesz az 6vodiba mend
gyerekek sziilei részére tartandé értekezleten. Beiratkozds utdn egyeztetiink a
gyermekrél. Az Ovondk latogatdst tesznek a bolcsddénkbe, ismerkednek a
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gyerekekkel, a kisgyermekneveldk tajékoztatjak oket a gyermekek fejlettségérol. A
bolcsodés gyerekek latogatast tesznek az 6vodéba.
A rendezvényekre meghivjuk egymast, lehetoség szerint mi is eleget tesziink a
meghivéasnak. (Csodapdk nap, sziiretelés nagyobb bélcs6dés gyermekek részvételével)
Az €lelmezéssel kapcsolatban napi kapcsolatban vagyunk.

o Képz6 intézményekkel
A bolesdde gyakorloteriilet, tobb iskolabol érkeznek hozzank a tanulok. Bolesédénk
2008 6ta biztositja a Pannon Kincstar Tanoda tanuldi részére a gyakorld teriiletet €s a

vizsga lebonyolitasat. Az ELTE kisgyermeknevelé6 BA szak beindulasa utan egyre
nagyobb az érdeklédés intézményiink irant a hallgatok kozott.

Célunk, hogy a hallgaték az eddig elméletben tanultak és az itt szerzett ismeretek
révén megszeressék ezt a palyat €s hivatasuknak tekintsék azt. A gyerekek feltétel
nélkiili elfogadasat, a fokozatossag elvét betartva készitjiik fel 6ket az 6néallé munkéra.
Feladatunk a terepgyakorlat megfelelé elokészitése, mely magéaban foglalja a
kisgyermeknevelok szakmai felkésziiltségének fejlesztését, a tanulék fogaddsat, a
bolcsdde és a kollektiva bemutatését, a kapott tematika ismertetését, megbeszélését és
a kompetencia hatdrok betartdsat. A gyakorlat alatt a keriilet szaktanicsaddjaval
szorosan egyiittmiikodiink, hogy a betanitds, vizsga minél z6kkend mentesebb és
sikeresebb legyen.
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Bélcsédék szervezeti abrdja
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4.7.ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASAINK

Tandcsadds

A bdlcs6dénkben meghatarozott iddben, és igény szerint a szakemberek bevonasaval
biztositunk tanacsadést az alabbi téméakban:

Gondozasi — nevelési témakban.

Etkezési gondok, diétds étkeztetés esetén, ételbemutatok szervezése.

So-szoba haszndlata

Somadrin szoba: A bolcs6dénkben miikdik ez a szolgaltatas. A tengeri sos leveg6t idézo,
felsd 1éguti betegségek megel6zését szolgald, asztmatikus tiineteket csokkentd, gyogyhatast
barlang preventiv haszna mar bizonyitott. Tapasztaljuk, hogy a téli idoszakban, a rendszeres
s6-szoba l4togatas hatasara, a felsd léguti megbetegedések szama lényegesen csokkent. A
gyermekek immunrendszerének erdsitése-, az ellenallé képesség novelése érdekében vezettiik
be ezt a fajta szolgaltatdst, mely a sziil6k kérében igen népszerti.

Zenepedagdgus ldtogatdsa

Kéthetente a jatékidoben 20-30 perces jatékos zenés foglalkozds a gyerekek aktiv
részvételével.

Boélcsddei szocidlis munkds

Havonta egyszeri alkalommal, illetve igény szerint a Barka K6banyai Szolgaltaté Kdézpont
egyik csalddgondozdja az intézményben fogad6érat ad. A csaladoknak, dolgozoknak tanacsot,
iranymutatést ad felmeriilé problémak esetén.

5. ELELMEZES

A bolcsédés (72 f6) és az 6vodids gyermekek (108 f6) és a felnbttek ékeztetését sajat
fézékonyharél biztositjuk. A korszerli tdplalkozés feltételeinek targyi, személyi feltételei
adottak. Az étlapot szakképzett dietetikus allitia Ossze, ami elésegiti a gyermek testi
fejlédését. Az étlapok minden esetben, az atadéhelységben ki vannak fiiggesztve. Eteleink
idényszeriek, izletesek, szinben harmonizalnak, toreksziink arra, hogy minden évszakban a
lehet6 legtobbszor friss alapanyagokbdl, zoldségekbdl fozziink.

Igény esetén, szakorvosi javaslatra a gyermekek részére diétas étkezést biztositunk, melyre
kiilonds figyelmet forditunk. Az élelmezésben a HACCP rendszer miikddtetését és
folyamatos feliilvizsgalatat megvalésitjuk. 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kbzétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi elGirasait betartjuk.

Az €lelmezési lizem takaritdsa, fertGtlenitése folyamatos, a kiadott utasitdsoknak megfelelden
torténik.
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6. ERDEKVEDELEM

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35-37.
sz. paragrafusa értelmében, a bolcsOdei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az
intézmény Erdekképviseleti Férumot muikdodtet. Az Erdekképviseleti Férum szabalyzata az
intézményben megtekinthetd.

1. Az Erdekképviseleti Forum célja:

Az ellatasra jogosultak és az intézményi jogviszonyban 4116k érdekvédelme.

2. Az Erdekképviseleti Férum feladata:

Megvizsgilja az el€ terjesztett panaszokat.

Dont a hatdskorébe tartozé tigyekben.

Intézkedést kezdeményez az intézményvezetdnél, sziikség esetén a fenntarténal.
Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érinté tigyekben.
Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgéltatasok tervezésérdl, mikdésérol, ebbol szarmazo bevételének
felhasznalasarol.

Egyetértési jogot gyakorol a hazirend j6vahagyéasanal.

3. Az Erdekképviseleti Forum miikédési teriilete:

A Ko6bdnyai Egyesitett Bolcsddék tagintézményei.

4. Az Erdekképviseleti Forum miikodése:
A gyermek sziiloje, ill. torvényes képvisel6je panasszal élhet a bolcsode vezetdjénél, az
Egyesitett Bolcsddék vezetdjénél, tovabba az Erdekképviseleti Forumnal:

az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme,
az intézmény dolgoz6inak kitelezettségszegése esetén.

A bolcséde vezetje, az Egyesitett Bolcs6dék vezetdje és az Erdekképviseleti Férum a
panaszt 15 napon beliill kételes kivizsgdlni és tdjékoztatast adni a panasz orvosldsénak
lehetséges modjardl.

A gyermek sziilgje, ill. térvényes képviseldje az intézmény fenntartéjahoz, tovabba a
gyermekjogi képviseloh6z fordulhat, ha nem kap értesitést a vizsgalat eredményérol,
vagy, ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
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7.A SZAKMAI FELKESZULTSEG BIZTOSITASANAK MODJA,
FORMAI

A szakmai felkésziiltség elosegitése, biztositdisa
Teriileti szakmai litogatasok, szakmai konzultacio

A szakdolgozok kovetkezetes, magas szinvonali szakmai munkdajat a keriileti szaktanacsado,
az Egyesitett Bolesodék vezetbje €s helyettese segitik az éves latogatasi terv alapjén
meghatarozottak szerint. A megfigyelések eredménye, a tapasztalatok minden esetben az
adott bolcsddevezetovel és a kisgyermekneveldkkel megbeszélésre keriil. A megfigyelésekrdl
irasos jegyz6konyv késziil.

A szakmai munka ellen6rzése soran fo iranyelv a kisgyermeknevel6k nevel6i pedagogiai
onallésaganak elfogadasa. A bolcsddei nevelémunka értékelése az egész bolcsddere
vonatkoztatva kisgyermeknevel6i értekezlet keretében torténik, Az ellenérzés kiterjed a
dokumentéciok ellenérzésére is.

A bolcsdde 4ltal megrendelt szakmai foly6iratok, a véasarolt szakmai konyvek segitségével
friss ismeretek birtokaba jutnak kisgyermeknevel6ink.

Természetesen a rendszeres megfigyeléseken til, sziikség szerint, vagy a bolcsddevezetd
kérésére ismételt latogatasra lehetdség van, a szakmai konzultacio folyamatosan biztositott.

Képzés, tovabbképzés

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleldé magas szinvonald munkat a bolcs6dei
szakemberek csak ugy tudjdk megvaldsitani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik
magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjak. Ezért az Egyesitett Bolesddék kiemelt feladata
kertileti szinten, a tovdbbképzések szervezése, a helyszin biztositasa, az 6nképzeés elosegitése
és tamogatasa. Kiillonos figyelmet forditunk a palyakezd6 ¢és szakképzetlen
kisgyermeknevelok tovabbképzésére. Ezen kivill a kisgyermekneveldi munkakdzosség az
aktualis kérdéseket, szakmai problémakat egyeztetik minden bdolcs6débol egy
kisgyermeknevel6 részvételével

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzod személyek
adatainak mikodési nyilvantartdsba vételét. A 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzését hatdrozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartdsba vett, szakképzett dolgozénak meghatarozott
szamu kredit pontot kell gytijtenie, a 6 éves képzési ciklus alatt. Fontos az ezzel kapcsolatos
szervezési-, koordinacios feladatok zokkendmentes és jol szervezett ellatasa.

Ev végén keriileti viszonylatban a teljesitett tovabbképzési pontok Gsszesitésre keriilnek, a
lejelentést és a képzési terv koordinalasat a szaktanacsad6 végzi.

A szakmai munka minGségének emelése, valamint a magasabban kvalifikalt munkatarsak
biztositisa érdekében t6bb kollégandnk vesz részt iskola rendszerti képzésben. Minden évben
n6 a foiskolai diplomaval is rendelkez6 kisgyermeknevelink szdma. A koltségvetés
fiiggvényében, a foiskolai tanulmanyokat anyagilag is igyeksziink tamogatni, ezzel is
megbecsiilésiinket kifejezni adott kisgyermekneveld felé.

31




K0Obényai Napsugar Bolcséde — Szakmai programja

8. HATALYBALEPES

Ezen szakmai programot
a
KOBANYAI NAPSUGAR BOLCSODE
részére

2017. januar 1-t61 készitettiik.

A szakmai program visszavondsig érvényes.

A Szakmai Programot a K8banyai Onkorményzat Huménszolgiltatasi Bizottsaga 2016.
december 13-4n elfogadta.

A Szakmai Program naprakész éllapotban tartasar6l a bolcsddevezetd, és az egyesitett
boélcsédevezetdje gondoskodik.

Budapest, 2016. december 15.

Bolcsodevezetd Egyesitett Bolcsddevezetd

A fenntartd részérol
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1.szdimit melléklet

KOBANYAI NAPSUGAR BOLCSODE ™
1104 Budapest, Madi u. 127. ‘i,n;&
MEGALLAPODAS

mely létrejott a Kobanyai Napsugar Bolcs6de, mint a napkozbeni ellatdsat biztosito
intézmény, valamint a b6lcs6dei ellatasban részesiilé gyermek sziil6je (torvényes képviseldje)
kozott.

Sziilo (torvényes képviseld) adatai:
Név:

Sziiletési név:

Anyja neve:

Lakcime:

Gyermek adatai:
Név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcime:

TAJ szém:

A bolesédei ellatas kezd6 idopontja:

1. A mddositott 1997. évi XXXI. Tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42/A. § alapjan bolcsddei ellatas

keretében a gyermek hiiszhetes koratol nevelhetd és gondozhat6

- az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik €letévét
betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatds keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-€ig,

- a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a sajatos nevelési igényti gyermek bolcsddei
ellitisban annak az évnek az augusztus 31. napjdig vehet részt, amelyben az 6todik
életévét betolti,

- a fenti kritériumok ald nem tartozé gyermek esetén,

e ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott €v
augusztus 31-éig gondozhato, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében,

e ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkez6 év augusztus 31-éig, gondozhatd, nevelhetdé bolcsodei ellatas
keretében abban az esetben, ha a sziild, térvényes képviselé nyilatkozik arrél,
hogy a gyermek napkézbeni ellatasat addig az idOpontig bolcsddei ellatas
keretében kivanja megoldani.

2. A bolesodei ellatas idtartama: hatarozott vagy hatérozatlan (alahtizando).

3. A bolesodei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az alabbiakat biztositja:
- abdlesddei adaptacié elosegitése, minél csaladbaratabb médon
- szakszerli gondozéas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializaci6 segitése,
- napi négyszeri (orvos éltal ellen6rzétt, az életkornak megfelels) étkezés,
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- afejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,
- allandéség (sajat kisgyermekneveld rendszer), egyéni banasmod,

- idéjarastol fiiggben napi lehetéség a szabad levegdn vald jatékra,

- az egyéni ruhanem kivételével, textiliaval torténd ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportnak megfelelé jatékeszkdzok,

- rendszeres orvosi feliigyelet, 6vodai életre val6 felkészités.

4. A bolcséde a sziil6 szamara az alabbiakat biztositja:
- a hazirend megismerése,
- tajékoztatas a gyermekével napkodzben torténd eseményekrol,
- rendszeres betekintés a kisgyermeknevel§ altal vezetett egyéni dokumentacioba
(lizendfiizet),
- sziil6i értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetés kisgyermekneveldvel, vezetdvel,
- tajékoztatdk, étrendek megismerése.

5. A Gyvt. 148.§ (1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat
kell fizetni. A bélcsédei elltasért fizetendd téritési dij mértékét az Onkormanyzat
rendeletben szabdlyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31.-éig a fenntartd
Onkormanyzat képvisel testiilete hatarozza meg. A Budapest Févaros X. kerdilet
K@8béanyai Onkorményzat déntése alapjan jelenleg nem kell téritési dijat fizetni.

6. A 22/2012. (V. 23.) onkorményzati rendelet szerint a bolcsédei ellatas keretében nydjtott
étkezés dija naponta Ft. Az étkezési dijat a sziil6 vagy a torvényes képviseld
koteles megfizetni.

e A megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban az eldre jelzett napon kell
befizetni, még hidnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tdlfizetések csak két
hoénappal késébb (pl. janudri hidnyzas, marciusban) keriilnek jovairasra. A jovairast
abban az esetben érvényesitheti a sziil6 amennyiben a gyermekének tavolmaradasat a
héazirendben foglaltaknak megfeleléen a tdvolmaradast megeldzden, egy nappal elobb,
12 o6réig le kell mondania. Amennyiben a tdvolmaradast nem jelenti be, akkor a
téritési dijat gyermeke hidnyzasa esetén is be kell fizetnie.

e Ingyenes étkezés igénybevétele esetén a gyermek hidnyzasat, a hidnyzas okat és
varhat6 idétartamat a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet értelmében a sziild koteles
bejelenteni.

13. § (1) Ha az intézményi és sziinidei gyermekétkeztetést betegség vagy maés ok
miatt a gyermek nem veszi igénybe, a kotelezett az intézmény vezetdjénél, a sziinidei
gyermekétkeztetést biztositonal bejelenti

a) a tavolmaradast és annak varhaté id6tartamat, valamint

b) a tdvolmaradasra okot adé koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor
veszi igénybe 1ijb6l a gyermekétkeztetést.

A befizetés torténhet:
- Készpénzzel az intézményben
a bélcsédei csoport hirdetétablajan kiirt iddpontban,
- Atutaldssal
a kiadott szamlan szerepl fizetési hataridd napjaig.
Ha a befizetés nem torténik meg, akkor a be nem fizetett hénap elsejét6l addig nem jarhat
a gyermeket a bolcsédébe, mig a téritési dij potbefizetését nem rendezik.
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Az étkezési téritési dij meghatarozasahoz a sziildnek ki kell tolteni a 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 6. melléklete a ,,nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez bolcsodei ellatis €s Gvodai nevelés esetén” elnevezésli nyomtatvanyt,
melynek a-e pontjaihoz a sziikséges dokumentumokat és a dijfizetési kedvezményeket a
kedvezményre valé jogosultsagot igazol6 okiratot csatolni sziikséges.

A nyilatkozat f pontjahoz, amelyben a sziil6 arr6l nyilatkozik, hogy a csalddjaban az egy
fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemad6val, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett,
azaz nett6 osszegének 130%-at, semmiféle dokumentumot nem sziikséges csatolni.

7. Megvaltozik az ellatés helye:

— Nevelési év végén, ha a bolcs6dei nevelési év kozben allapitjak meg a gyermek sajétos
nevelési igényét. Keriiletiinkben két bolcséde gondozza és neveli, a sajatos nevelési
igényli gyermekeket. A Kobanyai Fecskefészek Bolcséde, vagy a Kobanyai
Gyermeksziget Bolcsdde legkésébb a kovetkez6 nevelési év elején atveszi (a sziilsknek
ebben az estben Gjabb megdllapodast sziikséges kitolteni) a gyermeket. Az intézményvaltast
minden esetben, a szillével tortént megbeszélés el6zi meg.

— Abban az esetben, ha a gyermekrdl a felvétel utan deriil ki, hogy ételallergias, és olyan
bolcsddébe nyert felvételt, ahol nincs dietetikus, vagy diétds szakacs ezért az
intézményben nem tudjuk biztositani a diétas étkezést.

8. Megsziinik az ellatas:

- Budapest Févaros X. keriilet Kobanyai Onkorményzat Képviselo-testiiletének a
22/2012. (V. 23.) oOnkormanyzati rendelet 11 §-a értelmében, ha a gyermek
csaladjdban sziiletett masik gyermekre tekintettel a sziil6je otthon tartézkodik.

- Ha a gyermek a Gyvt. 42. §-ban meghatarozott életkort betoltotte, az ott
meghatarozott idépontban.

- Egy hoénapi folyamatos hidnyzas utdn, abban az esetben, amikor a sziil6 nem jelez az
intézmény felé, csak kiilonosen indokolt esetben és egyéni elbirdlas alapjan tudjuk a
férohelyet fenntartani.

- Ha a bdlcs6de orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, ill. magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét.

9. A sziil6 a megéllapodasban foglalt, az intézmény részér6l fennallo kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval a bolcsddevezet6hoz, az intézményvezetohdz, valamint a
fenntart6  Onkorményzat  Huménszolgaltatisi ~ Féosztalyahoz ~ fordulhat. Az
érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokr6l a Gyvt. 35-37. paragrafusa rendelkezik.

10. A Gyermeki jogokrol bdvebb informaci6 a bélcséde hazirendjében talalhato:
A gyermekjogi képvisel6 cime, és elérhetGsége a bolcséde falinjsagjan kifliggesztve
megtalalhat6.

11. A sziil6 aldirdsaval igazolja, hogy a KoObdnyai Egyesitett Bolcsédék tagintézmény

vezetdjének a szobeli tajékoztatasat megkapta:
a) az ellatas feltételeirol
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b) az intézmény 4ltal vezetett személyes nyilvéntartésokr()l‘

) az érték és vagyonmeg6rzés modjarol,

d) az intézmény hazirendjérél, a napirendrdl,

e) apanaszjog gyakorldsanak m6djarol,

f) a fizetendd téritési dijakrol, valamint a kedvezményes étkeztetés igénybevételének a

feltételeir6l

g) az érdekképviseleti forumrol
Az intézménybe foly6 gondoz6 — neveld - oktatd munkérdl, és az a-g pontokban felsoroltakr6l
a sz6beli tdjékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: Budapest, 20...... S b S ol o ot hé ...... nap

T Szilo/gondvisels " agintézmény-vezet
A fent nevezett gyermek ellatasa megszint: 20...... BV i i i o wians ho ...... nap.
T Syilo/gondvisels " agintézmény-vezetd

1 Mint az ellatésra jogosult szlildje (tdrvényes képviselSje) kotelességem az intézményi nyilvantartdsokhoz
sziikséges adatokrol és az azokban tortén6 valtozasokrol informécidt szolgaltatni.

Torvények:

Gyvt. 1997. évi XXXI. Torvény 139. § az intézmény 4ltal vezetett nyilvantartasokrol

328/2011 (X11.29) Kormény rendelet 17§-18 A § adatszolgaltatds a nyilvintartasokhoz
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2 .szamu melléklet

KOBANYAI NAPSUGAR BOLCSODE o o

.1104 Budapest, Madi u. 127. ‘llﬂ‘
Hazirend

1.) A bolesddében 20 hetes kort6l a Gyermekek védelmérdl szolg 1997. évi XXXI. toérvény

2.)

3)

4.)

5.)

6.)

7.)

8.)

(tovabbiakban: Gyvt.) 42/A. §-ban meghatarozott iddpontig neveljik és gondozzuk
azoknak a sziiloknek a gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) meghatarozott okok miatt,
gyermekeik napkozbeni ellatdsar6l nem tudnak gondoskodni. Az elldtds megkezdése
elétt, de legkésobb az ellatas megkezdését kivetd 2. honap végéig a sziildnek igazolnia
kell munkaba allasat.

A bolcsode nyitva tartasa: Hétf6t61 - Péntekig: 6.00 - 18.00 - ig.
Sajéatos nevelési igényli gyermekek csoportja: ~ Hétf6tol - Péntekig: 7.00 - 16.00 - ig.

Kérjiik a sziiloket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitdsat azzal, hogy
gyermekeikkel legkésdbb 10 6raig megérkeznek a bolcsédébe. Lehetdség van arra, hogy
alkalmanként késobbi id6pontban érkezzenek, de ezt elore jelezni kell a
kisgyermeknevel6nek. Fontos lenne, hogy gyermekiikkel, ill. gyermekiikért étkezések
el6tt, vagy étkezések utan jojjenek, mert a kisgyermeknevel6k az étkezési ido alatt nem
tudnak megfeleléen odafigyelni az érkez6 gyermekre.

A gyermekekért 17.45- ig. sziveskedjenek a bélcsddébe érkezni.

A bolcsdde — az alvasido kivételével - lehetdséget biztosit a sziiloknek, hogy betekintést
nyerjenck az intézményben folyé szakmai munkdba, megismerjék nevelési
célkitlizéseinket, a kisgyermeknevelOk altal alkalmazott nevelési modszereket, és a
gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok elsajétitdsanak eredményeit.
Nyitottsagunk lehetévé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bolcséde €s a
csaladok kozott.

A sziiléknek gondoskodniuk kell arrél, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a
boélcsédébe.

Kérjiik a sziil6ket, hogy a bolcsédébe valo bevétel elétt, gyermekeiket szitkség szerint
oltoztessék at, a gyermek koratol fiiggben kinaljak fel a bili, vagy a WC hasznalatat.
Téjékoztassak a kisgyermeknevel6t a gyermek hogylétér6l, az otthoni eseményekrol.
Hazavitelkor a kisgyermeknevel$ beszamol a napi torténésekrol és atadja a sziilonek a
gyermeket. Ekkor ismét a sziil6 feladata a gyermek utcai ruhaba vald atoltoztetése.

A boles6débol a gyermeket csak a sziilo, vagy az altala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg, és a kisgyermekneveld nem
adhatja ki a gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!

A bolcsédei atadokban minden gyermeknek kiilon, zarral ellatott szekrénye van a ruhdk
tdrolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsak a szekrényben, mert a
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9.)

10.)

11.)

12)

13)

14.)

15.)

16.)

17,

bblcsddében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért pl.: fiilbevalo,
jatékok stb. nem tudunk felelésséget vallalni.
A bolcsdédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas, (37,5 °C és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szedd, vagy fert6zésre
gyanis gyermek nem latogathatja az intézményt. A csaladban eléforduld
fert6zébetegségrol a bolcs6dét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermeknevel$ értesiti a sziilét, vagy a sziilo altal kijelolt hozzatartozot. Ehhez
feltétleniil sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit az izend flizetbe kell beirni.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol,
illetve orvosi ellatasarol, ezzel is névelve a miel6bbi gydgyulasat.

Ha a sziild a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bolcsddébe, a tavolmaradast
el6z6 nap 12 6rdig be kell jelentenie, kiilénben az intézménynek nem 4ll médjaban az

rrrrrr

Kérjiik, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden honapban az elore jelzett
napon fizessék be, még hidnyzés esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett talfizetések
csak két honappal kés6bb (pl. janudri hidnyzas, marciusban) keriilnek jovairasra. Ha a
sziilé a gyermekének tavolmaradasat a megallapitott id6pontig nem jelenti be, akkor
sajnos, a téritési dijat gyermeke hianyzasa esetén is be kell fizetnie.
A befizetés torténhet:

e Készpénzzel az intézményben (az eldre jelzett napokon)

o Atutaldssal
Ha a befizetés nem torténik meg, akkor a be nem fizetett hénap elsejét6l addig nem
tudjuk bevenni a gyermeket a bolcsdédébe, amig a téritési dij potbefizetését nem
rendezik.
A befizetett, de fel nem hasznalt étkezési téritési dijak visszaigénylésére van lehetoség.
A visszatéritési jogosultsagot igazolé nyomtatvanyt a bolcsddevezet6 tolti ki €s igazolja
le. A visszatéritett 6sszeget a Polgarmesteri Hivatal pénztardban lehet felvenni, vagy a
sziil6 altal megjelolt bankszamlara keriil atutaldsra.

3 napnal hosszabb hianyzas utdan a gyermeket a bolcséde csak a haziorvos, vagy
gyermekgydgyaszati szakrendelés orvosa altal adott igazolas alapjan tudja djra fogadni,
kivéve, ha a sziil6 elore jelzi a hidnyzast.

Hidnyzéas utan kérjiik, legalabb egy nappal elore jelezzék, ha gyermekiik ismét johet
bélcsédébe.

Egy hoénap folyamatos hidnyzds utdn, csak kiilonosen indokolt esetben és egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a fér6helyet fenntartani.

Kérjlik, minden sziil6 hozzon gyermekének egy fiizetet, amelybe a kisgyermeknevelok
rendszeres t4jékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérél. Orommel fogadjuk, ha a
sziilok is bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségiigyi allapotara,
fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozoan.

Tajékoztatjuk a sziiloket, hogy azokban a bilcsédékben, ahol a szabad levegén torténd
altatds targyi feltételei adottak, ott a gyermekek altatisa egész évben (-5 °C -ig) a
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18.)

19.)

20.)

21.)

22)

23)

24.)

25.)

szabadban torténik, természetesen figyelembe véve az id6jarasi koriilményeket (kod,
erds sz€l, kanikula, csapadék, szmog esetén nem alszanak kint).

Oktobert6l marciusig a bélesddébe jaré gyermekek téritésmentesen hasznalhatjak a s6
szobat. A Keriileti nagycsalddos kartyaval rendelkezok is ingyenesen igénybe vehetik
ezt a szolgaltatést.

Evkozben a bolcsédék nyiltnapokat, sziildcsoportos beszélgetéseket szerveznek a
folyamatos kapcsolattartds és a gyermek bolcsddei életének figyelemmel kisérése
céljabol. Ezekre a talalkozasokra minden sziil6t szeretettel varunk.

A bolcséde nyari id6szakban két egymast kovetd turnusban, évente valtakozva bezar.
Kérjikk a sziiloket a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérol.
Indokolt esetben a sziil6 kérheti gyermekének elhelyezését a feladatra kijelolt
tarsintézményben.

Felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén, valamint 15 méteres
korzetében TILOS a DOHANYZAS!

A gyermek Kerékpdarral torténé bolcsédébe hozatalakor és elvitelekor kérjik
sziveskedjenek a kerékpart az arra kialakitott helyre biztonsédgosan elhelyezni.

Kérjiik Onoket, hogy a bolcsdde teriiletére kutyat ne hozzanak be, ne kossék ki a
bejérati kapuhoz, mert a bolcsédébe érkezd gyermekek korében ez félelmet kelthet.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermekek személyiség jogainak védelme
érdekében a bolcsdde teriiletén csak ugy lehet fényképet, vagy video felvételt késziteni,
ha azon csak a sajat gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kiviil mas
gyermekek is szerepelnek a képen, illetve a vide6 felvételen, akkor azt csak az érintett
sziilok hozzajarulasaval jelenitheti meg kozdsségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

A Gyvt. 36§ alapjan a sziildé panasszal fordulhat az adott intézmény vezetOjéhez, az

Egyesitett Bolcsddék Vezetdjéhez, tovabba az Erdekképviseleti Forumhoz a kovetkezd

esetekben:

- az ellatast érint6 kifogasok orvosldsa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgoz6i kotelezettségszegése
esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadésa esetén.

Gyermeki jogok

1997.

évi XXXI. tv. értelmében a gyermeknek joga van:
a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését, jolétét biztositd sajat csalddi
kornyezetben torténd nevelkedéshez,
ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez,
személyiségének  kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd  helyzet
elharitasahoz, a tirsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 6nallé életvitelének
megteremtéséhez,
a fogyatékos tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges eljarashoz,
ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,
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- az emberi méltGsiga tiszteletben tartasihoz, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki er6szakkal -, az elhanyagoldssal és az informéciés artalommal szembeni
védelemhez,

- ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek -kiilondsen a gyermek
bantalmazisinak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el,

- ahhoz, hogy a sziileitdl, vagy hozzatartoz6itol csak sajat érdekében, torvényben
meghatérozott esetekben és médon vélasszék el. A gyermeket kizdr6lag anyagi okb6l
fennéll6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csalddjatél elvalasztani,

- Orokbefogadé csalddban vagy mds, csalddot p6tl6 ellatas formdjaban - a sziiloi vagy
mads hozzétartoz6i gondoskodast helyettesité védelemhez.

A gyermek védelmét ellaté szervezetek (a tovdbbiakban: intézmény) hézirendje - e
torvényben meghatdrozott keretek kozott - a gyermek életkordhoz, egészségi allapotahoz,
fejlettségi szintjéhez igazodva éllapitja meg a gyermekek jogai gyakorlasinak és
kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermek1 jogok védelme
A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki
a gyermek nevelésével, oktatdsaval, elldtasaval, igyeinek intézésével foglalkozik.

- A gyermek bantalmazissal szembeni védelemhez valé jogénak éErvényesitése
érdekében a gyermek szdmara gyermekj6léti alapelldtdst vagy gyermekvédelmi
szakell4tast biztositd, tovdbbd a gyermek torvényes képviseletének ellatasdval,
ligyeinek intézésével foglalkozé szervek és személyek a gyermekek és az ifjisag
védelméért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal jévahagyott egységes
elvek és modszertan alkalmazaséval jarnak el.

- A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiild
gyermek jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében ¢és
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. A
gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast
igényld gyermek védelmére.

- A gyermekjogl képviseld:

segit a gyermeknek panasza megfogalmazasiban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,

- segiti a gyermeket az allapotanak megfelel6 ellatdshoz valdé hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgaltatast nyijté szolgéltatd esetmegbeszélésén, illetve a
gyamhatGség altal tartott targyaldson az ezzel kapcsolatos megjegyzések,
kérdések megfogalmazasaban,

- eljar a gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, a gyermek, illetve
fiatal feln6tt, valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése alapjan,

- eljar az érdek-képviseleti forum megkeresése alapjan,

- a gyamhatosig kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési
feliigyelettel kapcsolatos eljarasban,

- jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet,

- a jogsértés jovobeni eléfordulasanak megeldzése érdekében a jogsértéssel
érintettek  k6zott, szilkség szerint szakértok bevonasaval, egyeztetd
megbesz€lés tarthat.
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Sziil6i jogok és kotelességek

A gyermek sziiléje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje €s a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkodlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket - kiilondsen a lakhatdst, étkezést, ruhdzattal val6 ellatdst -, valamint az
oktatasdhoz és az egészségiigyi ellatasdhoz valé hozzjutast biztositsa.
A gyermek sziiloje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatasokrol
tdjékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
A gyermek sziil6je - ha a torvény mésként nem rendelkezik - jogosult €s kételes
gyermekét annak személyi €s vagyoni iigyeiben képviselni.
A gyermek sziil6je koteles:
- gyermekével egyiittm{ikdni, és emberi méltosagat a 6.§. (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,
- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
megtenni,
- a gyermeke ellatasdban kozremiik6dé személyekkel és szervekkel, tovabbé a
hatésagokkal egyiittmiikddni.

A jogosultak érdekvédelme

A Gyv.tv. 35. §.(1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartéja meghatérozza az
ellatdsban részesiilok érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum megalakitasanak €s
miitkodésének szabdlyait.

Az €rdekképviseleti forum szavazati jogi valasztott tagjai:

az ellatasban részestil6 gyermek sziilei vagy mas trvényes képviseloi,
a bolcsdéde dolgozoinak képviseloi,
az intézményt fenntartd képvisel6i.

Az érdekképviseleti forum:

Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.

Dont hataskorébe tartozoé iigyekben.

Intézkedést kezdeményez az intézményvezetdnél, sziikség esetén a fenntartonal.

Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érintd tigyekben.

Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgéltatdsok
tervezésérdl, milkkodésérol, ebbol szarmazo bevételének felhasznalasarol.

Egyetértési jogot gyakorol a hazirend j6vahagyasanal.

Panasszal élhet a gyermek sziiloje, vagy mas torvényes képvisel6je, tovabbd a gyermekek
érdekeinek védelmét elldté érdekképviseleti és szakmai szervek, a hizirendbe foglaltak
szerint, az intézmény vezet6jénél, vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

-a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgoz6i kotelezettségszegese
esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
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Az intézményvezetd, vagy az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgélja — tajékoztat a
panasz orvosldsdnak modjarol.

A sziild6 az intézmény fenntart6jahoz, vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetSje, vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérél, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

Budapest, 20.........cusseesopsannsa

bolcs6devezetd

A hézirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezonek tartom.

.....................................
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3.szamu melléklet

KOBANYAI NAPSUGAR BOLCSODE -8
1104 Budapest, Médi u. 127. 2w

NAPIRENDUNK

6:00 — 8:00 Folyamatos érkezés, sziikség szerinti
fiirdszoba hasznalat, szabadjaték

8:00 — 8:30 Reggeli
8:30 -10:00 Jaték szobaban, jatszokertben
10:00 Tizoérai

10:00 - 11:30 Jaték jatszokertben, szobaban,
fiilrdészoba hasznalat

11:30 - 12:15 Ebéd
12:15-15:00 Alvas, fiirdészoba hasznalat
15:00 - 15:30 Uzsonna

15:30 - 18:00 Jaték, folyamatos hazaadas
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% Kébanyai Egyesitett Bolesodék Intézményel
: @ 1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17

SZMSZ

4. szamu melléklet
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» A kisgyermek fejlidésének szabadsdga nem azt jelenti, hogy egyszeriien magukra hagyjuk, hanem, hogy
segitd szeretettel emeljiik kiré a megfeleli kornyezetet... Minél tokéletesebb a kornyezet, anndl kevesebb
beavatkozdsra van sziikség a felnétt részérdl... Arra kell torekedni, hogy a gyermek mindent, amire képes
ondlldan el is végezhesse.”

/Maria Montessori/

I.1.Minéségpolitikank

A bolcsédénk szakmai programjat meghataroz6 szabalyok, irdnyelvek:

* agyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI torvény

* a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet,

= az altalanos emberi és etikai alapelvek

» az ENSZ ,Egyezmény a gyermek jogair6l”c. dokumentuma

* Nemzeti Csalad és Szocidlpolitikai Intézet altal kiadott Médszertani levelek

Vezérgondolatunk: ,, A gyermekek érdeke mindenek felett!”

Nevelési moédszereink megfogalmazasanal, alkalmazédsanal arra torekedtiink, hogy ne a
gyermeket integraljuk egy mér meglévé nevelési modszerbe, hanem a modszert emeljiik a
gyermek koré. Ennek elsédleges és legfontosabb moédja az egyéni bandsméd, amelynek
megvalosulasat abban latjuk, hogy a gyermek fejlodését nem egy masok altal kialakitott
atlaghoz, hanem 6nmagéhoz viszonyitjuk. Figyelembe vesszilk az egyéni sajatossidgokat, az
egyéni fejlodési ritmust, és arra toreksziink, hogy ezt az igényt masokban is kialakitsuk.

Célunk:

Szeretnénk, hogy az altalunk nevelt gyermek felndve:
" nyitott legyen a vilagra

képes legyen tjat alkotni

kreativ legyen

kiegyensilyozott legyen

tisztdba legyen sajat képességeivel, értékeivel
fogadja el sajat magat és embertarsait

legyen képes szeretet adéasara és elfogadasara
tisztelje az €l6vilagot, a természetet és a kornyezetét
a tarsadalom hasznos tagjava valjon.

1.2.Misszios nyilatkozatunk

»AzZ ég ékszere a Nap, a hdz ékszere a Gyermek”
/kinai mondds/

Eljott a nap. Bolcsodébe indultok. Félelemmel, izgalommal, varakozéssal teli percek ezek.

A nap jelentds részét mar nem egyiitt toltitek. El kell engedned, aki szdmodra a legfontosabb,
A gyermekedet.

S mi var R4?

Derlis, kiegyensulyozott légkérben, egyéni igényeket 1is figyelembe véve, két
kisgyermeknevel6 kiséri figyelemmel kicsinyed fejlédését. Ne szégyellj kérdezni, reagalni,
megbeszélni, jelezni, batran tudasd érzéseidet, gondolataidat a kisgyermeknevel6kkel, mert a
mindennapjaitok igy lesznek nyugodtak.

Réacsodalkozol majd a jaték sordn kialakult ismeretekre, melyek a személyiségfejlodésre is
pozitiv hatast gyakorolnak.
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Orémmel latod majd a mindségi jatékkészletet, a kreativ eszkozhasznélatot, csoddlkozva
veszed kézbe Gyermeked miivét a kiilonbozo festékek, gyurmak, magvak, textilek
segitségével készitett képecskéket. Meleg szivvel hallgatod az iinnepekhez kapcsol6do
verseket, énekeket, monddkakat.

Karacsonykor, farsangkor, bucsuztatokor a sziilok is szivesen latott vendégek.

A modern fajatékokkal felszerelt udvar valtozatos mozgést, elmélyiilt jatéktevékenységet
biztosit, nydron a pancsol6ban 6romteli vizi jatékokat, télen a szdnk6zas feledhetetlen
élményét nyijtja.

A bolcsddében az étkeztetésre is nagy gondot forditanak. Korszerii taplalkozasi elvek mentén,
életkori sajatossagok, egyedi igények, ételallergids gyerekek igényeinek figyelembe vételével
késziilnek az ételek.

Tanacsokat, segitséget a bolcsdde orvosatol is kérhetnek a sziilok.

A gyermeknapi rendezvény szombati napon van megtartva, hogy a csaladnak kozos élményt,
kikapcsolddast jelenthessen.

Nem feledkeznek el arrél sem, akiknek a jatszécsoport nydjtja a kozosségi €lményt. Itt nem
csak a gyermek érezheti j6l magdt, hanem a sziild is, aki a csoport héziasszonyaval
gyermeknevelési problémadit oszthatja meg, kérhet tandcsot. A szines programok j6
kikapcsolddést nyudjtanak.

Ha iigyeidet intéznéd, vagy részmunkaidében dolgozol, és gyermeked nem jar bolcs6débe,
idészakos gyermekfeliigyelet biztositunk.

Ha légiiti megbetegedések, asztma ellen vagy az egészség védelmében alternativ gy6gymodot
keresel, a Somadrin sébarlang jelenthet megoldast, nem csak kicsiknek, nagyoknak is.

A bolcsode torekvései kozt szerepel:

. a kisgyermeknevel6k szakmai kompetencigjanak erositése, magas szintii
pszicholégiai, pedagbgiai felkésziiltség megalapozasa,

. sziilokkel vald folyamatos kommunikécio,

] szlilok nevelési elveinek, szemléletének megismerése,

. kozosen kialakithaté nevelési trendek alkalmazasa,

. elfogad6 gyermek-kisgyermeknevel6 kapcsolat kialakitasa.

Tehat, ha fontos szamodra:

. az érzelmi nevelés €s szocializécié

. a helyes napirend és kultirhigiénés szokasok elsajétitisa

. a jaték, a személyiség erdsitése

. a kreativ tevékenység, a dicséret, az ismeretnyujtas

o a kommunikici6 fejlesztése, az innepek hangulatainak megélése

. a mozgas

. a sziilékkel val6 hangsulyos kapcsolattartds

. a sziiloi értekezletek

. a beszoktatas személyes megbeszélése a csaladlatogatéas alkalmaval
. az egyéni kérések figyelembe vétele,

akkor latogass el hozzéank!
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1. AZELLATANDO CELCSOPORT ES ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

IL.1. Az intézmény foldrajzi elhelyezkedése

Bolcsdénk az Ujhegyi lakotelep kozepén helyezkedik el, infrastrukturdlisan nagyon j6
helyen; tomegkozlekedéssel és autéval is konnyen megkozelithetd, innen pedig a varos
minden pontjdba el tudnak jutni viszonylag révid idén beliil. A kdrnyezé hazakbol
gyalogosan tudjak megkozeliteni a bélcsddét. Az épiiletben még egy 6voda is miikodik. A két
intézmény egymastél teljesen fiiggetleniil iizemel, csak az udvari bejarat kozos, amely
biztonsagos €s akadalymentesitett.

I1.2. Demografiai adatok, tendenciak

A Kébényai Apraja Falva Bélcs6de 1978-ban épiilt, bolcsde céljara, 5 gondozasi egységgel,
100 férohellyel, igy kialakitisa idedlis, a szakmai elvdrdsoknak megfelel. Akkoriban a
lakotelepek €pitése, bovitése miatt nagyon magas volt a b6lcsédés kortiak szama, a keriiletben
lényegesen t6bb bolcséde volt, mint napjainkban. Az édesanyak kevesebb idét maradhattak
otthon a csecsemoéikkel, hamarabb vissza kellett menni a munkahelyiikre. A demografiai
mutatok alapjan a gyermeklétszam egyenes ardnyban csSkkent a bolcsddei féréhely
sziikséglettel (ez utébbit a GYED bevezetése is okozta), ez tdbb intézmény bezirisat, és
tobbek kozott az 5. gondozasi egység elvesztését eredményezte, amelyet, eldbb az altalanos
iskola, majd az dvoda iizemeltetett és {izemeltet a mai napig tovabb. A drasztikusan leesett
fér6helyszamot (80) 1994-ben 90-re, 2009-ben pedig 96-ra emelték, ez a férohelyszdm
jelenleg is €l. Néhany éve a koézelben épiilt laképark kisgyermekes csaladjai nagy szémban
befolydsoltdk a bolcs6dei féréhely irdnti igényt. A koriilottiink 1évo lakotelepen és
lakoparkban €16 kisgyermekes csalddok folyamatosan igénylik bélcsédénkbe a gyermekeik
felvételét.
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III. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

IIL.1. A gyermekek felvételének rendje

A személyes gondoskoddst nydjté ellatdsokrdl sz6l6 22/2012. (V. 23.) Ok. rendelet IIL
fejezetének 11-12 § foglalja magdba a felvétel rendjét, a felvételi kérelemhez csatolandé
dokumentumokat.

A bolesédébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, torvényes képviseldi
munkavéllalds, vagy mas ok miatt nem tudjdk biztositani a napkdzbeni gondozést, nevelést. A
Gyermekvédelmi torvény is kiemeli az olyan kisgyermek felvételének sziikségességét,
akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt, egészséges fejlodésiik érdekében sziikséges a
bolcsddei gondozas-nevelés.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételének kérelme Onkéntes, a gyermek sziil6je, torvényes
képviseléje autoném dontése alapjan torténik. A gyermek bolcsédei felvételét a sziild
hozzajarulasaval kérheti a védoénd, csaladgondozd, haziorvos, gyamhatosag, stb.. A sziild a
lakohelyhez legkdzelebb esé bolcsddébe irathatja be gyermekét, de joga van megvalasztani
azt az intézményt, amelyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza. A gyermek sziiléje, vagy
més torvényes képviselje csak térvényben meghatdrozott esetekben kételezhetd a bolesddei
ellatés igénybevételére.

A bolesédei jelentkezés egész évben folyamatos. Azonban minden évben méjus els6é hetében
az 6vodakhoz igazoddan zajlik a bslcsédei beiratkozas.

A beiratkozési héten tortén6 bolcsddei jelentkezés mindig abban a bolcsédében torténik,
ahova a sziilok gyermekiiket vinni szeretnék. A bolcs6dék nincsenek korzetesitve, a sziilé
valasztja ki a szdmara legmegfelel6bb intézményt.

Az évkozben jelentkezok a Kdbanyai Egyesitett Boles6dék Kozpontjaba kertilnek felvételre
(1108 Ujhegyi sétany 15-17, Tel: 06-1-262-1041), minden hétfén 10.00-16.30-ig, valamint
minden szerdén 8.00-15.30-ig, el6zetes telefonon torténd bejelentkezés alapjan.

A bolesodei felvételrdl az intézményvezetd és a bodlesddevezetd dont. Ha bolesddei
jelentkezés soran, a bolcsddébe jelentkezd gyermekek szama meghaladja a felvehetdk szamat,
a bolcsddevezetd elutasithatja a felvételi kérelmet, de javasol masik bolcsddét, ahol még van
tires hely, vagy ugynevezett “var6listara” keriilnek, ami azt jelenti, hogy az év folyamén
kimaradt férohelyekre bekeriilhetnek. A vérélista aktualizdldsa és koordinélasa az Egyesitett
Bolcs6dék Kozpontjaban torténik.

Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és 6vodai
jelentkezését a bolesdde orvosa nem javasolja, boles6dében gondozhato negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A felvétel elutasitdsaval szemben fellebbezésre van lehetdség, amit a sziild az egyesitett
bolcsédevezetd felé tehet meg, a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil.

A Kobanyai Egyesitett Bolcsddék munkakozossége megfogalmazott egy elbiralasi
szempontsort annak érdekében, hogy a Kébanyai Onkormanyzat megnyugtatéan és
egységesen értelmezve tudja biztositani a keriilet intézményeibe jelentkezé bolcs6dés
korosztily elhelyezését. A szempontsor az Ok. rendeletének 11. § - ban és a gyermekvédelmi
torvényben foglaltakkal van 6sszhangban.

A gyermek bolcsodei felvételekor az ellatasban részesiild gyermek sziilje (térvényes
képviseloje) valamint a K6banyai Egyesitett Bolcs6dék tagintézménye, mint a napkozbeni
ellatasat biztosit6é intézmény, irdsos megallapodast kot (1. szami melléklet).
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Fizetni az étkezés igénybevételéért sziikséges, a megéllapitott személyi téritési dij erejéig. A
torvényben megfogalmazott feltételekkel rendelkezé sziiloknek ingyenesen étkezhet
gyermeke az intézményekben.

Az étkezési téritési dij befizetése minden esetben a targyhonapot megel6z6 honapban torténik,
amelynek teljesitésére 2 féle médon van lehetdség:

. személyesen, készpénzzel torténd befizetéssel, vagy
m atutalas formajaban.

A bolcsédéink nyitvatartdsi rendje:

A fenntarté — a helyi 6nkorméanyzat — hatdrozza meg a napi nyitvatartasi id6t. Ennek
értelmében minden bolcsédénk reggel 6 ordtol, este 18 ordig tart nyitva.

Kébanya Polgarmestere dont az intézmények nyari-, ill. téli zarva tartisarol. A bolcsddék
nyaron 2 turnusban, meghatarozott idére zarnak, melynek idépontjar6l a sziilok minden év
februar 15-ig tajékoztatast kapnak. Nyari idészakban az iigyeleti rend alapjan meghatdrozott
moédon fogadjak a nyitva 1évo bolesodék a gyermekeket.

Ett6]l a sziil6 indokolt kérésére, valamint a térvényben meghatarozott feltltottségtol
magasabb igény esetében az intézményvezet6 engedélyével el lehet térni. Télen, kardcsony és
Gjév kozott zarnak be intézményeink, de a jelentkezd igényeket az iigyeletes bolcs6de
biztositja.

A bdlcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovet6 legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Célja a
bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a
bolcsddei ellatas keretében — erre iranyuld sziil6i kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és
étkeztetést kell biztositani.

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-t61 a kivetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A bolesodei ellatas megsziinik:

Ha a harmadik életévét - janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsddei
nevelési év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezo
bolcsddei nevelési év végéig,

Megsziinik annak a gyermeknek az ellatésa, aki a bélcsdde orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi allapota miatt boélcs6dében nem gondozhatd, illetéleg magatartaszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését, ellatasat.
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I11.2. Az ellatasrol szolé tajékoztatas helyi modja

Nagyon fontos szamunkra, hogy a sziikséges informdacidk eljussanak az ellatasunkat igényld
csalddokhoz.

A tajékoztatast széles korben prébéljuk rendszeresen frissiteni:

. az onkorményzat honlapjan

. az egyesitett bolcsddék honlapjan (http://kobanyaibolcsodek.hu/)

. internetes portalokon

. szor6lapokon keresztiil

. helyi Gjsagban, stb.

I11.3. Bolcsodénk bemutatiasa

Az Apraja Falva Bolcs6de épitészetileg még mindig idoszertinek tekinthetd, kialakitdsa
megfelel az aktudlis el6iranyzatoknak.

Az épiilet belsd adottsdgainak megfelelden a bolcsédét igyeksziink folyamatosan
korszertisiteni, karbantartani, ennek kdszonhet6en bolcsddénk a legszebbek kozé sorolhat6 a
hasonlé kort blcsddék kozott. Mindezen adottsagok mellett, nekiink vezetéknek az a célunk,
hogy a lehetéségeinkhez képest a leghatékonyabb, legk6ltségkimélobb iizemeltetést tudjunk
biztositani, ugy hogy ebbdl az intézménybe jarok, és a dolgozok se érezzenek meg semmit,
tehat az intézmény mitkodése zavartalan legyen.

Az Apraja Falva Bolcside jelenleg 4 gondozasi egységb6l, f6z0konyhabdl és a hozza tartozo
szocidlis helyiségekbdl, jatszocsoportbdl, kiszolgalohelyiségekbdl (vezetdi iroda, raktar, stb.),
s6szobabdl all.

Térgyi felszereltségiink, eszk6zkészletiink barmelyik 1Gj épitésti bolcsddével felveszi a
versenyt, a hozzank jér6 sziilok, gyermekek elégedettsége nap, mint nap tapasztalhato.

Az intézmény feladata: a napkozbeni kisgyermekellatds, magas szinvonald neveldi munka €és
a j6 gazdaségi és targyi feltételek biztositiasa mellett, klasszikus bélcsodei keretek kozott.

IT1.3.1. Személyi feltételek

A dolgozoéi 1étszamsziikségletet meghatérozza:

. a bolcsode férOhelyeinek szama,

. egy bdlcsddei csoport gyermeklétszama 12 £6, nalunk az idészakos gyermekfeliigyelet
keretében felt6ltheto 14 fore, amennyiben a csoportban mindenki betsltotte a 2. életévét,

. a f6z6konyha tizemeltetése, az az, hogy a konyha milyen mennyiségli ételt allit elo
nap, mint nap

L a bolcséde alapellatason tidli szolgéltatasainak dolgozéi 1€tszam sziikséglete.

Az Apraja Falva Bolcs6de dolgozoit tekintve szerencsés helyzetben van, mert a kollektiva
viszonylag stabil, az utobbi évekre jellemzo fluktuacié viszonylag kismértékti. A dolgozék
munkakoriilményei is adottak a szinvonalas, magas elvarasoknak megfeleld szakmai
munkahoz, a kisgyermeknevelok és a technikai dolgozok visszajelzései is ezt tiikrozik. A
szakmai el6irasok, a szakmai munka, folyamatos valtozdson ment keresztiil, igy mig
kezdetben sokszor 8 4ltalanos iskolai végzettséggel dolgoztak kisgyermeknevel6ként, ma mar
csecsemd —€s kisgyermekneveldi szakképzettséggel sziikséges rendelkezniik. A gyermekek
fejlédési folyamatainak minél mélyebb ismerete indokoltta teszi a szakmai munka idomulasat.
A sziilok igényei az interneten kénnyen hozzéaférhetd informaciok hatdsira rohamosan
megndvekedtek, sokkal inkabb tisztdban vannak a gyermekfejlédés miértjeivel, hogyanjaival,
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mit régen. Ezeket a megn6vekedett igényeket, és a magas szakmai elvarasokat igyeksziink a
mindennapok folyamén kielégiteni. Az djabb és twjabb kutatdsi eredmények hatésdra
valtoznak a szakmai el6irasok, hogy munkank minél hatékonyabb, és magasabb szinvonal
legyen, és még inkabb a koré épiiljon, aki a legfontosabb, a gyermekre.

A dolgozok mindegyike rendelkezik a statuszahoz el6irt iskolai végzettséggel. Bolcsddénkben
dolgoz6 minden kisgyermekneveld szakképzett, tobben rendelkeznek féiskolai diplomaval is,
melyek szdma évrol-évre emelkedik.

A dolgoz6k folyamatosan vesznek részt tovabbképzéseken, tanfolyamokon, valamint egész
évben tartunk hazi tovabbképzéseket havonta, mindig masik kisgyermekneveld
témavezetésével. Az Onképzés tamogatdsat fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban
kvalifikélt kisgyermeknevelok neveljék- gondozzidk a rank bizott gyermekeket. A K6banyai
Apraja Falva Bolcsode alapfeladatainak ellatasahoz személyi feltételek adottak.

Az intézményben a statuszok szdma: 33,5, ami azt jelenti, hogy 19,5 {6 szakdolgoz6 és 14 f6
technikai személyzet 14tja el munk4jat.

A bolcséde orvosa a bolesddei prevencios feladatokat megbizasos jogviszonyban latja el.

96 férohelyes Bolcséde = 33,5 £6
- 1 f6 vezet6
1 f6 vezet6 helyettes
17 £6 kisgyermekneveld
0.5 f6 jatszocsoportos kisgyermekneveld
4 16 bolcsddei dajka
1 16 élelmezésvezetd
1 f6 szakacs
6 16 konyhai dolgozo
1 6 mosd-vasald
1 6 kézbesité-hazimunkas
1 6 bolcsdde orvos — megbizasi szerzodéssel

A kisgyermeknevel6ink 6 feladata :

A Dbolesoédei gondozas-nevelés a csaladok segitésérdl, a gyermekekrdl valo
gondoskodasrol, elfogadasrél, tiirelemr6l, toleranciarol szol. A gyermek tevékenységének
tdmogat6-batorité odafigyeléssel kisérése, megerésitése, a gyermek érzelmi allapotdnak
timogatdsa, a szomord gyermek megnyugtatdsa, megvigasztaldsa. A kisgyermeknevel6 -
gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelent6 kapcsolat kialakitasanak segitése.

A {6 hangsily a gazdag érzelmi megnyilvanuldsokon, koétddésen, ragaszkodason, a
kommunikacié és metakommunikacié eszkozeivel térténé mintanydjtdson van.

Legfontosabb feladatuk a gyermekek sziikségleteinek és érzéseik jogossdgénak elismerése.
Mindezeket a bolcsddei nevelés alapelvei, feladatai, fobb helyzetei, sajatos feltételei, a
csaladok tamogatasanak modszerei €s lehetdségei, az ellatas kapcsolatrendszere eldirasok
betartdsdval szeretnénk biztositani.

I11.3.2. Targyi feltételek

A gyermekek altal haszndlt helyiségek:

Az intézmény 96 gyermek fogadasara elegendé férdhellyel rendelkezik. A gyermekek
elhelyezése 4 gondozasi egységben torténik.

A bolcsédei gyermekcsoportot 2 szakképzett kisgyermekneveld latja el. Két csoport képez
egy bolcsodei egységet.
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Az egység gyermekeit négy szakképzett kisgyermeknevel$ latja el, oket egységenként egy
bolesddei dajka segiti.

Csoportszoba

A boles6dénk szervezeti alapegységei a gyermekcsoportok. Egy bolcsédei csoportba, ha
minden gyermek betoltotte a 2. életévét, akkor 14, ha 2 évesnél fiatalabb gyermek is van,
akkor 12 6 vehetd fel. A csoportokba valé felvétel altalaban az egyes gyermekek életkora,
egyéni fejlettségi szintje alapjan torténik. 2014 novemberét6l a csoportokban latjuk el az
idészakos gyermekfeliigyeletet is, ami azt jelenti, hogyl2 fés gyermekcsoportokat alakitunk
ki, igy 2 6 részére tudunk id6szakos ellatast biztositani, ami még nem haladja meg az
engedélyezett 14 f6/csoportszoba 1étszamot.

A magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhat6é el. Nem csupén ellatdsi problémat jelent a
kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdszintsithetden tobb a
konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szamara, kevesebb a lehetdség az
egyéni bandsmédra. Egy kisgyermeknevel6 maximum 6-7 "sajat" gyermeket lathat el.
Biztositjuk, hogy a gyermek a bélcsddébe jaras teljes idGtartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba jarjon.

A gyermekszoba berendezések megtervezésénél elengedhetetleniil fontos volt figyelembe
venniink, hogy az adott bitorok, tirgyak, eszk6zok meérete, alakja, alkalmas legyen a
gyermekek Onallosaganak eldsegitésére. A tul magasra helyezett jatékok, fogasok, padok
akadélyozzak a gyermeket 6nallosagi torekvéseiben, hiszen minduntalan a felnétt segitségét
kell kérnie.

A csoportszobdk mindegyikében a régi beépitett bitorok ki vannak cserélve, kihasznélva a
szoba adottsagait és lehetdségeit. A butorok kivélasztasanal mindig elsddleges szempont a
biztonsag, és hogy megfeleljen a mindenkori eldirdsoknak. A gondozasi egységek
csoportszobdi korszertien, biztonsdgosan és a pedagogiai szempontok figyelembevételével
vannak berendezve, mindegyik szoba a benne dolgozék személyiségével gazdagitva. A szoba
berendezési targyai balesetmentes, gyermekek méretéhez igazodé és fejlettségiiknek
megfeleld kialakitasuak. A szobdkban jatszosarok, benne pihenésarok kialakitasa megoldott.
A hangulatos, puha karpitozasa buatorok, szényegek, parnak, puha textil jatékok pihenteto,
nyugtaté hatdsiak. Van minden szobaban a gyermekheverén kiviil szényeg, a f6ldon is
elhelyezheté kiilonféle méretii parnak, textilek, babzsikok, elkiiloniilésre alkalmas kuckok,
ahol a gyermek megpihenhet.

Jatékkészlet

» Csindljon bdrmit is, ami nyitogatja a szemét és eszét, szaporitja tapasztalatait. O azt hiszi csak Jjdtszik. De mi
tudjuk, mire megy a jdték. Arra, hogy e viligban otthonosan mozgé, eleven eszii, tevékeny ember vdljék beldle.
/Varga Domokos/

A jatékkészlet a pedagégia mennyiségi, minGségi és egészségiigyi szempontjait tiikrozi, a
gyermekek sok jatéktipusbdl, onédlléan tudnak valasztani, jatszani. Nyitott jatékpolcon,
allando helyen, gyermekek szamara elérheté magassagban: taroléedényekben (vodrokben,
kosarakban, dobozban, talakban). Kisgyermeknevel6 4&ltal elérheté polcon (feliigyeletet
igénylo jatékok).

Az alapjatékok minden csoportban megtalalhat6ak, de ezen feliil természetesen més és mas a
csecsemdkoru-, a tipegé kori- €s a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
minéségben, mennyiségben biztositottak. Egy egységiinkben az alapjatékokon kiviil
Montessori eszkozokkel is bovitettiik a jatékkészletet.
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A bolcs6de kiszolgald helységei (konyha, raktarak, el6készitok, mosoda) is a funkciojuknak
megfeleléen kialakitottak, berendezésiik. megfeleld.

A gyermek életmddjat nagymértékben befolydsolja a szoba, az épiilet, a kert kiképzése,
nagysaga, beosztasa, berendezése, valamint a targyak, amelyek koriilveszik Oket.

A megfelel6 targyi komyezet kialakitisa a neveldmunkdnk fontos része. Nevelési
feladatainkat nem tudjuk megfelelden elvégezni, ha a hozzijuk sziikséges feltételek nem
adottak.

A berendezési targyak kivalasztasa és felhasznaldsa soran az elsédleges szempont a gyermek
biztonsdga volt. A gyermekek szdmira olyan kornyezetet biztositunk, amely nem jelent
szamara veszélyt. Szamos baleset szdrmazhat abbdl, ha a felnétt aldbecsiili a gyermek
igyességét, képességeit. Pedag6giai szempontbél is fontos volt, hogy figyelembe vegyiik a
gyermekek testi épségét védé meggondolasokat.

Ennek elmulasztisa esetén, a veszélyek elkeriilése 4lland6 gondot okozna a
kisgyermeknevel6nek, akinek az energigjat, figyelmét nagymértékben az kotné le, hogy a
vesz€lytél a gyermeket megvédje. Ez élland6 tilalmakkal, korldtozdsokkal jérna, ezért a
berendezés megtervezésénél gondot kellett forditanunk arra, hogy a jatszoészoba ne legyen a
tilalmak tdrhéza, ezzel akaddlyozva a gyermek nyugodt, Onfeledt jatékat, természetes
érdeklodésébol fakado felfedezd képességét.

Természetesen a tilalmakat teljesen nem iktathatjuk ki az életiinkbdl, de mindenképpen
toreksziink a tiltdsok lehetdségének csokkentésére. A gyermekeknek szédmtalan szaballyal,
tilalommal kell megismerkednie.

A gyermekek készségesek, és igyekeznek betartani a szabalyokat, de az életkorukbél ad6dé
kivancsisag, érdeklédés megneheziti szamukra az alkalmazkodast. Sokat segithetiink nekik
azzal, ha az életiik megszervezésénél, a kérnyezet kialakitasdnal toreksziink arra, hogy ne
kelljen 4llandé tilalmak kozott élnie, hanem zavartalanul tevékenykedhet, jatszhat. Az 4lland6
tiltdsok akadéalyozzak, megallitjak a gyermeket a jatékaban.

Fontos tudnunk, hogy egy gyermek nemcsak a személyesen hozzé intézett figyelmeztetést
hallja, hanem azt is, amikor az valamelyik térsédnak sz6l. Ahol ezt figyelmen kiviil hagyjék,
ott a gyermekek az allandé ,,nem szabad”, ,,ne csinald”, stb. tilalmak k6zott €lnek. Ezeket a
tilalmakat a gyermekek nagyon hamar megszokjik, és megtanuljadk nem komolyan venni.
Ennek kovetkezményeként a gyermekek elveszitik kezdeményez6 kedviiket, passzivva,
tétlenné valnak.

A célszeriien berendezett szobdkban szabadabb a gyermekek ¢lete, és a felnéttnek sem kell
allando tiltasokkal toltenie az idejét.

Sok problémat okozhat, ha a jatszOhely nagysigit nem megfeleléen alakitjuk ki. A
gyermekek szdmara nagy odafigyelést igényel tgy futkdrozni, jatszani a szobdban, hogy
betartsa az egyiittélés elemi szabdlyait, ne veszélyeztesse tarsai €épségét.

Fontos feladatunk, hogy biztositsuk minden hozzank keriild gyermek szdmadra az aktivités, a
mozgas, a jaték lehet6ségének a maximumat, azaz Ggy Kell a jatszohelységet kialakitani, hogy
a gyermeknek lehetdséget, alkalmat adjon, és 6szténozze arra, hogy a kordnak megfelel6 aktiv
jatékkal, mozgéssal téltse az idejét. Ehhez mindenek eldtt tigas, kényelmes, helyviltoztatasra
alkalmas jatsz6helyre van sziikség.

A szoba kialakitasandl gondolnunk kell a nyugalom biztositdsara. A gyermekek szeretnek
idénként egyediil, vagy egy-két tirsukkal elvonulni, sarokba hizédni, elbdjni. Ezt a kert
beosztasandl is figyelembe kell venniink. Természetesen probaljuk tgy kialakitani, hogy a
kisgyermeknevel$ ralasson a gyermekekre, de a gyermekek mégis érezzék ,.elbujva”
magukat.
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Csszefoglalva tehat, a szoba/kert berendezésekor, kialakitasakor iigyeliink arra, hogy
biztositsa a gyermek testi épségét, egészségét, nyugalmat, a gyermek mozgasszabadsigat,
segitse eloé Onallosagat, elézze meg a felesleges tilalmakat, és mindekozben legyen
harmonikus, otthonos is. Ebben a dertis, nyugalmat araszt6 légkdrben a gyermek biztonsagban
érzi magit, mer kisérletezni, felfedezni, ami alapja az onfeledt jétéknak. Es nem utols6 sorban
a megfelelden kialakitott kérnyezet a feln6tt munk4jat is nagymértékben megkonnyiti.

wHa a kisgyermek szabadon nyil a tapasztalatokért dtéli az életet.”
/Bélyai Farkas/

Fiirdészoba

A furdészobak kozvetlen kapcsolodnak a csoportszobdkhoz, az dtadéhoz és az auldhoz.
Burkolatuk csempe, ill. k6. A butorok konnyen tisztithatok, a célnak és az eldirdsoknak
megfeleldek. A fiirdészoba kialakitdsa idejét mult, az eldirt 7f6/WC nem valosul meg,
jelenleg ez 14f6/WC. Egy egységiink fiird6szobdja mar az 1j el6irdsoknak megfeleléen
felajitasra keriilt sziildi hozzajarulassal. A csoportszobdkba a beldtds akadalyozott, csupan a
hall6tavolsag biztositott.

A gyermek méreteihez igazodé bitorokon kiviil, a jol elhelyezett tikor is segitséget nyujt az
onallésodasban. gy 6nmaga fésiilheti meg a hajat, nézheti meg, hogy tiszta-e az arca, stb. A
mosd6 folé elhelyezett, illetve az egész alakos tiikor, egyéb pedagégiai/pszicholégiai
szempontbal is fontos, hisz belenézve kap képet 6nmagardl, sajat testérol.
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Atadé

Az itadok tokéletesen megfelelnek a sziikségleteknek, minden gyermeknek sajit, jellel
ellatott szekrénye van. A valtocipd és a kabatok elhelyezésére ugyanilyen mennyiségi, jellel
ellatott kabat fogas és cipdtartd 4ll a rendelkezésre.

A zavartalan, 6sztonz6 6ltozkodésnek minden feltétele adott, a méretiikhdz igazodo6 butorok a
gyermekek Onall6sagi torekvéseit tamogatjadk. Az udvar kozvetlenil az atadohelyiségb6l
megkozelitheto.

Az iilni még nem tudé gyermekek oltoztetéséhez pelenkazbasztal 4ll a rendelkezésre.

Csoportszobakhoz kapcsol6dé kisraktarok

Ezeket a helyiségeket a kisgyermekek nem hasznaljak, azonban itt kell megemliteniink, mert
épitészetileg a gondozasi egységek része.

A gondozasi egységek belsd csoportszobaihoz kozvetleniil kapcsol6d6 raktarhelyiségek
talalhatok, melyek egyike a kisgyermeknevelok oltozdjeként, a masik pedig ténylegesen a
csoport raktiraként funkciondl. Itt taldlhatok a terasz dgyainak matracai valamint az aula
nagymozgasos jatékai.

Aula
Az auldban mozgisos tevékenységre van lehetoségiik a gyermekeknek. Az iddjaras
fiiggvényében tudjék igénybe venni a kisgyermeknevelSk a sajat gyermekeikkel a helyiséget.
Itt a mozgasfejleszt6 eszk6z6k hasznalatara nagyobb a tér, mozgasigényiiket jobban ki tudjak
elégiteni a gyermekek.

Terasz

Minden csoporthoz tartozik terasz, mely a szobakbdl kozvetleniil megkozelithet6. Itt valosul
meg a kihelyezett, id¢jarasallo fektetokon a kint altatds, melynek prevencids és egészségre
jotékony hatasa vitathatatlan.

A targyi feltételek adottak ahhoz, hogy a gyermekek a levegén aludjanak egész évben az
iddjarastol fiiggden.
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Jatszoudvar

A jatsz6udvar hatalmas teriiletet 6lel fel (kb.1500nm), harom oldalrél keritéssel, 1 oldalrél
pedig az épiilettel hatarolt. Az udvar mind a négy gondozasi egységbOl kozvetleniil is
megkdozelithetd. Az udvar a teraszok révén 6sszekottetésben van a csoportszobakkal.
Mindegyik csoportnak kiilén udvarrésze van, a két széls6t kerités vélasztja el a tobbi
csoportt6l. Az udvaron sok a természetes arnyékot ad6 fa, és korben magas sévény hatérolja.
Az udvar 2013 6szén gyeptéglaval lett fiivesitve, ugyanekkor két dj jatszotéri eszkozzel
boviilt az udvari jatékkészletiink. 2014 tavaszan a k6zépsé udvarrész korbe lett térkovezve,
chhez a sziilok fizikai segitségnyijtasat szivesen fogadtuk.

Az udvaron nagymozgést biztosité masz6kak, fahdzak éllnak a gyermekek rendelkezésére,
minden csoportnak sajat homokozdja van. (a jatszocsoport szolgaltatasat igénybe vevok a
bels6 udvaron)

A 2. és a 4. csoport udvaran pancsol6 lett kialakitva, ami siillyesztett technik4ju, és térkével
boritott. A homokozék felett néhol mesterséges arnyékoléast kell alkalmazni, ehhez kivéal6
naperny6k allnak a rendelkezésre, valamint a 4-es csoportnak 2014 nyarat6l telepitett
vitorlavaszonnal oldjuk meg az drnyékolast.

Az udvari jatékkészlet kielégitd, elhasznilodasuk folyamatos cserét igényel. Minden
udvarrészen taldlhat6 betonut szakasz, amely elegendd helyet és teret biztosit a motorozashoz.
A bolesodei ellatasunk fontos helyszine a jatszokert, a gyermekek mozgésigényének
kielégitése, a szabad leveg6n valé tartézkodas biztositasa, a természettel valé mindennapos
érintkezés, egyiittélés szempontjabol, ezért kialakitasara, berendezésére kiilénds gondot
forditunk. A jatszokert kotelezd eleme a homokozd. A homok kezelése: naponkénti
atlapatolas, locsolas, évenkénti csere vagy fertotlenités, az elirasoknak megfelelden torténik.
A jatszéeszkozok EU szabvanynak megfeleléek.

Dolgoz6k altal hasznélt helyiségek:

Konyha

Gyermekek napi négyszeri étkeztetését, felnbttek ebédjét sajat féz6konyha biztositja.

A 3 éven aluli gyermekek élelmezésével kapcsolatos taplalkozastudomanyi és higi€énés
szabalyok alapjan mikodtetjiik fé6z6konyhat. Bolecsédénk konyhdja biztositja a folottiink
miikddd 6vodaskort gyermekek és felndttek élelmezését is.

A konyha kozvetlen természetes szelldzéssel van ellatva.

Bolcsddénk konyhdja a HACCP eldirasainak megfelel, nagy gondot fordit a kisgyermekek
korszerti taplalkozasara. Intézményiinkben a korszer(i kisgyermek taplalasi elveket vessziik
figyelembe dgy, hogy a tdplilas mennyisége, mindsége, higiénés kovetelménye megfeleld
legyen.

A Kkertilet bolesddei fozOkonyhai koziil ez miikddik a legnagyobb kapacitassal. Ehhez nagy
segitség, hogy a konyha a legkorszeribb ipari f6z6konyhai berendezésekkel,
konyhatechnolégiai eszk6z6kkel rendelkezik, amely k6szonhet6 a folyamatos fejlesztéseknek,
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és a konyhai dolgozokat feliigyel6 szakacsnOnek, élelmezésvezetdnek, és a jol megirt
HACCP-nek.

A konyhai dolgozok olt6z6je, mellékhelyiségei, élelmiszer raktarak, valamint az
€lelmezésvezetd iroddja kozvetlenill a f6zOkonyhdhoz kapcsolddik, ezzel az
Allategészségiigyi és az ANTSZ eléirasoknak megfeleld az élelmiszer alapanyagok
biztonségos feldolgozasa, taroldsa, a konyhai dolgoz6k munkéja. Az 6vodahoz a készétel az
étellift segitségével, illetve az 6vodai telephelyre az ételszallitdsra vonatkozé szabélyok
betartéséaval jut el.

Teakonyha

Mindkét auldban taldlhat6 teakonyha, amelyek az elmilt évek folyaman lettek feldjitva.
Meéretiik 10nm, berendezésiik korszerii és esztétikus. Ebben a helyiségben vannak elhelyezve
a gyermekek tiszta étkészletei, evieszkozei, a bolcs6dei dajkak ebbol a helyiségbol készitik
el6 a talald kocsikra a sziikséges evé - és étkészletet.

Mosoda

A textilidk mosasa helyben torténik. A bolcsdédének sajat mosodéja van, ami nagy segitséget
jelent abban, hogy a miikddés soran sziikséges textilidk mindig és megbizhatéan tisztak,
vasaltak legyenek, és kelld mennyiségben alljanak rendelkezésre. A mosoda ipari elektromos
berendezései a bolcsddei szennyes-textil kapacitasra elegendd teljesitménytiek, biztonsaggal
lizemeltethetok. A mosodahoz kézvetleniil kapcsolddik egy vasalohelyiség is.

Az épiilet j6 allapotd, igényesen felszerelt és berendezett mind a gyermekek elhelyezésére
szolgalé helyiségek, mind a felnétteket kiszolgalo részek.

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet — a bolesddénk épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helyiségeit —, a jogszabdlyi és szakmai eloirasok, a csoportokba jaré kisgyermekek 1étszama,
€letkora, igényei alapjn gy alakitottuk ki, hogy az biztonségos legyen és a bolcsodei nevelés
megvalésitasat szolgilja.

Intézményiinkben, az esztétikus, szép, korszerii épiiletben kialakitott helységek a megfeleld
berendezési, felszerelési targyak biztositasdval, a jOl felszerelt jatszokert kialakitaséval
megteremti a magas szinvonald napkozbeni elltés feltételeit.

Az épiilet és a gépek tervezett, folyamatos felujitasa és karbantartasa a megfelelé szinvonalt
miikodéshez elengedhetetlen, melyet az 6nkormanyzat éves koltségvetése biztosit szamunkra.
Kiemelten fontos a jatékeszkozok, gyermekbitorok folyamatos pétlasa, cseréje,
korszeriisitése az elhasznalédas ardanyaban. A csoportszobdk vilagosak, naposak, a
természetes fényforras beengedését az egyik falon végig hiz6dé hatalmas ablakok teszik
lehet6vé. Az ablakok a biztonségi el6irasnak megfelelé magassagban vannak. A padlo
koénnyen tisztan tarthatd, csuszdsmentes meleg burkolat. A falak az el6irt magassagig
lambériazottak, amely konny( tisztantarthatsaga miatt nemcsak praktikus, hanem dekorativ
is, és esztétikai Osszképet ad a szobénak. A radiatorokat esztétikus radidtorvédd boritja. A
kapcsolok a gyermekek szamara nem elérheté magassagban vannak elhelyezve. A
vilagitotestek pélydzat révén (Szemiink Fénye) 2008-ban ki lettek cserélve az egész hazban,
igy a megvilagitis nem zavard, az eldirdsoknak megfeleld, a lampatestek biztonsagosak és
esztétikusak.
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IV. AZ ELLATAS CELJA, ALAPELVEIL FELADATALI,
FOBB HELYZETEI

Bolcsodei nevelésiink - gondozasunk

Bolcs6dénk szakmai programja Osszeallitdsaban figyelembe vette a .4 bolcsédei nevelés-
gondozds orszdagos alapprogramja” mint a szakmai szabalyozas legmagasabb szintii
dokumentumat, valamint igazodott a varosban €16 csaladok helyi igényeihez és a fenntarté
elvarasaihoz.

A bolcsbdei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését gondozasat, hanem az egész csaldd tdmogatasat
célozza meg. Az Apraja Falva Bolcsdde ezek megvalésulasat vallja és timogatja.

A bolesoédei nevelésiink
Vezérgondolatunk: ,, A gyermekek érdeke mindenek felett.”

Nevelési modszereink megfogalmazasanél, alkalmazisandl arra torekedtiink, hogy ne a
gyermeket integraljuk egy mar meglévd nevelési modszerbe, hanem a mdédszert emeljiik a
gyermek koré. Ennek elsGdleges és legfontosabb modja az egyéni banasmod, amelynek
megvalOsulasat abban latjuk, hogy a gyermek fejl6dését nem egy masok 4ltal kialakitott
atlaghoz, hanem 6nmagéhoz viszonyitjuk. Figyelembe vessziik az egyéni sajitossdgokat, az
egyéni fejlodési ritmust, és arra toreksziink, hogy ezt az igényt masokban is kialakitsuk.

IV.1. A bolcsédei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésiinkben elsédleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése, hiszen a sziil6-gyermek viszony
dinamikus kolcsonhatasokra épiil. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex litdsméd
alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindul6pontnak tekinti. Az
interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeir6l
és gyengeségeirdl. A kisgyermeknevelGink ezt a rendszert segitik fenntartani, hangsilyt
fektetve az erdsségekre. Az er6sségek hangsulyozasa éltal a szakember hozzéjarulhat a csaldd
életminOségének javitdsdhoz. Ezért is fontos a csaladdal valé egyiittmiik6dés, az elvek
kozelitése egymashoz. Kiemelt fontossdgi megemliteni, hogy mindez csak a kolcsonés
kompetenciahatarok betartdsaval lehetséges.

A bolcsddei gondozas-nevelés a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgilja a gyermek
fejlodését. A sziild kozvetiteni tudja gyermekének szokasait, igényeit, sziikségleteit, ezzel
segitve a kisgyermeknevel6t az egyéni banasmod kialakitasaban.

A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogaddsa

A Dbolesédénk funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié
szemléletének alkalmazédsara. Ennek értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és
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csaladjara kiterjed6 prevencids tevékenységet folytatunk. amely a kisgyermek sajitos
sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A kisgyermekneveldink
feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €és
jelzése, valamint a sziiloknek nyujtott segitség, hogy maximalisan biztosithassak a gyermekiik
egészségét és biztonsagat. A bolesodei ellatast nyujtd csalddbarat intézményként,
hozzajérulunk a csalddok életmindségének javitasahoz, a sziilok munkavallaldsi esélyeinek
noveléséhez.

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

Minden csaladd életében az els6 gyermekintézmény a bolcs6de, mely meghatarozé élmény
marad, ezért fontosnak tartjuk, hogy a csaladi és a bolcsédei nevelés §sszhangban legyen
egymassal. Minden bolcsGdei beszoktatas kezdetén a csaladlatogatas is azt a célt szolgalja,
hogy az otthon zajlé csalddi nevelésbe bepillantast kapjunk. Ilyenkor van lehetdsége a
sziilonek bemutatni gyermekét, valamint a csaldd szokdsair6l és igényeirdl tdjékoztatni a
kisgyermekneveldket. Ezéltal tudnak mar a tapasztalatokra és a csalad igényeire épitve
tervezni a neveléssel kapcsolatban.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

Minden gyermek személyisége egyedi és megismételhetetlen, igy ennek tudatiban
igyeksziink mindenkit egyéni bandsmédban részesiteni. Tiszteletben tartjuk a gyermeki
jogokat, valamint fontosnak tartjuk, hogy személyiségiiket a bolcsddei nevelés soran alaposan
megismerjik. A nemi, vallasi és kulturalis kiilonb6z6ségek mellett figyelembe vessziik a
gyermekek esetleges fizikai és mentalis eltérését is.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatérozd szerepe

Mivel minden csalad életében a boélcséde az elsé olyan intézmény, ahol megtorténik az
anyatol val6é elvalas, igy rendkiviil fontos a kisgyermeknevelok személyisége ¢és
ratermettsége. A kisgyermeknevels, mint szakember, személyiségével és stilusdval ad mintat
a sziilok és a gyermekek szdmara is. Fontos, hogy minden neveld szakmailag elismert legyen
és rendelkezzen megfelelé Onismerettel. Szakmai tudasuk idénkénti frissitése is hozzéjarul
személyiségiik fejlddéséhez.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

Egy kisgyermek szamara az els6dleges biztonsigot a csalddja, azon beliil is az édesanyja
jelenti. Bolcsédei nevelés sordn ezt a biztonsagérzetet a gyermek sajat kisgyermekneveldje
fogja megadni neki. Ezért tartjuk nagyon fontosnak, hogy a személyi €s a targyi kornyezet
mindig allandé legyen. A kisgyermeknevel® érzelmi hitelessége nyujtja az elsodleges
biztonségérzetet a gyermekek szaméra. Fizikai biztonsagukrol a gyermekek igényeihez és
€letkorukhoz sajéatosan kialakitott csoportszoba-berendezések gondoskodnak.

Az &lland6sag, a rendszeresség, a fokozatossdg betartdsa is fontos a mindennapi munkank
soran. A bolcsddés korosztaly eligazodasa, biztonsagos, magabiztos helytallasa az 6t
koriilvevo kdrnyezetben elképzelhetetlen allanddsag, rendszeresség és fokozatossag nélkiil. A
kisgyermekeknek az édllandésag adja a biztonsagot, a rendszeresség a kiszdmithat6sagot, a
fokozatossdg pedig a magabiztossigot. Ha valamelyik hidnyzik, akkor a kisgyermek
bizonytalannd valik, nem érzi magat biztonsagban. Amig nem teremtjiik meg az €letében
ezeket az alapfeltételeket, addig nem varhatjuk el tdle, hogy jol érezze magat a bolcsédében.
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A beszoktatas erre épiil, ezeket a szempontokat veszi alapul. Ez id6 alatt (gyermekenként
valtoz6 id6 intervallum lehet) olyan kérnyezetet kell koré emelniink, amelyben magabiztosan,
kiszamithat6an €s biztonsaggal mozog.

Fokozatossig megvaldsitisa

Bolcsédénkben a fokozatossag és rendszeresség, a pozitivumokra valé torekvés és az
egységes nevel$ hatdsok nem csupan hangzatos alapelvek, hanem a gyakorlatban nap, mint
nap megval6sul6 irdnyelvek, amelyekben hisziink és amit vallunk.

Hissziik, mert tudjuk, hogy a rank bizott gyermek tisztelete rejlik abban, ha szdméra ezeket az
elveket a kezdetektdl fogva biztositjuk. A kisgyermek dj helyzetekhez valé fokozatos
hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasét, a valtozasok elfogadasat, az 4j dolgok, helyzetek
megismerését, a j6 szokasok kialakuldsat

Egyéni bandsmdéd érvényesitése

Az egyéni baniasméd, a hétkoznapi értelemben vett differencidlés a munkankban
elengedhetetlen. A gyermek teljesitményének onmagéihoz viszonyitdsa, a sziikségletei, az
igényei, a temperamentuma, a magassaga, a mérete, a hajszine, és még sorolhatnank, az 6
sajatossaga, kiils6 és bels6 személyiségjegyeinek dsszessége, amely csak és kizarolag az adott
kisgyermek egyéniségének a része. Bolcsédénk szakemberei tisztdban vannak azzal, hogy az
dltaldnositds, a sablonositds, az ugyanaz-ugyanigy elvarasa két gyermektdl szakmailag
elfogadhatatlan. Es bar mér kozhelyesnek tiinhet, de igaz, minden gyermek (él6lény) egyedi
és megismételhetetlen. Egyedi képességekkel, készséggel, csaladi hattérrel, érdeklédéssel, stb.
rendelkezik, nem vonhat6 pdrhuzamba a mdsik gyermekkel, akinek szintén egyediek a
képességei, készségei, a szocidlis hattere és még sorolhatndnk. Nevelési elképzeléseinket,
személyiségiinket, médszereink tarhazét agy kell alakitanunk, hogy az minden gyermeknek
megfeleld legyen.

Az egyéni banasmod iranti hitvalldsunkat az aldbbi idézet szemiélteti leginkabb:

“ Lehet a gyermeket kényvbdl nevelni, de minden gyermekhez mds konyv kell.”
/Thomas Gordon/

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensOséges,
intim helyzetei.

A gondozds és nevelés elvélaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb,a gondozas
szilkebb fogalom: a gondozds minden helyzetében nevelés is folyik,a nevelés
helyzetei,lehetéségei azonban nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre. A gondozis
minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetoségei nem korlatozédhatnak a
gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii
sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professziondlis gondozasunk, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsédhoz €s a
nevelési feladatok megvalésuldsanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa

Az 6nallésdg tamogatdsa is maradéktalanul megvalésul nilunk. Fontosnak tartjuk, hogy a
gyermek azt, amire képes maga végezze. A kisgyermekek tobbségének mozgatorugdja az “én
akarom”, “én csindlom” bels6é torekvés. Az akaratnak ezt a teljesen egészséges
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megnyilvanulasat letorni elfogadhatatlan szdmunkra. Az “én csindlom” 6réme elvehetetlen
érzés, ettd]l megfosztani a gyermeket helyzrehozhatatlan karokat okozhat a gyermek
személyiségének fejlodésében. A szakembereknek oromet jelent latni, amikor a ra bizott
gyermek bizonyos tevékenységeket, amelyeket kezdetben segitséggel végzett, mar 6nalléan
elvégez. A bolcsédei szakma egyik sikerélménye, és a kisgyermeknevelok legnagyobb
jutalma latni, hogy a gyermekek mekkora fejlédésen mennek keresztiil az elsé talalkozasuktol
az Ovodaba 1épésig. Ezt az érzést igazan és Oszintén csak az érezheti 4t, aki megadta a
gyermeknek a lehetdséget az 6nalldsagra.

IV.2. Montessori nevelési szemlélet

wSegits, hogy magam csindlhassam!”
/Montessori Mdria/

2012 szeptemberében kisérleti jelleggel a Kébanyai Apraja Falva Bolcs6édében Montessori
szellemiségili csoportot inditottunk be. 2016 decemberében a bolcsdde megkapta a ,,MinGsitett
Montessori Gyermekintézmény” tandsitd oklevelet. Montessori Maria reformpedagégiai
modszereinek igen jelentOs része még ma is helytéllo, és tokéletesen beilleszthet a bolcsddés
korosztaly €letébe. A Montessori csoport metodik4jat az altalunk kidolgozott Montessori
bolcsédei szakmai program tartalmazza. A Montessori csoport a pedagogiai, és gondozasi
elképzeléseket tartalmazé kiilon szakmai program alapjan végzi a munkat, amellett, hogy a
bolcsdde szakmai programjat is mérvaddénak tekinti.

A Montessori médszer 1ényege a gyermekek szeretetben/szeretetre nevelése, az egymas iranti
tolerancia kialakitasa, az 6nallésag teljes fokd tdmogatasa, az egyiittmiikddés, a figyelem, a
tarsas szocializacié serkentése. A Montessori eszkdzok fejleszté hatdsa abban mutatkozik
meg, hogy felkindlasa indirekt modon, a gyermek bels6 motivacidjara épitve torténik, és
Onreflexiéra 0sztondz. A kisgyermek neveldk szerepe tamogatd, segitd, a gyermek
torekvéseit, sikereit elismeréssel jutalmazé szerep.

Montessori pedagogiai rendszere a nevelés minden szintjén alkalmazhat6, igy bolcsédében is
a megfeleld eszk6z6k kivalasztasaval, annak megismertetésével.

A legfontosabb dolog, hogy a nevel6 mélységesen szeresse a gyermekeket. A legjobb
moédszer is hasztalannid vilik olyan ember kezében, akit nem a gyermekek iranti
elkotelezettség vezérel.

Maria Montessori pedagdgiai rendszeréb6l a gyermek Onallosagénak elOsegitése a
legfontosabb. Pedag6gidjanak mottoja: ,,Segits nekem, hogy magam csinalhassam.”. Vagyis a
szabad cselekvés kibontakozdsa a cél, ami véleménye szerint minden gyermekben sziiletése
pillanatatol benne lakozik, s amit a pedagégusnak csak timogatnia kell.

Maria Montessori a gyermek vildgéra épitette pedagégidjat, s alapelvei ezért nem vesztették el
érvényességiiket ma sem. Nagyon sok iizenetet tartalmaznak gondolatai. Elég csak a békében
egymas mellett €10 ember eszményére gondolnunk, vagy az egymds irdnti tolerancia
képességére, de a gyermeki szabadsag elve is sok kérdést indithat el benniink, ugyanakkor sok
mindenre ad valaszt is. Tiszteletre mélto és oriasi életmii kidolgozott rendszere.

A bolcsédei ellatas torekvéseiben és szellemiségében hasonlé elveket vall, mint sok
reformpedagogiai rendszer, ezért tudatosabb és eredményesebb nevelés érhetd el ezen
irdnyzatokbol atemelt eszkozok segitségével a gondozas — nevelés tekintetében.

Természetesen nem minden kritika nélkiil kell adaptdlni médszerét, hanem a korszerd
pszicholégiai €s pedagdgiai elveket szem el6tt tartva, mindazt, ami altal hatékonyabba valik a
bolesddei ellatds. A Montessori eszk6zok fejleszté hatdsa abban mutatkozik meg, hogy
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felkinalasa indirekt médon, a gyermek belsé motivacidjara épitve térténik, és onreflexidra
Osztondz. A kisgyermeknevelOk szerepe tamogato, segité, a gyermek torekvéseit, sikereit
elismeréssel jutalmaz6 szerep.
A kisgyermeknevelOnek az eszk6z bemutatdsan kiviil nincs egyéb feladata, mint figyelni,
megfigyelni a gyermeket. Beavatkozni a jatékba csak akkor sziikséges, ha a gyermek erre
kifejezetten kéri.
A modszer masik alapvetd sajatossaga, az un. csendlecke, mely a napi rendszerességével
egyfajta kiszamithatdsagot, ritudlét visz a gyermek életébe, ugyanakkor lecsillapitja a rohan6
vildg liiktetését, intenzitasat azzal egyiitt, hogy toleranciat, figyelmet, ismereteket fejleszt,
bovit.
A csoportban eddig megfigyelt tapasztalatok alapjan az ide jaré gyermekek egyértelmien:

* nyugodtabbak,

* kevesebb a konfliktus illetve a meg nem oldott konfliktus,

* empatikusabbak egymas irant,

* az érzelmeiket hatékonyabban képesek kimutatni egyméis felé €és a
kisgyermeknevelOk felé egyarant,

= kozlékenyebbek,

» kreativak, foleg a problémamegoldas terén,

= kitartébbak egy-egy tevékenység kozben,

* tiirelmesebbek,

» csendesebbek,

" segitokészebbek egymassal,

* Hnéllobbak.
A kisgyermeknevelOk tapasztalatai sajat magukkal kapcsolatban:

* tamogatobbak,

» tudatosabbak a nevelés terén,

» tervszeriibbek a mindennapokban,

* tiirelmesek az 6ndllésag kibontakoztatasdban,

* tobb id6t hagynak egy-egy tevékenységre,

= csendesebbek,

» képesek a hattérben maradni, észrevenni, hogy mikor sziikséges belépni a
gyermek tev€kenységébe,

» kreativabbak, elsdsorban az eszk6zok kifejlesztésében,

* jobb megfigyelok a gyermekek irdanyaba,

» eclfogadébbak,

* képesek a tényleges differencidlisra a gyermekek egyéni érdekeinek

megfelel6en.
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A Montessori csoportban az eszkozok nagy részét a kisgyermeknevelok maguk készitik,
melyhez nélkiilozhetetlen a gyermekek fejl6désének, a csoportba jar6 gyermekek egyéni
fejlédésének és a csoport Osszetételének, fejlettségi szintjének az alapvetd ismerete.

2015 szeptemberétdl a Montessori pedagdgiai rendszer hatdsan és sikerén felbuzdulva,
valamint a szillok és a kisgyermeknevelok részérdl érkezd igények megjelenésének
koszonhet6en, a modszer a csoport masik szobajaban is bevezetésre keriilt.

Bolcs6dénkbol a Montessori alaptanfolyamot 3 f6 végezte el (2 f6 kisgyermekneveld, 1 6
vezetd). Mindharman fdiskolai diplomaval rendelkeznek.

Igy mindkét csoportban az alaptanfolyami végzettséggel alkalmazhatjadk a pedagogiat. A
tanfolyam a kezdeteknél nagyon sokban segitette a modszerre, eszkozokre valé ralatasunkat, a
Montessori eszmével val6 azonosuldsunkat, és azok bevezetését a csoportba.

A jelenlegi tanfolyamon részt vevd kisgyermeknevel6k is pozitiv megerdsitést kaptak a
tanfolyamon elhangzottakbél.

A sajat készitésti eszkozoknél szem el6tt tartottuk, hogy a Montessori szemléleten til, a
korosztalynak is megfeleld legyen. Azo6ta is folyamatosan 1ijabb és ujabb eszkozok
elkészitésén torjik a fejiinket. Eszkozeinket 2012-t61 folyamatosan bovitjiik, részben
vaséroljuk a dologi keretiinkbdl, (r6zsaszin torony, barna 1épcsd, rajzsablon, szindobozok,

zajdoboz, cilinder,) valamint sajit magunk készitjiik,(keretek, letapogathaté tablak,
dorzspapiros betiik, szamok, hé lapok, stb.,) melyek az arra kijelslt polcokon talalhatok.

Most mér elmondhatjuk, hogy bolcsédénkben az egyik egység mindkét csoportjaban
Montessori Maria pedagégiai rendszerén alapul6 nevelés folyik. A gyermekek rendkiviil
nyitottak, élvezik az ezzel jar6 Gjdonsagot, minden napra jutnak Gjabb élmények a szamukra,
melyek a modszerhez kothetok. Arra toreksziink, hogy ezt a szemléletet megodrizzik, és
tovébbadjuk a kollégdinknak is.

A kisgyermek fejlédésének szabadsdga nem azt jelenti, hogy egyszerfien magukra hagyjuk, hanem, hogy
segitd szeretettel emeljik koré a megfeleld’ kdrnyezetet... Minél tokéletesebb a kdrnyezet, anndl kevesebb
beavatkozdsra van sziikség a felnbtt részérol... Arra kell tbrekedni, hogy a gyermek mindent, amire képes

dndlldan el is végezhesse.”
/Maria Montessori/
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IV.3. Bolcsodei nevelésiink feladatai

A csalddok tamogatasa és annak er@sségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A bolesddénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilé elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek
megismerése, timogatésa a pozitivumok kiemelésével valésul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevelot a gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni banasmod
kialakitdsdban. A kisgyermekneveldink, mint szakemberek, szaktudasukra, tapasztalataikra
épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetitik a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életm6d megalapozédsa

A szakembereink feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tdmogatasa, a harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsdgos
kérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben val6sul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodé napirend biztositdsaval, az életkornak megfelel6 valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgds, a szabad leveg6n val6 aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit.
Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kulturhigiénés
szokdsok kialakitasara.

A prevenci6s feladatok megvalésitdsaba sziikség esetén specidlis szakembereket is bevonunk:
gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszicholégus, mentilhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

Dertis légkor megteremtése, a bolcsddei adaptacio nehézségeinek megeldzése, segitése.

A kisgyermeknevelGkkel valé szeretetteljes és biztonsagot jelentd légkor kialakitasanak
megteremtése. A bizalmon és elfogaddson alapulé tirsas kapcsolatok kialakitasa, az
egyiittélés szabélyainak elfogadasa, amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez. A vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasa a kisgyermekneveldink
feladata

A kisgyermekek bolcsGdénkbe keriilése tobb lehetoséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasdra. Toreksziink az egyiittélés szabélyainak elfogadtatdsara, a masok iranti
nyitottsdg megdrzésére. A Kkisgyermekneveldink a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében megteremtik az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezetet. A
kommunikaciés kedv felkeltése és fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozds minden
helyzetében, mondékak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
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A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A bolcsédei nevelésiink-gondozasunk helyzeteiben a szakember ismeretet nydjt, segiti a
tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. Tamogatja az 6nallé aktivitast,
kreativitést.

A kisgyermek érdeki6désének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevelSink aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik.

A kisgyermek igényeihez igazod6 kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nydjtasa, az 6nédll6 probalkozas és a kreativitds
tamogatasa.

A gyermek tevékenységének tamogat6-batorité odafigyeléssel kisérése, megerfsitése, az
onkifejezés lehetoségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

IV.4. A bélcsbdei nevelés fobb helyzetei

Alapveté szempont, hogy a bélcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdinak mddszertani alapja az egyéni bdndsméd érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erositése.

Tanulas

A bolcsédei neveléstink teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Ide
sorolunk minden olyan tapasztalat,- és informaci6szerzési folyamatot, amely a gyermek
viselkedésében, gondolkodasaban valtozast idéz el6, valamint elOsegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagat és kornyezetét.

A teljesitményelvarashoz kotétt, erbltetett ismeretgyarapitdsnak a bélcsddénkben nincs helye.
Kisgyermekkorban a tanulds tevékenységbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb
iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermeknevelok feladata, hogy a bolcsddei élethelyzetekben: a gondozas, a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal valé egyiittes tevékenység, valamint a kommunikdcié kézben
fenntartsuk a gyermek érdeklGdését, lehetséget biztositva szamara a folyamatos informacio,-
€s tapasztalatszerzéshez. Kisgyermekkorban a legfontosabb tanulasi forma az uténzas, fontos
eleme a beszéd is. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsigos és
tamogaté kornyezetben zajlé felndtt-gyermek €s gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe
kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az
anyanyelviik.

Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek k6zott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes €s a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetosége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato
segitségét. Kisgyermekneveldink nyugodt koriilményeket, a gyermek egyéni tempdjihoz
igazodva megfelel6 id6t biztositanak, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast
igényel. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
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egytittmiikodési kedvet. A sikertelenség nem jarhat negativ kdvetkezményekkel. A felndttel
valé kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrol adott jelzései
kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldséra.

A gondozads minésége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az
6nallésodas folyamatat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében €s
befogadasdban, elosegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositasaval és neveldi
magatartdsaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A
kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként
mintat nydjt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsGsorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok alakuldsdra. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel valé egyiittlét 6romforras a kisgyermek szdmdra, a tirsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

Mozgas

Az alapveté mozgasformak csecsemé- és kisgyermekkorban alakulnak ki. Az egészséges
kisgyermekek mozgédsigénye nagy, és orommel gyakorolja a mozgist. Bolcsédénkben
megfelelé hely és eszkozkészlet teszi lehetévé a mozgasformak gyakorlasat, a mozgésigény
kielégitését. A szobai jat€kok széles kore a nagymozgisos jatékok hasznélata mellett a
finommotorikat fejlesztik. A szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb
mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékoknak. A jatékeszkozokkel szemben elvérds, hogy
felkeltsék az érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendé hely 4&ll
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A kidszni, maszni tudé csecsemd
mozgaskedvét fokozzik, tigyességét fejlesztik a kiilonb6z6 mozgasfejlesztd jatékok. Maszo-
pérnak, hatalmas textil kockak, épit6 elemek.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetéség nyilik, mint
a szobdban. Még t6bb lehetdséget kindl a benti nagymozgdsos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznélata. Bélcsédénkben két aula, mely kozel 100m? ad teret a gyermekek szamara
a nagymozgasos jatékok igénybevételére, onfeledt, békés jatéktevékenységre rossz id6 esetén.
Minél véltozatosabb mozgasra van lehetosége a kisgyermekeknek, anndl nagyobb oromiiket
lelik a jatékban.

A mozgésfejleszté eszkozok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlddik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6ndllésagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv
részvétel lehet6séget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi ¢és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis
fejiodésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges

24




Kébanyai Apraja Falva Bolcsode — Szakmai programja

kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele €s eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsdganak.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerz€ésére mas
helyzetekben nincs lehetsége. A kozds mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasét
€s a vilagrol valé ismeretek megszerzését.

A bblcsddénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyardnt helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak els6sorban.

Mondéka, ének

Bolcsddéinkben sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad Iehet6séget a
kérnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontén
dadolgatasa, ritmusos szOovegmondisa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa,
megszolaltatasa, a kozOs éneklés. A kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati A4llapotdhoz igazodo, felelosséggel kivalasztott ¢€s
alkalmazott jatékos mondokdk, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemivek felkeltik a
gyermek érdeklédését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenmei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazés, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok
megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitdsat, a személyiség fejlodését,
hozzajérulnak a  kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a
dertis, baratsagos 1égkor
megteremtésé¢hez. A bolcsédénkben a
zenei nevelés eredményes megvaldsitisa
lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi
zenei fejlodésére.
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Alkot6 tevékenységek

Az alkot6 tevékenységek (rajz, gyurmdzés, festés, ragasztds) terén is latvanyosabb az
eszkdzigény korosztalyonkénti lebontdsban. A biolGgiai, az emocionalis és a kognitiv fejlédés
egyliittesen alakitja az alkot6tevékenység jellegét, a hozzé kapcsoléd6 eszkozoket. Rajzolasnél
példaul a legkisebbeknek (kb. masfél éves kor) eszkozként vastag, marokra foghat6 zsirkrétat
adunk, esetleg ujj festéket, szivacsos végii festéktubust, festékbe martott szivacsdarabokat,
hatalmas papirral. Utobbinal a foldre leteritett hatalmas csomagoldpapir a legcélszeriibb.
Ebben a korban a gyermekek még hatalmas lengdvonalakat rajzolnak, a vallbol torténd
lengdmozgasbol adodoan. Ekkor még az élmény az, hogy a zsirkréta nyomot hagy a papiron.
Késobb a vallbdl valé mozgds a konyokre, csukléra, majd az ujjakra centralizalédik. A helyes
ceruzafogdst nem is nagyon érdemes el6bb elsajatittatni a gyermekekkel. Természetesen a
nagy csomagoldpapirra torténd rajzolas a késébbi életkorokban is élmény. A vastag zsirkréta
utdn bevezethetjiik a vastag ceruzat, vékony zsirkrétit, vékonyabb ceruzat, majd az ecsettel
torténd festést, stb. A nagypapirbol fokozatosan lehet attérni a kisebb méretii lapokra, (késébb
a kisebb tépett papirdarabkakra, diszitéshez). A gyurmézésnal a legjobb a s6-liszt gyurma,
amelyet késobb mar egyiitt készithetiink el a gyermekekkel. Ezt lehet szinezni még
elkészitéskor, illetve kifesteni a mar kész darabokat.

A nagyobbaknal mar lehet ragasztani, oll6val vagni, stb.

Minden alkot6 tevékenységnél fontos, hogy ne rajzoljunk fessiink, gyurméazzunk elére, ne
mindsitsiink negativan, folyamatosan dicsérjiink, és ne dobjuk ki (foleg a gyermek szeme
lattara) a kész alkotdsokat.

Ezekhez a tevékenységekhez is biztositsuk a megfelelé mennyiségli és t6bb tipusi eszkozt.
Az alkot6tevékenységeknél fontos tudni (és kovetkezetesen betartatni), hogy asztalnal
végezziik azokat. Alkalmasak erre a célra azok az asztalok, amelyeknél étkeznek a
gyermekek, de célszerii a tevékenység alatt viaszosvaszonnal letakarni, mert azok konnyen
tisztantarthat6k.

Asztali jatékok tovabba a kiilonféle formaillesztok, flizos jatékok, Montessori-torony,
doming, valamint nagyobbaknak a képlottok, tarsasjatékok, tablas logikai jatékok.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elkészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rém forrdsai az ,.€n csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a kézés munkalkoddsnak és a tevékenység fontossaginak,
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hasznossagénak 4atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsol6dhatnak, €és bérmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztdsara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

IV.5. A bélesédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

Sajat kisgyermeknevel$”- rendszer

A kisgyermeknevel6ink a bélcs6dei nevelésiink szakembere, akik személyiségiikkel, neveldi
attitidjiikkel mintat jelentenek a csalddok és a gyermekek szdmadra egyarant.

A ,sajét kisgyermeknevel$”- rendszer a biztonsdg és a stabilitds megteremtésének szabalyén
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe, és
a bolcsddébe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsol6do szakmai dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszerben tébb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokasait, elsésorban a ,sajat
kisgyermeknevel$” segiti 4t Gket a bolcsddei élet sordn adddo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddénkben a gyermekcsoportok 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a min6ségi bolcsdédei nevelést az
életkornak és a sajatos igényeknek megfelel6 felnétt-kisgyermek arany garantilja.

A bolcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolesédébe jaras teljes
idétartama alaft ugyanabba a gyermekcsoportba jir. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant elofordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyt feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a kés6bbi életszakaszokban.
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Napirend

A j6l szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithaté, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalGsitasat biztositja, megteremtve a biztonségérzetet, a kiszdmithat6sagot, az aktivitas €s
az 6nallésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit Ggy biztositjuk,
hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekr6l, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport bels6 nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolydsoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandésag (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valé osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetség szerinti figyelembevétele.

IV.6. A csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csaladok tamogatdsa a csaladban hatékonyan miik6dd eréforrasok felkutatdsara és ezen
er6forrdsok eredményes miikGdtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsodlegességét, a bolcsodei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tébb forméja van, mindegyik més-mas szerepet tolt be,
ezért célszerii parhuzamosan minél t6bbet alkalmazni bel6liik.

A csaladlatogatas

A csaladdlatogatas célja a csaladdal val6 kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kémyezetben valé megismerése. Lehetéség szerint az elsé csalddlatogatasra a beszoktatds
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziildé bévebben informalodjon a bolesédei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi j6 egylittmiikodésnek.

Beszoktatas (adapticid) — sziilével torténd fokozatos beszoktatas

A sziil6vel torténé fokozatos beszoktatds a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi eldtérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel6 és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az dj
komyezethez val6 alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran
a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilé informaciét nyujt a bélcsédei
nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kélcsénos informélas a kisgyermek érzelmi allapotar6l,
hangulatardl, az 6t érint6 napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazésara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszer(i tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelen.
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Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérol szolo részletes, kolesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat szolgalo
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezets. A
szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhet6 egyéb szakember kdzremiikdése.

A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bdlcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztaté
aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztdsa, egymas
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehet6ség van az egymastol
hallott helyzetkezelési mddok tovabbgondolasira, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr
bévitésére. A kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerésitések befolyasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait.

Sziil6i értekezlet

Balcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandé dontések
eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszert sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kdvetGen és a nevelési év vége felé), de a
bolesédét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilonleges helyzetekben rendkiviili sztil6i
értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartdsi formak

Az indirekt tdjékoztatdsi formak j61 kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetotablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.

Unnepek

A hagyomanyok minden kozdsség életében nagy jelentdséglick. A késziilédés, az {innepi
hangulat, majd a ra valé emlékezés, sok kozos élmény forrasa lehet, erositi az 6sszetartozast,
segit az egymdsra figyelésben, egymas segitésében, oOnbizalmuk fokozdsdban. A
hagyoményok egy-egy kozosség sajatjai, csak rdjuk jellemzd apré mozzanatokkal,
intimitdssal birnak. Igy hagyomény lehet, hogy, megiinnepeljiik egymds sziiletésnapjat,
névnapjat; hogy reggel kozds egyiittléten szamolunk be az eseményekrdl, hogy sziil6kkel
kozos délutanokat szerveziink az iinnepkorokhoz kapcsolddva.

Minden évben a Mikulas is ellatogat hozzénk. A gyerekek izgatottan veszik at a személyre
sz016 ajandékcsomagot, néhany kedves ének és mondéka kiséretében.
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Karécsony el6tt az aulaban meghitt innepséget rendeziink. Itt kiprébalhatjak az 4j jat€kokat
és szillokkel egyiitt jatszhatnak a fa koriil a gyermekek. A sziilék mindig nagy elismeréssel
koszonik meg a sok szép jatékot, ami a fa ala keril, illetve a kisgyermekneveldk munkéjat is
elismeré szavakkal illetik. A gyermekek és sziilok egyiitt jatszanak az j jatékokkal. A
szépen megteritett asztalokon sok finomsaggal kedveskediink a gyermekeknek és sziileiknek.
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Husvét eldtt a gyerekek az ujjukkal vagy ecsettel prébalkoznak tojasformat festeni kdzosen,
ami természetesen nyomot hagy a ruhdikon is. Festés kozben a gyerekek gyakoroljak a
locsol6 verseket, €s kozosen énekeljiik a nyuszis dalocskakat.

Gyermeknap

Ugral6 viér, rendérauto, tlizoltéautd, szérakoztatja a gyerekeket és sziileiket. Minden évben
lovagolhatnak a gyermekek, aminek a legnagyobb sikere van a rendezvény ideje alatt. A
kisgyermeknevelok bab és mesemondd sarkot alakitanak ki a teraszon. A kreativ
tev€kenységek bemutatja €s kiprobédldsa t6bb asztaindl folyik. Az arcfestés mellett, a
kollegdk irdnyitdsdval még kiilonbozé jatékos versenyeket szerveziink. Ezen kiviil
gyermekdalokkal szérakoztatjuk az érdeklédoket sziilok és kollégak kozremiitkodésével.
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IV.7 A bélcsddei ellatas kapcsolatrendszere

Bolesédénk - egymas kompetencia hatdrainak kolcsonds tiszteletben tartdsaval -
egyiittmiikodik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok sordn a
gyermekkel, illetve a gyermek csalddjaval kapcsolatba keriilhetnek (gyermekjoléti szolgilat,
védéndi szolgdlat, hazi gyermekorvosi szolgdlat, nevelési tanacsadd, csaladsegité kozpont,
6voda, képz6 intézmények, a korai fejlesztés szakemberei, gyermekvédelmi szakellatas,
gyamiigy).

Az Apraja Falva Bolcs6éde dolgozdi a kapcsolatrendszerek kialakitdsanél, fenntartdsanél is a
partnerségre torekszenek. Az agazathoz kapcsol6dé intézményi kollektiva, a szakemberek és
mas egyéb modon a miikdésiink folyamataba vagy folyamatanak hozomanyaként kialakult,
esetenként sziikségszerli kapcsolatokhoz mindig a partnerséget, a partneri hozzaéllast
tartottuk/tartjuk szem el6tt. Ezen a jovoben sem szandékozunk valtoztatni, mert a
z0kkendmentes muikodésnek, a kapcsolatépités hatékonysdganak alapjaként ezt tartjuk
Iényegesnek.
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Bolcsédék szervezeti dbraja:

kisgyenmekic-

nexelf; |

hiileséiteii
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IV.8. Alapellatason tili, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasaink

Jatszdcsoport szolgdltatas

A bélesédében jatszocsoport is miikddik, ahol a gyermekek sziileikkel egyiitt jatszhatnak.
Igény szerint ebédet is biztositunk a gyermekek szamaéra a bélcsédében, amennyiben legalabb
2 ora szolgaltatast vesz igénybe a sziils a gyermekével. A szolgaltatds 6radija, és az ebéd
téritési dija az Ok. rendeletben szabalyozott.

A jatszécsoport koordinalasat egy kisgyermeknevel6 végzi 4 6raban.

A kiilén jatszécsoport kialakitasédval a 0-4éves kord gyermekeket az édesanyakkal egyiitt
fogadhatjuk a nap egy bizonyos szakdban abbdl a célbdl, hogy a sziilék egylitt jatszanak
gyermekeikkel az intézmény altal megteremtett kedvezé koriilmények kozott A Jatszécsoport
szolgaltatds jelentGsége abban van, hogy a sziilok jobban megismerik gyermekiik életkori
sajatossagaibol adodo reakcidit, a sziil6-gyermekkapcsolat, az 6romteli egyiittlét alatt mélyiil,
a sziilék szerepeikben meger6sddnek, baratsagok szovodnek, kialakul egy 6nkéntes segitokor.
A sziilok hasonlé kori gyermekiiket neveld sziilokkel talalkozhatnak, beszélgethetnek
gyermeknevelést érintd kérdésekr6l. Beszélgetve tanulnak, tanitanak. Kérdéseikkel az ott
dolgoz6 szakemberhez fordulhatnak, aki ha igénylik, szivesen ad tandcsot. A Jatszécsoport
hdziasszonya segitségével kozosen szervezik a gyermekek napirendjét, megtapasztaljak, hogy
az adott kori gyermekek értelmi fejlédését milyen tipusu jatékok segitik. A jatszécsoportos
kisgyermekneveld haziasszony szerepet tolt be a csoportban, 6 fogadja a gyermekeket és a
sziiloket, jatékot, tevékenységet kinal fel nekik, sziikség esetén tandcsot ad, programokat
szervez a csoporton beliil. A kisgyermeknevelé feladata tovabba, ugy irdnyitani a
jatszécsoport életét, hogy a bolcsbde milkodése zavartalan legyen. A kisgyermekneveld
szerepe megvaltozik, 6 haziasszony a csoportban, a gyermekeket sziileik gondozzék.

A gyermekek szamara ebéd is igényelhet6. A sziilok megismerhetik azokat az ételféleségeket,
melyek a 0 — 4 éves kisgyermekek egészséges fejlodését biztositjak, ételrecepteket kérhetnek,
cserélhetnek.

A Budapest Fovaros X. keriillet Kébanyai Onkorményzat a 1514/2010. (VIL. 8.) szdmu
hatdrozata alapjan a nagycsaladosok szamara bevezetett nagycsalddos kartydval elézetes
idopont egyeztetés utdn, a bolcs6dékben miksds jatszécsoport szolgdltatds ingyenesen
igénybe vehetd. Amennyiben ebédet is szeretnének, téritési dij ellenében lehetdség nyilik erre.
A jatszécsoport minden nap 9-13 6réig tart nyitva.

A jatsz6csoportnak sajat hazirendje van, napirendje pedig illeszkedik a bolcsédei
csoportokéhoz.
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Idészakos gyermek feliigyelet szolgéltatds

A TAMOP 2.4.5.-12/4-2012 ,Osszefogas kobanya csaladjaiért” palydzat keretén belill az
Apraja Falva Bolcsddében (Ujhegyi sétéany 5-7.) és az Apré Csodék Bélesddében (Zsivaj u. 1-
3) idészakos gyermekfeliigyeletet hoztunk létre. Ez a szolgaltatas lehet6séget biztositott a
csalddok szdmadra, hogy akér egy- egy Oréra is szakképzett kisgyermeknevelok feliigyeletére
bizhassdk gyermekiiket.

A szolgaltatas a palyézat 4ltal timogatott idoszak alatt dijmentes volt, jelenleg 400 Ft/ora dij
ellenében veheto igénybe. Az étkezésért és a szolgaltatasért fizetendd dijakat az Ok. rendelet
tartalmazza. Amennyiben a szolgaltatas igénybevételének id6pontja étkezési idobe esik, akkor
az étkezés dijat kotelezo fizetni.

A szolgaltatas célja, hogy a Gyesen, Gyeden 1év6 kismamdk el tudjék az ligyeiket intézni
anélkiil, hogy egy nyligds, sir6 gyermeket magukkal kelljen vinni a hivatalokba. Valamint,
hogy munkakeresési periédusban el tudjanak menni az allds interjira, beiratkozhassanak egy
tanfolyamra, vagy akar csak elmenjenek a fodraszhoz, kozmetikushoz.

A szolgiltatas a palyazat 4ltal tdmogatott idoszak alatt dijmentes volt, erre a jatszécsoport
helyisége volt a legmegfelelébb,a jatszocsoporttal péarhuzamosan. Az idészakos
gyermekfeliigyeletet szakképzett kisgyermeknevelok lattdk el. 2014. November 1-t6l a
bolcséde sajat  koltségvetésébdl finanszirozzuk az  id6szakos — gyermekfeliigyelet
fennmaradaséat. A tevékenységet a bolcs6de sajat kisgyermekneveldi vették 4t, a helyet pedig
a csoportszobdkban biztositjuk a mar miikodé csoportokban. Jelenleg 400 Ft/6ra dij ellenében
vehetd igénybe. Az étkezésért és a szolgaltatisért fizetendd dijakat az Ok. rendelet
tartalmazza. Amennyiben a szolgaltatds igénybevételének idépontja étkezési idobe esik, akkor
az étkezés dijat kotelezé fizetni. A csoportosszetétel valtozékonysiga és a széles skdlan
mozg6 elvarasok kezelése a kisgyermeknevel6tol kiemelkedden magas szintii ismereteket,
rugalmassagot igényel. Az idGszakos bolcsodei elhelyezés igénybevétele esetén is
fokozatosan, lehetdleg a sziildvel torténik a kisgyermek beszoktatdsa. A  sajat
kisgyermeknevel$ rendszer ebben az esetben is biztositott.

A bolcsddevezetd, illetve a kisgyermeknevelé a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a
szolgaltatas igénybevételének a napjat, idétartamat és azt, hogy kinek adhaté ki a gyermek, kit
és hol lehet értesiteni siirgds esetben.

Azok az édesanydk vehetik igénybe a szolgéltatast:
» akik részmunkaidében dolgoznak,
»  akik munkét keresnek,
* hivatalos ligyintézés esetén,
* nyelvet tanulnak,
» akik atképzésen, iskolarendszerii képzésben vesznek részt, és nem tudjak kire bizni
gyermekiik feliigyeletét.

Kisgyermekes anyék, akik (a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény, valamint a végrehajtisa céljabol kiadott korméany- és szocidlis dgazati
miniszteri rendeletek szabdlyzataban megfogalmazott rendelkezések alapjan), nem vehetik
igénybe a bolcsddei ellatast.
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Az id6szakos gyermekfeliigyelet keretében mindkét boleséde a gyermek szamara az
alabbiakat biztositja:

* szakszeri gondozéas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a

szocializaci6 segitése,

* igény szerinti étkezés, az itt t51t6tt idészaknak megfelelden

» afejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos komyezet,

» egészségvédelem egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése,

= egyéni banasmdd,

= agyermek koranak megfelel§ jatékeszkozok.

Tanacsadas

A bolcsédénkben meghatarozott idében, és igény szerint a szakemberek bevonasival
biztositunk tanicsadast az alabbi témékban:

» gondozéisi — nevelési téméakban,

» étkezési gondok, diétas étkeztetés esetén, ételbemutatok szervezése,

»  eltérd titemii fejlodés esetén.

S6-szoba haszndlata

A bolcsédében olyan so terdpids szobat alakitottunk ki, ahol a Somadrin gy6gyit6 hatdsét
élvezhetik a gyermekek.

A léguti betegségben szenvedSk kozérzetét teszi jobba, életminGségiket javitja jelent6sen.
Pérolgasa kovetkeztében létrej6tt klima megkézeliti, de bizonyos értelemben feliil is milja a
természetes barlangok hatdsat és mindenféle helyhez kotottség nélkiil képes megval6sitani,
tigymond "helybe vinni" a sé-barlangok klimajat. Az igy kialakult levegd hozzijarul a jo6
kozérzet, a j6 egészségi allapot fenntartasahoz. Foleg az 0szi, téli iddszakban ajanlott.

A soszobat a bolesGdébe jard gyermekek veszik igénybe, hetente 1-2 alkalommal 6sztol-
tavaszig. A gyermekeket a “sajat-kisgyermekneveld” viszi ki a délelétt folyamén, 30 perc
nyugodt, asztali jatéktevékenységre. A sészoba j6tékony hatdsa mar széles korben ismert €s
elismert, a felsé 1éguti megbetegedések megelGzésére, a mar meglévd kronikus betegségekre
(krupp, asztma) javallott.

Sok sziil6 szereti délutan is kivinni a gyermekét, erre minden lehetGségiik megvan. A s6szoba
délutdn, a bolcs6débe jard gyermekek és csaladjaik részére ingyenesen igénybeveheto.
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Néptanc

3 éve nagy sikerrel —mikodik,
Tancmiivészeti  Foiskolat — végzett
szakoktaté vezetésével a néptanc
alapjaira  épitett  jatékos, tdncos &
tevékenység. Az  oktaté  altal
meghatarozott Osszegért vehetd
igénybe. Id6épontja: kedd délel6tt.

Angol nyelv

Szeptembertd] sziildi igényeket figyelembe véve szakképzett nyelvtanar kozremiikodésével
heti két alkalommal (szerda és péntek) jatékba agyazott ismerkedés a nyelvvel.

ELELMEZES

A bolesddei élelmezésiink soran a korszerl csecsemd- és kisgyermek taplalkozasi elveket és a
felnétt étkeztetésre vonatkozé elveket és normativakat vessziikk figyelembe tigy, hogy a
taplalék:

* mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes osszetételd,

= a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

= megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,

= ¢élvezhetd legyen.
Intézményiinkben a korszer( taplalkozas feltételeinek targyi, személyi feltételei adottak. A
gyermekek és a felnbttek ékeztetést sajat f6z6konyhardl biztositjuk. Igény esetén a gyermekek
részére diétds étkezést biztositunk. Az élelmezésben a HACCP rendszer miikddtetését és
folyamatos feliilvizsgélatat megval6sitjuk. 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre
vonatkozé taplalkozéas-egészségiigyi elbirasait betartjuk.
A 80/1999 (XII. 28.) GM -EiM -FVM egyiittes rendelete kitelezové teszi a kozétkeztetést
végzd intézmények szamdara a HACCP rendszer bevezetését. Bolcs6dénk kiilon figyelmet
fordit a rendszer mikddtetésére, az elGirasok pontos betartdsira. A  korszerl
kisgyermektaplédlassal kapcsolatos publikécidk és kutatdsi eredmények figyelemmel kisérését,
a lehetséges ujszert étrend kisérleti kiprobalasat, bevezetését, bolcsddénk szakmai feladatként
kezeli.
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V. ERDEKVEDELEM

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35-37.
sz. paragrafusa értelmében, a bolcsOdei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az
intézmény Erdekképviseleti Férumot miikddtet. Az Erdekképviseleti Férum szabélyzata az
intézményben megtekinthetd.

1. Az Erdekképviseleti Férum célja:
Az ellatasra jogosultak €s az intézményi jogviszonyban all6k érdekvédelme.

2. Az Erdekképviseleti Férum feladata:

- Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.

- Doént a hataskoérébe tartoz6 iigyekben.

- Intézkedést kezdeményez az intézményvezetOnél, sziikség esetén a fenntartondl.

- Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket €rinté tigyekben.

- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgéltatasok tervezésérdl, miikodésérol, ebbol szarmazé bevételének
felhasznalasarol.

- Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal.

3. Az Erdekképviseleti Forum miikodési teriilete:
A Koébanyai Egyesitett Bélcs6dék tagintézményei.

4. Az Erdekképviseleti Forum miikodése:
A gyermek sziilgje, ill. torvényes képviselGje panasszal élhet a bélcséde vezetdjénél, az
Egyesitett Bolcsddék vezetdjénél, tovabba az Erdekképviseleti Férumnal:
- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
- agyermeki jogok sérelme,
- az intézmény dolgozbinak kotelezettségszegése esetén.

A bolesdde vezetdje, az Egyesitett Bolcsodék vezetdje és az Erdekképviseleti Férum a
panaszt 15 napon beliil koteles kivizsgélni és tdjékoztatdst adni a panasz orvosldsanak
lehetséges modjardl.

A gyermek sziildje, ill. térvényes képviseldje az intézmény fenntartGjahoz, tovabbd a gyermekjogi
képviselohéz fordulhat, ha nem kap értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy, ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.
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VI. A SZAKMAI FELKESZULTSEG BIZTOSITASANAK
MODJA, FORMAI

A szakmai felkésziiltség elésegitése, biztositasa

Teriileti szakmai latogatasok, szakmai konzulticié

A szakdolgozok kovetkezetes, magas szinvonald szakmai munkéjat a keriileti szaktandcsado,
az Egyesitett Bolcsodék vezetbje és helyettese segitik az éves latogatési terv alapjan
meghatdrozottak szerint. A megfigyelések eredménye, a tapasztalatok minden esetben az
adott bolcsddevezetivel és a kisgyermeknevelokkel megbeszélésre keriil. A megfigyelésekrol
irasos jegyzokonyv késziil.

A bolcsédék altal megrendelt szakmai folyoiratok, a vasarolt szakmai konyvek segitségével
friss ismeretek birtokaba jutnak kisgyermekneveldink.

Természetesen a rendszeres megfigyeléseken tdl, sziikség szerint, vagy a bolcsédevezetd
kérésére ismételt latogatasra lehet6ség van, a szakmai konzultaci6 folyamatosan biztositott.

Képzés, tovabbképzés

A mai szakmai kovetelményeknek megfelelé magas szinvonali munkdt a bélcs6dei
szakemberek csak tgy tudjdk megvaldsitani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik
magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjdk. Ezért az Egyesitett Bolcsddék kiemelt feladata
kertileti szinten, a tovabbképzések szervezése, a helyszin biztositasa, az Snképzés el6segitése
és tamogatisa. Kiilonos figyelmet forditunk a palyakezdé ¢és szakképzetlen
kisgyermekneveldk tovabbképzésére. Ezen kiviil a kisgyermeknevel6i munkakdzosség az
aktudlis kérdéseket, szakmai problémdkat egyeztetik minden bolcs6débol egy
kisgyermeknevel6 részvételével

A 8/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételét. A 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodést végzd személyek tovabbképzését hatarozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozénak meghatarozott
szamu kredit pontot kell gylijtenie, a 6 éves képzési ciklus alatt. Fontos az ezzel kapcsolatos
szervezési-, koordinacios feladatok zokkendmentes és jol szervezett ellatasa.

Ev végén kerilleti viszonylatban a teljesitett tovabbképzési pontok osszesitésre keriilnek, a
lejelentést és a képzési terv koordinélasat a szaktandcsadé végzi.

A szakmai munka mindségének emelése, valamint a magasabban kvalifikalt munkatarsak
biztositasa érdekében tobb kollégandnk vesz részt iskola rendszerl képzésben. Minden évben
né a foiskolai diplomaval is rendelkez6 kisgyermeknevel6ink szdma. A kéltségvetés
fliggvényében, a fbiskolai tanulmanyokat anyagilag is igyeksziink tamogatni, ezzel is
megbecsiilésiinket kifejezni adott kisgyermekneveld felé.
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VIL. HATALYBALEPES

Ezen szakmai programot a KOBANYAI APRAJA FALVA BOLCSODE részére
2017. januar 1-jét6l készitettiik.

A szakmai program visszavondsig érvényes.

A Szakmai Programot a Koébanyai Onkorményzat Huménszolgiltatdsi Bizottsdga 2016.
december 13-4n elfogadta.

A Szakmai Program naprakész allapotban tartasarél a bolcsddevezetd, és az egyesitett
bolcsédevezetdje gondoskodik.

Budapest, 2016. december 15.

Bolcsodevezetd Egyesitett Bolcsddevezeto

A fenntarto részérol
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MELLEKLETEK

1/a. szamu melléklet
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&, ., X
Kébsnyai Egyesitett Boles6dék Intézményei @ P
KOBANYAI APRAJA FALVA BOLCSODE '
1108 Budapest, Ujhegyi sétany u. 5-7.

Aprc . Folva Bolc<0®

MEGALLAPODAS

mely letreibit & KOBAOYEL oob.otucrivnsiimviicisnmessans Boles6de, mint a napkozbeni ellatasat
biztosité intézmény, valamint a bolesédei ellatasban részesiild gyermek sziiléje (torvényes
képvisel6je) k6zott.

Sziilé (térvényes képviseld) adatai:
Név:

Sziiletési név:

Anyja neve:

Lakcime:

Gyermek adatai:
Név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcime:

TAJ szdm:

A bdlesédei ellatias kezd6 idépontja:

1. A moédositott 1997. évi XXXI. Tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42/A. § alapjan bolcsédei ellatas

keretében a gyermek hiiszhetes korat6l nevelhet$ és gondozhatd

- az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Gvodai
nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatds keretében
gondozhat6, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betSltését kovetd augusztus 31-€ig,

- a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a sajatos nevelési igényti gyermek bolcsodei
ellatisban annak az évnek az augusztus 31. napjiig vehet részt, amelyben az 6todik
életévét betolti,

- a fenti kritériumok ala nem tartoz6 gyermek esetén,

e ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott 16lti be, az adott év
augusztus 31-¢éig gondozhato, nevelhet6 boles6dei ellatas keretében,

e ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-€ig, gondozhaté, nevelheté bolcsédei ellatas
keretében abban az esetben, ha a sziil6, torvényes képviselé nyilatkozik arrol,
hogy a gyermek napkozbeni elldtisat addig az idOpontig bolcsddei ellatas
keretében kivanja megoldani.

2. A bolcsddei ellatas idGtartama: hatarozott vagy hatarozatlan (alahtizando).
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3. Abolesodei ellatas keretében az intézmény a gyermek szamara az alabbiakat biztositja:
- abolcsbdei adaptacio elosegitése, minél csaladbaratabb médon
- szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlédés és a
szocializaci6 segitése,
- napi négyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfeleld) étkezés,
- afejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsigos kornyezet,
- egészségvédelem egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakuldsénak segitése,
- allandosag (sajat kisgyermekneveld rendszer), egyéni banasmod,
- id6jarastol figgben napi lehetéség a szabad levegdn vald jatékra,
- az egyéni ruhanemi kivételével, textiliaval torténé ellatas,
- személyes higiéné feltételeinek biztositésa,
- korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,
- rendszeres orvosi feliigyelet, 6vodai életre val6 felkészités.

4. A bolcsdde a sziilé szamara az alabbiakat biztositja:
- ahazirend megismerése,
- tajékoztatas a gyermekével napkozben torténd eseményekrol,
- rendszeres betekintés a kisgyermekneveld &ltal vezetett egyéni dokumentdcidoba
(tizend flizet),
- sziil6i értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetés kisgyermekneveldvel, vezetével,
- téjékoztatok, étrendek megismerése.

5. A Gyvt. 148.§ (1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjén az intézményi ellatasért téritési dijat
kell fizetni. A bolcs6dei ellatdsért fizetendé téritési dij mértékét az Onkorményzat
rendeletben szabélyozza. A téritési dij mértékét minden év mércius 31-ig a fenntart6
onkormanyzat képvisel6 testiilete hatdrozza meg. A Budapest Fovaros X. keriilet
Ké6béanyai Onkormanyzat dontése alapjan jelenleg nem kell téritési dijat fizetni.

6. A 22/2012. (V. 23.) dnkormanyzati rendelet szerint a bolcsddei ellatas keretében nydgjtott
étkezés dija naponta Ft. Az étkezési dijat a sziil6 vagy a torvényes képviseld
koteles megfizetni.

e A megallapitott étkezési téritési dijat minden hénapban az elére jelzett napon kell
befizetni, még hidnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tdlfizetések csak két
hénappal kés6bb (pl. janudri hidnyzas, marciusban) keriilnek jovairdsra. A jovairast
abban az esetben érvényesitheti a sziil6 amennyiben a gyermekének tavolmaradasat a
hazirendben foglaltaknak megfeleléen a tavolmaradast megel6z6en, egy nappal elobb,
12 6rédig le kell mondania. Amennyiben a tdvolmaraddst nem jelenti be, akkor a
téritési dijat gyermeke hidnyzéasa esetén is be kell fizetnie.

o Ingyenes étkezés igénybevétele esetén a gyermek hidnyzasat, a hidnyzas okat és
varhat6 id6tartamat a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet értelmében a sziil6 koteles
bejelenteni.

13. § (1) Ha az intézményi és sziinidei gyermekétkeztetést betegs€g vagy mas ok
miatt a gyermek nem veszi igénybe, a kotelezett az intézmény vezet$jénél, a sziinidei
gyermekétkeztetést biztositonal bejelenti

a) a tavolmaradast és annak varhato id6tartamat, valamint

b) a tavolmaradasra okot adé koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor
veszi igénybe Gjb6l a gyermekétkeztetést.

A befizetés torténhet:
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- Készpénzzel az intézményben
a bolcsoédei csoport hirdet6tablajan kiirt idépontban,
- Atutalsssal
a kiadott szdmlan szerepl fizetési hatarid6é napjaig.
Ha a befizetés nem t6rténik meg, akkor a be nem fizetett honap elsejétdl addig nem jarhat
a gyermeket a bolcsédébe, mig a téritési dij potbefizetését nem rendezik.

Az étkezési téritési dij meghatarozasahoz a sziilonek ki kell tolteni a 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 6. melléklete a ,,nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez bolcsodei ellatas és dvodai nevelés esetén” elnevezésli nyomtatvanyt,
melynek a-e pontjaihoz a sziikséges dokumentumokat és a dijfizetési kedvezményeket a
kedvezményre val6 jogosultsagot igazol6 okiratot csatolni sziikséges.

A nyilatkozat f pontjahoz, amelyben a sziil arrél nyilatkozik, hogy a csalddjdban az egy
fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemad6val, munkavéllal6i, egészségbiztositisi és nyugdijjarulékkal csokkentett,
azaz nett6 6sszegének 130%-at, semmiféle dokumentumot nem sziikséges csatolni.

7. Megvaltozik az ellatés helye:

— Nevelési év végén, ha a bolcsddei nevelési év kozben allapitjdk meg a gyermek sajéatos
nevelési igényét. Keriiletiinkben két bolcséde gondozza és neveli, a sajatos nevelési
igényli gyermekeket. A KoObanyai Fecskefészek Bolcséde, vagy a Kobanyai
Gyermeksziget Bolcséde legkésdbb a kovetkezd nevelési év elején atveszi (a
sziiloknek ebben az estben Gjabb megallapodast sziikséges kitdlteni) a gyermeket. Az
intézményvaltist minden esetben, a sziilével tortént megbeszélés el6zi meg.

— Abban az esetben, ha a gyermekrdl a felvétel utdn deriil ki, hogy ételallergias, és olyan
bolecsddébe nyert felvételt, ahol nincs dietetikus, vagy diétds szakacs ezért az
intézményben nem tudjuk biztositani a diétas étkezést.

8. Megsziinik az ellatas:

- Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a
22/2012. (V. 23.) onkorményzati rendelet 11 §-a értelmében, ha a gyermek
csaladjaban sziiletett masik gyermekre tekintettel a sziilgje otthon tartézkodik.

- Ha a gyermek a Gyvt. 42. §-ban meghatirozott életkort betdltotte, az ott
meghatarozott idépontban.

- Egy hénapi folyamatos hidnyzas utdn, abban az esetben, amikor a sziilé nem jelez az
intézmény felé, csak kiillonosen indokolt esetben és egyéni elbiralas alapjén tudjuk a
féréhelyet fenntartani.

- Ha a bolcs6de orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhat6, ill. magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét.

9. A sziil6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részér6l fenndllo kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszdval a bolcsédevezetéhdz, az intézményvezet6hoz, valamint a
fenntart6  Onkormédnyzat  Humanszolgéltatisi ~ Foosztalydhoz ~ fordulhat. Az
érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrél a Gyvt. 35-37. paragrafusa rendelkezik.

10. A Gyermeki jogokrol bévebb informacio a bolcséde hazirendjében talalhato:

A gyermekjogi képviseld cime, és elérhetdosége a bolcséde falijsagjan kifliggesztve
megtalalhat6.
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11. A szill6 alairasaval igazolja, hogy a Kobanyai Egyesitett Bolcsodék tagintézmény
vezetdjének a szobeli tajékoztatasat megkapta:
a) az ellatas feltételeirsl
b) az intézmény 4ltal vezetett személyes nyilvéantartasokr6l!
¢) az érték és vagyonmegbrzés modjarol,
d) az intézmény hazirendjérol, a napirendrol,
e) apanaszjog gyakorldasanak modjarol,
f) a fizetend6 téritési dijakrol, valamint a kedvezményes étkeztetés igénybevételének a
feltételeirol
g) az érdekképviseleti férumrol
Az intézménybe folyé gondozd — nevel - oktaté munkar6l, és az a-g pontokban felsoroltakrél
a szobeli tajékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: Budapest, 20...... -y R e R B nap
 Szilé/gondvisels " tagintézmény-vezeto

A fent nevezett gyermek ellatidsa megsziint: 20...... B e e s yaiune hé...... nap.

7 sziilé/gondviseld " tagintézmény-vezets

! Mint az ellatasra jogosult szilléje (tdrvényes képviseldje) kotelességem az intézményi nyilvantartasokhoz
szitkséges adatokrol és az azokban torténé valtozasokrol informéciot szolgaltatni.

Térvények:

Gyvt. 1997. évi XXXI. Torvény 139. § az intézmény éltal vezetett nyilvantartdsokrol

328/2011 (X11.29) Korméany rendelet 17§-18 A § adatszolgaltatis a nyilvantartdsokhoz
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1/b. szamu melléklet

Kdébanyai Egyesitett Bolesddék Intézményei Ltl ; H'-(
KOBANYAI APRAJA FALVA BOLCSODE ki o
1108 Budapest, Ujhegyi sétany u. 5-7. ADrc - Falvg Bocéeo?

IDOSZAKOS MEGALLAPODAS

mely 1étrejott a Kdébanyai Egyesitett Boles6dék
.................................... /tagintézménye/, mint az idészakos gyermekfeliigyeletet
biztositd intézmény, valamint az idészakos ellatasban részesiilé gyermek sziildje (térvényes
képviseldje) kozott.

Sziilé (térvényes képviseld) adatai:
Név:

Sziiletési név:

Anyja neve:

Lakcime:

Gyermek adatai:
Név:

Sziiletési hely, id6:
Anyja neve:
Lakcime:

TAJ szam:

Az idészakos gyermekfeliigyeletben valé részvétel elsé idépontja:

1.1-4 éves koru gyermekek vehetik igénybe elézetes telefonos, illetve személyes egyeztetés
alapjan a szolgaltatast.

2.Az id6szakos gyermekfeliigyelet keretében az intézmény a gyermek szamdéra az alabbiakat
biztositja:

- szakszerli gondozéas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a

szocializaci6 segitése,

- igény szerinti étkezés, az itt toltott id6szaknak megfelelGen

- afejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet,

- egészségvédelem egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

- egyéni banasmod,

- az egyéni ruhanemi kivételével, a textiliaval torténd ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- a gyermek koranak megfelel6 jatékeszkozok.

3. A 22/2012.(V.23.) 6nkorményzati rendelet a bolcsddei kiegészitd szolgaltatas dija Ft/Ora,

minden megkezdett 6ra esetén
id6szakos gyermekfeliigyelet esetében 400.-Ft
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4.A 22/2012. (V. 23.) onkormanyzati rendelet szerint a bolcs6dei ellatas keretében nydjtott
étkezés dija naponta

Reggeli: 84 Ft
Tizérai: 39 Ft
Ebéd: 255 Ft
Uzsonna: 61 Ft

Az iddészakos gyermekfeliigyeletet igénybevevd szolgaltatas dijat, valamint az étkezésért

igényelt idoszakra.

A befizetés készpénzzel torténhet az intézményben.

5.Megsziinik, vagy sziinetel az id6szakos gyermekfelligyeletben az ellatas:

- ha a hazirendben foglaltak valamely pontjit nem tartjak be

- ha a bélcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt a
szolgéltatdsban nem gondozhatd, ill. magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét.

6.A sziil6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval a b6lcsddevezetdhdz, az intézményvezetdhoz fordulhat.

Kelt: Budapest, 20...... - N S |7 nap

....................................................................

Sziil6/gondvisel$ tagintézményvezeto
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2. szamu melléklet

Kébanyai Egyesitett Bolesodék Intézményei

A 4 o ” ., ;o
KOBANYAI APRAJA FALVA BOLCSODE ey ’ E-H
1108 Budapest, Ujhegyi sétany u. 5-7. Apre - Falvn Bolc<0°
HAZIREND
1.) A bolcsédében 20 hetes kortdl a Gyermekek védelmérdl sz616 1997. évi XXXI. torvény

2.)

3)

4.)

5.)

6.

7.)

8.

(tovdbbiakban: Gyvt.) 42/A. §-ban meghatarozott id6pontig neveljiik és gondozzuk
azoknak a sziiléknek a gyermekeit, akik a Gyvt.41§ (1) meghatdrozott okok miatt,
gyermekeik napkozbeni ellatdsdr6l nem tudnak gondoskodni. Az elldtds megkezdése
elétt, de legkésobb az ellatas megkezdését kovets 2. honap végéig a sziilének igazolnia
kell munkaba allasat.

A bolcsdde nyitva tartasa: Hétfotol - Péntekig: 6.00 - 18.00 - ig.

Kérjik a sziiloket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekeikkel legkésdbb 10 6raig megérkeznek a bolcsédébe. Lehetdség van arra, hogy
alkalmanként késobbi idOpontban érkezzenek, de ezt elére jelezni kell a
kisgyermeknevelonek. Fontos lenne, hogy gyermekiikkel, ill. gyermekiikért étkezések
elétt, vagy étkezések utan jojjenek, mert a kisgyermeknevel6k az étkezési id6 alatt nem
tudnak megfelelden odafigyelni az érkezo gyermekre.

A gyermekekért 17.45- ig. sziveskedjenek a bdlcsédébe érkezni.

A bolcsdde — az alvasidd kivételével - lehetdséget biztosit a sziiloknek, hogy betekintést
nyerjenek az intézményben foly6 szakmai munkaba, megismerjék nevelési
célkitlizéseinket, a kisgyermeknevelOk altal alkalmazott nevelési médszereket, és a
gyermekek fejlettségéhez igazitott kultirhigiénés szokédsok elsajétitisanak eredményeit.
Nyitottsdgunk lehetévé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bolcséde és a
csalddok kozott.

A sziildknek gondoskodniuk kell arr6l, hogy gyermekeik tisztan, dpoltan érkezzenek a
bolcsddébe.

Kérjiik a sziiloket, hogy a bolcs6débe valo bevétel elétt, gyermekeiket sziikség szerint
oltdztessék at, a gyermek koratol fliggben kindljak fel a bili, vagy a WC hasznalatat.
Tajékoztassak a kisgyermeknevel6t a gyermek hogylétérl, az otthoni eseményekrol.
Hazavitelkor a kisgyermekneveld beszamol a napi torténésekrol és atadja a sziilének a
gyermeket. Ekkor ismét a sziil6 feladata a gyermek utcai ruhaba vald atoltoztetése.

A bolesddébol a gyermeket csak a sziil6, vagy az 4ltala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhat6 meg, és a kisgyermekneveld nem
adhatja ki a gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!

A bolesédei atadokban minden gyermeknek kiilon jellel ellatott szekrénye van a ruhdk
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsak a szekrényben, mert a
bolcsddében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért pl.: fiilbevalo,
jatékok stb. nem tudunk felelésséget vallalni.
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9.)

10.)

11)

12)

13)

14.)

15.)

16.)

17)

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhaté. A kozdsség egészsége érdekében
lazas, (37,5 °C és ennél magasabb hdmérsékletii), antibiotikumot szedd, vagy fert6zésre
gyanis gyermek nem latogathatja az intézményt. A csaladban el6fordulé
fert6z6betegségrol a bolcsddét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a
kisgyermeknevel$ értesiti a sziilét, vagy a sziil6 altal kijelolt hozzatartozot. Ehhez
feltétleniil sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit az iizend fiizetbe kell beirni.
Kérjiikk, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl,
illetve orvosi ellatasarol, ezzel is névelve a mielébbi gydgyulasat.

Ha a sziilé a gyermekét barmilyen ok miatt nem hozza a bolcsddébe, a tavolmaradast
el6z6 nap 12 6réig be kell jelentenie, kiillonben az intézménynek nem 4ll médjaban az

rrrrrr

Kérjiik, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden honapban az elére jelzett
napon fizessék be, még hidnyzas esetén is. Az ilyen esetekben keletkezett tilfizetések
csak két honappal kés6bb (pl. januari hidnyzas, marciusban) keriilnek jovairasra. Ha a
sziilé a gyermekének tavolmaradasat a megallapitott idépontig nem jelenti be, akkor
sajnos, a téritési dijat gyermeke hidnyzasa esetén is be kell fizetnie.
A befizetés torténhet:

o Készpénzzel az intézményben (az elbre jelzett napokon)

¢ Atutaldssal
Ha a befizetés nem torténik meg, akkor a be nem fizetett honap elsejétol addig nem
tudjuk bevenni a gyermeket a bolcsddébe, amig a téritési dij potbefizetését nem
rendezik.
A befizetett, de fel nem hasznalt étkezési téritési dijak visszaigénylésére van lehetoség.
A visszatéritési jogosultsagot igazolo nyomtatvanyt a bolcs6devezetd tolti ki és igazolja
le. A visszatéritett 6sszeget a Polgarmesteri Hivatal pénztdraban lehet felvenni, vagy a
sziil6 altal megjel5it bankszamlara keriil atutaldsra.

3 napndl hosszabb hidnyzds utdn a gyermeket a bolcsdde csak a haziorvos, vagy
gyermekgyogyaszati szakrendelés orvosa dltal adott igazolds alapjan tudja djra fogadni,
kivéve, ha a sziil6 el6re jelzi a hidnyzast.

Hidnyzas utdn kérjiik, legalabb egy nappal elére jelezzék, ha gyermekiik ismét j6het
boélcsodébe.

Egy hoénap folyamatos hidnyzds utdn, csak kiilondsen indokolt esetben és egyéni
elbiralés alapjan tudjuk a fér6helyet fenntartani.

Kérjiik, minden sziilé hozzon gyermekének egy flizetet, amelybe a kisgyermeknevelSk
rendszeres tajékoztatdst adnak a gyermekek fejlettségérél. Orommel fogadjuk, ha a
sziil6k is bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségligyi allapotara,
fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozdan.

Téjékoztatjuk a sziiloket, hogy azokban a bolcs6dékben, ahol a szabad levegén t6rténd
altatas targyi feltételei adottak, ott a gyermekek altatdsa egész évben (-5 °C -ig) a
szabadban torténik, természetesen figyelembe véve az id6jdrasi koriilményeket (k6d,
erds szé€l, kanikula, csapadék, szmog esetén nem alszanak kint).
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18.)

19.)

20.)

21.)

22)

23)

24.)

25.)

Oktobert6l marciusig a bélcsddébe jard gyermekek téritésmentesen hasznalhatjak a s6
szobat. A keriileti nagycsalados kartyaval rendelkezok is ingyenesen igénybe vehetik
ezt a szolgaltatast.

Evkozben a bolcsédék nyiltnapokat, sziilécsoportos beszélgetéseket szerveznek a
folyamatos kapcsolattartds és a gyermek bolcsédei életének figyelemmel kisérése
céljabol. Ezekre a talalkozasokra minden sziilt szeretettel varunk.

A bolcséde nyari idoszakban két egymast koveté turnusban, évente valtakozva bezar.
Kérjiik a sziiloket a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérél.
Indokolt esetben a sziil6 kérheti gyermekének elhelyezését a feladatra kijelolt
tarsintézményben.

Felhivjuk a szilok figyelmét, hogy a bolcséde teriiletén, valamint 15 méteres
koérzetében TILOS a DOHANYZAS!

A gyermek kerékparral torténé bolcsédébe hozatalakor és elvitelekor kérjik
sziveskedjenek a kerékpart az arra kialakitott helyre biztonsdgosan elhelyezni.

Kérjiik Onoket, hogy a bolcséde teriiletére kutyat ne hozzanak be, ne kossék ki a
bejarati kapuhoz, mert a bolcsodébe érkezd gyermekek korében ez félelmet kelthet.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermekek személyiség jogainak védelme
érdekében a bolesdde teriiletén csak ugy lehet fényképet, vagy video felvételt késziteni,
ha azon csak a sajat gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kiviil mas
gyermekek is szerepelnek a képen, illetve a vide6 felvételen, akkor azt csak az érintett
sziilék hozzajarulasaval jelenitheti meg k6zosségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

A Gyvt. 36§ alapjan a sziil panasszal fordulhat az adott intézmény vezetdjéhez, az

Egyesitett Bolcsédék Vezetdjéhez, tovabba az Erdekképviseleti Forumhoz a kovetkezd

esetekben:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, tovdbbi az intézmény dolgoz6i kotelezettségszegése
esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadésa esetén.

Gyermeki jogok

1997.

évi XXXI. tv. értelmében a gyermeknek joga van:
a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, jolétét biztositd sajat csaladi
kémyezetben tortén6 nevelkedéshez,
ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéshez,
személyiségének kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet
elharitasdhoz, a tarsadalomba val6 beilleszkedéséhez, valamint 6nallé életvitelének
megteremtéséhez,
a fogyatékos tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges eljarashoz,
ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,
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- az emberi méltdsaga tiszteletben tartiasdhoz, a bantalmazassal - fizikai, szexuélis vagy
lelki erészakkal -, az elhanyagoldssal és az informaciés artalommal szembeni
védelemhez,

- ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek -kiilondsen a gyermek
bantalmazisanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek €s
modszertan alkalmazasaval jarjanak el,

- ahhoz, hogy a sziileitdl, vagy hozzatartozo6itol csak sajat érdekében, torvényben
meghatérozott esetekben és médon valasszik el. A gyermeket kiz4r6lag anyagi okb6l
fennall6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csalddjat6l elvalasztani,

- Orokbefogad6 csalddban vagy mads, csalddot potlé ellatds formajaban - a sziil61 vagy
mas hozzétartoz6i gondoskodast helyettesitd védelemhez.

A gyermek védelmét ellaté szervezetek (a tovabbiakban: intézmény) hédzirendje - e
torvényben meghatérozott keretek kozott - a gyermek életkorahoz, egészségi allapotihoz,
fejlettségi szintjéhez igazodva dallapitja meg a gyermekek jogai gyakorldsanak és
kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermekl jogok védelme
A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki
a gyermek nevelésével, oktatasaval, elldtasaval, igyeinek intézésével foglalkozik.

- A gyermekbantalmazissal szembeni védelemhez valé jogdnak érvényesitése
érdekében a gyermek szdmara gyermekj6léti alapellatist vagy gyermekvédelmi
szakellatast biztositd, tovdbbd a gyermek torvényes képviseletének ellataséval,
ligyeinek intézésével foglalkoz6 szervek és személyek a gyermekek és az ifjisag
védelméért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal jovahagyott egységes
elvek és médszertan alkalmazasaval jarnak el.

-. A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild
gyermek jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében ¢€s
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében ¢€s teljesitésében. A
gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast
igénylé gyermek védelmére.

- A gyennek_]ogl képviselo:

segit a gyermeknek panasza megfogalmazasiban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,

- segiti a gyermeket az allapotanak megfeleld ellatashoz valé hozzijutasban, a
gyermekjoléti szolgéltatast nydjté szolgiltaté esetmegbeszélésén, illetve a
gyamhat6sag altal tartott targyaldson az ezzel kapcsolatos megjegyzések,
kérdések megfogalmazasaban,

- eljar a gyermek sziildje vagy mas torvényes képviselje, a gyermek, illetve
fiatal felnétt, valamint a gyermek-6nkorményzat felkérése alapjan,

- eljar az érdek-képviseleti forum megkeresése alapjén,

- a gyadmhatésag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési
feliigyelettel kapcsolatos eljarasban,

- jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet,

- a jogsértés jovobeni elofordulasanak megeldzése érdekében a jogsértéssel
érintettek  kozott, szilkség szerint szakértdk bevondsaval, egyeztetd
megbesz€I€s tarthat.
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Sziil6i jogok és kotelességek
- A gyermek sziiléje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket - kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhdzattal valé elldtast -, valamint az
oktatdsahoz és az egészségiigyi ellatdsahoz valé hozzajutést biztositsa.
- A gyermek sziilje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
- A gyermek sziiléje - ha a torvény masként nem rendelkezik - jogosult és koteles
gyermekét annak személyi és vagyoni ligyeiben képviselni.
- A gyermek sziilgje koteles:
- gyermekével egyiittmiikddni, és emberi méltosagat a 6.§. (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,
- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
megtenni,
- a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel és szervekkel, tovabba a
hatésagokkal egyiittmiikodni.

A jogosultak érdekvédelme
A Gyv.tv. 35. §.(1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartéja meghatirozza az
ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgaloé érdekképviseleti forum megalakitasanak €s
mitkodésének szabdlyait.
Az érdekképviseleti forum szavazati jogi valasztott tagjai:

- az ellatasban részesiilé gyermek sziilei vagy mas torvényes képviseloi,

- abdlesdde dolgozoinak képviseloi,

- az intézményt fenntarté képvisel6i.

Az érdekképviseleti forum:
- Megvizsgilja az elé terjesztett panaszokat.
- Dont hatdskoérébe tartozo ligyekben.
- Intézkedést kezdeményez az intézményvezetdnél, szitkség esetén a fenntartonal.
- Véleményt nyilvanit az intézmény vezet6jénél a gyermeket érint6 iigyekben.
- Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatdsok
tervezésérdl, miikodésérol, ebbdl szarmazé bevételének felhasznalasarol.
- Egyetértési jogot gyakorol a hdzirend jovahagyasanal.

Panasszal élhet a gyermek sziil6je, vagy mds térvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai szervek, a hizirendbe foglaltak
szerint, az intézmény vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érint6 kifogdsok orvoslasa érdekében,

-a gyermeki jogok sérelme, tovdbbd az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése

esetén,

- Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagaddsa esetén.

Az intézményvezetd, vagy az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja — tdjékoztat a
panasz orvosldsdnak modjérdl.
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A sziil6 az intézmény fenntartojdhoz, vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetSje, vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy a tett intézkedéssel nem ért egyet.

Budapest, 20........ccoceeieieienne.

.....................................

bolesddevezetd

A hazirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezOnek tartom.

.....................................

ko
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3. szamu melléklet

Kobényal Egyesitett Bolesddék Intezményel
KOBANYAI APRAJA FALVA BOLCSODE ﬂ‘:l : }i‘*
1108 Budapest, Ujhegyi sétany u. 5-7. Cig!

Apro . Falva Bolcs0®”

NAPIREND

6:00 — 8:00 Folyamatos érkezés, sziikség szerinti
fiirdészoba hasznalat, szabadjaték

8:00 — 8:30 Reggeli

8:30-10:00 Jaték szobdban, jatszokertben

10:00 Tiz6rai

10:00 - 11:30 Jaték jatsz6kertben, szobaban,
fiirdszoba hasznalat

11:30 - 12:15 Ebéd

12:15-15:00 Alvas, fiirdészoba hasznalat

15:00 — 15:30 Uzsonna

15:30 - 18:00 Jaték, folyamatos hazaadés
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4. szamu melléklet

ﬁf Kébanyai Egyesitett Bolesodék Intézményel
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17

SZMSZ
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5. melléklet a .../2017. (111.21.) HB hatdrozathoz

Kébsnyai Egyesitett Bolcsodék Intézményei
1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.

KOBANYAI GYERMEKSZIGET BOLCSODE
1108 Budapest, Ujhegyi sétdny 15-17.

SZAKMAI PROGRAMJA

2017
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1.AZ INTEZMENY ADATAI

Fenntart6 neve:
Fenntart6 cime:
Intézmény neve:
Székhelye:
Telefon/fax:
Honlap:

Alapit6 okirat szdma:

Miikodési engedély szama:

Ervényességi teriilet:

A program érvényessége:

Telephely:

A programért felelds neve:

2

Cime:
Telefon:

E-mail:

Budapest Féviros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
1102 Budapest, Szent Laszl6 tér 29.

Kébanyai Egyesitett Bélcsédék

1102 Budapest, Korosi Csoma sétany 8.

06-1-262-1041

www.kobanyaibolcsodek.hu

35/2017. (11.23) KOKT hatérozat

BPC/0502/1351-2/2016

Kébanyai Egyesitett Bolcsodék Intézményei

2017. januar 1-t6l visszavonasig
KOBANYAI GYERMEKSZIGET BOLCSODE

Varga Andrea bélcsédevezetd

1108 Budapest, Ujhegyi sétany 15-17.
06-1-262-5595
gyermekszigetbolcsi@gmail.com

Nyilvéntartasi szam: S0231041

Szakagazat szdma, megnevezése: 889110 Bolcsodei ellatas

A bolcsodei férohelyek szama: 96

Korményzati funkciék szdma, megnevezése:

- 104031 Gyermekek bolcsodei ellatasa

- 104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében

- 104036 Munkahelyi étkeztetés biolcsédében

- 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

- 098023 Korai fejlesztés és fejleszté nevelés tevékenység szakmai feladatai

- 098024 Korai fejlesztés és fejleszto nevelés tevékenység mitkodtetési feladatai
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1.1. MINOSEGPOLITIKANK

Kébéanya lakosainak igényeihez igazodé j6 szinvonalu napkodzbeni kisgyermekellatas
biztositasa, bdlcsddei kereteken beliil.

Csalddbarét intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek szdmaéra az életkoruknak,
fejlettségiiknek, egyéni sziikségleteiknek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejlodését,
biztonsagos kdrnyezetet, és lehetdséget adni Uj tapasztalatok gytjtésére, felfedezésére, mas
gyermekekkel val6 kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra.

1.2. MISSZIOS NYILATKOZATUNK

A csaladi élet erOsitése, a gyermekek viselkedésének kialakitdsa, zavartalan, kiegyensulyozott
testi-lelki és az egészséges, harmonikus érzelmi-értelmi fejlédés kibontakoztatiasa. Mind
chhez a lehetéségek biztositasa tigy, hogy szeretettel kozelediink a rank bizott gyermek felé,
hangsulyozva a bélcséde elsédleges gondozé-neveld szerepét.

Célunk, olyan biztonsagérzetet ad6, érzelemben gazdag kozosség kialakitdsa, ahol a gyermek,
gyermek lehet. Legfontosabb tevékenységének a jatékot tekintjiik. A gyermekek életkordnak
megfeleld boséges, szines jatékkészlet és egyéb eszkozok, valamint a szabad
jatéktevékenység lehetdségének biztositasdval a kreativitast és a készségek fejlodését
igyeksziink segiteni.

A gyermekek életkoranak és a korszer( taplalkozas elveinek betartasaval napi 4x-i étkezést
biztositunk. Bélcs6dénk sajat fo6zOkonyhdjanak koszonhetben, figyelembe tudja venni a
kiilonboz6 ételallergidkat és a sziikséges diétat alkalmazzuk.

A gyermekek 6néllé tevékenységégének eldsegitésével az 6vodai élethez valo alkalmazkodas
megkonnyitését szolgéljuk.

Sokoldalu tevékenységek biztositdsaval, élmények nydjtasaval, szeretettel és tiirelemmel, a
gyermek egyéni tulajdonsagainak és fejlettségének figyelembevételével végezziik munkénkat.
Toreksziink a csaladokkal aktivan egyiittmiikodni, 6ket tdmogatva részt venni a gyermek
személyiségének formalasaban. Ugyanakkor szem el6tt kivanjuk tartani a csaladias hangulati
bolcsddei légkdr megteremtését, ahol nemcsak a gyermekek, hanem az Oket gondozo
felnottek is jol érzik magukat és sajatjuknak tartjak munkahelyiiket.
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2. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

2.1. AZ INTEZMENY FOLDRAJZI ELHELYEZKEDESE

Budapest X. keriilete, 6sszefoglalé nevén Kdébdnya (németil: Steinbruch) a févéros pesti
oldalan elhelyezkedd keriilet.

Kdbanya fejlodése a szocializmus idején is toretlen volt: 1973-ban mintegy 80 ezren laktak a
keriiletben, ugyanakkor az itt iizemelé 120 iizemben mintegy 110 ezer ember dolgozott
(koziilik 48 ezren vidékrSl jartak be), s ezzel a X. Kkeriilet az orszag legnagyobb
munkaskeriilete volt. Bolcsddénk Kobanya Ujhegyi részén tallhato.

Mivel a varosrész az 1970-es évek 6ta 1étezik jelenlegi forméajaban, ezért nincs nagy torténete.
1970 elétt sz616f6ldek és banydk voltak ezen a teriileten, majd 1974-76 kozott épiilt a t6bb
tizezer ember szdmara otthont adé lakételep.

Az épiil6 lakotelep
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Egy kis bolcsédetorténet

Bolcsddénk 1977-ben nyitotta meg kapuit a napk6zbeni kisgyermekellatast igényl6 csaladok
részére. Az Ujhegyi lakotelep létrehozasa tette sziikségessé az idekolt6zd csalddok szémara
6voda-bolecséde komplexumok felépitését.

Az Eurépéban is elismert magyar bslcsédei ellatas nagy utat jart be a gyermekmeg6rzéstol az
egyéni ellatasig. Jelenleg is olyan helyzetben van, hogy allandé megijulés, feliilvizsgilat,
véltozas nélkiil nem tudunk az elvardsoknak megfelelni.

Jelenleg a szakma legégetdbb kérdései kozott szerepel a napkdzbeni kisgyermek ellatds
fér6hely szdmanak novelése, a szakma szinvonalanak megérzése és fejlesztése.

1990-es évek végétdl pillanatnyi visszaesés mutatkozott a bolcsédei igényben, ezért ebben az
idészakban a bolcsdde 3 gondozasi egységgel miiksdott.

Majd a folyamatos ingatlanfejlesztéseknek kiszonhetéen 2008-t61 ismét megnétt a teriileten a
bolcsddei féréhelyek iranti igény.

Az ut6bbi idoben sziikségessé valt Sajdtos Nevelésii Igényii (SNI) gyermekek ellatasa is .

Fontosnak tartjuk a korai fejlesztést, hogy a gyerekek minél korabban megkapjak a szdmukra
megfeleld fejlesztést. Id6ben elkezdve a terdpiat megel6zhetjilk a sériilés sulyosbodasat, a
mésodlagos sériilés kialakulasat.

Informécibink szerint tovabbi lakopark épitése kezdddik meg kornyékiinkon, igy folyamatos
gyermekutanp6tlas varhato.

A boles6dénkrél elmondhato, hogy esélyegyenl@séget biztosit a nehéz szocidlis hattérrel
rendelkezd gyermekek szamara, fontos szerepet tolt be a szegénység okozta problémak
kezelésében, segitséget jelent a csaladok sza mara a munkahely teremtés- illetve
megtartas tekintetében. Ahhoz, hogy a sziil a munkahelyén 1évé magas elvardsoknak meg
tudjon felelni, nyugodtnak kell lennie a tekintetben, hogy gyermeke j6 kezekben,
biztonsagban van.

2.2. DEMOGRAFIAI ADATOK, TENDENCIAK

Orszagosan a bolcsddei férohelyek a korosztaly 17%-a részére biztositottak, az igény viszont
kozel 33%-os lenne. A védonoktél megkapott 2011-2015. évi adatok 4tlaga alapjan:

Védoéndi ellatas
2011.09.30-ai | 2012.09.30-ai | 2013.09.30-ai | 2014.09.30-ai | 2015.09.30-ai |
dllapot Allapot allapot dllapot dllapot Osszesen:
szerint: szerint: szerint: szerint: szerint:
Bélcesddei féréhelyek 648 648 648 648 636 3228
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3. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA
3.1. A GYERMEKEK FELVETELENEK A RENDJE

A személyes gondoskodast nyijt6 ellatasokrdl sz616 22/2012. (V. 23.) Ok. rendelet IIL
fejezetének 11-12 § foglalja magéban a felvétel rendjét, a felvételi kérelemhez csatoland6
dokumentumokat.

A bolcsédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, torvényes képviseldi
munkavallalas, vagy més ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni gondozast, nevelést. A
Gyermekvédelmi torvény is kiemeli az olyan kisgyermek felvételének sziikségességét,
akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt, egészséges fejlodésitk érdekében sziikséges a
bolesédei gondozas-nevelés.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételének kérelme Gnkéntes, a gyermek sziildje, térvényes
képvisel6je autoném dontése alapjan torténik. A gyermek bolcsédei felvételét a sziild
hozzajaruldsaval kérheti a védénd, csaladgondozo, haziorvos, gyamhatdsag, stb.. A sziilé a
lakohelyhez legkozelebb esé bolcsddébe irathatja be gyermekét, de joga van megvalasztani
azt az intézményt, amelyre gyermeke nevelését, gondozasit bizza. A gyermek sziildje, vagy
mads térvényes képviseldje csak torvényben meghatarozott esetekben kotelezheté a bolesédei
ellatés igénybevételére.

A bolesédei jelentkezés egész évben folyamatos. Azonban minden év majus elsd hetében az
6vodakhoz igazoddan zajlik a bolcsédei beiratkozas.

A beiratkozasi héten toérténd bolcsddei jelentkezés mindig abban a bolcsdédében torténik,
ahova a sziilk gyermekiiket vinni szeretnék. A bolcs6dék nincsenek korzetesitve, a sziild
vélasztja ki a szamara legmegfelel6bb intézményt.

Az évkozben jelentkez6k a K6banyai Egyesitett Bolcsddék Kozpontjba keriilnek felvételre
(1108 Ujhegyi sétany 15-17, Tel: 06-1-262-1041), minden hétfon 10.00-16.30-ig, valamint
minden szerddn 8.00-15.30-ig, el6zetes telefonon torténd bejelentkezés alapjan.

A Dbolesddei felvételrdl az intézményvezetd és a bolcsddevezetd dont. Ha bolcsddei
jelentkezés soran, a bolcs6débe jelentkezd gyermekek szama meghaladja a felvehetk szamat,
a bolcsddevezeto elutasithatja a felvételi kérelmet, de javasol masik béles6dét, ahol még van
lires hely, vagy tgynevezett “var6listara” keriilnek, ami azt jelenti, hogy az év folyamén
kimaradt férohelyekre bekeriilhetnek. A varélista aktualizdldsa és koordinalasa az Egyesitett
Boélcsodék kdzpontjaban torténik.

Az Gvodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, €s 6vodai
jelentkezését a bélcsdéde orvosa nem javasolja, bélcs6dében gondozhatd negyedik életévének
betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A felvétel elutasitidsdval szemben fellebbezésre van lehet6ség, amit a sziilé az egyesitett
bolcsddevezetd felé tehet meg, a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil.
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A Kobanyai Egyesitett Bolcsédék munkakozossége megfogalmazott egy elbirdlasi
szempontsort annak érdekében, hogy a Kébanyai Onkormanyzat megnyugtatoan és
egységesen értelmezve tudja biztositani a keriilet intézményeibe jelentkezé bolcsédés
korosztily elhelyezését. A szempontsor az Ok. rendeletének 11. §-ban és a gyermekvédelmi
torvényben foglaltakkal van 6sszhangban.

A gyermek bolcsddei felvételekor az ellatasban részesiild gyermek sziiloje (térvényes
képviseldje), valamint a K6banyai Egyesitett Bolcs6dék tagintézménye, mint a napkozbeni
ellatasat biztosité intézmény, irasos megallapodast kot (1. szdmid melléklet).

Fizetni az étkezés igénybevételéért sziikséges, a megallapitott személyi téritési dij erejéig. A
torvényben megfogalmazott feltételekkel rendelkezé sziildknek ingyenesen étkezhet
gyermeke az intézményekben.

Az étkezési téritési dij befizetése minden esetben a targyhonapot megel6z6 honapban torténik,
amelynek teljesitésére 2 féle médon van lehetdség:

- személyesen, készpénzzel torténd befizetéssel, vagy

- atutalas formdajaban.

A bolcsodénk nyitvatartdsi rendje:

A fenntart6 — a helyi 6nkormanyzat — hatarozza meg a napi nyitvatartasi id6t. Ennek
értelmében bolcsddénk reggel 6 ordtol este 18 ordig tart nyitva.

Kébanya Polgarmestere dont az intézmények nyari-, ill. téli zarva tartasar6l. A bolcsédénk
nyari zérasa véltott turnusban torténik, melynek id6épontjardl a sziilok minden év februar 15-ig
tajékoztatast kapnak. Nyari idészakban az ligyeleti rend alapjan meghatarozott moédon
fogadjak a nyitva 1év6 bolcs6dék a gyermekeket.

Ett6l a sziil6 indokolt kérésére, valamint a torvényben meghatérozott felt6ltottségtol
magasabb igény esetében az intézményvezetd engedélyével el lehet térni. Télen, kardcsony és
Gjév kozotti a munkanapokra zar be intézményiink, de ha a sziil6 igényli, az iigyeletes
bolcséde biztositja a feliigyeletet ebben az iddszakban is a gyermekek részére.
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A bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozés nélkiili munkanap. Célja a
bolcsédében dolgozk szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozéds nélkiili munkanapon a
bolesddei ellatas keretében — erre iranyuld sziildi kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és
étkeztetést biztositani kell.

A bolcs6dei nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
A bélcsodei elldtds megsziinik

Ha a harmadik életévét - janudr 1-je és augusztus 31-e kozott t6lti be, az adott bolcsddei
nevelési év végéig, - ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd
bolcsddei nevelési év végéig.

A sajatos nevelési igényl gyermek bolcs6dei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az
évnek az augusztus 31. napjdig vehet részt, amely évben az 6todik életévét betolti.

Megsziinik annak a gyermeknek az ellatasa, aki a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhatd, illetbleg magatartaszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését, ellatasat.

3.2. ELLATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

Nagyon fontos szdmunkra, hogy a sziikséges informacidk eljussanak az ellatasunkat igényld
csalddokhoz.

A tdjékoztatést széles korben probaljuk rendszeresen eljuttatni

- az dnkorményzat honlapjan

- az egyesitett bolcs6dék honlapjan (http://kobanyaibolcsodek.hu/)

- internetes portalokon

- szér6lapokon keresztiil

- helyi Gjsag

3.3. GYERMEKSZIGET BOLCSODE BEMUTATASA

A bolcséde 80 férohellyel kezdett iizemelni (a késobbiekben lecsékkené gyermeklétszam
miatt 20 féréhely, tartés sziineteltetésre keriilt). 2008 szeptemberében a lakételep szélén
felépiilé lakopark miatt ismét 80 fér6helyessé boviilt. Jelenleg 96 férdhelyen, négy gondozasi
egységben fogadjuk a hozzank jelentkez6 gyermekeket. A négy gondozasi egység nyolc
csoportszobabdl 4ll. A szobak kozvetleniil, és az 4tadékon keresztiil is a jatszéudvarra
nyilnak.

Boles6dénk tanbolesddei feladatokat is elldt. Minden évben t6bb iskolabél érkeznek hozzank
gyakorlatra fiatalok.

Egyik legfobb szempontunk bemutatni nekik a bélcsédei kisgyermeknevel6k alazatos
munk4jat, orémeit, feladatait, megismertetni ket a szakma szépségeivel, a hivatasunkkal.
Fontos figyelmet szenteliink a kés6bbi leend6 kollégdk gyakorlati helyének biztositdsdra. A
munkatdrsak magas szakmai tudassal tanitjadk meg a leendé kollégandknek a gyakorlati
tudnival6kat. A bolcsédei szakmai gyakorlat végén vizsgat tesznek a tanul6k.
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Az udvaron az uni6s szabvanynak megfelelden telepitett jatszoeszkozok vannak, amelyek a
gyermekek nagymozgésos igényeinek kielégitését szolgaljak. A nyéri melegben val6 kellemes
hiis6lést terebélyes lombkoronajua fak biztositjak.

A gyermekek a nagy melegben viddman ,hiis6lhetnek” a kialakitott vizpermetezok alatt.
Udvarunkra locsolérendszert telepitettek, amely nagymértékben hozzajarul a gyepszOnyeg
épen tartdsahoz.

A bolcsédénk szervezeti kérdései

A bolesédénk szervezeti alapegységei a gyermekcsoportok. Egy bolcsddei csoportba, ha
minden gyermek betoltotte a 2. életévét, akkor 14, ha 2 évesnél fiatalabb gyermek is van,
akkor 12 fé vehetd fel. A csoportokba valé felvétel altalaban az egyes gyermekek életkora,
egyéni fejlettségi szintje alapjan torténik.

A bolesoédei csoportokat a mindenkori igényeknek megfelelden alakitjuk ki.

A bolcsddei gyermekcsoportot 2 szakképzett kisgyermeknevel6 latja el. Két csoport alkot egy
bolcsddei egységet, amelybe maximum 28 gyermek vehet6 fel.

Az egység gyermekeit négy szakképzett kisgyermekneveld latja el, 6ket egységenként egy
bolcsddei dajka segiti.

Egy egységen beliil egy fiirdoszoba és egy gyermek atadé talalhaté. Valamennyi egység
alkalmas a kiilonboz6 életkoru gyermekek fogadasara, igy a felmené rendszer megoldott.
Csoportszobaink sajnos elég kis alapteriiletiiek, de igyekeztiink ugy berendezni, hogy a
gyermekek szamara elegendd hely legyen a kiilonb6z6 jatéktevékenységekhez.
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Engedélyezett bolcsodei férohelyek szama: 96
Nevelési egységek, gyermekcsoportok:

Pillango nevelési egység (szin: sarga)

1. csoport 12fh

2. csoport 6 th Sni csoport részleges integrdcio
Stini nevelési egység (szin: z6ld)

1. csoport 14 fh

2. csoport 6 th Sni csoport részleges integrdcio
Katica nevelési egység (szin: piros)

1. csoport 12fth

2. csoport 12fh
Delfin nevelési egység (szin: kék)

1. csoport 12fh

2. csoport 12fh

3.3.1.8zemélyi feltételek

A személyes gondoskodast nyijté gyermekj6léti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirol szolé 15/1998 (IV.30.) NM
rendelet a létsziamminimumra vonatkozé 1. sz. melléklete rendelkezik arr6l, hogy a
fenntartonak a bolesddék szamara milyen szakmai létszamot kell biztositania.

A rendelettel dsszhangban, bolcsédénkben dolgozé minden kisgyermekneveld szakképzett,
tobben rendelkeznek fdiskolai oklevéllel is. A f6iskolai oklevéllel rendelkezék szama évrol-
évre emelkedik. Az Onképzés tdmogatasit fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban
kvalifikalt kisgyermeknevel6k neveljék- gondozzak a rank bizott gyermekeket.
Tanbolcsoédeként miikédiink, kisgyermekneveldink tudasuk legjavat adva igyekszenek a
nélunk tanulGkat felkésziteni a bélcsddei feladatokra.

A Kébanyai Gyermeksziget Bolcséde alapfeladatainak ellatidsdhoz a személyi feltételek
adottak.
Az intézményben a stdtuszok szama: 34
- 22 {6 szakdolgoz6, 12 {6 technikai személyzet latja el munkajat.
- A bolcsdde orvosa a bolesédei prevenciés feladatokat megbizasos jogviszonyban latja
el

11
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96 féréhelyes Bolcsode = 34 f6
- 1 16 vezetd
- 1 16 vezetd helyettes
- 1 f6 szaktanacsadd
- 1 16 gy6gypedagbgus
- 18 16 kisgyermekneveld
- 4 f6 bolcsodei dajka
- 1 16 élelmezésvezetd
- 1 16 szakacs
- 4 16 konyhai dolgozé
- 1 {6 moso6-vasal6
- 1 f6 kézbesito-hazimunk4s
- 1 16 bolcsdde orvos — megbizasi szerzddéssel

A kisgyermekneveléink 6 feladata

A hivatastudat, a foglalkozdshoz, a munkahoz fiz6d6 belsé elkotelezettség, odaadds, a
javadalmazést6l fiiggetlen motivacié. A hivatastudat annak az érzése is, hogy valaki masok
szdméra olyan hasznos tevékenységet tud végezni, amelyet a t6bbiek valéban hasznosnak
tartanak, €s ekként vissza is igazolnak. A hivatastudathoz kell hivatds, azaz olyan
kikristdlyosodott szerepkor, amelyet a tirsadalom ismer és elfogad.

Egy kisgyermeknevel6nek a hivatds a csalddok segitésér6l, a gyermekekrdl valo
gondoskodasrol, elfogadasrél, tiirelemr6l, toleranciardl szol.

A 16 hangsily a mintanyujtason van, a 0-3 éves korosztalyban az elsddleges tanulds ezen az
informiciés  kapcsolaton keresztiill érkezik a gyermek felé. Gazdag érzelmi
megnyilvanulasokon, €s a metakommunikécié eszkozeivel torténik. Legfontosabb feladatuk a
gyermekek sziikségleteinek és érzéseik jogossdganak elismerése, a gyermek érzelmi
dllapotanak tdmogatisa. Erteniink kell az aprébb jeleket, amit egy kisgyermek kozvetit felénk,
s vélaszt adnunk ezekre, hogy késébb 6 is ilyen formaban tudja kifejezni a sajat érzéseit,
félelmeit. Ezért is fontos megteremteni az érzelmi biztonsagot a gyerekek szamara.
Bolcsédénkben nem csak a bolcs6débe jard kisgyermekkel foglakozunk, mert 6 egy csalad
része. Globalisan kezeljiilk a csalddot, mert 6k egy egymasra hat6 kapcsolati rendszerben
€lnek, a valtozasok, nehézségek, 6romok kihatnak a csalad egészére.

3.3.2.Tdrgyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi koryezetet — a blcsddénk épiiletét, jatszoudvarat és egy€b
helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportokba jard kisgyermekek 1étszama,
életkora, igényei alapjan dgy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen, és a bolcsddei
nevelés megval6sitasat szolgalja.

Intézményiinkben az esztétikus, szép, korszerii épiiletben kialakitott helységek a megfeleld
berendezési, felszerelési targyak biztositasdval, a j6l felszerelt jatszokert kialakitasaval,
megteremti a magas szinvonald napkozbeni ellatés feltételeit.

Az épiilet, gépek tervezett, folyamatos felgjitasa és karbantartdsa a megfelelé szinvonala
miikddéshez elengedhetetlen, melyet az dnkormanyzat éves koltségvetése biztosit szamunkra.
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Kiemelten fontos a jatékeszkozok, gyermekbitorok folyamatos pétlasa, cseréje,
korszerusitése az elhasznal6das aranyaban.

A bolcsodei ellatasunk fontos helyszine a jatszékert, a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, a szabad levegdn valé tartézkodas biztositdsa, a természettel valé mindennapos
érintkezés fontos a gyermekek fejlédése szempontjabol, ezért kialakitdsara, berendezésére
kiilonds gondot forditunk. Az udvaron burkolt és fiivesitett feliiletek, homokozdk,
vizpermetezOk taldlhaték, ezen feliil beépitett nagymozgast fejlesztd jatékok kertiltek
elhelyezésre.

A jatszokert kitelez6 eleme a homokozo. A homok kezelése: naponkénti atlapatolas, locsolas,
évenkénti csere vagy fert6tlenités, az eléirasoknak megfelelden torténik.

A jatszoeszkdzok EU szabvanynak megfeleléek (78/2003.(X1.27.) GKM rendelet, a jatszotéri
eszk6zok biztonsagarol).

Legnagyobb 6romiinkre a 2014-es évben 2 db udvari vizpermetezd elkészitésére keriilt sor,
amely alatt a gyermekek a nagy melegben vidaman ,.hiisolhetnek”. Ugyancsak 2014-ben az
Onkorményzat segitségével udvarunkra locsolérendszert telepitettek, és befejezédott az udvar
teljes gyepszonyeggel val6 boritasa is.

A gyermekszobiak bitorzata, berendezése — felszerelése megfeleld. A gyermekek
fejlettségéhez igazodva fodrasz-, zoldséges- és babasarkok keriiltek kialakitdsra. Ezek a
sarkok jol elkiiloniilnek a konstrudl6, vagy nagymozgast végz6 gyermekek jatszoteriiletétol.
Természetesen a targyi berendezésen folyamatosan véltoztatunk, ezaltal is dj ingerekhez,
tapasztalatokhoz juttatva a gyerekeket.

Bolcsédénkben 2010 6ta s6 szoba miikddik, mely nagymértékben hozzajarul a fels6 léguti
betegségek megel6zéséhez, illetve kezeléséhez. A gyermekek beosztas szerint, heti 2-3
alkalommal, 20 percet t6ltenek a s szobaban.

A jatékkészlet kialakitidsakor arra tOrekedtiink, hogy valtozatos, tobbféle érzékszervet
fejlesztd, a gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld, aktivitast serkentd
jat€keszkozoket szerezziink be. A mozgésos, konstrudlé és szerepjaték kellékei tobbféle
anyagb6l késziilnek. A gyermekek szamara lehetGséget adunk kiilonbozé kreativ
tevékenységek végzésére (pl. rajzolas kiilonb6zd eszkozokkel, festés, gyurmazas, tépés,
ragasztas, vagas), ezaltal is a finom motorikus mozgas fejlddésének elésegitésére toreksziink.
Csoportjaink otthonosak, esztétikusak, j6l felszereltek. Szines, sokféle jatéktevékenységre
adnak lehet6séget.

A jatékkészlet kialakitasa az egészségiigyi és pedagbgiai szempontokat figyelembevételével
torténik.

Az alapjatékok minden csoportban megtalélhat6ak, de ezen feliil természetesen més és mas a
csecsemOkori-, a tipegd koru- és a nagycsoportos gyermekek jatékigénye, melyek
mindségben, mennyiségben biztositottak. Jatékaink tobbféle anyagb6l késziilnek, a
mianyagon kiviill megtaldlhatéak fa, fém, textil, stb. alapanyagu jatékeszkozok is.
Lehetoséget biztositunk mind a konstrudlé, mind a nagymozgasos, mind a szerepjaték
tamogatdsdra. A manudlis tevékenység tarhdza is egyre szélesebb. Toreksziink természetes és
tartos anyagl, fejlodést eldsegitd jatékkészlet beszerzésére. A gyermekek tapasztalati
¢lményeire hagyatkozva kiilénb6z6 jatszésarkok vannak kialakitva (fodraszsarok, zoldséges
stand, babasarok, kis konyha, stb.)
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3.4. Sajatos Nevelési Igény (SNI)

Boles6dénk sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasat, nevelését, fejlesztését is
felvallalta. Az idei évt6l, a megnovekedett igények kielégitése céljabol, két részlegesen
integralt csoportot hoztunk 1étre. Mindkét csoport 6 fos gyermeklétszammal {izemel.

Az SNI-s csoportokat a mindenkori igényeknek megfelelden alakitjuk ki.

A torvényi el6iras értelmében 1 6 SNI gyermek elltdsa esetén a csoport 1étszdm maximum
10 £6 lehet, 2 SNI gyermek esetében 8 {6, 3 SNI esetében 6 f6, a 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet modositott eldirdsainak megfelelen.

Az SNI gyermekek fejlesztését harom gy6gypedagdgus és egy logopédus végzi, 6k heti négy
napot tartézkodnak bolcsddénkben. A gyermekek egyéni fejlesztése az erre kialakitott
fejlesztoszobaban  zajlik, illetve megszokott kodrnyezetiikben, a csoportszobakban,
kisgyermeknevel6ik jelenlétében.

A sajatos nevelési igényli gyermekek kisgyermekneveldi 8-16 6rdig dolgoznak, az ez elott
érkezd, illetve az ez utdn tdvozo gyermekek a mellettiik 1€v6 csoportban, az egészséges
gyermekek kozott jatszhatnak. Ezzel is az integracid elOsegitését célozzuk meg. Az ép
gyermek altal nydjtott minta az SNI gyermek optimdlis fejlodését segitheti, illetve az €p
gyermek egészséges személyiségfejlodését teljessé teheti.

A kollégandknek lehetoségiik van gydgypedaglgiai asszisztensi képzés elvégzésére, ezzel is
elésegiteni kivanjuk munkajuk eredményesebbé tételét. Nem csak az SNI-s csoportokban van
sziikség ezekre a tanulmanyokra, mert tapasztalataink alapjan egyre tobb a bolcsédébe keriilés
utdni spontan integraci6. A kisgyermekneveldk a tanultak alapjan konnyebben felismerik az
esetleges eltéréseket.

Sajatos nevelési igényii kisgyermekek nevelése, gondozasa

Az ép gyermek éltal nydjtott minta az SNI-s gyermek optimalis fejlodését segitheti, illetve az
€p gyermek egészséges személyiségfejlodését teljessé teheti.

Ellitasuk minden esetben team munkéban kell, hogy torténjen, melyben részt vesznek:
kisgyermeknevel6k, gydgypedagdgusok, bélcsédeorvos.

A bolcsddei szakemberek feladata figyelemmel kisérni és rogziteni a gyermekek fejlodését, a
kompetencia hatérok tiszteletben tartdsa mellett tdjékoztatni a sziiloket.

Bolcsédénk ez év oktoberétdl lehetbséget biztosit a sajatos nevelési igényll kisgyermekek
korai fejlesztésére is, melyet a Pedagégiai Szakszolgélat gydgypedagdgusai a szakértOi
bizottsag javaslata alapjan végeznek.

A sajatos nevelési igényili gyermekek egy része szakértdi bizottség, vagy gyogypedagogus
javaslata alapjan keriil intézményiinkbe. A gyerekek nagy részénél azonban a spontin
integracio a jellemzd, a nevelés, gondozas soran felmeriilé problémak alapjan jelenik meg az
atlagostol eltérd fejlodés.
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Szakértdi véleményezés, sajatos nevelési igény megallapitdsa
» A kiilonb6z6 Szakértdi Bizottsagok vizsgalatai:
— Osszetett diagnosztizal6 vizsgalatok
— pedagégiai, gyogypedagbgiai vizsgalat
— pszicholégiai vizsgélat
— orvosi vizsgalat.
Anamnézis felvétele a sziil6vel. (Terhesség, sziilés, csecsemokor, fejlodés... )
Vizsgélati eredmények Osszesitése.
Szakértoi vélemény készitése.
Sajatos nevelési igény, diagn6zis meghatarozasa, ellatas helyének, forméjanak,
idokeretének meghatarozésa.

4.AZ ELLATAS CELJA, ALAPELVEIL, FELADATAI,
HELYZETEI

A BOLCSODEI NEVELESUNK- GONDOZASUNK

FOBB

Boles6dénk a szakmai programja Osszedllitdsdban figyelembe vette ,.4 bolcsédei nevelés-
gondozds orszdgos alapprogramja” mint a szakmai szabdlyozds legmagasabb szintii
dokumentumat, valamint igazodott a varosban él6 csalddok helyi igényeihez, valamint a

fenntart6 elvarasaihoz.

A bolesédei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket neveld
csalddok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését gondozasat, hanem az egész csaldd timogatasat

célozza meg.
A BOLCSODEI NEVELESUNK

A bolcsodei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek
elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensilyozottan viselkedjenek sajit kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
véltozasaihoz. A bolcs6dei nevelésiink mindezt olyan
szemlélettel €s modszerekkel teszi, amelyek segitik a
csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A csaladban nevelked6 kisgyermek szamara a csaladi
nevelést segitve, napkozbeni ellatds keretében a
gyermek  fizikai- és  érzelmi  biztonsdgédnak
megteremtésével, odafordulé szeretettel, elfogadassal, a
gyermek  kompetencidjanak  figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetGség biztositasaval, viselkedési
minték nydjtasaval segiteni harmonikus fejlédésiiket.
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4.1. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

Bolcsédénk alapelve hogy a mem csak a hozzank keriilé kisgyermekek ellatasat tekintjiik
feladatunknak, hanem komplex 14tdsméd alkalmazasaval az egész csalddot tekintjiik kiindul6
pontnak. Ez a fajta megkozelités, a csaldd rendszerelméletli megkozelitése, lehetévé teszi,
hogy betekintést nyerjik a csaldd erésségeibe és gyengeségeibe. Az erdsségek
hangsilyoziasdval a szakember hozzdjarulhat a csalad életmindségének javuldsdhoz. Az
esetleges nem kivéant viselkedésiformédk leépitésének modjat a pozitiv magatartdsi minta
nyujtasaban latjuk.

Bolcsddénk funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazisira. Ez magédba foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajétos
sziikségleteinek figyelembevételét célozza meg.

Kisgyermekneveldink fokozott figyelmet forditanak a gyermekek testi, lelki fejlddésére, s az
esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaraddsok estén ezt jelezzik a sziild felé.
Beleegyezésiikkel és a megfeleld szakember segitségével, sziikség esetén megkezdjik a
gyermek korai fejlesztését. Bolcsddénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait
tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Igy biztositva a
csaladi nevelés elsddleges tiszteletét. Rendszeresen biztositunk lehetdséget a sziilonek, hogy
tevékeny médon be tudjon kapcsolédni a bolcséde életébe. Kozosen késziilink a jeles
napokra, iinnepekre. A csalddokkal kozosen iinnepeljiik a kardcsonyt, a gyereknapot, s a
viddm benséséges hangulati délutanok elbsegitik a boélcsédei dolgozok és a csalddok jo
kapcsolatat.

Minden kisgyermek egyedi, massal nem helyettesithet6 individum, egyéni sziikségletekkel és
fejlédé személyiséggel. Célunk a gyermeki személyiség teljes kibontakozasa, a szocidlis €s
kognitiv kompetencidk segitése. A kisgyermeki személyiség tisztelete, etnikai, kulturalis,
vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentélis képességbeli kiilonbozéségek iranti
tolerancia kialakitdsa a mindennapunk része. Kivételes helyzetiink révén intézményiinkbe
tobb, kiilonb6z6 nemzetiségli gyermek jar, rajtuk keresztil a magyar gyermekek is
szembesiilnek, és elfogad6va véilnak a masségra.

Az dllando targyi €s személyi kornyezet noveli a gyermek érzelmi biztonsagat.

Sajat kisgyermeknevel6- és felmené rendszer elve: a gyermeket intézménybe keriilésétdl az
6vodédba tdvozasig ugyanaz a kisgyermekneveld latja el. Ennek koszOnhetben kettejiik
interperszondlis kapcsolata a bizalmon, szereteten, kolcsonds egymadsra figyelésen alapszik,
ami eldsegiti a nevelési célok, feladatok megvaldsitasat.

A kisgyermeknevel6 szerepe maghatiroz6, személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a
csaladra. Valamennyi kisgyermekneveldnk szakképzett, folyamatosan képzik magukat, részt
vesznek kiilonbozé szakmai tovabbképzéseken. Egyre tobben torekednek arra, hogy diplomat
szerezzenek, ezzel is mélyitve, megujitva szakmai tuddsukat. A kisgyermeknevel6k
személyiségének meghatérozé szerepe a korosztaly életkori sajatossdgaib6l adédéan igen
fontos.

A bolcsddébe keriild kisgyermek elvesziti biztonsigérzetét, amit Gjra kell teremteni a be
szoktatds ideje alatt, egyénre szabva. Mindig toreksziink a biztonsdg és a stabilitds
megteremtésére. Az ismétlodések, a személyi és targyi feltételek allandésdga noveli az
érzelmi Dbiztonsdgot. Beszoktatidskor a gyermek adapticijanak maximélis figyelmet
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szenteliink az egyéni igényeket is szem el6tt tartva. A bolcsédei napirendhez, a napirendben
bedllo valtozdsokhoz valé alkalmazkodast elegendd idd biztositasaval segitjiik eld. A
kisgyermek (j helyzethez val6 fokozatos hozzédszoktatdsa segiti az alkalmazkodast.

A fokozatossdg megval6sitasa bdlcs6dei nevelésiink minden teriiletét érinti. Nevelésiinkben
figyelembe vessziik a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi
fizikai és pszichés a&llapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi
hovatartozdsat. Az egyéni bandsmdéd érvényesitését figyelembe véve mindig magihoz a
gyerekhez viszonyitva kell a fejlédés iitemét megitélni. Minden gyermeket egyéni
sziikségleteinek, igényének, fejlettségi szintjének megfeleléen gondozunk, neveliink, ezzel is
arra toreksziink, hogy a gyermek biztonsagérzetét noveljiik. Minden apr6 pozitiv valtozasnak
oriiliink, tdmogatjuk, ezzel is elésegitjiik, Osztondzzik a gyermeket egy magasabb fejlodési
szint elérésére.

A gondozasi helyzetek megval6suldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvilaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozasi miiveletek kézben van egyszemélyes kapcsolat gyermek
és feln6tt kozott. Ez a legintimebb kapcsolat a nap folyaman kozottiik, ezért itt valosulhat meg
leginkabb az egyéni banasmdéd elve, és ez a szintér a legalkalmasabb a nevelési feladatok
megvaldsitasara. Ezért bolcsédénkben a gondozési helyzeteknek kiemelt jelentésége van.

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tirsas kompetencidk, ezért
timogatasuk  kiemelt jelentGséggel bir boélcsédei nevelésiinkben. A gyermeki
kompetenciakésztetés tdmogatasa a kisgyermekek jatékan, a gondozasi helyzeteken, és egyéb
tevékenységeken keresztiil er6s6dik meg. Kivancsisdganak fenntartasdval, pozitiv
visszajelzések biztositdsdval segitjik az 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve altala az
egész €leten 4t tart6 tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.
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4.2. A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

A bolesédénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil6 elsé gyermekintézmény,
jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében.

A csaladi és bolesbdei nevelés oOsszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevel6k kozotti
egyenrangl, konstruktiv, koélcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A csaladok tamogatasara, annak erdsitéseire
épitve a sziildi kompetenciat fejlesztjik. A kisgyermekneveldink, mint szakemberek,
szaktudasukra, tapasztalataikra épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetitik a kora
gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

A szakembereink feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon koévetése, dokumentéldsa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kérnyezet megteremtése

Bolcsddénkben lehetdség van a kiilonbozo ételallergidban szenvedd gyermekek (tej érzékeny,
liszt érzékeny, tojas allergids, stb.) szakszer(i tdplalasara is. Az egészségvédelem, az
egészséges életmdd megalapozasa érdekében kiilonosen figyelmet forditunk az évszakhoz
igazod6é napirend biztositasaval, az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén valo aktiv tevékenység és pihenés
feltételeinek megalapozasaval. Bolcs6dénkbe SOMADRIN terapidra alkalmas helységet is
biztositunk (s6-szoba) ami a fels6 1éguti megbetegedések megel6zésében fontos szerepet
jatszik az 6szi - téli idészakban.

Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében toreksziink az alapvetd kulturhigiéniés
szokésok kialakitasara.

Bolcsddébe keriiléskor a kisgyermeknek lehetdsége nyilik a tdrsas kapcsolatok
megtapasztaldsira Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empitia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozz4jarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

A biztonsagot nyujté nevel6i magatartasunk magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetéségét és hitelességét. Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasira, a masok
irénti nyitottsag megorzésére.

Kiilonos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényii és a hatranyos helyzetii gyermekek
tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére. Sziikség esetén mas, segité szakembereket is
bevonunk a munkaba.

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos
felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek
megteremtése a  kisgyermeknevel6ink  aktiv
részvételével és a  megfeleld  kornyezet
kialakitdsaval torténik. A boélcsddei nevelésiink-
gondozéasunk helyzeteiben a szakember ismeretet
nytjt, segiti a tdjékozdédast, a tapasztalatok és
€lmények  feldolgozasit. A megismerési
folyamatok fejlodésének segitése az 06nall6
valasztdst és a dontési képesség kialakulasat
segiti a batoritd, 6sztonz6 nevel6i magatartas.
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4.3. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Tanulds minden olyan tapasztalat-, illetve informéaciészerzési folyamat, amely tartés véltozéast
idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint elGsegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagat €s kornyezetét.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek, amit a kisgyermeknevel6ink a
gondozds és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikaci6
soran alakitanak ki, jatékos formaban. Ilyen helyzetben a kisgyermek a tanulds olyan
formdjaban sajatitja el az ismereteket, hogy észre sem veszi a tanulds tényét. A tanulds forméi
az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol
szdrmaz6 ismeretszerzés és szokéskialakitas.

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujto, részvételre
motivélo, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen.

A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem eldtt kell
tartania, hogy naluk mas jellegii és tovabb tart6 folyamat a tanulasi ido.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokort6l kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet6sége legyen
ugy probéalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, tamogatd
segitségét. Kisgyermeknevel6ink minden gondozasi miiveletre elegend6 idot biztositanak igy
segitik a kisgyermek Onéllésodasat is. A kisgyermek igy egy biztonsdgos kdrnyezetben,
biztatd, timogaté segitséggel probalhatja 6nalléan az 61tozkodést, evést stb.

A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok kialakulasit és az
onéll6sodas folyamatat.

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége.

A csoportszobaink és az udvar is ennek megfelel6en vannak kialakitva. Biztositva van a hely,
az eszkdzok és a megfeleld hangulat a biztonsagos jatékra.

A kisgyermeknevelok a gyermek igényeit6l és a helyzettdl fiiggéen kezdeményeznek,
esetenként mintdt nydjtanak, szerepet vallalnak a jitékban, annak tartalmét otleteivel,
javaslataival szinesitve.

A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsék a
mozgasaktivitast és hasznélatuk biztonsagos legyen.

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6rémforrds @ mozgds.

Az egészen Kkicsi csecsemOknek hempergét, vagy elkeritett szobarész biztositunk, igy
zavartalanul tevékenykedhet tobb kiilonb6z6 korosztalyu kisgyermek.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t6bb lehetdség nyilik, mint
a szobdban. A mozgasfejlesztdé eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon
probélhatjak, végezhetik az egyes mozgasformdkat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk,
harmonikussd vilik a mozgasuk. A kisgyermek életkori sajatossigaihoz, egyéni
fejlettségéhez, ¢érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és
alkalmazott jatékos mond6kéak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokéazéds, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, €rzelmi
biztonsigot ad a kisgyermeknek. Minden csoportszobaban kiilonbféle hangszerek segitik a
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zenei képzést. A kisgyermeknevel6ink gyakran énekelnek, mondékéznak a gyerekeknek, akik
a hangszerekkel a sajat képességei szerint ,kisérhetik ,, a dalokat . 4 zenmei nevelésiik
eredményes megvaldsulasa lehetGséget nyujt a tovabbi zenei fejlodésre kisgyermekkorban.
A mese nagy hatissal van a kisgyermekek érzelmi és értelmi fejlddésére. A kozos mesélések
élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a val6 vildg ismeretének megszerzését. Olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyek megszerzésére mas helyzetekben nem minden
csaladnak van lehet6sége.

Az alkot6i tevékenységek is részei a bolcsodei élet mindennapjainak. A leggyakoribb a
gyongyfiizés, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés. A nagyobb gyerekeknél
mar kész képek is késziilnek az el6zdleg sajat maguk altal tépett s gylirt szines papirokbol.
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4.4. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

Intézményiinkben a gyerekek egészséges és biztonsigos fejlodése érdekében a ,sajdt
kisgyermeknevelo”- rendszert alkalmazzuk. A csoport gyerekinek egy része tartozik
kozvetleniil az 6 gondozésa ald. Ez a rendszer lehetéség szerint a gyermek teljes bolcsédei
tartézkodasdra érvényes. O fogadja az els6 napon, beszoktatja, neveli, gondozza, s végiil
elbicsiztatja az 6vodaba. Igy tobb figyelem jut minden gyerekre, szamon lehet tartani a
gyermek egyéni igényeit, problémait, szokasait, fejlodését.

A kisgyermeknevelok minden dokumentdlnak, s vezetik a gyermek fejlodésének egyes
szakaszait. Kapcsolatot tartanak a sziilokkel s rendszeresen tajékozatjadk Oket gyermekiik
fejlodésérol.

A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek
kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyli feladat, €s a
vegyes korcsoport elényei a bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a kés6bbi
életszakaszokban. A beiratkozaskor ennek megfelelGen torténik a csoportok beosztésa.

A bolesodébe jaro kisgyermek végig ugyanabban a gyermekcsoportba jér.

A kicsiknek nagyon fontos az dllanddség biztositisa napirend szempontjabdl is.

Igy konnyebben megszokjak a bolcsédei életet. A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor
rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt,
kiszdmithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat biztositja, megteremtve a
biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitds és az Onallésodas lehetségét. A
napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit tgy biztositjuk, hogy kozben a csoport
életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhat6
eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat
is biztositja.

A_napirendet az adott csoport Gsszetételétol, fejletségétdl, sziikségleteitdl tesszik fliggdvé.
Tovabbi befolyésolo tényez6 az iddjaras, és az évszakok valtozésa.

A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi éllandéség  (,.sajat
kisgyermeknevelé”rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsodei dajkaval
val6 dsszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti
figyelembevétele.
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4.5. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

Bolcsédénkben az a szemlélet, hogy minél tobb kapcsolat alakitsunk ki a csaladokkal, szem
elott tartva a csaladi nevelés elsddlegességét. Elso lépcsdje a személyes kontaktusnak a
csalddldtogatds. Célja, hogy a kisgyermekkel és a sziilovel egy kotetlen otthoni kérnyezetben
talalkozzanak a kisgyermeknevel6k. Erre mindig a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A
csalddlatogatas soran lehetdség van arra, hogy a sziil6 boévebben informélédjon a bolesédei
életr6l, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza, illetve,
hogy a kisgyermekneveldk is részletes informaciohoz jussanak a gyermek eddigi életérdl,
szokasair6l. Ez a kapcsolat fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasénak, ez feltétele a
késébbi j6 egylittmlikdésnek.

A kovetkezd taldlkozds mar a beszoktatds (adapticié) els6 napjan van. Itt is fontos
szempontnak tartjuk a csaldddal valé egyiittmiikdést. Az anya, apa jelenléte biztonsagot ad,
segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozotti érzelmi k6tédés kialakuldsat. A fokozatos
beszoktatas folyamata sordn konnyebb kialakitani a gyengéd atmenetet, €s az Gij kdrnyezethez
val6 alkalmazkodast. A beszoktatds végétol napi kapcsolatban marad a kisgyermekneveld és
a sziild. A kolesonds informalas nagyon fontos a gyermek érzelmi allapotardl, hangulatéarol,
az Ot érint6 napi torténésekrol, valtozasokrol. Ilyenkor lehet6ség van az egyéni igények,
kérések megfogalmazédsara. Ezek a napi beszélgetések mindig j6 hangulatiak, de a negativ
eseményekrdl is szot ejtenek.

Lehetéség van egyéni beszélgetésre, ilyenkor megbeszélik a gyermek egyéni fejlédését,
kolcsondsen tajékoztatjdk egymadst a valtozasokr6l. Ezek 4ltaldban hosszabb, mélyebb
tarsalgasi helyzetek, ahol a nevelési problémékat, egyéb kérdéseket beszélik meg.
Kezdeményezhet ilyen beszélgetést barmelyik fél, vagy a bolcséde vezetdje is. Egyéb
problémas kérdésekben igénybe vehetd egyéb szakember kdzremiikdése is.

A kisgyermeknevel6k a csoportot érinté kérdésekben is tartanak megbeszélést, ezek a
sziilocsoportos _megbeszélések nevelési évenként tobb alkalommal is megjelennek. A
sziilokkel egy partneri viszony kialakitasara térekednek a kisgyermekneveldk, a problémék
megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartésat, erdsitését.
Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési médok tovabbgondolaséra, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerdsitések
befolyéasolhatjdk a sziilok nevelési szokasait.

Egy masik teljes sziildi kozosségre tartozé megbeszélési forma, amivel segitjiik a kozos
munkat a sziiloi értekezlet. Bolcsddén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok altalanos, és az adott
gyermekcsoportra vonatkozé tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel
kozosen meghozandé dontések eldsegitését szolgalja. Sziildi értekezletet is tobb alkalommal
tartunk lehetdség szerint (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év
vége felé), de a bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben
rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Rendszeres tdjékoztatast adunk indirekt formdban is, irasbeli tajékoztatok, hirdetétablak,
honlap, szérélap, kozosségi oldalakon valé megjelenések formajaban.

A csalddok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan miikod6 eréforrasok felkutatdsara és ezen
eroforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb kori kibontakozasahoz.
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HAGYOMANYOK, UNNEPEK

A sajétos arculat alakitisdban fontos szerepe van a hagyoméanyoknak. Az iinnepeket és a
hagyoményok 4polasat nem lehet kihagyni a bélcséde életébdl sem, hiszen jatékos formaban
viselkedési formédk, magatartdsi modok 4taddsara van lehetdség, a gyermekek szamara
megkiilonboztethetévé valnak a hétkéznapok és a jeles napok. A szokdsok, hagyoményok
megtartdsa a kulturdlis o6rokség 4polasat jelenti, amelyre a korai életszakasztol kell
szocializalnunk a gyermekeket.

A bolcsédei nevelés felelossége azért is hangsilyos, mert napjainkban e hagyoményokbdl
egyre kevesebbet élnek meg a csalddok.

Csak élet kozeli iinnepek és hagyoményok dpolasa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a kozdsségben, mert a milt 6rokségéhez csak
igy kozelithetiink. Az tinnepek nem misorok szervezését jelentik, hanem rakésziilést, kozos
tinneplést. Minden iinnepi késziilddés, a felfokozott varakozas, erdsiti az iinnep élményét,
segiti az iinnepi hangulat megteremtését. A bélcsédés koru gyermek szdméra minden {innep
egyedi, egyszeri, az ismétl6d6 iinnep minden alkalommal més és mas.

Hagyomadanyos iinnepeink:

e Sziiletésnap: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az iinnepelt gyermek
sziiletésnapja koriili napon. Az iinnepelt aprd, a kisgyermekneveldk altal
készitett ajandékot, 1éggémbot kap. Kisgyermekneveldi, tarsai felkdszontik,
k6z6sen énekelnek neki. Az életkornak megfelelé szamu gyertya gyujtasa
jelképes tortan torténik.

e Gyermeknap: csaldddal kozos rendezvény, linnepi programok biztositdséaval,
amit térités nélkiil vehetnek igénybe a bolcs6dés gyermekek és a vendégek.

e Mikulds: csoportonként érkezik a beoltozott Mikulds. A gyermekek csomagot,
illetve a kisgyermeknevelok altal készitett ajandékot kapnak, amit hazavisznek

o Kardcsony: délutdn a sziildkkel koz6s uzsonnat rendeziink, ahol kozdsen
jatszhatnak gyermekeikkel, beszélgethetnek egymassal, a
kisgyermeknevel6kkel. Minden csoport 0j jatékokat kap, melyeket a sziilokkel
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