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I. Tartalmi 6sszefoglal6

A Budapest Févaros X. kertilet K6banyai Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellen6rzési Osztaly (a
tovabbiakban: Bels6 Ellendérzési Osztaly) vezetGje a 2017. évre vonatkozd éves ellendrzési
jelentését a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellen6rzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 22. § (1) bekezdésében foglalt vezet&i
feladatoknak eleget téve készitette el.

A 2017. évben gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv nem tartozott a Kébanyai
Onkormanyzat irdnyitésa ald, igy 6sszefoglald jelentés készitésére nem keriilt sor.

A Bels6é Ellen6rzési Osztaly munkatarsai a 2017. évi ellen6rzési tevékenységet az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény és a Bkr. alapjan, valamint a rajuk vonatkozdé
belsé ellendrzési kézikonyvben foglalt kovetelményeknek megfelelGen lattak el.

Az éves ellendrzési jelentés célja, hogy segitse a koltségvetési szerv vezet6jét abban, hogy
attekinthesse, értékelhesse az dltala vezetett koltségvetési szerv targyévi belsé ellendrzési
tevékenységét, az ellenOrzési terv teljesitését, valamint a belsd ellendrzési tevékenység soran
tett megallapitasok hasznositasat.

A belsé ellenérok a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tettek,
valamint elemzéseket, értékeléseket készitettek a koltségvetési szerv vezetfje szamara a
koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszer
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

A 2017. évi belsd ellen6rzési tevékenység ellatasa soran a Bels6 Ellendrzési Osztaly munkatarsai
szabalyszer(iségi, pénzligyi és rendszerellenérzéseket hajtottak végre. A Belsé Ellenérzési
Osztaly munkatarsai a Budapest Févaros X. keriilet K6b4anyai Onkormanyzat Képviselé-testiilete
altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan lattak el belsé ellenérzési tevékenységliket, amely
2017 decemberében mdédositasra kertlt.

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény, a Bkr. el6irasai,
valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium utmutatoéi alapjan készilt el a Budapest Févaros X.
keriilet K6banyai Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellen6rzési Osztaly 2017. évre vonatkozd éves
ellendrzési jelentése, mely az elGterjesztés 2. melléklete.

Az ellenérzések észrevételeit, az ajanlasokat és javaslatokat az ellen6rzott szervezetek
(szervezeti egységek) vezetdi elfogadtak, az elrendelt intézkedési terveket elkészitették és
jovahagyasra elGterjesztették. A 2017. évben beszamolasi kotelezettséggel terhelt targyévi 34 és
a megel6z6 évr6l athuzodoé 15, Osszesen 49 intézkedést az ellendrzott szervek, szervezeti
egységek vezetdi maradéktalanul végrehajtottak. A targyévi tiz és megel6z8 évrol athtizodo hét
intézkedés beszamolasi kotelezettsége a 2018. évben lesz esedékes.



Az ellen6ri napok szamanak jelentds csokkenése miatt modositott 2017. évi belsd ellendrzési
terv nem tartalmazott utéellendrzést.

A 2017. évi ellenérzések soran biintet6-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem mertlt fel,
személyes felel6sség megallapitasara, felelGsségre vondsara sziikség nem volt, soron Kkiviili
ellenérzés elrendelésére nem keriilt sor.

IL. Dontési javaslat

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Képviselé-testillete meghozza az
elGterjesztés 1. mellékletében foglalt hatarozatot.

Budapest, 2018. majus ,, 18
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Vezet6i dsszefoglalo

A Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Osztdly (a
tovabbiakban: Belsd Ellenérzési Osztaly) 2017. évre vonatkozod éves ellendrzési jelentését a
Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
hatélyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban, a szervezeti egység vezetdje részére biztositott
jogkéromben eljarva, valamint a Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellen6rzésér6l szélo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 22. § (1)
bekezdésében foglalt vezetdi feladataimnak eleget téve készitettem el.

A 2017. évben a Belsé Ellend6rzési Osztaly a szakmai tevékenységét az dllamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) és a Bkr. alapjan latta el.

Az éves ellendrzési jelentés célja a koltségvetési szerv vezetdjének segitése abban, hogy
attekinthesse, értékelhesse a targyévi belsé ellendrzési tevékenységet, az ellendrzési terv teljesitését,
valamint a belsd ellendrzési tevékenység soran tett megallapitasok hasznosulasat.

A 2017. évben a belsé ellen6rok az ellendrzési feladataik ellatdsa sordn elemezték, vizsgaltdk és
értékelték

a) a Kd@banyai Egyesitett Bolcs6dék szabalyozottsagat, 1étszam- és bérgazdalkodasat, valamint
munkaruha és védéruha beszerzését, nyilvantartasat és elszamoltatasat,

b) a Kocsis Sandor Sportkozpont szabalyozottsagat, 1étszam- és bérgazdalkoddsat, valamint a
kotelezden kozzéteendd adatokra vonatkozo elGirasok betartasat,

c) négy oOvodanal a koltségvetési szerv szabalyozottsagat, létszam-, bér- és
vagyongazdalkodasat,

d) a Kébanyai Polgarmesteri Hivatal és a K6banyai Onkormanyzat jogi személy kézbeszerzési
értékhatar alatti beszerzéseit,

e) a Kébanyai Onkorményzat jogi személy belféldi és kiilfoldi kikiildetéseinek
szabdlyozottsagat, valamint a felmerild koltségek elszamoldsat, tovabba a Kdbanyai
Polgarmesteri Hivatal munkéba jarassal 6sszefiigg6 koltségtéritéseit,

f) a kotelezéen kozzéteendd kézérdekii adatokra vonatkozé el6irasok betartasat a Kébanyai
Polgarmesteri Hivatalndl és a K6banyai Onkormanyzat jogi személynél.

A belsé ellenérok a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitdsokat és ajanlasokat tettek,
valamint elemzéseket, értékeléseket készitettek a koltségvetési szerv vezetdje szamara a
koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszer
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

A 2017. évi belsd ellendrzési tevékenység ellatasa soran a Bels6é Ellen6rzési Osztaly munkatarsai
szabalyszer(iségi, pénziigyi és rendszerellenérzéseket végeztek. A belsd ellendrzési tevékenységiiket
a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Képviselé-testiilete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet) altal jovahagyott éves ellenérzési terv alapjan lattak el.

Az ellenérzéseket a belsé ellen6rok a helyszinen, elsGsorban az ellenérzés végrehajtasahoz
sziikséges dokumentumok elemzésével és értékelésével, a bels6 szabalyzatokban talalhato leirasok,
utmutaték és ellenérzési nyomvonalak felhasznalasaval, valamint az ellenorze'ﬂ programban
meghatarozott ellenérzési modszerek alkalmazasaval végezték.

A bels6 ellen6rok a kovetkeztetéseket és javaslatokat is tartalmazo belsd ellendrzési jelentéseket
elkészitették. Azok megallapitasait és javaslatait minden esethen egyeztették az érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetdivel.

A 2017. évi belsé ellendrzések nyilvantartasba vétele megtortént. Az ellenérzési dokumentumok

3



biztonsdgos megdrzésérdél a Belsé Ellenérzési Osztaly az iratkezelés szabdlyainak megfelelden
gondoskodott.

A Belsé Ellendrzési Osztaly 2017. évi feladatainak végrehajtasarol szo6lé éves ellenérzési jelentése a
Bkr. és a Nemzetgazdasagi Minisztérium ttmutatéi alapjan késziilt el.

L. A belsé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

A 2017. évi belsé ellen6rzések tervezése a Polgarmesteri Hivatalnal kockazatelemzésen és kiemelt
prioritisokon alapult. Az elemzések megalapozottsagat, hatékonysagat alatamasztottak az
ellendrzések megdallapitasai, tapasztalatai. A kockazatelemzés tertiletei lefedték a konkrét ellendrzési
tevékenységeket.

A Képviselé-testiilet a 380/2016. (XII. 15.) KOKT hatarozataval hagyta jova a Bels6 Ellendrzési
Osztaly 2017. évi ellenérzési tervét. A 2017. év folyaman el6re nem lathaté tényez6k miatt jelentds
mértékben csokkent az ellendrzési tevékenységre fordithaté ellenéri napok szama, ezért
sziikségessé valt a 2017. évi belsd ellendrzési terv médositasa. A 2017. évi modositott ellendrzési
tervet a Képviseld-testiilet a 408/2017. (XII. 14.) KOKT hatarozataval fogadta el (1. melléklet).

A jovahagyott modositott ellendrzési terv a Bels6 Ellenérzési Osztaly részére a Budapest Févaros X.
keriilet K6banyai Onkormanyzatnal (a tovabbiakban: Kébanyai Onkormanyzat) kilenc ellenérzést

hatarozott meg.

1. tablazat

Tervezett ellen6rzések | Tervezett ellendri napok
Ellendrzés tipusa szama (modositott szama (modositott terv
terv szerint) szerint)

Szabalyszer(iségi ellen6rzés 3 110
Pénziigyi ellenérzés 2 80
Rendszerellen6rzés 4 80
Utodellen6rzés 0 0
Soron kiviili ellenérzés 0 15
Osszesen 9 285

Soron kiviili ellen6rzésre a 2017. évi modositott ellendrzési tervben 15 ellendri nap keriilt
elkiilonitésre.

A tervezett ellen6rzések kozott szerepelt

a) a Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék szabalyozottsaganak, létszam- és bérgazdalkodasanak,
valamint munkaruha és védéruha beszerzésének, nyilvantartasanak és elszamoltatasanak
vizsgalata,

b) a Kocsis Sandor Sportkézpont szabalyozottsaganak, létszam- és bérgazdalkodasanak,
valamint a kotelezden kozzéteendd adatokra vonatkozo elGirdsok betartasanak vizsgalata,

¢) a Kébanyai Aprok Haza Ovoda, a K6banyai Harslevel Ovoda, a K&banyai Gyongyike Ovoda
és a Kébanyai Zsivaj Ovoda szabdlyozottsaganak, létszam-, bér- és vagyongazdalkodasanak
vizsgalata,

d) a Kébanyai Polgdrmesteri Hivatal és a K6banyai Onkormanyzat jogi személy kézbeszerzési
értékhatar alatti beszerzéseinek vizsgalta,



e) a Kébanyai Onkorményzat jogi személynél a belfoldi és kilfoldi  kikildetések
szabalyozottsdganak, valamint a felmeriild koltségek elszamoldsanak, tovabba a Kébanyai
Polgarmesteri Hivatal munkdba jarassal ¢sszefiiggs koltségtéritéseinek vizsgalata,

f) a Kébanyai Polgarmesteri Hivatalndl és a K&banyai Onkormanyzat jogi személynél a
kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatokra vonatkozé eléirasok betartasanak vizsgalata.

/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

1/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, a tervtdl valo eltérések és azok
indokai, az ellendrzések 6sszesitése

2. tablazat

A 2017. évi belsé ellendri kapacitas [nap]

o Tervezett napok szama Teljesitett napok

Kapaciisigeny eredeti modositott szama

Terv szerinti ellenérzések 400 270 297
Soron kiviili ellen6rzés 60 15 0
Tanacsaddi tevékenység 45 18 5
Oktatds, tovabbképzés 26 18 16
Egyéb tevékenység* 152 152 162
Osszesen 683 473 480

2016 novemberében a 2017. évi terv kialakitasakor egy f6 belsd ellendrzési vezetd és harom 6 belsé
ellendr kapacitasaval szamolt a Bels6 Ellen6rzési Osztaly gy, hogy egy f6 belsé ellen6r mar ismert,
2017. szeptember végéig tarto fizetés nélkiili szabadsagat figyelembe vette.

A 2017. évben a belsd ellenéri tényleges kapacitas (210 nappal) csokkent azaltal, hogy a
hozzatartozdja dpolasa miatt tavollévé bels6 ellendr egész évben nem tudott részt venni a feladatok
ellatasaban, valamint egy f6 bels6 ellendri allashelyet csak 2017. aprilis 3-atdl sikerilt betolteni,
tovabba a volt bels6 ellendérzési vezeté 2017. jinius 1-jét6l felmentési idejét toltotte. A 2017. év
folyaman az elére nem lathatd tényez6k miatt jelent6s mértékben csokkent az ellenérzési
tevékenységre fordithaté ellendri napok szama, ezért valt sziikségessé a 2017. évi belsé ellen6rzési

terv modositasa.

A fentiek figyelembevételével a 2017. évi tervben a ledolgozhaté munkanapok szama 473 napra
csokkent. Ugyanakkor a feladatokat ellaté belsé ellen6rok a tervezettnél kevesebb szabadsagot
vettek ki, ennek kovetkeztében a tervezettnél 8 nappal tobbet tudtak ellenérzési tevékenységre
forditani.

A jogszabalyi valtozasok miatt a Bels6é Ellendrzési Osztaly adminisztracios feladatai a 2017. évben
megnovekedtek (152 tervezett nap, 162 teljesitett nap), mivel a Bkr. 2017. januar 1-jétél hatalyos
moédositasanak megfeleléen a Bels6é Ellenérzési Osztalynak a 2018. évi bels6 ellen6rzési terv
elkészitésénél elkiilonitetten kellett terveznie az iranyito szervként, illetve az iranyitott kéltségvetési
szervek belsd ellendreként végzett ellenérzéseket. A Bkr. 29. § (4) bekezdése alapjan a belsé
ellendrként elvégzendd ellendrzések tervezésébe be kellett vonni az iranyitott koltségvetési szervek
vezet6it, tovabba az ennek eredményeként elkészitett stratégiai és éves ellendrzési tervet az
iranyitott koltségvetési szerv vezetdjének jova kellett hagynia.



3. tablazat
A 2017. évben megvaldsitott ellendrzések

T Ellenérzések Ellenéri napok
Ellendrzés tipusa : "
szama szama
Szabélyszeriiségi ellen6rzés 3 121
Pénziigyi ellendrzés 2 78
Rendszerellenérzés 4 98
Osszesen 9 297

A tervezett ellendrzési feladatokra fordithaté 6sszes munkanaphoz (270 nap) viszonyitva 110%-os
teljesitést mutat a 2017. évben teljesitett 297 ellendrzési nap, mivel a rendelkezése allo erdforrast az
ellen6rzési feladatok elladtasara forditotta a Bels6 Ellen6rzési Osztaly.

A 2017. évben soron kivili ellen6rzés elrendelése nem valt sziikségessé.

A Bels6 Ellenérzési Osztaly munkatarsai a 2017. évben nyolc ellenérzést lezartak, egy 2017. évben
megkezdett ellenérzés helyszini vizsgalata pedig a 2018. évre athuzdédott. A Polgarmesteri Hivatal
Jegyz6i Féosztalynal a belféldi és kiilfoldi kikiildetések szabalyozottsaganak, a felmerild koltségek
elszdmoldsanak, tovabba a munkaba jarassal osszefiiggd koltségtéritések pénziigyi ellendrzésének
helyszini vizsgalatat a Bels Ellen6rzési Osztaly munkatarsai a 2018. évben zartak le.

A kilenc ellendrzés hat koltségvetési szervet és a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6 F6osztalyat (harom
alkalommal) érintette.

A 2017. évben a végrehajtott kilenc ellenérzés mellett a bels6 ellenérok elkészitették a Belsd
Ellendrzési Osztaly 2016. évi éves ellendrzési jelentését, a 2018. évi bels6 ellenérzési tervét, az
iranyitott koltségvetési szervek 2018. évi belsé ellendérzési terveit, 2018-2021. évi bels
ellendrzésekre vonatkozd stratégiai terveket. A Bels6 Ellenérzési Osztily emellett tandcsadd
tevékenységet is ellatott. A Bels6 Ellendrzési Osztaly a Bkr. elGirdsainak megfeleléen naprakészen
vezeti a nyilvantartasokat az ellenérzésekrdl és az intézkedési tervek végrehajtasarol.

A 2017. évben megvaldsitott vizsgalatokat ellen6rzési tipusok szerint a 3. melléklet mutatja be, a
Belsd Ellendrzési Osztaly munkajat tevékenységek szerinti bontasban a 4. melléklet ismerteti.

A Belsé Ellendrzési Osztaly a 2017. évben is alkalmazta a Nemzetgazdasagi Minisztérium Gtmutatdja
szerinti ellenérzést kdvetd felmérd lapot. Az ellen6rzést kovetd felmérd lap az ellendrzott szervezeti
egységektdl érkezé mindségi visszacsatolas és a bels6 ellenérzés teljesitményével kapcsolatos
vélemények 0sszegytijtésének elsddleges eszkoze.

Az ellen6rzést kovetd felmérd lap segitséget nyujt a belsG ellen6rzés hatékonysagaval és
eredményességével kapcsolatos informaciok dsszegy(ijtésében, a lehetdségek azonositasdban és a
bels6 ellenérzés teljesitményének fejlesztésére vonatkozd Otletek, illetve vélemények
Osszegylijtésében. A visszaérkezett ellenérzést kovet6 felméré lapokbol megallapithato, hogy a Belsé
Ellenérzési Osztaly munkatdrsai és a vizsgalt szervezetek vezetdi, valamint dolgozo6i harmonikusan
egyiittmiikédtek a vizsgdlatok sordn. A belsd ellen6rok megfeleld tajékoztatast nyujtottak az
elvégzett munkarol és annak céljardl, megértették a vizsgalt folyamatokat és pozitiv hozzaallast
tanusitottak az ellendrzottek problémaival, igényeivel szemben.



I/1/b) A 2017. évi ellendrzések soran biintetd-, szabdalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

Az ellendrzések tapasztalatai alapjan a 2017. évben nem valt sziikségessé személyes felel0sség
megallapitasara.

[/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet el6segito és akadalyozé tényez6k bemutatasa

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly munkatarsai a 2017. évi ellen6rzési tevékenységet a belso ellendrzési
kézikényvben megfogalmazott kovetelmények figyelembevételével lattak el, az ellendrzési
jelentések megfeleltek a nemzetkozi és hazai belsd ellen6rzési standardoknak, valamint a belso
szabalyozasoknak.

Az ellen6rzési modszerek kivalasztdsa megfelelt a vizsgaland6 teriilet, illetve szervezet
sajatossagainak. A jelentések tartalmaztak a vildgosan és tomdren megfogalmazott ellendrzési
tapasztalatokat, valamint a jelentésben feltart hianyossagok, hibak megsziintetésére vonatkozo
ajanlasokat, javaslatokat az ellendrzottek szamara.

Az ellendrzottek részérdl a megallapitasokkal, javaslatokkal kapcsolatosan érdemi észrevétel nem
mertilt fel. Az ellendérzési megallapitasokkal kapcsolatosan felmeriilt kérdéseket az ellenérok a
helyszini vizsgalat ideje alatt megvalaszoltak. Az ellen6rzések észrevételeit, az ajanlasokat és
javaslatokat az ellen6rzott szervezetek (szervezeti egységek) vezetGi elfogadtdk, az elrendelt
intézkedési terveket elkészitették és jovahagyasra felterjesztették.

1/2/a) A belso ellen6rzési egységek humaneré6forras-ellatottsaga
A belsé ellendrzési egységek létszamhelyzete

2016 novemberében a 2017. évi terv kialakitasakor egy f6 bels ellen6rzési vezetd és harom 6 belsd
ellendr kapacitdsaval szamolt a Bels6 Ellen6rzési Osztaly ugy, hogy egy f6 belsé ellenér mar ismert,
2017. szeptember végéig tarto fizetés nélkiili szabadsagat figyelembe vette. A 2017. évben a bels§
ellendri tényleges kapacitas csokkent azaltal, hogy a hozzatartozo6ja dpolasa miatt tavollévd belsd
ellenér egész évben nem tudott részt venni a feladatok ellatasdban, valamint egy 6 belsd ellendri
allashelyet csak 2017. aprilis 3-atdl sikeriilt betélteni, tovabba a volt belsd ellenérzési vezetd 2017.
junius 1-jétol felmentési idejét toltotte.

Osszeségében az év folyaman az el6re nem lathaté tényezék miatt jelent6s mértékben csokkent az
ellenérzési tevékenységre fordithato ellendri napok szama, ezért sziikségessé valt a 2017. évi belsd
ellen6rzési terv modositasa (2. melléklet).

A belsé ellenérzés valamennyi feladatat 2017. marcius 31-ig egy 6 bels6 ellen6rzési vezetd és egy (6
belsd ellendr, 2017. aprilis 3-tél 2017. majus 31-ig egy f6 belsé ellen6rzési vezetd és két 6 belsd
ellendr, 2017. junius 1-jét6l pedig két f6 belsé ellendr latta el.

A Belsé Ellendrzési Osztaly a 2017. év folyamén - a Polgarmesteri Hivatal épiiletén végzett atalakitasi
munkak miatt - két alkalommal koltézott.

2017 juliusatol a Belsd Ellen6rzési Osztaly tevekénységének ellatdsdhoz a Polgarmesteri Hivatal
épliletében egy irodaban kialakitott harom munkaéllomas all rendelkezésre.



A belsé ellen6rok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsé ellenérok képzettségi szintje megfelel a koltségvetési szervnél belsé ellenGrzési
tevékenységet végzO6k nyilvantartasarol és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju
tovabbképzésérdl szold 28/2011. (VIIL 3.) NGM rendeletben elGirt kovetelményeknek.

A 2017. évben a belsd ellenérék nem vettek részt a kétévente kételezs, ,ABPE-tovabbképzés 11.”
szakmai tovabbképzésen, mivel ez év folyaman tovabbképzési kotelezettség nem terhelte dket.

A konyvviteli szolgaltatast végzdk kotelezd tovabbképzésén két {6 belsd ellendr vett rész, amellyel a
mérlegképes konyvelGk szakmai tovabbképzési kételezettségének tettek eleget.

Az ellendri munka hatékonysaganak névelése érdekében a 2017. évben is kiemelt szerepe volt a
kiilonb6zé szintii és szervezésii szakmai képzéseknek, tovabbképzéseknek. A belsé ellenérok részt
vettek a Bels6 Ellen6rok Tarsasaga altal szervezett konferencidakon.

A kozszolgdlati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben el&irt
kovetelményeket a 2017. év folyaman a bels6 ellenérék sikeresen teljesitették.

I/2/b) A bels6 ellenérzési egységek és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa

A Bels6 Ellendrzési Osztaly a Bkr. 18. §-aban! meghatarozott kovetelményeknek megfeleléen a jegyz6
kozvetlen irdnyitasa alatt mikodik. A bels6 ellen6rzési egység funkciondlis (feladatkori és
szervezeti) fliggetlensége és az ellendérzott dokumentumok hozzaférése a belsé ellenérok szamara
biztositott volt.

A bels6é ellen6rék befolydstél mentesen, 6nalléan tudtak eljarni az ellenérzési programok
végrehajtdsa, tovabba megallapitasaik megtétele, kovetkeztetéseik levondsa és javaslataikat

tartalmazo ellen6rzési jelentéseik 0sszedllitasa soran.

A belsé ellenérok nem vettek részt olyan tevékenység ellatasdban, amely a Polgarmesteri Hivatal
operativ miikodésével kapcsolatos.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
Az ellendrzések sordn a targyévben osszeférhetetlenségi eset nem volt.
1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A targyévben nem meriilt fel a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban? megfogalmazott jogosultsdgokkal
kapcsolatos probléma, korlatozas.

' Bkr. 18. § A belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének
kozvetlentil alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil neki kiildi meg

2 Bkr. 25. § A belsé ellenér jogosult:

a) az ellenorzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az ellendrzott szerv, illetve
szervezeti egység biztonsagi eldirasaira, munkarendjére;

b) az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellendrzés targyahoz kapesolodo, mingsitett adatot, tizleti és
gazdasagi titkot tartalmazd iratokba, a kozszolgalati alapnyilvantartasba és mas dokumentumokba, valamint
elektronikus adathordozén tarolt adatokba betekinteni a kiilon jogszabalyokban meghatarozott adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasok betartdsaval, azokrol masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt
készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett jegyzékonyvben rogzitetten
atvenni, illetve visszaadni;



A belsé ellenérok jogait nem korlatoztdk, az ellendérzott szervezeteknél, illetve szervezeti
egységeknél a megbizas targyat illetéen informaciot kérhettek, az ellenérzott szervezet barmely
helyiségébe beléphettek, minden vonatkozé {igyiratba betekinthettek, azt a helyszinrél elvihették,
arrél masolatot készithettek.

Az ellen6rék munkajuk soran figyelemmel voltak a szervezeti egységek biztonsagi el6irdsaira,
munkarendjére.

A 2017. évi ellen6rzések kapcsan nem volt sziikséges az ellenérzott szervezeti egységek
miikddésével és gazdalkodasaval osszefliggd kérdésekben informéaciét kérni mas szervektdl, illetve
a vizsgdlatba szakértd bevondsat kezdeményezni.

1/2/e) A belsé ellendérzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk

A 2017. évben lefolytatott vizsgalatok esetében akadalyoz6 tényez6 nem volt. Az ellendrzések
kapcsan a dokumentumokhoz valé hozzaférés, illetGleg a felelés dolgozokkal a kapcsolatfelvétel
biztositott volt, az ellendrzott vezetk és dolgozok egyarant segitették az ellenérok munkajat.

1/2/f) Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsd ellendrzések nyilvantartasa a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési rendjéhez igazodik. Az
ellendrzési dokumentumok 6rzése az ellendrzési évet kovetd évig a belsé ellendrzési egységen beliil,
illetve 10 évig a Polgarmesteri Hivatal irattaraban biztositott.

A jovahagyott éves ellen6rzési terv ellen6rzési feladatairdl, az ellendrzottek és az ellenérzési témak
megnevezésével, az ellendrzések kezdetének és lezarasanak idépontjarol, az ellenérzésben részt vett
ellendrék nevérdl, a jelentésebb megallapitasok, javaslatok szamarél, az intézkedési tervek
végrehajtasarol folyamatosan vezet nyilvantartast a Belsé Ellendrzési Osztaly.

A belsé ellenérok az elvégzett ellendrzésekrol a Bkr. 22. és 50. §-ainak megfeleld nyilvantartast
vezetnek.

1/2/g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A 2018. évben a Belsé Ellendrzési Osztaly feladatai kozott szerepel a K6banyai Polgdrmesteri Hivatal,
a Kébanyai Onkorményzat jogi személy, a Kébanyai Onkorményzat altal iranyitott koltségvetési
szervek, valamint a tizenegy kébdnyai nemzetiségi énkormanyzat és a Kébanyai Onkormanyzat
tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok belsd ellendrzési tevékenységének Bkr. el6irasainak
megfeleld ellatasa.

A Belso Ellendrzési Osztdly feladatainak tervezése soran a 2018. évben kiemelt figyelmet kell
forditani a Bkr. valtozasainak betartasara, az iranyité szervként és az iranyitott koltségvetési szervek
belsé ellendreként végzett ellendrzések elkiilonitett tervezésére, a bels6 ellenérként elvégzendd
ellendrzések tervezésénél az irdnyitott koltségvetési szervek vezetinek bevonasara, a stratégiai és
éves ellendrzési tervek az iranyitott koltségvetési szerv vezetdje altali jovahagyasara.

Ez Osszesen 21 intézményt érint, - a K6banyai Onkormdnyzat irdnyitdsa ala tartozo, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd - Kébanyai Egyesitett Bolcs6déket, 18 d6vodat, Barka Kébanyai
Humanszolgdaltaté Kézpontot és Kocsis Sandor Sportkozpontot.

c) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjétol és barmely alkalmazottjatol irasban vagy szoban
informaciot kérni;

d) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység miikddésével és gazdélkodasaval osszefliggd kérdésekben
informdciot kérni mas szervektdl a belsé ellendrzési vezetd jovahagyasaval,



A 2017. évben egy f6 belsé ellendrzési vezetd és harom 6 belsd ellendr foglalkoztataséra lett volna
lehetdség, az el6re nem lathato tényezGk miatt azonban - 2017 aprilisat és majusat kivéve - csak két
f6 tudott részt venni a feladatok végrehajtasaban. A 2018. év legfontosabb feladata a rendelkezésre
allo allashely szakmai gyakorlattal rendelkez6 munkatarssal toérténé betdltése, valamint
beilleszkedésének elésegitése lesz.

A 2018. évben javasolt az ellenorzések szakmai szinvonaldnak tovabbi emelése érdekében kiemelt

prioritasként jelenik meg

e az alkalmazott munkalapok, ellenérzési listak folyamatos korszerlisitése, ezzel is biztositva a
megallapitasok alatamasztottsagat, teljesebb kimunkalasat,

e az ellendrzésekre vald felkésziilési tevékenység erdsitése, az ellenérzott szervezeti egységgel,
tevékenységgel kapcsolatos informaciok gytijtése, kockazatok feltarasa, kiilsé ellenérzések
tapasztalatainak megismerése,

e azellendrzési cél megvaldsuldsa, az ellendrzési programokban meghatarozott feladatok magas
szakmai szinvonalon és hatdridében torténé elvégzése érdekében a munkamodszerek
fejlesztése (pl.: feladat litemezés, az litemezés szerinti végrehajtas timogatasa).

e az ellen6rzések soran nagyobb hangsulyt kell helyezni a belsé kontrollok miikodésének
értékelésére.

1/3. A tanacsad6 tevékenység bemutatasa

A Bels6 Ellenérzési Osztaly a 2017. évi tanacsadé tevékenységét igény szerint, a belsé ellenérzési
tevékenység folyamataba épitve latta el a vizsgalattal érintett szervezetek és szervezeti egységek
tekintetében, rendszerint szdébeli megkeresések alapjan eseti jelleggel nyujtott tdmogatast a
dontések el6készitéséhez, dltalaban nem dokumentalt formaban.

A tandcsadasi tevékenység a kdvetkez6 témakorékhoz kapcesolodott: az 6vodak munka- és védéruha
elszamolasanak nyilvantartdsdhoz, a szervezeti integritast sérté események eljarasrendjének
kidolgozasdhoz, az Allami Szamvevdszék ellendrei részére atadott anyagok elGkészitéséhez és az
ovodak iratkezelési rendjének kialakitasahoz.

A tanacsadoi tevékenység nem sértette a belsé ellenérzési szervezeti egység fiiggetlenségét.

II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése

I1/1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A 2017. évi ellenérzések végrehajtasa soran a bels6 ellenérok olyan elfogadhaté és megvalésithato
ajanlasokat, javaslatokat tettek (a belsé kontrollrendszer 6t elemére vonatkozoban), amelyek
hozzajarultak a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének noveléséhez.

A Bels6 Ellendrzési Osztaly munkatarsai a 2017. évben dsszességében 44 javaslatot fogalmaztak meg

a belsd kontrollrendszer hatékonysaganak javitasa érdekében, ezek kézott hét kiemelt megallapitas
volt (7. tablazat).
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7. tablazat

2017. évi kiemelt megallapitasok

Vizsgalat targya Megallapitas Kovetkeztetés | Javaslat
S R R A Jegyz6i Féosztal
A Gazdasagi és Pénziigyi ,,] gy, Y i
o p ro ok féosztalyvezetbje a Gazdasagi
F6osztalyon a pénziigyi T e :
. . és Pénzligyi Féosztallyal
ellenjegyzésre, a s T
: i egylttmiikédve
kételezettségvallalasra, az - . S
ER e Hianyos kezdeményezze a K&banyai
érvényesitésre, az ~- : L b
; i ’ kontroll- Onkormanyzat jogi személyre
utalvanyozasra és a « ; s . T
kornyezet. és a K6banyai Polgarmesteri

A koltségvetési
szerv kézbeszerzési
értékhatar alatti
beszerzéseinek
vizsgalta a
lebonyolitasara és
az elszamolasara
kiterjedGen.
(ellendrzott
szervezeti egység:
Jegyz6i Féosztaly)

teljesitésigazolasra jogosito
irasbeli felhatalmazasok a
vizsgalt id6szakban nem
alltak rendelkezésre.

Hivatalra vonatkozoan a
jogszabalyokban foglaltaknak
megfelelGen az {rasbeli
felhatalmazasok elkészitését.

A versenyeztetési eljaras
keretében bonyolitott
beszerzések bontasi jegyz6-
konyveit nem iktattak és a
dontési javaslatrol irdsos
feljegyzést nem készitettek.

[ktatas és a
dokumentalas
hianya.

Gondoskodjona 12/2012. (IIL
27.) 6nkormanyzati rendelet 6.
§ c) pontjanak megfeleléen a
déntési javaslat elkészitésérol
és minden kézbeszerzési
értékhatar alatti
beszerzésekkel kapcsolatos
dokumentum iktatasarol.

A palyazati eljarasainak
dokumentumait az
onkormanyzati honlapon
kozzétették, de archivumba
nem helyezték azokat. A
bontéasi és biraloé bizottsagi
jegyz6konyveket nem
iktattak.

[nformacid és
kommunikacio
hidnyossaga.

Gondoskodjon 12/2012. (I11.
27.) 6nkormanyzati rendelet
13. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a
palyazatok archivumba
helyezésérdl, valamint a
bontasi és biralé bizottsagi
jegyzO0konyvek iktatasarol.

A kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzésekkel
kapcsolatos palyazatokrol -
az eredményhirdetést
kévetden - 6sszegzést nem
készitettek.

Dokumentalas
hianya.

A palyazatokrol az 0sszegzést a
12/2012. (111. 27.)
onkormanyzati rendelet 25. §
(1) és (2) bekezdésének
megfelel6en készitse el és
gondoskodjon a Kébanyai
Onkormdnyzat honlapjan a
kozzétételrol.
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Vizsgélat targya Megallapitas Kovetkeztetés | Javaslat
A vizsgalt id6szakban a
dolgozok a jelenléti iveket
folyamatosan, naprakészen
vezették, ugyanakkor a
szabadsag engedélyek
kitoltése nem volt A Belsé Ellen6rzési Osztaly
teljeskor(, mivel az Hianyzo javasolta a
alairas(ok), illetve a kiallitds | kontroll. szabadsagengedélyek
datuma gyakran hidnyzott a teljeskord kitoltését.
szabadsagengedélyekrdl és
altaldaban nem toltotték ki a
megallapitott, valamint a
mar igénybe vett
A Kocsis Sandor szabadsagokat.
Sportkozpont A vizsgalattal  érintett
szabéalyozottsaganak,| nyolcb6l harom személyi
a létszam- és anyag esetében valt
bérgazdalkodasanak,| sziikségessé a KIRA3
valamint a rendszerben rogzitett A Bels6 Ellen6rzési Osztaly
kotelez6en adatok mddositasa. Ezt javasolta a személyi anyagok
kozzéteendd kévetéen a mintavétellel | Hidnyzo feliilvizsgalatat, rendezését,
adatokra vonatkozé | kivalasztott kontroll. iratok potlasat, sziikség
eléirasok kozalkalmazottak esetén a rogzitett adatok
betartasanak besorolasa egy kivétellel (a modositasat.
vizsgalata. helyszini ellendérzés ideje
alatt folyamatban volt az
igazolas poétlasa) a
jogszabalyoknak megfelelt.
Egy ; alkallo’mrlnal 3 jpotice A Bels6 Ellen6rzési Osztaly
elszamolasanal figyelembe ; ‘ ” 20 2
vett Braszim  eltért a Javz,a'solta a muszakpotlekok,
; ik ; vz az éjszakai munka és a
jelenléti iv alapjan ol el :
megallapithaté tizennyolc és | Hianyzo m,urlkaldOkel eten’ fe].L,ll‘ ;
hat 6ra kozotti idétartam | kontroll. R T R g

alatt teljesitett oratdl, egy
esetben pedig a huszonkét
és hat  ¢ra kézotti
idészakban teljesitett 6ratol.

bérpaétlékok pontos
kiszamitasat, valamint
ellenérzési rendjének
kialakitasat.

Az ellendrzések tapasztalatai alapjan megallapithatd, hogy az ellen6érzott szervezeteknél és
szervezeti egységeknél megkezdddott a bels6 kontrollrendszer harmonizaciéja a Bkr. elGirdsainak
megfeleléen. A Bels6 Ellendrzési Osztdly a vizsgalt teriiltek kontrollmechanizmusainak javitasa
érdekében tobb javaslatot is megfogalmazott.
Az ellenOrzott szervezetek, illetve szervezeti egységek esetében az elszamoltathatésagra, az
atlathatosagra és a felelGsségre a jovében kiemelt figyelmet kell forditani, a belsé kontrollokat az
iranyitasi folyamatok (tervezés, végrehajtés, folyamatos figyelemmel kisérés, értékelés) integralt

részévé kell tenni.

* kozpontositott illetményszamfejtd rendszer
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11/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése
I1/2/a) Kontrollkérnyezet értékelése

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly a 2017. évben lezart ellen6rzések tapasztalatai alapjan a Polgarmesteri
Hivatal és az iranyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek kontrollkornyezetét ,korlatozottan
megfelel6nek” értékeli.

A Polgarmesteri Hivatal és az iranyitdsa ald tartoz6 koltségvetési szervek szervezeti felépitése
biztositja a felel6sség és a hatdskorok megosztasat, az elszamolasi kotelezettségek pontos
meghatarozasat, illetve a beszamoltatast.

A stratégiai és operativ célrendszer, valamint szervezeti felépités irasban (ligyrendekben, szervezeti
és miikodési szabalyzatokban) rogzitett és a koltségvetési szervek tagjai szamara megismerheto.

A bels6é kontrollrendszer harmonizaciéja a Bkr. el6irdasainak megfeleléen megkezdédott a
Polgarmesteri Hivatalban, melynek keretében elkésziilt a Polgarmesteri Hivatal belsé
kontrollrendszerérél szélé a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Jegyz6jének
4/2015. (X. 19.) jegyz{i utasitasa.

A 2017. évben az alabbi utasitasok keriiltek kiadasra:

e akiadmanyozas rendjérél sz616 a Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Onkormanyzat
Polgarmesterének 1/2017. (VI. 30.) utasitasa,

e a Kozszolgalati Szabalyzatrél szol6 a Budapest Fovéaros X. kerlilet Ké&banyai
Onkormanyzat Jegyz6jének 2/2017. (I11. 14.) jegyz6i utasitdsa,

e az Onkorméanyzat jogi személy és telephelyei, a Polgdrmesteri Hivatal, a nemzetiségi
onkormanyzatok, a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek pénz és
értékkezelésének szabalyzatar6l szolé a Budapest Févaros X. keriilet Kdbanyai
Onkorményzat polgarmestere és jegyzéje 1/2017. (111. 1.) polgadrmesteri és jegyz6i kozos
utasitasa,

o afelesleges vagyontdrgyak hasznositasarol és selejtezésérél szol6 a Budapest Févaros X.
keriilet Kébanyai Onkormanyzat polgarmestere és jegyz6je 3/2017. (VI 14.)
polgarmesteri és jegyzdi kozos utasitasa,

e az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatardl szo6lo a Budapest
Févaros X. keriilet K6banyai Onkormanyzat polgarmestere és jegyz6je 5/2017. (XII. 6.)
polgarmesteri és jegyzG6i k6zos utasitasa,

e az eszkozok és forrasok értékelésérdl szolo a Budapest Févaros X. kertilet Ké6banyai
Onkormanyzat polgdrmestere és jegyzéje 6/2017. (XI1. 6.) polgadrmesteri és jegyz6i kozos
utasitasa,

e a szamlatiikorrél és szamlarendrél sz6lo a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai
Onkormanyzat polgarmestere és jegyzéje 7/2017. (XI1. 6.) polgarmesteri és jegyz6i kozos
utasitasa.

Az Onkormdanyzat jogi személy és telephelyei, a Polgarmesteri Hivatal, a nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerveknél a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités és az
utalvdnyozas szabdlyair6l sz6l6 a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
polgarmestere és jegyzbje 1/2016. (X. 19.) polgarmesteri és jegyz6i kozOs utasitasa, valamint
Onkormanyzat jogi személy és telephelyei, a Polgarmesteri Hivatal, a nemzetiségi énkormanyzatok,
valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek pénz és értek kezelésének
szabalyzatardl sz6l6 a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat polgdrmestere és
jegyz6je 2/2016. (10. 26.) polgarmesteri és jegyz0i kozos utasitasa feliilvizsgalata és aktualizalasa
megtortént a 2017. évben.
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A Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Onkormanyzat Jegyz6je 5/2015. (X1. 9.) jegyz6i utasitasaban
rendelkeztek a Budapest F6varos X. keriilet Kébanyai Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl.

A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerveknél
a feladat- és felel6sségi kordket a jovahagyott szervezeti és miikddési szabalyzatok tartalmazzak. A
jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 szabdalyzatok magukban foglaljdk a szervezeti
sajatossagokat is. A munkakori leirasok részletesen tartalmazzdk az ellatandé feladatokat.

A gyakorlat és a humanerd6forras-politika magaban foglalja a dolgozok felvételét, iranyitasat,
oktatdsat, tovabbképzését, értékelését, eléléptetését, javadalmazasat, valamint a vellik szemben
alkalmazott  fegyelmez6  intézkedéseket is. A  kozszolgdlati  tisztvisel6k  egyéni
teljesitményértékelésrél szélé 10/2013. (VI. 30.) KIM rendeletben foglalt kotelezettségeknek
megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer kialakitasra kertlt.

A jegyz6 és a bels6 ellenérok egytittmiikédése - a belsé ellendri alapszabaly, az etikai kodex
el6irasainak figyelembevétele és betartdsa mellett - harmonikus és kiegyensulyozott volt.

A 2017. évben ellendrzott koltségvetési szervek kontrollkérnyezetének értékelése a belsé

ellendrzés tapasztalatai alapjan:

A Belsé Ellen6rzési Osztaly munkatéarsai a 2017. évben vizsgaltak a K6banyai Egyesitett Bolcs6dék, a
Kocsis Sandor Sportkoézpont, a Kébanyai Aprék Haza Ovoda, a Kébanyai Gyongyike Ovoda, a
Kébanyai Harsleveli Ovoda és a K8banyai Zsivaj Ovoda (tovabbiakban: irdnyitott kéltségvetési
szervek) szabdlyozottsagat, valamint a K6banyai Polgarmesteri Hivatal és a K6banyai Onkormanyzat
kotelezoen kozzéteendd kozérdekl adataira és a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseire
vonatkozé szabalyozast.

Az ellendrzés osszességében a 2017. évben vizsgalt teriiletek kontrollkérnyezetét
~korlatozottan megfelelének” értékelte. A vizsgalt teriileteknél a bels6 szabdalyozok (szabalyzatok,
rendeletek alkotasa, utasitdsok elkészitése) folyamatos feliilvizsgalata és modositasa a belsé
kontrollrendszer tovabbfejlesztésének a f6 feladata.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy az irdnyitott kéltségvetési szervek és a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai  kisebb  hidnyosdggal kialakitottdk az irdnyitott koltségvetési  szervek
kontrollkérnyezetét. Az iranyitott koltségvetési szervek rendelkeznek a jogszabalyok altal el6irt
valamennyi szabalyzattal, egyéb szabdlyozodval, azonban néhany szabalyzatot kiegésziteni és
aktualizalni szilikséges.

A K6bényai Harslevel(i Ovodanal a mintavétellel kivalasztott pedagégusok, illetve pedagégusmunkat
segitd kozalkalmazottak munkakori leirasat az intézményvezet6 nem irta ala.

A Belsé Ellenérzési Osztaly munkatarsai a kontrollkérnyezet javitisa érdekében javaslatot
fogalmaztak meg
1. aKdbanyai Egyesitett Bélcsédéknél
a. a Kébanyai Polgarmesteri Hivatal munkavédelmi szabalyzatardl sz6lo a Budapest
Févaros X. keriilet K6banyai Onkorméanyzat Jegyz6jének 2/2014. (111. 5.) utasitasa 5.
mellékletének feliilvizsgalatara,
2. aKocsis Sandor Sportkézpontnal
a. aSzervezeti és Miikodési Szabalyzat kiegészitésére,
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b. a vezetékes és radidtelefonok hasznalatarol, a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuldé kérelmek intézésének, a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyozas kialakitasara,

c. akdzalkalmazotti szabalyzat elkészitésére,

3. a2017. éviellen6rzési évben vizsgalt négy 6vodanal

a. az Iratkezelési szabalyzat kiegészitésére a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény és a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet el6irasainak megfelelGen,

b. a koézérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének szabalyozasara
(kivétel: a Kébanyai Harslevelii Ovoda),

¢ d munkavédelemhez kapcsolodd kockazatértékelés elkészittetésének
kezdeményezésére,

d. az intézményvezetd altal hasznalt mobiltelefon haszndlatdra és a mobiltelefon-
el6fizetés megtéritésére vonatkozé szabdlyzat elkészitésének kezdeményezésére,

a. aMunkavédelmi szabalyzat kiegészitésének kezdeményezésére (a dajka munkakdrre
vonatkozdé egyéni védbeszkozokkel),

b. a Bkr. 2016. oktéber 1-jét6l hatalyba lépett valtozasanak megfelel6en a szervezeti
integritast sérté események kezelésének, valamint az integralt kockazatkezelés
eljarasrendjének szabalyozasara,

c. amunkakéri leirasok feliilvizsgalatdra a Ksbanyai Harslevel(i Ovodanal, tovabba

2. aPolgarmesteri Hivatalnal

a. aBudapest K&6banyai Onkormanyzat kozérdek(i adatainak megismerési és kozzététel
szabdlyzatarél sz6l6 a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
polgdrmestere és jegyzoje 3/2007. szamu polgarmesteri és jegyz6i kozds utasitasa
aktualizalasara.

E dokumentumok folyamatos feliilvizsgalata, a valtozé jogszabalyi kornyezet, szervezeti struktirak
és alkalmazott gyakorlat alapjan torténd aktualizadlasa - amelynek elmaradasa magas kockazatot
jelent a szervezet miikddésében - tovabbra is fontos feladat.

11/2/b) Integralt kockazatkezelési rendszer értékelése

A Belsd Ellen6rzési Osztdly a Polgarmesteri Hivatal és az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
integralt kockazatkezelése csak a kockazatok értékelését kovetden tekinthetd megfelelonek.

A Polgarmesteri Hivatal bels6 kontrollrendszerérél szol6 a Budapest Févaros X. keriilet K6banyai
Onkorményzat Jegyzdjének 4/2015. (X. 19.) jegyz6i utasitdsa szabalyozza a Polgarmesteri Hivatal
kockazatkezelési rendszerének szervezeti és miikodési rendjét. Az utasitisban meghatarozasra
keriilt a kockazatkezelés értékelésének folyamata, amelynek végrehajtasa a varhatéan a 2018. évben
valésul meg.

I1/2/c) Kontrolltevékenységek értékelése

A Belso Ellen6rzési Osztdly a Polgdrmesteri Hivatal és az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
kontrolltevékenységét ,korlatozottan megfelel6nek” értékeli.

A Polgarmesteri Hivatalnal bels6é szabdlyzatokban rogzitették az engedélyezési és jovahagyasi

eljarasokat, melynek eredményeként a kontrolltevékenységek a szervezet minden szintjén jelen
vannak.
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A dolgozdk feladatkorének meghatarozasanal jelentés szempont, hogy minden egyes dolgozo
feladatkore, felelGssége és elszamolasi kotelezettsége vilagos és egyértelmii legyen. A dolgozok
munkavégzését idészakonként feliil kell vizsgalni és a vezet6knek értékelni kell a beosztottak
teljesitményét. A vezetGk itmutatasokkal segitik a kockazatok elfogadhat6 szintre csokkentését.

A Polgarmesteri Hivatal belsG kontrollrendszerérdl szolé a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai
Onkormanyzat Jegyz6jének 4/2015. (X. 19.) jegyzéi utasitisdban rogzitésre kerilt a
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje. Az utasitdshan meghatarozasra keriilt, hogy mi a
teendd, ha a szabalytalansagot a Polgarmesteri Hivatal valamely munkatarsa, a vezetdje, vagy ha
valamely koltségvetési szerv vezetdje, illetve, ha a Bels6 Ellendrzési Osztaly valamely munkatarsa
észleli. Az utasitasban meghatarozasra keriiltek a szabalytalansag észlelését kovetéen sziikséges
intézkedések, az eljarasok meginditasardl és a szabalytalansagok/intézkedések nyilvantartasarol.

A Bkr. 6. § (4) bekezdését a 2016. oktober 1-jétél hatalyos, az egyes kormanyrendeleteknek a bels6
kontrollrendszer és az integritasiranyitasi rendszer fejlesztésével osszefiiggé mddositasarol szolo
187/2016. (VII. 13.) Korm. rendelet 16. § g) pontja médositotta. A Bkr. 6. § (4) bekezdésében a
,szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét” szovegrész helyébe a ,szervezeti integritast sért6
események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét.” szoveg
lépett.

A Polgarmesteri Hivatalra varo feladat még (a 2016. oktober 1-jétél hatalyos Bkr.-ben rogzitett) az

szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjét utasitasban rogziteni.

A 2017. évben ellen6rzott koltségvetési szervek kontrolltevékenységének értékelése a belsé
ellendrzés tapasztalatai alapjan:

A Bels6 Ellen6rzési Osztdly munkatarsai a 2017. évben vizsgaltak, hogy a Kébanyai Egyesitett
Bolcsédék, a Kocsis Sandor Sportkozpont és a négy 6voda vezetGje a vizsgalt idészakban szabalyosan
gyakorolta-e az 6nallé6 bérgazdalkodasi jogokat, a K6banyai Egyesitett Bolcs6déknél a munka és
véddéruha beszerzés, nyilvantartas és elszamolas szabdlyszeriien tortént-e. A négy 6vodavezetd
betartotta-e a leltarozasi és a selejtezési folyamatokra vonatkozé szabdlyokat, tovabba hogy a
K&banyai Polgdrmesteri Hivatal és a K6banyai Onkormanyzat jogi személy kdzbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseinek lefolytatdsa soran a vonatkozdé énkormanyzati rendeletek el&irasai szerint
jartak-e el.

Az ellendrzés osszességében a 2017. évben vizsgalt teriiletek kontrolltevékenységét
~korlatozottan megfelelének” itélte.

A 2017. évben a vizsgalattal érintett iranyitott koltségvetési szerveknél a bérgazdalkodast, valamint
a mintavétellel kivalasztott személyi anyagokat attekintve és megéllapitotta, hogy a
kozalkalmazottak néhany kivétellel (kivétel: a Kébanyai Egyesitett Bolcs6dék és a Kocsis Sandor
Sportkézpont) szabélyosan lettek besorolva, a személyi juttatasok kifizetése és a bérmaradvany
felhaszndlasa szabalyosan tortént.

A Belsd Ellendrzési Osztadly munkatdrsai altal feltart hidnyossagok eredményeként a Ké&banyai
Egyesitett Bélcs6dék és a Kocsis Sandor Sportkézpont munkatarsai a kordbbi munkavégzésre
iranyuldé jogviszony-igazolasokat, valamint a Kjt. 5. mellékletének megfelel6 kozalkalmazotti
alapnyilvantartdsokat a helyszini ellenérzés ideje alatt pétoltak, illetve megkezdték azok pétlasat.

Az Ujhegyi Uszoda és Strandfiirdénél a szabadsagengedélyeken kiirt, a jelenléti iven feltiintetett
és/vagy a kézpontositott illetményszamfejt6 rendszerben régzitett szabadsagok gyakran eltérnek
egymastol. A szabadsagengedélyek Kkitéltése nem volt teljeskor(i, mivel az alairas(ok), illetve a
kiallitds datuma gyakran hianyzott a szabadsagengedélyekrdl és altalaban nem toltotték ki a
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megallapitott, valamint a mar igénybe vett szabadsagokat. Az elszamolt m{iszakpotlékok, valamint
az éjszakai munkavégzés utan jaré és a munkaid6kereten feliil végzett munka utan jaré bérpotlékok
ellendrzésekor az ellenérzés megallapitotta, hogy a jelenléti iveken és a keretelszamolasban szerepl6
adatok olykor eltérnek egymastél. A nyilvantartasbél tobb esetben nem lehetett megallapitani, hogy
kinek miért annyi tilérat szamoltak el.

A 2017. évi ellendrzési évben vizsgalt négy évodanadl a leltarak és selejtezések alkalmaval az ide
vonatkoz6 polgarmesteri és jegyz6i kozos utasitasban rogzitett el6irasokat betartottak. A belsé
ellenérzés az ellenérzott 6vodak kontrolltevékenységére vonatkozdéan nem fogalmazott meg
intézkedést igénylé megallapitast.

A Kébanyai Polgarmesteri Hivatal, Kébanyai Onkormanyzat kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek pénziigyi ellenérzésekor a Belso Ellendrzési Osztaly munkatarsai megallapitottak,
hogy vizsgalattal érintett 2016. évben a Gazdasagi és Pénziigy Féosztaly a kotelezettségvallalasra, a
kotelezettségvallalas szakmai és jogi szignalasara jogosult személyekrdl, valamint a pénziigyi
ellenjegyzésre, a teljesitésigazolasra, az érvényesitésre és az utalvanyozasra jogosult személyekrdl
naprakész nyilvantartast vezet, ami a koévetett gyakorlattal megegyzik, ugyanakkor a jogosult
személyek irasbeli felhatalmazasai bizonyos esetekben nem alltak rendelkezésre.

A Dbelsé ellen6rzés a kontrolltevékenységek eredményes miikodtetése érdekében javaslatokat
fogalmazott meg
4. aKdébanyai Egyesitett Bolcs6déknél
a. akozalkalmazotti alapnyilvantartasok potlasara,
b. aszemélyi anyagok tételes feliilvizsgalatara,
5. aKocsis Sandor Sportkdzpontnal
a. aszabadsagengedélyek teljeskori kitoltésére,
b. akdézalkalmazotti alapnyilvantartasok potlasara,
c. aszemélyi anyagok tételes feliilvizsgalatara,
d. amiszakpdtlékok, az éjszakai munka és a munkaidékereten feliil végzett munka utan
jar6 bérpotlékok pontos kiszamitasara,
e. a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi . térvény 46. § (1) e) pontjaban és 93. §
(4) bekezdésében rogzitettek teljeskorii betartasara,
3. aPolgarmesteri Hivatalnal
a. a pénziigyi ellenjegyzésre, a kotelezettségvallalasra, az érvényesitésre, az
utalvanyozasra és a teljesités igazolasara jogosité irasbeli felhatalmazasok
elkészitésének kezdeményezésére,
b. a pénzligyi-gazdasagi feladatokkal érintett dolgozok munkakéri leirdsaiban szerepl
jogosultsagok pontositasara.

11/2/d) Informacio és kommunikacio értékelése

A Belsé Ellen6rzési Osztaly a Polgarmesteri Hivatal és az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
informdcids és kommunikdacids rendszerét ,korlatozottan megfelelének” értékeli.

A Polgarmesteri Hivatal vezetése olyan rendszert alakitott ki és m{ikodtet, amely biztositja, hogy a
megfeleld informaciék megfelel6 id6ében eljussanak az illetékes szervezetekhez, szervezeti
egységekhez, személyekhez.

A dolgozoknak biztositaniuk kell, hogy a vezetés naprakész informaciéval rendelkezzék a
teljesitményekrdl, fejlédésrdl, kockazatokrol, valamint mas vonatkozé eseményekrdél és kérdésekrdél.
A vezetésnek kozolnie kell az alkalmazottakkal, hogy milyen informaciéra van sziiksége, és
biztositania kell a visszacsatolast és az utasitasokat.
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A Polgarmesteri Hivatal iratkezelését a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
Jegyzbjének a 3/2012. (111 28.) utasitasa az Ugyiratkezelési Szabalyzatrdl hatarozza meg.

A 2017. évben ellendrzott koltségvetési szervek informéacids és kommunikaciés
rendszerének értékelése a belsé ellendrzés tapasztalatai alapjan:

A belsd ellenérzés a 2017. évben a Kocsis Sandor Sportkézpontnal és a Kébanyai Polgarmesteri
Hivatalnal ellenérizte a kotelez6en kozzéteendd kézérdekii adatokra vonatkozdé elGirasok betartasat.

Megallapitasra keriilt, hogy a Kocsis Sandor Sportkézpont kozérdek(i adatai toébbségében
kozzétételre keriilnek, ugyanakkor az adatokat a Kocsis Sandor Sportkézpont honlapjanak
nyitélapjarol kozvetlenil a kozérdekid hivatkozas alatt elérhetéen sziikséges elhelyezni az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 1. mellékletében foglaltaknak megfelel tartalommal.

A Polgarmesteri Hivatalndl megallapitasra keriilt, hogy a Kébanyai Polgdrmesteri Hivatal és a
K&banyai Onkormanyzat kézérdekii adatai tobbségében kozzétételre keriiltek, az adatok a K6banyai
Onkorményzat honlapjanak nyitélapjaréla 305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet 5. § (6) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a Kézérdeki adatok hivatkozas alatt kozvetleniil elérhetéek. A K6banyai
Polgadrmesteri Hivatal és a K6banyai Onkormanyzat szervezetére, miikédésére és gazdalkoddasara
vonatkozod kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a kozzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet
mellékletében meghatarozott szerkezetben tették kozzé. Az ellendrzés észrevételezte, hogy a
Kozérdekii adatok hivatkozas alatt kozzétett adatok olykor hianyosak (adatot és hivatkozast sem
tartalmazott), annak ellenére, hogy ezen adatok tébbnyire mas hivatkozas alatt elérhetéek.

A Kébanyai Onkormdanyzat honlapja a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 10/2015. (III. 20.) 6nkormanyzati rendeletében meghatarozott egyedi
kozzétételi listdban szerepld adatokat teljeskoriien, az Infotv. 1. mellékletében, az altalanos
kozzétételi listaban szereplé kotelez6en kozzéteendd adatokat pedig kisebb hidnyossaggal
tartalmazta a helyszini vizsgalat ideje alatt a K&banyai Polgarmesteri Hivatalra és a K&banyai
Onkormdnyzatra vonatkozoan.

A belsé ellenérzés a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i F6osztalyanal a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések lebonyolitdsanak és elszamolasanak 2017. évi pénziigyi ellenérzésekor az iratkezelés
gyakorlatara vonatkozé megdllapitasokat fogalmazott meg. A versenyeztetési eljarassal bonyolitott
beszerzések dontési javaslatair6l irasos feljegyzést nem készitettek. A palyazati eljarasok
dokumentumait a K8banyai Onkorményzati honlapjan kézzétették, de archivumba nem helyezték
azokat. A bontasi és birald bizottsagi jegyz6konyveket nem iktattdk. A mintavétellel kivalasztott
palyazatokrol a beszerzési szervezet 0sszegzést nem készitett.

A belsé ellenérzés a kontrolltevékenységek eredményes miikodtetése érdekében javaslatokat
fogalmazott meg
6. aKocsis Sandor Sportkoézpont
a. honlapjanak szerkezetére,
4. aPolgarmesteri Hivatalnal
a. aKébanyai Onkormanyzat honlapjanak teljeskorti feltéltésére,
b. a versenyeztetési eljaras keretében bonyolitott beszerzések déntési javaslatanak
elkészitésére,
c. minden kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekkel kapcsolatos dokumentum
iktatdsara,
d. apalyazati eljarasok dokumentumainak archivumba helyezésére,
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e. valamint a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekkel kapcsolatos osszegzések
elkészitésére.

11/2/e) Nyomon kovetési rendszer (Monitoring) értékelése

A Bels6 Ellenérzési Osztaly a Polgarmesteri Hivatal és az iranyitasa ala tartozo kéltségvetési szervek
nyomon kovetési rendszerét megfelel6nek értékeli.

A Polgarmesteri Hivatalnal a szervezet tevékenységének, a célok megvalositdsanak nyomon
kovetését biztositd rendszer kialakitott (a tovabbiakban: monitoring rendszer). A monitoring
rendszer az operativ tevékenységek keretében megval6suld folyamatos és eseti nyomon kévetésbdl,
valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miik6édo belsé ellendérzésbdl all.

A képvisel6-testiileti, illetve bizottsagi dontések folyamatos nyomon kovetése havi rendszeres
tajékoztatékkal torténik.

A monitoring eljarasok soran észlelt problémak okait kivizsgaltdk és megtették a sziikséges
intézkedéseket a tapasztalt problémak megsziintetése érdekében.

A jegyz6 gondoskodott az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellenérzés kialakitasardl és
megfelel§ mikdédtetésérdl, biztositotta a bels6 ellenérzés szervezeti és funkcionélis fiiggetlenségét,
valamint mindazokat az er6forrasokat (emberi eréforrds, eszkozok, koltségvetés, informacié stb.),
amelyek a belso ellendrzési tevékenység megfeleld ellatasahoz sziikségesek.

I1I. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A belsé ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

A belsé ellenérok feladataik ellatdsa soran megallapitasokat fogalmaztak meg és javaslatokat,
ajanlasokat tettek a vizsgalattal érintett szervezetek, illetve szervezeti egységek szamara a miikodési,
gazdalkodasi folyamatok javitasa érdekében.

A 2017. ellenérzési évben megfogalmazott 44 javaslat alapjan az érintett koltségvetési szervek,
gazdasagi tarsasagok, illetve szervezeti egységek vezet6i a feladat végrehajtisaval megbizott
személyek megnevezését és a hataridéket tartalmazd intézkedési tervben rendelkeztek a
hianyossagok megsziintetésérél. A 44 intézkedésbdl 10 intézkedés beszamolasi kotelezettsége a
2018. évben lesz esedékes.

A megel6z6 évrdl athuizddo 22 intézkedésbdl hét intézkedés beszamolasi kotelezettsége szintén a
2018. évben lesz esedékes, mivel az intézkedési tervben meghatarozott hataridé moédositasat

kezdeményezték.

A 2017. évben beszdmolasi kotelezettséggel terhelt targyévi 34 és a megel6z6 évrol athuzodé 15,
osszesen 49 intézkedést maradéktalanul végrehajtottak.
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Az intézkedések végrehajtasanak 2017. januar 31-ei helyzetét az 5. melléklet mutatja be.

Mellékletek:

1. melléklet:

2. melléklet:
3. melléklet:
4. melléklet:
5. melléklet:

Budapest, 2018. februar 14.

Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Onkormdanyzat belsé
ellen6rzésére vonatkozo 2017. évi mdédositott ellendrzési terv
Létszdm és erdforras a 2017. évre

Ellendrzések

Tevékenységek

Intézkedések megvalodsitasa

Heged(s Kémoly
mb. bels6 ellendrzési vezetd
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1. melléklet

2017. EVIMODOSITOTT ELLENORZESI TERV
a BUDAPEST FOVAROS X. KERULET KOBANYAI ONKORMANYZAT

belso ellendrzéséhez

Elfogadva a 408/2017. (XII. 14.) KOKT hatarozattal
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1. melléklet a 408/2017. (XII. 14.) KOKT hatdrozathoz

Budapest Févaros X. kertiilet
Kébanyai Polgarmesteri Hivatal

2017. évi médositott kapacitasterv

2017. év Eredeti | Mddositott
Targyévi naptari napok szama 365 365
Targyévi szabad-, pihend- és linnepnapok szama 113 113
Targyévi munkanapok szama 252 252
Targyévi tervezett ellendri 1étszam (f6) 4 4
Rendelkezésre all6 munkanapok szama (4 fore) 1008 1008
Tervezett fizetett szabadsag 99 97
Becsiilt egyéb (betegség) okbdl kies6é napok szama 226 438
Targyévi ledolgozhaté munkanapok szama 683 473
Oktatasra, tovabbképzésre tervezett munkanapok szama 26 18
Egyéb feladatokra (tervezés, nyilvantartas, beszamolas, bizottsagi és 152 152
testiileti tilések, értekezletek, vezetGi feladatok, stb.) tervezett

munkanapok szama

Tandacsadoé tevékenységre tervezett munkanapok szama 45 18
Soron kiviili ellen6rzésekre tervezett munkanapok szama 60 15
Kockazatelemzésen alapul6 ellendrzésekre tervezett 400 270
munkanapok szama
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Budapest Févaros X. keriilet
Kébanyai Polgarmesteri Hivatal
Bels6 Ellendrzési Osztaly

Modositott 2017. évi ellendrzési terv

A sziikséges Az
A tlyamat 2 Az ellendrzés elli::f(’;)ri e o s(;lel:?\l/1 (;flze(;:zte
Sorsz. ellendrzési |Az ellendrzés targya |ellenérzési g : Médszere ... |ellenérzés|ellendrzés " :
s g célteriilete kapacitas ; i, 5 szervezeti
prioritasa idészak g tipusa |iitemezése .
(ellendri egység
nap) megnevezése
A Polgarmesteri Hivatalnal és az Onkormanyzat jogi személynél végrehajtand6 ellenérzések
Annak megallapitasa,
hogy a K6banyai Adatbekérés, okiratok,
A koltségvetési szerv Polgarmesteri Hivatal és | bels0 szabalyzatok
koézbeszerzési a Kébanyai vizsgdlta, nyilvantartasok, Kébanvai
értékhatar alatti Onkormanyzat, jogi bizonylatok Pol éri,nesteri
beszerzéseinek . személy a kozbeszerzési | szuréprébaszeri T I1. '8
1. M P 2016.év |, # ; S ; 50 pénziigyi .| Hivatal
vizsgalta a értékhatar alatti vizsgalata, az eredmények negyedév -
lebonyolitasara és az beszerzéseinek Osszevetése a vonatkozo Fb’ggsztél
elszamolasara lefolytatasa soran a kozponti jogszabalyok és y
KkiterjedGen. vonatkozé 6nkormanyzati rendeletek
onkormanyzati rendelet | el6irasaival.
el6irasai szerint jart-e el.
A keltskovetisl s Vizsgalni és értékelni a
= K6banyai s !
belfoldi és kiilfoldi Onkorr};én —— Adatbekérés, okiratok,
kiklildetéseinek J— be}l,féléiléi bels6 szabalyzatok,
szabalyozottsaganak, i - nyilvantartasok, K&banyai
: o kilfoldi kikiildetéseinek |, - i " .
valamint a felmeriil6 $ R bizonylatok vizsgalata, az Polgarmesteri
o : szabalyozottsagat és ) N . o s O I11. .
2. K koltségek 2016. év . s i eredmények 0sszevetése a 30 pénziigyi ., | Hivatal
. Fr elszamolasat, valamint a A . negyedév
elszamolasanak, . . . | vonatkoz6 kdzponti Jegyzdi
7 ; Kébanyai Polgarmesteri | . 5 p P ,
tovabba a munkaba Hivatal munlciba jogszabalyok és F6osztaly
jarassal 0sszefliggd (o = .z onkormanyzati rendeletek
. e B jarassal osszefiligg6 G
koltségtéritések G g el6irasaival.
vizsghiata koltségtéritéseinek
] kifizetéseit.
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A sziikséges Az
belsd ellendrzott
A folyamat Az P e Az Az .
o S i g Az ellendrzés ; ellendri . . . | szerv,illetve
Sorsz. ellenérzési |Az ellen6rzés targya |ellendrzési . B Modszere ... |ellenérzés|ellendrzés .
Ao Ry célteriilete kapacitas : s - szervezeti
prioritasa idészak i tipusa |ilitemezése ;.
(ellendri egység
nap) megnevezeése
Annak megallapitésa,
hogy a K6banyai T :
&y , y . , | Adatbekérés, okiratok,
Polgarmesteri Hivatal és 7 x
; 7 s belsd szabalyzatok
A kotelezben K&banyai o 1 ’
i 2 = ; _r vizsgalta, nyilvantartasok,
kozzéteendd Onkormanyzat, jogi . P
e ) SR I o 5 bizonylatok K&banyai
kozérdekd adatokra személy kialakitotta-e a sl il crens R A—
vonatkozé el6irdsok 2017.1. |kotelezéen kozzéteends | >21"OP 2 szabaly- IV. V'8
3. K iy iy i P vizsgalata, az eredmények 20 a3 s , | Hivatal
betartasanak félév koézérdekl adatokra : ; , szerliségi | negyedév
- » " . . | O0sszevetése a vonatkoz6 Jegyz6i
vizsgalata a vonatkozé szabalyozast, |, .. ol g ; I ;
o Zar . i kézponti jogszabalyok és Féosztaly
koltségvetési valamint betartasra L p .
: = - o6nkormanyzati rendeletek
szervnél. kertiltek-e vonatkoz6 S
; g % el6irasaival. Vezetdi
jogszabalyi és bels6 . e
, : interjuk készitése.
szabalyzati
rendelkezések.
A koltségvetési szerveknél végrehajtandé ellenérzések
Annak megallapitasa o .
e Adatbekérés, okiratok,
hogy a koltségvetési p p
i bels6 szabalyzatok,
. o szerv rendelkezik-e a i) B
A koltségvetési szerv ) y nyilvantartasok,
s 57 jogszabalyban eléirt X S
szabalyozottsaganak, 2 bizonylatok vizsgalata, az
Mgty szabalyzatokkal, a i’ N .
létszam- és e s eredmények dsszevetése a
, : 5 i koltségvetési szerv i }
bérgazdalkodasanak, . vonatkoz6 kdzponti S
: vezetdje szabalyosan ; . . . Kébanyai
valamint munkaruha , . .n< |jogszabalyok és szabaly- > :
4. K B 2016.év |gyakorolta-e az 6nallé |- ) . 50 . > . |l.negyedév | Egyesitett
és véddruha A % Al onkormadnyzati rendeletek szerlségi =iy
- bérgazdalkodasi jogokat, i Bolcs6dék
beszerzésének, A , rendelkezéseivel. Vezet6i
o = : tovabba a munka- és . N e
nyilvantartasanak és o ; interjuk készitése.
g e véddéruha beszerzés,
elszamoltatasanak e P
o nyilvantartas és
vizsgalata. : .
elszamolas
szabalyszer{ien tortént-
e.
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A sziikséges Az
A folyamat Az vz bels? . Az Az ellenqrzott
PR O P Az ellendrzés . ellenéri . s ~ . | szervy,illetve
Sorsz. ellendrzési [Az ellendrzés targya |ellendrzési 7 e Modszere ... |ellendrzés|ellendrzés -
S a célteriilete kapacitas . s < szervezeti
prioritasa idészak s tipusa |litemezése :
(ellenéri egység
nap) megnevezése
Annak megallapitasa,
hogy a koltségvetési
A kéltségvetési szerv srervrendeliesiicss
g jogszabélyban elirt | Adatbekérés, okiratok,
szabalyozottsaganak, : 7 E
sl szabdlyzatokkal, a bels6 szabalyzatok,
létszam- és el - Sz )
p . o koltségvetési szerv nyilvantartasok,
bérgazdalkodasanak, . : 4
. vezetdje szabdlyosan bizonylatok vizsgalata, az
valamint a v i3 7 G = : - —
= ” ; gyakorolta-e az 6nallé | eredmények 6sszevetése a szabaly- .| Kocsis Sandor
5. M kotelezéen 2016. év i " 2 5 S . 40 . ; . |l.negyedév 5
e bérgazdalkodasi jogokat,| vonatkozé kézponti szerliségi Sportkozpont
. valamint annak jogszabalyok és
adatokra vonatkozo B i i ; ;
el6irasok megallapitasa, hogy a onkormanyzati rendeletek
i koltségvetési szerv rendelkezéseivel. Vezetdi
betartasanak : Sot 8w g g
vizsgdlata eleget tett-e a interjuk készitése.
' kotelezéen kozzéteendd
adatokra vonatkozd
el6irdsoknak.
An allapita (s :
i mgga}laplt?sg ; Adatbekérés, okiratok,
hogy a koltségvetési P ;
X belsé szabalyzatok
szerv rendelkezik-e a o, Ay 4
e L. ) ; vizsgalta, nyilvantartasok,
A koltségvetési szerv jogszabalyban elirt g
> fi . bizonylatok
szabalyozottsaganak, szabalyzatokkal, az i) =
e SNl « szurdprébaszeri P
létszam- és 2016. év és | bvodavezetd vizemilats a2 m K&banyai
6. K bérgazdalkodasanak, 2017.1. |szabalyosan gyakorolta- e 20 rendszer .. | Aprék Haza
c o s eredményének negyedév | -
valamint félév e az 6nallé Ovoda

vagyongazdalkoda-
sanak vizsgalata.

bérgazdalkodasi jogokat,
valamint betartotta-e a
leltdrozasi és a
selejtezési folyamatokra
vonatkozé szabalyokat.

Osszevetése a vonatkozd
kozponti jogszabalyok és
onkormanyzati rendeletek
rendelkezéseivel. Vezetdi
interjuk készitése.
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A sziikséges Az
A folyamat Az o belsfi ; Az Az ellent’?rzétt
o e ST ) I Az ellendrzés . ellendri = < .| szerv,illetve
Sorsz. ellendrzési |Az ellendrzés targya |ellendrzési i 2 Médszere ... |ellen6rzés|ellendrzés .
C end sy célteriilete kapacitas p e . szervezeti
prioritasa idészak . tipusa |iitemezése P
(ellendri egység
nap) megnevezése
Annak megallapitasa,
hogy a koltségvetési Adatbekérés, okiratok,
szerv rendelkezik-e a belsd szabalyzatok
A koltségvetési szerv jogszabdlyban el&irt vizsgalta, nyilvantartasok,
szabalyozottsaganak, szabalyzatokkal, az bizonylatok
létszam- és 2016. év és | bvodavezets szuréproébaszeri m Kébanyai
7- K bérgazdalkodasanak, 2017.1. |szabalyosan gyakorolta- | vizsgalata, az eredmények 20 rendszer - e.dév Pjérslevelﬁ
valamint félév e az 6nall6 Osszevetése a vonatkozo &y Ovoda
vagyongazdalkoda- bérgazdalkodasi jogokat,| kdzponti jogszabalyok és
sanak vizsgalata. valamint betartotta-e a | dnkormdanyzati rendeletek
leltarozasi és a rendelkezéseivel. Vezetdi
selejtezési folyamatokra | interjuk készitése.
vonatkozd szabalyokat.
Annak megallapitasa,
hogy a koltségvetési Adatbekérés, okiratok,
szerv rendelkezik-e a belsé szabalyzatok
A koltségvetési szerv jogszabalyban eléirt vizsgdlta, nyilvantartasok,
szabalyozottsaganak, szabalyzatokkal, az bizonylatok
létszam- és 2016. év és | 6vodavezetd szuréprébaszer( m Kébanyai
8. K bérgazdalkodasanak, 2017.1. |szabalyosan gyakorolta- | vizsgélata, az eredmények 20 rendszer ! 46 Gyongyike
valamint félév e az 6nallo Osszevetése a vonatkoz6 NeByeaeY | hvoda
vagyongazdalkoda- bérgazdalkodasi jogokat,| kdzponti jogszabalyok és
sanak vizsgalata. valamint betartotta-e a | nkormanyzati rendeletek
leltarozasi és a rendelkezéseivel. Vezet6i
selejtezési folyamatokra | interjuk készitése.
vonatkozd szabalyokat.
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A sziikséges Az
elsd ellendrzott
A folyamat Az - B P Az Az .
P Feee o B 31 Az ellendrzés " ellendri = .. | szerv,illetve
Sorsz. ellendrzési |Az ellendrzés targya |ellendrzési ; N Modszere ... |ellendrzés|ellendrzés ;
— en célteriilete kapacitas E .. , szervezeti
prioritasa idoszak s tipusa |utemezese .
(ellendri egység
nap) megnevezése
Annak megallapitasa,
hogy a koltségvetési Adatbekérés, okiratok,
szerv rendelkezik-e a bels6 szabalyzatok
A koltségvetési szerv jogszabalyban el&irt vizsgalta, nyilvantartasok,
szabalyozottsaganak, szabalyzatokkal, az bizonylatok
létszam- és 2016. év és | vodavezetd szuréprobaszerd m K&banvai
9. K bérgazdalkodasanak, 2017.1. |szabalyosan gyakorolta- | vizsgalata, az eredmények 20 rendszer ® s : .Y
; y " e ;s y ; negyedév |Zsivaj Ovoda
valamint félév e az 6nallo 0sszevetése a vonatkozo

vagyongazdalkoda-
sanak vizsgalata.

bérgazdalkodasi jogokat,
valamint betartotta-e a
leltarozasi és a
selejtezési folyamatokra
vonatkozé szabalyokat.

kozponti jogszabalyok és
6nkormanyzati rendeletek
rendelkezéseivel. Vezetdi
interjuk készitése.
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Létszam és eroforras

2. melléklet

Belsd ellen6r

E e Sajat eréforras Kilsé Kiilsé eréforras Eréforras e 2 A
kbzszolgalati : . SN o ¥ t Adminisztrativ személyzets
e il ok o ; Osszesen szolgaltatd Osszesen Osszesen
Budapest Févaros X. keriilet jogviszonyban
Kébanyai Polgarmesteri Hivatal
Bels6 Ellzeg;);zzfll Osztaly terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény
betdlteni rendelkezés- betolteni ;
Fasid s 5 s o rendelkezésre
tervezett re all6 ellenéri nap f6 ellendri nap ellenéri nap tervezett | < stszAm (6)
létszam (f6)6 | 1étszam (f6)7 létszam (f6)

I | Polgdrmesteri Hivatal 6sszesen | 40| 4,0/ 20| 20| 4730| 4800/ 00 0,0/ 0,0 0,0 4730] 480,0] 00| 00| o00] o0

1 Belsé ellen6rzési vezetdi, belsé ellenérzési feladatot ellaté személy kozszolgalati, kozalkalmazotti, szolgalati, igazsagiigyi alkalmazotti jogviszonyban

(a tovabbiakban egyiittesen: kdzszolgalati jogviszony).

2 Kozszolgalati jogviszonyban all6 belsé ellen6rok munkanapjainak szama ésszesen.
3 Kiils6 szolgéltatd megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a belsé ellen6rzési tevékenység teljeskord ellatasa.

Részmunkaidés megbizas esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjiik megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).
4 Kiilsé szolgaltaté munkanapjainak szama 6sszesen.

5 PI. titkarnd.

6 Betolteni tervezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama. Részmunkaid&s foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjiik megadni (pl. egy
négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).
Terv betolteni tervezett létszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany 6 fog rendelkezésre allni.
Tény betolteni tervezett 1étszam: a beszamolas évének utolsé napjan, december 31-én hany f6 allt rendelkezésre.

7 Terv rendelkezésre all6 1étszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany f6 belsé ellendr fog dolgozni a szervezetnél.
Tény rendelkezésre all6 1étszam: a beszamolas évének utolsé napjan, december 31-én hany f6 belsé ellenér dolgozott a szervezetnél.
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Ellendrzések

3. melléklet

Budapest Févaros X. kertilet
Kébanyai Polgarmesteri Hivatal

Szabalyszeriségi ellenérzés

Pénziigyi ellenérzés

Rendszerellenérzés

Ellendri
Ellendrzések 6sszesen napok
0sszesen

Belsé Ellendrzési Osztaly
2017. év terv! | tény? | terv | tény |terv |tény |terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény |terv |tény | terv | tény
saiat ellendri kiilsé sajat kiilsé sajat kiilsé saiat ellendri kiilsé
db ) nan? ellendri db ellenéri ellendri db ellendri ellendri db ) i ellendri ellenéri nap
P nap* nap nap nap nap p nap
Polgarmesteri Hivatal 6sszese
. garmesteri Hivatal 6sszesen 30| 3,0[1100|121,0| 00| 00| 20| 20/(800/|780| 00| 00| 40| 40/800/980| 00| 00| 90| 9,0/|2850]|2970| 0,0| 0,0]|2850|297,0
a) | Eves Ellenérzési Terv alapjan 3,0 3,0|110,0[121,0| 00| 00| 20| 2,0|800/(780] 00| 00| 40| 40|800/980| 00| 0,0/ 90| 90|270,0|2970| 00| 0,0270,0|297,0
aa) | Sajét szervezetnél 1,0| 10| 200| 200| 00| 0,0 20| 2,0/800/780| 00| 00| 00| 00| 00 00/ 00| 00| 30| 3,0{1000| 980| 00| 0,01000| 98,0
ab) | Iranyitott szerveknél 20| 20| 90,0/101,0| 00| 0,0/ 00| 00| 00| 00| 00| 0,0]| 40| 4,0{80,0[980| 00| 00| 60| 60]170,0[199,0| 0,0| 0,0{170,0|199,0
= T
ac) | Esyéb ellendrzések 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00| 00] 00| 00| 00| 00| 00| 00/ 00| 00| 00| 00| 00| 00] 00| 00| 00| 00
b) Soron kiviili ellenérzések® - 0.0 0.0 ’o,.rj 0.0 0.0 0,0 ’j,:_' 0,0 '_”;: 0,0 0,0 v'*’;.;: 0,0 ':'.-._’ 0,0| 150 00| 00| 00/ 150 0,0

1 Amennyiben el6z6 évrél athuzdédo ellendrzésrdl van szd, illetve az ellendrzés adott évben elérelathatélag nem Kkeriil lezarasra, aranyosan tértszamot kell

megadni. Ez természetesen az 6sszes tobbi ellendrzési tipusra is irdnyado.

s

2 Amennyiben el6z6 évrdl athiz6do ellendrzésrél van szo, illetve az ellendrzés adott évben nem Kkeriilt lezarasra, aranyosan tértszamot kell megadni.
Abban az esetben is tortszamot kériink megadni, ha ellenérzés megkezdddott, de az ellenérzés elhagyasara, megszakitasara vagy felfiiggesztésére kertilt
sor. Ez természetesen az dsszes tobbi ellendrzési tipusra is iranyadoé.

3 Sajat ellendri napok szama. Kozszolgalati, kozalkalmazotti, szolgalati, igazsagiigyi alkalmazotti jogviszonyban allé belsé ellendr kapacitasa.
4 Kiils6 ellendri napok szama. Kiilsé szolgaltaté megbizasa esetén: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a belsd ellendrzési

tevékenység teljeskori ellatasa kiils6 szolgaltato altal.

5 Az aa) és ab) pontokba nem besorolhatd, pl. nem koltségvetési szervnél végzett ellenérzések. Pl. Zrt.-nél, Nonprofit Kft.-nél, alapitvanynal végzett

ellen6rzés.

6 Soron kiviili az az ellen6rzés, amelynek targya konkrétan nem hatdrozhat6 meg elére, de a tervben kapacitast terveznek ra.
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Tevékenységek

4. melléklet

Bud Féva Sajat Kiils6 Kapacitas
udapest Fovaros | gjiengrzések dsszesen! Tanacsadas Egyéb tevékenység? kapacitds | kapacitas | .. P
X. kertilet i i 0sszesen
537 ! 0sszesen3 | Osszesen*
Kébanyai
Polgarmesteri 2 . 2 , > 5
Hiwatal Belsd terv | teny |terv |teny| terv | teny terv | tény |terv| teny | terv | teny
Ellendrzési Osztal ilsd
20171, y sajat ellendri kuls?' sajat sajat kiilsé
. ev ellendri " g 7 embernap
nap - embernap® | embernap embernap embernap | embernap
Polgarmesteri
L. | Hivatal 285,01297,0| 0,0 0,0]|18,0| 5,0 473,0/480,0| 0,0| 0,0|473,0|/480,0
0sszesen
a) | Eves
Ellenérzési 270,0|297,0| 0,0| 0,0|18,0| 5,0 458,0/480,0| 0,0/ 0,0|458,0|480,0
Terv alapjan
aa) A ., |100,0; 98,0 0,0| 0,0(18,0| 5,0 288,0/281,0| 0,0/ 0,0(288,0({281,0
szervezetnél
Iranyitott AN Lo <7
ab) sl 170,0/199,0| 0,0| 0,0 2N e R 170,0{199,0| 0,0| 0,0{170,0(199,0
ac) | E8éD 00| 00| 00| 00| | > < ~ | 00| 00|00 00/ 00| 00
ellenérzések ' sk M iy ) Al G ' T ' : '
T, N /
py|Seronkivili 1 4561 g0l 00| 00| ¥ 150| 0,0/ 0,0/ 00| 150| 0,0
kapacitas 7N

1 Ellendrzések tablarol hivatkozva.

2 Egyéb tevékenység pl. a belsé ellenérzési vezeté nem ellenérzési feladatai, teljesitményértékelés, onértékelés, éves ellenérzési jelentés elkészitése, egyéb
adminisztrativ feladatok.

3 Ellen6rzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajat kapacitas 6sszesen.
Ellendrzésre, tandcsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott kiilsé kapacitas 6sszesen.

4
5 Sajat embernapok szama. Az embernap a belsé ellen6rzési tevékenység ellatasahoz kapcsolddo, azonban nem ellendrzésre forditott kapacitas.
6 Kiils6 embernapok szama kiils6 szolgaltaté megbizasa esetén a belsé ellendrzési tevékenység ellatdsahoz kapcsolédé, azonban nem ellenérzésre forditott

kapacitas.

7 Amennyiben a belsé ellenérzési tevékenységet teljeskoriien kiilsé szolgaltato latja el, akkor az altala elvégzett képzést itt sziikséges megjeleniteni.




Intézkedések megvaldsitasa?l

5. melléklet

Budapest Févaros X. keriilet K6banyai

E16z6 év(ek)rdl

Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési athuzodé intgzﬂi}é:‘:eki‘ végrit;ll;?tlott‘* Meg;/féll?]iltay
Osztaly intézkedések?
2017. év
dbs %
I. | Polgdrmesteri Hivatal 6sszesen 15 34 49 100,00
a) | Eves Ellenérzési Terv alapjan 15 34 49 100,00
aa) | Sajat szervezetnél 5 0 5 100,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0 34 34 100,00
ac) | Egyéb ellendrzések 10 0 10 100,00
1 Csak beszamolashoz!
2 Pl:targyévben jart le a hatarideje; 4j felels kijelolésével egyidejiileg Gj hataridé keriilt kit(izésre; stb.
3 Targyévben jévahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig lejart a hatarideje.
4

igy a kovetkezd évre huzodnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban
kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltiintetni.
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Nem tekinthetd végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még folyamatban 1év6 megvalésitéds, amelyek




